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ROZDZIAŁ 1 – NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  
Politechnika Warszawska  
00-661 Warszawa, Plac Politechniki 1 
NIP: 525-000-58-34; REGON: 000001554 
 
Jednostka organizacyjna Zamawiającego obsługująca postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego:          

1. Politechnika Warszawska Dział Zamówień Publicznych 
ul. Noakowskiego 18/20, 00-668 Warszawa; 

2. Godziny urzędowania: od 08:00 do16:00 (czasu urzędowego obowiązującego na terytorium Rzeczpospolitej 
Polskiej) w dni robocze (dni robocze - to dni inne niż: dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione 
przez Zamawiającego jako dni wolne od pracy). Zamawiający informuje, że na podstawie Decyzji nr 40/2021 
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 9 lutego 2021 dni: 24-31 grudnia 2021r. oraz 7 stycznia 2022r. są 
dniami wolnymi od pracy. 

3. Strona internetowa Zamawiającego: https://www.pw.edu.pl/ 
4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu 
5. Osoba uprawniona do komunikowania się z wykonawcami jest Sekretarz komisji przetargowej Małgorzata 

Radziejowska, e-mail: malgorzata.radziejowska@pw.edu.pl , numer telefonu: (+48 22) 234-14-93. 
6. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu 

 
ROZDZIAŁ 2 – TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 

275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień  publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), 
zwanej dalej ustawą Pzp, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji 
Warunków Zamówienia (SWZ). 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  
3. Wartość zamówienia będącego przedmiotem niniejszego postępowania nie przekracza kwoty określonej  

w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1) ustawy Pzp. 
4. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest nr referencyjnym: ZP.U.MR.34.2021. 

Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podany numer we wszelkich kontaktach  
z Zamawiającym. 

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim na podstawie art. 20 ust. 2 
ustawy Pzp. 
 
Informacje dodatkowe: 

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
7. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów 

elektronicznych do oferty. 
8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej. 
9. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
10. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
12. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców,  

o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 
13. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp. 
14. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2) ustawy Pzp.  
15. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę lub przez poszczególnych 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  kluczowych zadań dotyczących usługi (art. 60 
i art. 121 ustawy Pzp). 

16. Zamawiający zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Pzp, żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części 
zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę nazw 
podwykonawców jeżeli są już znani. W przypadku braku takiej informacji w treści oferty Zamawiający uzna, iż 
Wykonawca wykona zamówienie w całości samodzielnie. 
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17. Wykonawca, który wskaże w ofercie podwykonawców, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszą, 
będzie zobowiązany przed podpisaniem umowy przedłożyć dokument – umowy z podwykonawcami na 
realizację powierzonego im do wykonania i zgodnie z ofertą Wykonawcy zakresu zamówienia. 
 

ROZDZIAŁ 3 – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Rodzaj zamówienia: usługi. 
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): kod: 80510000-2 – usługi szkolenia specjalistycznego, 80533200-1 – kursy 

komputerowe, 80570000-0 – usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju. 
3. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Politechniki Warszawskiej usługi kompleksowej 

organizacji i przeprowadzania szkoleń dla pracowników uczelni. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
znajduje się w Załączniku 2 do SWZ. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Z uwagi na fakt, iż Zamawiający chce podjąć stałą 
współpracę z jedną firmą na obsługę szkoleniową i na tym etapie nie jest w stanie wyszczególnić, które 
szkolenia będą realizowane w danym semestrze, nie przewiduje dzielenia na części takiego zamówienia. 
Zapotrzebowania na konkretne szkolenia wypływają na bieżąco od poszczególnych jednostek. 

5. Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania. 
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7  ustawy Pzp. 

 
ROZDZIAŁ 4 –  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamówienie należy wykonać do 6 miesięcy od dnia podpisania umowy. 
2. Zamawiający przewiduje zmianę terminu wykonania zamówienia w stosunku do wskazanego w pkt 1, 

związaną z zainteresowaniem pracowników Politechniki Warszawskiej niniejszymi szkoleniami oraz 
niewykorzystaniem środków jakie Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zadania tj. 80 000,00 zł brutto, 
na okres nie dłuższy niż 12 miesięcy od daty zawarcia umowy. 

 
ROZDZIAŁ 5 -  PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 
1. Z postepowania o udzielenie zamówienia wyklucza się,̨ Wykonawcę,̨ z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy 

Pzp:  
1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie,  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe,  

h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  
1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1.1; 
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1.3. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się ̨o zamówienia publiczne;  
1.4. jeżeli Zamawiający może stwierdzić,́ na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z 

innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postepowaniu, chyba że wykażą,̨ że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

1.5. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być ́
wyeliminowane w inny sposób niż ̇przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postepowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do którego 
zachodzi okoliczność wskazana  w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp tj.: „w stosunku do którego otwarto 
likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 
którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury”; 

3. W przypadku o którym mowa w pkt 2  Zamawiający może nie wykluczać Wykonawcy, jeżeli wykluczenie 
byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne, w szczególności gdy sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
Wykonawcy jest wystarczająca do wykonania zamówienia. 

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

 
ROZDZIAŁ 6 – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 
określonych w Rozdziale 5 SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w 
postępowaniu. 

 
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

2.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań 
w powyższym zakresie. 

2.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w powyższym zakresie. 

2.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w powyższym 
zakresie. 

2.4 zdolności technicznej lub zawodowej. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 
spełniają następujące warunki: 

1) Wykonawca w okresie ostatnich 4 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie zorganizował i wykonał co najmniej 10 usług 

szkoleniowych w trybie stacjonarnym, dla grupy minimum 30 uczestników każda. 

2) Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie zorganizował i wykonał co najmniej 10 usług 

szkoleniowych w formie webinarium, dla minimum 10 uczestników każda. 

 
3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 
3.1 W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 
wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3.2  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (załącznik nr 3 do Formularz oferty) 
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do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 
musi potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz musi określać w szczególności: 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w 
odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia, zrealizuje usługi lub roboty budowlane, których wskazane zdolności dotyczą. 

3.3 Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby (Załącznik nr 4 do Formularza Oferty), 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

3.4 Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w 
art. 118 ustawy, przedstawienia podmiotowych środków dowodowych dotyczących tych podmiotów, 
potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania.  

3.5 Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który 
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego 
powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten 
nie ponosi winy. 

3.6 Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający może żądać, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3.7 Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, 
jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 
Ocena spełnienia powyższych warunków zostanie dokonana wg formuły spełnia, nie spełnia, na podstawie - 
złożonych przez Wykonawców – oświadczeń/dokumentów opisanych w rozdziale 7 SIWZ. 
 
ROZDZIAŁ 7 -  WYKAZ DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ (W TYM PODMIOTOWYCH ORAZ PRZEDMIOTOWYCH 
ŚRODKÓW DOWODOWYCH) SKŁADNYCH PRZEZ WYKONAWCĘ.  
1. Do oferty (Formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do SWZ) Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne 

na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw 
do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do formularza oferty; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca 
nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
 

3. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona w celu wykazania spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, na wezwanie Zamawiającego zobowiązany 
jest złożyć w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni aktualne na dzień złożenia 
następujące podmiotowe środki dowodowe: 

3.1. Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. 
U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej – załącznik nr 5 do formularza oferty; 
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3.2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 
złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. Wykonawca nie jest 
zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  
ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. W 
przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów, 
o których mowa w pkt 3.2, pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz 
danych, zamawiający może żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych 
samodzielnie przez zamawiającego podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów. 

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 
dokumentu, o których mowa w pkt 3 ppkt. 3.2 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie 
zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on 
winnej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury.  

5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o 
których mowa w pkt 4, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których mowa w 
art.108 ust.1 pkt 1, 2 i 4  ustawy Pzp, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 
reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, 
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 
złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.  

6. Dokumenty o których mowa w pkt 4 i 5 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich 
złożeniem. 

7. Podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu. 
7.1. Wykazu dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 4 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 
inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; jak w 
Rozdziale 6 ust. 2 pkt 2.4 ppkt 1) – sporządzone wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 5. 

7.2. Wykazu dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 
inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; jak w  
Rozdziale 6 ust 2 pkt 2.4 ppkt 2) – sporządzone wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 . 

 
8. Przedmiotowe środki dowodowe: 

8.1. Na potwierdzenie, że oferowane usługi spełniają określone przez Zamawiającego wymagania Wykonawca ma 
obowiązek dołączyć do oferty podpisany Załącznik nr 2 do SWZ „Opis przedmiotu zamówienia”. 
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ROZDZIAŁ 8 –  INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH  ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 
KORESPONDENCJI. 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 
się przy użyciu Platformy zakupowej platformazakupowa.pl, zwanej dalej „Platformą”, która dostępna jest 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl. 
a)   złożenie oferty za pomocą formularza składania oferty lub wniosku. 
b)   pozostała korespondencja za pomocą formularza wyślij wiadomość. 
c)   za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oaz informacji przyjmuje się datę 
ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „ wyślij wiadomość 
do zamawiającego\’ po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 
Zamawiający dopuszcza, opcjonalnie, komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty 
elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: Malgorzata.Radziejowska@pw.edu.pl. 

2. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem Platformy. Informacje 
dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający 
będzie zamieszczał na Platformie w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 
obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za 
pośrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy. 

3. Przystąpienie do udziału w postępowaniu nie wymaga posiadania konta na Platformie. Zaleca się, aby 
przed rozpoczęciem wypełniania Formularza składania oferty lub wniosku wykonawca zalogował się do 
systemu, a jeżeli nie posiada konta, założył bezpłatne konto.  W przeciwnym wypadku wykonawca będzie 
miał ograniczone funkcjonalności, np. brak widoku wiadomości prywatnych od zamawiającego w systemie 
lub wycofania oferty lub wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta. 

4.  Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, 
składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w 
niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców". 

5. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie 
internetowej pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce „Regulamin" oraz 
uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej na stronie platformy zakupowej 
Open Nexus. 

 
6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane 
zostały w „Instrukcje dla Wykonawców”.  

7. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 
złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 
maksymalnie 500 MB. 

8. W przypadku większych plików zalecamy skorzystać z instrukcji pakowania plików dostępnej w zakładce 
„Instrukcje dla Wykonawców”, dzieląc je na mniejsze paczki po np. 150 MB każda. 

9.  Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIA PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 30 grudnia 2020 
r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, formatu 
przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem 
Platformy, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

https://platformazakupowa.pl/
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b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ 
lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 
nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa; Uwaga! od dnia 17 sierpnia 2021,ze względu na 
zakończenie wspierania przeglądarki Internet Explorer przez firmę Microsoft, stosowanie przeglądarki 
Internet Explorer nie będzie dopuszczalne, 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8, 
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

10.  Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być zgodne z Załącznikiem nr 2 do 
“Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 
dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 
systemów teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

11. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczególnym 
wskazaniem na .pdf 

12. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń: 
.zip lub .7Z 

13. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif .bmp 
.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.  
 

14. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ  
a) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający zaleca 
przesłanie wniosku w sposób wskazany w pkt 12.1. pkt b). 
b) Zamawiający wyznacza  do kontaktu z Wykonawcami Sekretarza Komisji Przetargowej – wskazany w 
Rozdziale 1 ust 5. 
c) Zamawiający prosi o przekazywanie pytań również w formie edytowalnej, gdyż skróci to czas udzielania 
wyjaśnień.  
d) Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców przed składaniem ofert.  

 
 

Rozdział 9 -  Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty. 
 

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 
2. Zaleca się, aby przed rozpoczęciem wypełniania Formularza składania oferty lub wniosku wykonawca 

zalogował się do systemu, a jeżeli nie posiada konta, założył bezpłatne konto. W przeciwnym wypadku 
wykonawca będzie miał ograniczone funkcjonalności, np. brak widoku wiadomości prywatnych od 
zamawiającego w systemie lub wycofania oferty lub wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.  

3. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularzu składania oferty lub wniosku dostępnego na 
platformazakupowa.pl w konkretnym postępowaniu w sprawie udzielenia zamówienia publicznego.  

4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w Ogłoszeniu i SWZ dokumenty w postaci elektronicznej.  
5. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą zostać 

podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym podpisem zaufanym lub 
elektronicznym podpisem osobistym. W procesie składania oferty, w tym przedmiotowych środków 
dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany lub 
elektronicznym podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do 
systemu.  

6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał 
należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym 
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podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione.   

 
7. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego 

wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  
8. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.  
9. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. 
Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.  

10. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze podpisanie każdego 
ze skompresowanych plików.  

11. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 
kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością 
odrzucenia oferty. 

12. Do oferty należy załączyć:  
12.1. Formularz oferty, stanowiący Załącznik nr 1 do SWZ;  
 12.2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 1 do Formularza oferty. W przypadku 
wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie o niepoleganiu wykluczeniu składa 
każdy z Wykonawców;  
12.3.  Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;  
12.4. Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia;  
12.5. (jeżeli dotyczy) - Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby stanowiące Załącznik nr 3 do 
Formularza oferty;  
12.6. (jeżeli dotyczy) – Oświadczanie podmiotu udostępniającego zasoby o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 
4 do Formularza oferty;  
12.7. (jeżeli dotyczy) – Oświadczanie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do Formularza oferty. 
12.8.  Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ. 

 
13. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym 

dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub 
podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 
„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument 
elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

14. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty,  lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione  przez  upoważnione  
podmioty  jako  dokument  w postaci  papierowej,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie tego  
dokumentu  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

15. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
pkt 33, dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych  środków  dowodowych  oraz  dokumentów  potwierdzających  umocowanie do 
reprezentowania  – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  
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2)   przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzie-lenie zamówienia;  

3)   innych  dokumentów,  w tym  dokumentów,  o których  mowa  w art. 94 ust. 2  ustawy  –  odpowiednio  
wykonawca  lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, 
które każdego z nich dotyczą.  

16. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
pkt 33, może dokonać również notariusz.  

17. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt. 33–35 oraz pkt. 38-40, należy rozumieć dokument 
elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się 
z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

18. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których 
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,  niewystawione  przez  upoważnione  podmioty,  oraz  pełnomocnictwo  
przekazuje  się  w postaci  elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

19. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 
ustawy, oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  przedmiotowe  środki  dowodowe,  
dokumenty,  o których  mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 
pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 
pkt. 13 dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, oświadczenia, o 
którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio 
wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

3) pełnomocnictwa – mocodawca.  
21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 

pkt 38 może dokonać również notariusz. 
22. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

23. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), które Wykonawca zastrzeże jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 
polecenia „Tajemnica przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 
informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez 
Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu 
zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp. 

24. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub 
oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
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dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 
25. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej 

oferty. 
26. Składanie oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia –  

konsorcjum/ spółka cywilna. 
a. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie składają Oświadczenie o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia na załączniku nr 1 do 
Formularza oferty. Dokumenty te potwierdzają brak podstaw wykluczenia z postępowania w zakresie, 
w którym Wykonawca zobowiązany jest wykazać brak podstaw wykluczenia z postępowania oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

b. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 
Wykonawców, którzy wykonają dostawy, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

c. W przypadku, o którym mowa w pkt. c, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy.  

d. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej oraz 
dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 7 pkt 3.1 składa każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty i oświadczenia, potwierdzające spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu, składa odpowiednio Wykonawca / Wykonawcy wykazujący 
spełnienie warunku na zasadach określonych w Rozdziale 6 SWZ.  

e.  Wykonawcy tworzący konsorcjum, ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu, albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

f.               Wykonawcy, wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną odpowiedzialność 
za wykonanie umowy.  

g. Oferta konsorcjum musi zawierać informacje o wszystkich firmach wchodzących w skład konsorcjum. 
 
ROZDZIAŁ 10 –  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie żąda zabezpieczenia oferty wadium. 
 
ROZDZIAŁ 11 –  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni tj. do dnia 03.02.2022 r. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

wskazanego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres , nie dłuższy 
niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 
ROZDZIAŁ 12 –  TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami sporządzonymi zgodnie z treścią Rozdziału 9 

przekazuje się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na pośrednictwem https://platforma 
zakupowa.pl/pn/pw_edu korzystając z „Formularza złożenia oferty lub wniosku” do dnia  05.01.2022 do 
godziny 09:00. 

2. Otwarcie ofert odbędzie się dnia 05.01.2022 r. o godzinie 09:30. 
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć ́na sfinansowanie zamówienia. 
4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania 

informacje o: 
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo 

miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert 
w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 
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6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

 
ROZDZIAŁ 13 –  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
Cena oferty winna być obliczona w następujący sposób:  
1. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę na Formularzu ofertowym zgodnym, co do treści i formy  

z załącznikiem nr 1 do SWZ i obliczona na podstawie Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia –    
stanowiących Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia w tym również wszelkie koszty 
towarzyszące wykonaniu, o których mowa w istotnych postanowieniach umowy oraz podatek VAT w przypadku 
konieczności jego naliczenia.  

3. W przypadku niniejszego przedmiotu zamówienia zastosowanie będzie miało zwolnienie z VAT na podstawie art. 
43 ust. 1 pkt. 29c Ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarów i usług (tj. „ zwalnia się od podatku usługi 
kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane w całości ze środków publicznych”), 
stąd wartość zamówienia netto=brutto.  

4. Cenę oferty należy podać w złotych polskich [PLN] zgodnie z polskim systemem płatniczym, z dokładnością  
do drugiego miejsca po przecinku.  

5. Cena oferty winna być ceną zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu  
o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2017, poz. 1830 ze zm.) oraz powinna zawierać wszelkie koszty związane  
z wykonaniem zamówienia. 

6. W sytuacji, gdy w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania  
u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający  
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy 
wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 
(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz 
wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

7. Rażąco niska cena: 
1) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 
przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 
zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
zamawiający żąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub 
ich istotnych części składowych zgodnie z art. 224 ustawy Pzp.  
2) W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% od:  

a) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem 
postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu na 
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy Pzp, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których 
mowa w pkt 1, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;  

b) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej z uwzględnieniem 
okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, 
zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt. 1.  

3) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.  
 

 
ROZDZIAŁ 14 –  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ  

Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT. 
 
1. Nieodrzucone oferty, będą oceniane na podstawie opisanych poniżej kryteriów wraz z ustalonymi wagami:  

 

Kryterium: Waga: 

Cena  60% 

Liczba proponowanych trenerów do realizacji 
szkolenia 

40% 

 
1.1. Kryterium cena – 60 pkt. zostanie zastosowany wzór: 
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Ocena punktowa = (cena brutto najniższej oferty/cena brutto oferty badanej) x 60 pkt. Oferta 
najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt, a pozostałe oferty proporcjonalnie mniej. 

 
1.1.1. cena oferty za dzień szkolenia „twarde” w formie wykładów (stacjonarne) 
1.1.2. cena oferty za dzień szkolenia „twarde” w formie wykładów (online) 
1.1.3 cena oferty za dzień szkolenia „twarde” w formie warsztatów (stacjonarne lub online) 
1.1.4 cena oferty za dzień szkolenia „miękkie” w formie warsztatów  (stacjonarne) 
1.1.5 cena oferty za dzień szkolenia „miękkie” w formie warsztatów (online) 
1.1.6 cena oferty za dzień szkolenia komputerowe w formie wykładu i warsztatów  (stacjonarne) 
1.1.7 cena oferty za dzień szkolenia komputerowe w formie wykładu i warsztatów (online). 
 

 
Cena oferty za poszczególne rodzaje szkoleń (1.1.1, 1.1.2, 1.1.3, 1.1.4, 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7) to cena za 
jeden dzień szkoleniowy: 
Szkolenia stacjonarne: dzień szkoleniowy będzie trwał od godziny 09.00 do 15:30, w tym: 
- dwie przerwy kawowe (max. 15 min) 
- jedna lunchowa (max. 30 min )  
- 30 min przeznaczone na indywidualne konsultacje z uczestnikami po zakończeniu zajęć -  
w zależności od potrzeb . 
Szkolenia online: dzień szkoleniowy będzie trwał od godziny 09.00 do 15:30, w tym: 
- trzy przerwy po każdej  godzinie zajęć (max. 10 min) 
- jedna lunchowa (max. 30 min )  
- 30 min przeznaczone na indywidualne konsultacje z uczestnikami po zakończeniu zajęć -  
w zależności od potrzeb. 

                 W celu porównania ofert zamawiający weźmie pod uwagę sumę pozycji od 1.1.1.  do 1.1.7. 
 

1.2. Kryterium – Liczba proponowanych trenerów do realizacji szkolenia – maksymalna liczba  
            punktów -  40 pkt.  
           W Opisie przedmiotu zamówienia(OPZ) jest zapis: po zleceniu przez Zamawiającego konkretnego 

szkolenia, Wykonawca zaproponuje, najpóźniej w ciągu 7 dni, min. 2 trenerów spełniających warunki 
określone w pkt. III Opisu przedmiotu zamówienia (OPZ). 

1.2.1. Propozycja 3 trenerów do realizacji zamawianego szkolenia – 20 pkt.  
1.2.2. Propozycja 4 trenerów do realizacji zamawianego szkolenia – 40 pkt. 
lub 
1.2.3. propozycja trenera ze stopniem doktora do realizacji zamawianego szkolenia – 40 pkt. 

2. Punkty przyznane za poszczególne kryteria zostaną zsumowane. 
3. Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów  zostanie uznana za najkorzystniejszą. Wyliczenie punktów 

zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadą zaokrąglania od 5 w górę. 
 
ROZDZIAŁ 15 – INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W 

CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp,  w 

terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało 
przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa 
w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko 
jedną ofertę. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy 
regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów 
załączonych do oferty. 
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5. Wykonawca, który wskaże w ofercie podwykonawców, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszą, 
będzie zobowiązany przed podpisaniem umowy przedłożyć dokument – umowy z podwykonawcami na realizację 
powierzonego im do wykonania i zgodnego z ofertą Wykonawcy zakresu zamówienia. 

6. Wspólników spółki cywilnej obowiązują przepisy dotyczące wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia. 

 
ROZDZIAŁ 16 –  WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY. 
Zamawiający nie będzie żądał od wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą wniesienia 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 
ROZDZIAŁ 17 –  PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE 

ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY. 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie na rzecz Politechniki Warszawskiej usługi polegającej na organizacji  
i przeprowadzaniu szkoleń dla pracowników Uczelni. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia …………. 2022 r. 

3. Wykonawca oświadcza, że przed złożeniem oferty Zamawiającemu zapoznał się ze wszystkimi warunkami, które 
są niezbędne do wykonania przez niego przedmiotu umowy bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego 
jakichkolwiek dodatkowych kosztów. 

4. Zapisy dotyczące  zamówienia zawarte w specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) i opisie przedmiotu 
zamówienia (OPZ) stanowią integralną część umowy. 

     § 2 
Termin i miejsce realizacji umowy 

1. Umowa zostanie zrealizowana w terminie  6 miesięcy od zawarcia umowy. 

2. Zamawiający przewiduje zmianę terminu wykonania umowy w stosunku do wskazanego w ust. 1, związaną z 
zainteresowaniem pracowników Politechniki Warszawskiej niniejszymi szkoleniami, poprzez wydłużenie terminu 
realizacji umowy na okres nie dłuższy niż 12 miesięcy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania środków 
jakie Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zadania tj. 80 000,00 zł brutto. Przedłużenie terminu wykonania 
umowy jest ściśle związane ze stopniem wykorzystania środków finansowych przeznaczonych na sfinansowanie 
zamówienia. 

3. Umowa wygasa przed terminem określonym w ust. 1  w momencie wyczerpania maksymalnej kwoty jaką 
zamawiający przeznaczył na realizację wszystkich rodzajów szkoleń tj. 80 000,00 zł brutto. 

§ 3 
Warunki i zasady realizacji przedmiotu umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy z należytą starannością, najlepszą wiedzą oraz 
zgodnie z zasadami profesjonalizmu zawodowego, jak również uwzględnieniem ochrony danych osobowych. 

2.  Wykonawca zobowiązuje się przygotowywać szkolenia, zgodnie ze złożoną Ofertą. 

3. Zamawiający każdorazowo ustali z Wykonawcą termin i tryb szkolenia oraz liczbę uczestników. 

4. Zlecenie szkolenia będzie następowało nie później niż 30 dni przed planowanym terminem. W przypadku nagłej 
potrzeby zorganizowania szkolenia, okres ten będzie mógł ulec skróceniu, jeżeli Zamawiający dojdzie do 
porozumienia z Wykonawcą. 

5. W przypadku pogorszenia się sytuacji epidemiologicznej w kraju, możliwe będzie zamienienie formy każdego ze 
szkoleń ze stacjonarnej na zdalną. 

6. Po zleceniu przez Zamawiającego konkretnego szkolenia, Wykonawca zgodnie ze złożoną ofertą zaproponuje, 
najpóźniej w ciągu 7 dni, …. trenerów spełniających warunki określone w pkt. III Opisu przedmiotu zamówienia 
(OPZ) Załącznik nr…….  

7. Szkolenie ze zleconego tematu będzie mogło dojść do skutku po zaakceptowaniu przez Zamawiającego, któregoś 
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ze wskazanych przez Wykonawcę trenerów. Zamawiający może odmówić akceptacji trenera, gdy nie spełnia on 
warunków określonych w Opisie przedmiotu zamówienia (OPZ) Załącznik nr…. 

8. Wybrany trener w przypadku braku propozycji od Zamawiającego przygotuje scenariusz i program szkolenia, 
które następnie zostaną uzgodnione z Zamawiającym, w ciągu 7 dni roboczych. 

9. Zamawiający będzie mógł składać zamówienia na szkolenia w dowolnym momencie przez cały okres 
obowiązywania umowy. 

10. Skierowanie trenera do wykonania przedmiotu umowy, bez akceptacji Zamawiającego, stanowi podstawę do 
naliczenia kary umownej określonej w § 8 Kary umowne. 

11. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie obowiązków 
określonych umową, w tym również za szkody wyrządzone przez osoby przez niego oddelegowane i osoby 
działające w imieniu lub na rzecz Wykonawcy. 

12. Przeniesienie przez Wykonawcę jakichkolwiek praw związanych z wykonaniem umowy bez pisemnej zgody 
Zamawiającego na osobę trzecią jest nieważne. 

13. Wykonawca zabezpieczy Zamawiającego od jakichkolwiek roszczeń osób trzecich odnośnie naruszenia ich praw, 
w szczególności autorskich, w czasie lub w związku z realizacją przedmiotu umowy lub jakiejkolwiek jej części. 

14. Po zakończeniu kursu, Strony podpiszą protokół odbioru, który ze strony Wykonawcy podpisze wskazana przez 
niego osoba, pełniąca nadzór nad realizacją umowy, a ze strony Zamawiającego – osoba wskazana przez 
Zamawiającego. 

§ 4 
Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Za prawidłowe wykonanie umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ustalone w oparciu o następujące 
ceny brutto za dzień szkolenia, określonego w Specyfikacji warunków zamówienia (SWZ): 

1) cena oferty za szkolenia „twarde” w formie wykładów (stacjonarne)……………….zł. brutto, (słownie 
złotych:…………………………………………………….00/100) 

2)  cena oferty za szkolenia „twarde” w formie wykładów (online)…………………..zł. brutto, (słownie 
złotych……………………………………………………..00/100) 

3)  cena oferty za szkolenia „twarde” w formie warsztatów (stacjonarne lub online)….zł brutto, (słownie 
złotych:…………………………………………………….00/100) 

4)  cena oferty za szkolenia „miękkie” w formie warsztatów  (stacjonarne)…..zł brutto, (słownie 
złotych:…………………………………………………….00/100) 

5)  cena oferty za szkolenia „miękkie” w formie warsztatów (online)……zł brutto, (słownie 
złotych:…………………………………………………….00/100) 

6)  cena oferty za szkolenia komputerowe w formie wykładu i warsztatów  (stacjonarne)….zł brutto, 
(słownie złotych:…………………………………………………….00/100) 

7)  cena oferty za szkolenia komputerowe w formie wykładu i warsztatów (online) …..zł brutto (słownie: 
……………..złotych). 

2. Suma cen określnych w ust. 1 pkt 1) do pkt 7) przedstawionych w ofercie Wykonawcy, służąca porównaniu 
złożonych ofert w postępowaniu, wynosi (brutto)…………………………….zł. 
(słownie:…………………………………………………..…) 

3. Podstawą wystawienia faktury jest protokół odbioru, zawierający liczbę dni szkoleń, podpisany po każdym 
ze szkoleń. 

4. Umowa będzie realizowana według potrzeb Zamawiającego i rozliczana w oparciu o ceny za jeden dzień 
danego rodzaju szkolenia, wskazane w ust. 1. Maksymalna kwota jaką  Zamawiający wykorzysta  na realizację 
wszystkich rodzajów szkoleń to 80 000,00 zł brutto. Minimalna liczba szkoleń, których organizację 
Zamawiający zamierza zlecić Wykonawcy w okresie obowiązywania umowy, to 12,  w tym 8 szkoleń twardych 
z zakresu prawa, 2 szkolenia miękkie z zakresu rozwoju osobistego oraz 2 komputerowe. Wszystkie rodzaje 
szkoleń mają być jednodniowe i trwać po  6,5 godziny (w tym 1 godz. przerw) zgodnie z zapisami Rozdziału 
14 SWZ. 

5. Rozliczenie za zrealizowanie usługi, będącej przedmiotem umowy, nastąpi na podstawie prawidłowo 
wystawionej i dostarczonej przez Wykonawcę faktury. 

6. Wszelkie płatności wynikające z niniejszej umowy Zamawiający będzie płacił przelewem na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej  
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faktury VAT. 
7. Faktura będzie zawierać: 

1) wskazanie NABYWCY: Politechnika Warszawska, Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa;  
2) NIP Zamawiającego/NABYWCY 5250005834; 
3) nr rachunku bankowego Wykonawcy; 
4) termin płatności zgodnie z postanowieniami ust. 5;  
5) Usługa zrealizowana jest na podstawie umowy nr ZP.U.MR.34.2021 – Świadczenie na rzecz 

Politechniki Warszawskiej usługi kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu szkoleń dla 
pracowników Uczelni. 

6) zostanie dostarczona pod adres: Politechnika Warszawska Dział ds. Szkoleń, ul. Polna 50/415, 00-644 
Warszawa. 

8. Zamawiający zapłaci Wykonawcy należność, za wykonanie danej usługi szkoleniowej (przeprowadzenie 
kursu) przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Za dzień zapłaty Strony ustalają 
dzień, w którym Zamawiający wydał swojemu bankowi polecenie przelewu należności na rachunek bankowy 
Wykonawcy. 

9. Zapłata wynagrodzenia z tytułu realizacji przedmiotu niniejszej umowy będzie płatna w ciągu 21 dni liczonych 
od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

10. W przypadku opóźnienia w zapłacie, Wykonawca może żądać odsetek  ustawowych za opóźnienie za każdy 
dzień opóźnienia. 

11. Zamawiający (automatycznie) odbierze ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną – spełniającą wymagania 
umożliwiające przesyłanie za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) faktury 
elektronicznej, o której mowa w art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

12. W przypadku skorzystania przez Wykonawcę z możliwości przesłania ustrukturyzowanej faktury za 
pośrednictwem systemu teleinformatycznego, o którym mowa w ust. 9, Wykonawca zobowiązany będzie do 
poinformowania o tym Zamawiającego drogą elektroniczną na adres e-mail: piotr.jaskowiak@pw.edu.pl za 
potwierdzeniem odbioru, minimum 2 dni przed wystawieniem faktury.  

13. Zamawiający oświadcza, że jest dużym przedsiębiorcą w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 8 marca 2013r. o 

przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

 
§ 5 

Prawa autorskie 

1. Wszelkie treści zawarte w materiałach szkoleniowych przekazanych Zamawiającemu przez Wykonawcę w 
związku z wykonaniem umowy, mających cechy utworu w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1994 r. o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1062), stanowią przedmiot przysługujących Wykonawcy 
autorskich praw majątkowych, lub przedmiot autorskich praw majątkowych podmiotów trzecich wskazanych 
wyraźnie w treści tych utworów, w przypadku utworów, których Wykonawca używa na mocy zawartych umów 
licencyjnych z właścicielami autorskich praw majątkowych. 

2. Niniejsza umowa nie przenosi na Zamawiającego jakichkolwiek praw autorskich. W przypadku korzystania z 
materiałów szkoleniowych, Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji bezterminowej niewyłącznej na 
korzystanie z materiałów przekazanych Zamawiającemu wyłącznie w ramach własnego użytku Zamawiającego 
oraz na udzielenie dalszego prawa do korzystania z takich materiałów uczestnikom szkolenia oraz pracownikom 
Zamawiającego, biorącym udział w realizacji umowy wyłącznie na następujących polach eksploatacji:  

1) korzystanie z materiałów wyłącznie w ramach własnego użytku; 
2) zapisanie w pamięci komputera w przypadku materiałów elektronicznych zapisanych na fizycznych nośnikach; 
3) utrwalenie w postaci wydruku w przypadku materiałów elektronicznych zapisanych na fizycznych nośnikach. 

3. Wynagrodzenie określone w § 4 ust. 2  obejmuje wynagrodzenie za udzielenie prawa do korzystania 
z materiałów szkoleniowych na zasadach określonych w niniejszym paragrafie, w tym za udzielenie licencji. 

4. Zamawiający nie ma prawa do realizacji usług doradczych ani szkoleniowych przez pracowników lub 
współpracowników Zamawiającego ani osób trzecich, którym Zamawiający mógłby zlecić świadczenie takich 
usług, z wykorzystaniem całości czy części treści zawartych w utworach przekazanych przez Wykonawcę w 
związku z wykonaniem niniejszej umowy. 

5. W przypadku, gdy eksploatacja materiałów szkoleniowych w zakresie określonym powyżej spowoduje naruszenie 
praw własności intelektualnej osób trzecich lub wszczęty zostanie w tym zakresie spór, Wykonawca na Wniosek 

mailto:piotr.jaskowiak@pw.edu.pl
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Zamawiającego, weźmie bezpośredni udział w sporze z osobą trzecią w zakresie naruszenia przysługujących jej 
praw autorskich, o ile spór taki oparty będzie na zarzucie osoby trzeciej, że korzystanie z materiałów 
szkoleniowych przez Zamawiającego w jakikolwiek sposób narusza prawa takiej osoby trzeciej. 

6. W przypadku, o którym mowa w ust. 5, Wykonawca zwróci Zamawiającemu koszty konieczne do prowadzenia 
sprawy. 

 

 

 

§ 6 
Ochrona danych osobowych 

1. Współpraca Stron w zakresie ochrony danych osobowych, w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, 
podlega powszechnie obowiązującym przepisom prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczególności 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

2. W przypadku udostępnienia danych osobowych, związanych z realizacją niniejszej Umowy, Strona, której 
udostępniono przedmiotowe dane osobowe staje się ich Administratorem (danych osobowych) i jest 
zobowiązana do samodzielnego przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w zakresie 
ochrony danych osobowych oraz ponosi odpowiedzialność za udostępnione dane osobowe (od momentu ich 
otrzymania). 

3. Każda ze Stron zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjęcie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych wymaganych obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych 
osobowych, jak też ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody wyrządzone w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych. 

4. Strony niniejszej Umowy, w związku z jej realizacją, zobowiązują się do wzajemnego wypełnienia obowiązku 
informacyjnego (względem swoich pracowników realizujących niniejszą Umowę). Brzmienie klauzuli 
informacyjnej stosowanej przez Politechnikę Warszawską, określa załącznik nr 6 do niniejszej Umowy, natomiast  
brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Wykonawcę określa załącznik nr…. do niniejszej umowy. 

5. W przypadku konieczności powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, których administratorem 
jest Zamawiający szczegółowe warunki współpracy Stron, w zakresie ochrony danych osobowych, zostaną 
uregulowane w odrębnej umowie. Strony poprzez podpisanie niniejszej umowy zobowiązują się do podpisania 
wówczas umowy powierzenia o treści zgodnej z wzorem – Załącznik nr 5 do niniejszej umowy. 

§ 7 
Nadzór nad prawidłowym wykonaniem umowy 

1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację umowy, bez możliwości jej zmiany, tzw. Opiekunami są:  

1) ze strony Zamawiającego –  p. ……………………………………………………. 

tel. służbowy: …………………………………………………., e-mail służbowy: ………………………………………………………. 

2) ze strony Wykonawcy – p. ………………………………………………………………. 

tel. służbowy: …………………………………………………., e-mail służbowy: ………………………………………………………. 

2. Wymiana przez Strony bieżących informacji związanych z wykonaniem umowy może być dokonywana w każdej 
powszechnie przyjętej formie (z uwzględnieniem ochrony danych osobowych), pocztą elektroniczną, 
telefonicznie lub w siedzibie Zamawiającego lub Wykonawcy. 

3. Ewentualna zmiana osoby, o której mowa w ust. 1 lub ust. 2 wymaga pisemnej notyfikacji Strony dokonującej 
zmiany 

§ 8 
Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 
następujące kary umowne: 
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1) w przypadku nieprzystąpienia do wykonania danego szkolenia przez Wykonawcę - w wysokości 25% 
wynagrodzenia za to szkolenie, ustalonego w oparciu o ceny ustalone w § 4 ust. 1; 

2) w przypadku zwłoki w wykonaniu danego szkolenia wskutek okoliczności, za które odpowiada 
Wykonawca, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia za to szkolenie, 
ustalonego w oparciu o ceny ustalone w § 4 ust. 1; 

3) w przypadku powierzenia wykonania całości umowy jakiejkolwiek osobie trzeciej bez zgody 
Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej – w wysokości 30 %  maksymalnej kwoty jaką Zamawiający 
przeznaczył na realizację wszystkich rodzajów szkoleń, wskazanej w § 4 ust. 4  ; 

4) w przypadku powierzenia wykonania danego szkolenia jakiejkolwiek osobie trzeciej bez zgody 
Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej – w wysokości 30 % wynagrodzenia za to szkolenie, 
ustalonego w oparciu o  ceny ustalone w § 4 ust. 1; 

5) w przypadku wypowiedzenia umowy lub odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy – w wysokości 25% maksymalnej kwoty jaką Zamawiający przeznaczył na realizację 
wszystkich rodzajów szkoleń. 

6) W przypadku nieprzedstawienia liczby trenerów zgodnie ze złożoną przez Wykonawcę ofertą – w 
wysokości 20% wartości zamawianego szkolenia. 

  
2. Maksymalna łączna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30% maksymalnej kwoty 

jaką Zamawiający przeznaczył na realizację wszystkich rodzajów szkoleń, wskazanej w § 4 ust. 4. 

3. Przez nienależyte wykonanie umowy rozumie się wszelkie zaniedbania powstałe przy realizacji umowy ze strony 
Wykonawcy, a w szczególności zwłokę w wykonaniu umowy, zaniedbanie lub zaniechanie podjęcia działań 
mających na celu wyeliminowanie nieprawidłowości w realizacji umowy. 

4.  W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiający poinformuje Wykonawcę drogą pocztową za 
potwierdzeniem odbioru, o przyczynach naliczenia i wysokości kary umownej oraz obciąży Wykonawcę karą i 
potrąci ją z wynagrodzenia Wykonawcy przy zapłacie faktury VAT/rachunku bądź w przypadku naliczenia kary w 
sytuacji, o której mowa w § 8 ust. 1 pkt 4–5  Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty kary umownej na 
podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. 

5. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania przedmiotu umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przekraczającego wysokość kar umownych. 

§ 9 
Wypowiedzenie umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy: 
1) W terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 
wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 
dalsze wykonywanie umowy może zagrodzić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu; 
2) Jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Pzp, 
b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy Pzp, 
c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej w art. 258 Traktatu o 
funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że Rzeczpospolita Polska uchybiła zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy 
Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że Zamawiający 
udzielił zamówienia z naruszeniem prawa Unii Europejskiej. 
2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, zamawiający odstępuje od umowy w części, której zmiana 
dotyczy. 
3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części umowy 
4. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie z warunkami określonymi w niniejszej 
umowie oraz warunkami wynikającymi z właściwych przepisów prawa i zwyczajów. 
5.  Poza przypadkami wynikającymi z przepisów ogólnych, w tym w szczególności w sytuacji określonej w art. 456  
ustawy Pzp, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w całości lub części, w przypadku: 

1) zajęcia majątku Wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu wykonanie umowy; 
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2) nieprzystąpienia przez Wykonawcę do wykonania umowy;  

3) dopuszczenia się przez Wykonawcę zwłoki w realizacji postanowień umowy; 

4) jednokrotnego nienależytego wykonania umowy, a w szczególności niewykonywania umowy w terminach, 
ustalonych z Zamawiającym dotyczących realizacji danego szkolenia. 

7. Wykonawca ma obowiązek w terminie 48 godzin zawiadomić Zamawiającego o zaistnieniu zdarzeń wskazanych 
w ust. 5.  

8. Zamawiający może złożyć oświadczenie o odstąpieniu od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 5 w terminie 14 
od powzięcia wiadomości o podstawie do odstąpienia. 

7. Wykonawca mimo wypowiedzenia umowy zobowiązany będzie zakończyć szkolenie grupy, która już rozpoczęła szkolenie, na 

zasadach wynikających z umowy. 

 
 

§10 
Zmiana treści umowy 

 

1. Wszelkie zmiany postanowień umowy, mogą być dokonywane wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, 
w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności. 

2. Poza przypadkami wynikającymi z przepisów ogólnych, w tym w szczególności w sytuacji określonej w art. 455  

ustawy Pzp, zmiana umowy może nastąpić w przypadku: 

1) jeżeli nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu umowy; 

2) ewentualnej zmiany podwykonawców, z zastrzeżeniem posiadania przez tych podwykonawców co 
najmniej takich samych właściwości, kwalifikacji (dotyczy przypadku w którym Wykonawca posługuje się 
potencjałem podwykonawców); 

3) zmiany sposobu realizacji zamówienia z samodzielnej realizacji przez Wykonawcę, na realizację z udziałem 
podwykonawców, z zastrzeżeniem, iż podwykonawcy będą posiadać właściwości niezbędne, do realizacji 
danej części zamówienia oraz właściwości, w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, a dotyczącym braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania; 

4) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmianę w szczególności nazwy przedsiębiorstwa, zmianę adresu 
siedziby, zmianę formy prawnej; 

5) zmiany terminu wykonania zamówienia w stosunku do wskazanego w umowie, jeżeli jego dotrzymanie 
stanie się niemożliwe lub poważnie utrudnione z przyczyn niezależnych od Wykonawcy lub 
Zamawiającego, a zaistniałych po zawarciu umowy; 

6) gdy do upływu terminu wskazanego w § 2 ust. 1  nie zostanie wykorzystana maksymalna kwota (80.000 zł) 
jaką zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia- dopuszcza się wówczas przedłużenie 
terminu wykonania umowy do 12 miesięcy lub do wyczerpania środków jakie Zamawiający przeznaczył na 
sfinansowanie zadania. 
 

3. Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest sporządzenie podpisanego przez Strony Protokołu konieczności 
przyczyny zmiany oraz potwierdzającego wystąpienia (odpowiednio) co najmniej jednej okoliczności wymienionej w 
ust. 2.  

§ 11 
Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień 
publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu postępowania cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące 
przepisy prawa, a w szczególności art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach 
związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz 
wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020r. poz. 1842  ze zm.). 

2. Prawa i zobowiązania wynikające z niniejszej umowy mogą być przeniesione na stronę trzecią tylko pod 
warunkiem pisemnej zgody obu stron umowy. 

3. Obie Strony deklarują chęć porozumienia we wszystkich kwestiach spornych mogących wyniknąć na tle 
niniejszej umowy. W razie niemożliwości dojścia do porozumienia na drodze negocjacji i polubownych rozwiązań 
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w ciągu 7 dni od dostarczenia drugiej Stronie zaproszenia do rozmów wszystkie spory z tytułu niniejszej umowy 
rozstrzygać sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Wszelkie zmiany w umowie mogą być dokonane tylko na piśmie w formie aneksu pod rygorem nieważności. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Zamawiającego i jeden 
egzemplarz dla Wykonawcy. 

6. W związku z realizacją niniejszej umowy Zamawiający oświadcza, iż posiada status dużego przedsiębiorcy w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych (Dz.U. z 2021r., poz. 424). 

7. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) Załącznik nr … - Oferta Wykonawcy.  
2) Załącznik nr… - Opis przedmiotu zamówienia 
3) Załącznik nr … -  Wzór protokołu odbioru. 
4) Załącznik nr … - Umowa powierzenia. 
5) Załącznik nr … - Klauzula informacyjna Politechniki Warszawskiej. 
6) Załącznik nr… - Klauzula informacyjna Wykonawcy. 

 
 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
 
 
BOP-3728 

Bez zastrzeżeń formalno-prawnych 

Anna Grażyna Świetlicka 

Radca prawny 

02.12.2021r. 

 
 
 
 
 
 
Załącznik nr 3 do Umowy 
 
 

WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU  
do Umowy nr ………………………………… 

 
sporządzony ……………… 20... r. w Warszawie 

pomiędzy 
 
Politechniką Warszawską z siedzibą w Warszawie przy pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa 

a 
……………………………………………………………………………… 
 
Zakres wykonania usługi obejmował realizację szkolenia pt.:…………………..……. organizowanego dla pracowników 
Politechniki Warszawskiej w formie online/stacjonarnej 

przeprowadzonego w dniach ………………..…. 20... r., liczba godzin: ………. 
 
 
Uwagi dotyczące części merytorycznej szkolenia………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………..……………………….. 
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Uwagi dotyczące części organizacyjnej szkolenia………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………..……………………….. 
 
Odbioru w imieniu Zamawiającego dokonał/a …………………………………………………. 
 
Niniejszy dokument stanowi potwierdzenie, że usługa będąca przedmiotem zamówienia została wykonana z należytą 
starannością i jest podstawą do wystawienia faktury. 
Strony podpisujące protokół: 
 
 

……………………………………….      ……………………………........ 
Podpis w imieniu Zamawiającego      Podpis w imieniu Wykonawcy 
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Załącznik nr 5 do umowy 
U M O W A  nr          

powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

zawarta w dniu ………. w ………………, pomiędzy:……………………………………… 
z siedzibą w ……………….., przy ul. ……………………., …-……. ………………. 
posiadającą numer NIP: …………………… oraz numer REGON: ………………….. 
zwaną dalej „Administratorem”, reprezentowaną przez:……………………………………… 
a 
………………………………………z siedzibą w ……………….., przy ul. ……………………., …-……. ………………. 
posiadającą numer NIP: …………………… oraz numer REGON: ………………….. 
zwaną dalej „Podmiotem przetwarzającym”, reprezentowaną przez:………………………….. 
wspólnie zwanych „Stronami”, a każda z nich „Stroną”. 
 

Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta w związku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych i podlega 
powszechnie obowiązującym przepisom prawa, w szczególności Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanemu dalej: 
„RODO”. 

§ 1 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 RODO dane osobowe do przetwarzania, 

na zasadach określonym w niniejszej umowie i w celu:……………………… 

2. Kategorie powierzonych danych, kategorie osób, rodzaj danych oraz zakres czynności przetwarzania danych 

określa załącznik do niniejszej umowy. 

§ 2 

1. Podmiot przetwarzający nie jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych powierzonych mu przez 

Administratora, w innym celu niż określony § 1 ust. 1 niniejszej umowy. 

2. Każda ze Stron ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania, jak także zapewnienie zgodności przetwarzania 

danych osobowych z RODO oraz innymi powszechnie obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony 

danych osobowych. 

§ 3 

1. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany: 

1)  przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 

odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO; 

2) dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych; 

3) zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust 3 lit b RODO, przetwarzanych danych przez 

osoby realizujące niniejszą umowę; 

4) do sprawowania nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych przez osoby realizujące niniejszą umowę 

oraz wymagania od nich przestrzegania należytej staranności w zakresie zachowania poufności danych 

osobowych oraz ich zabezpieczenia; 

5) do zaznajomienia osób mających dostęp do danych osobowych z powszechnie obowiązującymi przepisami 

prawa w zakresie ochrony danych osobowych i odpowiedzialnością za ochronę tych danych oraz 

zobowiązania ich do zachowania tych danych w poufności, także po zakończeniu obowiązywania niniejszej 

umowy; 

6) do dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych, w tym korzystania z urządzeń i systemów 

informatycznych służących do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie przez osoby posiadające 

stosowne kwalifikacje; 
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7) do zachowania w poufności powierzonych danych osobowych, chyba że uprawnienie lub obowiązek ich 

ujawnienia wynika z niniejszej umowy, z powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub z decyzji 

właściwego organu państwowego, bądź też, gdy zgodę na ujawnienie wyrazi Administrator. 

2. Podmiot przetwarzający w przypadku stwierdzenia naruszenia danych osobowych niezwłocznie, jednak nie 

później niż w ciągu 24 godzin od momentu ujawnienia naruszenia, zgłosi ten fakt Administratorowi. 

 
§ 4 

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit h RODO ma prawo kontroli, m.in. czy środki zastosowane przez Podmiot 

przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia 

umowy. 

2. Podmiot przetwarzający udostępni Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

3. Osoby przeprowadzające, z ramienia Administratora, kontrolę mają prawo m.in. do: 

1) wstępu, w godzinach pracy, do pomieszczeń Podmiotu przetwarzającego, w których są zlokalizowane dane 

osobowe powierzone przez Administratora; 

2) przeprowadzenia wszelkich czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych 

z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa; 

3) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania danych 

osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

4) wglądu do dokumentów oraz innych danych mających bezpośredni lub pośredni związek z przedmiotem 

kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

5) przeprowadzenia oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego, służącego do przetwarzania 

powierzonych danych osobowych. 

4. Administrator jest zobowiązany do poinformowania Podmiotu przetwarzającego o mającej nastąpić kontroli 

minimum 7 dni przed jej przeprowadzeniem. 

5. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie się ze 

spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 

§ 5 

1. Administrator wyraża ogólną zgodę na to, by Podmiot przetwarzający korzystał z usług innego podmiotu 

przetwarzającego, przy czym: 

1) Podmiot przetwarzający zobowiązany jest poinformować pisemnie Administratora  

o wszelkich zamierzonych działaniach dotyczących dodania, zmian lub zastąpienia przez inne podmioty 

przetwarzające, dając tym samym Administratorowi możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec tych działań; 

2) Podmiot przetwarzający nie będzie przekazywał jakichkolwiek danych osobowych, uzyskanych w ramach 

Umowy głównej, do innego podmiotu przetwarzającego nienależącego do Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego; 

3) powierzenie przetwarzania danych innemu podmiotowi przetwarzającemu jest możliwe wyłącznie po 

pisemnej akceptacji Administratora. 

2. Umowa pomiędzy Podmiotem przetwarzającym a innym podmiotem przetwarzającym musi zawierać wszystkie 

zobowiązania określone w niniejszej umowie oraz precyzować: czas, charakter i cel przetwarzania danych, z 

uwzględnieniem zakresu (lub kategorii) przetwarzanych danych. 

3. Podmiot przetwarzający odpowiada za działania innego podmiotu przetwarzającego jak za własne. 

4. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z 

treścią niniejszej umowy oraz powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności za udostępnienie 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 
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§ 6 

W przypadku naruszenia powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub postanowień niniejszej umowy z 
przyczyn leżących po stronie Podmiotu przetwarzającego, w następstwie czego Administrator jako administrator 
danych osobowych, zostanie zobowiązany do wypłaty odszkodowania lub zostanie ukarany karą grzywny, Podmiot 
przetwarzający zobowiązuje się pokryć Administratorowi poniesione z tego tytułu straty i koszty. 

§ 7 

1. Niniejsza umowa została zawarta na czas …………………........................................................  

2. Administrator może wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym  

w przypadku rażącego lub powtarzającego się naruszenia RODO lub innych powszechnie obowiązujących 

przepisów prawa z zakresu ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzający. Wypowiedzenie niniejszej 

umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem bezskuteczności. 

3. Po zakończeniu przetwarzania danych osobowych Podmiot przetwarzający niezwłocznie zwróci powierzone mu 

dane bądź dokona ich zniszczenia – zależnie od decyzji Administratora. 

 
§ 8 

Jeżeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaże się z jakichkolwiek przyczyn nieważne, bezskuteczne lub 
niewykonalne, nie wpływa to na ważność, skuteczność lub wykonalność pozostałych postanowień niniejszej umowy. 
W takim przypadku Strony zobowiązują się do takiego ułożenia swoich praw i wspólnych interesów, aby wszystkie 
cele określone w niniejszej umowie mogły zrealizować w inny, zgodny z prawem i możliwy do wykonania sposób. 

§ 9 

1.  Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  
2.  W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały w szczególności przepisy Kodeksu 

cywilnego, RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000 z późn. zm.). 

3. W przypadku stwierdzenia, iż niniejsza umowa w części lub w całości jest nieskuteczna prawnie, Strony 
zobowiązują się do dokonania takich zmian jej treści, by przedmiotową nieskuteczność usunąć.  

4. Ze strony Administratora osobą upoważnioną i odpowiedzialną za nadzór nad realizacją niniejszej umowy jest: 
……………………………., e-mail służbowy: ………………. tel. służbowy.…………………….., natomiast ze strony Podmiotu 
przetwarzającego: ……………………………., e-mail służbowy: ………………. tel. służbowy ……………………… 

5. Ewentualna zmiana osób wskazanych w ust. 4 dla swojej skuteczności będzie wymagała jedynie jednostronnego 
pisemnego oświadczenia skierowanego do drugiej Strony niniejszej umowy i nie wymaga dla swej ważności 
zmiany umowy w formie aneksu. 

6. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy dla 
Administratora.  

 

                Administrator                                                             Podmiot przetwarzający 
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Załącznik do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 
 
 

Kategorie osób, których dane dotyczą Tak Nie 

Pracownicy     

Studenci     

Doktoranci     

Emeryci/Renciści     

Absolwenci   

Inne:……………………………………………..   

Rodzaj danych Tak Nie 

Dane zwykłe     

Dane szczególnych kategorii     

Dane nieustrukturyzowane      

Dane dzieci     

Inne:………………………………………………   

Zakres czynności przetwarzania danych Tak Nie 

Zbieranie danych      

Utrwalanie danych     

Organizowanie i porządkowanie danych     

Modyfikowanie danych      

Pobieranie i przeglądanie danych     

Udostępnianie danych      

Usuwanie lub niszczenie danych   

Inne:………………………………………………      

Kategorie danych osobowych 

1. 

2. 

3. 

4. 
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Załącznik nr 6 do umowy 
 
Klauzula informacyjna – Politechniki Warszawskiej 
Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej 
„RODO”, Politechnika Warszawska informuje, że: 
 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibą przy Pl. Politechniki 1, 00-
661 Warszawa. 
2. Administrator wyznaczył w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorującego prawidłowość 
przetwarzania danych osobowych. Można skontaktować się z nim, za pośrednictwem adresu mailowego: 
iod@pw.edu.pl. 
3. Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w zakresie: imię i nazwisko, służbowy adres e-mail, 
służbowy numer telefonu. 
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez Administratora w celu realizacji Umowy dotyczącej 
Świadczenia na rzecz Politechniki Warszawskiej usługi kompleksowej organizacji i przeprowadzania szkoleń dla 
pracowników Uczelni - podstawą do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 
5. Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar 
Gospodarczy. 
6. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, prawo żądania 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Ze 
względu na fakt, że przesłanką przetwarzania danych osobowych nie jest zgoda nie przysługuje Pani/Panu prawo do 
przenoszenia danych osobowych. 
7. Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane innym podmiotom (administratorom), za wyjątkiem podmiotów 
upoważnionych na podstawie przepisów prawa. 
8. Dostęp do Pani/Pana danych osobowych mogą mieć podmioty (podmioty przetwarzające), którym Politechnika 
Warszawska zleca wykonanie czynności mogących wiązać się z przetwarzaniem danych osobowych. 
9. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego podejmowania decyzji, 
w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana. 
10. Dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana, bądź od Podmiotu, który Pani/Pan reprezentuje. W 
przypadku pozyskania danych osobowych bezpośrednio od Pani/Pana, podanie danych osobowych jest dobrowolne, 
jednakże ich niepodanie uniemożliwia Pani/Panu udział w realizacji Umowy. 
11. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres realizacji umowy podstawowej ZP.U.MR.33.2021 oraz 
przez okres niezbędny do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń. 
12. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. 
 

ROZDZIAŁ 18 -  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY. 
1. Środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy Pzp przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub 
może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia 
o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 
w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był obowiązany na 
podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 
zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 
treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w 
Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 
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6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli 
informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 
jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto 
lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 
podstawę jego wniesienia 

7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz 
uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

8. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 
listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią 
inaczej. 

9. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem 
zamówień publicznych". 

10. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub 
postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis 
przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z 
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

11. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych w 
terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
 

ROZDZIAŁ 19 -   KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO ZAMAWIAJĄCEGO – W CELU ZWIĄZANYM Z 
NINIEJSZYM POSTĘPOWANIEM:  

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” i ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie 
niektórych ustaw w związku z zapewnieniem stosowania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), informuję, że:  

1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac Politechniki 1, 00-661 
Warszawa;  

1.2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych nadzorującego prawidłowość przetwarzania danych, z 
którym można skontaktować pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl; 

1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
niniejszym postępowaniem;  

1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i 74 ustawy Pzp;  

1.5. Administrator będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie procedury postępowania mającej na celu wyłonienie 
wykonawcy, a w efekcie zawarcia umowy, mocą której zostanie udzielone zamówienie publiczne. Oznacza to, że 
danymi chronionymi w zakresie procedury udzielania zamówienia będą wszelkie dane osobowe znajdujące się w 
ofertach i wszelkich innych dokumentach składanych w toku prowadzonego postępowania przez wykonawcę. 
Powyższe dotyczy danych osobowych tylko osób fizycznych, takich jak: dane osobowe samych wykonawców 
składających ofertę, w tym konsorcjantów, podwykonawców, osób trzecich udostępniających swój potencjał, ich 
pełnomocników, pracowników itp.  

1.6. Jednocześnie informuje się, że wystarczające będzie wskazanie jedynie tych danych, których zamawiający 
wyraźnie żąda lub tych, które wprost potwierdzają spełnienie wymagań przez wykonawcę;  

1.7. Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy; 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, jednak nie dłużej niż do upływu okresu przedawnienia 
roszczeń wynikających z niniejszego postępowania i zawartej umowy w wyniku tego postępowania. Ponadto 
dane te będą archiwizowane zgodnie z rozporządzeniem prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w 

mailto:iod@pw.edu.pl
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sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 
zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67 ze zm.), będącym aktem wykonawczym 
do ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze 
zm.); 

1.8. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

1.9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany 
oraz nie będzie wykonywane profilowanie Pani/Pana, stosowanie do art. 22 RODO;  

1.10. Posiada Pani/Pan: -  
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących.  

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby której dane dotyczą wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub 
daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;  

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*. Skorzystanie przez 
osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 
RODO nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

3) na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **.  

1.11. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 
czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu; - prawo do wniesienia 
skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

1.12. nie przysługuje Pani/Panu:  
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
2)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
                  _________________  

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
 ** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego. 

 


