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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
o wartoS$ci szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 Pzp

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA:
DOSTAWE ARTYKUEOW BIUROWO — PAPIERNICZYCH W 2020 R.
NR POSTEPOWANIA: 5/SZP/2020

Ogtoszenie o zamdwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych

oraz zamieszczone na stronie internetowej www.2lwog.wp.mil.pl i w miejscu publicznie

dostgpnym w siedzibie Zamawiajgcego.
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II.

III.

Zamawiajacy.

21 Wojskowy Oddzial Gospodarczy

82-300 Elblag

ul. Kwiatkowskiego 15

Tel. 261 31 30 15

Fax: 261 31 33 04

Poczta elektroniczna: 21wog@ron.mil.pl

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.21wog.wp.mil.pl
Godziny pracy:

poniedziatek — czwartek: 7% 15> .

piatek: 7°°— 13%

Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe artykuléw biurowo-
papierniczych w 2020 r. prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
72019 r., poz. 1843) zwang dalej ustawg Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postgpowaniu zastosowanie ma art. 24aa ust.
1 ustawy Pzp, tj. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega

wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest: dostawa artykuléw biurowo-papierniczych w 2020 r.
a) czes¢ zamowienianr 1;
b) czes$¢é zamdwienia nr 2.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr 1 1 5
do SIWZ.

3. Nazwy i kody stosowane we Wspolnym Stowniku Zamowien:

czes$é zamdwienia nr 1

30190000-7 — Rézny sprzet 1 artykuty biurowe;
30199792-8 — Kalendarze;

czes$é zamoOwienia nr 2

30190000-7 — Rozny sprzet i artykuly biurowe,
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30195000-2 — Tablice

4. Rodzaj zamowienia: dostawy.

5. Dopuszcza si¢ rozwigzania rownowazne normom, europejskim ocenom technicznym,
aprobatom, specyfikacjom technicznym i systemom referencji technicznych,
o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust 3 ustawy Pzp, zawartych w zalacznikach
nr 1 i 5. Wykonawca powotujacy sie na te rozwigzania jest zobowigzany wykazaé
w ofercie, ze oferowane dostawy spetniajg okreslone wymagania.

6. Zamawiajgcy informuje, ze jesli w dokumentacji przetargowej podano nazwy wiasne,
sg one tylko przyktadowe i nie stanowig wskazania producenta, a okreslaja jedynie
klase produktu i jego, jakos¢. Wykonawca moze zaproponowaé produkt
o innej nazwie (produkt réwnowazny), o parametrach nie gorszych niz produkt
podany z nazwy i o analogicznym przeznaczeniu.

7. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych. Wykonawca moze zlozy¢
oferte na jedna, kilka lub wszystkie czgsci zamdwienia.

8. Szczegbdlowy opis czesci zamowienia zawiera zal. nr 1 do SIWZ.

9. ZamOwienie moze by¢ realizowane przy pomocy podwykonawcéw. W takim
wypadku Wykonawca musi wskaza¢ w ofercie czgs¢ (zakres) zamoéwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz zobowigzany jest do podania
firm (nazwy i adresy) podwykonawcow.

10. Wykonawca odpowiada¢ bedzie za wszelkie bledy i szkody powstale w wyniku
dziatania podwykonawcy oraz odpowiedzialny jest za prawidlowos¢, terminowosé
i jako$¢ dostaw $wiadczonych przez podwykonawcow.

11. Zaméwienie bedzie realizowane z wykorzystaniem prawa opcji, tj. opcja polegajaca
na powtdrzeniu tego samego asortymentu dla ilosci maksymalnych okreslonych
w SIWZ.

IV. Termin wykonania zamoéwienia.

Wymagany termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 30.10.2020 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia, o ktorych mowa

w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 ustawy Pzp i art. 24 ust. 5 pkt 1, 2 1 4 ustawy Pzp;
2) spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu.
2. Warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 zostang uznane

za spetnione, jesli Wykonawca wykaze:
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b)

Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w zakresie warunkéw udzialu
W postepowaniu.
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania w przypadku zaistnienia podstaw
wykluczenia:
1) okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;
2) wskazanych ponizej okolicznosci, sposrdd przewidzianych w art. 24 ust. 5 ustawy
Pzp, tj.:
w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2019 r. poz. 243) lub
ktorego upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadlosci
zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba, ze sad
zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
— Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z pdzn. zm.);
ktéory w  sposdb  zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe,
co podwaza jego uczciwo$é, w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamdéwienie,
co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z Zamawiajgcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.
Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspélnie. Podmioty
wystepujace wspllnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdOwienia. W takiej sytuacji
zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
na zasadach okreSlonych w art. 23 ustawy Pzp oraz zalaczy¢ do oferty stosowne
petnomocnictwo.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy nie okresla odmiennych, niz wskazane w ust. 2, warunkéw udzialu

W postepowaniu.
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7. Ocena spelnienia powyzszych warunkéw zostanie dokonana na podstawie ztozonych

dokumentdw i oswiadczen wymaganych w niniejszej specyfikacji.

VI. Wykaz oswiadezen i1 dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkow

udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

Czesé A — oSwiadczenia i dokumenty skladane wraz z oferta

1. Zamawiajgcy zada zlozenia wraz z oferta:

1) aktualnego na dzien sktadania ofert o§wiadczenia w zakresie wskazanym przez

Zamawiajagcego w ogloszeniu o zamdéwieniu oraz SIWZ, stanowigcego wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca:

a) nie podlega wykluczeniu,

b) spelnia warunki udziatu w postepowaniu;

2) pelnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy, w szczegélnosci do
podpisania oferty, dokumentow i o§wiadczen, o ile przedstawiciel Wykonawcy
dziata na podstawie pelnomocnictwa.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem
stanowigcym zal. nr 3 do SIWZ.

3. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie cze$ci zamdwienia
podwykonawcom, ktérzy nie sa jednoczesnie innymi podmiotami udostgpniajacymi
zasoby, zamieszcza informacje o tych podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 1 i ust. 2 w celu:

1) wykazania braku istnienia wobec tych podwykonawcéw podstaw
wykluczenia.

4. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamOwienia,
o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 sklada kazdy z Wykonawcéw wspdélnie
ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Cze$¢ B — o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace okolicznosci, o ktorych

mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp

1. Wykonawca, w terminie 3 _dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacii,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajagcemu oswiadczenie

o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
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w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zakldcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Wzér oSwiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.

2. Zamawiajacy w terminie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 2 ustawy Pzp, tj. nie krétszym niz
5 dni, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona do zlozenia

aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych:

2.1. Spelhianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 2

SIWZ. tj. do zlozenia:

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia dokumentow

2.2. Brak podstaw wykluczenia, tj. do zlozenia, z zastrzezeniem art. 26 ust. 6 ustawy Pzp:

1) Odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

2.3. Wykonawcy majacy siedzibe lub  miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2.2 ppkt 1) sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, Zze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadtosci.

2) Dokumenty, o ktéorych mowa w ppkt 1) powinny by¢é wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych
mowa w ppkt 1), zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$§wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego reprezentacii,
lub o$wiadczenie osoby, ktoérej dokument mial dotyczyé, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ppkt 2) stosuje
si¢ odpowiednio.

4) W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce,

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym
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Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

2.4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielnie zaméwienia, inne podmioty:

1) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
dokumenty okreslone w pkt 2.2 sktada kazdy z tych Wykonawcow.

2.5.Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze na kazdym etapie
postepowania wezwa¢ Wykonawcoéw do zlozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sa juz aktualne, do zlozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentow.

2.6. W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w niniejszym Rozdziale, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego,
w szczegOlnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego
zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych o§wiadczen
lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

2.7. O$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spelnienie przez oferowane dostawy

wymagan okreslonych przez Zamawiajacego:

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia dokumentow

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb

uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Zamawiajgcy wymaga by o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje byty
przekazywane:

1) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.)
lub

2) osobiscie lub

3) za posrednictwem postanca lub
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4) za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 123 z p6zn. zm.);

z zastrzezeniem postanowien ust. 3.

2. Jezeli Zamawiajagcy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm),
osobiscie lub za posrednictwem poslanca, jest zobowigzany ztozy¢:

1) Formularz ofertowy, Formularz cenowy— pod rygorem niewaznosci, w formie

pisemne;.

2) Oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VI, Cz¢$¢ A — w formie pisemne;.

3) Wymienione w tresci SIWZ oswiadczenia dotyczace Wykonawcy oraz

podwykonawcy — w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé

z oryginatem.

4) Wymienione w_tresci SIWZ dokumenty inne niz oswiadczenia wymienione

wpkt2 i3 skladane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem.

5) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca
(osoba umocowana przez Wykonawce), Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie¢
o udzielenie zamowienia albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

6) Pelnomocnictwo — w formie pisemnej lub kopii poswiadczonej notarialnie.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

W  przypadku wskazania przez ~Wykonawce dostgpnosci  oswiadczen
lub dokumentéw, o ktéorych mowa w Rozdziale VI, w formie elektronicznej
pod okreslonymi adresami internetowymi ogo6lnodostgpnych 1 bezplatnych
baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane

przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

str. 8/17



6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce
i pobranych samodzielnie przez Zamawiajagcego dokumentow.

7. Zapytania do tresci SIWZ nalezy sktada¢ do Zamawiajacego zgodnie z art. 38 ustawy
Pzp.

8. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodia zapytania oraz umiesci na stronie
internetowe;.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania Wykonawcow.

10. Zamawiajgcy nie wudziela zadnych wustnych 1 telefonicznych, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach
wymagajacych zachowania pisemnosci postgpowania.

11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze
niezwlocznie, wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ oraz zamieszcza
na stronie internetowe;.

12. Do bezposredniego kontaktowania si¢ z ramienia Zamawiajacego uprawnieni sa:

p. Jan OZAROWSKI tel. 261 313 074
p. Dorota SKWIERCZYNSKA tel. 261 313 055

VIII. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium dla czgsci zaméwienia nr 1, 2.

IX. Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania z ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania z oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie

zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca powinien zlozy¢ oferte zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym

zalgcznik nr 2 do SIWZ oraz formularzem cenowym stanowigcym zatacznik nr 2a do SIWZ.
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Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ o$wiadczenia i dokumenty okreslone w Rozdziale VI Czgs¢ A
ust. 1 SIWZ.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem ponizszych wymagan Zamawiajacego:

1) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pisemnie przy uzyciu nosnika pisma
nieulegajgcego usunieciu bez pozostawienia sladow.

2) Osoby (osoba) upowaznione do reprezentowania Wykonawcy muszg ztozy¢ podpisy
na ofercie (podpisany formularz ofertowy) i na formularzu cenowym.

3) W przypadku, gdy ofert¢ w imieniu Wykonawcy podpisuja osoby dzialajace
na podstawie umocowania, do oferty nalezy zalaczy¢ dokument lub dokumenty,
z ktérych bedzie wynikaé zakres tego umocowania. Powyzszy dokument nalezy
ztozy¢ w formie pisemnej lub kopii poswiadczonej notarialnie.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osoby
podpisujace oferte.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na calo$¢ zamdwienia (wszystkie jego
czesci) okreslonego w SIWZ lub na dowolnie wybrang cze$¢ (wybrane czesci) tego
zamoOwienia.

4. Oferta powinna by¢ ztozona Zamawiajagcemu w zamknietej, nienaruszonej kopercie,
ktéra bedzie zaadresowana na adres Zamawiajacego (wskazany w Rozdziale I)
1 0znaczona napisem:

»OFERTA NA DOSTAWE
ARTYKULOW BIUROWO — PAPIERNICZYCH W 2020 R.”
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 19.02.2019 R. GODZ. 09:00
POSTEPOWANIE NR 5/SZP/2020

5. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Konsekwencie ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca.

6. Koszty opracowania i dostarczenia oferty obcigzaja wytacznie Wykonawce.

7. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 Pzp oferty w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca,
nie pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ udostgpnione

oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsi¢biorstwa.
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8. Przez tajemnice przedsic;biorstWa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z 16.04.1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 z p6ézn. zm.)
rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa
lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktorg jako catos¢ lub
W szczegblnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne
dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi
podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w celu utrzymania ich
w poufnosci.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa
byly przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»lajemnica przedsigbiorstwa” lub spigte oddzielnie od pozostatych jawnych
dokumentéw.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych w szczegdlnosci: ceny,

terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwaranciji i warunkoéw platnosci zawartych

w ofercie.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ zlozong oferte przed uptywem

terminu skladania ofert. Oferty ze zmianami oprécz oznaczen, jak w ust. 4, musza
by¢ dodatkowo oznaczone okresleniem: ,,ZMIANA”. W pierwszej kolejnosci zostang
otwarte koperty oznaczone w ten sposéb. Wykonawca wycofujac ofert¢ zobowigzany
jest ztozy¢ w kancelarii stosowne o§wiadczenie podpisane przez osob¢ upowazniong
do jego reprezentacji. W przypadku sktadania wiecej niz jednej zmiany, powinny

by¢ one oznaczone kolejnymi numerami, np. ,,ZMIANA NR 2”.

XI.  Miejsca i termin skladania i otwarcia ofert.
1. Skladanie ofert.
1) Oferte nalezy zlozy¢ w kancelarii 21 Wojskowego Oddzialu Gospodarczego,

2)

ul. Kwiatkowskiego 15, 82-300 Elblag, budynek nr 1, pokdj nr 126, do godz. 8:30, dnia
19.02.2020 r. pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez
wzgledu na przyczyny opo6znienia.

Uwaga: na terenie 21 Wojskowego Oddziatu Gospodarczego obowigzuje system
przepustek wydawanych przy wejsciu, po okazaniu dowodu tozsamosci. Sktadajac oferte
nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na otrzymanie przepustki.

Oferta ztozona po terminie nie bgdzie rozpatrywana i zostanie niezwlocznie zwrdcona

Wykonawcy.
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2. Otwarcie ofert:

L.

1) Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 19.02.2020 r., godz. 09:00 w Sali Odpraw
21 Wojskowego Oddzialu Gospodarczego, ul. Kwiatkowskiego 15, 82-300 Elblag,
budynek nr 4, pokdj nr 118.

2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

3) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

4) Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamiesci na stronie internetowej

www.21wog.wp.mil.pl informacje, o ktérych mowa w pkt 2 1 3.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca oblicza cene oferty brutto zgodnie z zasadga opisang w tabeli
w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ oraz formularzu cenowym
stanowigcym zalgcznik nr 2a do SIWZ.
Ceny brutto zawarte w ofercie muszg uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie Wykonawca
poniesie przy realizacji zamoOwienia, w tym stawke podatku VAT, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, a takze rabaty, bonifikaty, upusty.
Wszystkie ceny podane w ofercie muszg by¢ obliczone do dwdch miejsc po przecinku.

Uwaga!

Zaokraglenia cen nalezy dokonaé w nastepujacy sposob:

przyklad — liczba 1,275 to w zaokragleniu - 1,28

liczba 1,274 to w zaokragleniu - 1,27

XIII. Kryteria i sposob oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami:
1) Cena brutto oferty dla ilo§ci minimalnych - 60%

2) Termin realizacji dostawy od momentu zlozenia zaméwienia dla iloSci

minimalnych i maksymalnych - 40%

2. Liczba punktéw uzyskanych przez dang oferte bedzie wyliczona wedtug wzoru:

P=K1+K2
P- liczba punktow uzyskanych przez dang ofert¢ w obu kryteriach
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K1- liczba punktow uzyskana przez dang oferte w kryterium ,,cena brutto oferty dla iloSci
minimalnych”
K2- liczba punktéw uzyskana przez dang ofert¢ w kryterium terminu realizacji dostawy od

momentu ztozenia zaméwienia dla ilosci minimalnych i maksymalnych

3. W kryterium ,,cena brutto oferty dla ilo§ci minimalnych” zostanie zastosowany wzor:

najnizsza oferowana cena brutto oferty dla ilosci minimalnych

liczba punktéw = x 100 pkt x 60%

cena brutto oferty dla ilo$ci minimalnych badanej oferty

4, W kryterium ,,termin realizacji dostawy od momentu zlozenia zaméwienia dla iloSci
minimalnych i maksymalnych” oferta uzyska:
— 40 pkt, gdy termin bedzie wynosit od 3 do 6 dni roboczych;
— 20 pkt, gdy termin bedzie wynosit od 7 do 9 dni roboczych;
— 0 pkt, gdy termin bedzie wynosit 10 dni roboczych.

UWAGA:

Minimalny termin realizacji dostawy od momentu zlozenia zamowienia wynosi 3 dni

robocze, natomiast maksymalny termin realizacji dostawy od momentu zlozenia

zamoéwienia wynosi 10 dni roboczych. Za dzien roboczy Zamawiajacy przyjmuje dni od

poniedzialku do piatku.

1) W przypadku nie wpisania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym zadnego terminu

realizacji dostawy od momentu zlozenia zamoOwienia Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca

zaoferowat 10-dniowy termin realizacji dostawy od momentu zlozenia zamdéwienia

1 przyzna 0 pkt.

2) W przypadku zaoferowania przez Wykonawce terminu krdétszego niz 3 dni robocze lub

dhuzszego niz 10 dni roboczych na realizacje dostawy od momentu zlozenia zamowienia,

spowoduje to odrzucenie oferty jako niezgodnej z treScig SIWZ.

5. Oferta bedzie podlegaé¢ ocenie dla kazdej czesci zamowienia. Punkty beda liczone
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy

najkorzystniejszg oferte.
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6. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta sposréd zlozonych, ktéra uzyska
najwyzsza liczbe punktow. Maksymalna liczba punktow, jaka moze osiggnaé oferta wynosi
100.

7. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektroniczne;j.

XIV. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang zawiadomieni niezwtocznie.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérych
oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przedtozg umowe regulujacg wspotprace
tych Wykonawcow, w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce Iub osobe(y) upowazniong(e) do reprezentacji

Wykonawcy.

XV. Wymagania dotyczace nalezytego zabezpieczenia umowy.

. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dla

czesci zamdéwienia nr 1, 2.

XVI. Istotne postanowienia, ktéore zostana wprowadzone przez Zamawiajacego

do tresci zawieranej umowy.

1. Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

2. Przewidywane zmiany postanowien umowy zawarte sg w § 10 wzoru umowy, stanowigcego
zalgcznik nr 5 do SIWZ.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg beda prowadzone wylacznie w zlotych

polskich (PLN).

XVII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej
wobec ogloszenia o zamowieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
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1) okreslenia warunkéw udzialu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego;

4) opisu przedmiotu zamdéwienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwolanie:

1)

2)

3)

powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
Wykonawca zarzuca niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezle
przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne

i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania;

wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci
papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wlasnorecznym
podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Dokladne informacje na temat termindw wnoszenia odwolania zawarte sg w art. 182

ustawy Pzp.

4. Skarga do sadu przysluguje stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego na

orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej. Wnoszona jest za posrednictwem Prezesa Krajowe;j

Izby Odwotawczej do Sadu Okregowego whasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

5. Zasady i tryb postepowania w zakresie korzystania ze srodkéw ochrony prawnej okreslone

zostaty w Dziale VI ustawy Pzp.

XVIII. Zamoéwienia, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy

Pzp.

XIX. Oferty wariantowe, umowa ramowa i dynamiczny system zakupow.

L.

2.
3.

Zamawiajagcy nie dopuszcza przedstawienia ofert wariantowych. Zlozenie
przez Wykonawce oferty wariantowej spowoduje odrzucenie jej w calosci.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania dynamicznego systemu zakupow.

XX. Klauzula informacyjna ws. przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 21 Wojskowy Oddzial Gospodarczy
w  Elblagu, ul. Kwiatkowskiego 15, 82-300 Elblag, fax: 261313 304,

e-mail: 21wog@ron.mil.pl;

Inspektor ochrony danych 21 Wojskowego Oddziatu Gospodarczego w Elblagu dostepny jest

pod adresem e-mail: 21wog@ron.mil.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) RODO oraz
art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr S/SZP/2020
na dostawe artykuléw biurowo-papierniczych w 2020 r. prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udzialu

w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez 21 Wojskowy

Oddziat Gospodarczy w Elblagu;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ";

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych  osobowych z  zastrzezeniem  przypadkdéw, o  ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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10. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

*Wyjas'nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkoéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze:

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do
wypelnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu

ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Integralng czgs$¢ niniejszej SIWZ stanowig zataczniki:
. zalgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia,
. zalgcznik nr 2 - Formularz ofertowy,

. zalgcznik nr 2a - Formularz cenowy;

. zalgcznik nr4 - Informacja dotyczaca przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;j,

1
2
3
4. zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy,
5
6. zalgczniknr5S - Wzor umowy;

7

. Zalagcznik nr 6 - Plan dostaw dla ilosci minimalnych.
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