Znak sprawy 1Z.261-2-0015/20

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Zamawiajacy:

1. Centrum Ustug Wspélnych
ul. Rataja 29a, 42-400 Zawiercie
tel. 32/ 67-107-65
e-mail: sekretariat@cuw-zawiercie.pl
strona internetowa: www.cuw-zawiercie.4bip.pl

w imieniu wlasnym oraz

2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu
ul. Daszynskiego 4
42-400 Zawiercie

3. Dom Pomocy Spotecznej w Zawierciu
ul. Rzemiesinicza 9
42-400 Zawiercie

za ktéorych Centrum Ustug Wspolnych dziata jako Pelnomocnik Zamawiajacych,
ktéoremu powierzono przeprowadzenie niniejszego postepowania, na podstawie art. 15
ust. 2-4 ustawy Pzp, zwanym w dalszej czesci Zaproszenia "Prowadzacym
postepowanie™

zaprasza do sktadania ofert na realizacje zamoéwienia publicznego o warto$ci szacunkowe;j
nie przekraczajgcej progu stosowania ustawy, okreslonego w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 1843 ze
zmianami.) pod nazwa: ,,Sukcesywne dostawy artykutéw biurowych i papierniczych do
3 Jednostek organizacyjnych Powiatu Zawiercianskiego w 2020 roku”

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i papierniczych do 3
jednostek organizacyjnych Powiatu Zawiercianskiego na rok 2020. Zaméwienie zostato
podzielone na 3 czesci i obejmuje:

Czes¢ 1 - Zadanie 1:
Sukcesywna dostawa przedmiotu zamoéwienia, okreslonego szczegoétowo w Zataczniku nr 1a
do Centrum Ustug Wspdlnych w Zawierciu;

Czes¢ 2 - Zadanie 2;
Sukcesywna dostawa przedmiotu zamoéwienia, okreslonego szczegdtowo w Zatgczniku nr 1b
do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu;

Cze$¢ 3 - Zadanie 3:

Sukcesywna dostawa przedmiotu zaméwienia, okreslonego szczegdtowo w Zatgczniku nr 1c

do Domu Pomocy Spotecznej w Zawierciu;

Wymagania szczegétowe:

1) Dopuszcza sie skiadanie ofert czesciowych. Wykonawca sam lub wspodlnie z innymi
(konsorcjum, spoétka cywilna) moze ztozy¢ jedna oferte na realizacje jednej, dwéch lub
wszystkich czesci zamdwienia.




2) Zataczone do Zaproszenia Formularze cenowe (Zatgczniki od nr 1a do 1c) okreslajg
wielkosci i zakresy przedmiotu zaméwienia dla poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych Powiatu Zawiercianskiego. Realizacja przedmiotu zaméwienia, w
zakresie kazdego zadania bedzie sie odbywata zgodnie z zapisami odpowiedniego
Projektu umowy, stanowigcego Zatgcznik do Zaproszenia. (Zatgcznik od 2a do 2¢)

3) Dostawy beda realizowane sukcesywnie (w transzach) w ilosciach, terminie i wedtug
wskazan pracownikéw wyznaczonych przez poszczegdlnych Zamawiajacych, stosownie
do zaistniatych potrzeb, poczawszy od dnia zawarcia uméw. Zaméwienie kazdorazowe;j
dostawy bedzie sie odbywato telefonicznie lub drogg elektroniczng poprzez e-mail.
Wykonawca bedzie realizowat dostawy towarédw na wiasny koszt do siedzib
poszczegodlnych Zamawiajgcych.

4) Naleznosci ptatne bedg przelewami na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na fakturze, w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez danego Zamawiajgcego
prawidiowo wystawionej faktury.

Wspoélny Stownik Zamoéwien (CPV):
30190000-7 R6zny sprzet i artykuty biurowe
30192000-1 Wyroby biurowe

2. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Nie stawia sie szczegbétowych warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin realizacji od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.

2) Miejsce realizacji zaméwienia:

Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamowienia do siedzib poszczegoinych
Zamawiajgcych:

a) Centrum Ustug Wspéinych

ul. Rataja 29a, 42-400 Zawiercie

b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu
ul. Daszynskiego 4, 42-400 Zawiercie

c) Dom Pomocy Spotecznej w Zawierciu

ul. Rzemieslnicza 9, 42-400 Zawiercie

4. TERMIN, MIEJSCE | FORMA SKLADANIA OFERT
1) Oferte, na ktora skiadaja sie:
a) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

b) oraz odpowiedni do sktadanej oferty Formularz cenowy (Zatgcznik nr od 1a do 1c),

nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS dostepnej pod

adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_zawiercie

w terminie do dnia 06.07.2020 r. do godz. 10.00
2) Wymaga sie zfozenie oferty w postaci skanu Formularza ofertowego (Zatacznik nr 1)
wraz z zatagczonym skanem Formularza lub Formularzy cenowych (odpowiednie Zatgczniki
nr od 1a do 1c), w zakresie tych czesci zamowienia, na kitdre sktadana jest oferta. Przed
zeskanowaniem w/w Formularze winny by¢ prawidtowo uzupetnione i podpisane przez
prawomocnego reprezentanta wykonawcy. Prowadzacy postepowanie dopuszcza
ztozenie elektronicznej oferty na Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1) wraz z
zalaczonymi odpowiednio Formularzem/Formularzami cenowymi, podpisanymi
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.




Brak zalaczonego przez wykonawce Formularza ofertowego wraz 2z
odpowiednim/odpowiednimi Formularzami cenowymi zostanie uznane jako brak
ztozonej oferty.

3) Komunikacja miedzy Prowadzacym postepowanie a Wykonawcami odbywac sie bedzie za
pomoca platformy zakupowe;j.

4) Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia, elektroniczne kopie dokumentéow lub
oswiadczen, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem platformy zakupowej.

5) Prowadzacy postepowanie moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poSwiadczonej kopii dokumentu w przypadku, gdy zfozona przez Wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci.

6) W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku problemow technicznych z dziataniem platformy

zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_zawiercie, dopuszcza sie mozliwosé
komunikowania si¢ za pomoca poczty elektronicznej :
sekretariat@cuw-zawiercie.pl.

5. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1) Wykonawca obliczy Cene ofertowa brutto za wykonanie kazdej zaoferowanej czesci
zamowienia oddzielnie, z wykorzystaniem odpowiedniego Formularza cenowego.(1a - 1¢)
2) Cena ofertowa brutto za wykonanie danej Czesci zamoéwienia - Zadania stanowi¢
bedzie sume iloczynéw ilosci poszczegdlnych artykutéw biurowych lub papierniczych przez
ich ceny jednostkowe brutto, wyszczegdlnione w odpowiednim dla danej czeSci zamoéwienia
Formularzu cenowym (Zataczniki od 1a do 1¢) zgodnie z podang dla danej pozycji jednostkag
miary i podane przez Wykonawce z doktadnoscig do 1 grosza. Np. jezeli jednostkg miary dla
danej pozycji jest opakowanie to cena jednostkowa brutto winna dotyczyé 1 opakowania,
jezeli ,sztuka ” - cena 1 sztuki itd.
3) Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptynaé na cene
ofertowg, a podana przez niego Cena ofertowa brutto, powinna obejmowac wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia, naleznym podatkiem VAT oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego.
4) Zaoferowane ceny jednostkowe brutto beda niezmiennie obowigzywaty przez caly okres
realizacji zamowienia
5) Wykonawca przeniesie, obliczone przy wykorzystaniu odpowiednich Formularzy
cenowych, Ceny ofertowe brutto za wykonanie zaoferowanych Zadan do Formularza
ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

7. KRYTERIUM OCENY OFERT
Prowadzacy postepowanie przyjat jako jedyne kryterium oceny ofert ,Cene”.
Sposdb obliczenia punktacji:
Nazwa kryterium Waga Sposéb liczenia wg wzoru

CENA 100 % C = (Cnin/Cor) x 100

gdzie:

C — liczba punktéow w kryterium CENA

Cmin — Najnizsza zaoferowana cena

C.r — cena badanej oferty

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryterium



zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z
liczbg uzyskanych punktéw. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy,
ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte czyli przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
punktéw, przyznanych na podstawie ustalonego kryterium oceny ofert.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert (z najnizszg ceng) zawiera takg samg Cene ofertowg Prowadzacy
postepowanie wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie przez
siebie okreslonym ofert dodatkowych. Jezeli sposréd ofert dodatkowych nie bedzie mozna
wybraé najkorzystniej oferty postepowanie zostanie uniewaznione.

8.UMOWA
W zakresie kazdej Czesci zamowienia zostanie podpisana odrebna umowa. Projekty
umow stanowiag odpowiednie Zalgczniki od 2a do 2c do niniejszego Zaproszenia.

9. INFORMACJE DODATKOWE
1) Prowadzacy postepowanie dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.
2) Prowadzacy postepowanie nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3) Prowadzgcy postepowanie nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw.
4) Wykonawcy moga zwracac sie do Petnomocnika Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zaproszenia do sktadania ofert. Prowadzacy postepowanie zastrzega sobie prawo do
pozostawienia pytan wykonawcy bez odpowiedzi w przypadku, jesli wniosek o udzielenie
wyjasnien wptynie do Zamawiajgcego pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert.
5) Tresé Zaproszenia do sktadania ofert moze zostaé zmieniona przed uptywem terminu
skfadania ofert. W takim przypadku Prowadzacy postepowanie przedtuzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny do ich przygotowania.
6) Prowadzacy postepowanie ma prawo zwrocié sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci
ztozonej oferty lub o uzupetnienie brakujgcych lub wadliwych dokumentdw, przy czym
Formularz ofertowy oraz Formularze cenowe nie podlegajg uzupetnieniu.
7) W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania danej umowy, zastrzega sie
mozliwo$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci z rankingu ofert Wykonawca.
8) Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany mailowo lub telefonicznie o miejscu i
terminie podpisania umowy.
9) Prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omyiki polegajace na niezgodnos$ci oferty z zaproszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

10) Prowadzacy postepowanie odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z tre$cig zaproszenia do sktadania ofert,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

d) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki o ktérej mowa w pkt 9) lit c,

e) zostata ztozona po terminie.

11) Prowadzacy postepowanie uniewaznia postepowanie, jezeli:

f) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

g) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

h) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

i) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia hie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto



wczesniej przewidzied,
j) postepowanie obarczone jest nlemozllwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.
12) W niniejszym postepowania nie maja zastosowania srodki odwotawcze.
10.0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami

sa:
a) w zakresie merytorycznym przedmiotu zamowienia:
w Imig i nazwisko Stanowisko Nr telefonu Adres e-mail
zakresie
Referent w Centrum
Zadania ; 3267 107 65 —_
nr 1 Magdalena Kot ~ Ustug Ws.polr.1ych wew. 40 mkot@cuw-zawiercie.pl
w Zawierciu
Zadani Mariola — Powiatowe Centrum ) 71074 damczyk iercie_powiat.pl
nraznla Adamezyk Pomocy Rodzinie madamczyk@pcpr.zawiercie.powiat.p
w Zawierciu
. | Dom Pomocy . - i
Za:ra:r;la Marta Softysik Spolecznej 326721573 msoltysik@dpszawiercie.powiat.pl
w Zawierciu

b) w zakresie procedury postepowania:
Matgorzata Nowak — Specjalista w Wydziale Inwestycji, Zamdwien Publicznych i Obstugi

Projektéw Centrum Ustug Wspoélnych w Zawierciu tel. 32 67 107 65 wew. 37, e-mail:
mnowak@cuw-zawiercie.pl.

11. KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wspélnych z siedziba:
42-400 Zawiercie, ul. Rataja 29a, reprezentowane przez Dyrektora.
2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych, w nastepujacy sposoéb:
pod adresem poczty elektronicznej iod@cuw-zawiercie.pl,
pisemnie na adres siedziby Administratora.;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Sukcesywne
dostawy artykutéw biurowych i papierniczych do 5 Jednostek organizacyjnych
Powiatu Zawierciariskiego w 2020 roku”, prowadzonego w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z
dnia 9 stycznia 2004 r. — Prawo Zaméwien Publlcznych,
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym na podstawie
odrebnych przepiséw prawa przystuguje prawo do wgladu lub kontroli, jak réwniez osoby lub
podmioty ktérym dane, zostang udostepnione w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j;
5) Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane ani przekazywane do panstw trzecich.
6) Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one byé
przechowywane przez okres okreslony na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegdblne stanowig inaczej lub niezbedny bedzie dtuzszy okres przechowywania, np.:



dochodzenie roszczen lub inny obowigzek wymagany przez przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego,
7) Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
zwigzany prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
konsekwencje nie podania okreslonych danych uniemozliwiajg prawidtowe przeprowadzenie
postepowania.
8) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;
9) Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO **;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
10) Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zalgcznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

12. ZALACZNIKI:

a) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1

b) Formularze cenowe - Zatacznik nr od 1ado 1c
c) Projekty uméw — Zataczniki nr od 2a do 2¢
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