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Z70/.dz.11/2021/D.R. Nowy Dwor, dnia 05.11.2021 .
Szacowanie wartosci zaméwienia na prowédzenie ksiag rachunkowych

Zaktad Zagospodarowania Odpadéw Nowy Dwor Sp. z 0. 0. zaprasza do ztozenia oferty w celu
szacowania wartoéci zamowienia na prowadzenie ksiag rachunkowych.

| Przedmiotem zamowienia jest:

1. Prowadzenie oraz przechowywanie ewidencji ksiggowej (syntetycznej i analitycznej)
Zamawiajacego w postaci ksiggi rachunkowej, zwanej dalej KSIEGA, na ktorg sklada sie:

a) dziennik,

b) konta ksiegi gtownej i kont pomocniczych,

c) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej i kont pomocniczych,

d) odrebnie prowadzony inwentarz,

1a. Dokumenty ksiegowe przechowywane beda w siedzibie Zleceniodawcy.

2. Sporzadzenie rocznego  sprawozdania finansowego zgodnie z  przepisami  ustawy
o rachunkowosci

3. Prowadzenie i przechowywanie przez Zleceniobiorce dokumentacji podatkowej, na ktéra skiadaja
sie:

a) odrebne ewidencje dla celow podatku od towaréw i ustug (zwane EWIDENCJAMI sprzedazy i
zakupu — dla celow VAT-u),

b) odrebne  ewidencie  podatku dochodowego od  oséb  prawnych (przeznaczone
do ewidencjonowania osiaganych przychodow i ponoszonych kosztow w ramach prowadzonej przez
Zamawiajacego dziatalnosci gospodarczej)

4. Prowadzenie rozliczen ptacowych, w sktad ktorych wehodzi:

a) Listy ptac, kartotek wynagrodzen, itp.

b) Sporzadzenie i wysytanie deklaracji (ZUS, PIT 4 Ri PIT 11 oraz plikow JPK)
c) Ewidencja zwolnien lekarskich, urlopow i innych nieobecnosci

d) Sporzadzenie umow cywilnoprawnych i ich rozliczenie

e) Nadzor nad prowadzeniem kadr

5. Dopuszcza sie kilkumiesigczne (do 2 miesiecy) uzytkowanie w/w dokumentow przez Zleceniobiorce.

6. Ewidencja $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz ewidencja wyposazenia
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7. Przygotowanie innych raportéw i analiz wg zyczenia i uzgodnien z Zleceniodawca, w zwigzku
z prowadzonymi ksiggami.

8. Obstuga spraw ksiegowych zwigzanych z otrzymanym dofinasowaniem zewnetrznym przez Spotke
oraz z bankami, z ktorymi Spotka ma podpisane umowy na prowadzenie rachunkéw oraz umowy
kredytowe gtownie w zakresie pomocy Zamawiajgcemu w rozliczeniu kredytu,

9. Przygotowanie kwartalnych sprawozdan finansowych dla gmin bedacych w zasiegu obstugi ZZO
na kazde zlecenie Zamawiajacego

10.Konsultacje w zakresie prawa podatkowego, cywilnego oraz prawa pracy
11.Sporzadzanie ptatnosci za faktury w systemie bankowym,
12.Pomoc i nadzorowanie w zakresie windykacji

13.0becnos¢ w siedzibie Spolki przez co najmniej 2 godziny, frzy razy W tygodniu
lub w uzgodnieniu i wg potrzeb Zleceniodawcy.

14.Prowadzenie PPK (pracownicze plany kapitatowe)

15.Wykonywanie innych czynnosci Zleconych bezposrednio przez Zleceniodawce zwigzanych
7 dziatalnoscia finansowo- ksiggowa Spotki

16.Faktyczne uczestnictwo w przeprowadzanych kontrolach skarbowych, ZUS a takze podczas badan
biegtego rewidenta.

17 Podstawowe dane do umowy:

a) Faktury zakupu w ilosci 2200 sztuk/rok

b) Faktury sprzedazy w ilosci 2900 sztuk/rok

c) Prowadzenie ptac i nadzor nad kadrami dla 115 pracownikow

18. Przez prowadzenie Ksiegi rozumie sig wykonanie przez Zleceniobiorce nastepujacych czynnosci:
a) prowadzenie ksiggowosci Zleceniodawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29
wrze$nia 1994r. o rachunkowosci;

b) prowadzenie ewidencii syntetycznej i analitycznej firmy, tzn. zaewidencjonowanie w KSIEDZE
szczegolnych zdarzen gospodarczych za pomocg komputerowego systemu finansowo- ksiegowego.

c) sporzadzenie bilansow rocznych oraz obowigzkowych sprawozdan finansowych w obowigzujacych
terminach;

d) badanie dostarczonych dokumentow pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz informowanie
Zleceniodawcy o ewentualnych bledach, natomiast po stwierdzeniu uchybien. (Zleceniobiorca nie bada
autentycznosci otrzymanych dokumentow);
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e) ocena w $wietle prawa rachunkowego i podatkowego dokumentow ksiegowych oraz decydowanie o
sposobie ich zakwalifikowania wraz ze sposobem ich zakwalifikowania wraz ze sposobem
uwidocznienia w Ksiedze (deklaracja);

f) ustalenie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy oraz wypetnienie w imieniu Zleceniodawcy
rocznej deklaracji podatku dochodowego, a takze rozliczen podatku VAT oraz wypetnienie deklaracii
podatkowej dla podatku od towaréw i ustug, na podstawie danych wynikajacych z zapisow Ksiegi,
Ewidencji i z innych informacji dostarczonych przez Zleceniodawcg. Strony w wyniku dalszych
uzgodnien i za dodatkowym pefnomocnictwem moga postanowi¢ o zobowigzaniu Zleceniobiorcy do
podpisania i sktadania wyzej wymienionych deklaracji w Urzedzie Skarbowym wiasciwym dla siedziby
Zleceniodawcy.

19. Przy wykonaniu zobowigzan, o ktorych mowa w pkt. | ppkt. od 1 do 17, Zleceniobiorca bedzie
prowadzit Ksiegi i Ewidencije z nalezyta staranno$cig, w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami
prawa polskiego i na podstawie otrzymanych od Zleceniodawcy dokumentdw i informacii.

20. Zleceniobiorca oéwiadcza, iz ma odpowiednie uprawnienia do wykonywania zlecenia - certyfikat
ksiegowy nr ............ oraz ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej przewidziane przez przepisy
prawa.

21. Zleceniobiorca bedzie takze przy wspotudziale Zleceniodawcy wykonywat prace w zakresie
sporzadzania deklaracji i zeznan wymaganych przez prawo o ochronie $rodowiska na rzecz Urzedu
Marszatkowskiego i Wojewddzkiego Inspektora Srodowiska.

Il Termin wykonania zaméwienia:

0d 01.04.2022 r. do 31.03.2024 r.

Il Opis sposobu obliczenia ceny:

- Cena musi zosta¢ podana w PLN.

- Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa brutto za realizacje cato$ci zamowienia.

- Cene wykonania zaméwienia nalezy ustalié w oparciu o niniejsza specyfikacjg. Wykonawca okresli
cene oferty w sposéb podany w formularzu ofertowym, tj. poda ceng ofertowg (ryczaltowa)
wraz z podatkiem VAT za prowadzenie ksiag rachunkowych.

- Stawka podatku VAT musi by¢ okreslona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2004r. nr 54 poz. 535 ze zm.). Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy
do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z przepisami Ustawy o podatku od towarow i ustug. Zamawiajacy
nie uzna za oczywista omytke i nie bedzie poprawiat bigdnie ustalonej stawki podatku VAT.

- Cena netto, podatek VAT oraz cena brutto musza by¢ wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc
po przecinku. (Zasada zaokraglania: ponizej 5 nalezy koricowke pominag, powyzej i rowne 5 nalezy
zaokragli¢ koncowke w gore).
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- Cena ryczaftowa oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidiowg realizacjg ustug,
wynikajace wprost z okreslonego zakresu rzeczowego.

- Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

- Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

IV Miejsce i termin ztozenia oferty

1. Oferte nalezy umiescic na Platformie zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/zzonowydwor/proceedings, pod adresem postepowania,
do dnia 12.11.2021 r., do godz. 10:00

2. Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i dotaczeniu wszystkich wymaganych zafacznikow
nalezy Klikna¢ przycisk Przejdz do podsumowania.

3. Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ datg jej przekazania w systemie (Platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku 6z oferte i wySwietlenie sie komunikatu,
7e oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

4. Szczegdlowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zZlozenia oferty znajduje si¢ na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

5. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.

anie o cene ma jedynie charakter informacyijny i omochiczy w celu szacowania
wartosci zamowienia, dlatego nie powinno byé traktowane iako oferta czy komunikat wiazacy.
Ninieisze postepowanie nie zostanie zakonczone borem oferty. Zamawiajacy jest
sobowiazany do przeprowadzenia szacowania warto$ci zamowienia w mysl
Prawo zamowien publicznych. W celu zapewnienia rzetelnosci i transparentno$ci_procesu
Zamawiajacy zdecydowat si¢ na zastosowanie w tym celu niniejszej formy.

Data i podpis Zamawiajgcego

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy
Otrzymuja:

1. adresat

2. ala
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