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tel. (34) 34-77-000, fax. (34) 34-77-104 

 

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w  trybie podstawowym pn.: 
 

 

ŚWIADCZENIE USŁUG SPRZĄTANIA OBIEKTÓW CENTRALNEJ 
SZKOŁY PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ W CZĘSTOCHOWIE 
 

Postępowanie prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r., 

Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej „ustawą” 
lub „ustawą Pzp” 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. Składanie ofert oraz komunikacja następuje za pośrednictwem 

platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/877496  

 

 
 

Numer nadany postępowaniu przetargowemu : WT.2370.2.2024 

 

Zatwierdzono w dniu: 

22 stycznia 2024 roku 

  

przez                         

…………………………….. 
Pieczątka i podpis Kierownika Jednostki 

 
 

 
 

CZĘSTOCHOWA 2024 
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1. Nazwa oraz adres Zamawiającej. 
 

CENTRALNA SZKOŁA 

PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ 

42-200 CZĘSTOCHOWA 

ul. SABINOWSKA 62/64 

REGON 150123657, NIP 573-11-77-649 

Adres poczty elektronicznej: przetargi@cspsp.pl 

 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/877496  
Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia   

 
reprezentowana przez Komendanta Szkoły, w imieniu którego może działać  Zastępca 
Komendanta Szkoły 
 
2. Tryb udzielenia zamówienia publicznego. 
 

2.1. Zamówienie dot. postępowania obejmującego swoim zakresem usługę  
o szacunkowej wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich 

stanowi art. 3 ustawy Pzp. 

2.2. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym zgodnie z  art. 275 pkt 1 PZP 

oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, 

2.3. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, 

zwanej dalej w skrócie „SWZ”, mają zastosowanie przepisy ustawy oraz aktów 

wykonawczych do niej. 

2.4. Niniejsza SWZ wraz z załącznikami stanowi kompletny dokument, który obowiązuje 

Wykonawcę i Zamawiającą podczas całego prowadzenia postępowania. 

2.5.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

 
3. Opis przedmiotu zamówienia 

 
3.1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania obiektów Centralnej 

Szkoły Państwowej Straży Pożarnej w Częstochowie. 

3.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, obejmujący opis obiektów, zakres  

i częstotliwość prac, stanowi załącznik nr 1 do SWZ. 

3.3. Świadczenie usługi sprzątania będzie realizowane przy użyciu środków, materiałów  

i sprzętu Wykonawcy wraz z dostawą środków czystości, dezynfektantów  

i materiałów higienicznych niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia 

3.4. Oznaczenie wg CPV:   

Kod CPV Opis 

90910000-9 Usługi sprzątania 

90911200-8 Usługi sprzątania budynków 

90919200-4 Usługi sprzątania biur 

3.5.Miejsce realizacji zamówienia – Budynek Administracyjny, Budynek Hotelowy nr 1, 

Budynek Hotelowy nr 2 oraz  Budynek Dydaktyczno-Hotelowy, znajdujące się na 

terenie Zamawiającej tj. Centralnej Szkoły PSP w Częstochowie ul. Sabinowska 62/64. 

3.6.Wymagany termin płatności – zapłata należności następować będzie w okresach 

miesięcznych na podstawie faktur częściowych wystawionych przez Wykonawcę w 
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ostatnim dniu miesiąca, w którym wykonana będzie usługa. Zapłata nastąpi przelewem 

na konto Wykonawcy podane na fakturze, w terminie 30 dni od dnia dostarczenia faktury 

do Zamawiającej. 

3.7.Przedmiot zamówienia objęty jest stawką podatku od towarów i usług w wysokości 23%, 

zgodnie z Ustawą o podatku od towarów i usług, z dnia 11.03.2004 r  

3.8.  Zamawiająca przewiduje możliwość wystąpienia pilnej potrzeby świadczenia usługi 

sprzątania pokoi typu „studio” w Budynku Dydaktyczno – Hotelowym, maksymalnie 4 

(cztery) razy w miesiącu. 

3.9.Przez pilną potrzebę świadczenia usługi należy rozumieć zgłoszenie przez Zamawiającą, 
w formie telefonicznej, zapotrzebowania na sprzątanie określonej ilości pokoi typu 

„studio” (nie więcej niż 30) w czasie do 6 godzin od rozpoczęcia sprzątania. Wykonawca 

zobowiązuje się do podjęcia pracy w ciągu 2 h od momentu zgłoszenia pilnej potrzeby 

wykonania usługi. 

3.10. Na podstawie art. 95 ust 1 ustawy PZP, Zamawiająca wymaga zatrudnienia przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę wszystkich 
pracowników wykonujących bezpośrednio czynności sprzątania w sposób określony w 

art. 22 § 1 Kodeksu pracy tj. prace określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego 

kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę. (szczegółowe 

informacje zostały zawarte w projekcie umowy w  § 9)  

3.11.Zamawiająca w ramach kryterium oceny ofert ocenia zatrudnienie, na podstawie 
umowy o pracę w wymiarze co najmniej połowy etatu, osób niepełnosprawnych w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej 

oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, zatrudnionych na umowę o pracę. Sposób 

oceny został określony w pkt 18.3 swz. 

3.12.Zamawiająca wymaga, aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej w budynkach objętych 

usługą sprzątania, mieszczących się  się w Częstochowie przy ul. Sabinowskiej 62/64. 

Zamawiająca umożliwia dokonanie wizji lokalnej od poniedziałku do piątku w 

godzinach 09:00 – 13:00. Termin wizji lokalnej należy uzgadniać pod numerem 

telefonu: 34 34 77 616. Wizji lokalnej można dokonać do dnia poprzedzającego termin 

składania ofert. Dokonanie wizji lokalnej musi być potwierdzone oświadczeniem. 

Zgodnie z treścią art. 226 ust.1 pkt 18 Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została 
złożona bez odbycia wizji lokalnej. 

 

4. Oferty częściowe. 
 

Zamawiająca informuje, iż nie dokonała podziału na części gdyż taki podział 

spowodowałby wzrost kosztów realizacji zamówienia oraz nadmierne trudności techniczne. 

Brak podziału przedmiotowego zamówienia nie utrudnia konkurencji oraz ubiegania się  
o zamówienie przez małych i średnich przedsiębiorców. Zakres zamówienia jest 

dostosowany do potrzeb zamawiającej, bez konieczności dalszego podziału na części.  

 
5. Zamówienia o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp. 

 

Zamawiająca nie przewiduje udzielenia zamówienia polegającego na powtórzeniu 

podobnych usług w rozumieniu przepisu art. 214 ust.1 pkt. 7 ustawy Pzp. 

 

6. Oferty wariantowe. 
 

6.1. Zamawiająca nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych  

6.2. W przypadku złożenia oferty wariantowej oferta zostanie odrzucona. 
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7. Termin wykonania zamówienia. 
 

7.1. Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy (jednak nie wcześniej niż od 10.03.2024r.) 

8 h dziennie (ciągiem) od poniedziałku do piątku (z wyjątkiem świąt), w przedziale 

czasu od 8:00 do 20:00. W sytuacjach nagłych usługa będzie świadczona również w 

soboty i niedziele (z wyjątkiem świąt). 
7.2. Dokładne godziny świadczenia usługi sprzątania zostaną uzgodnione po podpisaniu 

umowy.  

 

8. Warunki udziału w postępowaniu.  
 

8.1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) spełniają warunki udziału w postępowaniu; 
2) nie podlegają wykluczeniu;   

8.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiająca nie 

wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiająca nie 

wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie; 

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiająca nie stawia w tym zakresie 

szczegółowych wymagań; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej – Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli 

Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, zrealizował co najmniej 3 usługi sprzątania wewnętrznego budynków o 

wartości 80.000,00zł brutto każda, trwające nie krócej niż 6 miesięcy, 

odpowiadające  niniejszemu przedmiotowi zamówienia, z potwierdzeniem, że 

usługi zostały wykonane lub są  wykonywane należycie; Przez trzy usługi 

rozumie się usługi świadczone w ramach trzech odrębnych umów. Obiekty, o 

których mowa powyżej, nie mogą stanowić własności Wykonawcy. 

 

   . 

8.3. Opis sposobu dokonania oceny spełnienia warunków, o których mowa powyżej. 

Zamawiająca dokona oceny spełnienia powyższych warunków na podstawie 

oświadczeń oraz przedłożonych dokumentów. Ocena spełnienia warunków zostanie 

dokonana zgodnie z formułą spełnia lub nie spełnia w zakresie postawionych 

wymagań 
 

8.4. Przesłanki wykluczenia z postępowania. 
 

8.4.1. Obligatoryjne przesłanki wykluczenia (art. 108 ust. 1):   
Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiająca wykluczy Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego,  
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b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy  

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 

ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz.U.  

z 2023r. poz. 826),   

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 

9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
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złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 

niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia.  

8.4.2. Fakultatywne przesłanki wykluczenia.   
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiająca może wykluczyć: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury 

 

              8.4.3 Obligatoryjne przesłanki wykluczenia na podstawie odrębnych przepisów: 
1. Zgodnie z art. art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, (Dz. U. 2023 poz. 1497), zwana dalej 

„UOBN” z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wyklucza 

Wykonawcę: 
1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 UOBN; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r. poz. 

593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN; 

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 UOBN. 

2. Wykluczenie, o którym mowa powyżej następować będzie na okres trwania ww. 
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okoliczności. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na 

podstawie art. 7 ust. 1 UOBN, Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 

8.5. Self – cleaning.  

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 

ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10, jeżeli udowodni Zamawiającej, 

że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi 

przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, 

w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

Zamawiająca ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, zamawiająca wyklucza wykonawcę 
8.6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 

udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 

stosunków prawnych 

8.7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, musi udowodnić zamawiającej, że realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 

przedstawiając wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (wzór stanowi 
załącznik nr 4 do swz). 

8.8. W treści zobowiązania winien zostać określony: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

-sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

-czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą; 
8.9. Zamawiająca oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 
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pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem wykonawcy 

8.10. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa,  

 podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, zamawiająca żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającą: 
1)  zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2)  wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu 

8.11. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania 

ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby 

8.12. Zamawiająca na podstawie dokumentów i oświadczeń wymaganych  

w przedmiotowym postępowaniu oceni, czy brak jest podstaw do wykluczenia 

Wykonawcy z postępowania, o których mowa w pkt. 8.4.  Zamawiająca dokona oceny 

spełniania powyższych warunków zgodnie z formułą: spełnia lub nie spełnia. 

Szczegółowy opis dokumentów i oświadczeń wymaganych w postępowaniu znajduje 

się w pkt. 9 SWZ.  

8.13.Zamawiająca może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

8.14.Wykluczenie Wykonawcy nastąpi zgodnie z art. 111 Pzp. 

 

9. Wykaz dokumentów i oświadczeń wymaganych w postępowaniu.  
 

9.1. Wykaz dokumentów składanych wraz z ofertą: 
 

Poz. Rodzaj dokumentu Uwagi 

1 
Wypełniony FORMULARZ OFERTOWY 

 

Oryginał 

Wzór stanowi Załącznik 

nr 0 do SWZ 

2 

Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę jeżeli umocowanie 

nie wynika z dokumentów rejestrowych 

 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego 

Oryginał w postaci 

elektronicznej lub 

elektroniczna kopia 

dokumentu opatrzona 

kwalifikowanym 

podpisem 

elektronicznym przez 

notariusza lub 

elektroniczna kopia 

potwierdzona za 

zgodność z oryginałem 

przez mocodawcę 
3 

Oświadczenie Wykonawcy zgodne z art. 125 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych dot. spełnienia warunków udziału  

w postępowaniu. 

Oryginał 

Wzór stanowi Załącznik 

nr 2 do SWZ 

 

 

4 Oświadczenie wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia, zgodne z art. 125 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych dot. przesłanek wykluczenia, 

Oryginał 
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uwzględniające  przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego 

Wzór stanowi  

Załącznik nr 3 do SWZ 

5 
Zobowiązanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 

(jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby, o których mowa w art. 

118 uPzp) 

Oryginał 

 

Wzór stanowi 

Załącznik nr 4 

do SWZ 

6 Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  

zgodne z art. 125 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych  

dot. spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz   

przesłanek wykluczenia  
(w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby) 

Oryginał 

 

Wzór stanowi 

Załącznik nr 5 

do SWZ 

 

9.2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w wierszu 

4 powyższej tabeli, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby. Nie wymaga wykazania się brakiem podstaw 

do wykluczenia w stosunku do podwykonawców, którym Wykonawca zamierza 

powierzyć wykonanie części zamówienia  

9.3. Wykonawca nie przedkłada dokumentów wymienionych w powyższej tabeli dotyczących 

podwykonawcy, któremu zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia, a który nie 

jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach 

określonych w art. 118 Pzp 

9.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie.  
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do ofert. 

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia publicznego (np. konsorcjum, spółka cywilna), oświadczenie 

dot. przesłanek wykluczenia i spełnienia warunków udziału w postępowaniu składa każdy  

z Wykonawców. 

9.5. W przypadku określenia warunków udziału w postępowaniu w pkt. 8.2 SWZ, 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie (np. konsorcjum, spółka cywilna) 

dołączają do oferty oświadczenie, z którego będzie wynikać, które roboty budowlane, 

dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy (dokument składany na 

podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp) 

9.6.  Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych 

w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wezwie  

Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w 

wyznaczonym terminie, chyba że oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na 

ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia 

postępowania.  
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9.7. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

PZP, lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającej, może on 

zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub 

dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia,  

o przedstawienie takich informacji lub dokumentów 

9.8. Zamawiająca wezwie do uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych (o ile 

żądał ich w wraz z ofertą) chyba że przedmiotowy środek dowodowy służy potwierdzeniu 

zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert lub, 

pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo 

zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

9.9. Zamawiająca może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

przedmiotowych środków dowodowych (o ile żądał ich wraz z ofertą). 
9.10. Dostępność dokumentów : Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane 

umożliwiające dostęp do tych środków 

9.11. Wykaz podmiotowych środków dowodowych składanych na wezwanie Zamawiającej 

w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu 

 
Poz. Rodzaj dokumentu Uwagi 

1 

Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -  

w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
(Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w 

okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, zrealizował co najmniej 3 usługi sprzątania 

wewnętrznego budynków o wartości 80.000,00zł brutto każda, 

trwające nie krócej niż 6 miesięcy, odpowiadające  niniejszemu 

przedmiotowi zamówienia, z potwierdzeniem, że usługi zostały 

wykonane lub są  wykonywane należycie; Przez trzy usługi 

rozumie się usługi świadczone w ramach trzech odrębnych 

umów. Obiekty, o których mowa powyżej, nie mogą stanowić 
własności Wykonawcy) 

 

 

 

Oryginał 

 

Wzór stanowi Załącznik 

nr 6 do SWZ 

2 

Dowody potwierdzające, że usługi, o których mowa w wierszu 1   

zostały wykonane należycie. 

W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające 

ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert 

 

 

Oryginał 

lub 
kopia 
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10. Sposób porozumiewania się Zamawiającej z Wykonawcami oraz sposób 
przygotowania oferty i  wymaganych przez Zamawiającą w SWZ dokumentów. 

 
10.1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/877496  
Korzystanie z Platformy jest bezpłatne.  

10.2.W postępowaniu o udzielenie zamówienia  komunikacja między Zamawiającą  
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy zakupowej. Dopuszcza się 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej przetargi@cspsp.pl (komunikacja przy 

użyciu poczty elektronicznej nie dotyczy złożenia oferty wraz z wymaganymi 

dokumentami, którą Wykonawca może złożyć wyłącznie za pośrednictwem platformy 

zakupowej). 

10.3. Oferta wraz z załącznikami oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były 
wymagane) muszą zostać złożone w  postaci elektronicznej za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl oraz podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem 
nieważności.  

10.4. Zainteresowani złożeniem oferty mogą zwrócić się do Zamawiającej o udzielenie 

wyjaśnień dotyczących SWZ. Zamawiająca ma obowiązek udzielenia odpowiedzi na 

pisemne pytanie z zastrzeżeniem pkt. 10.5 oraz 10.6. 

10.5. Zamawiająca jest obowiązana udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że 

wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającej nie później niż na 4 dni 

przed upływem terminu składania ofert  

10.6. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w pkt 10.5, Zamawiająca nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

10.7.W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby 

komunikacja między Zamawiającą a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

10.8. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 
komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającej. Zamawiająca dopuszcza, 

opcjonalnie, komunikację  za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty 

elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: przetargi@cspsp.pl 

10.9. Zamawiająca będzie przekazywała wykonawcom informacje w postaci 

elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące 

odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 

Zamawiająca będzie zamieszczała na platformie w sekcji “Komunikaty”. 

Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

10.10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty inne niż wymienione w rozdziale 9 SWZ, 

Wykonawca sporządza elektronicznie lub przekazuje jako tekst wpisany bezpośrednio 

do wiadomości przekazywanej za pośrednictwem platformazakupowa.pl lub poczty 

elektronicznej. 

10.11. Nie planuje się zwoływania zebrania wszystkich Wykonawców. 
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10.12. Zaleca się, aby załączniki do oferty były opisane (zatytułowane) i wyszczególnione  

w spisie treści formularza ofertowego (druku oferty). 

10.13. Wykonawca podaje dane w wyznaczonych do tego miejscach (polach, 

wykropkowaniach, tabelkach itp.) 

10.14. Załączniki powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku, ściśle 

według warunków i postanowień zawartych w SWZ. Niedopuszczalne jest 

dokonywanie jakichkolwiek poprawek i zmian w treści niniejszej SWZ oraz  

w załącznikach do niej bez zgody Zamawiającej (dotyczy zapisów sporządzonych 

przez Zamawiającą). Dołączone załączniki przedstawione są w formie 

edytowalnych plików. W przypadku, gdy jakakolwiek część powyższych 

dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on „nie dotyczy” 

10.15. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem 

na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 
10.16. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem 

kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się 
wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach 

lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę 
10.17. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB 

10.18. Zamawiająca rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 

(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 
10.19. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiająca rekomenduje wykorzystanie 

jednego z rozszerzeń: .zip , .7Z. 

10.20. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 

występują .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną 
uznane za złożone nieskutecznie. 

10.21. Zamawiająca zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie 

wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu 

osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB 

10.22. W przypadku stosowania przez Wykonawcę kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego: 

- Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu zamawiająca zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym w formacie PAdES.  

- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES 
o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien wówczas pamiętać, aby plik z podpisem 

przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

- Zamawiająca rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

10.23. Zamawiająca zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 
stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 

podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w 

weryfikacji plików 
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10.24. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o: 

a)Oryginale należy przez to rozumieć: dokument lub oświadczenie wygenerowane 

elektronicznie i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

osobistym lub profilem zaufanym przez  osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do 

reprezentowania wystawcy dokumentu lub oświadczenia. Jeżeli dokument 

wystawiany jest przez instytucję np. urząd, bank podpisuje go wystawca tego 

dokumentu,  chyba że nie wymaga on podpisu.  

b) Elektronicznej kopii należy przez to rozumieć: cyfrowe odwzorowanie dokumentu 

lub oświadczenia (skan), sporządzonego i podpisanego w postaci papierowej, 

potwierdzonego za zgodność z oryginałem przy użyciu kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego, podpisu osobistego lub profilu zaufanego.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje w przypadku : 

- podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą  
- przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia  

- innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 

dotyczą. 
Elektronicznego poświadczenia zgodności odpisu, wyciągu lub kopii z okazanym 
dokumentem dokonać może również notariusz opatrując dokument bezpiecznym 
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego 
kwalifikowanego certyfikatu w rozumieniu ustawy o podpisie elektronicznym.   

10.25. Tajemnica przedsiębiorstwa. W sytuacji gdy oferta lub inne dokumenty składane  

w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca, wraz z 

przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane oraz 

wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Zaleca się umieszczenie dokumentów stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w osobnym pliku, opisanym jako „TAJNE”. W przypadku składania 

powyższych dokumentów wraz z ofertą na platformie w formularzu składania oferty 

znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

10.26. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 

oraz z uczestnictwem w postępowaniu. Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie 

informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania 

umowy. W przypadku wystąpienia jakichkolwiek wątpliwości należy zwrócić się z 

zapytaniem, o którym mowa w pkt. 10.4 SWZ 

10.27. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamówienia przygotowanym przez 

Zamawiającą wskazane zostałyby znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub 

szczególny proces, charakteryzujące określone produkty lub usługi dostarczane przez 

konkretnego wykonawcę, oznacza to, że Zamawiająca nie może opisać przedmiotu 
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zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń i jest to uzasadnione 

specyfiką przedmiotu zamówienia. W takich sytuacjach wskazania na znaki towarowe, 

patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces mają charakter przykładowy i 

należy odczytywać je z wyrazami „lub równoważne” zgodnie z art. 99 ust. 5 ustawy 

Pzp. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywane przez  

ewentualne Zamawiającą, jest obowiązany wykazać, że oferowany przez niego towar 

spełnia wymagania określone przez Zamawiającą na poziomie nie niższym niż 
wskazane w opisie przedmiotu zamówienia (parametry techniczne muszą być nie 

gorsze – co najmniej równoważne – w stosunku do przytoczonego w opisie przedmiotu 

zamówienia towaru). W przypadku stwierdzenia, że którykolwiek produkt 

zaoferowany przez Wykonawcę nie odpowiada produktowi wymaganemu przez 

Zamawiającą, treść takiej oferty zostanie uznana za nie odpowiadającą treści 

warunków zamówienia i zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt. 5) oferta taka zostanie odrzucona 

10.28.  W sytuacjach, kiedy Zamawiająca opisuje przedmiot zamówienia poprzez odniesienie 

się do norm, europejskich ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów 

referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 ustawy Pzp, dopuszcza 

rozwiązania równoważne. 

 

11. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami. 
 

Zamawiająca do kontaktu z Wykonawcami uprawnia następujące osoby: 

- st. bryg. Radosław Żurek 

- st. str. Kamila Kamińska 

- Katarzyna Zymek  

 

12. Wadium  
 
  Zamawiająca nie żąda wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu. 
 

13. Termin związania ofertą. 
 

13.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni tj. do dnia 01.03.2024r.  

13.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się od dnia upływu terminu składania 

ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym 

upływa termin składania ofert. 

13.3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, Zamawiająca przed upływem terminu związania ofertą, 
zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazany okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania 

ofertą następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest 

to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 
13.4. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiająca wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 

wyrażenia zgody na wybór jego oferty 
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13.5. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje 

utraty wadium. 

 

14. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 
 

14.1. Ofertę należy złożyć do dnia 01.02.2024. do godziny  9:45. 
14.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 01.02.2024. r. o godzinie 10:15   
14.3. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć na platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/877496  w myśl Ustawy PZP na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.   
14.4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty 

14.5. Oferta  składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 

oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis 

bezpośrednio na dokumentach przesyłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności 

wskazanych w art. 63 ust 2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, oraz oświadczenie, o 

którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub 

formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

14.6. Po wypełnieniu na platformazakupowa.pl Formularza  do składania oferty i dołączeniu  

wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do 

podsumowania”. 

14.7. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie)  

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę”  

i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona 

14.8. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia oferty znajduje się na 

stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

14.9. Zamawiająca nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

Zamawiająca zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta 

zostanie uznana przez Zamawiającą za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę  
w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony 

w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

14.10. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu 

do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub 

wycofania oferty znajduje się w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

14.11. Wszelkie oświadczenia wykonawcy, które miałyby prowadzić do zmiany lub wycofania 

oferty złożone po terminie składnia ofert Zamawiająca uzna za nieskuteczne i nie będą 
brane przez Zamawiającą pod uwagę. 

14.12. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 

lub oferty wariantowej podlegać będzie odrzuceniu 

14.13. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającą, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 
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14.14. Zamawiająca poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

14.15. Zamawiająca, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

14.16. Zamawiająca, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

14.17. Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl 

w sekcji ,,Komunikaty” . 

14.18. Uwaga! Zgodnie z Ustawą PZP Zamawiająca nie ma obowiązku przeprowadzania 

jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub 

transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu 

wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 

 

15. Odrzucenie oferty 
 
15.1. Zamawiająca odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) została złożona po terminie składania ofert;  

2) została złożona przez wykonawcę:  
a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub  

b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub  

c) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia, o którym mowa w art. 

125 ust. 1, lub podmiotowego środka dowodowego, potwierdzających brak podstaw 

wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, przedmiotowego 

środka dowodowego, lub innych dokumentów lub oświadczeń;  
3) jest niezgodna z przepisami ustawy; 

4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

5) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

6) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami 

technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej określonymi przez zamawiającego; 

7) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

8) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

9) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert; 

10) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 

11) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której 

mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3; 

12) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 
13) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu 

związania ofertą; 
14) Wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie 

utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył 

wniosek o zwrot wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3; 
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15) oferta wariantowa nie została złożona lub nie spełnia minimalnych wymagań 
określonych przez Zamawiającą, w przypadku gdy Zamawiająca wymagała jej złożenia; 

16) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes 

bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować 
w inny sposób; 

17) obejmuje ona urządzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w 

rekomendacji, o której mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym 

systemie cyberbezpieczeństwa (Dz.U. z 2023 r. poz. 913), stwierdzającej ich negatywny 

wpływ na bezpieczeństwo publiczne lub bezpieczeństwo narodowe; 

18) została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentów 

niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającej, w 

przypadku gdy Zamawiająca tego wymagała w dokumentach zamówienia. 

 

 

16. Sposób obliczania ceny 
 
 

16.1. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę oferty tak, aby obejmowała 

wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie przy prawidłowym i pełnym 

zrealizowaniu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także 

ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę jak i koszty 

przygotowania oferty. 

16.2. Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o 

podatku od towarów i usług, w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego 

nabycia towarów, Zamawiająca, w celu oceny takiej oferty, doliczy do 

przedstawionej w niej ceny, podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 

wpłacić, zgodnie z obowiązującymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, 
informuje Zamawiającą w formularzu ofertowym, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającej obowiązku podatkowego, wskazując 

nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz stawkę podatku od towarów i usług, która 

zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

16.3. Wykonawca zobowiązany jest do podania wartości cenowych w formularzu 

ofertowym (ZAŁĄCZNIK NR 0): 

• wartości całkowitej netto liczbą  
• wartości całkowitej podatku VAT liczbą  
• wartości całkowitej brutto liczbą 

16.4. Ceny należy podać w polskich złotych z dokładnością do jednego grosza (dwóch 

miejsc po przecinku). W przypadku, gdy cena nie zostanie określona  

w powyższy sposób oferta zostanie odrzucona. 

16.5. W przypadku stwierdzenia błędu w obliczeniu ceny, oferta zostanie odrzucona. 

Zaokrąglenia do dwóch miejsc po przecinku nie będą traktowane jako błędy  

w obliczeniu ceny. 

16.6. W przypadku stwierdzenia omyłek rachunkowych, Zamawiająca poprawi  

je z uwzględnieniem konsekwencji dokonanych poprawek. 
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17. Waluty, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia. 
 

17.1. Rozliczenie, między Zamawiającą a Wykonawcą, prowadzone będzie w polskich 

złotych. 

17.2. Termin płatności wymagany przez Szkołę – zapłata należności następować będzie 

w okresach miesięcznych na podstawie faktur częściowych wystawionych przez 

Wykonawcę w ostatnim dniu miesiąca, w którym wykonana będzie usługa. 

Zapłata nastąpi przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze, w terminie 

30 dni od dnia dostarczenia faktury do Zamawiającej. 

17.3. Zamawiająca nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania 

zamówienia. 

 

18. Kryteria, znaczenie oraz sposób oceny ofert 
 
18.1. Ocena ofert nastąpi na podstawie następujących kryteriów: 

 
LP. 

KRYTERIUM 
Waga – 
udział  

w ocenie 
UWAGI 

1. 
Cena brutto (KC) 

wykonania zamówienia 
85% 

 

Cena brutto w złotych z dokładnością do jednego 

grosza (2-ch miejsc po przecinku) 

 

2 

Społeczny aspekt 

realizacji umowy 

(KS) 

15% 

Punkty będą przyznawane za zatrudnianie przez 

Wykonawcę przy realizacji zamówienia, w całym 
okresie realizacji umowy oraz co najmniej w 

wymiarze połowy etatu, osób 
niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 

sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 

i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych  

Szczegółowy opis określa pkt 18.3 

 

18.2. Kryterium – cena brutto wykonania całości zamówienia. 

  

       najniższa oferowana cena brutto 

KC = ________________________________________    x 85 [pkt] 
                  cena brutto oferty ocenianej 

 

Maksymalna ilość punktów, jaką Wykonawca może uzyskać w wyniku oceny według  

ww. kryterium wynosi 85. Uzyska ją oferta o najniższej cenie brutto. 

Pozostałe oferty otrzymają punktację na podstawie stosunku zaoferowanej ceny do ceny 

najniższej (zgodnie z matematyczną zasadą proporcjonalności odwrotnej – im wyższa cena tym 

mniejsza ilość otrzymanych punktów).  

 

18.3. Kryterium Społeczny aspekt realizacji umowy 
Punkty w kryterium „ Społeczny aspekt realizacji umowy” (maksymalna liczba 

punktów wynosi 15) będą przyznawane za zatrudnianie przez Wykonawcę przy 

realizacji zamówienia, w całym okresie realizacji umowy oraz co najmniej w 

wymiarze połowy etatu, osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 

sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych 
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18.3.1. Zamawiający przyzna punkty zgodnie z poniższą tabelą 
 

Zatrudnienie do realizacji usług osób 

niepełnosprawnych co najmniej 

w wymiarze połowy etatu 

Liczba 
punktów 

Brak zatrudnienia osoby 

niepełnosprawnej 

0 

Zatrudnienie jednej osoby 

niepełnosprawnej 

5 

Zatrudnienie dwóch osób 

niepełnosprawnych 

10 

Zatrudnienie trzech lub więcej osób 

niepełnosprawnych 

15 

 

18.3.2. Zamawiający przyzna punkty w kryterium KS na podstawie oświadczenia Wykonawcy 

złożonego w Formularzu oferty 

 

18.3.3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przez cały okres realizacji zamówienia 

zatrudniał do wykonywania usług w ramach niniejszego zamówienia taką liczbę osób 

niepełnosprawnych, jaką wskazał w ofercie. Zasady weryfikacji zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych zostały określone w projekcie umowy w § 9 ,  

 

18.3.4. Za zatrudnienie osoby niepełnosprawnej będzie uznawane także dalsze zatrudnianie 

osoby niepełnosprawnej, która już jest u Wykonawcy zatrudniona i która zostanie 

oddelegowana do wykonywania czynności związanych z realizacją zamówienia. 

 

18.3.5. Wymagania w zakresie zatrudnienia odnoszą się do zaangażowania osoby 

niepełnosprawnej do realizacji przedmiotu zamówienia przez powierzenie tej osobie 

czynności związanych z faktyczną realizacją usług. 

 
18.4. Najkorzystniejsza oferta zostanie wyłoniona po zsumowaniu punktów uzyskanych w 

poszczególnych kryteriach. Za najkorzystniejszą ofertę będzie uznana oferta, która 

uzyska największą sumę punktów (SK) obliczoną na podstawie niniejszego wzoru.  

 
SK =  KC + KS   

 

gdzie: 

SK - ilość (suma) uzyskanych punktów z zastosowanych kryteriów 

KC - ilość punktów zdobytych przy ocenie ceny  

KS - ilość punktów zdobytych przy ocenie społecznego aspektu realizacji umowy 

 

 
18.5. Zamawiający dokona oceny ofert, przyznając punkty w ramach kryteriów, 

przyjmując zasadę, że 1 punkt = 1% 
 
18.6. Zamawiająca udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta jest zgodna  

z przepisami ustawy prawo zamówień publicznych oraz uzyska najwyższą liczbę 
punktów w ocenie według kryteriów oceny ofert, określonych w niniejszej SWZ oraz 

spełnia wymagania określone w SWZ, a jej treść odpowiada treści specyfikacji. 
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19. Formalności przed podpisaniem umowy. 
 

19.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiająca informuje 

równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, 

którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 

i łączną punktację 

b)  Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne 

19.2. Zamawiająca udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt. 19.1  na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania 

19.3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie 

zawiadomiony o terminie i miejscu (siedziba Zamawiającej)  zawarcia umowy 

odrębnym pismem. Wykonawca taki zobowiązany jest do wniesienia przed 

podpisaniem umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy o ile było 

wymagane. 

19.4. Zamawiająca zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 ustawy PZP, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało 

przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli 

zostało przesłane w inny sposób. 

19.5. Umowa może zostać zawarta w terminie krótszym niż określone w pkt. 19.4 pod 

warunkiem, iż zaistnieją przesłanki określone w art. 308 ust. 3 pkt. 1 lit a) ustawy 

PZP. 

19.6. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, który prowadzi działalność gospodarczą 
w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością, w przypadku gdy wartość 
umowy przekroczy dwukrotność kapitału zakładowego takiego Wykonawcy, 

Zamawiająca przed podpisaniem umowy może żądać dostarczenia uchwały, 

zgodnie z postanowieniami art. 230 Kodeksu spółek handlowych lub odpisu umowy 

spółki, zezwalającego na zaciąganie takich zobowiązań. 

19.7. Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (s.c., konsorcja), Zamawiająca może żądać przed zawarciem umowy  

w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

19.8. Na etapie podpisania umowy (przed podpisaniem umowy) Wykonawca przedłoży 

dokument potwierdzający iż jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 
gwarancyjną nie mniejszą niż 100.000,00 zł  (wraz z potwierdzeniem uiszczenia 

składki) 

19.9. W przypadku gdy Wykonawca nie wypełni wymagań formalnych zawartych w treści 

niniejszej SWZ, dotyczących podpisania umowy, Zamawiająca wyznaczy 

dodatkowy/ostateczny termin uzupełnienia brakujących dokumentów formalnych, 

wskazanych treścią SWZ. Gdy Wykonawca na ponowne wezwanie nie wypełni 

wymagań formalnych, Zamawiająca będzie miała prawo uznać, że Wykonawca 
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uchyla się od podpisania umowy. W takim przypadku będą miały zastosowanie 

przepisy: 

- możliwość zastosowania art. 263 (wybór kolejnej oferty), 

- obowiązek zastosowania art. 98 ust. 6 pkt. 2 lit.  a i b (zatrzymanie wadium). 

 

20. Wymagania dotyczące zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
 

Zamawiająca nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana. 

 

21. Projekt umowy  
 
Zainteresowany podmiot może wskazać, w trybie zapytania (art. 284 ustawy Prawo zamówień publicznych) 

postanowienia w proponowanej umowie, a także we wszystkich innych  dokumentach SWZ, co do których ma 

wątpliwości lub z którymi nie może się zgodzić. Umowa zostanie sporządzona w formie papierowej 

 

UMOWA - projekt 
 

W dniu ………… 2024 roku pomiędzy: 

 

....................................................................................................................................................... 

zwanym w dalszej części umowy WYKONAWCĄ 

reprezentowanym przez: ..........................................................  

a 

Centralną Szkołą Państwowej Straży Pożarnej w Częstochowie  

z siedzibą przy ul. Sabinowskiej 62/64, 42-200 Częstochowa zwaną dalej Zamawiającą, 
reprezentowaną przez ..........................................................................., 

 

w rezultacie dokonania przez Kupującą na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) wyboru oferty Wykonawcy, 

zwanego w niniejszej umowie Sprzedawcą, w trybie podstawowym zgodnie z  art. 275 pkt 1 

PZP oznaczonym nr WT.2370.2.2024 została zawarta umowa o następującej treści: 

 

 
§ 1 

1. Zamawiająca zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania świadczenie usług sprzątania 

obiektów (pomieszczenia w budynkach) Centralnej Szkoły Państwowej Straży Pożarnej  

w zakresie określonym przez Zamawiającą. Wykaz pomieszczeń, w których świadczona 

jest usługa oraz szczegółowy zakres prac określa załącznik nr 1* do niniejszej umowy. 

2. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie ze Specyfikacją Warunków 

Zamówienia oraz złożoną ofertą. 
3. Wykonawca oświadcza, że w obecności Zamawiającej zwizytował pomieszczenia  

wraz z wyposażeniem objęte usługą  wymienione w załączniku nr 1∗ do umowy oraz że nie 

zgłosił żadnych uwag i zastrzeżeń. 
4. Zamawiająca ma prawo żądać od Wykonawcy wykaz środków czystości używanych do 

sprzątania z określeniem ich nazwy oraz kserokopię dokumentów potwierdzających 

                                                           
∗ załącznik nr 1 do swz  stanowić będzie załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 
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dopuszczenie ich do użytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami w tym również karty charakterystyki.  

5. Zamawiająca przewiduje możliwość wystąpienia pilnej potrzeby świadczenia usługi 

sprzątania pokoi typu „studio” w Budynku Dydaktyczno – Hotelowym w sytuacjach 

nagłych, maksymalnie 4 (cztery) razy w miesiącu. 

6. Przez pilną potrzebę świadczenia usługi należy rozumieć zgłoszenie przez Zamawiającą, w 

formie telefonicznej, zapotrzebowania na sprzątanie określonej ilości pokoi typu „studio” 

(nie więcej niż 30) w czasie niezwłocznym do 6 godzin od rozpoczęcia sprzątania. W 

przypadku konieczności posprzątania mniejszej ilości pokoi niż 30, czas wykonania usługi 

będzie liczony proporcjonalnie do liczby pokoi. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia pracy w ciągu 2 h od momentu zgłoszenia pilnej 

potrzeby wykonania usługi. 

 
§ 2 

1. Wykonawca wykonywać będzie usługę określoną w § 1 własnymi pracownikami, przy 

użyciu własnego sprzętu i materiałów (środków czystości). 

2. Usługa sprzątania będzie świadczona 8 h dziennie (ciągiem) od poniedziałku do piątku  

(z wyjątkiem świąt), w przedziale czasu od 8:00 do 20:00.  

3. W sytuacjach pilnej potrzeby usługa będzie świadczona również w soboty i niedziele  

(z wyjątkiem świąt).  
4. Dokładne godziny wykonywania usługi sprzątania zostaną uzgodnione po podpisaniu 

umowy. 

5. Zamawiająca i Wykonawca wyznaczają następujące osoby odpowiedzialne za realizację 
zamówienia: 

Zamawiająca: ……………………………….tel: …………………….. e-mail: ………….. 

Wykonawca:   ……………………………….tel: …………………….. e-mail: ………….. 

6. Dopuszcza się prowadzenie korespondencji z użyciem środków komunikacji 

elektronicznej, na wskazane w ust. 5 adresy e-mail. 

7. Korespondencję uważa się za doręczoną oraz odczytaną po upływie dwóch godzin od 

nadania. 

8. Odpady i zanieczyszczenia (śmieci) po wykonaniu usługi Wykonawca składał będzie  

w specjalnych pojemnikach (koszach, kontenerach) przeznaczonych na ten cel  

i ustawionych przez Zamawiającą w dostępnych miejscach. 

9. Wykonawca każdorazowo zgłaszał będzie Zamawiającej zauważone uszkodzenia sieci 

wodociągowo – kanalizacyjnej, wyposażenia węzłów sanitarnych, sprzętu biurowego itp.  

10. Uwagi dotyczące niewykonania lub nienależytego wykonania czynności sprzątania, 

zgłoszone będą Wykonawcy za  pośrednictwem e-maila wskazanego w ust 5, wraz z 

wyznaczeniem terminu realizacji niewykonanej lub nienależycie wykonanej czynności 

sprzątania. W przypadku braku należytego wykonania usługi sprzątania pomimo wezwania, 

Zamawiająca naliczy kary umowne.   

 
 

§ 3 
Podwykonawcy 

1. Wykonawca – zgodnie z oświadczeniem zawartym w Ofercie – przedmiot umowy wykona: 

1) bez udziału Podwykonawców; 

2) przy udziale Podwykonawców, wskazanych w treści Oferty w zakresie: _____________; 

2. Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu poświadczone przez siebie kopie 

zawartych umów o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od dnia ich zawarcia. 
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3. Wynagrodzenie Podwykonawców, płatne jest przez Wykonawcę. 
4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. Za działania podwykonawców 

Wykonawca odpowiada jak za własne. 

5. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i 

obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących 

warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki 

Wykonawcy, ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między Zamawiającym a 

Wykonawcą. 
 

 
§ 4 

1.Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy ustala się na kwotę …………… złotych netto 
(słownie: ……………00/100). Wartość zostanie powiększona o obowiązujący podatek od 

towarów i usług w wysokości ………. złotych (słownie: …………….. 00/100).  

Wartość brutto wynagrodzenia wynosi ……….. złotych (słownie: …………….. 00/100). 

2.Kwota wynagrodzenia brutto za jeden miesiąc wynosi ……………………… 

3.Zapłata wynagrodzenia następować będzie w okresach miesięcznych na podstawie faktur  

wystawionych przez Wykonawcę w ostatnim dniu miesiąca, w którym wykonana będzie 

usługa. 

4.Zapłata nastąpi przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze, w terminie 30 dni od 

daty otrzymania faktury przez Zamawiającą, pod warunkiem prawidłowego wykonania 

usługi w danym miesiącu. 

 

§ 5 
1.Zamawiająca udostępnia Wykonawcy do sprzątania obiekty kompletne, nie uszkodzone, 

będące w dobrym stanie technicznym. Zamawiająca będzie na bieżąco naprawiała  

i uzupełniała wszystkie stwierdzone braki w budynkach, pomieszczeniach, węzłach 

sanitarnych itp. 

2.Zamawiająca ma prawo bieżącego kontrolowania efektów wykonanych usług. Stwierdzone 

podczas kontroli nieprawidłowości, Zamawiająca zgłosi niezwłocznie ustnie lub w formie 

pisemnej Wykonawcy. Nieprawidłowości będą usunięte niezwłocznie przez Wykonawcę, 
najpóźniej w terminie wskazanym przez pracownika Zamawiającej.  

3. Zamawiająca zapewni Wykonawcy na zaplecze socjalno – bytowe i magazynowe  

pomieszczenie w budynku Dydaktyczno-Hotelowym  nr 103 o pow. około 15m2 

 
§ 6 

1.Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy tj. od dnia ………..… r. do dnia 

………… r. ( jednak nie wcześniej niż od 10.03.2024r) 

2.Wykonawca ma obowiązek przez cały okres trwania umowy zachować ciągłość 
ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 

z przedmiotem zamówienia (na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż  
100.000,00 zł). 

3.Najpóźniej z chwilą zawarcia umowy, Wykonawca dostarczy Zamawiającej kopię, 
poświadczoną za zgodność z oryginałem, dokumentu potwierdzającego zawarcie ww. 

ubezpieczenia OC, wraz z dowodem opłacenia składki.  
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§ 7 
 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o wystąpieniu przynajmniej jednej okoliczności, jeżeli:  

1) Wykonawca przerwał realizację usługi i przerwa ta trwa dłużej niż 2 dni, z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy,  

2) przedmiot niniejszej Umowy będzie wykonywać podmiot inny niż Wykonawca lub 

zgłoszony Podwykonawca,  

3) pomimo uprzedniego wezwania Wykonawcy do zaprzestania naruszeń wraz z 

wyznaczeniem dodatkowego terminu zgodnie z § 2 ust 10 Wykonawca nadal wykonuje 

usługę w sposób sprzeczny z umową, opisem przedmiotu zamówienia oraz wskazaniami 

Zamawiającego,  

4) trzykrotnego nałożenia kary umownej, o której mowa w § 8 ust. 1 lit a-b) w okresie 

jednego kwartału,  

5) stwierdzenia wykorzystywania przez Wykonawcę mienia Zamawiającego bez jego zgody,  

6) kary umowne nałożone na Wykonawcę osiągnęły limit 10 % wynagrodzenia brutto,  

7) zalegania Zamawiającej z zapłatą za świadczoną usługę za okres 2-ch miesięcy 

2. Rozwiązanie  umowy na podstawie ust. 1 pkt od 1) do 6) jest rozwiązaniem  z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy.  

3. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy powinno nastąpić w formie pisemnej w terminie 30 

dni od daty powzięcia wiadomości o zaistnieniu okoliczności określonych w ust. 1 i musi 

zawierać uzasadnienie.  

4. Odstąpienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zapłaty kar umownych. 
 

§ 8 
 
1. Zamawiająca ma prawo naliczania i żądania zapłaty przez Wykonawcę kar umownych, 

w następujących przypadkach: 
a) w wysokości 600,00 zł, w przypadku niewykonania sprzątania, zgodnie  

z załącznikiem nr 1 do  umowy, 

b) w wysokości 300,00 zł, w przypadku nienależytego wykonania czynności  

sprzątania, 

c) 5% wynagrodzenia brutto, o której mowa w §4 ust.1, w przypadku nie 

przedłożenia przez Wykonawcę kopii dokumentów potwierdzających zawarcie 

bądź kontynuację umowy ubezpieczenia OC 

2. W przypadku ujawnienia, że w wykonywaniu czynności sprzątania nie biorą udziału 

osoby wymienione w wykazie osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę lub  

w wykazie osób niepełnosprawnych, Wykonawca zapłaci Zamawiającej karę umowną  
w wysokości 500 zł od każdej osoby nie wymienionej w wykazie 

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy wykazu oraz dokumentów, o których mowa 

w §10 w terminie do 7 dni, Zamawiająca może obciążyć Wykonawcę karą umowną w 

wysokości 500,00 zł i niezależnie od tego może również odstąpić od umowy z przyczyn 

obciążających Wykonawcę. 
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4. W przypadku opóźnienia w przystąpieniu do wykonywania usługi, o którym mowa  

w §1 ust. 7, Wykonawca obowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 0,1% 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust.1. 
5. W przypadku niewykonania usługi sprzątania w deklarowanym czasie, o którym mowa 

w §1 ust. 6, Wykonawca obowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 0,1% 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust.1. 

6. Każdorazowe powierzenie realizacji zamówienia podwykonawcy, o którym Zamawiająca 

nie została powiadomiona, skutkować będzie obciążeniem Wykonawcy karą umowną w 

wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust.1. 

7. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

Wykonawca obowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w §4 ust.1. 
8. W przypadku, gdy zastosowana kara nie pokryje poniesionej przez Zamawiającą szkody 

lub szkoda wyniknie wskutek zdarzenia, za które nie przewidziano kary umownej, 

Zamawiająca może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych. 
9. Zastosowane kary umowne mogą być potrącane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy 

10. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony umowy 

wynosi 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy 

11. Termin zapłaty kar umownych wynosi 14 od dnia wezwania.  

 
§ 9 

 
1. Na podstawie art. 95 ust 1 ustawy PZP, Zamawiająca wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę wszystkich pracowników wykonujących 

bezpośrednio czynności sprzątania w sposób określony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy tj. prace 

określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie 

wyznaczonym przez pracodawcę.  
2. Wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę obowiązuje Wykonawcę                                          

i podwykonawców przez cały okres realizacji przedmiotu umowy.   
3. Wykonawca w terminie 7 dni od podpisania umowy przedłoży oświadczenie o zatrudnianiu 

na podstawie umowy o pracę  osób wykonujących bezpośrednio, fizycznie,  czynności                           

sprzątania (tzw. pracowników fizycznych). Oświadczenie winno zawierać: imię i nazwisko, 

datę zawarcia umowy o pracę, stanowisko, rodzaj umowy o pracę (na czas określony lub 

nieokreślony, wymiar zatrudnienia) oraz ogólnie zakres obowiązków pracownika, 

odpowiadający usłudze sprzątania. W przypadku zmiany pracowników lub ustanowienia 

zastępstw ww. wykaz i oświadczenie muszą być każdorazowo aktualizowane. 
4. W trakcie wykonywania przedmiotu Umowy Zamawiający uprawniony jest do 

wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w ust. 3 czynności. Wykonawca na wezwanie Zamawiającego, 

przedłoży dokumenty w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę. Zakres dokumentów, jakich może 

żądać Zamawiający: 

a) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy, o którym mowa w ust. 3.  
b) poświadczoną za zgodność z oryginałem, odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę, kopię umowy/umów o pracę, zawartych przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę z osobami wyznaczonymi do wykonywania czynności określonych w 

ust. 3 (wraz z dokumentem regulującym czynności, jeżeli został sporządzony). Kopia 

umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu 
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz.Urz. UE L Nr 119, s. 1 ze zm.) (tj. w szczególności bez adresów, Nr PESEL 

pracowników). Imię i nazwisko pracownika, stanowisko, wymiar etatu, czas trwania 

umowy nie podlegają anonimizacji; 
c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia 

na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;  
d) poświadczoną za zgodność z oryginałem, odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę, kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 

pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych). 
5. W przypadku niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 3 czynności, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy przypadek ujawnienia nieprawidłowo 

zatrudnionej osoby w wysokości 500 zł. 
6. Wykonawca oświadcza iż do realizacji zamówienia zatrudni na podstawie umowy o pracę 

w wymiarze co najmniej połowy etatu ….. osób niepełnosprawnych (kryterium oceny 
ofert) w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, zatrudnionych na umowę o pracę. 
Na potwierdzenie spełniania ww. warunku, Wykonawca lub podwykonawca w terminie 7 

dni od podpisania umowy przedłoży wykaz osób wraz z oświadczeniem o posiadaniu przez 

nie orzeczenia potwierdzającego niepełnosprawność. W przypadku zmiany pracowników 

lub ustanowienia zastępstw ww. wykaz i oświadczenie muszą być każdorazowo 

aktualizowane. 

7. W przypadku niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia 

osób niepełnosprawnych określonego w ust. 6, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
umowną za każdy przypadek braku wymaganej ilości zatrudnionych osób w wysokości 1000 

zł. 

 
§10 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia określonego w §4 

ust 1 Umowy w następujących przypadkach:  

 

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego,  

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzi-

nowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wy-

nagrodzeniu za pracę,  
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne,  

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 

mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U.   

z 2023 r. poz. 46)  

5) zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia;  



Sprzątanie  WT.2370.2.2024 

 

tryb postępowania – tryb podstawowy bez negocjacji (art. 275 ust 1) 

 

 

Strona 27 z 32

jeśli zmiany określone w ust 1 pkt. 1 – 4 będą miały wpływ na koszty wykonania Umowy przez 

Wykonawcę.  
 

2. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust 1 niniejszego paragrafu Zamawiająca 

sporządzi stosowny aneks obejmujący zmianę wysokości wynagrodzenia.  

 

3. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust 1 pkt 2 niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy                     

w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów 

zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę. Wniosek powinien zawierać 
wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładne wyliczenie 

kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczególności 

Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia 

wynagrodzenia, a wpływem zmiany minimalnego wynagrodzenia za pracę na kalkulację 
wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, 

które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku z podwyższeniem wysokości płacy 

minimalnej. Zamawiający oświadcza, iż nie będzie akceptował kosztów wynikających z 

podwyższenia wynagrodzeń pracownikom Wykonawcy, które nie są konieczne w celu ich 

dostosowania do wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, w szczególności koszty 

podwyższenia wynagrodzenia w kwocie przewyższającej wysokość płacy minimalnej.  

 

4. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt 3 lub 4 niniejszego paragrafu 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w 

zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania 

ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości składki na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne bądź zmianie zasad gromadzenia i wysokości wpłat do 

pracowniczych planów kapitałowych. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie 

faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia 

Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać 
związek pomiędzy wnioskowaną kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany 

zasad, o których mowa w ust.1 pkt 3 lub 4 niniejszego paragrafu na kalkulację wynagrodzenia. 

Wniosek może obejmować jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, które Wykonawca 

obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust 1 pkt 3 lub 4 

niniejszego paragrafu.  

 

 5.  W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt 5 zmiana wysokości 

wynagrodzenia może nastąpić, jeśli poziom cen środków czyszczących i konserwujących 

niezbędnych ro realizacji usługi sprzątania z dnia otwarcia oferty, mierzony wskaźnikiem 

miesięcznym wzrostu cen środków czyszczących i konserwujących, ogłoszonego przez Prezesa 

GUS, ulegnie zmianie.  

 

6.   Zmiana wysokości wynagrodzenia może nastąpić dwa razy w okresie wykonywania 

przedmiotu umowy na pisemny wniosek stron. Pierwsza zmiana może nastąpić nie wcześniej 

niż po upływie 4 m-cy od podpisania umowy, i nie częściej niż co 4 miesiące w okresie 

obowiązywania niniejszej umowy. 
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7.  Zmiana wynagrodzenia nastąpi w oparciu o  ogłoszone miesięczne wskaźniki wzrostu cen 

środków czyszczących i konserwujących okresie od miesiąca następnego, po dniu otwarcia 

ofert, do miesiąca poprzedniego przed dniem  złożenia wniosku o zmianę wynagrodzenia. 

   

8.Zmiana wynagrodzenia może dotyczyć części wynagrodzenia za usługę już wykonaną.   

 

9.   Maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia nie może przekraczać 15% kwoty całkowitego 

wynagrodzenia. 

 

10.  Pod pojęciem „zmiany wynagrodzenia” rozumie się jego zwiększenie lub zmniejszenie. 

 

11. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 1 pkt 5, zobowiązany 

jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w 

zakresie odpowiadającym zmianom cen środków czystości dotyczących zobowiązania 

podwykonawcy*  

 
§11 

 

1. Treść niniejszej umowy nie podlega negocjacjom i zawiera wszelkie istotne dla 

Zamawiającego warunki realizacji zamówienia. Zakres świadczenia Wykonawcy 

wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. Umowa 

jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w 

SWZ i ofercie.  

2. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 

i inne obowiązujące w tej mierze przepisy szczegółowe. 

3. Spory mające wyniknąć z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla 

siedziby Zamawiającej.  
 

§12 
 

Zamawiająca może rozwiązać umowę  jeżeli wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, 

że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w 

chwili zawarcia umowy – rozwiązanie umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 

miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku 

Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części 

umowy. 
 

§13 
 
Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po  1 egz. dla każdej 

ze stron. 

 
 

ZAMAWIAJĄCA    WYKONAWCA 
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22. Środki ochrony prawnej 
 

22.1 Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, oraz 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającą przepisów ustawy. 

22.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy PZP, oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców 

22.3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającej, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie 

zakupów, systemie kwalifikowania Wykonawców lub konkursie, w tym na 

projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 

ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców 

lub konkursie, do której Zamawiająca była obowiązana na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że Zamawiająca była do tego 

obowiązana. 

22.4 Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje Zamawiającej odwołanie 

wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, 

jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 

terminu. Domniemywa się, że Zamawiająca mogła zapoznać się z treścią odwołania 

przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania 

albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej.  

22.5.Odwołanie wnosi się w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającej stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej,  

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającej stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 
określony w lit. a.  

22.6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 

zamówienia na stronie internetowej. 

22.7.Odwołanie w przypadkach innych niż określone powyżej  wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia,  

22.8. Jeżeli Zamawiająca nie opublikowała ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo 

takiego obowiązku nie przesłała Wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania; 

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiająca nie zamieściła w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania  

22.9. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się zgodnie z art. 508 ustawy PZP. 
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22.10. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga 

do sądu. 

22.11.W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, 

jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

22.12. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

22.13. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

PZP, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w 

placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

22.14 Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

 

23. Podwykonawcy. 
 

23.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. 

23.2. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca winien w formularzu ofertowym wskazać część zamówienia, której 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podać nazwy ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani. 

23.3. W przypadku braku takiego oświadczenia Zamawiająca uzna, iż Wykonawca będzie 

realizował zamówienie bez udziału podwykonawców. 

23.4. Zamawiająca informuje, że nie zastrzega osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych części zamówienia.  

23.5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

23.6. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i 

obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień 
dotyczących warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej 

korzystny niż prawa i obowiązki wykonawcy, ukształtowane postanowieniami 

umowy zawartej między zamawiającą a wykonawcą. 
 

24. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku postępowania 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 

r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Centralnej Szkoły 

Państwowej Straży Pożarniczej w Częstochowie,  (ul. Sabinowska 62/64, 42-200 

Częstochowa,  tel. 34 34 77 100, fax: 34 34 77 104, e-mail: cspspcz@cspsp.pl ) . 

b) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych bryg. Dariusza Andryszkiewicza,  

z którym można się kontaktować: e-mail: iod@cspsp.pl oraz andryszkiewiczd@cspsp.pl (ul. 

Sabinowska 62/64, 42-200 Częstochowa, tel. 3434 77 617, fax: 34 34 77 104),  
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c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym zgodnie z ustawą PZP. 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

h) posiada Pani/Pan: 

 - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

 - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

 - na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo 

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 

celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

 - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;   

i) nie przysługuje Pani/Panu: 

 - w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 - prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO;  

przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 

RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa 
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25. Podpisy Komisji przetargowej 
 

Lp. Funkcja w komisji Imię i nazwisko Podpis 

1 Przewodniczący st. bryg. Radosław Żurek  

2 Zastępca Przewodniczącego mł. bryg. Piotr Szerszeń  

3 Członek Dagmara Mrozek  

4 Członek Katarzyna Zymek  

5 Sekretarz st. str. Kamila Kamińska  

 
26. Załączniki 
 
ZAŁĄCZNIK NR 0 – Formularz ofertowy. 

ZAŁĄCZNIK NR 1  – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  
ZAŁĄCZNIK NR 2 – Oświadczenie Wykonawcy zgodne z art. 125 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych dot. przesłanek wykluczenia. 

ZAŁĄCZNIK NR 3 - Oświadczenie Wykonawcy zgodne z art. 125 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych dot. spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu 
ZAŁĄCZNIK NR 4- Zobowiązanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 

zasobów 
ZAŁĄCZNIK NR 5 - Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  
ZAŁĄCZNIK NR 6 – Wykaz wykonanych usług 
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