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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na $wiadczenie ustugi kompleksowej obstugi technicznej konferencji zwigzanej z Jubileuszem
40-lecia powstania Duszpasterstwa Rolnikow w dniu 2 grudnia 2022 r. w siedzibie
Narodowego Instytutu Kultury i Dziedzictwa Wsi w Warszawie dla okoto 200 osob.

Rodzaj zamoéwienia: usluga obshugi technicznej
1) DANE ZAMAWIAJACEGO:
Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi
ul. Krakowskie Przedmiescie 66
00-322 Warszawa
NIP: 5252804887
REGON: 384655657

2) PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zaméwienia publicznego:

Przedmiotem niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty jest swiadczenie ustugi kompleksowej

obstugi technicznej konferencji Jubileuszu 40-lecia powstania Duszpasterstwa Rolnikow

w dniu 2 grudnia 2022 r. w siedzibie Narodowego Instytutu Kultury i Dziedzictwa WSsi

w Warszawie, dla okoto 200 osob.

Konferencja odbywac¢ si¢ bedzie w godzinach od 8:00 do 20:00.

Zakres ustugi obejmuje:

1. organizacje obslugi technicznej, przygotowania scenografii  konferencji
Zamawiajacego (sali wraz z foyer), w tym zapewnienie oprawy wizualnej, wg
zaproponowanej i zaakceptowanej koncepcji  wizualizacji, co obejmuje
w szczegolnosSci zapewnienie:

1) Wymogi ogolne
- scena o wielko$ci minimum 10 m x 6 m, wykofczona hipsem z polyskiem ze stopniami
- meble w formie foteli umozliwiajace przeprowadzenie debaty + moéwnica
- ekran diodowy o minimalnych wymiarach 8 m x 3,5 m, pixel pitch 2 mm
- przygotowanie dedykowanych grafik w postaci KeyVisual, Intro, Outro, Jingiel
2) Naglosnienie
- system wyrdwnany liniowo, dostosowany do wymiaro6w sali oraz zapotrzebowania
konferencji
- cyfrowa konsoleta audio zgodna z zapotrzebowaniem konferencji
- 6 szt. mikrofonow bezprzewodowych
- odstuchy na scenie
3) Oswietlenie



3)

4)
1)

2)

- 12 x Robe Spider — jako uzupelnienie scenografii, postawione na scenie pod $ciang

z tlem,

- 10 x Robe Tetra — montowana na gorze scenografii,

- 20 X Robe LEDWash 600 — o$wietlenie frontowe, montowane na zbudowanej bramce

z quadro systemu, ustawionej przed scena,

- 40 lamp typu Ledbar, Pixelbar, Robe Divine 160 jako o$wictlenie architektoniczne

Sali,

4) Multimedia

- Ekrany led wymienione w punkcie scenografia,

- mikser video min 4 wej$cia i 4 wyjscia,

- 4 x Laptop do prezentacji,

- 2 x ekran 55” jako podglad przed scena,

- Mediaserwer do obstugi ekranu led i wizualizacji.

5) Streaming konferencji

Wymagania do streamingu online:

» 2 kamery minimum FullHD,

» Streaming obrazu z prezentacji prelegentow,

» Wpykonanie niezbednych animacji, podpisow prelegentow tzw. belek, plansz
tytutowych 1 jingli niezbednych do przeprowadzenia profesjonalnej obstugi
wydarzenia na wysokim poziomie realizatorskim,

» Streaming online na kanale YouTube i stronie Zamawiajacego,

» Wszystkie niezbedne utensylia, mediaserwery, licencje niezbgdne do
przeprowadzenia niczym niezakldconej transmisji online

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

79951000-5

Uslugi w zakresie organizowania seminariow
Termin realizacji zaméwienia: do 2 grudnia 2022r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca posiadat do$wiadczenie w organizacji obstugi
technicznej co najmniej 10 (dziesigciu) konferencji dla minimum 200 uczestnikow w ciggu
ostatnich trzech lat.

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny 1 wyboru ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:

e cena brutto —waga 60 %

e wstepna Kkoncepcja wizualizacji (przygotowanie scenografii konferencji,
aranzacja sali, oprawa wizualna) — waga 40 %

Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcow, ktérego oferta uzyska

w wyniku oceny najwyzszg liczbe punktow.

Przyznanie punktéw poszczegdlnym ofertom odbedzie si¢ w oparciu o nastgpujacy wzor:
K=A=B



gdzie: A - Liczba punktow za kryterium: A

K - Ostateczna liczba punktow uzyskana przez oferte

A - Cena oferty

B — Ocena wstepnej koncepcji wizualizacji (przygotowanie scenografii konferencji,
aranzacja sali, oprawa wizualna)

Ocenie podlega cena (w ztotych brutto) wynikajaca z formularza oferty, stanowigcego
Zatacznik nr 1.

Punkty za kryterium: cena oferty (A) zostang przyznane wg wzoru:

A = (Am : Ac) x 60 pkt

gdzie:

A = liczba punktow za kryterium cena;

Am = najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych, waznych 1 niepodlegajacych odrzuceniu
ofert (w zt)

Ac = cena oferty ocenianej (w zt).

Maksymalna liczba punktow, jakg mozna uzyskaé¢ w kryterium Cena jest rowna 60 pkt.

Punkty za kryterium: ocena wstepnej koncepcji wizualizacji (przygotowanie scenografii
konferencji, aranzacja sali, oprawa wizualna ) (B) zostang przyznane wg wzoru:

Srednia ocen wszystkich cztonkéw Komisji Przetargowej w skali 1-5 pkt. x 8.
Maksymalna liczba punktow, jaka mozna uzyska¢ w tym kryterium jest rowna 40 pkt.

Kryteria oceny:

e zgodno$¢ zaproponowanej koncepcji z wspolczesnymi trendami w branzy eventowej —
0-1 pkt u kazdego oceniajacego;

e zgodno$¢ zaproponowanej koncepcji z tematyka konferencji — 0-1 pkt u kazdego
oceniajacego;

e zgodno$¢ zaproponowanej koncepcji ze specyfika obiektu konferencji (mozliwa wizja
lokalna po uzgodnieniu telefonicznym) — 0-1 pkt u kazdego oceniajgcego;

e wysokie walory wizualne - 0-1 pkt u kazdego oceniajgcego;

e uwzglednienie potrzeb o0so6b z niepelnosprawnosciami - 0-1 pkt u kazdego
oceniajacego.

3) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbe
punktow.

5) ZMIANA UMOWY

Nie przewiduje si¢ wprowadzania zmian w umowie o udzielenie zamowienia publicznego, za
wyjatkiem zmian nieistotnych, tzn. nie wplywajacych na kryteria oceny ofert (np. zmiana
dotyczaca danych adresowych stron umowy).



6) FORMA SKLADANIA OFERT
1) Oferty sktadane sg z zachowaniem formy pisemne;j.
2) Oferent zobowigzany jest do ztozenia nastepujacych dokumentow:
e Oferte (wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1);
e Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(wedhug wzoru stanowigcego Zatacznik 2);
e Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (CEIDG, KRS), jesli ma zastosowanie
e Wstepna koncepcje wizualizacji (przygotowanie scenografii konferencji, aranzacja sali,
oprawa wizualna i organizacji konferencji)

7) TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

a) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 7 listopada 2022 r. do godz. 15.00 w formie
poprzez Platforme Zakupowg platformazakupowa.pl pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/683546.

b) Oferty, ktore wptyng po terminie nie zostang uwzglednione.

8) TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (okres obowigzywania oferty nie mniej niz 1 miesiac)

9) POWIAZANIA OSOBOWE LUB KAPITALOWE

W celu unikniecia konfliktu interesow zamdwienia publiczne, udzielane przez Zamawiajacego,

nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez

powiazania kapitalowe lub osobowe, o ktérych mowa powyzej, rozumie si¢ wzajemne

powigzania mi¢dzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoS$ci

zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,

a wykonawcag, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji,

C) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

10) UWAGI KONCOWE

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakonczenia postgpowania bez wyboru Wykonawcy
(uniewaznienia postgpowania), jezeli: - nie wplynie zadna wazna oferta zgodna z trescig
zapytania ofertowego; - cena zawarta w najkorzystniejszej ofercie bedzie wyzsza od kwoty
srodkoéw przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamowienia; - wystapi
zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢; - postepowanie dotknigte jest wadg uniemozliwiajagcg wybor Wykonawcy
1 zawarcie waznej umowy.


https://platformazakupowa.pl/transakcja/683546

b)

9)

h)

)

k)

)

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Oferentow, ktdrzy nie spetniaja warunkow udziatu
W postepowaniu.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentow, co do ktérych wskutek sprawdzenia
wiarygodno$ci ofert powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych
niezgodnych z prawda.

Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona wytacznie w walucie polskiej (PLN), z doktadnoscia
do drugiego miejsca po przecinku. Cena ofertowa jest ceng ryczaltowa i obejmuje wszystkie
koszty wykonania zamowienia.

Oferty zlozone po terminie lub w inny sposob niz okreslony w punkcie 8 nie zostang
rozpatrzone.

Oferty nie spetniajace wymagan formalnych okre§lonych postanowieniami niniejszego
zapytania beda odrzucane.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
oferentow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert. Nie ztoZzenie wyjasnien
w nakre§lonym przez Zamawiajacego terminie oraz wymaganej formie moze by¢ podstawa
do odrzucenia oferty.

W trakcie dokonywania oceny ofert Zamawiajacy dopuszcza dokonanie uzupelnienia
brakujacych zatacznikoéw do zaproszenia, z wyjatkiem zalacznika Oferta. W przypadku
braku wymaganych zatacznikow, badz tez nie uzupetnienia w okreslonym terminie, badz
uzupetnienia w sposob wadliwy, Zamawiajacy moze dokonaé odrzucenia oferty.
Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933).

Oferent jest odpowiedzialny za jakos$¢ prac, zgodnos¢ z warunkami technicznymi
1 jakosciowymi okreslonymi w przedmiocie zamowienia.

m) Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 § 1k.c.

n)

Y

Oferenci uczestnicza w postepowaniu ofertowym na witasne ryzyko i koszt, nie przystuguja
im zadne roszczenia z tytulu odstgpienia przez Zamawiajacego od postepowania
ofertowego.

Ocena zgodno$ci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentdéw i materiatéw, jakie Oferent zawarl w swej ofercie. Ocenie
podlegac bedzie zarowno formalna jak 1 merytoryczna zgodno$¢ z wymaganiami.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert,
jezeli oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy o realizacj¢ przedmiotu niniejszego zapytania.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom  droga elektroniczng. Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym
a Wykonawcom moze odbywac si¢ elektronicznie.

Pytania do tresci niniejszego zapytania:



e Wykonawcy moga zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tre$ci zapytania.
Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni robocze przed uplywem terminu sktadania ofert.

e Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom
zamieszczajac na stronie internetowej bez ujawniania zrodta zapytania.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany w tresci zapytania: w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tre$¢ niniejszego zapytania. Dokonane w ten
sposob modyfikacje Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
umieszczajac ja na stronie internetowej. Modyfikacje sg kazdorazowo wigzace dla
Wykonawcow.

11) OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Anita Szczykutowicz, tel. 575 285 255, e-mail: anita.szczykutowicz@nikidw.edu.pl
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