Zatacznik nr 1 - do Ogtoszenia

SZCZEGOEOWY OPIS | ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby Urzedu Miejskiego w Zninie w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych
(przesytki listowe, paczki pocztowe, przesyitki kurierskie) jak réwniez zwrot przesytek niedostarczonych
do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r, poz.1041)
wraz z ustuga odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego z dokumentami nadawczymi.

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Zninie w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe,
przesytki kurierskie) jak réwniez zwrot przesytek niedostarczonych do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) wraz z ustuga odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego z dokumentami nadawczymi.

2. Zamawiajacy zwraca uwage, iz szacunkowo 80% przesytek bedzie nadawane zgodnie z
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r.,
poz. 735 ze zmian.) - regulujgca tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym, ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z
2021 r., poz.1805) - regulujaca tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu cywilnym,
oraz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r., poz.1540 z
pbézn.zm) - regulujaca tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej, czyli za
posrednictwem operatora wyznaczonego.

3. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki listowe
o wadze do 2000 g (Gabaryt A'i B):

a) zwykte - przesyiki listowe nierejestrowane, w tym kartki pocztowe,

b) zwykte priorytetowe - przesytki listowe nierejestrowane, w tym kartki pocztowe,

c) polecone - przesytki listowe rejestrowane, przemieszczane i doreczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesyitki listowe rejestrowane,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyitki listowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki listowe

przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,



g) z zadeklarowang wartoscia - przesytki listowe rejestrowane za ktorych utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawce,

h) zwykte zagraniczne - przesyitki listowe nierejestrowane, w tym kartki pocztowe,

i) priorytetowe zagraniczne - przesyiki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane,

i) Gabaryt A to przesytki o wymiarach; minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm i maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc: wysokosc
20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm,

k) Gabaryt B to przesytki o wymiarach: minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
wysokosé 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm i maksimum - suma dfugosci,
szerokosci i wysokosci 9200 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugoséc) nie moze
przekroczy¢ 600 mm.

4. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie paczki pocztowe
o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):

a) paczki pocztowe zwykte - paczki rejestrowane,

b) paczki pocztowe priorytetowe - paczki rejestrowane,

c) Gabaryt A to paczki o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie moga byc¢
mniejsze niz 20 x 140 mm i maksimum - zaden z wymiardow nie moze przekroczyc: dtugosé 600
mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

d) Gabaryt B to paczki o wymiarach: minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza
dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm i maksimum - suma dtugosci
i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

5. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia bedzie dostarczat przesytki do
Urzedu Miejskiego w Zninie, ul. 700-lecia 39 (Kancelaria), odbierat przygotowane przesytki wraz
z zestawieniem z Urzedu Miejskiego w Zninie i dostarczat je do placéwki nadawczej
Wykonawcy pie¢ razy w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 12.00 -
13.00.0dbidr przesytek bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia,
podpisem i data
w  zestawieniu przesytek nadanych (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek wg. poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych -
nierejestrowanych).

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem ( podany jednoczes$nie w zestawieniu przesytek nadanych dla

przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, najszybszej kategorii,



czy ze zwrotnym poséwiadczeniem odbioru - (ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyfki.

/. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek nadanych
w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesytek wg.
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w  dwadch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Zamawiajacy zwraca uwage na mozliwosc¢ zmiany ewidencjonowania przesytek.

8. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

9. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

10. Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagac beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we witasnym zakresie
wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

11. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyc
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym
dniu iczasie.

12. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.

13. Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenia
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

14. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego(Dz.U. z 2021

r., poz. 735 ze zmian.)



15. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma:
a) osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub w miejscu pracy,
b) pisma moga by¢ doreczanie réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegdlne nie stanowig inaczej,
c) w razie niemoznosci doreczenia pisma w sposob okreslony w pkt a i b, a takze w razie
koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie
adresata zastanie,
d) w przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza sie, za pokwitowaniem, dorostemu
domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania pisma
adresatowi. O doreczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac
zawiadomienie
w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania,
e) w razie niemoznosci doreczenia pisma w sposob opisany powyzej, operator postepuje
w sposob nastepujacy:
zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacjg o mozliwosci jego odbioru w terminie
siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w pkt a - d,
umieszcza sie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje
czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata,
f) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w pkt e, pozostawia sie
powtérne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz
czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia,
g) osobom prawnym , jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza sie pisma
w lokalu ich siedziby do rak oséb uprawnionych do odbioru pism,
h) odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia.
i) jezeli odbierajacy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynic,
doreczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo,
i przyczyne braku jej podpisu.
16. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nalezytego
wykonania  przedmiotu zamowienia  Wykonawca  zaptaci  Zamawiajgcemu  nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe.
17. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonane ustugi na

rzecz Zamawiajacego do dnia 7/-go nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym z



jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem rodzaju ustug w specyfikacji. Ustugi pocztowe
beda optacane przez Zamawiajacego w formie optaty z dotu. Przez opfate z dotu nalezy
rozumiec optate
w catosci wniesiong przez Zamawiajacego bezgotéwkowo poprzez polecenie przelewu
w terminie pdzniejszym niz nadanie przesytek. Podstawa rozliczen finansowych jest suma za
Swiadczone ustugi stwierdzone na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych. Za okres
rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy.

Podstawa obliczania naleznosci jest suma optat za przesytki faktycznie nadane przez
Zamawiajacego i zwrocone do Zamawiajacego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia - w
miesiecznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych
oraz oddawczych.

18. Nadawca bedzie uiszczat optaty zgodnie z cenami zawartymi w ofercie przetargowej, przy
czym Zamawiajacy dopuszcza zmiane ceny jednostkowej brutto w okresie trwania umowy tylko
w  przypadku - zmiany stawki podatku VAT oraz wprowadzenia przez Wykonawce
powszechnie obowigzujacych w jego dziatalnosci nowych cen ustugi lub ustug nalezacych do
przedmiotu umowy Zamawiajacy pod warunkiem wczesniejszego zatwierdzenia nowych cen
ustugi lub ustug przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. W powyzszym przypadku
Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za Swiadczone ustugi w  wysokosci
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT’

19.Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych opakowan na list
i paczki. Niedopuszczalne jest doczepianie | przyklejanie przez Wykonawce roznych
przedmiotow i znakow do opakowania listu w celu zwiekszenia masy listu.

20. W zestawieniu ilodciowo-rodzajowym wyszczegodlnione zostaty rodzaje przesytek (ustug
pocztowych) jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne iloéci danej korespondencji w
skali jednego roku. Zamawiajacy przyjat ilos¢ przesytek kazdego rodzaju w oparciu o analize
potrzeb ustalong na podstawie ilosci przesytek nadawanych w ostatnim roku. Zestawienie to
daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100%
podanych ilosci przesytek i wskazuje, ze minimum 50% wartosci zawartej umowy zostanie
zrealizowane. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach Swiadczonych ustug sa szacunkowe i beda
ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajagcego na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiegac od podanych
ilosci.

21. Wykonawca dostarczy bezptatnie druki potwierdzenia odbioru dla przesytek pocztowych

krajowych.



22.

Szacowany zakres przedmiotu umowy:

Szacunkowy
zakres
Lp. Rodzaj tki w tki
p odzaj przesytki aga przesytki zaméwienia
(szt.)
A B C D
Przesytka listowa nierejestrowana, w | Format S do 500 g 8000
tym kartka pocztowa, nadane réwniez
1 Format M do 1000 g 280
na poste restante
EKONOMICZNA FormatLdo 2000 g 30
Przesytka listowa nierejestrowana, w | Format S do 500 g 10
tym kartka pocztowa, nadane réwniez
2 Y pocztow e ormat M do 1000 g 10
na poste restante
PRIORYTETOWA FormatLdo 2000 g 10
Format Sdo 500 g 21000
Przesytka polecona, w tym nadana na
3 poste restante Format M do 1000 g 1300
EKONOMICZNA
Format Ldo2000g 100
Format Sdo 500 g 30
Przesytka polecona, w tym nadana na
4 poste restante Format M do 1000 g 70
PRIORYTETOWA
Format Ldo2000g 25
Przesytki listowe nierejestrowane, w dos0g >
tym kartka pocztowa w obrocie Ponad 50 g do 100 g 1
5 zagranicznym (priorytetowe) Strefa A —
Europa (facznie z Cyprem, cafa Rosja i |Ponad 100 g do 350 ¢g 1
lzraelem) Ponad 350 g do 500 g 1
Przesytki PR zagraniczne. Strefa A/B do
5a Do50¢g 60
50g
Przesytki listowe rejestrowane w do50g
6 . . .
obrocie zagranicznym (priorytetowe
8 . y (P .y . ) Ponad 50 g do 100 g 1
Strefa A — Kraje europejskie (tgcznie z




Zamawiajgcego — optata miesieczna

Cyprem, catg Rosjq i Izraelem) Ponad 100 gdo 350 g 1
Ponad 350 g do 500 g 1
do 1kg 10
Paczka pocztowa, w tym nadana na
poste restante ponad 1 kg do 2 kg 20
7
EKONOMICZNA ponad 2 kg do 5 kg 10
GABARYT A
ponad 5 kg do 10 kg 10
do 1kg 1
Paczka pocztowa, w tym nadana na
poste restante ponad 1 kg do 2 kg 1
8
EKONOMICZNA ponad 2 kg do 5 kg 1
GABARYT B
ponad 5 kg do 10 kg 1
do 1kg 1
Paczka pocztowa, w tym nadana na
poste restante ponad 1 kg do 2 kg 1
9
PRIORYTETOWA ponad 2 kg do 5 kg 1
GABARYT A
ponad 5 kg do 10 kg 1
do 1kg 1
Paczka pocztowa, w tym nadana na
poste restante ponad 1 kg do 2 kg 1
10
PRIORYTETOWA oonad 2 kg do 5 kg 1
GABARYT B
ponad 5 kg do 10 kg 1
Potwierdzenie odbioru przesyfki
11 rwierdzenie odblofu przesyld ustuga 20000
rejestrowanej
12 Zwrot przesytki rejestrowanej do ustuga 5595
nadawcy
12a zwrot-S -EK wartosciowe 500g 5
13 Potwie.rdzenie odbioru dla przesytek ustuga 60
zagranicznych
ustuga (23% vat)
Optata za dostarczenie i odbiér
14 korespondenc;ji (listdw, paczek) do 12







