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Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spotecznej

Program ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawne]” - edycja 2022 finansowany ze srodkéw
Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej w ramach Funduszu Solidarnos$ciowego

Zatacznik Nr 5 do SWZ
/PROJEKT/
UMOWA nr MOPS.DZP.324.3......./2022

zawarta w Gdynidnia ........c.coeeeeeieennnn, 2022 r. pomiedzy:

Gming Miasta Gdyni z siedzibg przy w Gdyni (81-382) przy Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 52/54,
NIP: 586-231-23-26 reprezentowang przez

.................................... - Dyrektora / Z-ce Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni
z siedzibg w Gdyni (81-265) przy ul. Grabowo 2, na podstawie udzielonego przez Prezydenta Miasta
Gdyni petnomocnictwa,

zwang w dalej czesci umowy ZAMAWIAJACYM,

zwanym w dalszej czesci umowy WYKONAWCA,

Na postawie przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne o
wartosci powyzej progu unijnego (powyzej 750 000,00 euro), w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 132 ustawy Pzp w zwigzku z art. 359 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej ustawg Pzp, oznaczenie sprawy:
MOPS.DZP.322.3.11/2022 oraz przedtozonej przez WYKONAWCE oferty, ktérej ,Formularz ofertowy”
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy, wskazane powyzej Strony zawierajg umowe o nastepujgcej
tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez WYKONAWCE ustug Asystenta osobistego osoby
niepetnosprawnej (dalej zwanych ustugami AOON lub ustugami), na rzecz o0séb
niepetnosprawnych bedgcych mieszkaricami Gdyni.

2. Ustugi beda swiadczone w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” —
edycja 2022, finansowanego ze srodkéw Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej w ramach
Funduszu Solidarnosciowego (zwanego dalej ,Programem”). Tres¢ programu stanowi zatgcznik nr
3 do umowy.
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3. Zakres ustugi obejmuje Swiadczenie ustug AOON na terenie dzielnic Miasta Gdyni, ktérych rejon
obejmuje DOPS nr..... tj.: ......... 0oraz DOPS Nr oo tjot v )

4.  Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi dla osdb wskazanych przez Zamawiajgcego (zwanych dalej
,Uczestnikami”) tj.:

1) dzieci do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu na
co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji:

a) maksymalna liczba dzieci objetych ustugami wynosi ......,
b) maksymalna liczba godzin wynosi ........... ;

2) 0s6b niepetnosprawnych (od 17-go roku zycia) posiadajgcych orzeczenie o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci wydane na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
albo orzeczenie réwnowazne do wyzej wymienionych:

a) maksymalna liczba oséb objetych ustugami wynosi ......,
b) maksymalna liczba godzin wynosi ............

5. taczna maksymalna liczba godzin $wiadczenia ustug AOON w okresie obowigzywania umowy
WYNOSi ...... godzin zegarowych.

6. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé wszelkie niezbedne czynnosci
konieczne do zrealizowania przedmiotu umowy, zgodnie z warunkami Zamawiajgcego
okreslonymi w dokumentach zamodwienia, w szczegdlnosci zgodnie z SWZ, Ofertg Wykonawcy
(zatacznik nr 2 do umowy) oraz Programem (zatgcznik nr 3 do umowy).

7. Zamawiajagcy w Zleceniu $wiadczenia ustug (zatgcznik nr 14 do umowy), okresli rodzaj ustug
(indywidualny zakres czynnosci) oraz ich wymiar godzinowy i okres realizacji.

8. Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi AOON z nalezytg starannoscig, zgodnie z
najlepszymi praktykami przyjetymi przy swiadczeniu tego typu ustug.

9. Realizacja ustug asystencji odbywac sie bedzie zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) Zadaniem asystenta nie jest podejmowanie decyzji za osobe niepetnosprawng (Uczestnika
Programu), a jedynie pomaganie badz wspieranie jej w realizacji osobistych zamiarow.

2) Asystent realizuje ustugi na rzecz osoby niepetnosprawnej i w skutek jej decyzji lub decyzji
opiekuna prawnego, a nie dla poszczegdlnych cztonkéw rodzin osoby niepetnosprawne;j.

3) W godzinach realizacji ustug AOON nie mogg byc¢ $wiadczone ustugi opiekuricze Iub
specjalistyczne ustugi opiekuricze, o ktérych mowa w przepisach ustawy o pomocy
spotecznej, inne ustugi finansowane w ramach Funduszu Solidarnosciowego lub ustugi
obejmujgce analogiczne wsparcie, finansowane z innych zrédet.

4) Ustugi AOON mogg by¢ realizowane przez 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu, z
zastrzezeniem stosowania w tym zakresie przepiséw i norm, o ktérych mowa w Kodeksie
pracy.

5) Z ustug asystencji osobistej u jednego asystenta w tym samym czasie moze korzystaé tylko
jeden Uczestnik Programu.

6) Asystent zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jakie uzyskat w
trakcie wykonywania obowigzkdow, w szczegdlnosci do nieujawniania osobom trzecim danych
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10.

11.

12.

personalnych o0sob, u ktérych sprawujg ustugi, ich sytuacji rodzinnej, materialnej i
zdrowotnej.

7) Podczas realizacji ustug asystent zobowigzany jest do posiadania identyfikatora z imieniem
i nazwiskiem oraz nazwg i pieczecig Wykonawcy.

8) Ustuga asystencji osobistej na terenie szkoty moze by¢ realizowana wytgcznie w przypadku,
gdy szkota nie zapewnia tej ustugi.

9) Asystent nie ma prawa wprowadzania do domu Uczestnika Programu o0séb
nieupowaznionych.

10) W obecnosci Uczestnika Programu i w jego domu asystent nie moze pali¢ papierosow i
e-papierosow, spozywac alkoholu i uzywac substancji psychoaktywnych.

11) Koszt dojazdu jest wliczony w czas pracy Asystenta jedynie w przypadku obecnosci
Uczestnika Programu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia wskazanej w § 1 ust.5 (oraz odpowiednio w

ust. 4 pkt. 1 i 2) maksymalnej ilosci godzin $wiadczonych ustug AOON, w szczegdlnosci w

zaleznosci od liczby osdb ubiegajgcych sie o przyznanie wskazanej formy pomocy. Podane liczby

godzin ustug AOON sg maksymalnymi, natomiast minimalna ilo$¢ godzin w okresie obowigzywania

umowy wynosi nie mniej niz 70%.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie zlecenia maksymalnej liczby godzin okreslonej w ust.5.

W przypadku zlecenia niepetnej liczby godzin, Wykonawcy bedzie przystugiwaé tylko

wynagrodzenie wynikajgce ze zrealizowanych Ustug i nie bedzie on zgtaszaé roszczen co do

realizacji pozostatej czesci, z zastrzezeniem ust. 10.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ... do dnia 30.11.2022 r. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢é zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, o ile nie zwiekszy to

wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 umowy.

§2

Wykonawca oswiadcza, ze do swiadczenia ustug AOON skieruje:

1) osoby posiadajgce dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji w nastepujgcych
kierunkach: asystent osoby niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny,
pedagog, psycholog, terapeuta zajeciowy, pielegniarka, fizjoterapeuta;

2) osoby posiadajgce co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom niepetnosprawnym np. doswiadczenie zawodowe, udzielanie
wsparcia osobom niepetnosprawnych w formie wolontariatu;

3) w przypadku, gdy ustugi asystencji osobistej bedg S$wiadczone na rzecz dzieci
niepetnosprawnych do 16. roku zycia wymagane jest takze:

a) zaswiadczenie o niekaralnosci;

U zawéd asystenta osoby niepetnosprawnej jest wymieniony w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7

sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z

2018 r. poz. 227) pod symbolem 341201 w ramach grupy: Pracownicy wsparcia rodziny, pomocy spotecznej i pracy socjalnej
(symbol 3412).
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b) pisemna informacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle
Seksualnym;

c) pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka z
niepetnosprawnoscia.

4) osoby wskazane przez Uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego pod warunkiem, ze:

a) zostang wskazane w Karcie zgtoszenia do Programu, oraz

b) nie sg cztonkami rodziny osoby niepetnosprawnej (za cztonkdw rodziny uznaje sie
rodzicéw i dzieci, rodzenstwo, wnuki, dziadkdw, tescidw, macoche, ojczyma oraz inne
osoby pozostajgce we wspdlnym gospodarstwie domowym z uczestnikiem Programu),
oraz

c) osoba niepetnosprawna ztozy pisemne oswiadczenie, ze wskazany przez nig asystent
jest przygotowany do realizacji wobec niej ustug asystencji osobiste;.

2. Osoby skierowane do petnienia funkcji Asystenta petni¢ bedg osoby wymienione w wykazie oséb,
(zatgcznik nr 5 do umowy).

3. Ustugi AOON nie mogg by¢ swiadczone przez cztonkdw rodziny, opiekundw prawnych lub osoby
faktycznie zamieszkujgce razem z Uczestnikiem Programu.

4. Wykonawca odpowiada w catosci za realizacje zasad okreslonych w §1 ust. 9, w szczegdlnosci za
poinformowanie o nich pracownikéw $wiadczgcych ustugi AOON (asystentdw) iza wycigganie
konsekwencji w przypadku ich tamania.

5.  Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody wyrzadzone osobom, dla ktérych swiadczone sg
ustugi przez Wykonawce, w tym w szczegdlnosci przez osoby, przy pomocy ktérych realizuje
zamowienie.

6. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce w trakcie

wykonywania zamdéwienia.

§3

1. Podstawg rozpoczecia $wiadczenia przez Wykonawce ustug jest Zlecenie $wiadczenia ustug,
wystawiane przez Zamawiajgcego i przekazywane Wykonawcy pocztg elektroniczng. W
szczegblnych przypadkach zlecenie moze by¢ przekazane drogg telefoniczng i potwierdzone
poczta elektroniczng kolejnego dnia.

2. Wykonawca zobowigzuje sie podjgé sSwiadczenie ustug najpdzniej w ciggu 2 dni kalendarzowych
od daty otrzymania Zlecenia, chyba ze wskazana w zleceniu data rozpoczecia ustugi jest
pdzniejsza.

3.  Wykonawca telefonicznie poinformuje Uczestnika Programu lub wskazang w zgtoszeniu osobe do
kontaktu o terminie, godzinie rozpoczecia ustug oraz o asystencie majgcym realizowac ustugi
AOON przynajmniej jeden dzien przed rozpoczeciem realizacji ustug.

4. W przypadku wyznaczenia zastepstwa lub zmiany osoby petnigcej obowigzki asystenta,
Wykonawca telefonicznie poinformuje Uczestnika Programu lub wskazang w zgtoszeniu osobe do
kontaktu o terminie zastepstwa, godzinie $wiadczenia ustug oraz asystencie majgcym realizowac
ustugi przynajmniej jeden dzien przed zastepstwem, a w sytuacjach nagtych najpdzniej tego
samego dnia, w ktorym ustuga ma by¢ realizowana. Osoba wyznaczona na zastepstwo lub nowa
osoba musi spetnia¢ wymagania okreslone odpowiednio w §2 ust. 1 pkt. 1 - 4.
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5.

W przypadku zatrudnienia Asystenta wskazanego w Karcie zgtoszenia do Programu przez

Uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢

podpisane przez Uczestnika Oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 6.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia nastepujgcej dokumentacji zwigzanej z realizacjg

ustug:

1)

miesieczne karty realizacji ustug asystenta zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do
umowy, w ktérych realizacja ustug potwierdzana jest kazdorazowo podpisem
Uczestnika/opiekuna prawnego oraz Asystenta — przekazywana w formie papierowej wraz z
dokumentem ksiegowym, o ktérym mowa w § 5 ust. 9,

miesieczne harmonogramy realizacji ustug, o ktérych mowa w ust. 7, przekazywany w formie
elektronicznej na adres poczty e-mail Zamawiajgcego podany w umowie oraz w formie
papierowej;

miesieczne zestawienia zbiorcze wykonania ustug (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 8 do umowy) - przekazywane w formie elektronicznej na adres poczty e-mail
Zamawiajgcego podany w umowie oraz w formie papierowej wraz z dokumentem
ksiegowym, o ktéorym mowa w § 5 ust. 9,

wykaz oséb realizujgcych ustuge asystencji (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5
do umowy) — przekazywany comiesiecznie w formie elektronicznej na adres poczty e-mail
Zamawiajgcego podany w umowie oraz w formie papierowej wraz z dokumentem
ksiegowym, o ktéorym mowa w § 5 ust. 9,

ewidencja biletéw komunikacji jednorazowych lub imiennych miesiecznych, zawierajaca
nastepujace informacje: data pobrania biletéw, liczba pobranych biletow, dane asystenta,
data i cel podrézy oraz dane Uczestnika Programu, zawierajgca o$wiadczenie Wykonawcy
potwierdzajgce zweryfikowanie wykorzystania wydanych biletow (zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 9 do umowy), do ktérej nalezy dotgczy¢ dowdd poniesienia
wydatku (Zamawiajgcy nie wymaga dotgczania biletow, o ile bilet nie jest dokumentem
potwierdzajgcym poniesienie wydatku, np. bilet miesieczny) — przekazywana w formie
elektronicznej na adres poczty e-mail Zamawiajgcego podany w umowie oraz w formie
papierowej wraz z dokumentem ksiegowym, o ktérym mowa w § 5 ust. 9;

ewidencje przebiegu pojazdu stanowigcego wtasnos¢ asystenta (zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 10 do umowy) lub ewidencja kosztéw przejazdu innym Srodkiem
transportu np. takséwka (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 11 do umowy) —
przekazywane w formie elektronicznej na adres poczty e-mail Zamawiajgcego podany
w umowie oraz w formie papierowej wraz z dokumentem ksiegowym, o ktéorym mowa w § 5
ust. 9;

zestawienie biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub spoteczne,
(zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 12 do umowy) — przekazywane w formie
elektronicznej na adres poczty e-mail Zamawiajgcego podany w umowie oraz w formie
papierowej wraz z dokumentem ksiegowym, o ktérym mowa w § 5 ust. 9.

miesieczne zestawienia zbiorcze kosztéw S$rodkdw ochrony indywidualnej (zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 13 do umowy) - przekazywana w formie elektronicznej na
adres poczty e-mail Zamawiajgcego podany w umowie oraz w formie papierowej wraz z
dokumentem ksiegowym, o ktorym mowa w § 5 ust. 9.
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10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 2 dni roboczych od przekazania Zlecenia przekazac
Zamawiajgcemu za pomocg poczty elektronicznej planowany Harmonogram realizacji ustug
AOON, obejmujgcy informacje o dniach i godzinach swiadczenia ustug na rzecz Uczestnika, a takze
nazwisko asystenta.

Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo poinformowac¢ Zamawiajgcego za pomocg poczty
elektronicznej o zmianie asystenta, dniach i godzinach $wiadczenia ustugi.

W  przypadku niemoznosci realizacji ustug Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowa¢ o tym fakcie Zamawiajgcego za pomocg poczty elektronicznej oraz podac
przyczyny takiego stanu rzeczy.

W sytuacji zakonczenia swiadczenia ustug, rezygnacji Uczestnika z ustug, wstrzymania ustug lub
zgonu Uczestnika Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego za pomocg poczty
elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych.

W przypadku skargi na ustugi Wykonawca zobowigzuje sie przesta¢ za pomocg poczty
elektronicznej (z wykorzystaniem technik kryptograficznych) Zamawiajgcemu zeskanowang
karte/karty realizacji ustug wraz z wyjasnieniami w terminie 2 dni od otrzymania informacji w tej
sprawie, za wyjatkiem przypadkoéw interwencyjnych, dla ktérych konieczne jest natychmiastowe
podjecie dziatania.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia Zamawiajgcemu sprawozdania koncowego, ktdrego
wzor stanowi zatgcznik nr 15 do umowy, wraz z ostatnig fakturg / rachunkiem / innym
dokumentem rozliczeniowym.

Do wspodtpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sie:

1) ze strony ZamawiajgCego: .....ccooevueveverennnee. tel v, €-Mail: oo ,
2)  ze strony WYKONAWCY: .....cooeevrriererrieirins e, tel e €-MaAl: o .
Strony ustalajg, ze zmiana osdéb, o ktérych mowa w ust. 12 nie stanowi zmiany postanowien
niniejszej umowy i nie wymaga pisemnego aneksu. Strony ustalaja, ze o kazdej zmianie tych osdb
bedg wzajemnie sie informowac na ostatnio podany adres e-mail.

§4

Wykonawca w przypadku zawarcia umowy z podwykonawcg zobowigzany jest uzyskaé uprzednia
pisemng zgode Zamawiajgcego. W tym celu Wykonawca ma obowigzek przedtozy¢ do akceptac;i
Zamawiajgcemu projekt umowy z podwykonawca.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki
podwykonawcy, w zakresie kar umownym oraz postanowien dotyczgcych warunkéw wyptaty,
w sposdb mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy, okreslone w niniejszej umowie.
Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

§5

Strony ustalajg, ze za jedng godzine zegarowg (60 min.) Swiadczenia ustugi AOON, o ktorej mowa
w § 1 niniejszej umowy, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy cene brutto w wysokosci .............. zt
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(stownie: . ), w tym podatek VAT wg stawki ... %, cena netto w wysokosci
........................... Zt (STOWNI i),
2. Strony ustalaja, iz wynagrodzenie Wykonawcy za $wiadczenie ustug okreslonych w niniejszej

umowie nie przekroczy tacznie kwoty brutto w wysokosci ... 7t (stownie:
................................. ), w tym podatek VAT wg stawki ... %, kwota netto w wysokosci
............................. zt (stowni€:. o)

3. W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej
kwota wskazana w ust. 1 pomniejszona zostanie o zaliczke na podatek dochodowy oraz nalezne
sktadki Zamawiajgcego i Wykonawcy na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, ktore odprowadza
Zamawiajgcy na podstawie oswiadczenia Wykonawcy, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w
dniu wyptaty wynagrodzenia.

4. W przypadku Wykonawcy, o ktérym mowa w ust.3 oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3 sktada
sie przy podpisywaniu umowy zlecenia, a o wszelkich pdzniejszych zmianach Wykonawca jest
zobowigzany niezwtocznie powiadomic¢ Zamawiajgcego.

Wykonawca nie ma prawa do pobierania odptatnosci za ustugi od Uczestnika Programu.

Strony ustalajg, ze Zamawiajacy bedzie dokonywaé zaptaty za faktyczng liczbe zrealizowanych

godzin $wiadczonych ustug AOON.

7. Kosztami kwalifikowanymi sg nastepujgce inne koszty zwigzane ze Swiadczeniem ustug AOON:

1) zakup srodkow ochrony osobistej, w kwocie nie wiekszej niz 50 zt miesiecznie dla jednego
asystenta - wydatek jest kwalifikowany w terminie do 30 dnia od daty odwotania
ogtoszonego w dniu 20 marca 2020 r. stanu epidemii z powodu zakazen wirusem SARS-CoV-
2;

2)  zakup biletéw komunikacji publicznej/prywatnej jednorazowych lub imiennych miesiecznych,
w kwocie nie wiekszej niz 108 zt sredniomiesiecznie dla jednego asystenta, przy czym
wydatek na imienny bilet miesieczny jest kwalifikowany w sytuacji, gdy koszt jednorazowych
biletéw na planowane w danym miesigcu aktywnosci w ramach ustugi asystencji (z
Uczestnikiem Programu) jest réwny lub wyzszy niz koszt biletu miesiecznego (w sytuacji, gdy
asystent samodzielnie dokonuje zakupu imiennego biletu miesiecznego po uzyskaniu zgody
Wykonawcy, jest zobowigzany przekaza¢ Wykonawcy imienng fakture, ktéra dotgczana jest
do miesiecznego rozliczenia Wykonawcy z Zamawiajgcym);

3) koszt dojazdu wtasnym/innym $rodkiem transportu, np. taksowka asystentow w zwigzku z
wyjazdami, ktére dotyczg realizacji ustug przyznanych Uczestnikowi Programu przez
Zamawiajgcego i realizowane sg w obecnosci (z udziatem) Uczestnika Programu, w kwocie
nie wiekszej niz 100 zt miesiecznie na jednego asystenta i jednego Uczestnika Programu -
wydatek jest kwalifikowany jedynie w sytuacji, gdy skorzystanie z komunikacji
publicznej/prywatnej nie jest mozliwe, a wydatek poniesiony zostat w terminie do 30 dnia od
daty odwotania ogtoszonego w dniu 20 marca 2020 r. stanu epidemii z powodu zakazen
wirusem SARS-CoV-2 (wymagane jest prowadzenie i przedtozenie ewidencji przebiegu
pojazdu lub ewidencji kosztéw przejazdu innym Srodkiem transportu wraz z dowodem
poniesienia wydatku);

4) zakup biletow wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub spoteczne itp.
dla asystenta towarzyszacego Uczestnikowi Programu, w kwocie nie wiekszej niz 50 zt
sredniomiesiecznie na jednego asystenta;
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10.

11.

12.
13.

5) koszt ubezpieczern OC lub NNW asystentdw zwigzanych ze $wiadczeniem ustug asystenta, w
wysokosci nie wiekszej niz 150 zt rocznie, przy czym zapewnienie ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej jest obowigzkowe.

Koszty, o ktérych mowa w ust. 7 pkt. 2, 3 i 4 mogg by¢ wydatkowane w wysokosci nie wiekszej niz

300 zt miesiecznie.

Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu raz w miesigcu dwie faktury/ rachunki / inny dokument

rozliczeniowy :

1) za wykonane w danym miesigcu ustugi asystenckie, do ktérej Wykonawca dotaczy oryginaty
Kart realizacji ustug, o ktérych mowa w § 3 ust. 6 pkt. 1 wykonanych w danym miesigcu oraz
miesieczne zestawienie zbiorcze wykonania ustug, o ktérych mowa w § 3 ust. 6 pkt. 3;

2) zaponiesione w danym miesigcu wydatki na:

a) zakup srodkow ochrony osobistej dla asystentow,

b) zakup biletdw komunikacji publicznej/prywatnej jednorazowych lub imiennych
miesiecznych dla asystentéw,

c) dojazdy wtasnym/innym Srodkiem transportu, np. takséwka asystentow w zwigzku z
wyjazdami, ktére dotyczg realizacji zleconych przez Zamawiajgcego ustug z udziatem
Uczestnikdw Programu;

d) zakup biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub spoteczne
itp. dla asystentow towarzyszacych Uczestnikom Programu;

e) ubezpieczenie OC lub NNW asystentéw zwigzanych ze $wiadczeniem ustug asystenta,

- przy czym kazdy z w/w rodzajow wydatkow powinien by¢ wykazany odrebnie, a do faktury /

rachunku / innego dokumentu rozliczeniowego nalezy dotgczyé miesieczne zestawienie

zbiorcze realizacji w/w wydatkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 6 pkt. 1, 3-8, a w przypadku
ostatniej faktury / rachunku / innego dokumentu rozliczeniowego rowniez sprawozdania
koncowego (zatgcznik nr 15 do umowy).

Zapfata nastgpi za faktycznie wykonang liczbe godzin ustug AOON w danym miesigcu

i za faktycznie poniesione w danym miesigcu inne kwalifikowane wydatki, o ktérych mowa

w ust. 7, w ramach limitow kwotowych okreslonych w ust. 7 i 8.

Zaptata wynagrodzenia dokonywana bedzie w ztotych polskich (PLN) przelewem bankowym

na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturach / rachunkach / innych dokumentach

rozliczeniowych w terminie do 14 dni od otrzymania od Wykonawcy poprawnych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym faktur / rachunkow / innych dokumentéw rozliczeniowych za miesiac
poprzedni. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrotu otrzymanych od Wykonawcy
nieczytelnej faktur / rachunkdéw / innych dokumentéw rozliczeniowych, badz niepoprawnych pod

wzgledem formalnym lub rachunkowym, co bedzie skutkowaé przesunieciem terminu ptatnosci o

okres przedtozenia Zamawiajgcemu poprawnego dokumentu.

Za date zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Faktura / rachunek musi zawiera¢ nastepujgce informacje:

1) Nabywca: GMINA MIASTA GDYNI
81-382 Gdynia, Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 52/54; NIP 586-231-23-26

2) Odbiorca: MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
81-265 Gdynia, ul. Grabowo 2
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14.

15.

16.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 9, Zamawiajacy

wezwie WYKONAWCE do zfozenia pisemnych wyjasnien i korekty dokumentéw. W przypadku

nieztozenia wyjasnien i korekty w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy pomniejszy zagdane przez

Wykonawce biezgce wynagrodzenie o kwote wynikajgcg z rozbieznosci.

Zamawiajagcy  zastrzega sobie prawo do kazdorazowego zwrotu otrzymanej od

Wykonawcy nieczytelnej lub niepoprawnie wystawionej faktury / rachunku. Bedzie to skutkowaé

przesunieciem terminu ptatnosci o okres przedtozenia Zamawiajgcemu poprawnego dokumentu.

Wykonawca os$wiadcza, ze (*niewtasciwe skresli¢; jesli Wykonawca nie jest czynnym podatnikiem

obowigzuje tylko zapis § 5 ust 16 pkt.1 i 4); w pozostatych przypadkach obowigzujg wszystkie

o$wiadczenia):

1) nie jest/ jest* czynnym podatnikiem VAT zarejestrowanym oraz zgtoszonym na biata liste
podatnikéw VAT pod numerem NIP .......c.ccoovveieeennnne. ,

2) nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach w stosunku do Skarbu Panstwa, ktére
uniemozliwitby mu zaptate VAT z dokumentu ksiegowego,

3) VAT od transakcji zostanie rozliczony terminowo z organem podatkowym,

4) rachunek bankowy wskazany na dokumencie ksiegowym, o ktérym mowa w § 5 ust 9, jest
rachunkiem umozliwiajgcym zaptate zobowigzania przez Zamawiajgcego z zastosowaniem
metody podzielonej ptatnosci; w innym wypadku Wykonawca zobowigzuje sie, ze podany na
dokumencie ksiegowym rachunek bankowy bedzie rachunkiem firmowym, ktorego
Wykonawca jest witascicielem.

§6

Realizacja przedmiotu umowy podlega doraznym kontrolom i monitorowaniu przez
Zamawiajgcego. Kontroli Zamawiajgcego podlega réwniez dokumentacja dotyczaca realizacji
ustug AOON, w tym dotyczagca zatrudnienia asystentow.

Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania w dokumentach i materiatach promocyjnych
,Wytycznych promocji Programow resortowych Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej
realizowanych w ramach srodkéw Funduszu Solidarnosciowego” (zatacznik nr 4 do umowy).
Projekty wszystkich materiatdw muszg uzyskac kazdorazowo akceptacje Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do wspdtpracy z Zamawiajgcym, w tym z pracownikami socjalnymi.

§7

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ochrone poufnosci i bezpieczenstwa danych
osobowych 0séb objetych ustugami.

Wykonawca zobowigze pisemnie osoby wyznaczone do realizacji przedmiotu umowy
do zachowania tajemnicy stuzbowej wobec informacji i danych osobowych pozyskanych w trakcie
realizacji umowy.

W celu prawidtowego wykonania przez Wykonawce obowigzkdw wynikajgcych z umowy
i wytgcznie w zakresie niezbednym dla wykonania przez Wykonawce takich obowigzkdw,
Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych przez
Zamawiajacy, na podstawie odrebnej umowy, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy,
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ktéra okredli w szczegdlnosci zakres przetwarzania oraz wykaz zbioréw, jakie Zamawiajgcy
powierza Wykonawcy do przetwarzania.

4. Wykonawca realizujgc przedmiot umowy zobowigzuje sie do stosowania przepisow prawa,
w szczegolnosci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych -RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.,
s 1z pdin. zm. ), a takze Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1000 z pdzn.zm.).

§38

1. Strony, z waznych przyczyn, mogg rozwigza¢ umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego, przypadajgcego po
miesigcu ztozenia stosownego o$wiadczenia. Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy musi
zawiera¢ uzasadnienie i zosta¢ ztozone drugiej stronie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sytuacji wykonania ustug niezgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszej umowie, w
szczegblnosci z naruszeniem obowigzkdéw okreslonych w § 1 ust.9 pkt. 3), 5), 6), 9), 10), § 3 ust. 6
do 11 oraz § 7 lub Swiadczenia ustug przez osoby niespetniajgce wymogdw okreslonych w § 2 ust.
1i2, Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§9

1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie badz nienalezyte wykonanie niniejszej umowy:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100 000,00 zt w przypadku
wypowiedzenia przez Zamawiajgcego umowy z przyczyn, o ktérych mowa w § 8 ust. 2,

2) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowg w wysokosci 1 000,00 zt dziennie
w przypadku, gdy rozpoczecie realizacji umowy nie nastgpito w terminie okre$lonym w § 3
ust. 2;

Kary okreslone w ust. 1 podlegaja kumulacji.

3. taczna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 50% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy
netto, okreslonego w § 5 ust. 2 niniejszej umowy.

4. W przypadku gdyby kary okre$lone w ust. 1 nie pokryly catej szkody poniesionej przez
Zamawiajgcego,  Zamawiajgcemu przystuguje  prawo  dochodzenia  odszkodowania
uzupetniajgcego.

5. W razie naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce notg
obcigzeniowg do jej zaptaty, a po bezskutecznym uptywie terminu wskazanym w nocie
obcigzeniowej, bedzie mdgt potracic jg z wynagrodzenia Wykonawcy z chwilg zaptaty za fakture /
rachunek / inny dokument rozliczeniowy.

6. W przypadku zwtoki w terminie zaptaty za fakture / rachunek / inny dokument rozliczeniowy, o
ktorym mowa w § 5 ust. 11, Wykonawca ma prawo do odsetek ustawowych za kazdy dzien
zwtoki, liczac od nastepnego dnia po uptywie terminu zaptaty.
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§10

1.  Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu do umowy,
pod rygorem jej niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy Prawa
zamowien publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz Kodeksu Postepowania Cywilnego.

3.  Spory mogace wynika¢ w zwigzku z niniejszg umowag, ktoérych Strony nie rozstrzygng polubownie,
rozpatrywat bedzie sad wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

4.  Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach jeden dla Wykonawcy i jeden dla
Zamawiajgcego.

Zatgcznik nr 1: Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zatgcznik nr 2: Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3: Program , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej”

Zatgcznik nr 4: Wytyczne promocji Programow resortowych Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;j
realizowanych w ramach srodkéw Funduszu Solidarnosciowego

Zatgcznik nr 5: Wykaz oséb realizujgcych ustuge asystencji

Zatgcznik nr 6: Oswiadczenie dotyczgce Asystenta wskazanego przez Uczestnika Programu

Zatgcznik nr 7: Miesieczna Karta realizacji ustugi AOON

Zatgcznik nr 8: Miesieczne zestawienie zbiorcze wykonania ustug.

Zatgcznik nr 9: Miesieczna Ewidencja biletéw komunikacji publicznej / prywatne;j

Zatgcznik nr 10: Miesieczna Ewidencja przebiegu pojazdu stanowigcego wiasnosé Asystenta

Zatacznik nr 11: Miesieczna Ewidencja kosztow przejazdu innymi srodkami przejazdu

Zatacznik nr 12: Miesieczna Ewidencja biletow wstepu na wydarzenia kulturalne

Zatgcznik nr 13: Miesieczne zestawienie zbiorcze kosztéw srodkdw ochrony indywidualnej

Zatgcznik nr 14: Zlecenie $wiadczenia ustug

Zatgcznik nr 15: Sprawozdanie koricowe

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Znak sprawy: MOPS.DZP.322.3.11/2022

Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spotecznej

Program ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 2022 finansowany ze srodkéw
Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej w ramach Funduszu Solidarnos$ciowego

Zatacznik nr 1 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwana dalej ,Umowa Powierzenia”)

zawarta w dnil .....cccoeeeeeeiieiieeicee, r. w Gdyni pomiedzy:

Gming Miasta Gdynia z siedzibg w Gdyni (81-382) przy ul. Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 52/54, NIP:
586-231-23-26 reprezentowang przez:

.................................................... * — Dyrektora / Z-ce Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z
siedzibg

w Gdyni ( 81-265) przy ul. Grabowo 2, NIP: 5861212048, REGON: 00283033

w dalszej czesci umowy zwanym ,Administratorem danych” lub Administratorem

repreze ntowa NYM PIZEZ: e e e e e e aaa e

w dalszej czesci umowy zwanym ,,Podmiotem przetwarzajacym”

wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami” lub pojedynczo ,Strong” o nastepujacej tresci:

§1.
Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy przyjmuje sie nastepujgce znaczenie dla ponizej wymienionych

sformutowan:

1)  Administrator danych (Administrator) — organ decydujacy o celach i $rodkach przetwarzania
danych osobowych — Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni.

2)  Podmiot przetwarzajgcy — podmiot, ktdremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na
mocy Umowy Powierzenia z Administratorem.

3)  Zbidr danych - kazdy posiadajagcy strukture, zestaw danych o charakterze osobowym, dostepnych
wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub
podzielony funkcjonalnie.
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4)

Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,
a zwtaszcza te, ktdre wykonuje sie w systemach informatycznych.

Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., s 1) ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
w skrocie RODO.

Podprzetwarzajacy — podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajacy w imieniu Administratora danych
podpowierzyt w catosci lub czesci przetwarzanie danych osobowych.

§2.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

W celu wykonania Umowy podstawowe] przez Podmiot przetwarzajgcy na rzecz Administratora
zawarte] pomiedzy wyzej wymienionymi Stronami, Administrator powierza Podmiotowi
przetwarzajgcemu w trybie art. 28 ust. 3 Rozporzgdzenia, dane osobowe do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie powierzenia.

Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem powierzanych danych osobowych w rozumieniu
przepisdw Rozporzadzenia oraz, ze powierzane dane zgromadzit zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa z uwzglednieniem obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 i art.
14 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejsza Umowg powierzenia, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osodb, ktorych dane dotycza.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych osobowych zapewniaty
zabezpieczenie danych osobowych powierzonych do przetwarzania przed dostepem osdb trzecich
nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia

§ 3.
Charakter i cel przetwarzania

Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wytgcznie w celu wykonywania na rzecz Administratora ustugi okreslonej w
Umowie podstawowej nr ............... zdnia e , polegajgcej na $wiadczeniu ustug Asystenta
Osobistego Osoby Niepetnosprawnej na rzecz oséb niepetnosprawnych, mieszkancéw
Gdyni w ramach realizacji Programu , Asystent Osobisty Osoby Niepetnosprawnej” - edycja
2022 i jedynie przez czas jej obowigzywania.

Powierzone dane osobowe przetwarzane bedg przez Podmiot przetwarzajgcy w systemach
informatycznych lub*/i* w formie papierowe;j.
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§4.
Rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktérych dane dotycza

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie niniejszej Umowy
powierzenia dane osobowe w zakresie nastepujgcych zbioréw danych Administratora: ,,Ewidencja
klientéw pomocy spotecznej”.

2. Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastepujgcych kategorii osdb: Klientéw pomocy
spotecznej.

3. Administrator oswiadcza, iz powierza Podmiotowi powierzajagcemu do przetwarzania na podstawie
Umowy powierzenia nastepujgce dane osobowe: imie i nazwisko, adres, numer telefonu ( dane
do kontaktu), informacje o stanie zdrowia niezbedne do prawidtowego wykonywania ustug.

§5.
Obowigzki i prawa Administratora danych

Administrator zobowigzany jest wspotdziata¢ z Podmiotem przetwarzajgcym w wykonaniu umowy,
udziela¢ Podmiotowi przetwarzajgcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen
Administratora, jak tez wywigzywac sie terminowo ze swoich szczegétowych obowigzkéw wynikajgcych
z biezgcej wspotpracy.

§ 6.
Obowigzki i o$wiadczenia Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie w okresie realizacji Umowy powierzenia, zgodnie

z wymogami Rozporzadzenia:

1) do stosowania odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych odpowiadajgcy
ryzyku zwigzanemu z ich przetwarzaniem (art. 32 w zwigzku z art. 28 ust 3 lit. c. RODO),

2) pomagac Administratorowi z uwzglednieniem charakteru przetwarzania oraz dostepnych mu
informacji w wywigzywaniu sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO,

3) przekazywa¢ Administratorowi informacje oraz wykonywaé jego polecenia dotyczace
stosowanych $rodkéw zabezpieczen powierzonych danych osobowych, przypadkéw
naruszenia ochrony danych osobowych bedgcych przedmiotem Umowy Powierzenia oraz
zawiadamiania o tym organu nadzorczego lub oséb, ktérych dane osobowe dotyczg,
przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych, oraz przeprowadzania uprzednich
konsultacji z organem nadzorczym i wdrozenia zalecen organu,

4) zobowigzuje sie dotozy¢ szczegdlnej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych,

5) do nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore
bedg przetwarzaty powierzone dane osobowe w celu realizacji niniejszej Umowy powierzenia
i Umowy podstawowej, a takze ograniczenia dostepu do danych wytgcznie do tych oséb,
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6) do odebrania od o0séb upowaznionych stosownych os$wiadczen o zobowigzaniu do
zachowania w tajemnicy tresci przetwarzanych danych, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w
Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu (art. 28 ust. 3 lit. b RODO).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze nie przekazuje danych do Panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG). Podmiot
przetwarzajgcy oswiadcza rowniez, ze nie korzysta z podwykonawcdw, ktérzy przekazujg dane
poza EOG.

3. Jezeli Podmiot przetwarzajacy ma zamiar lub obowigzek przekazywac¢ dane poza EOG, informuje o
tym Administratora, w celu umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji i dziatarn niezbednych
do zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem lub zakoriczenia powierzenia przetwarzania.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wobec Administratora do odpowiadania na zadania
osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rozdziale Ill RODO
(,Prawa jednostki). Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze zapewnia obstuge ,,Praw jednostki” w
odniesieniu do powierzonych danych. Szczegdty obstugi ,Praw jednostki” zostang pomiedzy
Stronami uzgodnione w drodze kontaktéw roboczych.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposdb
przetwarzania danych, w tym rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzajagcy udostepniania na zgdanie Administratora prowadzony rejestr kategorii
czynnosci przetwarzania danych przetwarzajgcego, z wytaczeniem informacji stanowigcych
tajemnice handlowa innych klientéw Podmiotu przetwarzajacego.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora o :

1) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wtasciwemu
organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa,
a w szczegdlnosci przepisdw postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienie
poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie, kazdym naruszeniu lub podejrzeniu naruszenia
poufnosci powierzonych danych,

3) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane dotyczg, a ktérych przetwarzania
nastepuje w wyniku wykonania Umowy powierzenia, powstrzymujac sie jednoczesnie od
odpowiedzi na zagdanie,

4) wszelkich postepowaniach, w szczegélnosci administracyjnych lub sgdowych, dotyczacych
przetwarzania powierzonych danych,

5) wszelkich planowanych lub realizowanych w Podmiocie przetwarzajgcym kontrolach
i inspekcjach  dotyczacych przetwarzania powierzonych danych, w szczegdlnosci
prowadzonych przez przedstawicieli Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. W przypadku naruszenia przez Podmiot przetwarzajgcy obowigzkéw okreslonych w ust. 3 i ust. 7,
Administrator zastrzega sobie prawo do odstgpienia od niniejszy umowy —

w terminie 60 dni od dnia powziecia informacji o naruszeniu.
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§7.
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
i od wspodtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
powierzonych danych, nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej
zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy Powierzenia lub Umowy podstawowej,
chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw
prawa lub Umowy Powierzenia lub Umowy Podstawowe].

3. Administrator zobowigzany jest wspoétdziata¢ z Podmiotem Przetwarzajgcym w wykonaniu Umowy
Powierzenia, udziela¢ Podmiotowi przetwarzajgcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do
legalnosci polecert Administratora, jak tez wywigzywac sie terminowo ze swoich szczegdtowych

obowigzkéw wynikajgcych z biezgcej wspdtpracy.

§8.
Dalsze powierzenie przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania danych w drodze
pisemnej Umowy Podpowierzenia innym podmiotom przetwarzajgcym, pod warunkiem uprzedniej
pisemnej zgody podprzetwarzajgcego przez Administratora.

2. Podmiot przetwarzajgcy nie ma prawa przekaza¢ podprzetwarzajgcemu catosci wykonania
niniejszej umowy.

3. Podmiot przetwarzajagcy jest odpowiedzialny za kazde dalsze powierzenie danych, takze
zapewnienie przez podprzetwarzajgcego poziomu ochrony nie nizszej, niz zagwarantowany
niniejszg Umowag powierzenia.

4. Administrator moze z uzasadnionych przyczyn zgtosi¢ udokumentowany sprzeciw wzgledem
powierzenia danych konkretnemu podprzetwarzajgcemu. W razie zgtoszenia sprzeciwu Podmiot
przetwarzajacy nie ma prawa powierzy¢ podprzetwarzajgcemu objetemu sprzeciwem, a jezeli
sprzeciw dotyczy aktualnego podprzetwarzajgcego, musi niezwtocznie zakonczy¢ podpowierzenie
temu podprzetwarzajgcemu. Watpliwosci co do zasadnosci sprzeciwu i ewentualnych negatywnych
konsekwencji Podmiot przetwarzajgcy zgtosi Administratorowi w czasie umozliwiajgcym
zapewnienie ciggtosci przetwarzania.

5. Dokonujagc  podpowierzenia  Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek  zobowigzac
podprzetwarzajagcego do realizacji wszystkich obowigzkéw Podmiotu przetwarzajacego
wynikajgcych z niniejszej umowy, z wyjatkiem tych, ktére nie majg zastosowania ze wzgledu
na nature konkretnego podpowierzenia.
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§9.
Naruszanie ochrony danych

1. Podmiot przetwarzajgcy powiadamia Administratora o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony
danych nie pdziniej niz w 24 godziny od pierwszego zgtoszenia, umozliwia Administratorowi
uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje Administratora o ustaleniach z chwilg ich
dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

2. Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych:

1) niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 h od stwierdzenia naruszenia, informuje
Administratora o tym fakcie i podaje wszelkie znane informacje dotyczgce naruszenia,

2) ustala przyczyne naruszenia lub wskazuje czynnosci podjete w celu ustalenia tej przyczyny,

3) podejmuje wszelkie czynnosci majgce na celu ograniczenie skutkow naruszenia, usuniecie
naruszenia oraz zabezpieczenie danych w sposéb nalezyty przed dalszymi naruszeniami,

4) zbiera wszelkie mozliwe dane i dokumenty, ktére mogg pomdc w ustaleniu okolicznosci
naruszenia i przeciwdziataniu podobnym naruszeniom w przysztosci,

5) udziela Administratorowi wszelkiej pomocy w identyfikacji i zawiadomieniu osdb, ktorych

praw dotyczyto naruszenie oraz w obstudze ich roszczen.

§ 10.
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajagcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkow, ktére RODO naktada bezposrednio na Podmiot przetwarzajacy lub
gdy dziaftat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub nie
zastosowaniem wtasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

2. Jezeli Podprzetwarzajacy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony danych,
petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkdéw  przez
Podprzetwarzajacego spoczywa na Podmiocie przetwarzajgcym.

3. Ponadto, Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za:

1) szkody wyrzadzone wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkdw
wynikajgcych z niniejszej Umowy powierzenia,

2) udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy
powierzenia, = w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do danych osobom
nieupowaznionym,

3) nieuprawniong zmiane danych, uszkodzenie lub zniszczenie, ktére nastgpity z winy Podmiotu
przetwarzajacego.

4. W przypadku naruszenia przepiséw prawa lub niniejszej Umowy podstawowe] z przyczyn lezgcych
po stronie Podmiotu przetwarzajgcego, w nastepstwie czego Administrator zostanie zobowigzany
do zadoscuczynienia roszczeniom oséb trzecich zwigzanych z naruszeniem ich praw i wolnosci przy
przetwarzaniu danych lub zostanie ukarany karg grzywny, inng karg badz optatg administracyjng
lub skarbowg Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zaspokoié te roszczenia w sytuacji, gdy ich
zasadnos¢ zostanie potwierdzona prawomocnym wyrokiem sadu lub decyzjg Prezesa UODO a
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takze zwrdci¢ Administratorowi rownowartos$¢ zaptaconych kar a takze kosztow pokrytych przez
niego oraz wszelkich wydatkow i opfat, wigcznie z kosztami postepowania sgdowego poniesionych
przez Administratora.

§ 11.
Prawo do kontroli

1. Podmiot powierzajagcy ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez
przeprowadzenie zapowiedzianych na 3 dni kalendarzowych wczesniej doraznych kontroli
dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajagcy oraz zadania
skfadania przez niego pisemnych wyjasnien —w kazdym czasie.

2. Na zakonczenie kontroli, o ktorych mowa w ust. 1, przedstawiciel Administratora sporzadza
protokodt w 2 egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu stron. Podmiot przetwarzajacy
moze wnie$¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez
strony.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dostosowac do zalecen pokontrolnych majgcych na celu
usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie niezwtocznie odpowiedzie¢ na kazde pytanie
Administratora dotyczgce przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych

osobowych.
§12.
Czas obowigzywania Umowy powierzenia
Niniejsza Umowa Powierzenia obowigzuje od dnia .....ccccceeeveieininieinnnnen, do dnia . ,

jednak nie dtuzej niz do czasu obowigzywania Umowy podstawowe;.

§13.
Rozwigzanie Umowy

1. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejsza Umowe powierzenia ze skutkiem natychmiastowych,
gdy Podmiot przetwarzajgcy:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie,
2) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowa powierzenia,
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe Powierzenia z zachowaniem 30 dniowego

okresu wypowiedzenia
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§14.
Obowiazek usuniecia lub zwrécenia danych po zakorczeniu przetwarzania

W terminie 30 dni od ustania Umowy gtéwnej, Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest
do usuniecia powierzonych danych, ze wszystkich nosnikéw, programow i aplikacji, w tym rowniez
istniejgcych kopii chyba, ze prawa Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego lub prawo
polskie nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§ 15.
Postanowienia kornicowe

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
W zakresie nieuregulowanym Umowa powierzenia majg zastosowanie przepisy prawa
obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporzadzenia.

3. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy powierzania bedzie

sad wtasciwy dla Administratora.

Administrator Podmiot przetwarzajgcy



