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ZAPYTANIE OFERTOWE
NA WYKONANIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
130 000 ZtOTYCH

| ZAMAWIAJACY:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu, ul. 3 — go Maja 16, 41 — 800 Zabrze
Tel. kontaktowy: 32 277 78 68
Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godz. 7°° - 15
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mopr.zabrze.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze
1l PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny Dz. U 164 Nr 16 poz. 3 z pézn. zm., Regulamin
udzielania zamoéwien w Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie w Zabrzu, ktdérych warto$é nie
przekracza kwoty 130.000 ztotych
11l TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zapytanie ofertowe na wykonanie zamdwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000
ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.,Zakup i dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Zabrzu.

2. Przedmiotem zamdwienia jest: CPV : 30190000 -7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 4.

4. llosci materiatéw biurowych zawartych w Formularzu oferty zostaty podane szacunkowo.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci zamawianych ma-
teriatéw biurowych z zachowaniem cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawce w
ofercie. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ nie zamowienia z listy wskazanych
materiatow biurowych.

V TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r. lub do wyczerpania $srodkéw finansowych
przewidzianych na realizacje powyzszego zadania z Wykonawcg.

Zamawiajgcy dopuszcza klauzule waloryzacyjne.

VI OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE

30

1: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

2: Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

u O udzielenie zamdéwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu tj.:

A. nie podlegajg wykluczeniu - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy
oswiadczenie w/w zakresie — wzdr o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania

B. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej
—tj.

a) minimum 2 wykonanych dostaw lub ustug o tematyce bedacej przedmiotem postepowania lub
podobnej, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych ustug w okresie
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ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w
tym okresie na kwote 30.000 zt netto kazda.

Pod pojgciem dostaw o tematyce bedacej przedmiotem postepowania lub podobnej Zamawiajgcy
rozumie dostawy zrealizowane na podstawie odrebnych uméw, ktére obejmowaty zaopatrzenie w
materiaty biurowe.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie w/w zakresie — wzér
oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do zapytania.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Zamawiajacy moze zgda¢ na kazdym
etapie postepowania przedstawienia wykazu wykonania wymaganych dostaw wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie o tematyce bedacej przedmiotem postepowania lub podobnej

VIl WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU, WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW JAKIE MAJA BYC SKEADANE
WRAZ Z OFERTA ORAZ INFORMACJA O FORMIE W JAKIEJ MAJA BYC SKEADANE

1. Wypetniony formularz oferty — Zatacznik od nr 1 do nr 1d

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2;
3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 3;

4. Petnomocnictwo okreslajace jego zakres w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petno-

mocnik (oryginat lub kserokopia potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
do oferty powinno zostac¢ zatgczone petnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania ich
w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy — dokument nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej przez notariusza.

6. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oéwiadczenie

o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 oraz o$wiadczenie o
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 3 sktada kazdy z Wykonawcéw. Oéwiad-
czenie te potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkdw udziatu w zakresie, w ja-
kim kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dotgczajg do oferty o$wiadczenie,
z ktorego wynika, ktore roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonaja poszczegéini wykonawcy.

8.  Oswiadczenie i dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 zamowienie.

9. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem
10. Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub skanu oryginatu dokumentu (nie skanu kserokopii) z
widocznym podpisem w formacie JPG,PDF na stronie prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze zgodnie z instrukcjg umieszczong na
platformazakupowa.pl

11. Jezeli oferta wykonawcéw wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajacy zazada
przed zawarciem umowy, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw.

12. Oswiadczenia i dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

IX INFORMACIE DODATKOWE:
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1) Zamawiajgcy moze zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert.
O wszelkich zmianach Zamawiajgcy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informacji za
posrednictwem platformazakupowa.pl.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu sktadania ofert. O wszelkich zmianach
Zamawiajgcy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informacji za posrednictwem
platformazakupowa.pl .

3) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasénienia tresci ogtoszenia. Treé¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci za posrednictwem platformazakupowa.pl.

4) Zamawiajagcy moze w wyznaczonym terminie wezwaé Wykonawce do zlozenia wyjasnien
dotyczacych ztozonych dokumentdw, uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub dokumentéw
zawierajgcych btedy za posrednictwem platformazakupowa.pl

5) Zamawiajagcy moze w wyznaczonym terminie wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl

6) Zamawiajacy moze w wyznaczonym terminie za posrednictwem platformazakupowa.pl_wezwa¢
Wykonawce do ztozenia wyjasniert dotyczacych sktadnikéw cenotwoérczych oferty w przypadku
gdy cena oferty wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

7) Wszelka korespondencja Zamawiajacego z Wykonawca/Wykonawcami odbywa sie tylko i
wylacznie za posrednictwem platformazakupowa.pl.

8) Wyjasnienia badz inne dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego moze zostaé podpisana
podpisem odrecznym, elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny) przez osobe
upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

9) Wskazane dokumenty powinny by¢ w przypadku podpisu odrecznego podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentowania wykonawcy w zakresie postepowania oraz przestane
bezposrednio do systemu w formie skanu oryginatu dokumentu (nie skanu kserokopii) z
widocznym podpisem w formacie JPG,PDF w przypadku oferty tylko i wytacznie
podpisane podpisem kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe upowazniong do kontaktéw w
zakresie postepowania bezposrednio na dokumencie, kt6ry nastepnie przesyta do systemu.

10) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

a) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) wykonawca nie ztozy wyjasniert w wyznaczonym terminie lub ztozone wyjaénienia beda
niewystarczajyce,

c) wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,

d) tresc¢ oferty jest niezgodna z trescig zapytania,

e) oferta zawiera btad w obliczeniu ceny,

f) oferta zawiera razgco niska cene,

g) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

h) oferta zostata ztozona przez wykonawce niespetniajagcego warunkéw udziatu
W postepowaniu;

i) oferta zostata ztozona przez wykonawce podlegajacemu wykluczeniu z postepowania.

j) oferta zostata sporzadzona, ztozona i podpisana w sposéb niezgodny zapisani zapytania

ofertowego i instrukcji sktadania zwartej na www.platformazakupowa.pl

11) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie

art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.,

12) Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy

Pzp.
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13) Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce na postawie art. 7. 1.

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego

14) Wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli spetnit przestanki okre$lone w art. 110 ust. 2

ustawy Pzp.

15) Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110 ust.

2 ustawy Pzp, s3 wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne

okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 4,

nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

16) Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy
Pzp.

17) Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.
18) Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe zawiadamiajac

o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
19) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

b) nie przyznano srodkow finansowych na realizacje zamdwienia,

c) braku mozliwosci zwigkszenia $rodkéw finansowych na realizacje zamdwienia do kwoty
najkorzystniejszej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

d) wystgpig okolicznosci powodujace, Zze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione,

e) wystgpi sytuacja, ktorej zamawiajgcy nie byt w stanie przewidzie¢ w dniu ogtoszenia

postepowania, a ktéra utrudnia udzielenie zamdwienia.

20) W niniejszym postepowaniu Wykonawcy nie przystuguje odwotanie od decyzji
Zamawiajgcego w mys$| przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.

X INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1) Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw i o$wiadczern migdzy Zamawiajacym a Wykonawca
odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej wytgcznie za posrednictwem Platformy
zakupowej — pod adresem : https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze

i pod numerem postepowania wskazanym w nagtéwku strony tytutowej zapytania ofertowego.

2) Zapytania kierowane na adres mailowy Zamawiajgcego oraz na skrzynke ePUAP — nie beda
rozpatrywane.

3) Korzystanie z platformy zakupowej jest nieodptatne.

4) Korzystanie z Platformy zakupowej nie wymaga zarejestrowania konta na Platformie
zakupowej.

5) Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przesyfaja przez strone internetowg prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze

6) Zamawiajgcy wymaga aby dokumenty przesytane przez Wykonawce byly podpisane przez

osobe upowazniong do kontaktéw w zakresie postepowania oraz przesytane w formie skanu
oryginatu dokumentu (nie skanu kserokopii) z widocznym podpisem w formacie JPG,PDF.

7) Domniemywa sig, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego do Wykonawcy przez
https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze



Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu
ul. 3 Maja 16, 41-800 Zabrze
tel.: (032) 2777800, fax.: (032) 2777802
www.mopr.zabrze.pl, mopr@zabrze.pol.pl

MOPR ZABRZE

Miejski Osrodak Pomocy Rodzinie w Zabrzu

> Lahrze

zostata mu doreczona w sposdb, ktdry umozliwit zapoznanie sie z trescig pisma.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i

wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system
powiadomiers moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

8) Zamawiajacy zaleca Wykonawcom zapoznanie sie z instrukcjg korzystania z platformy zaku-
powej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
9) Uprawnieni do porozumiewania sie z wykonawcami sa:

- Katarzyna Janota-Kowalczyk, Jolanta Dziura, Liliana Szczepaniak — w zakresie prowadzonego
postepowania,

XI TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg obejmuje maksymalnie 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert tj.
16.01.2024 r.

Xl OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA, SKLADANIA OFERT ORAZ TERMIN SKtADANIA |
OTWARCIA OFERT

1) Oferta powinna by¢:

a. sporzadzona na podstawie zatacznikéw niniejszego zapytania ofertowego w jezyku polskim,
b. ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformaza-
kupowa.pl,

(2 podpisana podpisem odrecznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektro-

nicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowai-
niong/upowaznione.

2) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich pli-
kow musza spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elek-
tronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (el-
DAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

3) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga dota-
czenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow XAdES.
4) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. Wszelkie informacje

stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) winny by¢ ztozone zgodnie z pkt 14 . Wykonawca
zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. Zaleca sie, aby
uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb
umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez
uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie
przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg in-
formacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.
Na https://platformazakupowa.pl w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa.
5) Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedna oferte zamdwienia. Ztozenie wiekszej liczby
ofert lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje, iz podlega¢ ona bedzie odrzuceniu.
6) Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizo-
wac zamowienie z najwyzszg starannoécia oraz ewentualne rabaty.
7) Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty za-
mieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
8) Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1A do 1D.
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9) Dopuszcza sie ztozenie wraz z oferta zatacznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod
warunkiem, ze beda one zblizone co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego
tzn. beda zawieraty wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajacego.

10) Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

11) Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania.

12) Zaleca sig, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami.

13) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14) Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty i oSwiadczenia wymienione w Rozdziale VI,
VIl oraz inne wymienione w tresci zapytania.

15) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiescic na

https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.12.2023 r do godziny. 8.00

Szczegdotowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca ztoZzenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowej pod adresem https.//platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w inny sposob jak tylko za posrednictwem
platformazakupowa.pl
Za date ztoZenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie ,,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, Ze oferta zostata
zaszyfrowana i ztoZzona.
16) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18.12.2023 o godzinie 8.15
17) Wykonawca poda cene oferowang na formularzu oferty, zgodnie z zatacznikiem nr 1a do 1d
18) Podana cena oferowana musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia,
wynikajgce z opisu przedmiotu zamdwienia
19) Cena oferowana musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca
po przecinku).
20) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawne;j
oraz ztozenie podpisu osoby upowaznionej do ztozenia oferty.
21) Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja w catosci warunkow zawartych w ogtoszeniu.
Niedostosowanie sie do wymogow dotyczacych sktadania ofert jest ryzykiem Wykonawcy i
skutkuje odrzuceniem lub stwierdzeniem niewaznosci oferty.
Po wypetnieniu formularza skfadania oferty lub wniosku i dofaczenia wszystkich wymaganych
zatacznikow nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.
22) Oferty ztozone po terminie podlegajg odrzuceniu.
XIV OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT
1) Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
zamodwienia i bedzie podana w polskich zt z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
2) Zamawiajacy wymaga zachowania statosci cen przez okres trwania umowy.
3) Oferta powinna by¢ przygotowana w oparciu o formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr 1a
do 1d.
4) Oceniajac oferte Zamawiajacy weZmie pod uwage:
A. Cene oferty - waga 60 %
B. Termin dostawy - waga 40 %
Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyzej kryteriow oraz ich
wag.
Oferty oceniane bedg procentowo.
5) KRYTERIUM
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W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sa punkty
procentowe za powyisze kryteria wedtug nastepujacych zasad:
Cena:
Cena oferowana minimalna brutto
Cena = x 60
Cena badanej oferty brutto

Maksymalng ilos¢ punktéw procentowych w tym kryterium — 60 - otrzyma oferta z najnizszg ceng
brutto za dostawe przedmiotu zaméwienia. Punktacja bedzie obliczona z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Termin dostawy:

Termin wskazany przez Wykonawce za ktdry moze otrzymaé maksymalng ilo$¢ 40 punktéw liczony
bedzie na ponizej przyjetych kryteriach:

Realizacja dostawy do 7 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia - 0 pkt

Realizacja dostawy do 5 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia - 20 pkt

Realizacja dostawy do 3 dnia roboczych od dnia ztozenia zamdwienia - 40 pkt

Wykonawca wskaze termin realizacji zaméwienia w formularzy oferty — zatacznik nr 1, zatacznik nr 1
A, 1B,1C,1D

Termin realizacji Wykonawca wskaze w pkt 3 formularza oferty (zatacznika nr 1a — 1d).

W przypadku wskazania w formularzu oferty terminu realizacji powyzej 7 dni od dnia ztozenia
zamowienia, czyli termin diuzszy niz termin wymagany, oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

W przypadku nie wpisania do formularza terminu realizacji zaméwienia Zamawiajacy przyjmie
maksymalny termin realizacji zamdéwienia, tj. do 7 dni od dnia ztozenia zamoéwienia, a Wykonawca
otrzyma O punktow procentowych.

Termin realizacji zamdwienia musi zosta¢ okreslony jednoznacznie i rzetelnie, poniewaz nie bedzie
podlegat wydtuzeniu o okres dodatkowy niz wskazany przez Wykonawce w formularzu oferty.

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw procentowych.

Ocenie beda podlega¢ wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Catkowita liczba punktéw procentowych, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wedtug
ponizszego wzoru:

L=C+T

gdzie:

L — catkowita liczba punktéw procentowych badanej oferty

C — catkowita liczba punktéw procentowych za cene brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia

T — catkowita liczba punktéw procentowych za termin realizacji zaméwienia

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najkorzystniejszym bilansem ceny i pozostatych kryte-
riow oceny ofert.

6) Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

7) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od za-
warcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i
oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznié postepowa-
nie.
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XV INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1) Po zakonczeniu postgpowania informacje o wyniku postepowania oraz wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy beda udostepnione na stronie prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/mopr_zabrze

oraz
zostanie przekazana za posrednictwem platformazakupowa.pl do wykonawcéw biorgcych udziat w
postepowaniu.

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.
3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

4) Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢  z dokumentéw zataczonych do oferty.

5) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze dokonaé powtdrzenia czynnosci oceny
ofert lub dokonania czynnosci zaniechanej dokonujgc ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty,
informujgc o tym wszystkich wykonawcow.

6) Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz ogtoszenia w szczegdlnosci:

a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa upowazniajace
osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego w imieniu
Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego;

b) umoéw z ewentualnymi aneksami regulujgcych wspotprace miedzy Wykonawcami wystepujacymi
wspdlnie,

XVI OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wzér umowy stanowi
zatgcznik nr 5 do zapytania.

XVII ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwienia uzupetniajgcego .

XVIIl INFORMACIE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM | WYKONAWCA

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczania sie w walucie innej niz ztotéwki (PLN)

XIX KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym dalej RODO

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Osrodek Pomocy Rodzi-
nie w Zabrzu z siedzibg ul. 3 Maja 16, 41-800 Zabrze reprezentowany przez Dyrektor Danute Dymek;
2. Inspektorem ochrony danych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Zabrzu jest

Pan Michat Drozdowski z ktérym mozna sie skontaktowa¢ pod adresem iodo@mopr.zabrze.pl, lub
pod numerem telefonu tel. 32 2777848;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg celem prowadzenia postepowania o
udzielenia zamowienia publicznego powyzej kwoty 130 000 zt. oraz zawarcia i realizacji umowy cy-
wilnoprawnej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych;

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
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odbiorcéw danych osobowych, ktérymi moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych na
podstawie obowigzujgcego prawa, gdy wystgpia z takim zgdaniem w oparciu o stosowng podstawe
prawng, w szczegolnosci w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1i 2 - ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do parstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w przepisach
o archiwizacji obowigzujgcych podmioty publiczne;

7. Posiada Pani/Pan prawo do:
a) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostepniane da-
ne osobowe nie mogg ujawnia¢ danych oséb trzecich *;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO ?;
) zgdania usunigcia danych po uptywie okresu, o ktérym mowa w pkt. 6;
d) zadania ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO 3.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a)w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b)prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz pod-
stawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
10. Ma Pan/Pani prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobo-

wych., gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Pani/Pana narusza prze-
pisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

11. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

1 Wyjasnienie: W zwigzku z art. 75 Pzp ustawy, w przypadku korzystania przez osobe, ktdrej dane
osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego z uprawnienia dostepu do danych osobowych, za-
mawiajgcy moze zgdac od osoby, wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, maja-
cych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakorczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

2 Wyjasnienie: W zwigzku z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 Ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, ktorej
dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, nie
moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow.

3 Wyjasnienia: W zwigzku z art. 19 ust. 3 zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania danych oso-
bowych, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania.

Zatwierdzit: \
DYRﬁKTOR

Dyrektor MOPR
mgr Da;g;a ZPymek
Danuta Dymek
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Zataczniki sktadane wraz z oferta

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1a do 1d
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik nr 2
3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw zamdwienia — Zatgcznik nr 3

N

Pozostate zatgczniki

1. Opis przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik nr 4
2. Wz6r umowy — Zatgcznik nr 5



