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ZAPYTANIE OFERTOWE
Sygn. postepowania: SJO/ZP/54/2021

p.n. ,Dostawa podrecznikdédw do nauki jezyka angielskiego na potrzeby Studium Jezykow

Obcych PW”

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdézn. zm.),
wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 powotanej ustawy.

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Politechnika Warszawska
pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

REGON: 000001554
NIP 525-000-58-34

Postepowanie prowadzone dla

Studium Jezykdéw Obcych Politechniki Warszawskiej

pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa nowych i oryginalnych materiatéw do nauki

jezyka angielskiego.
zamowienia:

Cze$¢é 1 zamoébwienia
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Czesé¢ 2 zamébwienia

Lp. Nazwa Rodzaj ISBN o
szt.
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3. Do opisu przedmiotu zamoéwienia przyjeto klasyfikacie ze Wspodlnego Stownika
Zamowien (CPV): 22111000-1 — podreczniki szkolne.

4. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych — Czesé 1, Czesé 2.

5. Zamoéwienie zostanie zrealizowane w zakresie i na warunkach okreslonych
w Zapytaniu oraz we Wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2.

6. Dostawy beda odbywac sie sukcesywnie w terminie obowigzywania umowy, w formie
dostaw czesciowych, zgodnie ze ztozonymi zamdwieniami czesciowymi w formie
mailowej, pod wskazany adres.

7. Miejsca dostaw:

1) Osrodek Jezyka Angielskiego SJO PW, ul. Rektorska 2 p. 45, 00-616 Warszawa,
2) Szkota Biznesu Politechniki Warszawskiej, ul. Koszykowa 79 p. 04, 02-008
Warszawa.

8. llosci zamawianych podrecznikow w ramach dostaw czesciowych bedg kazdorazowo
okreslone przez Zamawiajgcego, poprzez pisemne zamowienie ziozone za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Wykonawce.

9. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ zamawiane podreczniki wskazane przez

Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych od dnia przestania zamdwienia.

IV. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zamoéwienia — od dnia zawarcia umowy do dnia 22 grudnia 2021 r.

V. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego

1.

VI.

Kontakt z Zamawiajgcym w dni robocze Zamawiajgcego, w godz. 9:00-15:00
z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych od pracy
u Zamawiajgcego, o ktérych Wykonawca zostanie powiadomiony.

. Osoby upowaznione do kontaktu:

- w sprawach proceduralnych:
mgr Grazyna Podlodowska, tel. 22 234 51 48, e-mail:
zamowienia.sjo@pw.edu.pl

- w sprawach merytorycznych:
mgr Kamila Zajgkata, tel. 22 234 73 08, e-mail: kamila.zajakala@pw.edu.pl

Kryteria oceny ofert



mailto:zamowienia.sjo@pw.edu.pl
mailto:kamila.zajakala@pw.edu.pl
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VIl

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium - najnizsza
cena catkowita oferty brutto (Cena — 100%), podana w PLN z doktadnos$cig do dwéch
miejsc po przecinku, dla kazdej z czesci zamdwienia oddzielnie.

Cena catkowita wyrazong w jednostkach pienieznych musi obejmowaé wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg zaméwienia, w tym koszty transportu do siedziby Zamawiajgcego,
koszty wniesienia i koszty roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,
koszty rekojmi, koszty ubezpieczenia oraz nalezne cta i podatki.

Sposob przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim:

a) w formie pisemnej na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania
(skan podpisanego formularza oferty), na adres e-mail:
zamowienia.sjo@pw.edu.pl, w sposob nie budzgcy watpliwosci co do tresci;
Wszelkie poprawki, skreslenia lub inne zmiany w tresci oferty muszag by¢ przez
Wykonawce parafowane;

lub
b) w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus:
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu/proceedings poprzez formularz

elektroniczny.
2. Oferte wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢ do dnia 11 pazdziernika 2021 r. do godz.
12:00.
3. Na oferte skfadajg sie Formularz oferty — zatgcznik nr 1 do Zapytania.
4. Do oferty nalezy dotgczyé:
a) odpis z wilasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informac;ji
0 dziatalnosci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji albo wskaza¢ dostepnos¢ tych dokumentow w formie elektroniczne;,
wskaza¢é w Formularzu oferty adres internetowy do ogdlnodostepnych,
bezptatnych baz danych;
b) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

VIll. Sposéb oceny ofert

1. Zamawiajgcy wybierze, jako najkorzystniejszg w zakresie kazdej z czesci zamowienia
oddzielnie te oferte, w ktoérej zostanie zaoferowane wykonanie zamdwienia za
najnizszg cene catkowitg oferty.

2. Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie zawarta umowa, ktérej

wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie

uchyla¢ sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac jako najkorzystniejsza
oferte zajmujacg kolejng pozycje w rankingu ocenionych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownego badania.

IX.Termin zwigzania oferta
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1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu wyznaczonego na ztozenie
oferty.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na jedng lub na dwie czesci
zamowienia. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej
propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

X. Warunki rozliczen i ptatnosci

Warunki rozliczen i pfatnosci zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Zapytania.

XlI. Informacje dodatkowe

1. Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zamowienia nie podlegaja
negocjacjom w trakcie oceny ofert i realizacji zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcéw szczegdtowych
informaciji i wyjasnien na kazdym etapie postepowania.

3. Wykonawcy, ktoérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych
roszczen wzgledem Zamawiajgcego z tytulu niniejszego Ogloszenia oraz
przygotowania i ztozenia swojej oferty na to Zapytanie.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia swojej decyzji na kazdym jego etapie.

5. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swoje;j
decyzji.

XIll. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska
z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy: 00-661), Plac Politechniki 1

= administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosc
przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowa¢ pod adresem
mailowym: iod@pw.edu.pl

= Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego oraz,
w przypadku wyboru oferty, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu wykonania
umowy zawartej z Administratorem.

= Qdbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisbw prawa oraz uczestniczgce
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia.
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= Dane osobowe Wykonawcy przechowywane bedg w okresie réwnym okresowi
przechowywania przez Zamawiajgcego dokumentaciji niniejszego postepowania.
= Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
Wykonawcy;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
RODO.

= Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowac¢ uznaniem oferty za niewazng. Podanie przez Oferenta danych do kontaktu,
tj. nr telefonu i adresu e-mail jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na kontakt
telefoniczny i e-mailowy.

Wykaz zatgcznikow:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofert
2. Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy

Dyrektor Studium Jezykéw Obcych PW

/-Imgr Lucyna Skwarko



