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Załącznik nr 3 do SWZ

Nr postępowania: DZ.270.82.2023
OFERTA
Do:

Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych

ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
nr DZ.270.82.2023 pn: „Organizacja konferencji podsumowującej projekty małej retencji i przeciwdziałania erozji wodnej” składamy niniejszą ofertę.
1. Ofertę złożona przez wykonawcę/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
:

	Nazwa
	Adres

	…………………………………………………………………………………………………………………………….………
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


2. Osoba do kontaktu:

	Imię i nazwisko
	

	Nazwa (firma)
	

	Adres
	

	Telefon / E-mail
	

	NIP, REGON
	

	Mikro/małe przedsiębiorstwo



3. OFERUJEMY realizację zamówienia za ceny brutto, zgodnie z poniższą tabelą: 
3.1.
Zamówienie podstawowe:
	L.p.
	Element zamówienia
	Cena brutto 
za 1 osobę
	Maksymalna liczba osób
	Wartość brutto

	1.
	Wynajem sali konferencyjnej wraz ze sprzętem (ekran, nagłośnienie, laptop) oraz obsługą techniczną
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy
	

	2. 
	Kolacja I – w przeddzień wizyty studyjnej
	
	150
	

	3.
	Kolacja II – w 1. dniu konferencji
	
	315
	

	4.
	Usługa cateringowa: serwis kawowy i obiad 2. dnia konferencji
	
	315
	

	5.
	Usługa hotelowa: nocleg w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze śniadaniem – w przeddzień wizyty studyjnej
	
	50
	

	6.
	Usługa hotelowa: nocleg w pokoju dwuosobowym wraz ze śniadaniem – w przeddzień wizyty studyjnej
Cena za jedną osobę
	
	100
	

	7.
	Usługa hotelowa: nocleg w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze śniadaniem – pomiędzy 1. a 2. dniem konferencji 
	
	50
	

	8.
	Usługa hotelowa: nocleg w pokoju dwuosobowym wraz ze śniadaniem – pomiędzy 1. a 2. dniem konferencji
Cena za jedną osobę
	
	265
	


	9.
	Usługa transportowa dla maks. 55 osób (Warszawa-Katowice-Warszawa)
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy
	

	10.
	Transport dla 20 osób podczas wizyty studyjnej
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy
	

	11.
	Ubezpieczenie NNW na trasie Warszawa-Katowice-Warszawa
	
	55
	

	12.
	Ubezpieczenie NNW podczas wizyty studyjnej
	
	150
	

	13.
	Projekt, wydruk i dystrybucja kalendarzy 
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy
	

	14.
	Pozostałe elementy usługi: wynajem sali konferencyjnej wraz ze sprzętem i obsługą techniczną oraz aranżacją wnętrza; zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie materiałów informacyjno-promocyjnych; usługa organizacji konferencji: koordynator konferencji, prowadzenie rekrutacji i działań promocyjnych; usługa parkingowa: 100 miejsc oraz inne elementy usługi, w tym autorskie prawa majątkowe i prawa zależne
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy
	

	Maksymalna nominalna wartość wynagrodzenia w zakresie zamówienia podstawowego

Suma pozycji: 1-14
	


3.2.
Opcja:
	L.p.
	Element zamówienia
	Wartość brutto

	1.
	Usługa tłumaczenia PJM – 1. dzień konferencji
	

	2.
	Usługa tłumaczenia PJM – 2. dzień konferencji
	

	3. 
	Konferansjer/ka
	

	4. 
	Transport
 podczas wizyty studyjnej dla dodatkowych 30 osób
	

	5. 
	Transport podczas wizyty studyjnej dla dodatkowych 55 osób
	

	6.
	Transport podczas wizyty studyjnej dla dodatkowych 80 osób
	

	7.
	Transport podczas wizyty studyjnej dla dodatkowych 105 osób
	

	8.
	Transport podczas wizyty studyjnej dla dodatkowych 130 osób
	

	Maksymalna nominalna wartość wynagrodzenia w zakresie opcji

Suma pozycji: 1, 2, 3 i 8. 
	


Zamawiający zastrzega, że każda z pozycji wskazywana w formularzu cenowym jest istotną częścią składową ceny w rozumieniu art. 224 ust. 1 ustawy Pzp. Tym samym wskazanie wartości, które wzbudzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, spowoduje, że zamawiający zażąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych.
Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania przez Wykonawcę w formularzu oferty cen jednostkowych w kwocie 0,00 zł. Zaoferowanie cen jednostkowych w wysokości 0,00 zł skutkowało będzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

W przypadku niewskazania ceny w zakresie którejkolwiek pozycji za poszczególne rodzaje usług/świadczeń, wskazanych w pkt 3 Formularza oferty, Zamawiający odrzuci ofertę jako niezgodną z warunkami zamówienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 
Miejsce realizacji konferencji (NALEŻY WYBRAĆ JEDEN WARIANT I WYPEŁNIĆ JEDNĄ TABELĘ)
a) hotel, w którym odbędzie się sesja plenarna konferencji
	Nazwa hotelu
	

	Adres hotelu
	

	Kategoria hotelu zgodnie z Centralnym Wykazem Obiektów Hotelarskich

	

	Maksymalna liczba osób mieszcząca się w sali konferencyjnej w układzie teatralnym
	

	Maksymalna liczba miejsc noclegowych
	

	Maksymalna liczba miejsc parkingowych 
	

	Obiekt spełnia standardy dostępności dla osób 
z niepełnosprawnościami
	Tak/ Nie



LUB
b) sala konferencyjna umożliwiająca organizację konferencji dla maksymalnie 315 osób w układzie teatralnym (na siedząco) w obiekcie kultury (np. muzeum) lub w obiekcie oświatowym wpisanym do rejestru zabytków, lub w centrum kongresowym/konferencyjnym, w której odbędzie się sesja plenarna konferencji
	Nazwa obiektu
	

	Adres obiektu
	

	Maksymalna liczba osób mieszcząca się w sali konferencyjnej w układzie teatralnym
	

	Maksymalna liczba miejsc parkingowych zgodnie z SOPZ
	

	Sala konferencyjna posiada sprawną klimatyzację oraz dostęp do światła dziennego
	Tak/ Nie
 

	Obiekt spełnia standardy dostępności dla osób 
z niepełnosprawnościami
	Tak/ Nie



Zamawiający wymaga wypełnienia wyłącznie jednej tabeli a) lub b). W przypadku wskazania przez wykonawcę w formularzu ofertowym informacji w zakresie miejsca realizacji konferencji poprzez wypełnienie zarówno tabeli a) – hotel, w którym odbędzie się sesja plenarna konferencji jak i tabeli b) – sala konferencyjna umożliwiająca organizację konferencji dla maksymalnie 315 osób w układzie teatralnym (na siedząco) w obiekcie kultury (np. muzeum) lub w obiekcie oświatowym wpisanym do rejestru zabytków, lub w centrum kongresowym/konferencyjnym, w której odbędzie się sesja plenarna konferencji, zamawiający odrzuci ofertę jako niezgodną z warunkami zamówienia.

Koncepcja działań promocyjno-rekrutacyjnych

1. przygotowanie i publikacja posta sponsorowanego
 w mediach społecznościowych, który osiągnie łączną deklarowaną liczbę odbiorców, rozumianą jako suma następujących wskaźników danych mediów społecznościowych: liczba osób (zasięg) (Facebook), liczba unikatowych kont odbiorców (zasięg) (Instagram), liczba unikalnych kont członków (LinkedIn) (niezależnie od liczby mediów):

a) minimum 300 tys. odbiorców,

2. minimum 500 tys. odbiorców.

3. różnorodność mediów społecznościowych, w których opublikowany zostanie post (co najmniej Facebook, dodatkowo również Instagram i/lub LinkedIn):

a) dwa wybrane media (z 3 wyżej wymienionych),

b) trzy media.

4. forma promocji:

a) post zawierający jedno zdjęcie oraz tekst

b) post zawierający grafikę opracowaną przez wykonawcę oraz tekst

c) post zawierający animację/film z lektorem i napisami dla niesłyszących
5. zaproszenie przedstawicieli mediów/ dziennikarzy na konferencję wraz z potwierdzeniem udziału tych osób:

a) minimum 3 różne media,

b) minimum 5 różnych mediów.

6. liczba pozytywnych informacji na temat konferencji/projektów opublikowana w mediach
:

a) minimum 2 pozytywne publikacje

b) minimum 3 pozytywne publikacje

c) minimum 4 pozytywne publikacje
7. pozyskanie min. 1 patronatu medialnego radia lub telewizji (Zamawiający umieszcza logo patrona w agendzie konferencji, patron umieszcza min. 2 informacje o konferencji/projektach w swoim medium (np. przed konferencją i po niej) – publikacje te nie wliczają się do liczby publikacji z pkt. 5 koncepcji działań promocyjno-rekrutacyjnych w ofercie):
a) NIE

b) TAK

Wybrane opcje należy zaznaczyć w sposób niebudzący wątpliwości np. pogrubienie, podkreślenie, wyróżnienie tekstu kolorem, wzięcie wybranej treści lub samego punktu w kółeczko, zaznaczenie tzw. „ptaszkiem” opcji wybranej lub przekreślenie niewybranej treści. W ramach każdej kategorii należy zaznaczyć maksymalnie jedną opcję.
Wszystkie działania promocyjno-rekrutacyjne, które zostały ocenione w ramach tego kryterium, zostaną udokumentowane przez wykonawcę i przekazane zamawiającemu w formie raportu wraz z załącznikami przed podpisaniem protokołu odbioru. Zamawiający zastrzega, że niezrealizowanie któregokolwiek z zadeklarowanych działań w czasie realizacji umowy skutkować będzie karą umowną zgodnie z postanowieniami umowy.

Dodatkowe usługi dla uczestników konferencji

	Dodatkowe usługi dla uczestników konferencji
	TAK/NIE

	możliwość wykwaterowania z pokoi po zakończeniu konferencji (wydłużenie doby hotelowej do godziny minimum 14:00 dla wszystkich uczestników 2. dnia konferencji – także w ewentualnym drugim hotelu)
	

	możliwość wcześniejszego zakwaterowania w pokojach (od godziny 8:30) dla minimum 25 uczestników konferencji w dniu wizyty studyjnej (np. prelegentów; nie dotyczy osób korzystających z noclegu w przeddzień wizyty studyjnej).
	


Wskazanie odpowiedzi „NIE” lub brak wskazania odpowiedzi spowoduje przyznanie 0 pkt za daną usługę dodatkową.
4. OFERUJEMY, że wykonamy przedmiotowe zamówienie w terminie określonym w SWZ oraz terminach cząstkowych określonych w opisie przedmiotu zamówienia.
5. OŚWIADCZAMY, że wszystkie osoby skierowane do realizacji usługi przez Wykonawcę posiadają komputery z systemem kompatybilnym z systemem Windows używanym przez Zamawiającego oraz pakietem Microsoft Office, a wszystkie przekazywane pliki robocze (np. listy, propozycje menu) będą zapisane jako pliki Word, Excel lub PDF z funkcją nanoszenia uwag/ komentarzy lub możliwością edycji, ew. jako pliki jpg/png (np. materiały do postów).
6. OŚWIADCZAMY, że zapoznałam/em/liśmy się z klauzulą informacyjną zawartą w SWZ 
oraz wypełniłem/łam/liśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2).
1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 
lub art. 14 ust. 5 RODO, Wykonawca nie składa treści oświadczenia (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

7. OŚWIADCZAMY, że składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Warunków Zamówienia zgodną z Opisem przedmiotu zamówienia i projektowanymi postanowieniami umowy.

8. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia i uznajemy się 
za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

9. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Projektowanymi postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

10. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Warunków Zamówienia, (90 dni) uwzględniając, że termin składania ofert jest pierwszym dniem biegu terminu.
11. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom Wykonawca wskazuje części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podaje nazwy firm podwykonawców: …..…………………………………………………………………………………………………….
12. Do oferty załączamy następujące oświadczenia i dokumenty:

1.
Załącznik nr 1……………………

2.
Załącznik nr 2……………………

3.
Załącznik nr … …………………...
� Niepotrzebne skreślić


� Niepotrzebne skreślić


� Na etapie realizacji umowy w zakresie transportu wybrana może zostać jedna z opcji od pkt. 4 do 8. 


� Dotyczy tylko hotelu, w którym organizowana będzie konferencja.


� Zaznaczyć odpowiednie. 


� Zaznaczyć odpowiednie. 


� Zaznaczyć odpowiednie. 


� Celem publikacji posta jest promocja możliwości udziału w konferencji oraz promocja projektów. 


Zamawiający informuje, że posiada własne konta firmowe na Facebooku, LinkedInie oraz Instagramie. 


� Publikacje w jednym medium – podmiocie, ale w różnych formach (np. na antenie radiowej i na stronie www tego samego radia) będą traktowane jako jedna publikacja.
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CKPŚ, ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa, www.ckps.lasy.gov.pl

tel.: +48 22 318 70 82; fax: +48 22 318 70 98; e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl
Informacje na temat administratora danych osobowych oraz przetwarzania danych osobowych w Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych znajdują się na stronie www.ckps.lasy.gov.pl/rodo
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