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Numer postepowania:
ZPIpl7/2022

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia Publicznego prowadzonego
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku — Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. 2 2019 r., poz. 2019 z pé2zn. zm.) o warto$ci mniejszej niz progi unijne
pod nazwa;

»,DOSTAWA MATERALOW BIUROWYCH”



Specyfikacjia Warunkéw Zamdwienia
»Dostawa materiatow biurowych™

DEFINICJE

llekro¢ w dalszej czesci Specyfikacji Warunkow Zamowienia jest mowa o:

Postepowaniu
o udzielenie
zamowienia

Specyfikacji
lub SWZ

Ustawie Prawo

zamowien publicznych

lub ustawie Pzp.

Zamoéwieniu

Zamawiajacym

Wykonawcy

Dostawach

Zalaczniku

Platforma zakupowa

— nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane Ww drodze
publicznego ogtoszenia o zamowieniu publicznym w celu dokonania
wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego;

— nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Specyfikacie Warunkow
Zamoéwienia wraz z zatacznikami;

— nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.) wraz z aktami
wykonawczymi do tej ustawy;

- nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw
lub ustug;

- nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki
Zdrowotnej Ministerstwva Spraw Wewnetrznych i Administracji w
Poznaniu im. prof. Ludwika Bierkowskiego, ul. Dojazd 34, 60-631
Poznan,

— nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowoéci prawnej, ktora oferuje na
rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

— nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byc
przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu,
ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

— nalezy przez to rozumie¢ kazdy dokument tak nazwany i dotaczony do

Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, stanowigcy jej integralng czesc.

- nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program Open Nexus do
obstugi postepowan o wartosci réwnej i powyzej kwoty 130 000 ziotych.
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*""NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
im.

| TRYBUDZIELENIA ZAMOWIENIA®

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA” "

Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia
,Dostawa materialow biurowych”

prof. Ludwika Bierkowskiego w Poznaniu, ul. Dojazd 34, 60-831 Poznan.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
z fakultatywnymi negocjacjami na podstawie art. 275 ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy przewiduje wyboér najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjacii.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby Wykonawcow, ktorych zaprosi do
negocjacji. Zamawiajgcy W celu ograniczenia liczby Wykonawcéw zaproszonych do negocjacii
ofert bedzie stosowal kryterium oceny ofert jakim jest cena (trzech Wykonawcow z najnizszg
ceng zostanie zaproszonych do negocjacii ofert).

Postepowanie oznaczone jest jako: ZP/p/7/2022. Wszelka korespondencja oraz dokumentacja
w tej sprawie bedzie powotywac si¢ na powyzsze oznaczenie.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, odbywa sig przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej.

Postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalmsw poznan

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazuje sie za posrednictwem platformy zakupowej ( platformazakupowa.pl) i formularza
Wyslij wiadomos$é dostepnego na stronie dotyczacej danego postepowania.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania platformazakupowa.pl Zamawiajgcy
moze réwniez komunikowag sie z wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej.

Wszelkie informacje zwigzane z publikacja i przebiegiem niniejszego postepowania
zamieszczone beda na  stronie  internetowej  Zamawiajgcego pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalmsw _poznan

Zamawiajacy wskazuje w SWZ $rodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych bedzie
komunikowat sie z Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, wraz
z wymaganiami technicznymi i organizacyjnymi wysylania i odbierania dokumentéw
elektronicznych i informacji przekazywanych przy ich uzyciu. Szczegétowe informacje zawarte s3
w Rozdziale X. SWZ.

Uzycie przez Wykonawce do kontaktu z Zamawiajgcym $rodkow komunikacji elektronicznej jest
réwnoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce regulaminu korzystania z serwisu udostepnionego
przez Zamawiajgcego.

Regulamin korzystania z Platformy zakupowe] oraz instrukcje znajduja sie na stronie internetowej
Platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych.
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawierajacy informacje o asortymencie, ilosciach
i jego wymogach zostat okreslony w formularzu cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ
Przedmiot zamoéwienia dostarczony bedzie na koszt, ryzyko i transportem Wykonawcy do
Magazynu Centralnego.

Zamowienie jest podzielone na czesci:

CZESC 1 - PAPIER

CZESC 2 - KOPERTY

CZESG 3 - ORGANIZACJA | ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

CZESC 4 - ARTYKULY PISMIENNICZE | KORYGOWANIE

CZESC 5 - OPASKI IDENTYFIKACYJNE

CZESC 6 — AKCESORIA BIUROWE

Miejscem éwiadczenia ustugi jest:.

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Poznaniu
im. prof. Ludwika Bierkowskiego, ul. Dojazd 34, 60-631 Poznan Strona 4 z 17
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Termin realizacji zaméwienia: umowa bedzie obowiazywata przez okres 12 miesiecy od daty jej

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia
wDostawa materialéw biurowych”

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Poznaniu
im. prof. L. Bierkowskiego, ul. Dojazd 34, 60-631 Poznan,

Wskazane w dokumentach znaki towarowe, nazwy wiasne, itp. — stanowig wytacznie wzorzec
jakosciowy, funkcjonalny, techniczny i technologiczny dotyczacy przedmiotu zaméwienia. We
wszystkich przypadkach, w ktérych ze wzgledu na specyfikacje przedmiotu zaméwienia
wskazano pochodzenie, nazwy materiatow, urzadzen, oprogramowanie, systemy Ilub ich
pochodzenie, dopuszcza sie stosowanie materiatéw, urzadzen, oprogramowanie, systemy
rownowazne, tj. wszelkie wymienione z nazwy materialy, urzgdzenia lub oprogramowanie,
systemy uzyte w przekazanej przez Zamawiajgcego dokumentaciji lub ich pochodzenie, stuzg
wytgcznie okresleniu standardu i moga byc¢ zastgpione innymi o nie gorszych parametrach
technicznych, uzytkowych, jakosciowych, funkcjonalnych i walorach estetycznych, przy
uwzglednieniu prawidtowej wspofpracy z pozostalymi materiatami, urzgdzeniami programami.
Ewentualne wskazane nazwy produktéw oraz ich producentéw nie majg na celu naruszenie
zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw. Pojecie réwnowaznosci
znajduje réwniez zastosowanie w przypadku, gdy Zamawiajgcy opisat przedmiot zaméwienia za
pomoca norm, europejskich ocen technicznych. Uzyte w dokumentac;i nazwy, ktére wskazujg lub
moglyby kojarzy¢ sig z producentem lub firma, nie majg na celu preferowanie rozwigzan danego
producenta lecz wskazanie na rozwigzanie, ktory powinien posiada¢ cechy techniczne,
technologiczne nie gorsze od podanych w dokumentaciji technicznej. Zamawiajacy w przypadku
ofert zawierajgcych rozwigzania rownowazne bedzie je weryfikowa¢ pod wzgledem spetniania
wymogow poszczegolnych pozycji wymagan technicznych zawartych w zatgcznikach do SWZ.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajgcego,
jest obowiazany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania okreslone
przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ w ofercie réwnowaznosé
oferowanych urzadzen, oprogramowania lub systemow. Cigzar udowodnienia réwnowaznosci
jest obowigzkiem Wykonawcy. Zamawiajacy nie uzna rozwiazar rownowaznych, jesli beda o
gorszych niz wskazane w zalacznikach do SWZ od minimalnych wymagan jako$ciowych,
funkcjonalnych, technicznych i technologicznych.

Zamawiajacy opisujgc przedmiot zaméwienia na podstawie art. 99 ust. 3 ustawy Pzp., postuzyt
sig nastepujacym kodem oraz nazwg okreslong we Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV):

_ Kod I F Nazwa #aaen e PEE P dptn
30197630-1 papier ksero
30199200-2 koperty
30192000-1 art. i sprzet biurowe
3019000 0-7 wyroby biurowe

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu umowy W wysokosci minimalnej 60%
wartosci brutto.

Przedmiotowe $rodki dowodowe:

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

_ TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

podpisania.

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji w Poznaniu
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Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia
..Dostawa materiatow biurowych™

ENIAZ POSTEPOWANIA =

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:.
e nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy Pzp.

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2

i 5, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spelnit acznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidiowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscéuczynienie pienigzne;

2)  wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwiazane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidiowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami écigania,
lub zamawiajacym;

3) podjgt konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegoIinosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidiowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowar za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

3. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnoséci, o ktérych mowa w ust. 2,
sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnoéci, uwzgledniajac wage i szczegdine
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 2, nie sa wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza
wykonawece.

4, Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

| VLWARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU R
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgcy nie okresla
warunkow;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie okresla warunkow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j - Zamawiajacy nie okresla warunkow;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy nie okresla warunkow.

2. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie z formuta:
,Spelnia — nie spetnia” na podstawie ztozonych o$wiadczen, dokumentow wymaganych przez
Zamawiajacego. Niespelnienie chociaz jednego z wyzej wymienionych warunkow skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania i uznaniem jego oferty za odrzucona.

3. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
zalaczy dokumenty zawierajace kwoty wyrazone w walutach innych niz ztoty polski, Zamawiajgcy
przeliczy je na zloty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany Sredni kurs walut NBP
obowigzujacy w dniu publikacji ogloszenia o przedmiotowym Zaméwieniu w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej. W przypadku braku publikacji kurséw walut NBP w dniu, o ktérym
mowa powyzej, zastosowanie ma kurs ostatnio ogtoszony, przed ww. dniem zgodnie z trescia§ &
pkt 5 Uchwaly nr 51/2002 Zarzadu Narodowego Banku Polskiego z dnia 23 wrzesnia 2002 roku, w
sprawie sposobu wyliczania i oglaszania biezacych kurséw walut obcych (Dz. Urz. NBP z 8
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im. prof. Ludwika Bierkowskiego, ul. Dojazd 34, 60-631 Poznar Strona6 z 17



10.

11z

VII.

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
»Dostawa materialow biurowych”

czerwca 2017 r., poz. 15).

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostegpniajgcych zasoby,
skiada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo odpowiednio wraz z
oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w powyzej, potwierdza,
ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostgpniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktdérych mowa w
art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4, oraz, jezeli to dotyczy, kryteriéw selekcji, a takze bada, czy nie zachodzag
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.
Podmiot, ktdry zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z wykonawcg,
ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez
zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie
zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczgcych:

1) zamowien na roboty budowlane lub ustugi lub

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu albo ofert, powotywaé sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo ofert
nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW SKEADANYCH WRAZ Z OFERTA

FORMULARZ OFERTY wypeiniony i sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatgeznik Nr 1 do SWZ zawierajgcy w szczegdlnosci: faczng cene ofertowa brutto, zobowigzanie
dotyczace terminu realizacji zamowienia i warunkéw platnosci, o$wiadczenie o okresie zwigzania
ofertq oraz o akceptacji wszystkich postanowieft SWZ i wzoru umowy, ktory winien byé ztozony w
formie oryginatu podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

OSWIADCZENIE do oferty wykonawca dotgcza o$wiadczenie sporzadzone z wykorzystaniem
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w
postgpowaniu, w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego. O$wiadczenie stanowi dowod
potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu,
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odpowiednio na dzien skiadania ofert. Oswiadczenie winno byé ztozone w formie oryginatu
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

W przypadku wspdinego ubiegania sig 0 zamoéwienie przez wykonawcow, o$wiadczenie, skiada
kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje
spefnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w pkt. 2, takze o$wiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca
powoluje sie na jego zasoby.

PELNOMOCNICTWO do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcéw w przypadku, gdy:

1) oferte podpisuje inna osoba niz Wykonawca

2) oferte skladajg wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia publicznego.
Tresé petnomocnictwa winna wskazywac¢ petnomocnika oraz w potwierdza¢ jego umocowanie
do reprezentowania wykonawcéw w postgpowaniu lub do reprezentowania wykonawcow w
postepowaniu i zawarcia w ich imieniu umowy - dla waznosci pelnomocnictwa wymaga sig
podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow. Wszelka
korespondencja bedzie prowadzona wytacznie z petnomocnikiem.

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO, w przypadku, gdy Wykonawca, polega na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

_PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona (w danej
czesci zamoéwienia) do ztozenia w terminie nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzieni
zlozenia nastepujacych srodkéw dowodowych:

1) OSWIADCZENIE WYKONAWCY, W ZAKRESIE ART. 108 UST. 1 PKT 5 USTAWY - o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawca,
ktory ztozyt odrgbng oferte, oferte czgéciowa lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czgsciowej lub
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy kapitatowej.

2) INFORMACJA Z KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO, CENTRALNEJ EWIDENCJI
I INFORMACJI O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ LUB INNEGO WLASCIWEGO
REJESTRU w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana
do jego reprezentowania przez wiasciwe osoby i zgodnie z zapisami wynikajacymi z wpisow
do wiasciwego rejestru lub ewidencji. Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia
dokumentu, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogéinodostepnych
baz danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

Podmiotowe &rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub os$wiadczenia, sktada sig w formie
elektronicznej opatrzone podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej.

2. Proébki—w przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia probek.

EiX

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI” ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU |
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL. SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ |
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INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI

ELEKTRONICZNEJ

Oferte oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia skiada sie¢ w formie elektronicznej opatrzone
podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowe;j.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania oraz odbierania dokumentéw elektronicznych,
kopii dokumentéw i oéwiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaly opisane
w regulaminie Platformy Zakupowej udostepnionym na jej stronie. Na stronie internetowej
Platformy Zakupowe] znajdujg sie réwniez instrukcje dotyczgce obstugi oraz sktadnia ofert.
Ustugodawca dotozy staran, aby korzystanie z platformazakupowa.pl byle mozliwe dia
Uzytkownikow Internetu z uzyciem popularnych przegladarek internetowych, systemow
operacyjnych, typoéw urzadzen oraz typow polgczen internetowych. Minimalne wymagania
techniczne umozliwiajace korzystanie ze Strony platformazakupowa.pl to przegladarka
internetowa Internet Explorer/Microsoft Edge, Chrome i FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z
wigczong obstugg jezyka Javascript, akceptujaca pliki typu ,cookies” oraz tgcze internetowe
0 przepustowosci, co najmniej 256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla
minimalnej rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli.

W celu zatozenia Konta Uzytkownika na platformazakupowa.pl, konieczne jest posiadanie przez
Uzytkownika aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mail).

Zakazane jest dostarczanie przez Uzytkownika tresci o charakterze bezprawnym oraz
wykorzystywanie przez Uzytkownika platformazakupowa.pl lub ustug nieodptatnych
Swiadczonych przez Usiugodawce, w sposob sprzeczny z prawem, dobrymi obyczajami,
naruszajgcy dobra osobiste oséb trzecich lub uzasadnione interesy Ustugodawcy (operatora
platformazakupowa.pl).

Ustugodawca o$wiadcza, iz publiczny charakter sieci Internet i korzystanie z ustug $wiadczonych
drogg elektroniczng wigza¢ moze sie z zagrozeniem pozyskania i modyfikowania danych
Uzytkownikow przez osoby nieuprawnione, dlatego Uzytkownicy powinni stosowaé wiasciwe
srodki techniczne, ktore zminimalizujg wskazane wyzej zagrozenia. W szczegolnosci stosowad
programy antywirusowe i chronigce tozsamos$¢ korzystajacych z sieci Internet. Ustugodawca
nigdy nie zwraca sie do Uzytkownika z prosbg o udostepnienie mu w jakiejkolwiek formie Hasta.
Oferty, o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki dowodowe
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy,
zwane dalej ,zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby”, przedmiotowe &rodki
dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadza sie
w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695 i 1517), z zastrzezeniem formatow,
o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.
Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust 8, przekazywane
W postgpowaniu, sporzadza sig¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkéw komunikaciji elektroniczne;.

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe lub inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o0 udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
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podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny,

przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe lub inne

dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, dokumenty

potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sig¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, poéwiadczajace zgodnoéé odwzorowania cyfrowego z dokumentem w

postaci papierowej.

Poéwiadczenia zgodnosci odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej,

o ktérym mowa w ust. powyzej, dokonuje:

1) w przypadku podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspoinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

2) w przypadku przedmiotowych $rodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

3) innych dokumentéw, w tym dokumentdw, o ktorych mowa w art. 94 ust 2 ustawy -
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspoinie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia,
w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

4) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ust. powyzej moze dokonac notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117

ust. 4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki

dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub

podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé odwzorowania cyfrowego z dokumentem w

postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej,

o ktérym mowa w ust. powyzej, dokonuje:

1) w przypadku podmiotowych srodkow dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktdre kazdego z nich
dotycza;

2) w przypadku przedmiotowego $rodka dowodowego, dokumentu, o ktorym mowa w art. 94
ust. 2. oéwiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy
sie o0 udzielenie zamoéwienia;

3) w przypadku petnomocnictwa — mocodawca;

4) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ust. powyzej moze dokonac rowniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu lub w konkursie spetniajg tgcznie nastepujace

wymagania:

1) sg utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegélnosci przez wyswietlenie
tej tresci na monitorze ekranowym;
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3) uquliwiajq prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomoca wydruku;
4) zawierajg dane w ukiadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.

INFORMACJE = O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE  ZAMAWIAJACEGO

V4 WYKQNAWCAM_]

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy zamawiajgcym
a wykonawcami, w szczegolnosci skiadanie ofert oraz oswiadczen, w tym oswiadczenia
sktadanego na formularzu jednolitego europejskiego dokumentu zamoéwienia, oswiadczen,
wnioskow, zawiadomieri oraz informacji odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacii
elektroniczne;j, za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem:
hitps://platformazakupowa. pl/pn/szpitalmsw_poznan
Za date wptywu przyjmuje sie zamieszczenie dokumentu/o$wiadczenia na Platformie Zakupowe;j.
W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie numerem
sprawy okreslonym w SWZ.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 5., przediuza termin
skiadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.
Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ, o ktérym mowa w ust. 6.
W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktérym mowa w
ust. 6, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu skiadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.
Ze strony Zamawiajgcego uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa;

Anna Gorska

Michat Flis

Aleksandra Szylko

W zakresie nie uregulowanym SWZ, zastosowanie maja przepisy

1) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla  dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452)

2)  Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw Ilub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni
Sktadajgc oferte Wykonawca jest nig zwigzany do dnia 08.04.2022 roku.

XIL.  WYMAGANIA .DHOTYCZACE WADIUM

1.

1L QRIHNEY S DR ERa SRR WINANIA OFERT

Zamawiajgcy nie wymaga w ninigjszym postepowaniu wniesienia wadium.

1. Wymagania ogélne
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1) Wykonawca moze ziozy¢ wytgcznie jedng oferte

2) Tresé zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

3) Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi by¢ ziozona za posrednictwem $rodkow
komunikacji elektronicznej, w formie dokumentu elektronicznego lub elektronicznej kopii
dokumentu zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszej specyfikacji.

4) Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5) Dokumenty sporzgdzone w jgzyku obcym nalezy ztozyé wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

) Oferta oraz wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wraz z nig zlozone, wymagajg podpisu 0séb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. W przypadku, kiedy ofertg
sktadajg wykonawcy wystepujacy wspodlnie, oferta oraz wszystkie dokumenty i oéwiadczenia
do niej zatgczone muszg by¢ podpisane przez petnomochnika.

2. Zmiana lub wycofanie oferty
1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonej
oferty. ZMIANA oferty powoduje automatycznie Wycofanie poprzednio ztozonej oferty.
2) Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac ofertg.

'X1V. SKEADANIE|OTWARCIEOFERT

1. Oferty nalezy sklada¢ za pomocg $rodkéw komunikacii elektronicznej na platformie zakupowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalmsw_poznan.

2. Wykonawca skiada oferte zgodnie z zapisami Rozdziatu X SWZ.

3. Termin skladania ofert uptywa dnia 10.03.2022r. o godzinie 10:00.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 10.03.2022r. o godzinie 11:00 za posrednictwem Platformy
Zakupowej.

5. Zamawiajacy, hajpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania hitps://platformazakupowa.pl/pn/szpitalmsw_poznan informacje
o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

6. Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktdrych oferty zostaly otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Wykonawca jest zobowiagzany do wypelnienia ,Formularza oferty” oraz .Formularza

asortymentowo-cenowego”.

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w FORMULARZU OFERTY
sporzgdzonym wg wzoru Zalgcznika Nr 1 do specyfikacji ceny ofertowej brutto za realizacje
przedmiotu zamdéwienia.

2. Cena podana przez Wykonawce winna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami realizacji zamoéwienia stawianymi przez
Zamawiajgcego.

3. Cena ofertowa to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r.,
o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 178).

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

5. Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasady
zaokraglania- koficowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla
sie do 1 grosza).

6. Sposbb zapfaty i rozliczen za realizacje przedmiotu zamowienia zostat okreslony we wzorze
umowy.

7. Cena moze by¢ tylko jedna.

8. Jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz.U. z 2020 r. poz. 106), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby

obowigzek rozliczy¢.
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9. W ofercie, o ktdrej mowa w ust. 8, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego:

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY |
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW |

| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1.1. CENA -60%

Kryterium to zostanie obliczone na podstawie nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza w danej czesci
Cena= X 60
Cena badanej oferty w danej czesci

1.2. TERMIN REALIZACJI SUKCESYWNYCH DOSTAW 40%

Ocena ofert zostanie dokonana wg ponizszej tabeli

Lp. | Opis kryterium Liczba punktow
1 1-2 dni robocze 40

2 3-4 dni robocze 30

3 5-6 dni roboczych 20

4 7 dni roboczych 10

5 powyzej 7 dni roboczych 0

2. Woparciu o powyzsze kryterium zostanie sporzgdzony ranking ztozonych ofert.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

4. Jezeli oferty otrzymaly takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

5. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt 1.7, zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie okre$lonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

6. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

7. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli
te oferty, do ziozenia wterminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowa cene lub koszt

Ocena ofert
1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w dokumentach zaméwienia.
2. Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajgca najkorzystniejsza cene i inne kryteria.
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INFORMAGJE © FORMALNOSCIAGH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA |

PUBLIGZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, w terminie nie krotszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostalo przestane przy uzyciu srodkéw komunikacii elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato
przestane w inny sposob.

2. W przypadku wniesienia odwotania, zamawiajgcy nie moze zawrzeé umowy do czasu ogltoszenia
przez Krajowa Izbe Odwotawczg wyroku |ub postanowienia konczacego postepowanie.

3. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze zosta¢ zawarta przed uplywem terminow
wskazanych wpkt 1 w okolicznosciach, gdy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego ziozono tylko jedng oferte.

4, Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokonac ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybrac najkorzystniejszg oferte
albo uniewazni¢ postepowanie

5. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do SWZ.

"XViTl, WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. WZOR UMOWY

Warunki umowy zawarte sg we wzorze umowy, ktory jest zatacznikiem nr 5 do SWZ,
a zarazem stanowi jej integralng czesc¢.

1. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia, 0 zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, o zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupéw, systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, do
ktorej zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

2. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.

3. Odwotujgcy przekazuje zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby moégt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

4. Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpilo przed uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

5. Odwotanie wnosi sig:
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1) w przypadku zamowien, ktorych warto$¢ jest réwna albo przekracza progi unijne, w
terminie:

a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej,

b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w lit. a;

2) w przypadku zamowien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne, w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnoéci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w lit. a.

6. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zaméwienia
lub konkurs lub wobec tresci dokumentow zaméwienia wnosi sie w terminie:

1) 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia dokumentéw zamoéwienia na stronie internetowej, w przypadku zaméwien,
ktérych wartos¢ jest réwna albo przekracza progi unijne;

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwiern Publicznych lub
dokumentéw zamowienia na stronie internetowej, w przypadku zaméwien, ktorych
wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 1i 2 wnosi sie w terminie:

1) 10 dni od dnia, w ktérym powzieto Iub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w
przypadku zamowien, ktérych warto$¢ jest rowna albo przekracza progi unijne;

2) 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzigé wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia, w
przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne.

8. Jezeli zamawiajacy nie opublikowat ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego
obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub nie
zaprosit wykonawcy do zlozenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupéw lub umowy
ramowej, odwofanie wnosi sig nie pdzniej niz w terminie;

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia, a w przypadku udzielenia zaméwienia w trybie
negocjacji bez ogloszenia albo zamoéwienia z wolnej reki - ogloszenia o wyniku
postepowania albo ogtoszenia o udzieleniu zamowienia, zawierajagcego uzasadnienie
udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia albo zaméwienia z wolnej reki;

2) 6 miesigcy od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy:

a) nie opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu
zamowienia albo

b) opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenie o udzieleniu
zamowienia, ktore nie zawiera uzasadnienia udzielenia zaméwienia w trybie
negocjacji bez ogtoszenia albo zaméwienia z wolnej reki;

3) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy:

a) nie zamiescit w Biuletynie Zaméwieri Publicznych ogloszenia o wyniku postepowania
albo

b) b) zamiescit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenie o wyniku postepowania,
ktore nie zawiera uzasadnienia udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez
ogtoszenia albo zaméwienia z wolnej reki.

9.  Srodki ochrony prawnej wskazane sg w art. 505 i nast. ustawy Pzp.

XX AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.
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TXXII, PODWYKONAWSTWO -

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zaméwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

2. Zgodnie z art. 462 ust. 5 ustawy Pzp. Zamawiajgcy moze zada¢, aby przed przystapieniem do
wykonania zaméwienia Wykonawca, o ile sg juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz
dane kontaktowe podwykonawcow i 0séb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie dostawy.
Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje informacje na temat
nowych podwykonawcow, ktérym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje dostaw.

| XXII1, PRZETWARZANIE DANYCH OSOBO el
Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 1 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp.

Panstwa dane beda przechowywane:

a) zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat liczac od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty okres trwania umowy;

b) dla celéw podatkowych przez okres 5 lat liczac konca roku, w ktérym nastgpito wygasniecie lub
rozwiazanie umowy lub w ktérym uplynat termin zobowigzania podatkowego,

c) ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2018 .
poz. 217 z pdzn. zm.). Art. 5 ust. 1 pkt. 1 Dokumentacja powstajaca w organach panstwowych
i panstwowych jednostkach organizacyjnych, a takze naplywajgca do nich, jest przechowywana
przez te organy ijednostki organizacyjne, a nastepnie: dokumentacja stanowigca materiaty
archiwalne jest przekazywana niezwlocznie po uptywie 25 lat od jej wytworzenia do wiasciwego
archiwum panstwowego, o ile organ lub jednostka organizacyjna nie przekazaly wczeéniej
materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego.

Firma przetwarzajacg dane jest platformazakupowa.pl, ktérego operatorem jest Open Nexus
Sp.zo.o.

Obowigzek przetwarzania podanych przez Panstwa danych osobowych bezposrednio jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

Konsekwencije niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Ponadto, przetwarzanie podanych przez Panstwa danych osobowych jest niezbedne w celu realizacji
umowy w przypadku wyboru Parnstwa oferty.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

| XXIV. INFORMACJE UZUPEENIAJACE |~

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci zawarcia umowy ramowe;.

—

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8)
ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawienia oferty wariantowe;.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia w walutach obcych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

6. Niniejsza Specyfikacje przygotowano m.in. w oparciu o nastgpujgce akty prawne:

71. Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019 poz.
2019 ze zm.);

7.2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych
oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452)

7.3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
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Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
wDostawa materialow biurowych”

podmiotowych $rodkéow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich
moze zgdac zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415)

7.4. Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia 1 stycznia 2021 r. w
sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w ziotych, rownowartosci w ztotych
kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkurséw (Monitor Polski, poz.
11)

W innych sprawach, nieuregulowanych w niniejszej SWZ, maja zastosowanie przepisy
ustawy Pzp.

Opracowat: Aleksandra Szylko

Lista zatacznikow do SWZ:

v Formularz oferty — Zatacznik nr 1;

Formularz asortymentowo-cenowy — Zatacznik nr 2;

O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu —
Zalacznik nr 3;

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce grupy kapitalowej — Zatacznik nr 4;

Wz6ér umowy — Zatacznik nr 5;

Zobowigzanie innego podmiotu — Zatacznik nr 6;

Klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 7;
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