m ec Nazwa i adres zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. ul. Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno,
; tel. 65 5256000, fax.65 5256073
LESZNOH 8P Z 0.0. Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7.00- 15.00

INSTRUKCIJA PRZYGOTOWANIA OFERTY
do postepowania przetargowego na:
Wymiane istniejgcego systemu zasilania instalacji elektrycznej oswietlenia awaryjnego
wraz z uktadem tadowania buforowego

Nr postepowania NR DI/03/2021

Zamowienie sektorowe ponizej progow unijnych — przepisow ustawy Prawo zaméwien Publicznych nie stosuje sie

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogélne
Postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej
Platforma Zakupowa) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
Powyzsze oznacza , ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania
niezbedne do przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedag tam:
e Sktadac oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanow dokumentow,
e Wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Skiada¢ wyjasnienia i uzupetnienia do zlozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze
zapoznac sie z trescig ofert

1.2. Skroéty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamdwien za pomoca ktdérego sg
prowadzone postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

IPO - instrukcja przygotowania oferty wraz z zatagcznikami

dokumenty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (IPO) oraz wszelkie do niej wyjasnienia
i uzupetnienia.

dokumenty ofertowe - oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

1.3. Klauzula RODO.
Klauzula informacyjna RODO do celéw przetargowych dostepna na stronie:
https://www.mpec.leszno.pl/rodoo/

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

2.1. Przedmiot zamoéwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest zamodwienie na wymiane istniejacego systemu zasilania instalacji
elektrycznej oswietlenia awaryjnego w cieptowni MPEC Leszno obejmujgce wymiane istniejacej
baterii akumulatorow zasadowych wraz zasilaczem buforowym. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoéwienia wraz z wymaganym terminem i pozostatymi warunkami realizacji zadania zawarto w
zataczniku nr 4 do niniejszej instrukcji oraz we wzorze umowy.

3. WYKONAWCY
3.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od wykonawcow.
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a) prowadzq dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang zgodnie z przepisami prawa;
b) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamdwienia oraz dysponujq
odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;
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C) nie zalegajq z podatkami oraz ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
oraz sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej odpowiadajgcej swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia

e) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z tytutu likwidacji przedsiebiorstwa, lub
ogtoszenia upadtosci wykonawcy.

2.3. Pozostate wymagania i warunki postepowania.
2.3.1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI _ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN

I DOKUMENTOW

4.1. Spos6b porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa sie wytgcznie za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej:

- za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno
poprzez ,zaktadke” ,Wiadomosci”;

- za dopuszczalng forme przekazania dokumentow uznaje sie rowniez e-mail lub skan podpisanego
uprzednio dokumentu, przekazanego jako zatacznik do poczty elektronicznej przestanej na adres e-
mail: mpec@mpec.leszno.pl z jednoznacznym oznaczeniem wiadomosci jako skierowanej do Dziatu
Rozwoju i Inwestycji lub w ramach korespondencji bezposrednio z pracownikiem prowadzacym
sprawe.

4.1.2. Wszelka korespondencja z Zamawiajacym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

4.1.3. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert i przesytania
wiadomosci nalezy kierowac¢ do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus pod nr tel. 22
1010202 czynnym od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 17:00, lub na adres e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl.

4.2. Wyjasnienia tres$ci materiatéw przetargowych.

4.2.1. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczacych
materiatow przetargowych w sposob okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Odpowiedzi Zamawiajacego, o ile wptyng nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, zostang udzielone i umieszczone na Platformie Zakupowej, bez ujawniania zrédfa
zapytania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert

5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Wykonawca moze
przedstawié¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wytacznie tacznie z ttumaczeniem ich tresci na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna by¢ przygotowana w sposéb
jednoznaczny, wykluczajacy dowolnos$¢ interpretacyjng oraz tak, by dawata odpowiedz na wszystkie
wymagania w zakresie przedmiotu zamdwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych, poczgwszy od terminu
na sktadanie ofert.

5.2. Dokumenty skiadane wraz z oferta:

5.2.1. Wykonawca skfada jedng oferte wraz z zatagcznikami poprzez Platforme Zakupowa.

5.2.2. Zataczniki do oferty nalezy sklada¢ w postaci uprzednio podpisanych scanéw z
oryginatéow dokumentow (wypetniony, wtasnorecznie podpisany i zeskanowany dokument) lub w
postaci oryginatdw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku
poswiadczenia ,za zgodnos$¢ z oryginatem” kopii dokumentéw przez osobe(y) nie wymienione w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne
Petnomocnictwo. W przypadku zataczenia skandw dokumentéw, Zamawiajacy moze wymagacd
przestania papierowych oryginatéw dokumentéw od Wykonawcow, ktérych oferty zostang wybrane.
5.2.3. Wymagane zataczniki i oswiadczenia do oferty:

a) wypetniony formularz formalny wraz z o$wiadczeniem wg zatacznika nr 1;

b) Oswiadczenie do celéw RODO - wg zatacznika nr 2;

c) Oswiadczenie o zaakceptowaniu wzoru umowy oraz warunkéw zamowienia;
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d) karty katalogowe wszystkich zaoferowanych urzadzen w zakresie zasilacza i baterii
akumulatorow;

e) okres gwarancji;

f) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskac w szczegdlnosci
za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2020 poz. 346 ze zmianami), o ile prawo do ich
podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

g) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru — zataczone do oferty w
oryginale lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajace co najmniej umocowanie do
ztozenia oferty, oswiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentow
Z oryginatem.

5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw

stanowigcych zataczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace

z zataczonych wzoréw.

5.3. Cena ofertowa

5.3.1. Nalezy zaproponowac cene okreslong w ztotych polskich, zawierajaca petne koszty realizacji
przedmiotu zamdwienia zgodnie z jego opisem. Cena winna by¢ jednoznacznie okre$lona i zawieraé
wszelkie rabaty i opusty.

5.3.2. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie realizacji
umowy.

6. SKEADANIE OFERT

6.1. Oferty nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno, wytacznie drogg elektroniczng w terminie:
do dnia ‘ 12 marca 2021r. do godziny ‘ 10:00

6.2. Oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie sktadania ofert.
6.3. Wykonawcy mogg wycofa¢ swoje oferty jedynie za posrednictwem Platformy Zakupowej.

7. OTWARCIE I OCENA OFERT.
7.1. Otwarcie ofert.
7.1.1. Zamawiajacy dokona otwarcia :
‘ w dniu ‘ 12 marca 2021r. ‘ o0 godzinie 10:05

drogq elektroniczng poprzez Platforme zakupowq https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert, nikt nie moze zapoznac
sie z ich trescia.

7.1.2. Zamawiajacy przekaze informacje z otwarcia ofert na wniosek zainteresowanych
Wykonawcow.

7.1.3. Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz ztozonych
dokumentéw lub innych dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie ztozonych wyjasnief lub
dokumentéw. Wezwanie do wyjasnien bedg przekazywane za posrednictwem Srodkéw komunikacji
elektronicznej (w tym: poprzez Platforme Zakupowa).

7.1.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania ztozenia przed wyborem oferty
najkorzystniejszej lub przed zawarciem umowy, oryginatéw wszystkich oswiadczen ztozonych w
postepowaniu w postaci skandw od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

7.1.5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory spetni wymagania Zamawiajgacego
okreslone w instrukcji przygotowania ofert i ktory ztozy oferte z najnizszg cena.

7.1.6. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7.1.7. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ.
8.1. Zawiadomienie o zakonczeniu postepowania i wyborze oferty.
Niezwlocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70° kodeksu cywilnego moze takze
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polegac¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni
0 jego wyniku poprzez Platforme Zakupowg. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta
ztozona przez Wykonawce do ktérego powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez
przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

8.2. Zawarcie umowy.

8.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem
do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentéw przetargowych.

Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia
zapytan do ipo.

8.2.2. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce
telefonicznie lub za posrednictwem Ssrodkéw komunikacji elektronicznej.

8.2.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchylac sie bedzie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybierac oferte najkorzystniejsza sposrdod pozostatych ofert.

8.2.4. Wykonawcy wystepujacy w formie spotki cywilnej lub jawnej, ktéorych oferta zostata uznana
za najkorzystniejsza, mogq =zosta¢ wezwani przed =zawarciem umowy do przedtozenia
Zamawiajacemu kopii umowy spoétki ze wszystkimi aneksami.

9. FORMULARZE DO SPECYFIKACII:

Zatacznik nr 1 FORMULARZ OFERTY wraz z oswiadczeniem o spetnianiu warunkéw
Zatacznik nr 2 Oswiadczenie do celéw RODO

Zatacznik nr 3 Opis przedmiotu zamédwienia

Zatacznik nr 4 Wz6r umowy

Zatwierdzone przez Prezesa zarzadu w
dniu01.03.2021

A= 101 T=1 e 4= 1
(data) (pieczatka i podpis zamawiajgcego)




