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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W BIALYMSTOKU

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamoéwienia nie przekraczajgcej progdéw unijnych o
jakich stanowi art. 3 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) — dalej Pzp na USLUGE pn.

»ORGANIZACJA DWOCH 2-DNIOWYCH SZKOLEN, DOTYCZACYCH LOKALNYCH PLANOW
DEINSTYTUCJONALIZACJI USLUG SPOLECZNYCH (LPDI) OBEJMUJACA ZAPEWNIENIE SALI,
WYZYWIENIA | NOCLEGU” - W RAMACH TRZECH NIEZALEZNYCH CZESCI ZAMOWIENIA

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkdow komunikacji elektroniczne;.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings

Nr postepowania: PS.26.1.7.2023

Elzbieta Rajewska — Nikonowicz
Dyrektor
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Biatymstoku
dokument podpisany elektronicznie

BIALYSTOK 05.04.2023
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I.  INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W BIALYMSTOKU
ul. KOMBATANTOW 7, 15-110 BIALYSTOK
Tel.: 857447171

Adres e-mail: rops@rops-bialystok.pl

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings

Godziny pracy: 7:30 - 15:30 od poniedziatku do pigtku.
Zamawiajacy jest jednostkg organizacyjng Wojewoddztwa Podlaskiego.

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publikowane bedg na stronie prowadzonego
postepowania.

2. Informacje o procedurze, tryb udzielenia zamoéwienia
2.1 Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1710 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

2.2 Warto$¢ zamdwienia nie przekracza progdéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy
Pzp. w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2.3 Zamowienie bedzie udzielone w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy
Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2.4 Zmawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert.

3. Zamowienie jest realizowane w ramach projektu wspoffinansowanego ze srodkéw UE, w zwigzku z
realizacjg projektu partnerskiego pn.: ,Liderzy kooperacji” w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, wspodffinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, O$. Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.

4. Oznaczenie postepowania: Postepowanie nr PS.26.1.7.2023 pn.: ,,Organizacja dwoéch 2-
dniowych szkolen, dotyczacych Lokalnych Planéw Deinstytucjonalizacji Ustug Spotecznych
(LPDI) obejmujaca zapewnienie sali, wyzywienia i noclegu” - w ramach trzech niezaleznych
czesci zamoéwienia.

5. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli Srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

6. Zamawiajgcy, podzielit zaméwienie na 3 czesci. Wykonawca, moze ztozy¢ jedng oferte na jedna,
dwie lub trzy czesci zamowienia. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty
na pierwsza, drugg lub trzecig czesci zamdwienia, wszystkie oferty danego Wykonawcy w ramach
danej czesci zostang odrzucone.
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7. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw
elektronicznych.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktéorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8.

9. Zatrudnienie osoby/osob na podstawie umowy o prace. Zamawiajgcy, na podstawie art. 95
ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
prace os6b wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, ktérych wykonanie polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510), mianowicie:

a) osoby wykonujgcej czynnosci w zakresie przygotowywania positkow;

b) osoby wykonujgcej czynnosci w zakresie obstugi recepciji.

9.1 Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan, o
ktérych mowa w art. 95 ustawy, oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan, zawierajg
istotne postanowienia umowy, stanowigce zatgcznik nr 4 do SWZ.

9.2 Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia w umowach z podwykonawcami stosownych
zapisow, zobowigzujgcych do zatrudnienia na podstawie umowy o prace, przez caty okres
realizacji zamowienia, wszystkich oséb wykonujgcych czynnosci wymienione w pkt. 9 oraz
umozliwiajgcych Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli realizacji tego obowigzku.

Il. SPOSOB SPORZADZENIA | PRZEKAZYWANIA INFORMACJI ORAZ WYMAGANIA
TECHNICZNE DLA DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH ORAZ SRODKOW
KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informaciji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, z
uwzglednieniem wyjgtkéw okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu sSrodkow
komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie srodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

2. Oferte, oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore
ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw, petnomocnictwo, sporzgdza sie w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. z 2020r. poz.346, 568, 695, 1517 i 2320), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych i przekazuje jako zatgcznikil.

3. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 2, przekazywane w
postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci
wiadomosci e-mail lub w tresci formularza)

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl .

1 Zgodnie z art. 63 ust. 2 p.z.p.
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5.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie prowadzonego postepowania
prowadzona jest wytgcznie za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings . Za date przekazania (wptywu)
odwiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego” po ktoérych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$c¢
zostata wystana do Zamawiajgcego.

Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania i
otwarcia ofert, zawiadomienia itp., Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/ do konkretnego Wykonawcy.

Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej
wiadomosci. W przypadku zatgcznikéw, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogag
by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem typu zewnetrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

. Zgodnie z art. 67 ustawy Pzp, Zamawiajgcy podaje minimalne wymagania techniczne zwigzane z

korzystaniem z Platformy, tj.:

8.1 staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

8.2 komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, wszystkie dystrybucje Linuxa, lub ich nowsze wersje;

8.3 zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa;

8.4 wigczona obstuga JavaScript;

8.5 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf;

8.6 szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3;

8.7 oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Zalecenia Zamawiajgcego, dotyczace przesytanej korespondencji:

9.1 Formaty plikobw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
“Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogfoszenia
jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymaganh dla systeméw teleinformatycznych”.

9.2 Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xls .xlIsx .jpg (.jpeg)
ze szczegoblnym wskazaniem na .pdf

9.3 W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw: .zip, .7Z

9.4 Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow wygenerowanych do podpisu
podpisem zaufanym, ktérego warto$¢ dopuszczalna wynosi nie wiecej niz 10MB, oraz na
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ograniczenie wielkosci plikdw wygenerowanych do podpisywania podpisem osobistym w
aplikacji eDoApp, ktérego warto$¢ dopuszczalna wynosi nie wiecej niz 5MB.

9.5 Kazdorazowo Wykonawca po podpisaniu dokumentu elektronicznego profilem zaufanym lub
podpisem osobistym powinien dokonaé¢ weryfikacji poprawnosci ztozonego podpisu, z
zachowaniem dopuszczalnych warto$ci maksymalnych wielkosci podpisanych plikéw, dla
podpisu zaufanego nie przekraczajgcego wartosci réwnej 10MB oraz podpisu osobistego
5MB.

9.6 Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.

9.7 Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos$¢é prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9.8 Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdw. Podczas podpisywania plikéw zaleca sie
stosowanie algorytmu skrétu badz wyzszy SHA2 Art. 137. ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;.

9.9 Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

9.10 Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

9.11 Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikoéw co
rébwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

10.llekro¢ w SWZ, a takze w zatgcznikach do SWZ wystepuje wymoég podpisywania dokumentéw lub
oswiadczen lub tez potwierdzania zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, nalezy przez to rozumiec, ze oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ opatrzone
podpisem (podpisami) osoby (oséb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
wykonawcy/wykonawcéw wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, podmiotu
udostepniajgcego zasoby, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze
lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy na podstawie pethomocnictwa.

11.Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub odwiadczenia, o ktérych mowa w SWZ,
skfada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, w zakresie i w sposéb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art.

70 ustawy Pzp.

12.Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedgcych
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi by¢
zgodny z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentoéw elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

13.Zalecenia Zamawiajgcego dotyczgce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
13.1 dla dokumentéw w formacie .pdf — format PAJES
13.2 dla dokumentéw innych niz .pdf — format XadES

14.Rejestracja i korzystanie z Platformy jest bezptatne. Sposéb logowania, ztozenia oferty w formie
elektronicznej oraz inne czynnosci podejmowane w niniejszym postepowaniu zostaty opisane w
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instrukcji uzytkownikéw dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

15.Maksymalny rozmiar plikdw przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, maksymalnie 10 plikéw.

16.Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposéb
zgodny z wymogami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert
przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego.

17.0soby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

w zakresie proceduralnym: Edyta Nieradko, tel. 85 742 06 94;
w zakresie merytorycznym: Anna Golubiewska-Dziadel, tel. 85 744 72 72 wew. 214;

18.W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego, Wykonawcy powinni postugiwac¢ sie numerem
przedmiotowego postepowania, tj. PS.26.1.7.2023.

19.Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

20.Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
odpowiednio ofert.

21.Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 20, przediuza termin
skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

22.W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynagt w terminie, o ktérym mowa w pkt
20, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

23.Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 21, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

M. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.,
zwanego dalej ,RODQO”, informuje sie, ze:

1.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa. Z Administratorem danych mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mailowy:
kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres siedziby
Administratora.

1.2 Administratorem Pani/Pana danych osobowych w zakresie zbioru: Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych (SL2014) jest Minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul.
Wspdlinej 2/4, 00-926 Warszawa.

1.3 Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania
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0 udzielenie zamowienia publicznego jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej, ul.
Kombatantéow 7, 15 — 110 Biatystok.

1.4 W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych poprzez e-mail: iod@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujg korespondencje na adres
siedziby Administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé¢ we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

1.5 Administrator powierzyt przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na podstawie zawartej
umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw6j 2014-2020. Moze sie Pani/Pan rowniez skontaktowa¢ sie z inspektorem ochrony
danych Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku, podmiotu ktoéry realizuje
projekt nr POWR.02.05.00-00-0208/17 poprzez e-mail: iod@rops-bialystok.pl.

1.6 Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.].
Dz.U.2021.1129) dalej ,ustawa PZP” w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego pn.: ,Organizacja dwdch 2-dniowych szkolen, dotyczacych Lokalnych
Planéw Deinstytucjonalizacji Ustug Spotecznych (LPDI) obejmujgca zapewnienie sali,
wyzywienia i noclegu” - w ramach trzech niezaleznych czesci zaméwienia, numer
postepowania: PS.26.1.7.2023, zawarcia i realizacji umowy o zamoéwienie oraz dochodzenia
ewentualnych roszczen z tytutu zawarcia umowy.

1.7 Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP.

1.8 Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy albo do czasu
rozliczenia i zamkniecia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 oraz
do czasu zakonczenia archiwizacji dokumentow w zaleznosci od tego, ktéry z tych zdarzen
nastgpi jako ostatni;

1.9 Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP.

1.10 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

1.11 Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
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publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania o udzielenie
zaméwienia;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.
1.12 nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO
2. Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem osd6b fizycznych, ktdrych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja dwoch 2-dniowych szkolen dotyczacych Lokalnych
Planow Deinstytucjonalizacji Ustug Spotecznych (LPDI) obejmujaca zapewnienie sali,
wyzywienia i noclegu - w ramach trzech niezaleznych czesci zaméwienia, w zwigzku z
realizacjg projektu partnerskiego pn.: ,Liderzy kooperacji” w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, O$. Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.

Zamowienie zostato podzielone na trzy czesci. Zakres ustugi jest jednakowy dla kazdej czesci
zamoéwienia (dwa 2-dniowe szkolenia). Miejsce realizacji zamowienia jest inne dla kazdej czesci,
tj.:

Czesc¢ . — granice administracyjne powiatu siemiatyckiego wojewddztwa podlaskiego,

Czes¢ Il. — granice administracyjne miasta Suprasl wojewodztwa podlaskiego,

Czes¢ lll. — granice administracyjne powiatu augustowskiego wojewddztwa podlaskiego.

2. Szczegdtowe wymagania w zakresie realizacji zamowienia zostaty zawarte w Zalgczniku nr 1 do
SWZ (taki sam dla trzech czesci) — Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ), pozostate warunki
realizacji zaméwienia zostaty zawarte w Zataczniku nr 4 do SWZ (taki sam dla trzech czesci
zamowienia) — Projektowanie postanowienia umowy.

3. Kwota, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia:
Czesc¢ I: 16 820,00 zt brutto,
Czesc Il: 16 820,00 zt brutto,
Czesc lll: 16 820,00 zt brutto.

4. Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

55100000-1 Ustugi hotelarskie
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenc;ji
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55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

V.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie 5 miesigecy od dnia zawarcia umowy, jednak nie

pozniej,

VI.

niz do dnia 30.09.2023 r., liczgc od dnia podpisania umowy.

WIZJA LOKALNA

Zamawiajgcy nie przewiduje wizji lokalnej.

VII.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. t.j.:
1.1 bedgcego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25

czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji
lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a

Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce

f)

na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,

przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

1.2

13

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.
jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspélnika spétki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1);
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

10


https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
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1.6

zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienia publiczne;

jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0
ochronie konkurenciji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurenciji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcoéw w stosunku do ktérych
zachodzi okoliczno$¢ wskazana w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 129 ze zm.), dalej ustawa, mianowicie z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

2.1

2.2

2.3

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy.
3. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow w stosunku do ktérych
zachodzi okolicznos¢ wskazana w art. 109 ust. 1 pkt 1,4 i 7 ustawy Pzp. t.j.:

3.1

ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
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wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych
naleznosci;
3.2 w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzgdza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
3.3 ktdry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo diugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.
4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,215
lub art. 109 ust. 1 pkt 1, 4 i 7 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie
nastepujgce przestanki:
4.1 naprawit lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie
pieniezne;
4.2 wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
zamawiajgcym;
4.3 podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:
a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

5. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 4, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okoliczno$ci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynno$ci, o ktdorych mowa w pkt. 4, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

6. Wykluczenie Wykonawcy w zakresie przestanek wskazanych w art. 108 ustawy Pzp nastepuje w
okresie wskazanym w art. 111 ustawy Pzp, natomiast w zakresie przestanek wskazanych w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, nastepuje na
okres trwania okolicznosci okreslonych w tej ustawie.

7. W przypadku , o ktérym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1, 4 i 7 ustawy Pzp, Zamawiajgcy moze nie
wyklucza¢ Wykonawcy na zasadach okreslonych w art. 109 ust. 3 ustawy Pzp.

8. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zaméwienia.
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VIll.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczgce:
1.1 zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.2 uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
1.4 zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w
szczegoblnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

IX. DOKUMENTY, OSWIADCZENIA SKLADANE WRAZ Z OFERTA

1. Zamawiajgcy podzielit zamowienie na trzy czesci. Wykonawca, moze ztozy¢ jedng oferte na jedna,
dwie lub trzy czesci zamowienia. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty
na pierwszg, drugg lub trzecig czesci zamowienia, wszystkie oferty danego Wykonawcy w ramach
danej czesci zostang odrzucone.

2. Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamdwienia, w szczegdlnosci zgodna z niniejszg SWZ.

3. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1.2 do SWZ dla czesci |
zamowienia, Zatacznikiem 2.2 dla czesci Il zaméwienia lub Zatacznikiem nr 3.2 dla czesci lll
zamowienia. Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

3.1 Oswiadczenie Wykonawcy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1.3 do SWZ dla czesci |
zamowienia, Zatgcznikiem nr 2.3 dla czesci Il zamoéwienia lub Zatgcznikiem nr 3.3 dla
czesci lll zamoéwienia.

3.2 Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do ztozenia oferty (jezeli
dotyczy). Forma petnomocnictwa zostata wskazana w rozdziale XIV.

3.3 Informacja dla Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
(spotki cywilne, konsorcja) (jezeli dotyczy):

a) W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 3.1, sktada kazdy z Wykonawcéw.

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdini wykonawcy.

c) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do oferty.
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4. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy, wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, podmiotu udostepniajgcego zasoby jest umocowana do
jego reprezentowania, Zamawiajgcy zgda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru lub wskazania danych umozliwiajgcych Zamawiajgcemu dostep do tych
dokumentow.

5. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw np. w tre$ci Formularza
ofertowego.

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentaciji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy w sposéb przedstawiony pkt 10.

7. Jezeli w imieniu wykonawcy, wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia,
podmiotu udostepniajgcego zasoby dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 4 Zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.

8. Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe pethomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

9. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

10.Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w SWZ,
skfada sie:

-w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
wykonawcy, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia.

11.Jezeli oswiadczenie lub inne dokumenty zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia dokonuje — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamdéwienia. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia poswiadczenia moze dokona¢ petnomocnik, o ile uprawnienie to wynika z udzielonego
petnomocnictwa. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokonaé réwniez notariusz.

12.Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczenh sktadanych w
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postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wzywa wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze:
12.1 Oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub
12.2 Zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
13.Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust 1 ustawy Pzp, lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

X. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE SKLADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO
PRZEZ WYKONAWCE, KTOREGO OFERTA ZOSTALA NAJWYZEJ OCENIONA

1. Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych od Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona.

2. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentéw
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie.

XI. PODWYKONAWSTWO

1. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamowienia, o ktérych mowa art. 60 i art. 121 ustawy Pzp.

2. W przypadku udziatu podwykonawcdw przy realizacji zaméwienia, Zamawiajagcy wymaga
wskazania w ofercie cze$ci zamowienia, ktérych wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcdéw, o ile sg juz znane.

3. Zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcoéw zaangazowanych w realizacje
zamowienia jezeli sg juz znani. Wykonawca ma obowigzek zawiadomi¢ Zamawiajgcego o
wszelkich zmianach w odniesieniu do informaciji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie
realizacji zaméwienia, a takze przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

Xll.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
Xlll.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 13.05.2023 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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2.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w pkt 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

W przypadku przedituzenia terminu na sktadanie ofert, Zamawiajgcy wskaze nowy termin zwigzania
ofertg, a informacja o zmienionym terminie zostanie zamieszczona na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

XIV.  SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

w

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme dostepng pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_bialystok/proceedings

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.04.2023 r. o godzinie 10:00.

Otwarcie ofert nastep w dniu 14.04.2023 r. o godzinie 10:30.
W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie ofert,
ktéra powoduje brak mozliwosci ich otwarcia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajgcy informuje o zmianie
terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

6.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

6.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci:
-w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia
lub
- W postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy/wykonawcy
wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia.
Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, Zamawiajgcy zgda od wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.

Pelnomocnictwo (jezZeli dotyczy) - musi byé zatgczone do oferty i przekazane Zamawiajgcemu
- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy,
lub
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe
upowazniong do reprezentowania wykonawcy.
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Jezeli petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ rowniez notariusz.

Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelnione przez petnomocnika t.j.
petnomocnik nie moze po$wiadczy¢ za zgodnos$é z oryginatem skanu swojego petnomocnictwa.

9. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢
nalezy ten plik zaszyfrowaé¢. Uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy zlozy¢ wraz z czescia jawng oferty. W przypadku gdy Wykonawca nie
wyodrebni i nie zabezpieczy w ten sposéb poufnosci informacji, Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialno$ci za ewentualne ujawnienie ich tresci razem z informacjami jawnymi.

10. Sposob zlozenia oferty opisany zostat w ,Instrukcje dla Wykonawcéw”, dostepnej na stronie:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

11. Do oferty nalezy dotagczy¢ o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw
udziatu lub inne podmiotowe $rodki dowodowe, o$wiadczenia i dokumenty w zakresie wskazanym
w Rozdziale 1X, w formie wskazanej w tym rozdziale.

12. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

13. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. Sposdb wycofania oferty przedstawiony zostat w instrukcji dostepnej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

14. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, maksymalnie 10 plikdw.

15. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé ztozonej oferty.

XV.  SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego Zalgcznik nr 1.2 do SWZ dla czesci | zamoéwienia, Zatacznik nr 2.2
do SWZ dla czesci Il zaméwienia lub Zatacznik nr 3.2 do SWZ dla czesci lll zaméwienia.
Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ cene catkowitg brutto tgcznie z podatkiem od towardéw i
ustug (VAT) naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszej SWZ.

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacii i
wyczerpujacag wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.
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4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

6. UWAGA: Jezeli Wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej podana
w ofercie cena jest warto$cig ostateczng, zawierajgcg wszystkie koszty Wykonawcy oraz
Zamawiajgcego zwigzane z wynagrodzeniem, takie jak petny koszt ponoszony przez
Zamawiajgcego zwigzany z wyptatg wynagrodzenia (wszystkie obcigzenia publicznoprawne, w
szczegolnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, cigzace na
pracodawcy i pracowniku oraz zaliczki na podatek jezeli dotyczy i ewentualnie inne obcigzenia
przewidziane w odrebnych przepisach.

7. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamowienia.

8. ,Cene oferty” nalezy wskazaé¢ w ,Formularzu ofertowym” w nastepujgcy sposob:
jednostkowe ceny brutto, oraz cene catkowitg brutto i cene catkowitg netto za realizacje
przedmiotu zaméwienia. Cena catkowita brutto za realizacje zamoéwienia, stanowi maksymalne
wynagrodzenie brutto, ktére moze uzyska¢ Wykonawca z tytutu realizacji zamoéwienia.

9. Cena oferty za wykonanie przedmiotu zaméwienia, podana w ,Formularzu ofertowym” jest
wartoscig maksymalng i postuzy Zamawiajgcemu tylko do poréwnania ztozonych ofert wg
Kryterium — cena, natomiast Zamawiajgcy wyptaci wykonawcy wynagrodzenie wediug faktycznej
liczby osob, ktéra brata udziat w szkoleniu (korzystata z wyzywienia oraz noclegu) — w oparciu o
stawki jednostkowe wskazane w formularzu ofertowym.

10.Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene ofertowg w ramach jednej czesci
zaméwienia.

11.Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 931 z p6zn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢?. W ofercie, o ktérej mowa w pkt 1, wykonawca ma obowigzek:

11.1 poinformowania zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

11.2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedag
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

11.3 wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

11.4 wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

12.Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wyboér oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowacé tresé formularza.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZBPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2 Zgodnie z art. 225 p.z.p.
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XVIL. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert sg jednakowe dla I, Il i lll cze$ci zaméwienia. Przy wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1.1 Cena brutto oferty (C) — waga kryterium 60%
1.2 Termin wskazania ostatecznej liczby uczestnikéw szkolenia (T) — waga kryterium 30%
1.3 Przygotowanie serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzacej z produkcji
spelniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu - aspekt spoteczny (A) — waga
kryterium 10%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegoélnych kryteriéw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1%=1pkt. Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej
wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego
miejsca po przecinku.

2. Zasady oceny ofert w poszczegolnych kryteriach:

2.1 Cena brutto oferty (C) —waga 60 %
Cn
C=-—-—----x60pkt
Cb

Gdzie:
e Cn —najnizsza cena brutto sposréd ofert nieodrzuconych
e Cb —cena brutto oferty badanej (ocenianej)
e 60 pkt —waga kryterium

Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z
realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Maksymalna liczba punktéw jakg Wykonawca moze uzyskaé w niniejszym kryterium wynosi 60 pkt.

2.2 Termin wskazania ostatecznej liczby uczestnikéw szkolenia (T) — waga 30%

Punkty za powyzsze kryterium zostang przyznane na podstawie informacji zawartej przez

Wykonawce w pkt 3 Formularza ofertowego (Zatgcznik nr 1.2 do SWZ dla czesci | zamdwienia,

Zatgcznik nr 2.2 do SWZ dla czesci |l zaméwienia lub Zatgcznik nr 3.2 do SWZ dla czesci lll

zamoéwienia), wedtug ponizszego ukfadu:

a) wskazanie ostatecznej liczby uczestnikdw szkolenia do godz. 15:00 na 5 dni przed danym
szkoleniem — 0 pkt

b) wskazanie ostatecznej liczby uczestnikow szkolenia do godz. 15:00 na 4 dni przed danym
szkoleniem — 5 pkt

¢) wskazanie ostatecznej liczby uczestnikdw szkolenia do godz. 15:00 na 3 dni przed danym
szkoleniem — 10 pkt
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d) wskazanie ostatecznej liczby uczestnikdw szkolenia do godz. 15:00 na 2 dni przed danym
szkoleniem — 15 pkt

e) wskazanie ostatecznej liczby uczestnikéw szkolenia do godz. 15:00 na 1 dzien przed danym
szkoleniem — 20 pkt

f) wskazanie ostatecznej liczby uczestnikbédw szkolenia w dniu rozpoczecia danego szkolenia do
godz. 9:00 — 30 pkt

Przez ztozenie zamowienia nalezy rozumie¢ przekazanie przez Zamawiajgcego Wykonawcy
informacji o ostatecznej liczbie oséb korzystajgcych z poszczegdinych ustug gastronomicznych i
noclegowych w ramach szkolenia.

UWAGA! Niewskazanie przez Wykonawce liczby dni przed danym szkoleniem, kiedy Zamawiajgcy
bedzie mogt potwierdzi¢ ostateczng liczbe uczestnikdw szkolenia, wskazanie innej liczby dni niz
dopuszczona przez Zamawiajgcego lub zaznaczenie wiecej niz jednego terminu oznacza, ze
Wykonawca spetnia jedynie minimalne wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w zakresie
wskazania ostatecznej liczby uczestnikéw szkolenia, czyli 5 dni, a oferta otrzyma 0 pkt w ramach
niniejszego kryterium.

2.3 Przygotowanie serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzacej z produkcji
spelniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu - aspekt spoteczny (A)

Zamawiajgcy oceniajgc kryterium bedzie brat pod uwage zadeklarowanie przez Wykonawce
wykorzystania do przygotowania serwisu kawowego w catosci kawy pochodzacej z produkc;ji
spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu. Zamawiajgcy na potrzeby niniejszego
postepowania przy wymogu uzycia kawy pochodzgcej ze Sprawiedliwego Handlu odnosi sie do
spetniania przy produkcji ww. kawy nastepujgcych standardéw spotecznych:

a) zakaz pracy przymusowej oraz pracy dzieci,

b) réowne traktowanie kobiet i mezczyzn,

¢) demokratyczne podejmowanie decyzji w organizacjach drobnych producentow/ek,

d) obecno$¢ zwigzkéw zawodowych na duzych plantacjach,

e) wynagrodzenia wystarczajgce na godne zycie (nie nizsze niz pensja minimalna w danym

kraju lub sektorze).

Punktu za powyzsze kryterium zostang przyznane na podstawie informacji zawartej przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym. Wykonawca skfada oswiadczenie w zakresie spetniania
tego kryterium w pkt 4 Formularza ofertowego (Zatgcznik nr 1.2 do SWZ dla czesci | zamoéwienia,
Zatgcznik nr 2.2 do SWZ dla czesci Il zamowienia lub Zatgcznik nr 3.2 do SWZ dla czesci lll
zamowienia). W tym celu:

e nalezy zaznaczy¢ TAK, jesli Wykonawca deklaruje wykorzystanie do przygotowania serwisu

kawowego kawy w catosci pochodzgcej z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu — 10 pkt

e nalezy zaznaczy¢ NIE, jesli Wykonawca nie deklaruje wykorzystanie do przygotowania serwisu
kawowego kawy w catosci pochodzgcej z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu — 0 pkt

e nie zaznaczenie zadnej odpowiedzi (TAK albo NIE) bedzie oznaczato, ze Wykonawca NIE
deklaruje wykorzystania do przygotowania serwisu kawowego w catosci kawy pochodzacej z
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produkcji spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu i otrzyma O pkt w zakresie
niniejszego kryterium.

Wykonawca, ktéry zadeklaruje w formularzu ofertowym zastosowanie do przygotowania serwisu
kawowego, kawy w catosci pochodzgcej z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu, na etapie realizacji zamdwienia bedzie zobowigzany do przedtozenia — na
zgdanie Zamawiajgcego — dowodow potwierdzajgcych, ze kawa wykorzystywana na potrzeby
przygotowania serwisu kawowego spetnia wskazane powyzej wymagania w zakresie standardow
spotecznych Sprawiedliwego Handlu. Dowdd spetniania ww. wymagan moze stanowi¢ posiadanie
przez wykorzystywang przez Wykonawce kawe etykiety Fairtrade, Fair for Life lub innej
réwnowaznej etykiety potwierdzajgcej wyprodukowanie kawy z poszanowaniem ww. standardéw
spotecznych. Szczegdtowe uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie weryfikacji i kontroli znajdujg
sie w § 5 projektowanych postanowienn umowy (zatgcznik nr 4 do SWZ2)

Na etapie realizacji zamowienia, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do przeprowadzenia kontroli w
miejscu realizacji zamoéwienia weryfikujgcej czy kawa wykorzystywana do przyrzadzania

serwisu kawowego jest opatrzona etykietg Fairtrade, Fair for Life lub inng réwnowazng etykietg w
zakresie wskazanych standardéw spotecznych.

3. Przyznawanie ilosci punktéw poszczegélinym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujgcego
WZzoru:

Oferta najkorzystniejsza=C+T+A

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych w kryterium Cena oferty

T — liczba punktéw przyznanych w kryterium termin wskazania ostatecznej liczby uczestnikow
szkolenia, okreslona wedtug zasad z pkt 2 ppkt 2.2

A - liczba punktéw przyznanych w kryterium przygotowanie serwisu kawowego z wykorzystaniem
kawy pochodzacej z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu - aspekt
spoteczny, okreslona wedtug zasady z pkt 2 ppkt 2.3

4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

5. Oferta Wykonawcy, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw w danej czesci zamodwienia, uznana
zostanie przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg.

6. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia ten sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy zastosuje art.
248 ustawy PZP.

7. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdéwienia lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zazada od wykonawcy wyjasnien, w tym
ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych czesci sktadowych.
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8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty w tym zaoferowanej ceny, przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub o$wiadczenh.

9. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

9.1 oczywiste omytki pisarskie,

9.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych
poprawek,

9.3 inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta w danej czesci zamdwienia zostanie
uznana za najkorzystniejsza.

11. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystgpi co najmniej jedna przestanka unormowana w art. 226
ust. 1 ustawy Pzp.

XVIIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Z Wykonawcag, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie zawarta
umowa zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego,
stanowigcymi Zatgcznik nr 4 do SWZ (taki sam dla I, Il i lll cze$ci zaméwienia).

2. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktorym mowa w pkt 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamdwienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy (PPU) w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, okreslone zostaty w Zatacznik nr 4 do SWZ (taki sam dla I, I1i Il
czesci zamowienia).

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z PPU, jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

3. Warunki zmiany umowy zostaty okreslone w PPU.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej wazno$ci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemne;j.
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XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

10.

11.

12.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamoéwienia

oraz dokumentéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa

w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

3.1 niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

3.2 zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwotujgcy przekazuje kopie

odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby

mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub tre$ci dokumentéw zaméwienia

na stronie internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

6.1 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej,

6.2 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 6.1.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwien publicznych, zwanego
dalej "sgdem zamdwien publicznych”.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp
przesytajagc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowe;j
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamédwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXI.  WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)
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Zatgcznik nr 1.2 Formularz ofertowy cz. |

Zatacznik nr 2.2 Formularz ofertowy cz. Il

Zatgcznik nr 3.2 Formularz ofertowy cz. llI

Zatacznik nr 1.3 Oswiadczenie Wykonawcy cz. |

Zatgcznik nr 2.3 Oswiadczenie Wykonawcy cz. Il

Zatacznik nr 3.3 Oswiadczenie Wykonawcy cz. Il

Zatacznik nr 4 Projektowane postanowienia umowy (PPU)
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