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Zapytanie dotyczace archiwizacji dokumentacji medycznej

Wojewodzki Szpital Specjalistyczny nr 5 im. $w. Barbary w Sosnowcu zwraca si¢ z
prosbg o przedstawienie oferty na realizacje ustugi archiwizacji dokumentacii
medycznej. W ramach ww. ustugi Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonywac na rzecz
Szpitala ponizsze czynnosci:

1. Zleceniobiorca dostarcza Zleceniodawcy pudta do pakowania dokumentacii
podlegajgcej archiwizacji w ilosci uzgodnionej z wyznaczonym pracownikiem
Zleceniodawcy, w terminie 3 dni po podpisaniu umowy.

2. Pracownicy Zleceniodawcy przygotowujg dokumentacje oraz rejestr, spis pudet
i dokumentacji wewnatrz pudet oraz wkiadajg dokumenty do pudet,
wykorzystujac do tego zadania niezbedne narzedzia informatyczne, w ktére
zobowigzat sie zaopatrzy¢ Zleceniodawce Zleceniobiorca.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przeszkoli¢ pracownikéw Zleceniodawcy w
zakresie obstugi udostepnionych narzedzi informatycznych i sposobu ich
wykorzystania do celu wykonania zadania objetego umowsa.

4. Wyznaczony pracownik przez Zleceniodawce informuje o mozliwosci odbioru

pudet.
Strony umowy ustalajg termin odbioru/ przekazania, z siedziby Zamawiajgcego
tj. przy ul. Medykéw 1 w Sosnowcu, przygotowanej w pudtach dokumentaciji nie
pozniej jak do 4 dni. Zleceniobiorca zabezpiecza przed przyjeciem dokumentacje
plombujac pudia w obecnos$ci wyznaczonego pracownika Zleceniodawcy, z tych
czynnosci sporzadzony i podpisywany jest protokét zdawczo — odbiorczy, po
egzemplarzu dla kazdej ze stron umowy.

5. Po odebraniu pudet z dokumentacjg Zleceniobiorca rejestruje je w systemie, po
zarejestrowaniu udostepnia dostep do systemu elektronicznego wyznaczonym
przez Zleceniodawce pracownikom

6. W przypadku koniecznosci wgladu w dokumentacje Zleceniodawca zamawia
wskazane cate zaplombowane pudto.

Zleceniobiorca udostepnia Zleceniodawcy pudfo:
— do przegladu znajdujgcej sie w nim dokumentacji, w budynku, w ktorym
jest ono przechowywane
lub
— do odbioru osobistego przez osobe wyznaczong przez Zleceniodawce
— poprzez transport zewnetrzny w przypadku takiego zlecenia przez
Zleceniodawce

7. Wyznaczony pracownik Zleceniodawcy samodzielnie wyszukuje w pudle

konkretng dokumentacje.



8. Po czynnosciach wypozyczenia lub przegladu na miejscu dokumentacji pudto
zostaje zaplombowany na koszt Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce w
obecnosci wyznaczonego pracownika Zleceniodawcy.

9. Zleceniodawca moze zleci¢ Zleceniobiorcy ustuge polegajaca na trwatym
wycofaniu dokumentow z rejestru oraz brakowaniem wycofanych dokumentéw.
Czynnosci te bedg udokumentowane protokotem zdawczo — odbiorczym oraz
potwierdzone certyfikatem zniszczenia.

Zatgcznikiem do niniejszego zapytania jest projekt umowy.

Osoba do kontaktu w sprawie niniejszej oferty:
Zbigniew Bochenek tel. 32 368 24 15 mail: zbochenek@wss5.pl

Termin sktadania ofert; .R2. 15@4 ,ZOOZZJJ .
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