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Specyfikacja
Warunkow Zamoéwienia

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
0 wartosci mnigjszej niz progi unijne

prowadzonym w trybie podstawowym — ustugi spofeczne

na:

»Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Os$rodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”

wszczetym na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
- Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)




INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1.

10.

11,

Zamawiajacym jest Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 08,
adres e-mail: administracia@orpeg.pl, adres strony internetowej prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Zmiany i wyjaénienia tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia, bezposrednic zwigzane z niniejszym postepowaniem, beda
zamieszczane na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/orpeq gdzie wybieramy zakiadke Jpostepowania”
a nastepnie nalezy przej$¢ na formularz ninigjszego postepowania.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, tj. ,Platformy Zakupowej”
dostepnej pod adresem https:/platformazakupowa.pl/pn/orpeg (dalej: ,Platforma Zakupowa”).

Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne, zwigzane z udziatem Wykonawcow w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego:

1)  Ziozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktérzy posiadaja konto na Platformie Zakupowej oraz przez Wykonawcow nie
posiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W celu zatozenia konta na Platformie Zakupowej nalezy wybra¢ zakiadke ,Zaloguj
sie” w kolejnym kroku nalezy wybra¢ ,Zatéz konto”, nastgpnie nalezy wypeini¢ formularze i postepowaé zgodnie
z poleceniami, wyswietlajacymi sie na ekranie monitora. W przypadku Wykonawcéw niezalogowanych, w celu ziozenia oferty,
niezbedne jest podanie adresu e-mail (na ktdry wysiane bedzie potwierdzenie ziozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy
i nr telefonu.

2) Ziozenie oferty oraz o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1129 ze zm.; dalej: ,ustawa”), skladanych w trakcie toczacego sig postgpowania, wymaga od Wykonawcy
posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

3) Wykonawca skiada oferte, ktéra w przypadku prawidiowego ziozenia oferty zostaje automatycznie zaszyfrowana przez system.
Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescig ztozonej oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

4) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie
pliku, zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz  $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (fj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2452;), okre$la niezbgdne wymagania sprzetowo-
aplikacyjne, umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej, t].:

1)  staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowoséci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza
wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0.,
4)  wiaczona obstuga JavaScript,

5)  zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikéw .pdf.

6) Platforma dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia w sprawie $rodkow komunikacji, okresla dopuszczalne formaty przesylanych
danych, tj. plikow o wielkosci do 150 MB. Zalecany format: .pdf.

Zamawiajacy okresla informacje na temat szyfrowania i czasu przekazania i odbioru danych, tj.:

1)  Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.,

2) Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajgcego, gdyz jest
w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwo$¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system, co nastgpuje
po uptywie terminu otwarcia ofert,

3) Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platforme stanowi przypieta do oferty elektroniczne] date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss), znajdujace sie w kolumnie dotyczacej danej oferty, w sekcji - "Data ztozenia oferty”.

Zamawiajacy okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:

1)  dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisywac formatem PAdES;
2) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wiedy zaleca sig uzy¢ formatu XAdES.

Wykonawca, przystepujac do ninigjszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, akceptuje warunki korzystania
z Platformy Zakupowej, okreslone w Regulaminie, zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczace w szczegodlnosci logowania, pobrania
dokumentagji, skladania wnioskéw o wyjaénienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci, podejmowanych w ninigjszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej, znajduja sie¢ w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw” na stronie internetowej pod
adresem_https://platformazakupowa.pl/pn/orpeg.

Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezplatne. W celu utatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy Zakupowej, operator
platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomoca techniczng od 8:00 do 17:00 w dni robocze od poniedziatku do
piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai: cwk@platformazakupowa.pl
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Rozdziat I. Przedmiot zaméwienia.

I.1. Opis przedmiotu zamdwienia.
1. Kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV).
1) Gtéwny kod: [55120000-7] [Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji].
2)  Dodatkowy kod: [55300000-3] [Usiugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow].
2. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu (dalej: Kurs lub Spotkanie) w Warszawie, wyzywienia,
noclegu, wynajmu sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granica w dniach 28 czerwca do 01 lipca 2023 r.
3. Zamawiajacy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapito na warunkach i zasadach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcych Zataczniki nr 8 do specyfikacji warunkéw zamowienia (dalej: ,SWZ") -

odpowiednio dla danej czesci zaméwienia.

1.2. Opis czesci zamoéwienia.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadanie przez Wykonawcow ofert czesciowych w rozumieniu art. 7 pkt 15) ustawy.

Powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci:

2.1.  Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie zakwaterowania, wyzywienia oraz zapewnienie sal konferencyjnych dla
uczestnikdw kursu. Realizacja zamdwienia przez kilku Wykonawcéw, koniecznosé skoordynowania ich prac powodowat by
zagrozenie dla prawidtowej organizacji catego kursu. Dlatego tei podziat zamdwienia na czesci mogtby spowodowac
nadmierne trudnosci organizacyjne przy realizacji umowy, a przede wszystkim mogtby znacznie zwigkszy¢ ceng ustug
bgdacych przedmiotem niniejszego postepowania.

W przypadku podziatu zamdéwienia i nierozstrzygniecie, ktorejs czesci zamowienia mogto by skutkowac brakiem mozliwoséci
realizacji przedsiewziecia jakim jest organizacja kursu. Istnieje rowniez ryzyko zakupu $wiadczenia, ktdrego nabycie bez
nabycia pozostatych swiadczen objetych przedmiotem zaméwienia bedzie dla Zamawiajacego niecelowe.

Wizyta referencyjna w hotelach /osrodkach.

W celu zweryfikowania, czy hotel zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona wediug kryterium oceny
ofert dla danej czesci zaméwienia spetnia wymagania opisu przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przed
wyborem najkorzystniejszej oferty przeprowadzenia wizyty referencyjnej w hotelu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é odstapienia od przeprowadzenia wizyty referencyjnej.

W trakcie wizyt referencyjnych sprawdzone Zostanie, czy hotel wskazany w ofercie przez danego Wykonawce spetnia wymagania
zawarte w opisie przedmiotu zamowienia, okreslone w niniejszej SWZ. W trakcie wizyty referencyjnej Zamawiajacy zastrzega sobie
2weryfikowanie dowolnie wybranych przez siebie wymagar ckreslonych w opisie przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy nie bedzie
weryfikowat elementow wyzywienia okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.

Termin przeprowadzenia wizyty referencyjnej we wskazanym w ofercie hotelu zostanie uzgodniony z Wykonawca. Wykonawca jest
zobowigzany umozliwi¢ przeprowadzenie wizyty referencyjnej w uzgodnionym z Zamawiajacym terminie, jednakze nie pdznigj niz w
ciagu 2 dni roboczych od dnia zaproponowanego przez Zamawiajgcego. Uzgodniony termin wizyty referencyjnej zostanie
potwierdzony przez strony poprzez e-mail. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia wizyty referencyjnej w innym
terminie. Wizyty referencyjne odbywac sie beda w dni robocze (od poniedziatku do piatku w godz. 9:00 — 15:00).

W przypadku, gdy Wykonawca nie umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenia Wizyty referencyjnej lub nie uzgodni z Zamawiajacym
terminu wizyty referencyjnej, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona,

Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest uczestniczy¢ w wizycie referencyjnej przeprowadzanej przez Zam awiajacego. W trakcie
wizyty referencyjnej sporzadzony zostanie protokdt, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 9@ do SWZ. Na zadanie przedstawicieli
Zamawiajgcego uczestniczgcych w wizycie referencyjnej przedstawiciel Wykonawcy zobowiazany jest potwierdzic witasnym podpisem
prawdziwos$¢ informaciji zawartych w protokole.

W przypadku, gdy w trakcie wizyt referencyjnych okaze sig, ze hotel zaoferowany przez Wykonawce nie speinia, ktéregokolwiek z
wymagan, zawartych w opisie przedmiotu zaméwienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig niniejszej
SWZ. W takim przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty referencyjnej w osrodku zaoferowanym
przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie sklasyfikowana jako kolejna najwyzej oceniona wedtug kryterium oceny ofert okreslonego
w niniejszej SWZ.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania wskazanych powyzej zasad takze w przypadku stwierdzenia, ze kolejne z
najwyzej ocenionych ofert sa niezgodne z tresciag niniejszej SWZ.

UWAGA.

1)  Zamawiajacy okresla orientacyjng liczbe uczestnikow spotkania, zastrzegajgc mozliwosé zmiany liczby oséb w grupie.

2) Zamawiajacy dia okreslenia wartosci ustugi podaje maksymalne wielkosci dla spotkania

3) Zamawiajacy zaptaci wykonawcy wyiacznie za faktycznie wykonane uslugi zgodnie z liczbg uczestnikow biorgecych udziat
spotkaniu.

4) Wykonawca winien by¢ prawnym wiascicielem hotelu/osrodka oferowanego lub dysponowaé o$rodkiem/hotelem oferowanym
na podstawie zobowigzania wiasciciela hotelu lub umowy z wiascicielem hotelu, lub porozumienia z wiascicielem hotelu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy przed zawarciem umowy dokumentu potwierdzajacego
dysponowanie oferowanym hotelem/osrodkiem w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.
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1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania czg$ci zamdwienia

1. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czesci zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy oraz
do podania firm Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

1.4. Pozostale istotne elementy zwigzane z przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych w rozumieniu ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak réwniez nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda prowadzone w ziotych polskich (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacii.

SR

Rozdziat Il. Termin wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga realizacji zaméwienia w terminie 4 kolejnych dni kalendarzowych, planowany termin kursu od 28 czerwca
do 01 lipca 2023 r.

Rozdziat lll. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

1. O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1.1. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;
1.2. Speiniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1.2.1 Zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu we wskazanym
zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie co najmniej 2 (dwie) ustugi, kazda polegajaca na
$wiadczeniu usiug hotelarsko-restauracyjnych wraz z obslugg techniczng min. 2-dniowych (min. jeden nocleg) szkolen
/konferencji /narad dla co najmniej 40 osob.

UWAGA 1

Jezeli wartosé ustugi, wskazanej w wykazie, jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na potizeby niniejszego
postepowania, dokona¢ przeliczenia jej wartosci na PLN wg $redniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela A — tabela kursow $rednich walut
obcych) z dnia zakonczenia ustugi o zakresie jak wyzej wraz z podaniem kursu oraz daty jego obowigzywania (zgodnie z tabela A — tabela
kurséw $rednich walut obeych) wg ktérych dokonano przeliczenia; w przypadku usfug nadal realizowanych - wg tabeli kursow $rednich walut
obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej ustugi.

UWAGA 2

W odniesieniu do warunkéw, dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia wykonawey, wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia, moga polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizaci ktdrych te zdolnoci sg
wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca skfada wraz z ofertg o$wiadczenie w zakresie wskazania, ktore ustugi wykonaja poszczegolni
Wykonawcy (czionkowie konsorcjum). Wzér o$wiadczenia stanowi Zafgcznik nr 6 do SWZ.

2. Ocena spefniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wiasciwych dokumentach, wyszczegolnionych
w Rozdziale IV ninigjszej SWZ. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca speinit.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych
dokumentéw lub oswiadczen skiadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg bledy, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce odpowiednio do ich ziozenia, poprawienia lub uzupeinienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zfozenie, uzupetnienie lub poprawienie
lub
b) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.
4. Podstawy wykluczenia
4.1 Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
4.1.1 Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy tj..
4.1.1.1 bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa
skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b)  handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu kamego, lub majace na celu popetnienie tego
przestepstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

4|Strona|



g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktérym
mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 0 skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

4112 jezeliurzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spoice jawnej lub partnerskiej

albo komplementariusza w spolce komandytowe] lub komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 4.1.1.1;

4.1.1.3 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem

A b
PR,

-

podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu do skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziaiu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skiadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne Iub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci:

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sig¢ o zaméwienia publiczne:

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawari z innymi wykonawcami
porozumienie majace na celu zakidcenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowe] w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutege 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziaty w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;

[N

41186 jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszio do zakidcenia konkurencji wynikajacego

41.2

z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy Iub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowe;
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakidcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny  sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy =z udzialu
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy pkt 4, fj.:

41.21  w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadiosé, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl

ukiad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé gospodarcza jest zawieszona albo Znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobne;j procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

4.13 Z postepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835;
dalej ustawa o szczegéinych rozwigzaniach) Zamawiajacy wykluczy:

4.1.3.1  Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i

rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach:

4.1.3.2  Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018

r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r,, o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach:;

4.1.3.3 Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegoinych rozwigzaniach.

3. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z postepowania.

Rozdziat IV. Zawartosé ofert, wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

W  zakresie nieuregulowanym postanowieniami SWZ zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

IV.1. Zawarto$¢ ofert.

1. Oferte nalezy zlozyé pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisac¢ podpisem elektronicznym
przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca skiada oferte na Formularzu Ofertowym za posrednictwem Platformy
Zakupowe;j.

2. Wykonawca obowiazany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty oraz przedmiotowe $rodki dowodowe:

241,

2.2,

243

Odpis lub infermacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
inny wlasciwy rejestr w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca wimieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy
ziozy¢ w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobely upowaznione do reprezentacji, wskazane we wiasciwym rejestrze, jezeli oferta nie zostata podpisana
przez osoby upowaznione do tych czynnosci dokumentem rejestracyjnym. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii
petnomocnictwa poswiadczonej przez notariusza.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby Iub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca powoluje sie na zasoby innych podmiotéw.
Zobowigzanie nalezy zlozyé pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowazniong do reprezentacji, wskazane we
wiasciwym rejestrze. Zapisy Rozdziatu IV.5 SWZ stosuje sie odpowiednio.

2.4. Aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenia w zakresie:
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2.4.1. braku podstaw wykluczenia (wg Zatacznika nr 2 do SWZ),
2.4.2. spetniania warunkow udziatu w postepowaniu (wg Zatacznika nr 3 do SWZ).

2.5. Oswiadczenie Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia w zakresie wskazania, ktore ustugi wykonajg
poszczegolni Wykonawcy (czionkowie konsorcjum). Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.

2.6. W przypadku wspoinego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow oswiadczenia, o ktérych mowa pkt2.4.1i24.2 SWZ,
skiada kazdy z wykonawcoéw. Oswiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje speinianie warunkdw udziatu w postepowaniu.

2.7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia takze
o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 2.4.1 i 2.4.2, podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego poedmiotu oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powoluje sig na
jego zasoby.

2.8. Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach.
Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2A do SWZ.

IV.2. Oswiadczenia lub dokumenty, potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

1.

Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia za
posrednictwem Platformy Zakupowej, w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ziozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych w formie elektronicznej podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektranicznej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do tych czynnoéci w ponizszym zakresie:

1.1. braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia:

1.11 odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiace przed jej ziozeniem, jezeli odrgbne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

1.1.2 o$wiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.),
z innym wykonawca, ktéry ziozyt odrebna oferte, oferte czgsciowa albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami Iub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej niezaleznie
od innego wykonawcy, nalezacego do tej samej grupy kapitatowej. Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.

1.1.3 oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w
zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajacego, o ktérych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sig 0 zamoéwienie publiczne tytulem $rodka
zapobiegawczego,

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego na celu za-ktocenie
konkurencji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

sporzadzone wediug wzoru, ktéry stanowi Zatacznik nr 4 do SWZ

1.2. potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, dotyczacych zdolnosci zawodowe;:

1.2.1. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciaglych rowniez wykonywanych
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartoci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostalty wykonane lub sa
wykonywane, oraz zalaczeniem dowoddw okre$lajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaly wykonane, a w przypadku éwiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy, w przypadku
swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy - Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik
nr 7 do SWZ.

IV.3. Dokumenty skiadane przez Wykonawcéw, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej.

1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1.1. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centrainej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

o ktorych mowa IV.2 pkt 1.1.1 SWZ — skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze
a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadiosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart ukiadu
z wierzycielami, jego dziatalno$é gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sig on w innej tego rodzaju sytuacii
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury.

Dokument, o ktorym mowa w pkt 1.1 powinien by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1,
zastepuje sie je odpowiednio w calosci lub w czesci dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacii, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, zioZzone
pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg Ilub miejsce zamieszkania nie ma przepisow
o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis pkt 2 stosuje

sie.

IV.4. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolnosci lub sytuacji innych podmiotow.

1

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnege zamaéwienia, lub jego czeéci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacii
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finansowej lub ekonomiczne] podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego {gczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowiazanie
podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia
lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu, udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt 2, potwierdza, e stosunek fgczacy wykonawce

z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okreéla w szczegéinosci:

1)  zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby:;

2) sposob i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udostepniajacego te zasoby przy
wykonywaniu zaméwienia;

3) czyiwjakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno&ciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

IV.5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

L7

1.8

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) dalej: ,Rozporzadzenie” Zamawiajacy informuje, ze:
Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postepowania jest Osrodek Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa.
Kontakt w sprawie danych osobowych mozna uzyskaé poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod adresem wskazanym w pkt
1.
Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia w celu:
1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie Zamowienia publicznego w tym réwniez na potrzeby
postepowania przed Krajows Izba Odwotawczg i Sadami Powszechnymi,
2) realizacji umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
3) przekazania dokumentacji postepowania do organow kontrolnych,
4) udzielenia informagji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2016 poz. 1764 ze zm.).
Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
1) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja umowy
2)  podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutéw wykonawczych,
3) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
4)  podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku Jub zgody,
5)  inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogolnie obowiazujgcych.
Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego i po jego zakonczeniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Posiada Pani/Pan:
1) napodstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2)  napodstawie art. 16 Rozporzadzenia prawe do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;
4)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;
Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wazwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
3) napodstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.
Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym

Rozdziat V. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub
dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.

1.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja wytgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, z zachowaniem postaci elektroniczne;j.
Za date wplywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sig ich date wczytania do Platformy Zakupowej.

Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-3-TP/ORPEG/MVWOPP/2023, Wykonawcy powinni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywac sig na wskazany numer referencyjny.

Wykonawcy powinni kierowaé do Zamawiajacego wszelkg korespondencje z zachowaniem postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowe;.

Wykonawca moze zwrocié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ). Whiosek nalezy
przestac za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.
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Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjaénienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz 4 przed uptywem terminu skiadania ofert. Tres¢ pytan
(bez ujawnienia zrédia) wraz z wyjasnieniami badz informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze (opublikuje)
Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajacego po uplywie terminu jego skiadania, o ktérym mowa w pkt 5
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.

W uzasadnionym przypadku Zamawiajacy moze przed terminem skiadania ofert zmieni¢ tres¢ dokumentéw skiadajacych sie na
niniejszg SWZ.

Zamawiajacy nie zamierza zwolywa¢ zebrania Wykonawcow.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do komunikowania sie z Wykonawcami sa:
9.1. Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdziat VI. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdziat Vll. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostaja zwiazani ztozona ofertg do dnia 28.06.2023 r. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Rozdziat VIl Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIIL.1. Przygotowanie ofert.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym. Oferte nalezy podpisaé podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca

sktada oferte na Formularzu Ofertowym.

Tres¢ ziozonej oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamdéwienia. Wykonawca ma prawo ziozyc tylko jedng oferte. Oferta powinna

by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ziozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Oferta powinna zawiera¢ jedna, jednoznacznie opisana propozycje.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy oferty skladane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sg jawne

i podlegaja udostepnieniu niezwlocznie po ich otwarciu, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pdZznie] niz w terminie sktadania ofert zastrzegt,

ze nie moga one byé udostepniane oraz wykaza, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie

moze zastrzec informaciji, okreslonych w art. 222 ust. 5 ustawy, tj. o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub

miejscach prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte, cenach

lub kosztach zawartych w ofertach.

UWAGA: Wszelkie informacje, stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pézn. zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice

przedsiebiorstwa, musza zostaé odpowiednio oznaczone a nastepnie zataczone na Platformie Zakupowej w osobnym pliku

w miejscu wiasciwym dla Informagji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia, w takim przypadku:

6.1. oferta Wykonawcow, wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspdélinie,

6.2. kazdy z Wykonawcow, wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, musi udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w Rozdz. 11l pkt 1 ppkt 1.1 SWZ,

6.3. zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

6.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem,

6.5. przed podpisaniem umowy przedlozg petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo takie nie zostato dotaczone do oferty,

6.6. w odniesieniu do warunkéw dotyczacych do$wiadczenia, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moga
polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

VIIL.2. Forma dokumentéw sktadanych w postepowaniu.

1. Wszystkie dokumenty, wchodzace w skiad oferty oraz skiadane w trakcie postepowania, nalezy ziozy¢ na Platformie Zakupowej
w postaci elektronicznej, podpisane:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajacy wymogi bezpieczenstwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrzeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173)
lub

b) podpisem zaufanym lub

c) podpisem osobistym.

2. Dokumenty i oéwiadczenia, wchodzace w sktad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, sporzadzone w jezykach obcych,
muszg byé zlozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.
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3. Woprzypadku, gdy podmiotowe §rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania edpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sig 0 udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art, 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania’, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
~Upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

4. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sig cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodno$é cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

5. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt. 4, dokonuje
w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspéinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby Ilub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich dotycza.

6. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w ust. 2, moze
dokona¢ réwniez notariusz.

7. Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w pkt 3-5 oraz pkt 8-10, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny, bedacy kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

8. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty,
oraz pelnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

9. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu, udostepniajacego zasoby, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub pefnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorgcznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

10. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt 8, dokonuje
w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby Iub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkdw dowodowych, ktére
kazdego z nich dotycza;

2) peinomocnictwa — mocodawca.

11. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowege odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt 8, moze
dokonac¢ réwniez notariusz.

12. W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku, zawierajgcego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat IX. Sposéb oraz termin skiadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.

IX.1. Sposéb oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

7

Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Oferta musi zostaé podpisana podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Oferte
nalezy ziozy¢ na  Platformie Zakupowej,  udostepnionej  przez Zamawiajacego na  stronie  internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/orpeq.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 31.05.2023 r. o godzinie 08:00.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 31.05.2023 r. o godzinie 08:30.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidiowe ziozenie oferty, wynikajace z niezastosowania sie przez Wykonawce do
wymagan niniejszej SWZ.
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IX.2. Warunki zmiany i wycofania ztozonej oferty.

1. Wykonawca, posiadajgcy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu skiadania ofert
samodzielnie zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

2. Wykonawca, nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu sktadania ofert
samodzielnie zmieni¢ oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofa¢ oferty. W celu wycofania oferty nalezy
skontaktowaé sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem Platformy Zakupowej, ktére stuzy pomoca techniczng
od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: ewk@platformazakupowa.pl.

3. Na Platformie Zakupowej w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow” opisana jest szczegdtowa procedura zmiany i wycofania oferty.
4. Wykonawea po uplywie terminu do skiadania ofert nie moze skutecznie dokonac zmiany ani wycofaé ziozonej oferty (zatgcznikow).

Rozdziat X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowiazany jest do wyliczenia i podania cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowej brutto, w sposéb okreslony w
Formularzu Ofertowym wg zatacznika nr 1 do SWZ.

2. Ceny okreslone w Formularzu Ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
Podane ceny nie podlegajg zmianom przez okres obowiazywania umowy, z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu XIV pkt 4 niniejszej
SWZ.

3. Ceny okreslone w formularzu ofertowym musza by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (wg zasady
zaokraglenia: ponizej 5 nalezy korncéwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w gore).

Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym powinny by¢ wyrazone w ziotych polskich.

5. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o0 podatku od towaréw i usiug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac oferte, obowigzany jest do poinformowania
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez
kwoty podatku, wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Rozdziat XI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw
i sposobu oceny ofert.

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowal kryterium cena — 100 %, wg ponizszego wzoru

P= Cfc"— x 100 pkt, gdzie:
b

P - ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena
Cmin. — cena najnizsza sposrod waznych ofert
Cb — cena oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza catkowita liczbe punktow, obliczona z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

Rozdziat XIl. Informacje o formalnoéciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o migjscu i terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca bedzie zobowiazany do niezwlocznego podania Zamawiajacemu danych, niezbednych do sporzadzenia umowy lub
przekazania dokumentow, ktore okaza sie konieczne do zawarcia umowy.

Rozdziat Xlll. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z kiérym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozdzial XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zawarcie umowy nastapi wg tresci projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego, stanowiacych Zataczniki
nr 8 do niniejszej SWZ.

Postanowienia, ustalone w projektowanych postanowieniach umowy, nie podlegajg negocjacjom.
3. Przyjecie niniejszych projektowanych postanowier umowy stanowi jeden z istotnych warunkow przyjecia oferty.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien, zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajgcego w projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatacznikami,
stanowiacych Zataczniki nr 8 do SWZ.

Rozdzial XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej, przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

1. Wykonawcom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniesli lub mogg poniesc szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy.
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Odwotanie przysiuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$é zamawiajacego, podjetg w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym na

projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej zamawiajacy byt obowiazany na podstawie ustawy:
Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ust. 1 ustawy w szczegolnosci wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowe] Izby Odwotawczej. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym Ze odwolanie i przystapienie do postepowania odwolawczego, wniesione

w postaci elektronicznej, wymagaja opatrzenia podpisem zaufanym.

Odwolujgcy przekazuje kopie cdwotania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt

On zapoznac sig z jego trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajacy maégt zapoznaé sie z trescig odwolania

przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastapilo przed uptywem terminu do jego wniesienia przy

uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

Odwolanie wnosi sie w terminie:

6.1 5 (pigciu) dni od dnia przekazania informacji o czynnoéci Zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly
przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 (dziesigciu) dni — jezeli zostaty przekazane w inny
Sposob;

6.2 5 (pieciu) dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub zamieszezenia dokumentow zamowienia
na stronie internetowej — wobec tresci ogtoszenia oraz tresci dokumentéw zamoéwienia;

6.3 5 (pieciu) dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia — wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6.1 6.2 powyzej.

Zataczniki do SWZ:

Zatgeznik nr 1 do SWZ - Wzér Formularza Ofertowego.

Zatgeznik nr 2 do SWZ - Wzér Oswiadczenia wiasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia
Z postepowania.

Zalgcznik nr 2A do SWZ - Wzor Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia — art. 7 ustawy o szczegolnych

rozwigzaniach.

Zatacznik nr 3 do SWZ - Wzér Oswiadczenia dotyczgcego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatgeznik nr 4 do SWZ - Wz6r O$wiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia.

Zatgcznik nr 5 do SWZ - Wz6r O$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;.

Zalgeznik nr 6 do SWZ - Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamowienia.

Zalgcznik nr 7 do SWZ - Wzér Oéwiadczenia — Wykaz usiug.

Zatacznik nr 8 do SWZ - projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktdre zostang wprowadzone do
umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Zalgcznik nr @ do SWZ - Protoket z wizyty referencyjnej

Zatwierdzam SWZ wraz z zatgcznikami: Warszawa, 22.05.2023 r.

WICEDYREKTOR
Osrodek Rozwoju
updicji za Granicg

"
e hnt L
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Zatacznik nr 1 do SWZ wzor Formularza Ofertowego

Formularz Ofertowy

ZP-3-TP/ORPEG/WWOPP/2022

Ja(my) nizej podpisany(-i)

W odpowiedzi na ogioszone postepowanie prowadzone w trybie podstawowym na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w specyfikacji warunkéw zaméwienia i projektowanych postanowieniach umowy wraz z zatacznikami, oferujg(-emy) realizacje przedmiotu

zamowienia za ceng:

wynajem hotelu:

(nalezy podac nazwe, dokladny adres)
wedtug ponizszego kosztorysu ofertowego:

Dla celéw oszacowania maksymalnej kwoty za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz mozliwosci poréwna cen Zamawiajjcy przyjmuje liczby
i rodzaje pokoi zgodnie z powyiszy tabela. Szacunkowa liczba posilkéw zostala przyjeta w oparciu o maksymalna przewidywana liczbg
uczestnikéw. Liczba pokoi w podziale na poszczegélne ich rodzaj (podzial pod wzglgdem liczby miejsc sypialnych w pokoju) podana zostala
szacunkowo dla maksymalnej liczby uczestnikow i moze ulec zmianie zaréwno pod wzgledem liczby oséb korzystajgeych z noclegu jak i
rodzajow pokoi. Zamawiajacy zaplaci wykonawey wylgcznie za faktycznie wykonane uslugi zgodnie z liczbg uczestnikéw biorgcych udzial w
spotkaniu.

= o
& Cena Cena ofertowa
Cena S —
Oferowany Przedmiot = £ | ofertowa Podatek VAT brutto
s jednostko 2
Lp. g = netto 7l
i wa netto zl ) .
Fe - z Yo 7t (Cena calkowita)
a B c d e=cxd f g=exf h=e+g
Sala wykladowa minimum dla 150
1 osob siedzacych, minimum 200 m2. Diiefs 4
W cenie wkalkulowano wyposazenie.
Sala wyktadowa minimum dla 35 oséb
% siedzacych, minimum 60 m2. W cenie D 8
wkalkulowano wyposazenie.
Sala lub gabinet. Minimum dla 3 osob
4 siedzacych, minimum 10 m2. W cenie Dziehi 4
wkalkulowano wyposazenie.
Pokdj 1 osobowy
4 (cena za 1 osobg w pokoju) lub Pokdj Doba
2 osobowy do pojedynczego 24
wykorzystania (cena za | osobg w hotelowa
pokoju dwuosobowym)
5 Pokéj dwuesobowy lub Pokoj co Doba
najmniej dwuosobowy (cena za 2
i hotelowa 183
osoby w pokoju)
6 ;
Sniadanie Sztuka 390
7
Obiad Sztuka 530
8
Kolacja Sztuka 260
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9
Uroczysta kolacja Sztuka 160
0 Calodzienny serwis kawowy dla Osoba/za
wszystkich uczestnikow dzien 520
o ‘ Sztuka
11 Usluga kserowania i skanowania 100

Suma pozycji od 1 do 11

Stownie zt cena ofertowa brutto:

Oswiadczamy, ze:

1. Zapoznalismy sie z trescig SWZ (w tym z projektowanymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.
Uwazamy sig za zwigzanych niniejsza oferta na do terminu okreslonego w SWZ.
W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowiazujemy sie do zawarcia umowy w miejscu iterminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

4. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej(-ych) czesci zamoéwienia (nalezy podaé zakres prac oraz
nazwe Podwykonawcy jesli jest juz znany):

T T T

*

w przypadku niewypetnienia Zamawiajacy uzna, e Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania Zadnej czesci zaméwienia
podwykonawcom.

UWAGA:

Zamawiajgcy przypomina, Ze powyzszy punkt Formularza Ofertowego nalezy wypetni¢ w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wykonanie czeéci zamdwienia.

Zamawiajacy przypomina, ze powy2szy punkt Formularza Ofertowego naleZy wypetni¢ w kazdym przypadku, jesli Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wykonanie cze$ci zaméwienia, a takze majac na uwadze tre$c art. 118 ust. 2 ustawy cyt.:

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub usfugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane.”

Udziat podmictu trzeciego w realizacji zaméwienia w odniesieniu do warunkéw winien mieé¢ charakter podwykonawstwa, w zwiazku
z czym wypefnieniu podlega pkt 8 Formularza Ofertowego.

5, Wszelka korespondencie w sprawie ninigjszego postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres e-mail
Dane kontaktowe: imie i NBZWISKE"  sssmsumsmmns svemmmssims o s s s i o8 o S st s Ui ; nr tel.
........................................................ adres e-Maill ...

6. Dokumenty wymienione od strony ........ do strony ......... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ ujawnione

pozostatym uczestnikom postepowania.
UWAGA:
Zamawiajgcy przypomina, Ze stosownie do art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie poZniej niz w terminie skfadania ofert wykazad
Ze zastrzeZone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

7, Wypetniliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO)* wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

* rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE
L 127 z 23.05.2018, str. 2).

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio Jego dotyczacych lub zachodzi
wyfgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia
Wykonawca nie ma obowigzku skfadac (w takim przypadku Wykonawca moze usungc tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie, przekreslenie, itp.).
8. Jednoczesnie zgodnie z treécig art. 225 ust. 2 ustawy o$wiadczam, ze wybor przedmiotowej oferty:*
a)  nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego

b)  bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowege zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
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(nalezy wskaza¢: nazwe (rodzaj) towaru Jub usfugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku
podatkowego, wartosci towaru lub usfugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku, stawke podatku od

towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miafa zastosowanie)

*) Niepotrzebne skreslié. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) zadnej z ww. tresci oswiadczenia i niewypelnienia powyzszego pola oznaczonego:
nalezy wskazac nazwe (rodzaj) towarw/ustugi, ktérych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzic do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od
towaréw i ustug” — Zamawiajacy uzna, ze wybér przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, ze zalaczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien ziozenia

oferty (art. 297 k.k.).
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Zatgcznik nr 2 do SWZ - wzor Oswiadczenia

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie wiasne*

Ztozone w prowadzonym przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na ,,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granicg w Warszawie”, pod nr ref.: ZP-3-TP/ORPEG/WWOPP/2023

1.  Wykonawea jest":

1.1 Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie**
1.2 Matym przedsiebiorstwem: tak/nie**
1.3. Srednim przedsigbiorstwem: tak/nie**

Uwaga 1

Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz mafych i $rednich przedsiebiorstw (Dz.U.
L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sa wymagane wyfacznie do wypefnienia ogloszenia o udzieleniu zamdwienia (do celéw
statystycznych).
Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 miliondw EUR.
Mafe przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw EUR.
Srednie przedsigbiorstwa: przedsigbiorstwa, ktre nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg
mniej niz 250 0s6b i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw
EUR.
**niepotrzebne skreslic.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia

11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej: ,ustawa”)

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1:1: Oswiadczam, ze nie podlegam wykiuczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy.
1:2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy.
1.3. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .............

(wypetnic o ile dotyczy) ustawy (poda¢ majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108

ust. 1pkt 1,2, 5i6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na
podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjalem nastepujace $rodki NAPrAWCZE: ................ccooiiiiiiiii i ieeeeee i,
(wypefni¢ o ile dotyczy).

2 OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty

przedstawione z peing $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacii.

UWAGA

** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z
oswiadczeniem wiasnym, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego

podmiotu
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Zatacznik nr 2A do SWZ - wzér Oswiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia - art. 7 ustawy o szczegolnych
rozwiazaniach

N A2 W VO TN BWICN S cvoscsinse mmes e ssnssmss oo s v s B ey

AAFES WY KONAWEY osesapmsssrsmssnsiinrinsesssesiisic i s

Os$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia - art. 7 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach
ZP-3-TP/IORPEG/WWOPP/2023

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych
dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie” oswiadczam(-y), ze na dzier ztoZenia niniejszego
oswiadczenia nie podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie na podstawie:

1. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835; dalej ustawa o szczegolnych
rozwigzaniach) tj.:

1.1. Nie jestem podmiotem wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu $rodka, o ktdrym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

1.2. Jestem podmiotem:

1.2.1. Dla ktdrego nie wystepuje beneficjent rzeczywisty.!
1.2.2. Ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest:

1.2.2.1. Imie i Nazwisko - RPN
ww. osoba Jest/me Jest1 wymieniona w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach;

1.2.2.2, Imie i Nazwisko - s
ww. osoba jest/me Jest1 wymieniona w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach;
1.3. Jestem podmiotem:
1.3.1. Dla ktérego nie wystepuje jednostka dominujgca.l
1.3.2. Ktdrego jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest:
1.3.2.1. Nazwa podmiotu .....c.cecevvanee .. adres .. o
ww. podmiot Jest/nre Jest1 wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzqdzemu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach.

1.3:2:2. Nazwa podmiotu ............... .. adres .. %
ww. podmiot Jest/me Jestl wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzemu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.

W przypadku zmiany w trakcie realizacji umowy stanu faktycznego w zakresie objetym niniejszym oswiadczeniem zobowiazujg sig do
niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego o zakresie zmian.

I Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do SWZ - wzor Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

[Firma i adres Wykonawcy]

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu skiadane na podstawie art. 125 ust. 1
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej: ,,ustawa”)

ZP-3-TP/IORPEG/WWOPP/2023
Przystepujgc do udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych
dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”, oswiadczamy, ze spetiamy warunki udzialu w
postgpowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Rozdziale |1l SWZ.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW**:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego w Rozdziale |1l pkt
1.2 SWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow*;

B T i st s e AR A e R AR ... (podac firme | adres podmiotu), w nastepujacym zakresie:
...... (wskaza¢ podmiot i okreslié odpowiedni zakres dla wskazanego podmioty). - o
7 T (podac firme | adres podmiotu), w nastepujacym zakresie:

Uwaga:
*Wymienic wszystkie inne podmioty i dla kazdego odrebnie wymienic zasoby, ktére udostepnia on wykonawcy.

** Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz
z oswiadczeniem wiasnym, takie o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce spefnianie warunkéw udziafu

w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powofuje sie na jego zasoby.

Oswiadczam, ze powyZsze informacje sa aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informacji.
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Zatacznik nr 4 do SWZ wzér O$wiadczenia o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

NEzZWa WYKONBWECY ! oottt s

Adres WYKONaWEY: o smnemimi i i i v

Oswiadczenie o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia

ZP-3-TP/ORPEG/WWOPP/2023

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie”, oswiadczam(-y), ze na dzief
ziozenia niniejszego oswiadczenia aktualne pozostajg informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy . nie podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie:

a)
b)

¢

d)

art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamowienie publiczne tytutem
Srodka zapobiegawczego,

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majacego na celu
zaktécenie konkurenciji,

art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

* UWAGA: niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5 do SWZ wzér Oswiadczenia o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Nazwa WY KOHEWEYS s vt s somans

Adres Wy Komawey s e i ey

Oséwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
ZP-3-TP/IORPEG/WWOPP/2023

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ~Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal
dydaktycznych dla O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”,

1) Oswiadczamy, ze nie nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z zadnym z wykonawcow, ktérzy ztozyli odrgbna
oferte** w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego™.

2)  Oswiadczamy, ze nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.} z nastepujacymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebng
oferte** w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego™:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba

Jednoczes$nie na potwierdzenie, ze nasza oferta* zostata przygotowana niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej
samej grupy kapitatowej skfadam nastepujace informacje iflub dokumenty:

UWAGI:
* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SWZ wzdr Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

Nazwa Wykonawey ! omwimsissaissmsissimmsistiisisiors

ATFES WY KONBWENL: vvsurinsssmsnssissacsnonssissacissns s seosbasinssirasss e

Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamowienia
(dotyczy podmiotéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia)
ZP-3-TPIORPEG/WWOPP/2023
Dziafajac w imieniu Konsorcjum firm w sktadzie . e : ..przystepujac do udziatu w postepowaniu
o zaméwienie publiczne na ,,Zapewnienie noclegu wyzyw;enla i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju

Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie” o$wiadczam(-y), ze wyszczegélnione ponizej dostawy/usiugi zostang
zrealizowane przez nastepujacych cztonkéw Konsorcjum:

1. WIVKGNEWEA  cousrsassmsnismsrmmmsen s smin s o (nazwa i adres) wykona nastepujace usiugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:

2. VWYKONAWEE oisiioms s (nazwa i adres) wykona nastepujace usiugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:

3, VWYKORAWEE ..o (nazwa i adres) wykona nastepujace usiugi/dostawy w ramach realizacji
zamowienia:

* UWAGA: niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 8 do SWZ
projektowane postanowienia umowy

UMOWAr ........... /2023/0ORPEG

12 [0 Qe ——— pazdziernika 2022 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Parstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43,
02 — 530 Warszawa, NIP 521-29-08-445, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

zwanego dalej ,,Wykonawcg”.

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.20219 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2022 roku poz. 1710 z pédin. zm.) zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg podczas przeprowadzanego w Warszawie od dnia ..........2023 r.do dnia ........... 2023 r. spotkania
zarzadczego zwanego dalej takze ,szkoleniem”.

2.  Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w zatgczniku
nr 1 do umowy oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigca zatacznik nr 2 do umowy.

3. Wpykonawca zobowigzany jest wykonaé przedmiot umowy w hotelu: ..., Wykonawca przed
rozpoczeciem realizacji zamdwienia moze dokonaé¢ zmiany hotelu na inny spetniajacy wymagania Zamawiajgcego
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego i nie
wymaga aneksowania umowy.

4. Termin realizacji umowy .............. kolejnych dni kalendarzowych w terminie od dnia .............2023 r. do dnia
e 2023 1

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne do wykonania
umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w czesci,
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢, za jakos¢ i terminowos¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcow.

4.  Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwiagzku
z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww. informacji przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu
realizacji umowy przez Wykonawece.

6. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach,
ktére moga mie¢ wplyw na realizacje postanowieri Umowy, w szczegdlno$ci o przewidywanym opdznieniu jej

wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
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10.

11.

12.

13.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z nalezyta starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie oraz
majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, Ze jest osoba fizyczng wykonujgcy dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w
Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikéw lub zawierajaca umowy ze zleceniobiorcami, do ktorej nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020
r. poz. 2207) i w zwiazku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

Przy wykonywaniu umowy Wykonawca kieruje sie zasadg rownosci, w szczegdlnodci dba o réwne traktowanie
wszystkich uczestnikow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. (Dz. U. z 2020r., poz. 1062)

Zapewnianie dostepnosci, okre$lonej w ust. 11 oznacza obowigzek osiagniecia stanu faktycznego, w ktérym osoba
ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie rownosci z innymi uczestnikami spotkania.
Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach realizacji przedmiotu
umowy w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane formy
dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2020r., poz. 1062). Poprzez dostep alternatywny mozna rozumie¢ w
szczegdlnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwigzan

technologicznych.

§3
taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidlowego wykonania Umowy wynosi netto
..................... zt (stownie Ztotych: ..o ZIOLYCH e gTOSZY) powiekszone o nalezny podatek
od towaréw i ustug (VAT), co daje kwote brutto ............ zt (stownie ztotych: ................. zlotych
............................ grosze).

Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia wynagrodzenia wg cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce
w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy po przeprowadzeniu szkolenia.

Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng liczbe oséb uczestniczacych w szkoleniu oraz
faktyczna liczbe i rodzaj ustug zrealizowanych, zgodnie z wyceng przedstawiong w formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, z tym, ze nie mniej niz zostato to wskazane w Opisie przedmiotu zamowienia
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

Szczegotowa liste uczestnikow Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pézniej niz w dniu ..ocvenee. 2023 r.
Podstawg zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidtfowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura VAT.

Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT nie wczesniej niz po podpisaniu, bez zastrzezer przez
przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajacego prawidiowe wykonanie kursu.
Zamawiajgcy podpisze protokdt nie pozniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez
Wykonawce podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezen do
przedstawionego dokumentu.

W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzezenia do przedstawionego protokotu przedstawi je Wykonawcy
w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostang przekazane pisemnie, na adres

[ 1 1= 11 SR
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10.

11.

12.
13.

14.

15,

16.

Protokdt, o ktérym mowa w ust. 5 musi zawierac, co najmniej:
a) oznaczenie stron,
b) przedmiot zamdéwienia z wyszczegdlnieniem oddzielnie kazdego rodzaju pozycji oraz ich liczby,
¢) termin realizacji zamowienia,
d) potwierdzenie wykonania zamdwienia bez zastrzezen,
Zaptata naleinego Wykonawcy wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidiowo
wystawionej faktury VAT przez Zamawiajacego. Zaptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy
nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzagcym wytacznie dla celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
Przez dzienr zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W razie stwierdzenia uchybienn podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakoriczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajgcego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania, sporzadzajg i
podpisujg notatke opisujaca uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawg obcigzenia Wykonawcy karami
umownymi, o ktérych mowa w § 4 umowy.
Zamawiajacy zastrzega, ie w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw szkolenia (ponad zakres zamowienia okreslony
w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawea lub jego
podwykonawcy beda swiadczy¢ na rzecz uczestnikéw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikéw szkolenia. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajgcy powiadomi uczestnikdw o koniecznosci regulowania
gotéwka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdéwione ustugi.
Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie, ani
roszczenie o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy
Odpowiedzialnos¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg uczestnicy szkolenia.
§4

Poza przypadkami przewidzianymi w obowigzujgcych przepisach prawa, Zamawiajacy moze odstapié¢ od umowy w
catosci albo w niewykonanej czesci bez wyznaczania terminu dodatkowego w szczegdlnosci z podanych nizej
przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie odstgpienia od umowy w kazdym czasie, w przypadku nieprzystapienia przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw
okreslonych w umowie bad? tez powziecia przez Zamawiajgcego uzasadnionych przestanek o postepowaniu
Wykonawcy mogacym narazi¢ Zamawiajgcego na straty. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie do 21
dni od powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o wystapieniu ktorejkolwiek z przyczyn.
Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy, w szczegdlnosci po dwukrotnym stwierdzeniu
nienalezytego wykonania umowy, np., brudno w hotelu, nocleg w hotelu niespetniajgcym wymogdw wskazanych
w zafgczniku nr 1do umowy.
Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w terminie 7 dni od dnia dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny do
wypowiedzenia, po uprzednim wezwaniu do zaniechania naruszeri i uptywie wyznaczonego odpowiedniego
terminu usuniecia naruszen.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w przypadku wprowadzenia na terenie RP:

1) obostrzen wprowadzonych z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2,

2) obostrzen wprowadzonych z powodu zagrozenia bezpieczeristwa militarnego,
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uniemozliwiajacych realizacje zamowienia przez Wykonawce na zasadach okreslonych w niniejszej umowie w terminie

okreslonym w § 1 ust. 1 niniejszej umowy lub do zmiany terminu realizacji umowy na zasadach okreslonych w ust. 8.

6. W okolicznosciach wskazanych w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaptaty Wykonawcy
wynagrodzenia jedynie za prawidtowo zrealizowang czes$¢ umowy.

7. Odstapienie od umowy i rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8 Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé dokonania zmian postanowieri umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, tj. w zakresie zmiany terminu realizacji umowy zgtoszonej przez
Zamawiajgcego. Zmiana terminu wymaga przekazania Wykonawcy stosownej informacji w formie pisemnej,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od powziecia wiadomosci o podstawie do dokonania zmiany oraz zaakceptowania
tej zmiany przez Wykonawece.

§5

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare
umowna w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy z osobna

2. Ztytutu odstgpienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
umowy.

3. Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogélnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosé zastrzezonej kary umowne;j.

4. Kary umowne podlegaja sumowaniu. Strony ustalajg, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczyc¢
20% tacznego wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 5 ust. 1.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienaleiyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania sity
wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe
do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych bez wezwania z przystugujacego
Wykonawcy wynagrodzenia, a w przypadku braku mozliwosci potrgcenia Wykonawca zaptaci naleznos¢ na konto
Zamawiajacego w terminie 14 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania. W przypadku naliczenia przez
Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu wynagrodzenia na wystawione;j
fakturze o kwote naliczonych kar umownych

§6

1. Osobamiodpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:

1) po stronie Zamawiajgcego: ...
2) postronie WyKonawey: ... ninienin oo

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowiazuja sie do ich doreczania przez pocztg
na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczer
Zamawiajgcego jest adres: ul. Wotoskiej 5, 02-675 Warszawa,

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla dorgczen
WYKONaWCY JEST @dres: .ottt e s siren s e

3. Zmiana oséb wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidiowym wykonywaniem umowy nie
stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowiazujg sie do wzajemnego powiadamiania o

kazdej zmianie 0s6b o ktérych mowa w ust. 1 i adresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie zaniedbania tego obowigzku
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korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie doreczona.

§7
Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowiazani sa do zachowania w tajemnicy informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wytacznie w celu zwigzanym z
realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajacego.
Strony uznaja, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie s3 publicznie znane w spos6b inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter poufny
i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Strony ustalajg, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wezedniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie beda ujawniaé ani wykorzystywac do celéw innych niz wiasciwe
wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyty w szczegdlnoéci: cen,
stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi wspétpracujacych.

§8
Wykonawca odwiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie
krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza i
zobowiazuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imiona i nazwiska
uczestnikow kursu oraz imiona i nazwiska pracownikdw wyznaczonych do kontaktéw do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb do
kontaktéw i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajacych drugiej stronie (Podmiotowi
przetwarzajgcemu) dane do przetwarzania na zasadach okre$lonych nizej.
Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy oéwiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajacemu, dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Wykonawca zobowiazuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych
adekwatny stopieri bezpieczeristwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.
Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedg przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejsza Umowa.
Wykonawca po zakoriczeniu swiadczenia ustug zwiagzanych z przetwarzaniem (czyli po zakorczeniu niniejsze;
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminiel4 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca powiadomi Zamawiajacego pisemne
o fakcie usuniecia danych.
Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowazniert do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,

ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15:

16.

17.

Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich
u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.
Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy érodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne Zzadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sig, pod rygorem niezwtocznego rozwigzania Umowy, do
usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowiazkow
okreslonych w przepisach prawa.
Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w
celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca
za dziatania izaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spetnia¢ te same wymogi i obowiazki, jakie zostaty natozone na
Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegdlnoéci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdiniej jednak niz
w ciagu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia poufnoéci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-mail
na adres iod@orpeg.pl.
W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepiséw ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepiséw Ustawy o ochronie danych osobowych karg grzywny, Wykonawca zobowiazuje sig pokryé w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegdlnoéci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,
monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie cdpowiednie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonaé na rzecz osoby trzeciej cesji wierzytelnosci pienigznej — wynagrodzenia
umownego wynikajacej z niniejszej umowy.
Postanowienia niniejszej umowy nie uchybiaja bezwzglednie obowigzujgeym przepisom szczegdlnym dotyczacym
zamoéwieri publicznych, uchwalonym w zwigzku z stanem pandemii COVID-19.
Sporne sprawy rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden
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Wykonawca.

7. Zalgczniki do umowy stanowig integralna czeéé umowy.

Zatgczniki do umowy:
Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy/zamdwienia.

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umMoOwy nr....eeiees ZANIA e v, 2022 1,
OPIS PRZEDMIOTU UMOWY/ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamédwienia jest $wiadczenie na zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica podczas Konferencji metodyczno doskonalacej zwanej dalej takze Spotkaniem.
Rodzaj Zamdwienia: ustugi

1. Lokalizacja
Hotel musi znajdowa¢ sie w granicach administracyjnych miasta stotecznego Warszawy. Zamawiajacy zaktada

lokalizacje hotelu w ,obszarze centrum miasta”. Zamawiajgcy ,obszar centrum miasta” definiuje jako obszar znajdujacy

sie w odlegtosci do 2.5 km w linii prostej, mierzony od punktu, ktéry wyznacza przystanek autobusowy Muzeum

Powstania Warszawskiego 01.

1) Wykonawca moze zaoferowaé realizacje ustugi w jednym lub dwodch hotelach o ile spetnione zostana

jednoczesnie nastepujace warunki:

a) kazdy z obiektéw bedzie w stanie zapewnié realizacje kompleksowe ustugi dla minimum dwdch grup (35
o0s6b x2) (positki, noclegi, parking, sale konferencyjne 60m2),

b) realizacja kompleksowej ustugi dla dwéch grup tj. noclegi, wyzywienie z wytgaczeniem kolacji uroczystej,
sale, parking beda realizowane w jednym hotelu,

c) kolacja uroczysta zostanie zorganizowana w hotelu, w ktdrym znajduje sie sala konferencyjna 200mz2,

d) hotele nie beda oddalone od siebie o wigcej niz 150 m. w linii prostej. Odlegtos¢ bedzie mierzona za
pomoca narzedzia https://www.google.com/maps .

2. Ze wzgledu na harmonogram Konferencji jego uczestnicy bedg przewozeni autokarami. Hotel musi posiadac
i udostepni¢ miejsce na potrzeby podjechania autokaru (autokaréw) oraz ich postoju w oczekiwaniu na zebranie
sie wszystkich uczestnikéw Konferencji w odlegtoéci nie wiekszej niz 15 m od wejscia gtéwnego do hotelu.
Wsiadanie i wysiadanie uczestnikéw w dniu 28 czerwca 2023 r. w godzinach 12.30-14.30 wyjazd, w godzinach 18.00-
20.00 przyjazd.

3. Liczba uczestnikéw, podziat uczestnikéw na grupy, terminy realizacji ustugi.

Nazwa grupy Termin realizacji ustugi Szacunkowa liczba oséb

korzystajacych z noclegu

GRUPAA,B,C, D, E, 28-30 czerwca 2023 r. 130

(Jedna grupa to od 30 do 35 oséb) 1lipca 2023 r.

Podana szacunkowa liczba uczestnikéw dotyczy 0séb korzystajacych z noclegu. Liczba oséb korzystajaca z positkow i sal
konferencyjnych moze by¢ wyisza. Szacunkowe liczby 0s6b korzystajace z poszczegdlnych ustug zostang wskazane w
dalszej czeéci Opisu Przedmiotu Zaméwienia. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy konkretne liczby oséb w terminie do
23 czerwca 2023 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta poiniej, wdwczas najpdiniej w dniu zawarcia umowy.
Zamawiajacy zaptaci za ustugi wg liczb przekazanych Wykonawcy w wyZzej wskazanym terminie.
4. 0Ogodlny zakres zadan dlagrupa A, B,C, D, E:
1) Zapewnienie noclegu, wyzywienia ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) oraz sali konferencyjnej.
Zamawiajacy podaje szacunkowy liczbe uczestnikéw. Zamawiajacy zapfaci jedynie za faktycznie wykonang
ustuge. Zmiana liczby uczestnikéw nie stanowi zmian w przedmiocie Zaméwienia. Zamawiajacy zaktada liczbg i
rodzaje positkdw i sal zgodnym z harmonogramem w ponizszym opisie przedmiotu zamoéwienia. W toku
przygotowan harmonogram moze ulec zmianie z tym, ze w granicach maksymalnej i minimalnej liczby

positkdw, pokoi noclegowych i sal podanych w opisie przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy poda rzeczywista
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2)

3)

liczbg uczestnikéw i ostateczny harmonogram, na adres e-mailowy wskazany przez Wykonawce, nie poiniej niz
do dnia 23 czerwca 2023 roku (wtgcznie), chyba, ze umowa zostanie zawarta po dniu 23 czerwca 2023 roku,
wowczas nie pézniej niz w dniu podpisania umowy. Pokoje hotelowe, restauracja i sala konferencyjna dla
kazdej z grup musi sie znajdowac w obrebie jednego obiektu budowlanego.

Zamawiajacy wskaze maksymalnie 4 osoby uprawnione do koordynowania i weryfikacji realizacji przedmiotu
zamowienia. Osoby te beda uprawnione do wszystkich uzgodnieri z Wykonawca. Wykonawca wskaze
maksymalnie 4 osoby odpowiedzialne z jego strony za realizacje przedmiotu zamdwienia, ktére bedg
uprawnione do biezacych uzgodnien z przedstawicielami Zamawiajacego. Osoba/osoby wskazane przez
Wykonawce musza by¢ dostepne dla Zamawiajacego przez caty okres trwania Spotkania ( za wyjatkiem godzin
22-6) i musza reagowac na uwagi Zamawiajacego bez zbednej zwtoki przy czym w czasie nie dtuzszym niz 30
min. Wykonawca przekaze droga mailowa, na adres osoby/oséb wskazanych w umowie jako odpowiedzialnych
ze strony Zamawiajgcego za realizacje przedmiotu zamdéwienia Zamawiajacemu nr telefonu do oséb
wskazanych ze strony Zamawiajacego jako osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia. Osoby
te bedg zobowiagzane do odbierania telefonu lub oddzwaniania do Zamawiajacego w czasie nie dtuiszym niz 15
min. Osoby wskazane przez Wykonawce mogg by¢ pracownikami Wykonawcy lub hotelu jednakze
odpowiedzialnos¢ za niewtasciwe wykonanie umowy spoczywac bedzie na Wykonawcy. Wykonawca wskaze
takze adres mail na ktéry Zamawiajacy bedzie mégt na biezaco wysytac informacje o niewfasciwym wykonaniu
umowy i/lub braku reakcji na zgtaszane uwagi.

Nocleg jako petna doba hotelowa liczona jest od godziny 14:00 do 12.00.

Klimatyzacja w pokojach, salach konferencyjnych, pomieszczeniach w ktérych serwowane beda positki:

a) spetniajgca aktualne Normy Polskie,

b) posiadajaca aktualny przeglad nie starszy niz 6 miesiecy,

€) po serwisie czyszczenia

Ustuga Hotelowa wraz z wyzywieniem ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) - dla grup

5.1. Ogélne

5.1.1. Wykonawca zapewni hotel o standardzie, co najmniej 3 gwiazdek, w rozumieniu przepiséw
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich
i innych obiektéw, w ktérych sa Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166).

5.1.2. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania przejezdzaja z réznych krajow, a co za tym idzie o réznych
godzinach, w kazdym przypadku, gdy uczestnicy przyjada przed godzina, o ktérej rozpoczyna sie doba
hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego przechowania bagazu, bezptatng
szatnig, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu / holu / ... gdzie uczestnicy beda mogli poczekaé
na mozliwosc zakwaterowania.

5.1.3. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania wyjezdzac beda o réznych godzinach, w kazdym przypadku,
uczestnicy beda wyjezdzac po godzinie, w ktérej w obiekcie, w ktérym uczestnicy bedg zakwaterowani
koriczy sig doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego przechowania bagazu,
bezpfatng szatnig, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu / holu /..., gdzie uczestnicy beda mogli
poczekac po wykwaterowaniu.

5.1.4. Wykonawca zapewni w miare potrzeby Zamawiajacego mozliwoéé kserowania lub skanowania
dokumentow. Zakserokopie Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego oddzielna faktura. Koszt ksero
kopiowania zostanie policzony po cenie podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy wskaze osoby uprawnione do zlecenia wykonania kserokopii lub wydrukéw. Zamawiajacy

nie ponosi kosztow kserokopii lub wydrukéw zleconych przez osoby inne niz wskazane przez
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5.2.

5:1.5.

5.1.6.

517

5.1.8.

5,1.9.

Zamawiajgcego, jako uprawnione.

Wykonawca zapewni darmowy parking przy hotelu dla minimum 15 samochodow, a w dniu 28 czerwca
dla minimum 20 samochodéw. Zamawiajacy dopuszcza jednorazowe wydawanie dostepu do parkingu
na okres catego wydarzenia. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej uzytkownik parkingu w dniach
28-30 czerwca i 1 lipca 2023 r. bedzie musiat wiec niz raz dokonywa¢ czynnosci umozliwiajacych wjazd i
wyjazd z parkingu (nie dotyczy czynnosci przytykania / wktadania biletu do czynnika czy tez pokazywania
go strézowi). Niedopuszczalne jest zobowigzywanie uzytkownika parkingu do codziennego /
kazdorazowego odnawiania waznosci biletu zezwalajgcego na wjazd lub i wyjazd.

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow Spotkania (ponad zakres zamowienia okreslony
w umowie dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
$wiadczy¢ na rzecz uczestnikéw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy
lub jego podwykonawcom przez uczestnikéw Spotkania. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnoé¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi uczestnikow o koniecznosci
regulowania gotowka lub karta zobowigzan za dodatkowo zamdwione ustugi.

Odpowiedzialnoé¢ cywilno — prawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majgtkowe ponosza
uczestnicy Spotkania.

Wszystkie pomieszczenia musza mieé¢ mozliwo$c regulacji temperatury, ktéra nie moze byc nizsza niz 20
stopni, chyba, ze uczestnicy lub Zamawiajgcy sami beda chcieli jg obnizyc.

Wykonawca zapewni oznakowanie ulatwiajagce znajdowanie uczestnikom pomieszczed dla nich

przeznaczonych a w szczegdlnosci rejestracji, Sali konferencyjnej, miejsca spozywania positkow.

5.1.10. Zamawiajacy wymaga zapewnienia na terenie obiektu (hotelu) dziatajacego, darmowego Wi Fi w

szczegdlnosci w pokojach noclegowych oraz sali konferencyjne;.

5.1.11. Positki z wyjatkiem kolacji uroczystej w dniu 28 czerwca 2023 r moga by¢ dla réznych grup w réznych

salach. W takim Wypadku Wykonawca oznaczy droge do tych sal i sale w sposdb czytelny dla uczestnikow

positki

5.2.1.

5.2.2.

5:2.3.
5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

Wykonawca zapewni wyzywienie w dniach 28-30 czerwca i 1 lipca 2023 r., w tym:

Szczegétowy harmonogram zostanie przedstawiony do dnia 23 czerwca 2023 roku (wigcznie), chyba, ze
umowa zostanie zawarta po dniu 23 czerwca 2023 roku, wéwczas nie pézniej niz w dniu podpisania
umowy. Zamawiajacy zapfaci za faktycznie wykonang ustuge. Liczby dla celéw porownawczych ofert
znajduja sie w formularzu kalkulacji cen. Zamawiajgcy zapewnia pfatnos¢ minimum za:

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia w ofercie propozycji minimum dwoch zestawéw menu.
Zamawiajacy zastrzega sobie zmiany w proponowanym menu, z uwzglednieniem kosztow przygotowania
positku na poziomie skalkulowanym w pierwotnym menu. Zamawiajacy ustali doktadne menu
z Wykonawca najpéiniej w dniu 23 czerwca 2023 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta po dniu 23
czerwca 2023 r

Wykonawca zapewni pokoje jednoosobowe (zgodnie z dalszymi wytycznymi).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym
przeznaczonym do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla Zamawiajacego
bedzie rowna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym.

Wykonawca zapewni uczestnikom spotkania bezptatny dostep do Internetu w pokojach oraz na terenie
hotelu w miejscu przystosowanym do korzystania z komputera przenosnego.

Swiadczenia ustugi restauracyjnej wytacznie przy uzyciu produktow, spetniajgcych normy, jakosci
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produktow spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajacych
stosowne atesty, przestrzeganie przepisow prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutow spozywczych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé powinno sie zgodnie
z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie Zywnosci i Zywienia (Dz. U. 2022 Nr 2132 z pdin
zm.).
5.2.7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.
5.2.8. Serwis, na ktorym beda podawane positki, powinien stanowié¢ estetyczna catoé¢ (komplet), nie moze by¢
obttuczony i popekany. Wykonawca dostarczy serwetki.
5.2.9.  Wykonawca zapewni wiasciwg do liczby uczestnikéw liczbe stolikéw i krzeset przystosowanych
do spozywania positku w pozycji siedzacej.
5.2.10. Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikéw liczbe estetycznych, niepoplamionych
i wyprasowanych obrusow.
5.2.11. W trakcie przerw kawowych, zapewniona bedzie obstuga niezbedna do regularnego uzupetniania
potraw i napojéw dla uczestnikow.
5.2.12. Jakosc¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysoka estetykg podania.
5.2.13. Sniadania minimum od godziny 7:00 do godziny 9:00, w formie ,szwedzkiego stotu” bez ograniczen,
minimum:
5.2.13.1. zimne dania, co najmniej: np. masto, jogurty (min. 2 rodzaje, w tym jeden naturalny jeden
owocowy), potmisek wedlin o wysokiej zawartosci miesa (co najmniej 4 rodzaje w tym do
ustalenia: szynka wieprzowa, szynka drobiowa, salami, kabanaos, pasztet, mieso pieczone itp.)
w tym, jaja, sery idtte, biate, plesniowe lub podpuszczkowe diem niskostodzony, midd
naturalny, mleko chude i ttuste, ptatki sniadaniowe, pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz
innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)
5.2.13.2. co najmniej 2 dania na goraco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez), paréwki na goraco,
kietbasa na goraco, nalesniki,
5:2.13.3 kawa, herbata, masfo, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, soki
owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),
5.2.13.4. warzywa, co najmniej 3 rodzaje,
5.2.13.5. owoce swieze, co najmniej 2 rodzaje
5.2.14. Obiady minimum od godziny 13:00 do godziny 15:30 w formie ,szwedzkiego stotu”, bez ograniczen,
minimum: zupa, drugie danie gtdwne z dodatkami, deser, nap¢j. Przyktadowe menu wyglada
nastepujgco:
5.2.14.1. do wyboru dwie zupy w tym jedna wegetariariska; zupa wegetariariska moze by¢ zupa
kremem, zupa niewegetariariska nie moze mie¢ postaci zupy krem
5.2.14.2. dodatek do dania gtéwnego
a} minimum trzy: ryz, ziemniaki, ziemniaki opiekane, kasza, kopytka, kluski $laskie, makaron
b) minimum: mix satat lub suréwka sezonowa, warzywa na ciepto gotowane na parze lub grillowane
typu kalafior, brokut, fasolka szparagowa, cukinia,
5:2.14.3. danie gtéwne minimum: jedno danie miesne, jedno danie rybne, jedno danie wegetarianskie,
5.2.14.4. deser typu: ciasto, lody, ciasto na ciepto, nalesnik ciepty na stodko, pana cotta, mus owocowy,
czekoladowy, dodatkowo owoce
5.2.14.5. napoje do obiadu: woda gazowania i niegazowana, soku lub / i kompot, kawa, herbata

5.2.15. Kolacja zwykta od godziny 18:30 do minimum 20:30 w formie ,szwedzkiego stotu” , bez ograniczen:
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a) zimne dania, co najmniej: masto, deska seréw (minimum ser zétty, ser typu brie lub camembert,
ser plesniowy), wedliny/ zimne migsa, chrzan, zurawina, minimum 2 satatki, warzywa surowe,
pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)

b) co najmniej 2 dania na goraco: np. danie migsne (wotowina, wieprzowina lub dréb) lub danie
rybne np. (poledwiczki w sosie grzybowym, fosos$ zapiekany), danie jarskie (np. lasagne jarska,
cannelloni ze szpinakiem),

¢) kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, owoce soki

owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),

5.2.16. Kolacja uroczysta

1)

2)
3)

4)

5)
6)

Ustuga restauracyjna rozpocznie sie o godzinie 19:00. Wykonawca udostepni lokal do godziny 22:30.
Wstepny harmonogram :

19.00 — wejscie gosci na sale (przystawki, woda, soki w stotach)

19.15 — powitanie gosci,

19.20- mini koncert (3-4 utwory)

19.40 — zupa (danie serwowane- o 19:40 zupa winna by¢ juz na stole gosci)

20.00 — czesc uroczysta (wystgpienia)

20.30 - Il danie obiadowe (danie serwowane)

21.00-kawa, herbata, dostepne desery (szwedzki stof)

21.00 - zespot 2 utwory

21.20 — cze$€ uroczysta (wystapienia)

Szczegdtowy harmonogram Zmawiajacy przekaza w dniu 23 czerwca 2023 r. chyba, ze umowa zostanie
zawarta po tym terminie woweczas najp6zniej w dniu zawarcia umowy.

Kolacja zasiadania przy okragtych stotach po 10 oséb.

Wykonawca we wiasnym zakresie zapewnia stoty dla gosci z eleganckimi obrusami materiatowymi,
wykonanymi z wysokiej jakosci tkaniny z wiékien naturalnych, zastawe ceramiczng lub porcelanows,
sztuéce metalowe, kieliszki, szklanki, serwetki papierowe i materiatowe. Na kazdym stole drobna dekoracja
kwiatowa.

W ramach zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a) <$wiadczenia ustugi restauracyjnej wyfacznie przy uzyciu produktdw, spetniajgcych normy jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych
stosowne atesty,

b) przestrzegania przepiséw prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutow spozywczych,

c) przygotowania stotéw w sposdb uzgodniony z Zamawiajgcym,

d) zapewnienia na wtasny koszt estetycznego podawania positkdw przez wykwalifikowang i stosownie
ubrana (czysto schludnie, jednolicie, elegancko) obstuge kelnerska,

e) Wykonawca zobowiazuje sie do wskazania osoby koordynujacej realizacje zamowienia i do kontaktu
z osobg wskazang przez Zamawiajgcego odpowiedzialng za podanie positku.

f)  Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany godziny rozpoczecia lub zakonczenia positku.

Wykonawca przygotuje karty menu obejmujgcej zupy i drugie danie do wyboru.
Kolacja bedzie sie sktadata z :
a) minimum cztery rodzaje przystawek do wyboru (w tym jedna wegetariariska),

b) dwie zupy do wyboru { w tym jedna wegetarianska),
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7)

a)

d)

e)

f)

¢) dwa dania gorgce do wyboru (w tym jedno wegetarianiskie - rybne),
d) deser, woda mineralna, soki, napoje gazowane, kawa, herbata
W menu powinny znajdowac sie dania takie jak np.
Zimny bufet (przystawki do wyboru w pétmiskach wieloporcjowych) np.: tatar wotowy podawany z cebula
i ogorkiem; deska serow; deska mies pieczonych i pasztetéw; $ledz - rézne rodzaje, carpaccio z poledwicy
wotowej; carpaccio z fososia; satatka z kurczakiem grillowanym; satatka wegetariariska (wielosktadnikowa),
satatka cezar z grillowanym kurczakiem, parmezanem i boczkiem; rolada szpinakowa z kremem
tososiowym lub serem; camembert smazony z zurawing; pieczywo (jasne i ciemne).
Zupa: co najmniej 2 rdine rodzaje do wyboru w tym jedna wegetarianska, przy czym zupa
niewegetariariska nie moze by¢ zupg typu krem - np. krem z pomidoréw, pomidorowa, borowikowa
z fazankami lub krem z borowikéw, serowa z grzankami, krem z biatych warzyw z oliwa truflowy, rosét
z makaronem, cebulowa, ogérkowa, zurek z kietbasa i jajkiem, barszcz czerwony z pasztecikiem
Danie gorgce z kuchni polskiej do wyboru ( w tym jedno danie wegetariariskie) np.: kaczka pieczona
z modrg kapustg i ziemniakami opiekanymi, toso$ w sosie cytrynowym z ryzem i bukietem satata,
poledwiczki wieprzowe w sosie z lesnych grzybéw z ziemniakami z wody i buraczkami zasmazanymi,
pieczona piers z kurczaka z mozarella i szpinakiem, sandacz na szpinaku podawana z ryzem jasminowym:;
poledwiczki wieprzowe w sosie borowikowym z ziemniakami; tosos z pary na szpinaku; indyk z jabtkami
i zurawing i ziemniakami; schab pieczony w sosie z lesnych grzybéw i z makaronem; pieczert w catosci
z piersi indyczej faszerowana kurkami lub szpinakiem z jajkiem z bukietem warzyw; zeberka z grilla
z pieczonymi ziemniakami; sandacz zapiekany w $mietanie podawany z ryzem i surowka; papryczki
faszerowane warzywami; mieso wieprzowe w sosie z gorgonzoli z ziemniakami z wody i warzywami z wody,
toso$ w sosie holenderskim podawany z ryzem i bukietem safat, pstrag z pieca w cafosci z ziemniakami
opiekanymi, udko z kurczaka podawane zziemniakami z wody i chrupiaca satatg, sztuka miesa
z ziemniakami z wody na musie z chrzanu, gesina,
Desery kuchni polskiej podawane na paterach np.: szarlotka domowa z prazonymi jabtkami; ciasto
biszkoptowe z owocami; ciasto czekoladowe; mus waniliowy z sosem malinowym; sernik wishiowy;
karpatka, miodownik, plesniak ciastka typu eklerka, ptys, ciastko wuzetka, sekacz, owoce z musem lub
czekolada, bitg Smietang, satatka owocowa z galaretka
Napoje : woda, soki owocowe 100% naturalne (pomararicza, jabtko, czarna porzeczka), kawa parzona,
herbata, smietanka, cukier, cytrynka.
Dodatki do dan gtéwnych (wliczone w ich cene):

Yoy,
kluski slaskie,
talarki ziemniaczane,
ziemniaki,
satatki i warzywa,

makaron,

AR AR K

przyprawy i dodatki.

Przez porcjg ujetg przez Wykonawce w wycenie ustugi restauracyjnej nalezy rozumiec:
a) miesoiryby - sztuka nie mniej niz 200 g/os

b) sos - porcja nie mniej niz 100 g/os

c) dodatki do dari gtéwnych - porcja nie mniej niz 200 g/os

d) warzywa na parze nie mniej niz 200 g/os
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e) suréwka - porcja nie mniej niz 200 g/os

f)  przystawki - porcja nie mniej niz szt./300g/os
g) satatki - porcja nie mniej niz 250 g/os

h) deser — porcja nie mniej niz szt./300 g/os

i) kawa — porcja nie mniej niz 180 ml/os

j) herbata — porcja nie mniej niz 250 ml/os

k) émietanka/mleko do kawy 1- porcja nie mniej niz 10 g/os
l) cukier - porcja nie mniej niz 10 g/os

m) cytrynka — porcja nie mniej niz 10 g/os

n) soki owocowe — porcja nie mniej niz 500 ml
o) woda mineralna - porcja nie mniej niz 300 ml

9) Wykonawca przygotuje opis menu dostepnego dla uczestnikow w liczbie 1 karty na 2 uczestnikow. Kelnerzy
Wykonawcy zbiorg Zaméwienia od kazdego uczestnika w oparciu o wybér dokonany z przedstawionego
menu.

10) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu minimum 3 wersje menu o réznym stopniu cenowym, sktadajgce
sie z dan przygotowywanych ze sktadnikéw o réinym poziomie cenowym- najtaisze, Srednie i najdrozsze.
Do wyceny w formularzu ofertowym Wykonawca przyjmie najdrozsza wyceng. Dodatkowo Wykonawca
poda w formularzu ofertowym ceny pozostalych zestawéw. Zmawiajacy zaptaci zgodnie z wybranym
zestawem i liczba 0sdb zgtoszong do dnia 23 czerwca 2023 r. chyba, Ze umowa zostanie zawarta po tym
terminie, wéwczas najpdzniej w dniu zawarcia umowy. Zamawiajacy bedzie miat prawo uzgodni¢ zgtosic
uwagi do wybranego menu o ile pozostanie w kregu dari o zblizonym poziomie cenowym.

11) W sali w ktérej zorganizowana zostanie uroczysta kolacja musi znajdowad sie podest mieszczacy
jednorazowo do 8 osob, stolik na podreczne materialy, dwa mikrofony stacjonarne. Dodatkowo
Wykonawca umiesci na podeécie dwie duze dekoracje kwiatowe w kolorystyce biafo-czerwonej.
Wykonawca zapewni dwa mikrofony stacjonarne, dwa bezprzewodowe i nagfosnienie.

12) Obok podestu w Sali musi znajdowac sie miejsce dla zespotu muzycznego (3 osoby). Zespot bedzie korzystat
z trzech instrumentdw elektronicznych (sala musi posiada¢ mozliwos¢ ich podigczenia do sieci elektrycznej
i nagtoénieniowej). Wykonawca zapewni takze dla zespotu dwa mikrofony stacjonarne.

13) Podczas kolacji Wykonawca zapewni obstuge organizacyjno-techniczna polegajacg na zapewnieniu statego
nadzoru i opieki nad nagtosnieniem i mikrofonami.

5.2.17. Przerwy kawowe bez ograniczeri, urozmaicone w stosunku do siebie, minimum:

kawa (gatunek Arabica) éwiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z ekspresu, herbata
lisciasta w saszetkach, wybor herbat, co najmniej czarna, zielona, co najmniej 3 rodzaje owocowej,
dodatki do kawy i herbaty (cukier — bialy, brazowy, émietanka lub mleko do kawy, cytryna w plasterkach),
woda (gazowana, niegazowana), soki (nierozcieiczane woda) (co najmniej 2 smaki do wyboru sposrod:
pomarariczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrutowy), ciastka, ciasta pieczone, owoce np.
ciasteczka minimum 4 rodzaje w tym co najmniej jedno z dodatkiem czekolady i co najmniej jeden rodzaj
ciastek zbozowych bez czekolady; owoce (np. truskawka, jabtko, melon, banan, pomararicza,
brzoskwinia, kiwi, gruszka, winogrona), przy czym w przypadku pomarariczy — obrane i pokrojone w
plasterki lub podzielone na czastki, w przypadku winogron podzielone na czastki po kilka gron. Stodkie
przekaski w proporcjach minimum po réwno pét na pét ciast/ciastek cukierniczych i ciastek
pudetkowych”. Mogg by¢ same ciasta/ciastka cukiernicze.

5.3. Sala konferencyjna, dodatkowe pomieszczenia i powierzchnie (grupa):
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5.3.1. Wykonawca zapewni pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z ponizszym opisem. W przypadku Sali
konferencyjnej wyznaczony przez Zamawiajacego przedstawiciel otrzyma klucze/karte ( w przypadku
pomieszczen otwieranych karta Zamawiajacy otrzyma maksymalnie 4 karty (dla kazdej z oséb
odpowiedzialnych za realizacje umowy) do tego pomieszczenia.

5.3.1.1. Ostateczny wykaz sal Zamawiajacy poda do dnia 23 czerwca 2023 r. wigcznie, chyba, ze umowa
zostanie zawarta po dniu 23 czerwca 2023 r. wowczas najpdzniej w dniu podpisania umowy.

5.3.1.2. Wyposazenie sal duzej konferencyjnej i konferencyjnych warsztatowych minimum: klimatyzacja,
projektor, ekran o rozmiarach zapewniajacych dobrg widocznoéé z kazdego miejsca sali, laptop,
internet, w duzej Sali konferencyjnej dwa mikrofony bezprzewodowe, w salach konferencyjnych
warsztatowych 2 mikrofony w tym minimum jeden bezprzewodowy, stét prezydialny (przykryty
estetycznym obrusem / materiatem — czystym i uprasowanym) — tylko w duzej Sali konferencyjnej,
4 krzestami przy stole, flipchart z blokiem gtadkim i kompletem minimum 3 koloréw flamastréw o
grubej linii pisania, z mozliwoscig zaciemnienia sali, z wentylacjg zapewniajaca cyrkulacje
powietrza i regulacjg temperatury. W przypadku sali w ktérej wbudowane / wstawione s3
dodatkowe elementy jak np. kolumny wielko$¢ sali musi zapewniaé mozliwoé¢ takiego ustawienia
miejsc siedzacych dla uczestnikéw by zaden z nich nie miat ograniczonej widocznogci.

5.3.1.3. bezpieczne (zamykane) pomieszczenie na wiasno$é, na bagaze, pomieszczenie gdzie uczestnicy
beda mogli oczekiwaé na zameldowanie lub transport (przy wyjezdzie)

5.3.2. Wykonawca zapewni w sali Konferencyjnej tacze internetowe przewodowe, symetryczne, z minimalng
gwarantowang predkoscig 30Mbit/s.

5.3.3. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu obstuge organizacyjno-techniczng. Pod pojeciem obstugi
organizacyjno—technicznej Zamawiajacy rozumie zapewnienie:

5.3.3.1. ustawienia stotow i krzeset w rejestracji, w sali konferencyjnej,

5.3.3.2. obstugi sprzatajacej powierzchnie wynajmowang przez Zamawiajacego wraz z powierzchnig
przeznaczong na zorganizowanie cateringu,

5.3.3.3. osobg zapewniajaca wsparcie techniczne w zakresie sprzetéw nalezacych do wykonawcy. Osoba
ta, po zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnosci bedzie dostepna dla Zamawiajacego

telefonicznie. Czas reakcji maksymalnie 10 minut.

6. Ustuga Hotelowa wraz z wyzywieniem (éniadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe).

6.1. Zakwaterowanie i wynajem sal szkoleniowych.

1

Hotel powinien posiada¢ dostepnos¢ do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach
wykorzystywanych w trakcie trwania Spotkania (pokoje co najmniej bezprzewodowy, sale konferencyjne — co
najmniej bezprzewodowy, facze state).

Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe przy hotelu dla minimum 5 samochoddw. Zamawiajacy
dopuszcza jednorazowe wydawanie dostepu do parkingu na okres catego Spotkania. Zamawiajacy nie
dopuszcza sytuacji w ktérej uzytkownik parkingu w dniach trwania Spotkania bedzie wiecej niz raz dokonywac
czynnosci umozliwiajacych wjazd i wyjazd z parkingu ( nie dotyczy karty / wkiadania biletu do czytnika lub
okazywania ochronie). Zamawiajacy nie dopuszcza zobowijzania uczestnika Spotkania do codziennego /
kazdorazowego wznawiania waznosci dostepu na wjazd i/lub wyjazd. Miejsca parkingowe dla Zamawiajgcego
muszg znajdowac sie na terenie hotelu.

Zamawiajgcy moze wymagac, a Wykonawca zapewni 15 miejsc parkingowych dla uczestnikéw do wytgcznej
dyspozycji Zamawiajgcego. Miejsca parkingowe dla Zamawiajacego muszg znajdowac sie na terenie hotelu lub

w bezposrednim sgsiedztwie w odlegtoéci nie wigkszej niz 20 metrow od wejécia gtownego, w ktorym
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10.

éwiadczone heda ustugi objete przedmiotem zamdwienia. Zamawiajacy dopuszcza jednorazowe wydawanie
dostepu do parkingu na okres catego wydarzenia. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji w ktorej uzytkownik
parkingu w dniach 28 czerwca do 1 lipca 2023 r. bedzie musiat wiec niz raz dokonywaé czynnosci
umozliwiajgcych wjazd i wyjazd z parkingu ( nie dotyczy czynnosci przytykania / wkiadania biletu do czynnika
czy tez pokazywania go strézowi). Niedopuszczalne jest zobowigzywanie uzytkownika parkingu do codziennego
/ kazdorazowego odnawiania waznosci biletu zezwalajacego na wjazd lub i wyjazd.

Wykonaweca od godz. 12.00 w dniu poprzedzajacym pierwszy dzier Spotkania, w dni trwania Spotkania, do
godz. 12.00 w dniu nastepnym po ostatnim dniu Spotkania na zadanie Zamawiajgcego zapewni zamykane
pomieszczenie dla organizatora, w ktérym Zamawiajacy bedzie mdgt przechowaé bezpiecznie materiaty
szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakorczeniu lub pomiedzy zajeciami/blokami Spotkania.
Odpowiedzialno$é cywilno-prawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponosza uczestnicy
Spotkania.

Wykonawca udostepni Zamawiajacemu pokoje hotelowe w pierwszym dniu Spotkania od godziny 5.00 lub
zapewni uczestnikom przed zakwaterowaniem do rozpoczecia doby hotelowej zamykane pomieszczenie lub
pomieszczenia do bezpiecznego przechowania bagazu, a takze bezptatng szatnie, oraz miejsca siedzace,
w cieptym pomieszczeniu gdzie uczestnicy bedg mogli poczekac na mozliwo$¢ zakwaterowania.

Wykonawca udostepni Zamawiajacemu pokoje hotelowe w ostatnim dniu Spotkania do godz. 16:00.
W przypadku przediuzenia w czwartym dniu pobytu po godz. 16-tej Wykonawca zapewni uczestnikom
Spotkania bezpieczne, zamykane pomieszczenie do przechowania bagazu lub wydiuzy ostatnig dobe hotelowa
do 16:00.

Wykonawca zapewni catodzienny serwis sprzatajacy dla sal konferencyjnych w kazdym dniu Spotkania
i pokojéw udostepnianych Zamawiajagcemu dla kazdej doby hotelowej w kazdym dniu Spotkania.

Hotel powinien dysponowac i udostepni¢ Zmawiajacemu dla grupy A co najmniej:

1 sala konferencyjna dla minimum 150 uczestnikéw o powierzchni co najmniej 200 m2 (miejsca siedzace, stoliki
(stoliki jako opcja na zyczenie Zamawiajacego),

5 salami konferencyjnymi dla minimum 35 uczestnikéw o powierzchni co najmniej 60 m2 (miejsca siedzace,
stoliki, dodatkowe wyposazenie.

1 sala konferencyjna (gabinet) dla minimum 3 uczestnikéw o powierzchni co najmniej 10 m2 (miejsca siedzace,
stoliki, dodatkowe wyposazenie.

W cenie nalezy skalkulowa¢ wyposazenie dodatkowe sal (gabinetéw) wskazane w formularzu oferty
i pomieszczen dodatkowych wskazanych w formularzu oferty.

Uktad przestrzenny (tzw. set-up, tj. m.in. ustawienie krzeset, powinien zosta¢ zorganizowany w sposob
zapewniajacy zwiekszenie fizycznej odlegtosci migdzy uczestnikami, umozliwiajacy samodzielny wybo6r miejsca
przez uczestnika lub wskazanie miejsca poprzez specjalne oznakowanie i przypisane danej osoby do miejsca /
krzesta.

Sale szkoleniowe Wykonawca udostepnia Zamawiajacemu na caty okres trwania Spotkania. Sale szkoleniowe
dostepne s3 co najmniej od godz. 9:00 do godz. 22:30 w pierwszym dniu. Sale szkoleniowe dostepne s3 co
najmniej od godz.7:30 do godz. 22:30 w kolejnych dniach. Sale szkoleniowe dostgpne s3 co najmniej od
godz.7:30 do godz.18:00 w ostatnim dniu. Pomieszczenia dla organizatora w dniu poprzedzajacym Spotkanie

dostepne od godz. 13.00 a w dniu nastepnym po ostatnim dniu Spotkania do godz. 13.00.

1 | Oznaczenie Dzien 1 dzien 1 dzien 1 dzien 1 dzien Dzien
poprzedzajacy Spotkania Spotkania Spotkania Spotkania nastgpny po
Spotkanie ostatnim dniu
Spotkaniu
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Data/Dostepnosé 27.06.2023 28.06.2023 29.06.2023 30.06.2023 01.07.2023 02.07.2022

2

.| Sala wykladowa minimum

2 | dla 150 0s6b siedzacych,

i e NIE TAK TAK TAK TAK NIE
Sala wykladowa minimum

4 | dla 35 osob siedzacych,

e 6 0. NIE TAK TAK TAK TAK NIE

_ | Sala lub gabinet.

2 | Minimum dla 3 oséh
i‘;‘jm“yc"’ A NIE TAK TAK TAK TAK NIE
Zamykane pomieszczenie

6 | dodatkowe
0 pOWICI’ZChIl] minimum TAK TAK TAK TAK TAK TAK
25 m2.

Zamykane pomieszczenie

7| dla organizatora obok sali
(it abelija NIE TAK TAK TAK TAK NIE
powierzchni minimum 10
m2.

Sala na uroczysta kolacje.

8 | 160 0séb. Migjsca
siedzgce przy stolikach. NIE TAK NIE NIE NIE NIE
4 sale dla 35 os6b )

9 NIE NIE TAK NIE NIE NIE

11. Wykonawca zapewni w miarg potrzeb Zamawiajacego mozliwoéé skanowania i/lub drukowania dokumentdw.
Koszt ustugi skanowania i drukowania zawiera formularz ofertowy. Zamawiajacy wskaze osoby uprawnione do
zlecenia wykonania skanowania i/lub drukowania. Zamawiajacy nie ponosi kosztdw skanowania lub wydrukéw
zleconych przez osoby inne niz wskazane przez Zamawiajacego, jako uprawnione. Zamawiajacy zaptaci za
faktyczne wykonane ustugi skanowania i/lub drukowania.

12. Zamawiajqcy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztéw za jakiekolwiek
ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw Spotkanie (ponad zakres zamdwienia okreslony w umowie).
Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi
uczestnikow o koniecznosci regulowania gotéwka lub kartg zobowigzari za dodatkowo zaméwione ustugi.

13. Wykonawca zapewni oznakowanie ulatwiajace przemieszczanie sie uczestnikom do pomieszczen
przeznaczonych dla Zamawiajgcego w tym do czeéci gastronomicznej, sal konferencyjnych.

14. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla oséb prowadzgcych Spotkanie lub
zapewni pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania.

15. Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu wynajem pokoi jednoosobowych dla uczestnikéw Spotkania lub
zapewni pokoje dwuosobowe lub co najmniej dwuosobowe do dwuosobowego wykorzystania.

16. Zamawiajacy okreéla orientacyjng liczbe uczestnikéw Spotkania zastrzegajac mozliwos¢ zmiany liczby oséb
w grupie. Zamawiajacy dopuszcza zmiane liczby uczestnikéw Spotkania, ktéra moze wyniesc: 4 kolejne dni
szkoleniowe — minimum 100 oséb a maksymalnie 140 oséb.

17. W ramach Spotkania prowadzonego przez Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, Wykonawca

zapewnia dla uczestnikéw, odpowiednio:

a) sale wyktadowe minimum 200, 60 m2 i 10m2 z: dostepem do Internetu (Wi-Fi: sita sygnatu minimum 80%
mierzona w 4 punktach wyznaczonych przez przekatne sal, sala 200m2 - dodatkowo opcja internetu
przewodowego), sale z mozliwoscig szybkiego zaciemnienia, wyposazone w ekran (minimum 2,0x1,5m),
nagtosnienie - mierzone w 4 punktach wyznaczonych przez przekatne sal, co najmniej dwa mikrofony
bezprzewodowe ( w pefni natadowane/ z petna bateria/zestawem zapasowych baterii), projektory z
komputerem, flipcharty z papierem i pisakami w trzech kolorach. Sala 200 m2 dodatkowo: mownica, dwa

stojaki na mikrofony, 3 sztuki jednakowych estetycznych wazonéw do zywych kwiatéw (wazon -$rednica
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18.

19.

20,
21.

b)

c)

d)

e)

$wiatta w gornej czeéci co najmniej 15 cm i wysokosci co najmniej 40 cm, stét prezydialny dla 10 osob, 3
stojaki na flagi, stolik na materiaty 1m x 3m obok stotu prezydialnego. Obstuge techniczng sal,

gabinet lub pokdj co najmniej 3 osobowy do zaje¢ indywidualnych,

Sala uroczystej kolacji. Jednolite nakrycia, stoliki i krzesta dla 160 oséb. Obstuge kelnerska i obstuge
techniczng sali. Naglosnienie z zestawem do odtwarzania muzyki, co najmniej dwa mikrofony
bezprzewodowe ( w petni natadowane/ z petna bateriag/zestawem zapasowych baterii), méwnica, stojak
na mikrofon, 3 sztuki jednakowych estetycznych wazonéw do zywych kwiatow (wazon -srednica swiatta
w goérnej czesci co najmniej 15 cm i wysokosci co najmniej 40 cm.

$wiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikéw w pokojach 1 lub 2 osobowych w tym do pojedynczego
wykorzystania, (pokoje z tazienkami i toaletami), bezptatnym Wi Fi,

zapewnia  wyzywienie dla  uczestnikéw, ($niadanie, obiad, kolacja, serwis kawowy)
z motliwoécia plynnego regulowania godziny przygotowania positkéw w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajgcego.

Nie pézniej, niz co najmniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do

zatwierdzenia:

a) wykaz pomieszczen wraz z wyposazeniem przeznaczonych do wykorzystania,
b) ramowe menu wyzywienia,

c) liczbe punktdw i wyposazenie serwisu kawowego.

Potwierdzenie doktadnej liczby oséb uczestnikéw Spotkania nastapi najpdiniej 23 czerwca 2023 r. przed

rozpoczeciem Spotkania, chyba, ze umowa zostanie zawarta pozniej wowczas w dniu zawarcia umowy.

Zamawiajacy ponosi koszty faktycznie zrealizowanej ustugi.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu bez dodatkowych optat:

a) obstuge organizacyjno-techniczng polegajacg na zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad
wynajmowang powierzchnig, przygotowaniem sali, biezaca obstuga t-
instalowaniem/udostepnianiem wyposazenia, sprawdzaniem jego stanu technicznego i zagwarantuje
obstuge sprzatajgca,

b) miejsce na umieszczenie standéw reklamowych, roll-apéw i materiatéw informacyjno-promocyjnych
w og6lnie dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2mb. i w hollu wejscia
gtéwnego minimum 1mb.,

¢) mozliwoé¢ organizacji recepcji w miejscu widocznym i ogélnodostepnym dla uczestnikéw Spotkania tj.
1 stolik i 2 krzesta,

d) w razie potrzeby bezpieczne przechowywanie materiatéw i publikacji nalezacych do Zamawiajacego
w bezposrednim sasiedztwie sali wykfadowej,

e) mozliwos¢ projekcji na elewacji budynku logo Zamawiajacego lub tresci zwigzanych z prowadzonym
Spotkaniem. Zamawiajacy zapewnia projektor. Zamawiajacy okreslit minimalny wymég odlegtosci od

elewacji budynku na 2 metry.

6.2. Wyzywienie.

i

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktyczng zaméwiona liczbg positkéw. Wykonawca otrzyma
od Zamawiajacego informacje o faktycznym zapotrzebowaniu najpéiniej w dniu 23 czerwca 2023 r., chyba,
7e umowa zostanie zawarta pozniej wowczas najpodiniej w dniu zawarcia umowy.

W ramach éwiadczonej ustugi Wykonawca zapewnieni Zamawiajgcemu wyzywienie dla uczestnikow
Spotkania. Szczegdty, wtym dokladne menu, dotyczace wyzywienia uzgodni wskazany Pracownik

Zamawiajgcego z Wykonawcg lub osoba wskazang przez niego. Ostateczne wymogi dotyczace ilosci
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10.
11.
12.

13.
14.

positkéw i ich skiadu zostang podane w dniu 23 czerwca 2023 r., chyba, ze umowa zostanie zawarta pdiniej
woweczas najpéiniej w dniu zawarcia umowy.

Nizej wymienione rodzaje positkéw i ich sktad sg jedynie wymogiem minimalnym, jaki Wykonawca
powinien zapewni¢ w swojej ofercie.

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania w ramach Spotkania
serwiséw kawowych, catodziennego wyzywienia ($niadanie obiad, kolacja), w terminach i ilosci
wskazanych w harmonogramie/planie Spotkania przedstawionym Wykonawcy przez Zamawiajgcego.
Wykonawca w przypadku serwowania $niadan, obiadéw i kolacji w miejscu, z ktérego korzystajg inne
grupy lub inne osoby (np. goscie hotelowi) na wniosek Zamawiajacego bedzie zobowigzany do
przygotowania dla uczestnikéw Spotkania oddzielnego stanowiska lub stanowisk (bufetu) i zapewnic
oddzielne pomieszczenie restauracyjne.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania co najmniej czterech miejsc/stanowisk z serwisem
kawowym oddalonych od siebie co najmniej o 6 metréw. Odlegtosé stanowisk/miejsc serwisow jest liczona
od najbardziej wysunietych krawedzi lub elementéw (stotdw, szafek, itp.) serwiséw.

1) Serwis kawowy dostepny od godz. 10.00 do godz. 21.00 w 1 dniu Spotkania (28 czerwca 2023 r.).
Serwis kawowy dostepny w dniu 28 czerwca 2023 r. 0 godz. 13.30 w wersji na wynos tj. z mozliwoscig
zapakowania i zabrania napoju na wynos. Wykonawca zapewni odpowiednie opakowania
jednorazowe (kubki z wieczkiem na napoje gorace, torebke lub pudetko na jedzenie, wode i sok w
matych zamknietych opakowaniach).

2) Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 21.00 w kazdym dniu 29 i 30 czerwca 2023 r.
Spotkania z wytaczeniem pierwszego i ostatniego dnia.

3) Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 12.00 w ostatnim dniu Spotkania (1 lipca 2023 r.).

4) Sniadania w dniach 29, 30 czerwca i 1 lipca 2023 r., obiady w dniach 28,29,30 czerwca i 1 lipca 2023
r., kolacje w dniach 29 i 30 czerwca 2023 r., uroczysta kolacja w dniu 28 czerwca 2023 r. zgodnie z
planem szkolenia/harmonogramem ustugi.

5) Wykonawca zapewni mozliwo$¢ rozpoczecia positku w godzinach:

a) Sniadania: 7:00 - 9:00

b) Obiady: 12:00 - 15:00

c) Kolacje: 18:00 - 20:30
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany harmonogramu ustugi w dniu 28 czerwca 2023 r., chyba, ze
umowa zostanie zawarta péZniej wéwczas najpdiniej w dniu zawarcia umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.
Serwis, na ktorym beda podawane positki powinien stanowié¢ estetyczng catos¢ (komplet), nie moze by¢
obttuczony i popekany.
Wykonawca dostarczy serwetki.
Zamawiajacy poda obiady w formie bufetu/szwedzkiego stotu.
Restauracja serwujgca sniadania, obiady i kolacje zostanie zorganizowana zgodnie z obowigzujacymi
wymaganiami  higieniczno-epidemiologicznymi  zawartymi  w  wytycznych  dla gastronomii,
a obowiazujgcych w trakcie trwania Spotkania.
Wykonawca zapewni odpowiednig temperature serwowanych positkéw i napojéw.
Wykonawca zapewni dla uczestnikéw catodzienne positki wegetariariskie w liczbie okreslonej przez
Zamawiajacego, ktéra Zamawiajgcy poda do dnia 23 czerwca 2023 r., chyba, ze umowa zostanie zawarta

poiniej wéwczas najpézniej w dniu zawarcia umowy
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15. Wykonawca zabezpieczy odpowiednig dla liczby oséb ustalong z Zamawiajacym liczbe stolikow.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia uczestnikow Spotkania.

16. Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikow liczbe estetycznych, niepoplamionych obrusow.

17. Wykonawca zapewni odpowiednia liczbe personelu do obstugi ustugi gastronomicznej (sniadanie, obiad,

kolacja).

18. W trakcie positkéw i przerw kawowych, Wykonawca zapewni obstuge niezbedng do regularnego

uzupetniania potraw i napojow dla uczestnikow.

19. Wykonawca zobowiazuje sie do posprzatania pomieszczenia, w ktorym serwowane bedg positki i napoje.

Jakoé¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac si¢ wysokg estetyka podania.

20. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia propozycji minimum dwéch wariantéw (oznaczonych A

i B) zestawow menu na kazdy dzier Spotkania, do Zatwierdzenia przez Zamawiajacego w terminie do dnia
23 czerwca 2023 r., chyba, ze umowa zostanie zawarta pozniej wéwczas najpdzniej w dniu zawarcia umowy
Wykonawca zapewni do kazdego positku ($niadanie, obiad, kolacja) nielimitowang ilos¢ pieczywa

(pieczywo razowe, pszenne, itp.).

6.3.

Hotel

A.

Pokoje 1 lub 2 osobowe do pojedynczego wykorzystania,

1. Pokéj musi posiada¢ podstawowe wyposazenie — t6zko (jednoosobowe 90x200 cm lub dwuosobowe
140x200 cm), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goscia), szafke nocna lub stolik,
biurko lub stét, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak $cienny na odziez wierzchnig,
lampke nocna, lampke do pracy oraz oéwietlenie gérne, bezposredni i fatwy dostgp do co najmniej
jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, bagaznik.

2. Uzupetnieniem wyposazenia sg wyktadzina dywanowa w catym pomieszczeniu lub dywaniki przy kazdym
tézku, zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goscia, woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty pismiennicze, zestaw do czyszczenia
odziezy i obuwia.

3. tazienka powinna by¢ wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowg oraz w ostong
na wanne lub prysznic, umywalke z blatem lub pétka, we. Wyposazenie uzupetniajace to lustro, gniazdko
z ostona, pojemnik na $mieci oraz zestaw dla kazdego goscia: mydetko toaletowe lub dozownik z mydtem
w plynie, recznik, recznik kapielowy, szklanka lub jednorazowy kubek.

4. Dostep do bezptatnego Wi Fi: sita sygnatu w kazdym pokoju minimum 60%.

Parking samochodowy do bezptatnego uzytkowania przez uczestnikow.

Miejsce positkéw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.

. Sale szkoleniowe:

Sale konferencyjne o powierzchni minimum 200, 60 i 10 m2 oraz sale dla 35 os6b, miejsca siedzgce w
ukladzie teatralnym, stoliki w rzedach z mozliwoscia zmiany utozenia.

Ustawienie miejsc siedzacych w rzedach uwzglednia odlegtosci migdzy uczestnikami pomigdzy miejscami
wykorzystywanymi przez uczestnikow z mozliwoscig oznakowania miejsc.

Sale (200, 60 m2) wyposazone w ekran, co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe, nagtoénienie, projektor,
(wg potrzeb dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD,DVD), stoly i krzesta, dodatkowe przedtuzacze
elektryczne, dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w sali minimum 80%). Sale dla 55 0séb wyposazone w laptop,

projektor, ekran, mikrofon, flipchart z blokiem, flamastry min 4 kolory.
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Wykonawca udostepni na zyczenie Zamawiajgcego: moéwnice konferencyjna, stojak do mikrofonu, stojaki z
podstawg do zawieszenia co najmniej 3 sztuk flag, 3 sztuki jednakowych estetycznych wazonéw do zywych
kwiatéw (wazon -Srednica $wiatta w gérnej czesci co najmniej 15 cm i wysokosci co najmniej 40 cm, dodatkowe
stoliki i krzesta.

Sale przy wejsciach wyposazone w odpowiednia liczbe dozownikéw z ptynem do dezynfekeji rak dostepnych

dla uczestnikéw szkolenia.

6.5.

Sala lub gabinet:
dla 2/3 osoéb:
o powierzchni minimum 10 m2, (wg potrzeb dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD, DVD), stoty i krzesta,

dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w pomieszczeniu minimum 80%)

Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje mieszkalne znajduja sie w tym samym budynku.

6.6.
°

Ustuga restauracyjna:
catodzienne wyzywienie dla uczestnikdw, $niadanie, kolacja (bufet, szwedzki stot),

obiad (dwa dania, deser, napoje)

Positki z mozliwoscia ptynnego regulowania godziny podawania w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

Miejsce positkéw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.
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Zatgcznik nr 2 do UMOWY Nr ....ccoeeveeee. ZANIA e veviree e 2023 1
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
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Zatgcznik nr 9 do SWZ

Protokét z wizyty referencyjnej zamowienia ZP-3-TP/ORPEG/WWOPF/2023

(Nazwa i adres hotelu/osrodka*)
(Nazwa Wykonawey oferujacego dany hotel/osrodek™)

W dnil v 2023 r. przeprowadzono wizyte referencyjng majacg na celu weryfikacje, czy zaoferowany przez
Wykonawce ww. hotel spelnia wymagania Zamawiajgcego okreélone w SWZ w postepowaniu prowadzonym przez Osrodek
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg pod nazwa ,Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dia Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie”.

Oérodek spetnia/nie spefnia* wymagania okre§lone przez Zamawiajacego.

UWAGI:

Podpisy cztonkéw komisji:

Podpis przedstawiciela Wykonawcy obecnego w trakcie wizyty referencyjnej potwierdzajacy zgodnosc ankiety ze stanemn
faktycznym

*Iniepotrzebne skresli¢
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