Zatacznik nr 3
do zapytania cenowego S.270.1.6.2022

W2zOr UMOWY NI vvveeviieeennneens

Zawartawdniu ...................... w Elblaggu pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe
Nadlesnictwem Elblag, 82-300 Elblgg, ul. Marymoncka 5

zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Pana Mariusza Potocznego - Nadlesniczego

Przy kontrasygnacie Gtiéwnego Ksiegowego — Pani Beaty Bandurskiej

zwanym dalej WYKONAWCA,

reprezentowanym przez:
0 nastepujgcej tresci:

W wyniku przeprowadzonego zapytania cenowego S.270.1.6.2022 zgodnie z Regulaminem
udzielania zamowien publicznych przez Lasy Panstwowe NadleSnictwo Elblag o wartoSci
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130tys. ztotych zwany dalej ,Regulaminem”, Strony
zawierajg umowe o nastepujgcej tresci :

§1

Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia na rzecz Zamawiajgcego ustugi polegajgcej na
utrzymaniu czystosci w budynku biurowym oraz $wietlicy Nadle$nictwa, zgodnie ze
szczegotowym zakresem prac, okreslonym w Zatgczniku Nr 1 do umowy, stanowigcym jej
integralng czesc.

§2

Umowe niniejszg zawiera sie na okres 12 - miesigcy, nie wczesniej niz od dnia 01.08.2022r. do
dnia 31.07.2023r.

§3

1. Wynagrodzenie za wykonanie 12 - miesiecznej ustugi, okreslonej w § 1 niniejszej umowy,
polegajgcej na wykonywaniu ustugi utrzymania czystosci w budynku biurowym oraz Swietlicy

Nadlesnictwa, wynosi: Kwota brutto: .................. zt (stownie ziotych: ................. ), podatek
VAT s (stownie ztotych: ...l ), kwota netto: ................. zt (stownie
ztotych: ..., )-

2. Miesieczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:

Cena 1 -miesiecznej ustugi brutto: ................ zlotych
netto:  .iceieienen zlotych
VAT: e ztotych

3.  Kwoty wynagrodzenia za ustuge okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu zawierajg wszelkie
koszty niezbedne do prawidtowego i profesjonalnego wykonania ustugi, a w szczegolnosci:
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a) wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia, wynikajgce wprost z zakresu
zamoOwienia zawartego w Zatgczniku Nr 1 do umowy, jak réowniez nie ujete w tym
zatgczniku, a niezbedne do wykonania zamowienia, tj. miedzy innymi: koszt utrzymania
wlasnego sprzetu, koszty zakupu odziezy roboczej dla pracownikéw, wyznaczonych do
wykonywania zamdéwienia, koszty zakupu srodkéw czystosci (Srodkéw do czyszczenia
mebli, ptynéw do mycia i konserwacji podtég, past, ptyndéw do dezynfekcji WC, workow na
Smieci, Srodkow zapachowych, srodkéw do mycia naczyn, kostek do zmywarek itp.),
koszty zakupu s$rodkoéw czystosci i higieny do zabezpieczania toalet w obiektach
Zamawiajgcego w miare zuzywania, koszt utrzymania podczas wykonywania przedmiotu
zamowienia odpowiedniego sktadu osobowego, niezbednego do wykonywania prac
porzadkowych i utrzymania czystoSci na najwyzszym, satysfakcjonujgcym
Zamawiajgcego poziomie jakosciowym, koszt ubezpieczenia, koszt ewentualnych szkolen
pracownikow.

. Naleznos¢ za wykonang ustuge regulowana bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie
comiesiecznie wystawianych przez Wykonawce w sposéb prawidtowy faktur, do 10-go dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry naleznos¢ jest ptatna.

. Faktura pfatna bedzie w ciggu 14 dni od daty wptywu do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury. Wynagrodzenie Wykonawcy nastgpi przelewem na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze.

. Termin zaptaty naleznosci uwaza sie za =zachowany, jezeli obcigzenie rachunku
Zamawiajgcego nastgpi najpdzniej w ostatnim dniu pfatnosci.

. W razie zwloki w uiszczaniu naleznosci przystugujgcej Wykonawcy, moze on naliczy¢ odsetki
ustawowe.

. Strony umowy os$wiadczajg, iz sg podatnikami podatku VAT oraz zobowigzujg sie do
niezwtocznego wzajemnego informowania o zmianie swojego statusu jako podatnika podatku
VAT.

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku wykre$lenia go z rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajgcego i z tytutu Swiadczonych ustug
bedzie wystawiat rachunki. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania, WWykonawca
wyraza zgode, na potrgcenie przez Zamawiajgcego, z naleznego mu wynagrodzenia, kwoty
stanowigcej réwnowartos¢ podatku VAT, w stosunku do ktdérej Zamawiajgcy utracit prawo do
odliczenia, powiekszonej o odsetki zaptacone do Urzedu Skarbowego.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy przy zaptacie Wynagrodzenia
bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z
pozn. zm.).

Zaptata:

1) kwoty odpowiadajgcej catosci albo czesci kwoty podatku wynikajgcej z otrzymanej faktury
bedzie dokonywana na rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 Wykonawcy ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pézn.
zm.),

2) kwoty odpowiadajgcej wartosci sprzedazy netto wynikajgcej z otrzymanej faktury jest
dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, dla ktorych jest prowadzony rachunek VAT Wykonawcy.

12. Wykonawca moze wystawiaé ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
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(tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 z pézn zm).

13. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, Wykonawca jest
obowigzany do wystania jej do Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania (,PEF”). W przypadku wystawienia faktury w formie pisemnej, prawidtowo
wystawiona faktura powinna by¢ doreczona do siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
dopuszcza  doreczenie  faktury w  formie  elektronicznej na adres e-mail:
elblag@gdansk.lasy.gov.pl

§4

Strony uzgadniajg, ze w trakcie realizacji niniejszej umowy ponizsze dokumenty bedg uwazane
za jej integralny elementy:

1. Umowa na ,Usfugi utrzymania czystosci w budynku biurowym oraz Swietlicy Nadlesnictwa”

a) Zatgcznik nr 1 do Umowy - Szczegodtowy zakres zamowienia;

b) Zatgcznik nr 2 do Umowy - Harmonogram wykonywanych prac;

c) Zatgcznik nr 3 do Umowy - Lista osob skierowanych do wykonywania ustugi wraz z
dokumentami wymaganymi w § 11 ust. 112 niniejszej umowy, zaakceptowana przez
Zamawiajgcego.

§5

1. Wykonawca zabezpieczy we wtasnym zakresie:

a) Profesjonalne urzadzenia i narzedzia niezbedne do utrzymania czystosci, przeznaczone do
sprzgtania powierzchni biurowych i wielkometrazowych, w tym m. in. odkurzacze, froterki,
wielofunkcyjne maszyny czyszczgce, odkurzacze piorgce, itp. urzadzenia, w ilosci
dostosowanej do zakresu zamoéwienia.

b) Profesjonalne srodki czystosci niezbedne do realizacji zaméwienia, w tym rowniez srodki
zapachowe, worki do koszy na odpady oraz do niszczarek, itp. posiadajgce odpowiednie
atesty higieniczne,

c) Srodki czystosci o bezspornej jakosci, odpowiednie dla rodzaju sprzatanych powierzchni.
Srodki przeznaczone do profesjonalnego utrzymania czystosci powinny spetnia¢ wymogi
Polskich Norm oraz Unii Europejskiej oraz winny by¢ dopuszczone do stosowania w Polsce
w budynkach uzytecznosci publicznej. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci
Zamawiajgcy ma prawo zadac, a Wykonawca udokumentowac¢ posiadanie odpowiednich
atestow uzywanych srodkow.

2. Wykonawca w miare zuzywania zabezpieczy - wyposazy wyznaczone miejsca w materiaty

eksploatacyjne tj.:

a) mydto w plynie dobrej, jako$ci zawierajgce substancje zapobiegajgce wysuszaniu skory,

b) wymienne wktady zapachowe w odswiezaczach powietrza, dostosowane do dozownikéw,
posiadanych przez Zamawiajgcego,

c) stojgce, zelowe odswiezacze powietrza,

d) kostki toaletowe,

e) worki na smieci,

f) worki do niszczarek (przezroczyste),

g) gabki do naczyn,

h) ptyn do naczyn,

i) kostki do zmywarek

i) papier toaletowy w rolkach bialy, dwuwarstwowy, gofrowany miekki, dostosowany
wielkoscig do dozownikdéw posiadanych przez Zamawiajgcego,

k) reczniki papierowe biate, dwuwarstwowe gofrowane miekki..

3.  Wykonawca bedzie wykonywat prace porzgdkowe od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem
dni wolnych od pracy, od godz. 12:00 do godziny 18:00.
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. Wykonawca bedzie wykonywat prace porzadkowe w sktadzie osobowym niezbednym do

wykonywania prac porzgdkowych i utrzymania czystosci na najwyzszym, satysfakcjonujgcym
Zamawiajgcego poziomie jakosciowym w zakresie zawartym w Zatgczniku Nr 1 do umowy.

§6

. Obowigzki Wykonawcy:

a) Swiadczenie ustug zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, rzetelnie i terminowo,

b) prowadzenie nadzoru nad osobami bezposrednio realizujgcymi ustuge objetg
przedmiotem umowy przez osobe nadzorujgca jakos¢ i czas swiadczonych ustug,

c) wykonanie prac ujetych w Zatgcznikach nr1, nr 2.

d) zapewnienie czystego, estetycznego i jednolitego ubioru osobom wykonujgcym czynnosci
zwigzane z realizacjg przedmiotowej umowy wraz z czytelnymi identyfikatorami,

e) zamykanie, po zakonczeniu sprzatania, okien i drzwi sprzgtanych pomieszczen,

f)  wytgczanie urzadzen elektrycznych, swiatet oraz zakrecania punktéw czerpania wody,

g) zamykanie pomieszczen i odwieszania kluczy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
miejscu,

h) zamykanie budynku i uzbrajanie systemu alarmowego budynku po zakohczeniu
sprzatania poprzez zgtaszanie do firmy $wiadczgcej ustuge otwierania i zamykania drzwi
w budynku biurowym oraz swietlicy Nadlesnictwa Elblag.

§7

. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w okresie obowigzywania umowy polisy lub

innego dokumentu potwierdzajgcego, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z przedmiotem niniejszej umowy, na sume
gwarancyjng nie mniejszg niz 100.000,00 PLN (stownie: sto tysiecy ziotych). Kopie
przedmiotowe] polisy Wykonawca przediozy Zamawiajacemu przed podpisaniem
umowy.

. W przypadku, gdy polisa, o ktérej mowa powyzej, wystawiona jest na czas krétszy niz czas

obowigzywania niniejszej umowy, Wykonawca jest zobowigzany przedktadac
Zamawiajgcemu, w terminie zapewniajgcym utrzymanie ciggtosci ubezpieczenia, aktualng
polise wraz z dowodami uiszczenia sktadek, pod rygorem rozwigzania niniejszej umowy z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

§8

. Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie Wykonawcy:

a) cieptg i zimng wode, energie elektryczng potrzebng do realizacji zamowienia,
b) pomieszczenia do przechowywania sprzetu, srodkow i odziezy roboczej.

§9

. Zamawiajgcy i Wykonawca wyznaczg po jednej osobie do Komisji oceniajgcej jakosci

wykonywanych prac porzgdkowych.

. Zamawiajgcemu stuzy prawo dokonywania kontroli w dowolnym czasie w zakresie jakosci

wykonywanej ustugi.

. Termin kontroli wyznaczany bedzie kazdorazowo przez Zamawiajgcego z powiadomieniem

Wykonawcy telefonicznie w dniu, w ktérym kontrola ma by¢ przeprowadzona.

. W przypadku nieuczestniczenia Wykonawcy w kontroli pomimo powiadomienia, Zamawiajgcy

uprawniony jest do przeprowadzenia kontroli stanu realizacji prac tgcznie ze spisaniem
protokotu jednostronnego.

. Wynik kontroli, opisany w protokole Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy.

§10

. Wykonawca odpowiada do petnej wysokosci za szkody spowodowane przez jego

pracownikéw, pod grozbg rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za straty w mieniu Zamawiajgcego, powstate w trakcie

wykonywania czynnosci wynikajgcych z niniejszej umowy oraz wskutek innych dziatan oséb
zatrudnionych przez Wykonawce, ustala sie na podstawie:

a) protokotu ustalajgcego okolicznosci powstania szkody, sporzadzonego przy wspétudziale
stron umowy (jezeli Wykonawca odmawia przystgpienia do sporzgdzenia protokotu mimo
poinformowania o terminie jego sporzgdzenia, Zamawiajgcy uprawniony jest sporzadzi¢ go
bez udziatu Wykonawcy);
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b) udokumentowanej przez Zamawiajgcego wartosci mienia utraconego;
¢) rachunku za poniesione straty w postaci noty obcigzeniowej;

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych i not obcigzeniowych 2z
wynagrodzenia Wykonawcy.

§ 11
1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) Skierowania do prac porzadkowych — 1 osoby zatrudnionej na umowe o prace, w
wymiarze co najmniej 3/4 etatu.

2) przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie pracownika, o
ktorym mowa w pkt. 1, w dniu podpisania umowy.

2. Wykonawca skieruje do wykonywania umowy wytgcznie osoby nieposiadajgce trudnosci w
wykonywaniu czynnosci objetych zakresem umowy, uprawnione do pracy na wysokosci.

3. W przypadku koniecznosci nagtej zmiany pracownikdw wyznaczonych do wykonywania prac
porzgdkowych i utrzymania czystosci Wykonawca powiadomi o tym Zamawiajgcego
telefonicznie badz mailem, a niezbedne dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2 niniejszego
paragrafu dostarczy w ciggu dwoéch dni od zgtoszenia.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, po uprzedniej konsultacji z Zamawiajgcym, do dokonywania
zmian personalnych na kazdy wniosek Zamawiajgcego.

5. Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie skierowa¢ do wykonywania prac porzadkowych i
utrzymania czystosci innego pracownika w przypadku:

a) nie przybycia do pracy pracownika wyznaczonego do wykonywania prac porzadkowych i
utrzymania czystosci,

b) przybycia pracownika wyznaczonego do wykonywania prac porzadkowych i utrzymania
czystosci w stanie uniemozliwiajgcym mu wykonywanie obowigzkéw.

6. Wszelkie zmiany osob, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, nie stanowig zmiany
umowy.

§12
Za przestrzeganie przepisow BHP i ppoz. podczas $wiadczenia ustug odpowiedzialnos¢ karng i
cywilng ponosi Wykonawca.

§13

1. Wszelkie informacje uzyskane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, dotyczace systemu
ochrony obiektu Zamawiajgcego stanowig tajemnice stuzbowg Zamawiajgcego w rozumieniu
ustawy z dnia 05.08.2010 r. o ochronie informaciji niejawnych (Dz. U. 2019.742, z p6zn. zm. )
Wykonawca i Zamawiajgcy oraz osoby $wiadczgce prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie
oraz osoby, przy pomocy ktérych Strony wykonywaé bedg wzajemne obowigzki zobowigzani
sg do nierozpowszechniania informacji, stanowigcych tajemnice stuzbowg w rozumieniu tej
ustawy, pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karnej.

2. Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % miesiecznego
wynagrodzenia brutto wynikajgcego z niniejszej umowy w przypadku kazdego naruszenia
przez osoby realizujgce ustuge zasady zachowania poufnosci poprzez ujawnienie na
zewnatrz informacji zwigzanych z funkcjonowaniem instytuciji lub innych wskazanych w ust. 1.

§14

1. Wykonawca zaptfaci Zamawiajgcemu kary umowne za kazde n/w zdarzenie:

a) w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1; w przypadku
odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

b) w wysokosci 5% miesiecznego wynagrodzenia brutto w przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajgcego nieprawidtowego lub nienalezytego wykonania umowy.
Fakt nieprawidtowego wykonania umowy stwierdza i opisuje powotana Komisja, o ktorej
mowa w § 9 niniejszej umowy;

€) w wysokosci 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto w przypadku nieobecnosci kazdej z
0s0b skierowanych do prac porzgdkowych wymienionych w Zatgczniku Nr 3.

d) w wysokosci 1.000,00 zt w przypadku niewywigzywania sie przez Wykonawce z obowigzku
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zatrudnienia oséb na umowe o prace zgodnie z 11 ust. 1 pkt. 1,
e) w wysokosci 1.000,00 zt w przypadku niewywigzywania sie przez Wykonawce z obowigzku
dostarczenia zanonimizowanych uméw o prace zgodnie z 11 ust. 1 pkt. 2.

2. Strony ustalajg, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia kwoty naleznych kar
umownych z wynagrodzenia umownego, przystugujgcego Wykonawcy. Przed dokonaniem
potrgcenia Zamawiajgcy zawiadomi pisemnie Wykonawce o wysokosci i podstawie
naliczonych kar oraz wystawi stosowng note obcigzeniowa.

3. Laczna wysokos¢ kar umownych nie przekroczy 50% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 Umowy. Zamawiajgcy jest uprawniony do naliczenia odszkodowania
przewyzszajgcego wysokosc¢ kar umownych.

§ 15

Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od umowy w terminie 1 miesigca od daty stwierdzenia

okolicznosci uzasadniajgcych odstgpienie jezeli:

1. wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od
umowy w tym przypadku moze nastgpi¢ w terminie 1 miesigca od pisemnego poinformowania
drugiej strony o powstaniu powyzszych okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze
zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, co zostanie
potwierdzone protokotem sporzadzonym przez przedstawicieli obu stron;

2. mienie Zamawiajgcego zostanie wykorzystane bez jego zgody lub niezgodnie z
przeznaczeniem.;

3. Wykonawca nie przystgpi do wykonywania umowy lub przerwie wykonanie umowy na okres
dtuzszy niz 2 dni robocze, albo wykonuje ustugi wadliwie i bezskutecznie uptynie termin
wyznaczony przez Zamawiajgcego do zmiany sposobu wykonania ustugi.

§ 16
Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Strona odstepujgca zobowigzana jest podaé pisemne uzasadnienie swojej decyz;ji.

Lo

§17
W sprawach nieuregulowanych mniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 18
Spory wynikle z realizacji umowy pomiedzy stronami rozstrzyga¢ bedzie wtasciwy rzeczowo i
miejscowo dla siedziby ZAMAWIAJACEGO sad powszechny.

§ 19
INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej ,RODO”,
informuje, ze:

o Administratorem Pani/Pana danych osobowych sg Lasy Panstwowe — Nadlesnictwo
Elblag, ul. Marymoncka 5, 82-300 Elblag;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania  sformalizowanych  procedur udzielania zaméwieh  publicznych
spoczywajgcych na Zamawiajgcym;

e Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy pzp;

¢ Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,
w ktérym sg przetwarzane, a po jego zrealizowaniu przez czas okreslony przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa lub okres wygasniecia roszczeh zwigzanych z
realizacjg celu przetwarzania danych osobowych;

o Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
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dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencjg niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

¢ W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang
postanowieh umowy w zakresie nie zgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
- na podstawie art. 18 RODO prawo zagdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a tak ze nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania o
udzielenie zaméwienia.
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
2. Jednoczes$nie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy.

§ 20

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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Zalacznik Nr 1 do Umowy

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZAMOWIENIA

Kompleksowe utrzymanie czystosci budynku biurowym oraz swietlicy
Nadlesnictwa Elblaqg

1. Sprzatanie codzienne, w dni robocze w godzinach od 12:00 do 18:00, w tym:
a) pokoje biurowe
b) toalety
c) korytarze, hole, klatki schodowe, schody wewnetrzne i zewnetrzne,

WYKAZ POMIESZCZEN
Pomieszczenia w budynku o tgcznej powierzchni 699 m? (28 oséb zatrudnionych):

a) Piwnica (13 pomieszczen)
archiwum
pomieszczenia gospodarcze
aneks kuchenny
pomieszczenia socjalne
korytarz
schody
toaleta
prysznic

b) Parter (15 pomieszczen)
gabinet Nadlesniczego
gabinet Zastepcy Nadlesniczego
sekretariat
kancelaria
pokoje biurowe
kasa
pomieszczenie ochrony
hol przy wejsciu gtdwnym i bocznym
schody
korytarze
schody zewnetrzne (z przodu i z boku budynku )
1 toaleta (2 kabiny)

c) |pietro (12 pomieszczen)
gabinet Sekretarza
gabinet Gléwnego Ksiegowego
pokoje biurowe
pokoj goscinny
korytarz
1 toaleta (2 kabiny)
1 pomieszczenie socjalne

klatka schodowa gtéwna od parteru do | pietra
klatka schodowa boczna od parteru do strychu

d) strych

Zakres obowigzkéw do codziennego wykonywania:

1. czyszczenie powierzchni podiogowych, tj. codzienne odkurzanie i mycie korytarzy,
mycie podiég w gabinetach, sekretariacie, pokojach biurowych i w pomieszczeniach
socjalnych,

2. czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, stotow, potek, szaf, szafek, a takze
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parapetéw okiennych, pulpitéw,

mycie i wycieranie sprzetu AGD ( m.in. lodéwek, zmywarek, ekspreséw do kawy)
ostrozne i delikatne wycieranie z zewnatrz wszelkich urzadzen biurowych (przy
zachowaniu nalezytej starannosci), tj. sprzetu komputerowego: kserokopiarek,
drukarek, faksoéw, niszczarek, aparatow telefonicznych, itp.

porzadkowanie i dezynfekcja toalet, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury, luster
wiszgcych - z uzyciem wiasciwych srodkéw chemicznych do danego rodzaju
nawierzchni (w tym srodkami do usuwania kamienia);

uzupetnianie wktadéw zapachowych w od$wiezaczach powietrza dostosowanych do
dozownikéw posiadanych przez Zamawiajgcego;

zabezpieczenie toalet w stojgce, zelowe odswiezacze powietrza,

uzupetnianie kostek toaletowych w muszlach klozetowych,

zabezpieczenie toalet (stuzbowych) i aneksu kuchennego w mydto, ptyn oraz ggbki do
mycia naczyn oraz kostki do zmywarek,

. uzupetnianie dozownikéw mydta,

. uzupetnianie pojemnikéw na papier toaletowy w papier toaletowy,

. uzupetnianie dozownikoéw recznikdw papierowych w reczniki papierowe;

. udraznianie urzgdzen sanitarnych w zakresie podstawowym (przetykanie z uzyciem

srodkéw chemicznych),

. dbanie o czystos¢ szczotek w sanitariatach,
. oproznianie i czyszczenie (mycie) koszy na Smieci i pojemnikdw niszczarek oraz

wyposazanie ich w odpowiednie worki na $mieci,

. oproznianie pojemnikdw z niszczarek do specjalnych konteneréw na makulature

Zamawiajgcego,

. wyrzucanie work_()w ze émieci:_ami c10 k_ontenerc')w,
. Zwracanie uwagi na zamykanie okien i drzwi oraz wytaczanie sprzetu elektrycznego w

sprzatanych pomieszczeniach, mycie naczyh w gabinetach.

Il. Zakres i czestotliwos¢ prac objetych umowa (zgodnie zatacznikiem nr 2 do zapytania

S.270.1.3.2021)

1. Mycie okien i przeszklen:

2.

© oNo O

a) wszystkie okna, drzwi przeszklone, $cianki przeszklone - 3 razy w okresie trwania
umowy w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym:
* mycie okien - szyb, ram, futryn, od wewnatrz i na zewnatrz, parapetéw, drzwi i
Scianek przeszklonych - technikg dostosowang do rodzaju powierzchni,
pracownikami posiadajgcymi odpowiednie badania lekarskie.

Inne czynnosci
a) sprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo - budowlanych w
obiektach Nadlesnictwa (w miare potrzeb),
b) sprzgtanie archiwum, - 1 raz w okresie trwania umowy:
« odkurzanie dokumentow,
« odkurzanie sprzetéw,
« odkurzanie $cian.
C) sprzatanie poddasza niezagospodarowanego — 1 raz w okresie trwania umowy:
* likwidacja pajeczyn;
e odkurzanie i zmywanie podtogi
d) mycie zyrandoli, lamp, kinkietow - 3 razy w okresie trwania umowy
€) mycie i rozmrazanie lodowek (4 szt.) - w miare potrzeb.
Czyszczenie i pranie mebli tapicerowanych:
a) czyszczenie - pranie tapicerki - w miare potrzeb (Srednio raz w okresie trwania
umowy),
b) czyszczenie i impregnacja tapicerki skoérzanej odpowiednimi preparatami
czyszczacymi - w miare potrzeb (Srednio raz w okresie trwania umowy),
c) usuwanie plam - w miare potrzeb.
Sprzatanie swietlicy wraz z aneksem kuchennym i tazienkami - 1 raz w tygodniu w
kazdy czwartek i w miare potrzeb.
Sprzatanie serwerowni (pod nadzorem pracownika) — 1 raz w miesigcu
Sprzatanie pomieszczen gospodarczych — 1 raz na 3 miesigce
Pielegnacja klombu przed gtéwnym wejsciem do budynku — doraznie w okresie od
wiosny do jesieni.
Sprzatanie pokoi goscinnych w Kadynach — wg potrzeb, szczegdlnie w okresie
czerwiec-wrzesien
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lll. Wymagania Zamawiajacego

1.
2.

10.

11.

12.

Zamawiajgcy wymaga wykonywania ustugi w dni robocze w godzinach od 12:00 do
godziny 18:00.

Wykonawca zapewni wiasciwg obsade pracownikéw oraz nadzoér nad pracg serwisu
sprzatajgcego przez osobe nadzorujaca. Zamawiajgcy wymaga wykonywania
przedmiotu zamowienia na najwyzszym, satysfakcjonujagcym Zamawiajacego poziomie
jakosmowym w godzinach i w skitadzie osobowym niezbednym do wykonywania
zamowienia, wynikajgcym ze SZCZEGOLOWEGO ZAKRESU ZAMOWIENIA.
Wykonawca zabezpieczy we wilasnym zakresie profesjonalne urzadzenia i narzedzia
niezbedne do utrzymania czystosci, przeznaczone do sprzgtania powierzchni biurowych
i wielkometrazowych w tym m. in. odkurzacze, froterki, wielofunkcyjne maszyny
czyszczace, odkurzacze piorgce, itp. urzadzenia, w ilosci pozwalajgcej wykonaé
przedmiotowe zaméwienie.

Wykonawca zabezpieczy we wiasnym zakresie profesjonalne srodki higieniczne, srodki
czystosci niezbedne do realizacji zaméwienia, w tym réwniez srodki zapachowe, worki
do koszy na odpady oraz do niszczarek, kostki do zmywarek itp. posiadajgce
odpowiednie atesty higieniczne o dopuszczeniu do ogdélnego stosowania, ktore
Wykonawca udostepni na zgdanie Zamawiajgcemu.

Wykonawca stosowac bedzie srodki czystosci o bezspornej jakosci, odpowiednie dla
rodzaju sprzgtanych powierzchni. Srodki przeznaczone do profesjonalnego utrzymania
czystosci powinny spetnia¢ wymogi Polskich Norm oraz Unii Europejskiej oraz winny byc¢
dopuszczone do stosowania w Polsce w budynkach uzytecznosci publicznej. W
przypadku jakichkolwiek watpliwosci Zamawiajgcy ma prawo zgdaé, a Wykonawca
udokumentowaé¢ posiadanie odpowiednich atestéw uzywanych srodkow.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ nalezyty
porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i ppoz. oraz ponosi pethg odpowiedzialnosc
za zatrudnione przez siebie osoby, wykonujgce prace zwigzane z realizacjg zamowienia,
w tym za wypadki przy pracy spowodowane brakiem zachowania ostroznosci, czy
brakiem wyposazenia pracownikdw w wymagany przepisami prawa sprzet i srodki
ochronne.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania pracownikbw wyznaczonych do
wykonywania prac porzadkowych i utrzymania czystosci z danym obiektem oraz
przepisami BHP i p. poz. Wykonawca zobowigzuje sie dokonywaé segregaciji odpadow
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi u Zamawiajgcego. Zamawiajgcy udostepni
natomiast dostep do pojemnikdw na odpady wykorzystywanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg
zamowienia oraz w skutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce.
Zamawiajgcy wymaga zapewnienia wykonywania polecen wydawanych przez
upowaznionych pracownikow Zamawiajgcego, dotyczacych wiasciwego utrzymania
czystosci i prawidlowego wykonywania prac porzgdkowych, przez pracownikow
Wykonawcy wyznaczonych do wykonywania prac porzadkowych i utrzymania czystosci.
Wykonawce o$wiadcza, ze dokonat wizji lokalnej w obiektach Nadlesnictwa Elblag (w
miescie Elblag), w celu zapoznania sie z zakresem prac i warunkami ich wykonania, w
godzinach pracy instytucji — jezeli zas Wykonawca nie dokonat wizji lokalnej, na swoje
ryzyko przyjmuje, iz przygotuje oferte na podstawie posiadanych informacji bez
dokonania wizji lokalnej.

Zamawiajgcy wymaga wykonywania przedmiotu zamdéwienia w skladzie osobowym
nlezbednym do wykonywania prac porzgdkowych i utrzymania czystosci na
najwyzszym, satysfakcjonujgcym Zamawiajgcego poziomie Jakosuowym w zakresie
zawartym w SZCZEGOLOWYM ZAKRESIE ZAMOWIENIA, ti.: min. 1 osoby
zatrudnionej na podstawie umowy o prace w wymiarze, co najmniej 3/4 etatu, do
codziennej obstugi porzadkowe;.

Zamawiajgcy wymaga zatwierdzenia przez Wykonawce w_dniu podpisania umowy
harmonogramu prac porzgdkowych (zatacznik nr 2)
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Zatgcznik nr 2 do Umowy

HARMONOGRAM WYKONYWANYCH PRAC

Czestotliwosé

L.p. Nazwa ustugi sprzatania Uwagi
Odkurzanie i zmywanie podiogi | 1 X W czasie trwania
1 drewnianej na poddaszu umowy V 2023
Mycie okien ( ok 199,03 m2) - 3 X w czasie trwania
szyb, ram, futryn, od wewnatrz i umowy
na zewnatrz, parapetéw, drzwi i
2 Scianek przeszklonych X 2022, 12023, V 2023
Sprzatanie archiwum wraz z 1 x w czasie trwania
odkurzaniem dokumentow, umowy
3 sprzetéw i scian V12023
2 X W czasie trwania
4 | Mycie zyrandoli, lamp, kinkietow umowy IX 2022, 111 2023
Czyszczenie i pranie mebli
tapicerowanych (pranie tapicerek w razie potrzeb w terminie uzgodnionym z
impregnacja tapicerek zamawiajgcym w miare
5 skorzanych, usuwanie plam) potrzeb
) w terminie uzgodnionym z
Sprzatanie pokoi goscinnych w w razie potrzeb zamawiajgcym w miare
6 Kadynach potrzeb
Sprzatanie $wietlicy wraz z | 1 x w tygodniu w kazdy | 1 x w tygodniu w kazdy
7 aneksem kuchennym czwartek czwartek
w terminie uzgodnionym z
1 x w miesigcu zamawiajgcym, pod
8 Sprzagtanie serwerowni nadzorem informatyka
Doraznie Na polecenie Sekretarza
9 Pielegnacja klombu Nadlesnictwa
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Zatacznik nr 3 do Umowy

LISTA PRACOWNIKOW SKIEROWANYCH DO WYKONANIA USLUGI

Rodzaj
LP Imie / Nazwisko Nr Pesel zatrudnienia Stanowisko

AIWIN (P

Do wyzej wymienionego zatgcznika nalezy rowniez dostarczy¢ dokumenty zgodnie z § 11 ust.
1 pkt 2 Umowy.
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