
 

 

 

ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin; tel. 81 463 53 00, tel. kom. 605 90 34 91; fax  81 463 53 05;  
e-mail: sekretariat@wup.lublin.pl; wuplublin.praca.gov.pl 

Załącznik nr 2 do SWZ 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje wynajem powierzchni oraz kompleksowa 

organizacja Międzynarodowych Targów Pracy, realizowanych przez Wojewódzki 

Urząd Pracy w Lublinie w ramach projektu „EURES i wszystko jasne!”, dofinansowanego 

ze środków programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027. 

Kody i nazwy Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot 
zamówienia:  
79950000-8 Usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i konferencji    
79540000-1 Usługi w zakresie tłumaczeń ustnych 

79822500-7 Usługi projektów graficznych  

79823000-9 Usługi drukowania i dostawy  

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

 

Termin realizacji: 8-9 października 2024 r.  

Miejsce realizacji: miasto Lublin 

 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

Wymagania jakie musi spełniać obiekt, w którym odbędą się Międzynarodowe 

Targi Pracy: 

• powierzchnia wystawiennicza nie mniejsza niż 2700 m², z możliwością 

bezpośredniego wjazdu samochodem na powierzchnię wystawienniczą; 

• hol wejściowy o powierzchni min. 40 m²; 

• sala konferencyjna o powierzchni co najmniej 150 m², w odległości nie dalszej niż 

40 m od głównej części wystawienniczej; 

• szatnia; 

• przestrzeń na organizację przerwy kawowej oraz lunchu; 

• w odległości nie większej niż 500 m od obiektu są zapewnione bezpłatne miejsca 

parkingowe w liczbie nie mniejszej niż 300; 

• obiekt położony w odległości nie większej niż 1km od dworca komunikacji 

międzymiastowej lub dworca PKP; 

• spełnia wszelkie zasady bezpieczeństwa, tj. obiekt musi posiadać wymaganą ilość 

wyjść ewakuacyjnych. Wykonawca zamówienia zadba o informacje o drogach 

dojazdowych dla pojazdów służb ratowniczych i policji, oznaczenie lokalizacji 

hydrantów przeciwpożarowych, zaworów, przyłączy wody, gazu i energii elektrycznej 

http://firma.riv.pl/przetargi/cpv/79540000-1-uslugi-w-zakresie-tlumaczen-ustnych
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oraz innych elementów mających wpływ na bezpieczeństwo użytkowników obiektu  

lub terenu; 

• przestrzeń wystawiennicza, sala konferencyjna i toalety muszą być dostosowane dla 

osób z niepełnosprawnością ruchową, pozbawione barier architektonicznych, 

umożliwiając uczestnictwo osobom z różnego rodzaju niepełnosprawnościami. 

 

 

Opis przedmiotu zamówienia: 

 

I. Wynajem powierzchni obejmuje: 

• wynajem powierzchni wystawienniczej (nie mniej niż 2700 m²) w dniach: od 

8 października 2024 r. do 9 października 2024 r.; 

• wynajem holu wejściowego o powierzchni min. 40 m² z ladą recepcyjną i 

krzesłami; 

• wynajem sali konferencyjnej o powierzchni co najmniej 180 m², w odległości nie 

dalszej niż 40 m od głównej części wystawienniczej, z krzesłami dla co najmniej 

150 osób w ustawieniu teatralnym, wyposażonej w projektor multimedialny, 

system nagłośnienia wraz z mikrofonem bezprzewodowym; 

• wynajem części parkingu przy obiekcie na potrzeby wystawców i Zamawiającego; 

• wynajem przestrzeni na szatnię; 

• wynajem przestrzeni na przerwę kawową oraz lunch; 

• wynajem toalet. 

 
II. Organizacja Międzynarodowych Targów Pracy obejmuje: 

 

• Zabudowę 55 stoisk wystawienniczych, w położeniu szeregowym oraz 

narożnym. Ostateczna liczba stoisk zostanie potwierdzona najpóźniej na 5 dni 

przed wydarzeniem. Zakończenie montażu nie może się odbyć później niż o godz. 

14:00 dnia poprzedzającego wydarzenie, tj. 8 października 2024 r. : 

Specyfikacja zabudowy stoisk wystawienniczych: 

− 52 stoisk o powierzchni ok.4 m2 oraz 3 stoisk o wymiarach ok.6m2, ściany 

zabudowy w kolorze jasnym; 

− wyposażenie stoisk: lada informacyjna (po 1 szt. na stoisko o wymiarach 

ok. 4 m2; po 2 szt. na stoiska o wymiarach ok. 6 m2), krzesło – 2 szt./stoisko; 

stojak na ulotki informacyjne – 1szt./stoisko, kosz na śmieci, gniazda 

elektryczne 220V – 1 szt./stoisko, 1 punkt świetlny/stoisko; 

− fryz o wymiarach adekwatnych do wymiarów stoiska zawierający nazwę 

wystawcy; 

• Zapewnienie nagłośnienia w przestrzeni wystawienniczej. 

• Zapewnienie obsługi technicznej sprzętu. 

• Przygotowanie miejsca na uroczyste otwarcie Międzynarodowych Targów 

Pracy. 
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• Zapewnienie odwiedzającym Międzynarodowe Targi Pracy min. 20 stołów 

z kompletem krzeseł w ogólnodostępnej przestrzeni wystawienniczej. 

• Zaprojektowanie grafiki i oznakowanie obiektu grafiką informującą 

o Międzynarodowych Targach Pracy, zawierającą:  

− oznakowanie projektów unijnych – 4 znaki graficzne wraz z podpisem: 

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego, Dofinansowanie przez Unię 

Europejską i Lubelskie Smakuj Zycie.  

− Logo EURES, logo Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Lublinie 

− Oznakowanie unijne zaprojektowane i umieszczone zgodnie z Podręcznikiem 

wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 

w zakresie informacji i promocji. Księga Tożsamości Wizualnej dla marki 

Fundusze Europejskie 2021-2027 dostępnej pod linkiem: 

https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-

lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-

wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/ 

 

• Przygotowanie i zamontowanie przy wejściu na przestrzeń wystawienniczą 

grafiki obejmującej spis wystawców wraz z rozmieszczeniem stoisk.  

Grafika o wymiarach nie mniejszych niż 80 cm x 100 cm 

Grafika  zawiera:  

− oznakowanie projektów unijnych – 4 znaki graficzne wraz z podpisem: 

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego, Dofinansowanie przez Unię 

Europejską i Lubelskie Smakuj Zycie.  

− Logo EURES, logo Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Lublinie, 

− Oznakowanie unijne zaprojektowane i umieszczone zgodnie z Podręcznikiem 

wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 

w zakresie informacji i promocji. Księga Tożsamości Wizualnej dla marki 

Fundusze Europejskie 2021-2027 dostępnej pod linkiem: 

https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-

lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-

wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/ 

 

• Zaprojektowanie i wydruk 200 plakatów, informujących o Międzynarodowych 

Targów Pracy:  

Specyfikacja plakatów: 

Format:   A3, orientacja pionowa 

Papier:   135 g/m²  

Kolor:    CMYK 4+0 

Ilość egzemplarzy:  200 szt. 

Dostawa:   do Zamawiającego i MPK w Lublinie 

Grafika plakatów zawiera: 

https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
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− oznakowanie projektów unijnych – 4 znaki graficzne wraz z podpisem: 

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego, Dofinansowanie przez Unię 

Europejską i Lubelskie Smakuj Zycie, 

− Logo EURES, logo Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Lublinie, 

− Oznakowanie unijne zaprojektowane i umieszczone zgodnie z Podręcznikiem 

wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 

w zakresie informacji i promocji. Księga Tożsamości Wizualnej dla marki 

Fundusze Europejskie 2021-2027 dostępnej pod linkiem: 

https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-

lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-

wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/ 

 

• Zaprojektowanie grafiki, informującej o Międzynarodowych Targach Pracy, 

która zostanie wykorzystana do ekspozycji na tylnych szybach autobusów 

MPK w Lublinie oraz monitorach LCD w pojazdach MPK w Lublinie. 

Specyfikacja grafiki: 

− Orientacja pionowa, 

− Plansza graficzna statyczna, bez dźwięku, w rozmiarze 1680x980 pixeli, 

zapisana w pliku JPG. 

Grafika  zawiera:  

− oznakowanie projektów unijnych – 4 znaki graficzne wraz z podpisem: 

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego, Dofinansowanie przez Unię 

Europejską i Lubelskie Smakuj Zycie.  

− Logo EURES, logo Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Lublinie, 

− Oznakowanie unijne zaprojektowane i umieszczone zgodnie z Podręcznikiem 

wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 

w zakresie informacji i promocji. Księga Tożsamości Wizualnej dla marki 

Fundusze Europejskie 2021-2027 dostępnej pod linkiem: 

https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-

lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-

wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/ 

 

• Zapewnienie konferansjera. 

 

• Zapewnienie usługi tłumaczenia ustnego polsko/angielskie podczas otwarcia 
Międzynarodowych Targów Pracy. 
Specyfikacja: 
Języki objęte tłumaczeniem: Tłumaczenie ustne z języka angielskiego na 

język polski i z języka polskiego na język 
angielski. 

Czas i miejsce  tłumaczenia:   otwarcie Międzynarodowych Targów Pracy, 
w dniu 9 października 2024 r., w godz. 9.45-
10.45 

https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/ksiega-tozsamosci-wizualnej-dla-marki-fundusze-europejskie-2021-2027/
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Zakres słownictwa:  Słownictwo z zakresu rynku pracy i Funduszy 
Europejskich. 

 

• Zapewnienie obsługi administracyjno-technicznej wydarzenia w punkcie 
recepcyjnym – 2 osoby; 

 

• Zapewnienie obsługi szatni w trakcie wydarzenia; 
 

• Zapewnienie przerwy kawowej ciągłej dla 100 osób, w godz. 10.00-14.00 
Specyfikacja: 

− kawy mielona i rozpuszczalna, 

− mleko UHT co najmniej 2% tłuszczu,  

− herbata co najmniej trzy rodzaje: czarna, zielona i owocowa – bez limitu, 

− wrzątek w warniku, 

− ciastka kruche, 

− świeżo pokrojona cytryna podana na talerzykach, 

− cukier porcjowany (kostki lub saszetki), 

− woda gazowana i niegazowana w butelkach o pojemności 0,5 l  

− soki owocowe: 2 rodzaje 500 ml/osobę, 

− kubki do napojów gorących, 

− kubki do napojów zimnych, 

− talerzyki, 

− łyżeczki, 

− serwetki, 

− forma stołu szwedzkiego z użyciem obrusu. Wykonawca zobowiązany jest także 
do usunięcia obrusów zalanych lub zabrudzonych i zastąpienia ich nowymi 
w trakcie trwania usługi. Ponadto Wykonawca zobligowany jest do zapewnienia 
odpowiedniej ilości zastawy, 

 

• Zapewnienie lunchu dla 50 osób w formie bufetu, w godz. 12.00-14.00. 
Specyfikacja: 
Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiającemu propozycje menu  
z uwzględnieniem przykładowych potraw: 

− zupę na gorąco – min. 250 ml/osobę 

− danie mięsne na gorąco – 1 porcja 200g 

− danie jarskie lub rybne - 1 porcja 200g 

− ciepłe dodatki do dań głównych - min. 2 rodzaje do wyboru: np. ziemniaki, ryż, 
makaron, kasze – 1 porcja 100g 

− surówki/warzywa na ciepło – min. 3 rodzaje do wyboru – 1 porcja 200g 

− napoje zimne: woda mineralna z cytryną i soki owocowe (w ilości co najmniej 
0,33l/osobę) 

− kubki do napojów zimnych, 

− talerze, 

− sztućce, 

− serwetki, 

− forma stołu szwedzkiego z użyciem obrusu. Wykonawca zobowiązany jest także 
do usunięcia obrusów zalanych lub zabrudzonych i zastąpienia ich nowymi 
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w trakcie trwania usługi. Ponadto Wykonawca zobligowany jest do zapewnienia 
odpowiedniej ilości zastawy, 

− Wykonawca zapewni osobę do obsługi bufetu, polegającej przede wszystkim na 

zapewnieniu porządku na stole, uzupełnianiu naczyń.   

 

• Zapewnienie osobę z uprawnieniami elektrycznymi  posiadającą kwalifikacje 
niezbędne do pracy z urządzeniami, instalacjami i sieciami elektrycznymi 
obejmujące eksploatację, w trakcie wydarzenia; 

 

• Zapewnienie ochrony obiektu, która również będzie koordynowała ruchem 
uczestników; 
 

• Zapewnienie niezbędnego serwisu sprzątającego, ze szczególnym 
uwzględnieniem toalet, które na bieżąco będą uzupełniane w środki higieniczne. 
 

• Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia osoby do bieżących kontaktów  
z przedstawicielem Zamawiającego w zakresie prawidłowej organizacji usługi. 
Osoba ta będzie dysponować telefonem komórkowym z dostępnym numerem dla 
Zamawiającego. 
 

• Wykonawca zobowiązany jest uwzględniać uwagi Zamawiającego, dotyczące 
realizacji usługi. 

 

• Wszystkie odpady powstałe podczas realizacji zamówienia Wykonawca jest 
zobowiązany zagospodarować na własny koszt. 
 

Warunki udziału w postępowaniu: 

Zdolność techniczna lub zawodowa Wykonawcy:  
W okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zorganizował dziesięć 
wydarzeń o charakterze wystawienniczym (np. spotkań, targów, wystaw) 
z minimalną liczbą odwiedzających w czasie wydarzenia 2000 osób. Na 
potwierdzenie tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wykaz usług 
– zrealizowanych wydarzeń, z podaniem nazw, dat i miejsca wydarzeń. 
  

 


