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Załącznik nr 3d do Zaproszenia 
 
 

PROJEKT UMOWY 
UMOWA NR ……………... 

 
zawarta w dniu ………………..w Zawierciu, pomiędzy: 
 
Powiatem Zawierciańskim (NIP: 6492296830) - Centrum Usług Wspólnych w Zawierciu 
ul. Parkowa 2, 42-400 Zawiercie 
NIP: 6492318342, REGON: 385525891 
w imieniu którego działa: 
Patrycja Kowalska – Dyrektor Centrum Usług Wspólnych w Zawierciu, na podstawie upoważnienia 
udzielonego Uchwałą Zarządu Powiatu Zawierciańskiego z dnia 02 marca 2020 r. nr 91/558/20 
przy kontrasygnacie Głównej Księgowej – Izabeli Zielińskiej, 
zwanym w treści umowy Zamawiającym, 

 
a 
Nazwa /Imię i nazwisko ……………………………………………… 
Adres ………………………………………………………………. 
NIP: ……………………, REGON: ……………………. 
zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą, 
zwanymi łącznie Stronami a odrębnie Stroną  
 
Umowa zostaje zawarta w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego o wartości poniżej progu stosowania ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień 
publicznych, określonego w art. 2 ust.1 pkt 1), tj. poniżej kwoty 130 000,00 złotych netto, pod nazwą:  
„Sukcesywna dostawa artykułów biurowych do 4 jednostek organizacyjnych Powiatu Zawierciańskiego 
w roku 2024” 
  
 

§ 1 Przedmiot umowy 
 

1. Przedmiotem umowy jest realizacja Części ………….. zamówienia jaką jest sukcesywna dostawa 
artykułów biurowych do Centrum Usług Wspólnych w Zawierciu, w roku 2024. 

2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy zawiera Formularz asortymentowo cenowy, złożony przez 
Wykonawcę na realizację części…………….,stanowiący załącznik nr 1 do Umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że artykuły biurowe, które zostaną dostarczone są: 
a) nowe (nieużywane), w pierwszym gatunku i nadają się do wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem; 
b) pozbawione wad i uszkodzeń; 
c) właściwie opakowane i oznakowane tj. zawierają opis znajdujący się na opakowaniu w języku polskim. 

Opakowania producenta nie mogą nosić znamion otwierania i muszą zawierać co najmniej informacje 
takie jak: oznaczenie producenta, opis produktu, ilość sztuk w opakowaniu; 

d) pochodzą z oficjalnego kanału sprzedaży na rynek polski; 
e) spełniają normy obowiązujące na ten rodzaj towarów; 
f) posiadają aktualny termin przydatności do użycia, jeżeli jest ustalony przez producenta. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość rozszerzenia zakresu zamówienia przy zastosowaniu prawa opcji, 
polegającego na możliwości zwiększenia w okresie obowiązywania umowy zakresu ilościowego 
następującej pozycji asortymentowej wskazanej w Formularzu asortymentowo-cenowym: 

a) Papier ksero –  zwiększenie o 150 ryz (poz. 28). 
5. Zasady dotyczące realizacji przedmiotu umowy objętego prawem opcji będą takie same jak te,                             

które obowiązują przy realizacji zamówienia podstawowego.  
6. Skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji jest uprawnieniem, które rodzi po stronie Wykonawcy 

obowiązek realizacji zamówienia opcjonalnego.  
7. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji albo skorzystania z tego uprawnienia              

w zakresie mniejszym niż określono w ust. 4 Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu.  
8. Realizacja zamówienia opcjonalnego nastąpi po takich samych cenach jednostkowych brutto                               

jak zamówienia podstawowego, zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę.  
9. Skorzystanie z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy ani nie wymaga podpisania odrębnej umowy.  
10. W przypadku skorzystania z prawa opcji Zamawiający powiadomi Wykonawcę o zamawianych ilościach                  

w terminie nie krótszym niż 5 dni roboczych przed realizacją zamówienia.  
11. Zamawiający może skorzystać z prawa opcji po zabezpieczeniu na ten cel środków w budżecie. 

 



SRZP261-1-0010/24 

§ 2 Sposób realizacji 
 

1. Realizacja przedmiotu umowy będzie odbywać się sukcesywnie. Każda jednorazowa dostawa będzie 
realizowana w terminie nie dłuższym niż 5 dni robocze zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego 
na podstawie zamówień składanych każdorazowo przez upoważnionego pracownika Referatu Inwestycji 
e-mailem lub telefonicznie z podaniem asortymentu i wielkości dostawy. 

2. Wykonawca będzie realizował dostawy przedmiotu umowy na własny koszt i ryzyko do siedziby 
Zamawiającego, w dniach i godzinach pracy Zamawiającego. Przez dostawę przedmiotu umowy należy 
rozumieć transport, ubezpieczenie na czas transportu, rozładunek oraz wniesienie do określonych 
pomieszczeń ustalonych z Zamawiającym. 

3. Przedmiot umowy powinien być dostarczony w opakowaniach umożliwiających jego identyfikację przez 
Zamawiającego oraz transportem zapewniającym należyte zabezpieczenie jakościowe dostarczanych 
towarów przed czynnikami pogodowymi czy uszkodzeniem. 

4. Zamawiający wymaga dostarczania oryginalnie zapakowanych towarów, bez śladów uszkodzeń 
zewnętrznych oraz uprzedniego używania, wolnych od wad oraz pochodzących z oficjalnego kanału 
sprzedaży na rynek polski.  

5. Przedmiot umowy dostarczony przez Wykonawcę będzie w oryginalnych opakowaniach (zbiorczych), 
posiadać na opakowaniu oznaczenia fabryczne tzn. rodzaj, nazwę wyrobu, ilość, datę produkcji, termin 
przydatności lub termin minimalnej trwałości, jeżeli jest określony. 

6. Zamawiający każdorazowo dokona sprawdzenia przedmiotu dostawy – ilość dostarczonego towaru oraz 
jego zgodność z zamówieniem. Dostarczone towary muszą również spełniać wszystkie parametry 
określone przez Wykonawcę w ofercie. 

7. W przypadku niedostarczenia lub dostarczenia przedmiotu umowy niezgodnie z zamówieniem co do ilości 
lub rodzaju towaru, lub w przypadku nieprawidłowej jakości dostarczonego towaru (wadliwy towar), 
Wykonawca zobowiązuje się do uzupełnienia towaru lub jego wymiany na towar właściwej jakości –                        
w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

8. Uzupełnienie lub wymiana towaru, o którym mowa w ust. 7 nastąpi na koszt i ryzyko Wykonawcy. 
9. Wyszczególnione w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy ilości 

asortymentu są wielkościami szacunkowymi, jakie Zamawiający zamierza zakupić w całym okresie 
obowiązywania umowy. 

10. Zamawiający w trakcie realizacji umowy może dokonać przesunięć ilościowych asortymentu wskazanego  
w załączniku nr 1 do Umowy, według bieżących potrzeb i celowości zakupu, w ramach kwoty 
przeznaczonej na wynagrodzenie należne Wykonawcy za realizację zamówienia w pełnym zakresie 
rzeczowym. 

11. Zmiana ilości asortymentu nie stanowi zmiany umowy. 
12. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem należytej staranności. 
 

§ 3 Termin wykonania 
 

Okres obowiązywania przedmiotu umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024r.                                            
 

§ 4 Wynagrodzenie i płatność 
 

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy, określone na podstawie cen zawartych  
w ofercie Wykonawcy nie przekroczy kwoty ………….. PLN brutto (słownie: ……………..zł …./100 
groszy). Wynagrodzenie to zawiera należny podatek VAT, zgodnie z obowiązującym przepisami. 

2. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy w okresie realizacji Umowy określone na podstawie cen zawartych 
w ofercie Wykonawcy łącznie z uwzględnieniem dodatkowej ilości asortymentu, wynikającej z prawa opcji 
nie przekroczy kwoty  ………….. PLN brutto (słownie: ……………..zł …./100 groszy). Wynagrodzenie to 
zawiera należny podatek VAT, zgodnie z obowiązującym przepisami. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 lub ust. 2, obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu Umowy, w tym wszelkiego rodzaju opłaty i podatki,  jak również ryzyko Wykonawcy z tytułu 
niedoszacowania kosztów  związanych z realizacją przedmiotu Umowy, lub nieuwzględnienia 
oddziaływania innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty prawidłowego wykonania 
przedmiotu Umowy.  

4. Rozliczenie finansowe pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będzie następowało na podstawie faktur 
częściowych wystawionych po każdym sukcesywny dostarczeniu przedmiotu umowy.  

5. Podstawą rozliczeń będą ceny jednostkowe wskazane w Formularzu asortymentowo-cenowym 
Wykonawcy, które pozostaną niezmienne w całym okresie obowiązywania umowy.  

6. Zamawiający wymaga, aby faktury wystawiane były w następujący sposób: 
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 Dane Nabywcy Dane Odbiorcy     

Nazwa: Powiat Zawierciański 
ul. Sienkiewicza 34 
42-400 Zawiercie  

Centrum Usług Wspólnych w Zawierciu 
ul. Parkowa 2 
42-400 Zawiercie 

      

NIP: 6492296830        

 
7. Należność płatna będzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze                  

w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 
8. Łączna wartość wszystkich faktur częściowych nie może przekroczyć kwoty całkowitego wynagrodzenia, 

wskazanego w ust. 2  
9. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osoby 

trzeciej. 
10. Za datę dokonania zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
11. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury VAT bez podpisu.  
12. Płatność wynagrodzenia na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, Zamawiający będzie 

realizować z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, tzw. split payment w oparciu o art. 108a 
ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług. 

13. Wykonawca winien wskazać na fakturze wystawionej w jego imieniu rachunek rozliczeniowy, dla którego 
zgodnie z rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe prowadzony jest rachunek VAT. 

14. W przypadku wskazania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatników VAT, 
tzw. „biała lista” Wykonawca uprawniony będzie do wstrzymania płatności do momentu wskazania 
właściwego rachunku Wykonawcy ujawnionego w wykazie podatników VAT lub zapłaty na rachunek 
bankowy podany na fakturze z jednoznacznym powiadomieniem właściwego naczelnika urzędu 
skarbowego. 

 
§ 5 Gwarancja i rękojmia 

 

1. Wykonawca gwarantuje, że sprzedawany Zamawiającemu przedmiot umowy będzie pełnowartościowy              
i zgodny z zapotrzebowaniem Zamawiającego. 

2. Wykonawca zapewnia, że dostarczony towar objęty będzie gwarancją producenta - odpowiednio. 
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu rękojmi za wady fizyczne i prawne dostarczonego 

przedmiotu umowy w jego pełnym zakresie rzeczowym na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym. 
 

§ 6 Kary umowne 
 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach i wysokościach: 
a) w przypadku niedostarczenia przedmiotu umowy w terminie określonym w §2 ust. 1 umowy Wykonawca 

zapłaci karę umowną w wysokości 3 % wynagrodzenia brutto niezrealizowanej części dostawy za każdy 
dzień zwłoki; 

b) w przypadku zwłoki w wymianie przedmiotu umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego  
na zgodny pod względem rodzajowym, wolny od wad lub w uzupełnieniu brakującej ilości w przypadku, 
o którym mowa w §2 ust. 4 umowy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 3 % wartości brutto 
wadliwego przedmiotu umowy za każdy dzień zwłoki; 

c) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z powodu okoliczności, za które odpowiada 
Wykonawca w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w §4 ust. 1. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie ewentualnych kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. 
3. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 

ust. 1 niniejszej umowy.  
4. Należne Zamawiającemu kary umowne może on potrącać z wierzytelnościami z tytułu wynagrodzenia  

Wykonawcy, o ile spełnione są przesłanki przewidziane prawem (przyjmuje się, że kara umowna jest  
wymagalna w momencie powiadomienia Wykonawcy o jej naliczeniu). Gdy potrącenie nie jest możliwe 
kary umowne płatne są w terminie 7 (siedem) dni kalendarzowych od otrzymania wezwania do ich zapłaty. 

5. Kary umowne rozliczane będą na podstawie noty obciążeniowej.  
6. Strony mogą dochodzić odszkodowań na drodze postępowania sądowego, jeżeli wartość faktycznie  

zaistniałej szkody przewyższa wysokość kary umownej.  
 

§ 7 Odstąpienie od Umowy 
 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od 
umowy w terminie do 14 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
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2. W przypadku nierealizowania przez Wykonawcę, co najmniej dwóch kolejno po sobie następujących dostaw, 
Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym. 

3. Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w razie innego niż określone w ust. 2 
trzykrotnego naruszenia postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę, po uprzednim wezwaniu 
Wykonawcy do zaprzestania naruszeń i bezskutecznym upływie wyznaczonego przez Zamawiającego na 
usunięcie naruszeń terminu. 

4. W sytuacjach, o których mowa w ust. 1, 2 i 3, Wykonawca może żądać należnego wynagrodzenia jedynie 
za wykonanie części umowy. 

 
§ 8 Zmiany treści Umowy 

 

1. Strony przewidują możliwość dokonania zmian w treści Umowy, w szczególności: 
a) dotyczących należnego Wykonawcy wynagrodzenia w przypadku wprowadzenia przez ustawodawcę 

zmian w zakresie obowiązujących przepisów prawa, w tym w szczególności stawek podatku od towarów                    
i usług. 

b) w przypadku wystąpienia siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, nieuchronne, nadzwyczajne, 
niezależne od Stron i nie dające się przewidzieć przy zachowaniu należytej staranności. 

c) w przypadku wystąpienia innych niż „siła wyższa” okoliczności, których nie można było przewidzieć przy 
zachowaniu należytej staranności, a które to okoliczności powodują konieczność przedłużenia terminu 
realizacji umowy; 

d) wprowadzenia stanu nadzwyczajnego lub innych ograniczeń w funkcjonowaniu państwa, jego części 
lub Stron umowy, 

e) w sytuacji gdy Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca 
w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, 

f) w przypadku wycofania przez producenta lub głównego dystrybutora danego asortymentu/produktu                
lub w przypadku zmiany jego nazwy lub innego oznaczenia – pod warunkiem zaoferowania przez 
Wykonawcę produktu równoważnego, o parametrach nie gorszych niż to wynika ze złożonej oferty,                            
po uprzednim wykazaniu przez Wykonawcę w/w okoliczności. 

2. Zmiany w treści umowy mogą zostać wprowadzone po odpowiednio wcześniejszym zgłoszeniu przez 
którąkolwiek ze Stron umowy faktu zaistnienia okoliczności, warunkującej konieczność wprowadzenia 
zmiany oraz obustronnej ich akceptacji. 

3. Zmiany w treści umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy, podpisanego przez Strony 
pod rygorem nieważności.   
 

§ 9 Osoby 
 

1. Za realizację umowy po stronie Wykonawcy odpowiedzialny jest:………TEL.:……E-mail:………….. 
2. Ze strony Zamawiającego:  

a) Osobą  odpowiedzialną za nadzór nad realizacją umowy jest:…………………………………………. 
b) Osobą/Osobami upoważnionymi do odbioru każdej dostawy oraz do kontaktu z Wykonawcą 

jest/są:…………TEL.:……E-mail:………….. 
3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony                 

i nie stanowi zmiany treści Umowy. 
 

§ 10 Postanowienia końcowe 
 

1. Wykonawca ma obowiązek informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach ewidencyjnych lub 
teleadresowych, zmianach statusu prawnego, a także o wszczęciu wobec Wykonawcy postępowania 
upadłościowego, układowego lub likwidacyjnego. 

2. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy miejscowo dla 
siedziby Zamawiającego. 

3. W kwestiach nie uregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie ma Kodeks cywilny. 
4. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, a trzy 

dla Zamawiającego. 
 

Zamawiający Wykonawca 

 


