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Zatacznik nr 1 do WARP-14/7/2022

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(dla czesci I zamdwienia - $wiadczenie ustug pocztowych)

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw, a takze ustugi odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajacego na rzecz Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci w Poznaniu.

2. Przez Wykonawce - Operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej.

3. Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) zwykie - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym, przyjete bez potwierdzenia nadania i doreczong bez potwierdzenia
doreczenia,

2) zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym, przyjete bez potwierdzenia nadania i doreczong bez potwierdzenia
doreczenia,

3) polecone - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczenia za pokwitowaniem
odbioru.

4) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczenia za pokwitowaniem odbioru.

5) paczki pocztowe - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym

6) paczki pocztowe priorytetowe - paczki rejestrowane bedace paczkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

7) zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) - wustuga dodatkowa do przesytek listowych
rejestrowanych i paczek, polegajaca na uzyskaniu przez Operatora od adresata pokwitowania
odbioru, a nastepnie na niezwtocznym przekazaniu go na druku Zamawiajacemu.

8) GABARYT A to:

- przesyiki listowe o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugosc¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

- paczki o wymiarach:

- MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm,

9) GABARYT B to:

- przesyiki listowe o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm,
lub szerokos$¢ 230 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

- paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

10) Maksymalna waga przesytek
- przesytki listowe krajowe i zagraniczne - do 2 kg,
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- paczki pocztowe krajowe - do 10 kg,
- paczki pocztowe zagraniczne - do 20 kg,

4. Operator bedzie doreczat przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia w
przewidywanych terminach: do 2 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po dniu nadania
przesytki w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii, do 4 dni roboczych liczac od dnia
nastepnego po dniu nadania przesyiki w przypadku przesytki nie bedacej przesytkg najszybszej
kategorii.

5. Operator bedzie zapewniat doreczanie paczek krajowych, o ktéorych mowa w ust. 7,
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 545) lub innym rozporzadzeniu w tej sprawie, wydanym na podstawie ustawy Prawo
pocztowe.

6. Przesyiki listowe i paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Operatora do
kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym, z zastrzezeniem czasowego zawieszenia przyjmowania przesytek pocztowych do
niektérych krajéw z uwagi na pandemie COVID 19.

7. W ramach $wiadczenia ustug pocztowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO), Wykonawca bedzie realizowat doreczanie tych przesytek z zachowaniem terminéw i w
trybach okreslonych w przepisach:

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz.
201);

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity:
Dz. U. 2017 poz. 1257);

- ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z
2016 r. poz. 1822 ze zm.);

- ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1369),

- w kazdym przypadku gdy przesytka pocztowa zostata nadana w jednym z ww. trybdw.

8. Majac na uwadze specyfike wykonywanych zadan, Zamawiajacy informuje, iz z generowanych
przesytek listowych doreczanie pism urzedowych stanowi ok. 5 % catosci.

9. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzagdkowanym wedtug kategorii rodzajowej i
wagowej. Przesyiki rejestrowane nadawane bedq na podstawie wykazu szczegdtowego nadanych
przesytek. Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu ilosciowego
nadanych przesytek. Wykazy sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach po jednym dla
Operatora i Zamawiajgcego.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek wymagajacych
nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposéb - w celu
wydzielenia i nadania przez Operatora u operatora wyznaczonego.

11. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki oraz oznaczenie umozliwiajagce identyfikacje
umowy, na podstawie ktdrej Swiadczone sg ustugi pocztowe.

12. Odbioér przesytek pocztowych odbywac sie bedzie z siedziby Wielkopolskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci Sp. z o0.0., ul. Piekary 19 raz dziennie we wszystkie dni robocze od
poniedziatku do piatku przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w godzinach 14.00-

14.30.

13. Oddziat w Pile ul. Grunwaldzka 2 oraz Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Pile ul.
Grunwaldzka 2 oraz Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Kaliszu ul. Zacisze 2 beda
we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku dostarczac¢ przesytki listowe i paczki do
najblizszego dla siedziby oddziatu, punktu odbioru wskazanego przez Wykonawce.

14. Za moment odbioru przesyiki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki do
przemieszczenia i doreczania, a w przypadku przesylek rejestrowanych chwile wydania
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Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesytki przez Wykonawce.

15. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Operatora po
okazaniu stosownego upowaznienia.

16. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, jednak w
skrajnych przypadkach dopuszcza sie rowniez stosowanie opakowan Operatora.

17. Operator zobowigzuje sie do przekazania wzoréw wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i bedacych przesytkami najszybszej kategorii oraz wzoru oznaczenia
umozliwiajgcego identyfikacje umowy na podstawie ktérej $wiadczone sg ustugi pocztowe.

18. Zamawiajacy bedzie korzystat rowniez z wiasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w
celu doreczania przesytek, o ktérych mowa w ust. 7.

19. Operator bedzie doreczat do siedziby Zamawiajqcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyiki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. Przy doreczaniu przesytek
listowych lub paczek, w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Operatora pozostawia
zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w w/w terminie,
Operator sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7
dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu.

20. Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek
(awizowanych) znajdowaty sie na terenie kazdej gminy lub gminy sasiadujacej.

21. Operator bedzie stosowat wtasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi
pocztowej.

22. Wartos$¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako suma iloczynu ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju i ustugi odbioru korespondenciji z
siedziby Zamawiajacego.

23. Ilosci wskazane w Formularzu cenowym - zatgczniku nr 2 do specyfikacji sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, z ktérym zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ustugi w wielkosciach podanych w tabeli (zat. nr 2).

24. Wykonawca s$wiadczy¢ bedzie ustugi w okresie od dnia 02.01.2023 r do 31.12.2023
r, lub do wyczerpania srodkéw przeznaczonych na realizacje umowy (wartosci
umowy), w zaleznosci, ktore zdarzenie wczeséniej zaistnieje.
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