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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
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ZAMAWIAJACY

Politechnika Warszawska Wydzial Zarzadzania

02-524 Warszawa, ul. Narbutta 85,

NIP 525 000 58 34, REGON 000001554

Strona internetowa Zamawiajacego: https://www.pw.edu.pl/

Profil nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Firmy Open Nexus Sp. z o.0., ul
Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznan, zwanej dalej ,,Platforma”, dostepng pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/

Szczegodlowa instrukcja korzystania z Platformy dostgpna jest pod ww. adresem w zakladce
»Instrukcje”. Problemy w obstudze Platformy nalezy zglasza¢ do Centrum Wsparcia Klienta
platformy zakupowej Open Nexus pod nr (22) 101 02 02, czynnym od poniedziatku do pigtku
w dni robocze w godzinach 7:00 do 17:00.

Osoba uprawniona do komunikowania si¢ z Wykonawcami: mgr inz. Iwona Dobrzynska.
Zamawiajacy bedzie przekazywal ~Wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem
jest konkretny Wykonawca, b¢dzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego Wykonawcy.

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
(nr referencyjnym): WZ.ZP.1.11.2022

Wykonawey powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywaé sig
na wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie
art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych, (Dz.U. z 2021 r. poz.1129), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych lub
dotaczenia katalogow elektronicznych do oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej w
miejscu realizacji przedmiotu zamoéwienia, udostepni salg przewidziana na bankiet w celu
rozplanowania rozstawienia stotow i stanowisk zwigzanych z obstugg cateringowsa.
Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia wylgcznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce lub przez
poszczegdlnych wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kluczowych
zadan dotyczacych ustugi (art. 60 i art. 121 ustawy Pzp).

Zamawiajacy zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Pzp, zada wskazania przez Wykonawce w ofercie
czes$ci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
Wykonawce nazw podwykonawcow jezeli sg juz znani (jesli dotyczy). W przypadku braku
takiej informacji w tresci oferty Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykona zamowienie w
calosci samodzielnie.
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Wykonaweca, ktory wskaze w ofercie podwykonawcow, w przypadku uznania jego oferty za
najkorzystniejsza, bedzie zobowiazany przed podpisaniem umowy przedtozy¢ dokument —
umowy z podwykonawcami na realizacje powierzonego im do wykonania i zgodnie z oferta
Wykonawcy zakresu zamowienia.

ZRODLA FINANSOWANIA
Srodki wtasne Zamawiajgcego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga cateringowa dla 120 oséb realizowana podczas
organizowanej uroczystosci ,,Wigilii” dla Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej.
Zakres zadan i prac w ramach przedmiotowych ustug oraz szczegdélowe wymagania dotyczace
wykonywania ustug objgtych zamowieniem jest okreslony w opisie przedmiotu zamowienia
(dalej ,,OPZ”) stanowigcym zalgcznik nr 1. Miejsce wykonywania ustugi: Gmach Nowy
Technologiczny adres: ul. Narbutta 85 02-524 Warszawa oraz Wydziat Elektroniki i Technik
Informacyjnych, Instytut Systeméw Elektronicznych adres: ul. Nowowiejska 15/19, 00-665
Warszawa.

Klasyfikacja przedmiotu zaméwienia wg kodu CPV:

Kod CPV:55520000-1 ustugi dostarczania positkow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czg$ciowych.

Powody niedokonania podzialu zaméwienia na czeSci: potrzeba skoordynowania dziatan
réoznych wykonawcow realizujacych poszczegélne czgsci zamodwienia moglaby powaznie
zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zamoéwienia. Przedmiot zamoéwienia dotyczy ustugi
cateringowej, co stanowi jeden przedmiot zamowienia, mozliwy do zrealizowania przez jeden
podmiot z branzy ustug gastronomicznych. Swiadczenie ustugi przez wiecej niz jeden podmiot
skutkowatoby znacznym utrudnieniem w koordynacji, np. dostarczenia positkow przez
niezalezny podmiot, a zagdang w OPZ, oddelegowana przez inny podmiot do obstlugi tego
przyjecia, obsluga kelnerska i managera sali, jak réwniez zwigkszonymi kosztami, co w
konsekwencji mogtoby zagrozi¢ prawidtowej realizacji zamowienia jako catosSci.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp.

W przypadku, gdy w SWZ zostato okre§lone wymaganie zlozenia przedmiotowego $rodka
dowodowego a Wykonawca nie dotgczy do oferty tego $rodka dowodowego, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do jego uzupehnienia.

Szczegodtowo przedmiot zamowienia opisany zostalt w Tomach Il i Il SWZ.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajagcy wymaga, aby przedmiot zaméwienia byt realizowany w dniu 20.12.2022 r.
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do SWZ (OPZ).

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp, Wykonawce:

7.1.1. bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46-48 ustawy z dnia
12 maja 2011 referencji lekow 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pieniedzy Iub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popelnienie tego przestepstwa,
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f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktdrym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnoséci dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,
h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 11 3 Iub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;
jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoélce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa
w pkt 7.1.1;
wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;
wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
jezeli, w przypadkach, o ktoérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zakldcenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku do
ktorego zachodzi okoliczno$¢ wskazana w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp tj.: ,,w stosunku do
ktérego otwarto likwidacje, ogltoszono upadtosc, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad,
zawarl uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje
si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury”.
W przypadku o ktérym mowa w pkt 7.2 Zamawiajgcy moze nie wyklucza¢é Wykonawcy, jezeli
wykluczenie byloby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne, w szczegdlnosci gdy sytuacja
ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy jest wystarczajaca do wykonania zaméwienia.
Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w stosunku do ktérego zachodza okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia wymagan

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych
przepisow: warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, Ze posiada aktualng
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decyzje wilasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej stwierdzajgce spelnianie
wymagan higieniczno-zdrowotnych do produkcji positkow oraz mozliwosci prowadzenia
cateringu.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej: wykonal co najmniej 3 (trzy) ustugi z obszaru
przedmiotu zamowienia odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig przedmiotowi
niniejszego zamowienia tj.: wykonal 3 zamowienia na kompleksowq obstuge cateringowq
imprezy biznesowej, kaida na min. 50 osob oraz kaida o wartosci nie mniejszej niz:
10.000,00 7 brutto, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
Jjezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —w tym okresie z podaniem, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz dowody, czy
zostaly wykonane nalegycie.

4) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca
wykaZe, Ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej 7 przedmiotem zamowienia (polisa OC) na sume¢ gwarancyjng co
najmniej 100 000,00 zt (stownie zlotych: sto tysigcy). Jesli okres ubezpieczenia OC w
zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, konczy si¢ przed terminem realizacji zamowienia,
Wykonawca przedtuzy ubezpieczenie OC, zachowujac jego ciagto$¢ przez okres realizacji
zamowienia i przedstawi odpowiedni dokument Zamawiajacemu.

Oceniajgc zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajacy moze, na kazdym etapie

postgpowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie

przez Wykonawce sprzecznych interesow, w szczegdlnoSci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy
moze mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéow udzialu w postepowaniu w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamowienia, lub jego czeSci, polega¢ na

zdolno$ciach technicznych Iub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow prawnych.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na

zasadach okreslonych w Rozdziale 7 SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajacego

warunki udziatu w postepowaniu.

WSPOLNE POTWIERDZENIE SPELNIANIA WARUNKOW

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia (,,konsorcjum”).
Wykonawcy, wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Oferta konsorcjum musi zawiera¢ informacje o wszystkich firmach wchodzacych w sktad
konsorcjum.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego cz¢sci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotéw udostepniajgcych zasoby na zasadach okre$lonych w Rozdziale 2 Oddziale 3 ustawy
Pzp (,,podmiot trzeci”).

Zaden z czlonkéw konsorcjum oraz zaden z podmiotéw trzecich nie moze podlegaé
wykluczeniu.

Spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu cztonkowie konsorcjum oraz Wykonawca wraz
podmiotami trzecimi wykazuja tacznie, przy czym nie dopuszcza si¢ sumowania wiedzy
i doswiadczenia dwoch podmiotow (sumowania liczby wykonanych wczesniej zamowien) w
sytuacji, gdy dane zamdwienie jest niepodzielne.

W przypadku konsorcjum oraz podmiotéw trzecich Zamawiajacy wymaga wypeknienia na
formularzu oferty o$wiadczenia, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wykonajg poszczegdlni Wykonawcy i/lub podmioty trzecie.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.
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10.7.1.

10.7.2.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postegpowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania.

Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt. 10.1 stanowig wstgpne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postgpowaniu.

(jezeli dotyczy) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w pkt. 10.1,
takze os$wiadczenie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

(jezeli dotyczy) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia, oprocz oferty, kazdy Wykonawca powinien zlozy¢ o§wiadczenie o spetnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
(jezeli dotyczy) Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoOwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia, jest
zobowiazany do ztozenia O$wiadczenia.

(jezeli dotyczy) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw
udostgpniajacych zasoby, przedstawia, wraz z ofertg, takze O$wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca
powotuje sie na jego zasoby.

Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona w celu wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, na wezwanie
Zamawiajacego zobowiazany jest ztozy¢ w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie
krotszym niz 5 dni aktualne na dzien zlozenia nast¢pujace podmiotowe srodki dowodowe:
Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawca,
ktory ztozyl odrgbna oferte, oferte czeSciowa lub wniosek o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu niezaleznie od innego wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy kapitatowej;

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia tych
dokumentow, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych ogdlnodostepnych
baz danych, o ile Wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostgp do tych dokumentow. W
przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkow dowodowych lub
dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 10.7.2, pod okreslonymi adresami internetowymi
ogélnodostgpnych 1 bezptatnych baz danych, zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez zamawiajacego
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentow;

10.7.3. Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci cateringowej, wydane przez wlasciwy organ

10.7.4.

inspekcji sanitarnej, jak okreslono w pkt 8.1.2) SWZ;

Dokumentow potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia ze
wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia na sumg gwarancyjng okreslong w pkt
8.1.4) SWZ;

10.7.5. Wykazu ustlug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych si¢ lub ciggltych rowniez

SWZ

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane, oraz zalaczeniem
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dowodow okreslajacych, czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w
przypadku $wiadczen powtarzajacych sig¢ lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byc¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy, sporzadzone, zgodnie z wymaganiami ujetymi w
pkt. 8.1.3) wraz z dowodami potwierdzajacymi, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie i spelniajag wymagania Zamawiajacego;

10.8. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w pkt 10.7.2 — sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze: a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogltoszono upadtosci, jego
aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on winnej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury.

10.9. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢

dokumentow, o ktorych mowa w pkt 10.8, lub gdy dokumenty te nie odnosza si¢ do wszystkich
przypadkow, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci
lub w czgsci dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczyé¢, ztozone pod przysigga, lub, jezeli w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o oswiadczeniu pod
przysiega, ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy.

10.10. Dokumenty o ktorych mowa w pkt 10.8 i 10.9 powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 3

miesigce przed ich ztozeniem.

10.11. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawcow: do oferty

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ na dzien sktadania ofert o§wiadczenie o ktorym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika, ktore dostawy lub ustugi wykonuja poszczegolni
wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia.

10.12. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je

11.

11.1.

11.2.

11.3.

SWZ

uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w oswiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust.1, dane umozliwiajace dostgp do tych $rodkow.

WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKEADANYCH OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW

Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu
dokumentéw potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnoSci zwigzanej z przedmiotem zamowienia ze
wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz 100
000 ztotych.

Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu $srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w art. 308 ust. 3 pkt. 1a), jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.
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11.4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

11.5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

11.6. Wykonawca, ktory wskaze w ofercie podwykonawcow, w przypadku uznania jego oferty za
najkorzystniejsza, bedzie zobowiazany przed podpisaniem umowy przedtozy¢ dokument —
umowy z podwykonawcami na realizacj¢ powierzonego im do wykonania i zgodnego z oferta
Wykonawcy zakresu ustug.

11.7.  Wspolnikéw spotki cywilnej] obowiazuja przepisy dotyczace wykonawcow wspodlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,. Wspdlnicy spotki cywilnej wraz z ofertg ztoza
stosowne petlnomocnictwa oraz w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej umowe
spoiki cywilne;.

12.  SPOSOB KOMUNIKACJI

12.1. Informacje ogolne.

12.1.1) W postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy zakupowej platformazakupowa.pl, zwana
dalej Platforma:

a) ztozenie oferty za pomoca formularza sktadania oferty lub wniosku,
b) pozostata korespondencja za pomocg formularza wyslij wiadomos¢.

12.1.2) Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem Platformy.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu sktadania i
otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na Platformie w sekcji ,,Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

12.1.3) W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub
niedziatania Platformy Wykonawca moze rowniez komunikowaé sie¢ z zamawiajacym za
pomocg poczty elektronicznej, na adres iwona.dobrzynska@pw.edu.pl z zastrzezeniem ze
Oferte¢ wykonawca moze ztozy¢ wytacznie za posrednictwem Platformy.

12.1.4) Przystapienie do udziatu w postepowaniu nie wymaga posiadania konta na Platformie. Zaleca
si¢, aby przed rozpoczgciem wypehiania Formularza sktadania oferty lub wniosku wykonawca
zalogowal si¢ do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyl bezptatne konto. W przeciwnym
wypadku wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci
prywatnych od zamawiajgcego w systemie lub wycofania oferty lub wniosku bez kontaktu z
Centrum Wsparcia Klienta.

12.1.5) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczego6lnosci
logowania, skladania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu Platformy znajduja si¢ w
zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow".

12.1.6) Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/l-regulamin w zaktadce
»Regulamin" oraz uznaje go za wiazacy,

b) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskoéw dostepnej na stronie platformy
zakupowej Open Nexus.

12.1.7) Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow 1 o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w ,,Instrukcje dla Wykonawcow”.

12.1.8.) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztoZenia oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie
500 MB. 9. W przypadku wigkszych plikow zalecamy skorzysta¢ z instrukcji pakowania plikow
dostepnej w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow”, dzielgc je na mniejsze paczki po np. 150
MB kazda.
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12.1.9) Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okre$la
niezb¢dne wymagania sprzgtowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl,
tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ 1ub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi dat¢ oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gloéwnego Urzedu Miar.

12.1.10)Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow muszg by¢é zgodne z
Zalacznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”,
zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

12.1.11) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xls .xIsx .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf

12.1.12) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
rozszerzen: .zip lub .7Z

12.1.13) Wsrod rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone
nieskutecznie.

12.1.14) Informacja z art. 281 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp: Zamawiajacy nie przewiduje sposobu
komunikowania si¢ z wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej wskazanych w punktach powyze;.

12.2. Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert).

a) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu
b) W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja migdzy zamawiajacym

a wykonawcami w zakresie:

— przesylania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych §rodkéw dowodowych, innych dokumentéow lub oswiadczen sktadanych w
postgpowaniu;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dotyczacych
tresci oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych
srodkow dowodowych lub innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w
postepowaniu;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

— przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych;

— przesylania wnioskdw, informacji, o§wiadczen Wykonawcy;

— przesylania odwotania/inne
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d)

f)

9)
h)

12.3.

153:
13.1.

13.2.

14.
14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

SWZ

— odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomo$¢ do
zamawiajacego”.
Za datg przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku
,»Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos$¢
zostata wystana do zamawiajgcego.
Zamawiajacy bedzie przekazywal ~wykonawcom informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem
jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatéw i
wiadomos$ci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ.
W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktorym mowa
w pkt 17.1. Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnieh SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.
W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy tre$cia niniejszej SWZ a tredciag udzielonych odpowiedzi
jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze o$swiadczenie
Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z wykonawcami w inny sposob niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w punktach powyzej (informacja
z art. 281 ust. 1 pkt. 9 Pzp).

UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI SWZ

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow przed sktadaniem ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularzu skladania oferty lub wniosku
dostepnego na platformazakupowa.pl w konkretnym postepowaniu w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego .
Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Ogloszeniu i SWZ dokumenty w postaci
elektronicznej.
Oferta oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane elektronicznie
muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, w
tym przedmiotowych $rodkow dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany lub elektronicznym podpis osobisty
Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginal nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w postaci elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione. 1
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14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

SWZ

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona na podstawie zatagcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

2) zlozona przy uzyciu Srodkoéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem
zaufanym  lub  elektronicznym  podpisem  osobistym  przez  0sobe¢/osoby
upowazniona/upowaznione.

Oferta elektroniczna, na ktora sktadajg sie:

1) Formularz oferty, stanowiacy Zalacznik nr 3 do SWZ;

2) Os$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania —wzor o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 3.1 do
Formularza oferty. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez
wykonawcow, o§wiadczenie o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow;

3) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

4) Pelnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia -dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

5) (jezeli dotyczy) Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby stanowigce Zalgcznik
nr 3.2 do Formularza oferty;

6) (jezeli dotyczy) O$wiadczanie podmiotu udostepniajacego zasoby o spetnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — wzor
o$wiadczenia stanowi Zalgcznik nr 3.2.1 do Formularza oferty;

7) (jezeli dotyczy) Oswiadczanie Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamOwienia — wzor oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 3.3 do Formularza oferty.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego
zasoby na zasadach okre$lonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy nieb¢dacego podmiotem
udostgpniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami potwierdzajacymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktorym mowa w pkt 14.8, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkow dowodowych oraz dokumentow potwierdzajagcych umocowanie
do reprezentowania —odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkoéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowych s$rodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzie-lenie zamowienia;

3) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp
—odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktérym mowa w pkt 10.7, moze dokona¢ roOwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w pkt. 10.8-10.10, pkt. 10.13-10.15 nalezy

rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci
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14.12.

14.13.

14.14.

14.15.

14.16.

14.17.

14.18.

15.
15.1.

15.2.

15.3.

SWZ

papierowej, umozliwiajacy za poznanie sie z tg tre$cig i jej zrozumienie, bez konieczno$ci

bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy

Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajagcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe,

dokumenty, o ktorych mowa w art.94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione

podmioty, oraz pemomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o§wiadczenie, o ktorym mowa w art.

117 ust.4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, przedmiotowe

srodki dowodowe, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, nie wystawione

przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w

postaci papierowej 1 opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktorym mowa w pkt. 10.13 dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkow dowodowych —odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktore kazdego z nich
dotycza;

2) przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktorym mowa w art. 94 ust. 2
ustawy Pzp, o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania
podmiotu udostepniajacego zasoby —odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

3) petnomocnictwa —mocodawca.

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktérym mowa w pkt 13 moze dokona¢ réwniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie

poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
roéwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jezeli zamawiajacy w Ogloszeniu o zamowieniu lub SWZ nie zaznaczyl inaczej wszelkie

informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére wykonawca zastrzeze jako tajemnicg

przedsicbiorstwa, powinny zosta¢ zataczone w osobnym miejscu w kroku 1 sktadania oferty

przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa..

Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii

dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu

Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i

przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz

srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub

konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz

innych dokumentoéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z

2020 poz. 2415).

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Ceng oferty nalezy obliczy¢ na Formularzu 2.2 — Formularz cenowy i przenies$¢ jg do tresci
oferty sporzadzonej zgodnie z Formularzem 2.1 — Oferta.

Wykonawca powinien poda¢, w Formularzu oferty, ceng¢ netto i brutto z zastosowaniem
aktualnej stawki VAT.

Cena oferty bedzie obejmowac catkowity koszt wykonania zamowienia oraz wszelkie koszty
towarzyszace wykonaniu zamowienia oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia.
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15.4.
15/5

16.
16.1.

17.
17.1.

17.2.
17.3.
17.4.

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich [PLN] z doktadnoscig do dwdch miegjsc po
przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofert¢ wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami sporzadzonymi zgodnie z trescia
Rozdziatu 9 przekazuje si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu, korzystajac z ,,Formularza ztozenia oferty lub
wniosku” do dnia 02.12.2022 r. do godziny 09:00

Otwarcie ofert nastapi w dniu 02.12.2022 r. 0 godzinie 09:30

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypemhieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotagczenia wszystkich wymaganych
zatacznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

17.5. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego

17.6.

17.7.
17.8.
18.
19.
19.1.
19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

SWZ

postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi
niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg 30 dni t.j. do dnia 31.12.2022r.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce na Formularzu ofertowym zgodnym, co do
tresci i formy z zalacznikiem nr 1 do SWZ.
Wykonawca powinien poda¢ ceng netto i brutto z zastosowaniem aktualnych stawek podatku
VAT.
Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich [PLN] zgodnie z polskim systemem ptatniczym,
z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.
Cena oferty winna by¢ ceng zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaroéw i ustug (Dz. U. z 2017, poz. 1830 ze zm.) oraz powinna
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.
W sytuacji, gdy w postgpowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajagcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow 1 ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towaréow i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku, stawke podatku od towardéw i
ushug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
Podana cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty, ktorych poniesienie okaze si¢ konieczne
dla zrealizowania przedmiotu zamowienia zgodnie z SWZ i zatgcznikami do SWZ. W podanej
przez Wykonawce cenie nalezy uwzglednia¢ m.in.: wykonanie przedmiotu zamoéwienia, w tym:
wszelkie inne koszty zwigzane z realizacja w tym koszty paliwa, optaty za parkowanie oraz
koszt ewentualnego dojazdu, przejazd drogami ptatnymi, autostradami, tunelami, mostami,
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wszelkie mandaty, wynagrodzenie, koszty ogoélne oraz zysk, oplaty i podatki lgcznie z
podatkiem VAT, marze, rabaty - jezeli Wykonawca stosuje upusty cenowe, podatek VAT (jesli
dotyczy), cto (jesli dotyczy), podatek akcyzowy (jesli dotyczy) oraz wszystkie inne koszty
niewymienione wyzej, niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia oraz projektowanymi postanowieniami umowy.

19.7.  Razaco niska cena:

19.7.1 Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgséci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza watpliwo$ci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamowienia lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, zamawiajacy zada od wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych
czesci sktadowych zgodnie z art. 224 ustawy Pzp.

19.7.2. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:
a) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postgpowania lub S$redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy Pzp, zamawiajacy
zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 1, chyba Ze rozbiezno$¢ wynika z
okoliczno$ci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia;

b) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznos$ci, ktore nastapity po wszczgciu postgpowania, w szczegolnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, o
ktérych mowa w pkt. 1.
3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

20. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT.

20.1. Nie odrzucone oferty, beda oceniane na podstawie opisanych ponizej kryteridw wraz z
ustalonymi wagami:

Kryterium: Waga: Kryterium:

Cena 100% Cena

20.2. Kryterium cena - 100 pkt. zostanie zastosowany wzor:
Ocena punktowa = (cena brutto najnizszej oferty/ cena brutto oferty badanej) x 100 pkt. Oferta
najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 100 pkt, a pozostate oferty proporcjonalnie mniej.

20.3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylacznie w oparciu o przedstawione powyzej kryteria.

20.4. Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania otrzyma maksymalng liczb¢ punktow

20.5. Maksymalnie do zdobycia 100 pkt.

20.6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

20.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych

20.8. tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

20.9. Zamawiajacy udzieli zamodéwienia Wykonawcey, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniodst lub moze ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX ustawy Pzp (Dz.U. z
2021 r. poz. 1129).

22. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
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22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” i ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. 0 zmianie niektorych ustaw

w zwigzku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac
Politechniki 1, 00-661 Warszawa;

b) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidtowosé
przetwarzania danych, z ktorym mozna skontaktowaé pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem;

d) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 i 74 ustawy Pzp, przepisy o
dostepie do informacji publiczne;.

Administrator bgdzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie procedury postgpowania majacej
na celu wylonienie wykonawcy, a w efekcie zawarcia umowy, moca ktorej zostanie udzielone
zamowienie publiczne. Oznacza to, ze danymi chronionymi w zakresie procedury udzielania
zamoOwienia bedg wszelkie dane osobowe znajdujace si¢ w ofertach i wszelkich innych
dokumentach sktadanych w toku prowadzonego postgpowania przez wykonawce. Powyzsze
dotyczy danych osobowych tylko o0sob fizycznych, takich jak: dane osobowe samych
wykonawcow skladajacych ofertg, w tym konsorcjantow, podwykonawcdw, osob trzecich
udostepniajgcych swoj potencjat, ich pelnomocnikow, pracownikow itp.

Jednoczesnie informuje si¢, ze wystarczajgce bedzie wskazanie jedynie tych danych, ktérych

zamawiajacy wyraznie zada lub tych, ktore wprost potwierdzaja spetlnienie wymagan przez

wykonawce;

Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar

Gospodarczy; Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

jednak nie dluzej niz do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajacych z niniejszego
postgpowania 1 zawartej umowy w wyniku tego postgpowania. Ponadto dane te beda

archiwizowane zgodnie z rozporzadzeniem prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w

sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67

ze zm.), bedacym aktem wykonawczym do ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.);

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany oraz nie bedzie wykonywane profilowanie Pani/Pana, stosowanie do art. 22

RODO,;

22.7. Posiada Pani/Pan: -

SWZ

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspoimiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby ktorej
dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu;
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22.9.

b)

c)

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*.
Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO nie moze naruszac¢ integralno$ci protokotu
oraz jego zatacznikow;

na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO **.

Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:

a)
b)

c)

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

SWZ
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