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POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Warszawa, 03.08.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na wykonanie ustugi ,Organizacja wyjazdu
szkoleniowego dla pracownikow Studium Jezykow Obcych Politechniki Warszawskiej”

Sygn. postepowania: SJO/ZP/07/2023

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone na podstawie
,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, do ktérego jednoczesnie nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.), warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 powotanej ustawy.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Politechnika Warszawska

pl. Politechniki 1

00-661 Warszawa

REGON: 000001554

NIP 525-000-58-34

Il. Postepowanie prowadzone dla:
Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej
pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa

Kontakt z Zamawiajgcym w dni robocze (poniedziatek — pigtek), w godzinach 9.00 — 15.00,
Zz wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego:
- w sprawach proceduralnych - dr Agnieszka Wozniak, adres e-mail:
agnieszka.wozniak2@pw.edu.pl

Postepowanie pn. ,Organizacja wyjazdu szkoleniowego dla pracownikéow Studium Jezykow
Obcych Politechniki Warszawskiej”’, ktérego dotyczy niniejsze ogtoszenie oznaczone jest
znakiem: SJO/ZP/07/2023. Wykonawcy zobowigzani sg do powotywania sie na wyzej
podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym — zaréwno tytut, jak i znak.
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niedochowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.

lll. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja wyjazdu szkoleniowego dla 100-
osobowej grupy pracownikow Studium Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej, w dniu
15 wrzesnia 2023 roku (powrét: ok. godz. 19:00), tj.:

1. Przygotowanie programu i scenariusza wyjazdu szkoleniowego oraz przedstawienie
go Zamawiajgcemu do akceptacji. Program powinien uwzglednia¢ zagadnienia
dotyczgce wellbeeing,, work-life-balance oraz budowania wspoétpracy w zespole,
komunikaciji i osigganiu celéw poprzez wspodlne dziatanie.

Orientacyjne ramy wyjazdu:
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15 wrzesSnia — wyjazd ok. 7:00
do godz. 08.00 przyjazd uczestnikéw
08.00 — 08.30 powitanie uczestnikéw, przedstawienie przebiegu i celu spotkania
08.30 - 14.00 szkolenie
14.30 - obiad w formie ogniska
18.00 powrot

2. Zapewnienie obecnosci koordynatora catego wyjazdu szkoleniowego, ktory bedzie
odpowiadat za organizacje logistyczng, techniczng i sprawny przebieg catosci
zadania.

3. Zapewnienie ustugi wynajmu sal z zapleczem technicznym do przeprowadzenia zaje¢
szkoleniowych, z uwzglednieniem wariantow awaryjnych dostosowanych do réznych
warunkow atmosferycznych.

4. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca powinien zapewni¢ osrodek
umozliwiajgcy wykonanie przedmiotu zamdéwienia zgodnie z przedstawionym w
ofercie programem, o standardzie co najmniej ***, potozony w miejscu atrakcyjnym
turystycznie, w odlegtosci maksymalnie 1 godziny jazdy od siedziby Zamawiajgcego
(np. okolice Zegrza, Jachranki lub inne). W poblizu osrodka powinny znajdowac¢ sie
tereny sportowo - rekreacyjne, umozliwiajgce przeprowadzenie ¢wiczen praktycznych
o charakterze team-buildingowym.

5. Zapewnienie transportu busami spod siedziby Zamawiajgcego do miejsca
docelowego oraz w drodze powrotnej, dla wszystkich uczestnikbw w ramach
zamowienia.

6. Zapewnienie wyzywienia podczas wyjazdu szkoleniowego, tj.:

- bufet kawowy do dyspozycji uczestnikow podczas szkolenia (kawa, herbata, woda
mineralna gazowana i niegazowana, owoce min. 3 rodzaje, ciasta min. 3 rodzaje),
obiad w formie ogniska (zimne przystawki, w tym przynajmniej 2 safatki, sery,
wedliny, 2 dania gorgce — np. kietbaski i ziemniaki do zapiekania na ognisku, swieze
pieczywo, zimne napoje: woda gazowana i niegazowana, 2 rodzaje sokéw, napoje
gorace: kawa, herbata).

7. Wspodtpraca z osrodkiem/hotelem w celu przygotowania terenu i/lub pomieszczeh
adekwatnie do zaplanowanych zajec¢.

8. Zapewnienie materiatéw i sprzetu niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia,
w tym materiatdw edukacyjnych w formie papierowej o tematyce odpowiadajgce;j
zakresowi szkolenia oraz materiatéw potrzebnych do realizacji ¢wiczenh praktycznych.

9. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia ilosci uczestnikéw oraz odpowiednio
- ilosci zamawianych positkbw — maksymalnie do 14 dni przed planowanym
wyjazdem.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany powyzszych zatozen, tj. do
modyfikacji harmonogramu, rodzaju zaje¢ czy miejsca wyjazdu — w ramach negocjac;ji
z wytonionym Wykonawca.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, w stosunku do ktérych:
1) nie ogtoszono upadtosci,

2) nie otwarto likwidacji.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy posiadajg doswiadczenie
w organizacji szkolen — Zamawiajgcy wymaga, zeby Wykonawca dysponowat osobg
(trenerem), ktéra poprowadzi szkolenie z =zakresu asertywnosci i obrony przed
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manipulacjami. Trener powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia.

V. Termin wykonania zaméwienia: dnia 15.09.2023 r.

VI. Sposéb rozliczenia:
Sposob rozliczenia zostat szczegdétowo okreslony we Wzorze umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

VII. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty:

1. Oferta powinna byC przygotowana w jezyku polskim w postaci elektronicznej (skan
odrecznie podpisanej przez Wykonawce oferty), na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Zapytania, w sposob nie budzgcy watpliwosci co do tresci; Wszelkie poprawki,
skreslenia lub inne zmiany w tresci oferty muszg by¢ przez Wykonawce parafowane. Oferte
nalezy ztozyc:

1) przesytajac jg na adres e-mail: zamowienia.sjo@pw.edu.pl,
lub

2) za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

2. Kompletng i podpisang oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy zeskanowaé i
ztozy¢ do 14.08.2023 r. do godz. 10.00.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe (osoby) uprawnione
do wystepowania w jego imieniu. Zakres reprezentacji przedsiebiorcy musi wynikaé
z dokumentoéw przedstawionych przez Wykonawce.

4. Na oferte sktada sie:

a) Formularz oferty — zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) odpis z wiasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji albo
wskaza¢ dostepnos¢ tych dokumentéw w formie elektronicznej, wskaza¢ w
Formularzu oferty adres internetowy do ogélnodostepnych, bezptatnych baz danych;

c) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

7. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu wyznaczonego na przestanie oferty, {j.
terminu,

o ktérym mowa w pkt 2.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie
oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu zamédwienia.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty (podatkowe i inne) i
optaty, jakie powstang w zwigzku z wykonaniem zamdéwienia oraz z warunkami i
wymaganiami stawianymi przez Zamawiajgcego, a w szczegolnosci przygotowanie i
dostarczenie materiatow szkoleniowych.
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3. Wszystkie obliczenia powinny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z
zaokraglaniem wynikéw do dwoch miejsc po przecinku.

IX. Kryteria oceny ofert.
1. Kryteria oceny ofert :
- cena* - 70%
- jakos¢ wykonania zamoéwienia** - 30%
* - ocenie bedzie podlegata cena brutto podana przez Wykonawce w formularza oferty.
** - ocenie bedzie podlegata atrakcyjnos¢ przedstawionej oferty

Ocena ofert w ramach kryterium ,Cena” zostanie dokonana na podstawie wzoru:

(najnizsza cena sposrad ofert ocenianych / cena oferty ocenianej) x 70

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac¢ oferta w tym kryterium, wynosi 70 pkt.
Ocena ofert w ramach kryterium ,Jakos¢ wykonania zamowienia” zostanie dokonana wg
nastepujgcej punktaciji:

- unikatowos$¢ proponowanych zaje¢ szkoleniowych — 10%

- zakwaterowanie — zaproponowanie osrodka — 10 %

- atrakcyjnos¢ proponowanego menu — 10%

Sposéb obliczenia ostatecznej oceny ofert:

S =C + JWZ, gdzie:

S — suma przyznanych % ze sktadowych bedgcych czgstkowymi kryteriami oceny ofert,
C — przyznane % w ramach kryterium cena,

JWZ — przyznane % w ramach kryterium jakos¢ wykonania zamdéwienia

Maksymalna liczby oso6b szkolonych: 100

2. Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg te oferte, ktdéra odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym ogtoszeniu.

3. Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie zawarta umowa, ktérej wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie uchyla¢
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac jako najkorzystniejszg oferte zajmujgca
kolejng pozycje w rankingu ocenionych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania.

X. Uwagi dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcoéw szczegodtowych
informaciji i wyjasnieh na kazdym etapie postepowania.

2. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢
zadnych roszczen wzgledem Zamawiajgcego z tytutu niniejszego Zapytania oraz
przygotowania i ztozenia swojej oferty na to Zapytanie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia swojej decyzji na kazdym etapie postepowania.

XI. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016r., str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac
Politechniki 1, 00-661 Warszawa;
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2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosc
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie pod adresem
mailowym: iod@pw.edu.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w
celu zwigzanym z niniejszg procedurg o nazwie jak w tytule na stronie 1; Przetwarzanie
danych osobowych jest niezbedne do realizacji ustawowych zadan natozonych na
Politechnike Warszawskg, bedgcg uczelnig publiczng Ogtoszenie o zamowieniu dotyczgce
zamoéwienia pn.: ,Ustugi rekrutacyjnych realizowanych w celu pozyskania uczestnikow
intensywnego kursu jezyka angielskiego dla obcokrajowcéw, prowadzonego przez Studium
Jezykdéw Obcych PW”, na zasadach okreslonych w przepisach o zamdwieniach publicznych
w zwigzku z art. 44 ust. 4 ustawy o finansach publicznych poprzez doprowadzenie do
wyboru wykonawcy w oparciu o:

a) Przepisy ustawy Pzp — nie dotyczy,

b) Regulacje wewnetrzne w zakresie zamowien publicznych (zarzadzenie nr 85/2021
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 29 wrzednia 2021 r. w sprawie wprowadzania
Regulaminu udzielania zamowien publicznych Politechniki Warszawskiej oraz zarzgdzenia
100/2021 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 28 pazdziernika 2021 r. zmieniajgcego
zarzadzenie nr 85/2022 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Politechniki Warszawskiej) — dotyczy
zamowien nieobjetych rezimem Pzp (art. 2 ust. 1 pkt 1),

c) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020 zwanych dalej ,wytycznymi” (o ile zamowienie jest dofinansowane

ze srodkow unijnych w ramach programéw operacyjnych) — nie dotyczy;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja procedury w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz tym, ktérym na
podstawie odrebnych przepisow przystuguje prawo Kkontroli, jak roéwniez zostang
udostepnione w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej;

5) Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie przeprowadzenia niniejszej
procedury i realizacji umowy,

6) Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych poza Europejski
Obszar Gospodarczy,

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresie, wyznaczonym w
wewnetrznych aktach prawnych PW na przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw
wydanych posrednio na podstawie rozporzadzenia prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakfadowych, ktéremu podlega
Administrator (danych osobowych);

8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem przedmiotowego Ogtoszenia o zamodwieniu i wynikajgcym z:

a) przepiséw prawa, postanowien zarzadzen wskazanych w pkt. 3b), zwigzanych z
udzielonym zamdwieniem publicznym oraz

b) wynikajgcych z postanowien zarzgdzen z pkt. 3b) i wytycznych, zwigzanych z udzielonym
zamowieniem publicznym (dotyczy zamowienh dofinansowanych);

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, oraz nie bedzie wykonywane profilowanie, stosowanie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych; b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOZ2;
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

11) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; b)
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zalaczniki
1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
2. Zatgcznik nr 2 - Istotne postanowienia umowy.

Dyrektor Studium Jezykéw Obcych PW
/-/mgr Lucyna Skwarko



