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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

,Swiadczenia ustug pocztowych na potrzeby Zakladu Karnego w Kaminsku”

1.Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz zwrotu przesylek i paczek niedorgczonych na rzecz Zaktadu Karnego w
Kaminsku, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz. U. z
2020r. poz.1041).

2. Uslugi pocztowe winny by¢ §wiadczone zgodnie z przepisami:

Ustugi bedace przedmiotem zamowienia, beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie

obowiazujacego prawa, w szczegolnosci Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe

(tj. Dz. U. 2 2020 r., poz.1041) oraz aktéw wykonawczych wydanych na ich podstawie, m.in.:

1) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

2) miedzynarodowych przepisow pocztowych w rozumieniu przepisow ustawy prawo pocztowe.

Przez Wykonawce rozumie si¢ przedsigbiorcg uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowe].

Zamawiajacy wymaga, aby nadanie przesytki lub paczki przez Wykonawce wywierato skutki
prawne i bylo réwnoznaczne z ich wniesieniem do sadu, organu lub instytucji, o ktérych mowa
w szezegolnodei w art. 165 § 2 kodeksu postgpowania cywilnego, art. 57 § 5 punkt 2 kodeksu
postepowania administracyjnego, art. 12§6 punkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 8383 ustawy
Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

3. Szczegolowy opis istotnych warunkéw zamoéwienia:

1) Przedmiot zaméwienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zwany dalej ,ustuga”. Zakres ustug
obejmuje réwniez zwrot do siedziby nadawcy przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

2) Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamoéwienia obejmuja:
eprzesylki pocztowe z uwzglednieniem formatéw S, M i L w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z Wykazem asortymentowo — ilosciowym, j. zatgcznik Nr 3,



e paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z Wykazem asortymentowo —
ilosciowym, tj. zalgcznik Nr 3.

3) Przesylki pocztowe stanowigce przedmiot zamdowienia obejmujg w szczegdlnosci przesyiki
o formatach S, MiL:
Format S to przesytki o wymiarach:
- maksymalny wymiar koperty C5 (160 mm x 230 mm x 20 mm), waga do 500 g;
Format M to przesytki o wymiarach:
- maksymalny wymiar koperty C4 (230 mm x 325 mm x 20 mm), waga do 1000 g;
Format L to przesytki o wymiarach:
- ponad wymiar koperty C4 (suma wymiardw dtugos¢ + szeroko$¢ + wysoko$¢ nie moze
przekroczy¢ 900 mm, przy czym dtugos¢ nie moze przekracza¢ 600mm), waga do 2000 g.

4) W przypadku zlecenia ustug w innych formach niz wskazane w zatl. nr 3 Wykonawca wykona
ustuge 1 zastosuje cene¢ wedtug obowigzujacego swojego cennika. Kazda forma §wiadczonych
ustug przez Wykonawce musi by¢ dostepna.

5) Czas dorgczenia przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych na terenie kraju wynosi:
do 5 dni roboczych* dla przesyiki niebedacej przesytka najszybszej kategorii,
do 3 dni roboczych* dla przesytki bedacej przesytka najszybszej kategorii.

6) Czas dorgczenia przesylek w obrocie zagranicznym wynosi:
do 10 dni roboczych* dla przesylki niebedacej przesytka najszybszej kategorii,

*przez dzien roboczy rozumie sig¢ dni tygodnia od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem
soboty i niedzieli oraz swigt.

7) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ushug, Zamawiajgcemu i
adresatowi  przystuguja procedury reklamacyjne okreslone w rozporzagdzeniu Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
oraz w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1041)

8) Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym
dniu i czasie.

9) Realizacja ustug odbywac si¢ bedzie poprzez wlasciwe przygotowanie przez Zamawiajgcego
przesytek pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia (ogdlnego) iloSciowego
nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia szczegdlowego dla przesylek
rejestrowanych. Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w dwdch egzemplarzach po
jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie umieszczaé na przesytkach w
sposob czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyiki i znak optaty. Znak optaty potwierdzajacy wniesienie
oplaty za ustuge bedzie zamieszczany na przesylce w postaci odcisku pieczeci o tresci
wskazanej przez Wykonawcg. Wykonawca sam nanosi wilasne znaki — nalepki — kody
kreskowe identyfikujace przesytke rejestrowang. Rownoczesnie z doreczeniem przesytek
Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajgcemu potwierdzone dowody nadania jego
przesylek z poprzedniego dnia.



10) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki i znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia
oplaty za przesytke.

11) Wykaz asortymentowo- ilosciowy, stanowigcy zalgcznik nr 3 zawiera szacunkowe ilosci i
rodzaje nadawanych przez Zamawiajgcego przesylek i liczby zwrotow przesytek
pocztowych zrealizowanych w ciagu 1 roku. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w
zaleznosci od potrzeb w zwiazku z czym, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie, beda one ulegaly zmianie na co
Wykonawca wyraza zgode (Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczen w zakresie zmian
iloéci i rodzaju przesytek nadanych przez zamawiajacego). Kazda forma $wiadczonych
uslug przez Wykonawcg musi by¢ dostgpna. W przypadku zlecenia ustug,
nieuwzglednionych w zal. nr 3, Wykonawca zastosuje wowczas ceny wg obowigzujacego
swojego cennika.

12) Wykonawca zobowiazany jest do:

eodbioru przesytek jeden raz dziennie w dni robocze w siedzibie Zamawiajacego w
godzinach: poniedziatek — pigtek 14:30 — 15:15, potwierdzajac kazdorazowo ich odbior w
zbiorczym formularzu odbioru przesylek pocztowych.

e doreczania codziennie (oprocz sobot, niedziel i $wiat) pomiedzy godz. 08:00 a godz.
09:30 do siedziby Zamawiajacego, tj. Zaktadu Karnego w Kamifisku, ul. Obroncow
Westerplatte 1, 11-220 Gorowo Itaweckie, adresowane do niego przesylki listowe
ekonomiczne i priorytetowe w tym przesylki polecone za potwierdzeniem odbioru oraz
paczki pocztowe.

13) Odbioru przesylek przeznaczonych do wysytki dokonywa¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy, ktory czytelnym imieniem i nazwiskiem pokwituje odbior
przesylek na Formularzu odbioru przesylek pocztowych (zatacznik nr 4).

14) Od Wykonawcy wymaga sig, aby ustuga doreczania przesytek §wiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w kraju 1 zagranicg, zgodnie z wigzacymi
Rzeczpospolita Polska umowami migdzynarodowymi dotyczacymi $wiadczenia ustug
pocztowych oraz wiazacych regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

15) Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowania odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki. W
przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesytke. Termin do odbioru przesylki pocztowe] przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od momentu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka
pocztowa jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesylka pocztowa
jest zwracana Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny niedostarczenia do adresata.

16) Przedmiot zamOwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedoreczonych przesylek
pocztowych niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia z podaniem przyczyny
zwrotu.



17) Zamawiajacy nie dopuszcza nadania przez inny podmiot przesylek i w imieniu
Zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania bedzie figurowat inny podmiot niz
Zamawiajacy.

18) Korespondencja skierowana na adres Zamawiajacego do osadzonych, ktérzy w chwili
doreczenia korespondencji nie przebywaja na jego terenie, podlega zwrotowi zgodnie z
trybem ich nadania na koszt nadawcy.

19) Ustuge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapilo
w terminie 14 dni od dnia nadania.

20) Nadawanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w
dniach ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

21) Zamawiajacy bedzie korzystat wyltgcznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza
si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

22) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ stosowania ksigzek nadawczych, w ktorych beda
ujmowane zestawienia ilosciowe przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia szczegotowe
przesytek rejestrowanych.

23) Podstawg rozliczenia kosztow $wiadczonych ustug bedzie suma ustug za przesylki
faktycznie nadane i zwrocone w okresie jednego miesigca, stwierdzone na podstawie
dokumentéw nadawczych i odbiorczych.

24) Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy, faktury VAT z tytutlu
nalezno$ci za wykonang ustuge wystawiane winny by¢ w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego (forma ptatnosci z dotu). Naleznosci wynikajagce z faktur VAT
Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni .
kalendarzowych od daty dorgczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury w
formie papierowe;.

25) Zamawiajacy bedzie korzystal ze wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru, odpowiadajacych
przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. U. z 2020r , poz. 1740 z pdzn. zm.),ustawa z dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks
Postepowania Cywilnego ( t.j. Dz.U. z dnia 2020r. poz 1575 ze zm.), ustawa z dnia 30
sierpnia 2002 r.- Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi ( t.j. Dz. U. z 2019
r., poz. 2325 ze zm.) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa ( t.j. Dz. U.
72020 r., poz. 1325 z pézn. zm.) oraz drukoéw potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnionej z
Wykonawcg. Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby Zamawiajagcego bezptatne druki
zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesylek nadanych na zasadach ogdlnych”

26) Zamawiajacy bedzie prowadzil pocztowe ksigzki nadawcze, w ktoérych bedg ujmowane
zestawienia iloSciowe przesylek nierejestrowanych oraz zestawienia szczegolowe przesytek
rejestrowanych. Wykonawca w ww. ksigzkach nanosi informacje o wadze, kosztach i w
przypadku listu poleconego informacje o nadanym numerze, kwituje pieczecig i podpisem
wykonanie ustugi.



27) Odbioru przesytek przeznaczonych do wysylki dokonywaé bedzie upowazniony

przedstawiciel Wykonawcy, ktory czytelnym imieniem i nazwiskiem pokwituje odbi6r
przesytek na Formularzu odbioru przesytek pocztowych (wzor stanowi zatgcznik nr 4).

28) Osoby, zar6wno ze strony Wykonawcy, jak i Zamawiajgcego realizujace przedmiot

zamoOwienia zobligowane sa posiada¢ stosowne upowaznienia.

29) Podczas obowigzywania umowy ceny wskazane w Wykazie asortymentowo- ilosciowym

(zatgcznik Nr 3) sg state i nie mogg ulec zmianie poza wyjatkami:

* ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli

w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek
od towar6w i ustug wedlug stawki obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT;

zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawcg w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegolnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za
swiadczone ustugi w wysokosci obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

30) Ztozenie wykazu asortymentowo — ilo$ciowego (ofertowego) bedzie jednoznaczne

z akceptacja w/w warunkow opisanych w przedmiocie zamdéwienia.

4. Wykaz dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy:

Wykonawca w celu zawarcia umowy (nie pozniej niz w dniu jej podpisania) dostarczy:

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej

dokumenty potwierdzajace uprawnienie o0sob podpisujgcych umowe (np. oryginat
pelnomocnictwa lub kopia notarialnie poswiadczona), o ile nie wynikajg z przepisow
prawa lub innych dokumentow rejestrowych

S. W celu zlozenia oferty wykonawca zobowiazany jest wypelié¢ ZALACZNIK NR 3 —

WYKAZ ASORTYMENTOWO- ILOSCIOWY.

Laczna wartos¢ ustug za okres 12 miesigcy musi by¢ identyczna z kwotg wypeliona przez
Wykonawce w formularzu platformy zakupowej OPEN NEXUS.

6. Wykaz dokumentow niezbednych do zlozenia oferty:

dokumenty potwierdzajgce uprawnienie o0s6b podpisujacych umowe (np. oryginal
petnomocnictwa lub kopia notarialnie poswiadczona), o ile nie wynikajg z przepisow
prawa lub innych dokument6w rejestrowych

uzupetniony ZALACZNIK NR 3 — wykaz asortymentowo - ilosciowy






