Numer referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego DK-1486-TP/50-2023.AK

Zatacznik nr 2 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesc |. Zakres merytoryczny

b)

f)

g)

h)
i)

j)

k)

1. Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustugi obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego
polegajgcej na zapewnieniu obecnosci co najmniej jednego radcy prawnego lub adwokata oraz
dodatkowo adwokata / radcy prawnego w razie takiej potrzeby w wymiarze 5 dni roboczych
w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) po 6 godzin dziennie (tj. 30 godziny tygodniowo)
w siedzibie Zamawiajacego w godzinach od 9% do 15%,

2. Kompleksowa obstuga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

state doradztwo prawne dla wszystkich komadrek organizacyjnych Zamawiajgcego,

opinie, porady, analizy prawne, wyjasnienia i interpretacje przepisow z zakresu prawa cywilnego, prawa

handlowego, prawa podatkowego, prawa administracyjnego, prawa zamowien publicznych, prawa

ubezpieczeniowego, prawa z zakresu ochrony zdrowia i inne - udzielane w formie pisemnej badz ustnej,
poczty elektroniczng i telefonicznie — w terminie nie dtuzszym niz 7 dni, a w sprawach szczegdlnie
pilnych — na biezgco, chyba ze niniejszym zataczniku wskazano w szczegdlnym przypadku inny termin.
pomoc prawna w zakresie szeroko pojetego prawa pracy w tym spraw zwigzanych z wynagrodzeniem za
prace, ochrong wynagrodzenia, czasu pracy, urlopéw, ochrong zdrowia pracownikow itp.,

pomoc prawna w zakresie prawa ubezpieczen spotecznych,

opracowanie, opiniowanie i nadzorowanie wewnetrznych aktéw prawnych i instrukcji wymaganych dla

prawidtowego funkcjonowania Zamawiajgcego (takich jak np. statut, regulaminy, zarzadzenia,

procedury wewnetrzne, formularze itp.) — pod wzgledem redakcyjnym, formalno-prawnym i

merytorycznym,

sporzgdzanie umoéw zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego po uzyskaniu niezbednych informacji

merytorycznych z wtasciwej komorki,

zapewnienie obstugi prawnej w tym opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym oraz doradztwo

prawne (potwierdzone podpisem radcy prawnego) w zakresie:

projektéw wszystkich umdéw w tym zapewnienie poprawnosci formalnej sporzadzanej umowy

wzorow umow,

zawartych wczesniej umow, kontraktéw, ugdd przedsadowych, porozumien zawieranych z

kontrahentami, NFZ, uméw dot. prowadzenia badan klinicznych, itp., takze w zakresie oceny kwestii

nalezytego wywigzywania sie z umowy,

umow niestandardowych z Gtéwng Ksiegowa,

zmian do obowigzujgcych umoéw lub kwestii ich ewentualnego wczesniejszego zakonczenia,

przygotowywanie stosownych aneksow,

prowadzenie Centralnego Rejestru Umow,

udostepnianie informacji publicznej zgodnie z zarzadzeniem obowigzujgcym w tym zakresie

u Zamawiajgcego (w tym: prowadzenie rejestru wnioskow i odpowiedzi),

uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiajgcego negocjacjach, rokowaniach, ktérych celem jest

powstanie, zmiana badz rozwigzanie stosunku prawnego,

reprezentacja prawna Zamawiajgcego wobec podmiotéw zewnetrznych, w tym w sprawach zwigzanych

z realizacjg uméw o udzielenie Swiadczen zdrowotnych zawartych z NFZ,

konsultowanie i uzgadnianie stanowiska Zamawiajgcego przy postepowaniach kontrolnych

prowadzonych u Zamawiajgcego przez NFZ w zakresie prawidtowosci realizacji uméw o udzielanie

Swiadczen opieki zdrowotnej,

pomoc prawna w zakresie rozstrzygania zasadnosci obcigzen za Swiadczenia zdrowotne,

w przypadku pacjentow nieubezpieczonych oraz przekazywanych pomiedzy placéwkami rozstrzyganie

kwestii spornych dotyczgcych udostepniania dokumentacji medycznej podmiotom wnioskujgcym,

doradztwo w zakresie problematyki dotyczgcych form pozyskiwania i rozliczania funduszy zewnetrznych

w tym srodkow unijnych,
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p) wystepowanie w charakterze petnomocnika Zamawiajgcego w postepowaniach sgdowych,
administracyjnych, przed Krajowg lzbg Odwotawczg oraz przed innymi organami orzekajgcymi,

g) doradztwo w zakresie regulowania stanéw prawnych nieruchomosci oraz majatku ruchomego,

r) opiniowanie i parafowanie szczegétowych warunkéow konkurséow ofert na udzielanie Swiadczen
zdrowotnych, zapytan ofertowych dotyczacych zakupu s$wiadczen zdrowotnych przeprowadzanych
przez Zamawiajgcego, sporzadzanie i parafowanie projektéw uméw oraz ostatecznych wersji zawartych
umow na potrzeby konkursow ofert,

s) prowadzenie rejestru korespondencji wptywajacej i wyptywajacej zwigzanej z obstugg Zamawiajgcego,
w tym w szczegdlnosci spraw sadowych i administracyjnych (np.w formie dziennikow
korespondencyjnych),

t) monitorowanie procesu legislacyjnego w zakresie dotyczagcym Zamawiajgcego i biezgce informowanie
0 zmianach przepisdw prawnych majgcych wptyw na funkcjonowanie Zamawiajgcego oraz biezaca
aktualizacja istniejgcych wykazow aktéw prawnych w ramach obowigzujgcych u Zamawiajgcego
procedur Systemu Zarzadzania Jakoscig, a takze przekazywanie informacji prawnej o wprowadzonych
przez ustawodawce zmianach na biezgco komérkom merytorycznym,

u) biezace monitorowanie interpretacji przepiséw prawnych i informowanie komodrek, ktérych
interpretacje dotycza,

v) prowadzenie macierzy powigzan pomiedzy aktami prawnymi, a regulacjami wewnetrznymi
Zamawiajgcego i Scista wspétpraca z Petnomocnikiem Dyrektora ds. Jakosci w zakresie jej aktualizacji,

w) doradztwo prawne z zakresu stosowania ustawy - Prawo Zamoéwien Publicznych oraz aktéw
wykonawczych do ww. ustawy, uczestnictwo w prowadzonych postepowaniach, realizacja zadan
objetych zarzadzeniem wewnetrznym Zamawiajgcego w sprawie zasad udzielania zaméwien;
a w szczegdlnosci:

— opiniowanie wyboru trybu udzielania zamdwienia publicznego, wydawanie opinii w zakresie
interpretacji zapisdw ustawy — Prawo zaméwien publicznych i aktéw wykonawczych do niej,

— opiniowanie i parafowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia — w terminie do 5 dni od
otrzymania, w przypadku postepowan standardowych — w terminie 2 dni od otrzymania,

— opracowanie i aktualizowanie na biezgco oraz przekazywanie Zamawiajgcemu do stosowania wzoréw
najczesciej stosowanych umow;

— sporzadzanie i parafowanie projektdw oraz ostatecznych wersji zawieranych umoéw na potrzeby
procedur zaméwien publicznych, zgodnie z procedurg obowigzujgca w tym zakresie u Zamawiajgcego,

— opracowywanie odpowiedzi na zapytania wykonawcoéw dotyczace projektéw umdéw w procedurze
udzielania zamoéwienia publicznego, a w przypadku pozostatych odpowiedzi opiniowanie w zakresie
formalno- prawnym,

— ocena poprawnosci wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej
niz pieniezna,

—  przygotowywanie opinii dotyczacych ewentualnego wykluczenia wykonawcy z postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz kazdorazowe informowanie o okolicznosciach wykluczenia
wykonawcoéw,

— wydawanie opinii dotyczgcych ewentualnego zaistnienia przypadku stosowania razgco niskiej ceny lub
oswiadczenia nieprawdy oraz podjecie dalszych czynnosci w tym zakresie,

— zapewnienie na wniosek Zamawiajgcego udziatu we wszystkich procedurach udzielania zamdwienia
publicznego prowadzonych przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci w charakterze cztonka komisji
przetargowych, przez osobe posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje zawodowe ze strony Wykonawcy,

— opracowywanie korespondencji zwigzanej z odwotaniami i uczestnictwo w rozprawach przed Krajowg
Izbg Odwotawczg,

—  szkolenie pracownikow w zakresie ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

X) zapewnienie dostepnosci do aktualnego odpisu z rejestru sgdowego Zamawiajgcego,

y) przejecie przez Wykonawce bedgcych w toku postepowan przed sgdami powszechnymi oraz organami
administracji publicznej,
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z) pomoc przy udzielaniu wyjasnien wobec podmiotéw kontrolujgcych w trakcie i po zakonczeniu kontroli
zamawiajgcego przez podmioty do tego upowaznione,

aa) przygotowywanie petnomocnictw dla pracownikow szpitala,

bb) reprezentacja przed organami administracji samorzagdowej i panstwowej oraz organami ochrony
prawnej,

cc) zachowanie terminéw koniecznych np. do ztozenia apelacji bgdZ wystgpienia o uzasadnienie wyroku do
sadu,

dd) opiniowanie na wniosek Zamawiajgcego tresci korespondencji Zamawiajgcego z organami administracji
publicznej, sagdami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi, a w kwestiach szczegdlnie
zawitych przygotowywanie odpowiedszi,

ee) w przypadku sporu z podmiotem zewnetrznym (dotyczacego w szczegdélnosci interpretacji zawartej
umowy, warunkéw gwarancji jakosci, zasadnosci natozenia kar umownych) — obowigzek prowadzenia
korespondencji z ww. podmiotem w porozumieniu z dziatem, ktérego dany problem dotyczy,

ff) w momencie uzyskania z dziatu, ktérego dany problem dotyczy, informacji o braku pokrycia przez
kontrahenta naliczonej kary — przedtozenie catosci dokumentacji Dyrektorowi, w celu podjecia decyzji o
dalszym postepowaniu w danej sprawie; w zaleznosci od decyzji — podjecie stosownych dziatan;
informowanie dziatu, ktérego dany problem dotyczy o przebiegu i wyniku sprawy,

gg) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan i zestawien dla Dyrektora Zamawiajgcego o przebiegu, etapie i

spodziewanych rezultatach toczgcych sie spraw z powddztwa Zamawiajgcego oraz dla ktdrych

Zamawiajgcy jest strong pozwang; raport ten winien by¢ przedstawiony w formie pisemnej w terminie

do ostatniego dnia kwartatu za kwartat poprzedni i omowiony przez radce prawnego na zgdanie

Dyrektora,

informowanie (wraz z uzasadnieniem) niezwtocznie po powzieciu takiej informacji — Dyrektora

Zamawiajgcego o wyrokach i postanowieniach w sprawach, ktdrych strong jest Zamawiajacy, ktore

zapadty w postepowaniach przed sgdem, organami administracji publicznej, itp.; informacja ta w formie

pisemnej, wyrok, jego uzasadnienie, itp. dokumenty winny wptyngé réwniez do kancelarii

Zamawiajgcego,

ii) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dla Dziatu Finansowo-Ksiegowego o przebiegu i etapie toczacych
sie spraw z powddztwa Zamawiajgcego dotyczacych windykacji naleznosci z tytutu niezaptaconych
faktur; raport ten winien by¢ przedstawiony w formie pisemnej w terminie do ostatniego dnia kwartatu
za kwartat poprzedni,

ji) wykonywanie innych prac z zakresu obstugi prawnej wynikajacych z biezacej dziatalnosci
Zamawiajgcego.

hh

~

Czesc Il. Sposob realizacji zamoéwienia (strona techniczna)

1. Niniejsze zasady okreslajg sposdb realizacji umowy w siedzibie Zamawiajgcego, a takze wymagania w
stosunku do oséb swiadczacych ustuge obstugi prawnej. Sposéb realizacji obstugi prawnej poza
siedzibg Zamawiajgcego okreslony jest w umowie na obstuge prawng (zatgcznik nr 4 do SWZ).

2. Wykonawca musi zapewni¢ funkcjonowanie Referatu Prawnego w siedzibie Zamawiajgcego, w
udostepnionych od Zamawiajgcego pomieszczeniach (udostepnienie odbywa sie w formie
odptatnego najmu). Do obstugi administracyjnej Referatu Prawnego zostanie skierowany pracownik
Zamawiajgcego (osoba zatrudniona w wymiarze 1/1 etatu w SP ZOZ WSS nr 3 w Rybniku. Referat
Prawny, bedzie pozostawat do dyspozycji Zamawiajgcego w dniach i godzinach oraz w sktadzie
osobowym jak w Opisie Przedmiotu Zamdwienia (czes¢ | niniejszego OPZ), jednak Zespdt Wykonawcy
sktadad sie bedzie nie mniej niz z 4 adwokatow i/lub radcow prawnych petnigcych dyzury w siedzibie
Zamawiajgcego zgodnie z uzgodnionym miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg harmonogramem przy
czym Koordynator Zespotu zobowigzany bedzie do petnienia dyzuru w siedzibie Zamawiajacego
6 razy w miesigcu, w tym co najmniej 1 raz w tygodniu.
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Zatacznik nr 2 do SWZ

Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ petne i aktualne informacje na jakim etapie s3 poszczegéine
sprawy nie zaleznie od tego, ktdéra z oséb Zespotu Wykonawcy dang sprawe prowadzi.

Radca prawny/adwokat z doswiadczeniem w zakresie stosowania ustawy Prawo zamodwien
publicznych posiadajgcy doswiadczenie w procedurach udzielania zamdwien publicznych w oparciu o
przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz Prawa Pracy winien by¢é minimum 2 raz
w tygodniu.

Wymagania wobec osdb petnigcych funkcje radcy prawnego/adwokata zostaty okre$lone w SWZ.
Harmonogram dyzurow oséb wchodzacych w sktad Zespotu Wykonawcy ustalony zostanie
przekazany Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w ciggu 1 dnia roboczego liczgc od dnia zawarcia Umowy.
W harmonogramie nalezy wskaza¢ nazwiska osdb, ktore bedg petni¢ dyzury w poszczegdlnych dniach
wraz z numerami telefondw kontaktowych do nich. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania
nie czesciej niz raz w miesigcu - aktualizacji harmonogramu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do konsultacji telefonicznych z poszczegdlnymi  osobami
wchodzgcymi w sktad Zespotu Wykonawcy w godzinach poza ustalonym harmonogramem dyzuréw,
w przypadkach niecierpigcych zwtoki.

Wykonawca powinien dysponowac programem prawniczym typu Lex, Legalis lub réwnowaznym,
zapewniajgcym ciggly dostep do aktualnej bazy aktéw prawnych.

W przypadku braku mozliwosci obecnosci w ustalonym z Zamawiajagcym czasie, np. z powodu
odbywajgcej sie rozprawy sadowej lub z innego uzasadnionego powodu konieczne bedzie
wczesniejsze uzgodnienie odstepstwa od harmonogramu z Zamawiajgcym; osobg do upowazniong
do takich uzgodnien ze strony Zamawiajgcego jest Kierownik Dziatu Kadr i Ptac, a ze strony
Wykonawcy — Adwokat/Radca Prawny (Koordynator)

Zamawiajgcy w celu realizacji ustugi zapewnia w ramach zryczattowanej optaty za najem pomieszczen
rowniez wyposazenie Referatu Prawnego oraz tacznos$¢ telefoniczng, dostep od internetu
i wewnetrznej sieci informatycznej szpitala w zakresie uzasadnionym zakresem i rodzajem
Swiadczonej obstugi.
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