28.Mazowsze

numer sprawy: OR-D-111.272.68.2023.AR
zatacznik nr 3 do specyfikacji warunkéw zamdwienia

UMOWA NR czedé |

do postepowania nr OR-D-111.272.68.2023.AR

zawarta w Warszawie, pomiedzy Wojewddztwem Mazowieckim, NIP: 113-245-39-40, REGON: 015528910,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Jagiellonskiej 26, 03-719 Warszawa, zwanym w dalszej czesci umowy
Zamawiajgcym, reprezentowany przez ...

a

zwanym dalej Wykonawca,

tacznie zwanych Stronami.

Strony zawierajg umowe (dalej zwang ,,umowa”) w ramach zamdwienia publicznego nr OR-D-
111.272.68.2023.AR udzielonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.)

§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest ustuga przygotowania projektu, sktad, famanie, przygotowanie do druku,
druk w naktadzie 100 000 szt. i dostawa ulotek informacyjno—promocyjnych na temat pracy
Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia (dalej OPZ) dla
projektu ulotki nr 1, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

2. Opracowanie projektu graficznego ulotki, o ktérej mowa w ust. 1 nastgpi na podstawie materiatéw
przekazanych Wykonawcy po podpisaniu umowy i zgodnie z Systemem ldentyfikacji Wizualnej Marki
Mazowsze. Przekazanie materiatéw nastgpi nie wczesniej niz 10.08.2023 r. i nie pdzniej niz do
31.08.2023 .

3. Woykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce nastgpi w ciggu 60 dni liczac od dnia przekazania

materiatéw merytorycznych.

§ 2. Zobowigzania Stron

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania materiatéw od Zamawiajgcego przekazanych do
przygotowania projektu, sktadu, tamania, przygotowanie do druku za posrednictwem korespondencji
mailowej.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia opracowania graficznego ulotki, najpdzniej w ciggu

48 godzin liczonych od momentu przekazania materiatu w sposéb opisany w ust. 1.
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Zamawiajgcy ma mozliwosé naniesienia korekt, ktére zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy, do godz.
16:00 nastepnego dnia roboczego, Wykonawca natomiast zobowigzuje sie do wprowadzenia korekt
i ponownego przekazania Zamawiajgcemu materiatéw nastepnego dnia roboczego do godz. 8:30.
Wykonawca, wykonujgc przedmiot umowy, zobowigzuje sie do nienaruszenia praw majgtkowych
0s6b trzecich i udostepniania Zamawiajgcemu materiatow w stanie wolnym od wad prawnych.
Wykonawca zwolni Zamawiajgcego od roszczen osob trzecich odnosnie naruszenia ich praw,

w szczegoblnosci praw autorskich, w czasie lub w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naniesienia maksimum trzech korekt w formie elektronicznej
w odniesieniu do ztozonego projektu ulotki na podstawie przekazanych przez Zamawiajgcego
materiatow.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu projekt graficzny ulotki, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 w wersji
elektronicznej (na wybranym nosniku), w pliku oryginalnym (np. InDesign lub innym kompatybilnym)
oraz pdf.

Na potrzeby niniejszej umowy za dni robocze uwaza sie dni od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, w ramach
wynagrodzenia o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 umowy, do siedziby Zamawiajgcego, w dniach pracy
Zamawiajgcego w godzinach 8:00-15:00, na adres Urzad Marszatkowski Wojewédztwa
Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu dostawy z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzuje sie do wniesienia przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1,

do wskazanego przez Zamawiajgcego pomieszczenia.

Strony ustalajg nastepujgce dane kontaktowe oraz osoby wyznaczone do wspotpracy przy realizacji

umowy:
1) ze strony Wykonawcy — , tel. , e-mail: ;
2) ze strony Zamawiajgcego — , tel. , e-mail:

§ 3. Wynagrodzenie

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie brutto (z VAT) za ustuge przygotowania projektu, sktad,

tamanie, przygotowanie do druku, druk w naktadzie 100 000 szt. i dostawa ulotek informacyjno —

promocyjnych na temat pracy Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego w wysokosci zt
(stownie: zt 00/100)* — zgodnie z formularzem oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do
umowy.

1 Srodki finansowe na realizacje umowy zabezpieczono w budzecie Wojewddztwa Mazowieckiego na 2023 r.

w dz. 750, roz. 75095, § 4300 — nr zadania: 13.3.32.WYDAWANIE_Z_SERCA_POLSKI_WPF_A.
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28.Mazowsze

Faktury VAT nalezy wystawic:

1) Nabyweca: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, NIP: 1132453940;

2) Ptatnik/odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, Kancelaria
Marszatka, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa;

3) Numer niniejszej umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy bedzie optacone na podstawie faktury

VAT (dostarczonej za posrednictwem operatora pocztowego lub elektronicznie na adres

sercepolski@mazovia.pl) wystawionej po wczesniejszym zrealizowaniu ustugi potwierdzonej

protokotem odbioru.

Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy za wykonanie ustugi okre$lonej

w § 1 w terminie 14 dni roboczych od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej

faktury na rachunek bankowy Wykonawcy nr

Zmiana numeru rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4, nie stanowi zmiany Umowy,
a wymaga jedynie poinformowania Zamawiajgcego przez Wykonawce w formie elektronicznej
(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym) i doreczonej Stronie na adres

sercepolski@mazovia.pl. Powiadomienie uznaje sie za dostarczone nastepnego dnia po dniu jego

wystania.

Podstawa do wystawienia dokumentu ksiegowego, o ktérym mowa w ust. 2—4, jest podpisany przez
Strony, bez uwag i zastrzezen protokét odbioru ustugi, o ktérej mowa w § 1. Wzér protokotu stanowi
zatacznik nr 4 do umowy.

. Za date dokonania ptatnosci Strony beda uwazaty date przekazania przez Zamawiajgcego polecenia
przelewu do banku prowadzacego jego rachunek.

. Poza kwotg wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 1, Zamawiajgcego nie obcigzajg inne wydatki

Wykonawcy.
§ 4. Kary umowne i odstgpienie od umowy

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:
1) za zwtoke w wykonaniu ustugi — w wysokos$ci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1
umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w wykonaniu ustugi;
2) zanienalezyte wykonanie ustugi druku — w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w § 3
ust. 1 umowy;
3) za niedotrzymanie zapisdw § 5 umowy dotyczacych informacji poufnych —w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.
Za nienalezyte wykonanie ustugi, o czym stanowi ust. 1 pkt 2, rozumie sie, w szczegdlnosci,
niezgodnos¢ wydruku (jakosé, kolorystyka, uktad) z materiatami przestanymi przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy jest zobowigzany do pisemnego poinformowania Wykonawcy o nienalezytym
wykonywaniu umowy.
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28.Mazowsze

Z tytutu odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca jest zobowigzany do zaptacenia kary umownej w wysokosci 10% kwoty okreslonej w § 3
ust. 1.

Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w przypadku dwukrotnego poinformowania
Wykonawcy o nienalezycie lub nieterminowo realizowanych czynnosciach sktadajgcych sie na
przedmiot umowy, okreslonych w § 1 umowy. Za odstgpienie od umowy z przyczyn okreslonych

W niniejszym ustepie Wykonawca jest zobowigzany do zaptacenia kary umownej w wysokosci 10%
kwoty wynagrodzenia okreslonej w § 3 ust. 1 umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacy poniesie szkode
przewyzszajgcq wysokos¢ kar umownych okreslonych w umowie, bedzie uprawniony do zadania jej
naprawienia w petnej wysokosci na zasadach ogdlnych uregulowanych w Kodeksie cywilnym.

W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia informacji o tych okolicznosciach.

Umowa moze byc¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia niezaleznych od
Strony umowy okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360,
z pozn. zm.), ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.

taczna, catkowita wysokos¢ kar umownych nie moze przekracza¢ 30% wynagrodzenia brutto

o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

§ 5. Poufnosc¢

Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszystkich poufnych informacji,

o ktorych dowiedzg sie w trakcie dwustronnej wspotpracy.

Informacjg poufng i objetg tajemnica jest kazda informacja nieujawniona do wiadomosci publicznej

i oznaczona jako poufna przez drugg Strone.

Obowiazek ochrony informacji poufnych spoczywa na Wykonawcy zamdwienia niezaleznie od formy
ich przekazania przez Zamawiajgcego (w tym w formie przekazu ustnego, dokumentu lub zapisu na
komputerowym nosniku informacji).

Obowiazek zachowania tajemnicy informacji poufnych spoczywa na Wykonawcy takze po wygasnieciu

umowy lub jej rozwigzaniu przez Strony.

§ 6. Ustalenia koncowe
Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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28.Mazowsze

2. W przypadku zaistnienia sporu, wtasciwym dla jego rozstrzygniecia sgdem bedzie sgd wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3. Wykonaweca przyjmuje do wiadomosci, ze fakt zawarcia Umowy, dane go identyfikujgce w zakresie
nazwy/imienia i nazwiska oraz wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, stanowig informacje
publiczng i mogg by¢ udostepniane w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902), na co wyraza on zgode.

4. Zatgcznikami stanowigcymi integralng czes¢ umowy s3:

1) opis przedmiotu umowy — zatgcznik nr 1;

2) formularz oferty Wykonawcy, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy — zatgcznik nr
2;

3) klauzula informacyjna RODO — zatagcznik nr 3;

4) wzor protokotu odbioru ustugi — zatacznik nr 4.

5. Urzad funkcjonuje w oparciu o Zintegrowany System Zarzgdzania zgodny z normami PN-EN 1SO
9001:2015-10 — System Zarzadzania Jakoscig, PN-EN ISO/IEC 27001:2017-06 — System Zarzgdzania
Bezpieczeristwem Informacji, PN-EN 1SO 14001:2015-09 — System Zarzadzania Srodowiskowego, PN-
ISO 45001:2018-06 — System Zarzadzania Bezpieczeristwem i Higieng Pracy, PN-ISO 37001:2017-05 —
System Zarzadzania Dziataniami Antykorupcyjnymi oraz na podstawie wytycznych PN-ISO 26000 —
System Spotecznej Odpowiedzialnosci.

6. Przy wydatkowaniu srodkdéw z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego nalezy doktada¢ nalezytej
starannosci w zakresie przestrzegania zasad majgcych na celu m.in. zapewnienie bezpieczeristwa
informacji, ochrone srodowiska, zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,
przeciwdziatanie korupcji; w szczegdlnosci nalezy zachowac szczegdlng dbatosé o srodowisko
naturalne, m.in. nie mogg by¢ finansowane z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego zakupy
plastikowych sztuécéw, talerzy, kubkow itp.

7. Umowa zostata sporzadzona w formie elektronicznej i podpisana przez kazda ze Stron
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8. Datg zawarcia niniejszej umowy jest data ztozenia oSwiadczenia woli o jej zawarciu przez ostatnig ze

Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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28.Mazowsze

Zatgcznik nr 1 do umowy nr

Opis przedmiotu zamdwienia czes¢ |
Przygotowanie projektu, sktad, famanie, przygotowanie do druku, druk i dostawa ulotek

informacyjno—promocyjnych na temat pracy Samorzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego.

Symbol CPV:
79822500-7 (ustugi projektow graficznych), 79810000-5 (ustugi drukowania),

79800000-2 (ustugi drukowania i powigzane), 79823000-9 (ustugi drukowania i dostawy), 79920000-9

(pakowanie i podobne ustugi).

Wytyczne techniczne:

1) dla projektu ulotki nr 1

— opracowanie projektu graficznego ulotki w pliku otwartym (np. InDesign lub innym
kompatybilnym)

— materiaty, tj. logotyp, zdjecia oraz tekst zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego

— format: A5 (148x210 mm), dwustronna

— druk 4+4

— papier: kredamat 250 g

— naktad: 100 000 szt.

— miejsce dostawy: siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa

Czas na realizacje druku ulotek
—do 10 dni roboczych liczonych od daty zatwierdzenia projektu ulotki przez Zamawiajgcego.

Wymagania techniczne
— Preferowanym przez Zamawiajgcego sposobem przesytania wszystkich zaakceptowanych plikéw
jest program i konto FTP oraz poczta e-mail z mozliwoscig przesytki do 50 MB, wraz z podaniem
ich adresow. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ przesytania plikow za posrednictwem
dysku w chmurze.

Informacje dodatkowe:
— Link do logotypu: Logotyp 25 lat Samorzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego
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Zatacznik nr 3 do umowy nr

Wz6r zapisow do uméw z osobami fizycznymi (w tym przedsiebiorcami)

1. Administratorem danych osobowych Strony oraz oséb reprezentujgcych Strone jest Wojewddztwo
Mazowieckie, ktorego dane kontaktowe to: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w
Warszawie, ul. Jagielloniska 26, 03-719 Warszawa, tel. (22) 5979-100, email:
urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /Jumwm/SkrytkaESP.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac piszac na adres
wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@mazovia.pl.

3. Dane osobowe Strony bedg przetwarzane w zwigzku z zawarciem i realizacjg niniejszej umowy,
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO). A jezeli strona umowy jest reprezentowana przez
petnomocnika, to jego dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego, o
ktorym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w zakresie waznosci umow i wtasciwej reprezentacji stron.
Podanie tych danych jest warunkiem zawarcia umowy.

4. Dane osobowe, o ktédrych mowa w ust. 1 mogg zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisdw prawa oraz podmiotom swiadczgcym obstuge administracyjno-organizacyjna
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie oraz beda przechowywane nie
dtuzej niz to wynika z przepisdw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o ktérych mowa w ust. 1
przystuguje prawo zgdania: dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania oraz przeniesienia danych. Ponadto przystuguje prawo wniesienia skargi

do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00- 193 Warszawa.
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Zatacznik nr 3 do umowy nr

Wzér zapisow do umoéw z osobami prawnymi

1. Administratorem danych osobowych oséb reprezentujgcych Strone oraz oséb wskazanych przez
Strone, jako osoby do kontaktu jest Wojewddztwo Mazowieckie, ktérego dane kontaktowe to: Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, tel.
(22) 5979-100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /fumwm/SkrytkaESP.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac piszac na adres
wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@mazovia.pl.

3. Dane osobowe:

a) oséb reprezentujgcych Strone, bedg przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego, o ktérym
mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO), wynikajgcego z przepiséw prawa okreslajgcych
umocowanie do reprezentowania — w zakresie waznosci uméw i wiasciwej reprezentacji stron.
Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub waznosci podejmowanych czynnosci.

b) oséb wskazanych przez Strone, jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imie i nazwisko,
stuzbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) bedg przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o
ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu realizacji niniejszej umowy/przebiegu postepowania.
Dane zostaty podane przez Strone w ramach zawieranej umowy/prowadzonego postepowania.

4. Dane osobowe, o ktédrych mowa w ust. 1 mogg zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisdw prawa oraz podmiotom swiadczgcym obstuge administracyjno-organizacyjna
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie oraz bedg przechowywane nie
dtuzej niz to wynika z przepisow ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o ktérych mowa w ust. 1
przystuguje prawo zgdania: dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia oraz
ograniczenia przetwarzania, jak réwniez prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Ponadto osobom wskazanym przez Strone, jako
osoby do kontaktu, przystuguje réwniez prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
wynikajgcego ze szczegdlnej sytuacji.

6. Strona jest zobowigzana do przekazania zapisdw niniejszego paragrafu wszystkim osobom fizycznym

wymienionym w ust. 1.
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Zatacznik nr 4 do umowy nr

Warszawa, .....ccceceeeeevveeeennnennn.

PROTOKOL Z WYKONANIA UStUGI

okreslonych w umowie nr ............ Z2dN. e,

Zgodnie z zapisami UMOWY Nl .......cccecveenennen. Z2dNia v, zawartej pomiedzy Wojewddztwem
Mazowieckim z siedzibg w Warszawie przy ul. Jagiellonskiej 26, 03-719 Warszawa a ................. z siedzibg
przy ul. ... ) e eeeeas S NIP: e, , Strony potwierdzajg realizacje przedmiotu umowy
okreslonego w § 1 dot. ustugi przygotowania projektu, sktadu, famanie, przygotowanie do druku, druk w
naktadzie 100 000 szt. i dostawa ulotek informacyjno — promocyjnych na temat pracy Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego wykonanej zgodnie z wytycznymi okreslonymi w opisie przedmiotu

zamdwienia dla projektu ulotki nr 1 stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

Tym samym przedmiot umowy zostat wykonany bez zastrzezen, terminowo i zgodnie z warunkami

umowy.
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