' Zalacznik A do SWZ
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Chrzanowie, $wiadczenie ushug kurierskich oraz
swiadczenie uslugi dostarczania i odbioru przesylek pocztowych - do i z siedziby
Starostwa i uiszczanie przez Zamawiajacego naleznosci w formie oplaty z dohu za
swiadczenie nizej wymienionych ustug pocztowych, dla przesylek:

1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:

a) przesylek listowych nierejestrowanych,

b) przesylek histowych rejestrowanych nadanych i doreczonych za pokwitowaniem lub
za potwierdzeniem odbioru,

2) w obrocie krajowym paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,

3) w obrocie zagranicziiym paczek pocztowych priorytetowych,

4) przesytek kurierskich,

oraz za przesylki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesyiki listowe
do 2000 g obejmujace w szczegolnosei przesylki o w formacie S, L, M: przy czym

- FORMAT S to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokoéé 20 mm, dhugo$é 230 mm,
szerokosc 160 mm:

- FORMAT M to przesytki o wymiarach:

Minimum wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Makstmum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, dlugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm;

- FORMAT L to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - suma dlugosci, szerokosei 1 wysokosei 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow dhugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja +/- 2 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
o wadze do 10 000 g oraz paczki pocztowe o wadze pow. 10 000 g (gabaryt A i B):

- Gabaryt A —to paczki o wymiarach :

- minimum — wymiar strony adresowej nie mniejszej niz 90 x 140 mm,

- maksimum ~ zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokosei 500 mm
oraz wysokosci 300 mm.

- Gabaryt B — to paczki o wymiarach :

- minimum - je$li cho¢ jeden z wymiardw przekracza diugosé 600 mm, szerokos$é 500 m,
wysokosé 300 mm;

— maksimum - suma dhugosci i najwigckszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosé -
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.




¥

4. Wrykaz ilosci poszczegolnych przesylek oraz oferowanych przez Wykonawce cen
( formularz cenowy) stanowi zatacznik nr............. do SWZ.

Wagi uwzglednione w formularzu cenowym sg wagami maksymalnymi dla danego formatu
przesylek.

5. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia bezplatnie Zamawiajgcemu drukdw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych i1 zagranicznych (na zasadach ogdlnych) z
zastrzezeniem, 2Zze w  odniesieniu  do  przesylek  terminowych  nadawanych
i doreczanych w trybie specjalnym wskazanym przez Zmawiajacego (. w postepowaniu
administracyjnym), Zamawiajacy bedzie wykorzystywal druki zwrotnege potwierdzenia
odbioru zaproponowane przez Wykonawce z zastrzezeniem, iz druki musza posiadad
wszystkie elementy, ktore zawiera zalgcznik nr 5 do projektu umowy.

6. Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczenia i odbierania przesylek pocztowych

do i z siedziby Zamawiajgcego - Starostwo Powiatowe w Chrzanowie, ul. Partyzantow 2,

32-500 Chrzanéw pok. 016 /Dziennik Podawczy/. Wykonawca zobowiazany jest:
a)dostarczy¢ przesyiki od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:15 -8:45.

b) odebraé przesyiki:
- od poniedziatku do czwartku w godzinach od 14:00-15:00;
- w pigtek 12:30-13:00
w dni robocze Zamawiajacego. Odbioru przesylek wychodzacych dokonywaé bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia
i dokumentu tozsamosci. Odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem 1 data w ksiazce
nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek wedlug
poszczegolnych kategorii dla przesylek zwyktych.

7. Przesyiki kurierskie beda kazdorazowo odbierane z siedziby Zamawiajgcego po uprzednim
telefonicznym uzgodnieniu od poniedziatku do piatku w godzinach 7:00 -12:30. Odbidr
przesylek kurierskich od Zamawiajgcego nie bedzie podlegatl dodatkowym oplatom.
Zgodnie z regulaminem do obrotu pocztowego dopuszeza sie przesyiki kurierskie
o wymiarach: dhugo$é + wysokosé + szerokosé = 250 cm, przy czym najwyzszy bok nie
moze przekroczy¢ 150 cm.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ nadania przesylek pilnych przez przedstawiciela
Zamawiajacego w placodwce Wykonawey znajdujgcej si¢ w miejscowosel Zamawiajacego,
w innych godzinach niz okreslone w pkt 3 niniejszego opisu przedmiotu zamowienia.

9. W przypadku zmiany harmonogramu pracy Zamawiajacego, po wczesniejszym ustaleniu
mozliwosci operacyjnych z Wykonawesg, Wykonawca obowigzany jest Swiadezy¢ ushugi
zgodnie z nowym harmonogramen.

10. Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego na
catym terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

11. Korespondencja ze Starostwa Powiatowego wysylana jest do miast i miejscowosci na
terenie cafego kraju jaki i zagranica. Starostwo Powiatowe w Chrzanowie na etapie
samego postepowania przetargowego nie przewiduje mozliwosel udostepnienia ksiazek
nadawczych z uwagi na zawarte w nich dane osobowe.

12. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowal bedzie w dniu ich
odbioru.

13. Wykonawca jest zobowiazany  przestrzega¢ przepisy tajemnicy pocztowe] zgodnie




-

z Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1041)

14. Zamawiajacy i Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i zabezpieczania
danych osobowych w zakresie i celu objetym przedmiotem zamdéwienia oraz niniejszg
umowa zgodnie z przepisami:

v rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych, zwane dalej "RODO”).

v" ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r.,

poz.1791)

15. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
w szczegblnosel informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie wszedt Ilub
wejdzie w zwiazku z realizacjg niniejszego zamoéwienia. Wykonawca zobowiazuje sie
rowniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich
dokumentéw przekazanych przez druga strone. Uzyskane informacje oraz otrzymane
dokumenty moga by¢ wykorzystane wylgcznie w celach zwigzanych zrealizacja
zamowiernia,

16. Przedmiot zaméwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedoreczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia.

17. Zamawiajacy przewiduje w ramach zamdwienia nadawanie przesylek speliajacych
wymogi procedur kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu postepowania
cywilnego, prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi oraz ordynacii
podatkowe;.

18. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zmawiajacego pokwitowanie przez adresata
potwierdzenie odbioru™ niezwlocznie po doreczeniu przesyiki w obrocie krajowym.

W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcey pozostawia zawiadomienie
o probie dostarczenia przesyki (awizo) zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa, wlasciwymi do trybu w jakim zostala nadana przesytka. W przypadku przesylek w
obrocie zagranicznym obowiazujg zasady okreélone w przepisach miedzynarodowych

19. W trakcie realizacji umowy Wykonawca zapewni na terenie kazdej gminy Powiatu
Chrzanowskiego t]. w Chrzanowie, w Trzebini, w Libiazu, w Alwerni i w Babicach punkty
obstugi klienta. Poprzez punkt obsugi klienta nalezy rozumieé ekspozyture swojej
placowki, ktéra powinna by¢ oznaczona znakiem firmowym Wykonawcey - gdzie klient
tut, Urzedu bgdzie mial mozliwos¢ odbioru przesylek pocztowych w dni powszednie.

20. Niniejsze zamowienie dotyczy okresu od dnia 01.01.2022 1. do 31.12.2022 1.

21. Maksymalng wartod$¢ umowy okresla si¢ na kwote brutto ............... zt (slownie:
.......................... ).

Platne: Dziat 750, Rozdziat 75020; §4300.
Finansowane zgodnie z zabezpieczonymi srodkami w danym roku budzetowym.

22. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Do dnia 7-go kazdego
miesigca Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ushug,
platna przelewem w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia Zamawiajacemu. Na
przelewie Zamawiajacy zobowmzany jest okreslié tytul wplaty "wplata za fakture VAT nr

L UMOWA TN oieveninnenn.. .

23.Podstawa, obliczenia naleznosci, bt;dme suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ich liczby 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych, ustalona w oparciu o ceny zawarte w formularzu cenowym — zalacznik
nr 2.
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Cena podana przez Wykonawce bedzie zawierala wszelkie koszty niezbgdne dla’
prawidlowego i1 pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzglednieni wlasciwa
stawke podatku VAT.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianie przez okres realizacjl
zamdwienia, z wyjatkiem:

a/ zmiany stawki podatku VAT na ushigi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku,
b/ wystapienia okolicznosci opisanych w art. 144 ust. 1 pkt. 1-6 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

25.W przypadku wystawienia faktury ustrukturyzowanej na podstawie ustawy z dnia

26.

217.

9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym
(Dz. U. z 2020 poz. 1666 ze zm.) w celu uznania faktury za prawidlowo wystawiona
wymagany jest zapis o numerze umowy na podstawie, ktorej faktura zostala wystawiona
oraz numer zamowienia. W przypadku brak zaméwienia faktura musi zawiera¢ numer
umowy.

Okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr do SWZ, rodzaje
i liczba przesylek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i1 mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode 1 nie bedzie
dochodzit roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji
niniejszego zamowienia.

W zakresie cen ushug nie ujetych w formularzy cenowym zastosowanie bedzie mial
Cennik ushug pocztowych Wykonawcy, obowiazujacy na dzien nadania przesylek.

Kody CPV 64.11.00.00-0, 64. 10. 00.00-7
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DANE DO FORMULARZA OFERTOWEGO W ZAKRESIE KRYTERIOW

1) Skladam oferte na wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym

2)

w SWZ, za ceng¢ obliczona na podstawie Formularza cenowego — Zalacznik nr .... do

SWZ. Oferuje wykonanie przedmiotu zamOwienia za

........................................................................................ zt brutto
(EPHORRIEREL . . woronsiotmnisommonosvomn scsonsecnsoncstss s st s ek < USSP At A Je

Liczba ekspozytur (placowek pocztowych) obstlugi klienta na terenie Powiatu
Chrzanowskiego, zgodnie z wykazem stanowigcym zalgcznik nr........ do SWZ.




OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRTERIOW 1 SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposréd waznych ofert ziozonych
w postepowaniu, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SWZ.
2. Zamawiajgcy przy wyborze Wykonawcey zamowienia bedzie poshigiwal sig nastepujacym

kryteriami:
v Cena wvkonania zaméwienia — Cy- 60 %, max. ilo§¢é punktow 60;
CII
Cy — ilodc punktow = weemmereo x 60 pkt
Cobo
odzie:

Cu— najnizsza cena brutto spoérdd ziozonych ofert;
Cuto — cena brutto badanej oferty;
Cy — ilos¢ punktdw za kryterium ceny

v Liczba ekspozvtur (placéwek pocztowvehlebstuei klienta na terenie Powiatu
Chrzanowskiego — POIC, - 40 %, max. ilosé punktow 40;

POK.- POK: + POK3+ POK4+ POKs
POKy — ilos¢ punktow = - x 40 pkt
POK,

gdzie:

POK,— liczba punktdw obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Chrzanow;
POK. - liczba punktow obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Trzebinia;
POXK;- liczba punktéw obshegi klienta badanej oferty na terenie gminy Libiaz;
POK, - liczba punktdw obshigi klienta badanej oferty na terenie gminy Babice;

POKS;- liczba punktdw obstugi klienta badanej oferty na terenie gminy Alwernia,

POK, — najwigksza liczba punktow obstugi klienta sposrdd ztozonych ofert ;

POK. — 1lo$¢ punktoéw za kryterium liczba punktéw obstugi klienta na terenie Powiatu
Chrzanowskiego, ktérymi dysponuje Wykonawca.

Wykonawca okresli liczbe ekspozytur (placéwek pocztowych) obstugi klienta na terenie Powiatu
Chrzanowskiego zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do kryteriow.




Ostateczna ilo§é punktow dla kazdej oferty sposrod wszystkich waznych zlozonych ofert
stanowi¢ bedzie suma uzyskanych prze z Wykonawce punktow za poszczegolne kryteria tj.:

SP = Cy+ Pokw

gdzie:

SP — suma punktow,

Cy -ilos¢ punktow za kryterium ceny

POKw .ilo$¢ punktow za kryterium liczba punktéw obstugi klienta na terenie Powiatu
Chrzanowskiego, ktorymi dysponuje Wykonawca.

wz5. B
==Z=TN 3 3. Zamawiajacy podczas wyliczania punktéw przyjmie zasadg zaokraglania wielkosci wynikajacej
é%?‘? 5] z wyliczen do dwoch miejsc po przecinku wediug zasad matematycznych tzn. wartosci rowne lub
g § ~N o wyzsze niz 5 — zaokraglenie w gdre, wartosci nizsze niz 5 — zaokraglenie w dot.
ad == A
E‘égg 4. Wybrana zostanie oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktéw sposréd wszystkich
MES kryteriow i bedzie odpowiadala wszystkim wymaganiom zawartym w SWZ.
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Zalacznik nr 1 do kryteriow

WYKAZ EKSPOZYTUR (PLACOWEK POCZTOWYCH) OBSEUGI KLIENTA NA
TERENIE POWIATU CHRZANOWKSIEGO
Nazwa i adres Wykonawey:

..................................................................................................................................................

Os$wiadczam, ze:

Ubiegajac sic o udzielenie zamowienia pn. ., Ustugi pocztowe w obrocie krajowym
i zagranicznym w formie oplaty z dolu’: dysponujemy lub w okresie realizacji zamowienia
bedziemy dysponowa¢ punkiami obstugi klienta: w gminie Chrzandw, w gminie Trzebinia,
w gminie Libiaz, w gminie Alwernia i w gminie Babice, gdzie klient tut. Urzedu bedzie miat
mozliwo$é odbioru przesytek pocztowych w dni powszednie:

a) liczba punktéw obsiugi klienta na terenie kazdej gminy Powiatu
Chrzanowskiego*:

................ (ilo$é/liczba) punktéw obstugi klienta na terenie gminy Chrzandéw
Punkty zlokalizowane sg pod adresem:

................ (ilo§¢/liczba) punktéw obslugi klienta na terenie gminy Trzebinia
Punkty zlokalizowane sg pod adresem:

................ (ilo$é/ticzba) punktéw obslugi klienta na terenie gminy Libigz
Punkty zlokalizowane sg pod adresem:




1V:

................ (ilos¢/liczba) punktéw obstugi klienta na terenie gminy Babice
Punkty zlokalizowane sa pod adresem:

Vacsarsas g i im0 S e

2 e

3

Vi

................ (ilo$¢/liczba) punktéw obstugi Klienta na terenie gminy Alwernia:
Punkty zlokalizowane sa pod adresem:
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