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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
(dalej SWZ ) 
 

Nr sprawy: OR-VII.272.3.10.2023 
 
 
 

Nazwa zamówienia: 

ŚWIADCZENIE USŁUG CAŁODOBOWEJ OCHRONY OSÓB I 
MIENIA W BUDYNKU ADMINISTRACYJNO-BIUROWYM 
MIESZCZĄCYM SIĘ PRZY UL. ZYGMUNTA AUGUSTA 16 W 
BYDGOSZCZY ORAZ W BUDYNKU ADMINISTRACYJNO-
BIUROWYM MIESZCZĄCYM SIĘ PRZY UL. SŁOWACKIEGO 3 W 
BYDGOSZCZY W OKRESIE OD 01.01.2024 R. DO 31.12.2024 R. 
 

I. INFORMACJE OGÓLNE  

1. Informacje o Zamawiającym 

Zamawiający: POWIAT BYDGOSKI 

ul. Juliusza Słowackiego 3, 85-008 Bydgoszcz,  

telefon: (52)5835400 

NIP: 554 25 73 290, REGON: 092350620 

Godziny pracy: 

poniedziałek, środa, czwartek – 07:30-15:30 

wtorek 07:30-16:00 

piątek 07:30-15:00 

Adres poczty elektronicznej: przetargi@powiat.bydgoski.pl   

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
www.powiat.bydgoski.pl  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/855513 

Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

1) Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 359 pkt. 2 w związku z art. 275 pkt. 
1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 
2023, poz. 1605) zwanej dalej ustawą Pzp, jako postępowanie o udzielenie 
zamówienia na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 euro, w trybie 
podstawowym. 
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2) Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 
3  ustawy Pzp. 

3) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej pod 
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/pow_bydgoszcz zwanej dalej 
Platformą. Szczegółowe informacje dotyczące przyjętego w postępowaniu sposobu 
komunikacji, znajdują się w rozdziale V. 

Uwaga! Przed przystąpieniem do składania oferty, wykonawca jest zobowiązany 
zapoznać się z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej. Instrukcja dostępna jest 
na ww. Platformie. 

4) Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej,  
o której mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.  

5) Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części z uwagi na jego 
niepodzielny charakter (ze względów technicznych, organizacyjnych, 
ekonomicznych). Zakres zamówienia dostosowany jest do potrzeb sektora MŚP bez 
konieczności dalszego rozdrabniania zakresu zamówienia. Zamawiający nie 
dopuszcza składania ofert częściowych. 

6) Zamawiający nie dopuszcza możliwości, złożenia oferty wariantowej, o której mowa 
w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania 
zamówienia niż określony w niniejszej SWZ. 

7) Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

8) Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej, o  której 
mowa w art. 311–315 ustawy Pzp. 

9) Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o  której mowa 
w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.  

10) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 305 ustawy 
Pzp,  

11) Zamawiający nie przewiduje rozliczenia zamówienia w walutach obcych. 

12) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

13) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

14) Poza możliwością unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na 
podstawie art. 255 ustawy Pzp, Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 
postępowania w oparciu o zapis art. 310 ustawy Pzp, jeżeli środki publiczne, które 
zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną 
mu przyznane. 

15) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, 

16) Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy 
ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych  
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3. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 
 

4. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku 
postępowania 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest Starosta Bydgoski z 
siedzibą w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy, ul. Juliusza Słowackiego 3, 85-
008 Bydgoszcz, tel. 52 58 35 422, e–mail: info@powiat.bydgoski.pl  

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy 
jest Pani Barbara Kalińska, tel. 52 58 35 451, e-mail: iodo@powiat.bydgoski.pl 

3) Pani/Pana/Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
na: „Świadczenie usług całodobowej ochrony osób i mienia w budynku 
administracyjno-biurowym mieszczącym się przy ul. Zygmunta Augusta 16 w 
Bydgoszczy oraz w budynku administracyjno-biurowym mieszczącym się 
przy ul. Słowackiego 3 w Bydgoszczy w okresie od 01.01.2024 r. do 
31.12.2024r.” o sygnaturze OR-VII.272.3.10.2023, prowadzonym w trybie 
podstawowym wariant z bez negocjacji; 

4) odbiorcami Pani/Pana/Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, 
którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ust. 
1 oraz art. 18 ustawy Pzp.   

5) Pani/Pana/Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 
obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana/Państwa danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana/Państwa dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 
ustawy Pzp;   

7) w odniesieniu do Pani/Pana/Państwa danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada/ją Pani/Pan/Państwo: 
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 
Pani/Pana/Państwa dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Państwa danych 
osobowych*; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO**;   

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan/Państwo, że przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana/Państwa dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu/Państwu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana/Państwa danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

10) W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz 
ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały 
przekazane w związku z udziałem w postępowaniu, wykonawca składa 
oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – treść oświadczenia została zawarta w 
formularzu Oferty. 
 

*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą 
Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 
lub państwa członkowskiego. 

 

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiot zamówienia stanowi:  

Świadczenie usług całodobowej ochrony osób i mienia w budynku 
administracyjno-biurowym mieszczącym się przy ul. Zygmunta Augusta 
16 w Bydgoszczy oraz w budynku administracyjno-biurowym 
mieszczącym się przy ul. Słowackiego 3 w Bydgoszczy w okresie od 
01.01.2024 r. do 31.12.2024r. 
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2. Wspólny Słownik Zamówień:  

79710000-4   Usługi ochroniarskie  

79711000-1   Usługi nadzoru przy użyciu alarmu 

98341120-2   Usługi portierskie 

3. Zakres i szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,   

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ochrony mienia i osób (stała, 
całodobowa, codzienna) realizowana w formie bezpośredniej ochrony fizycznej w 
budynkach administracyjno-biurowych Starostwa Powiatowego w Bydgoszczy przy 
ul. Zygmunta Augusta 16 oraz ul. Juliusza Słowackiego 3 w Bydgoszczy.  

2) Opis pomieszczeń budynków: 

a) Budynek przy ul. Zygmunta Augusta 16 jest w całości podpiwniczony posiada 6 
kondygnacji naziemnych o powierzchni użytkowej 2176,64 m2, jest wyposażony 
w dźwig osobowy.  

b) Budynek przy ul. Juliusza Słowackiego 3 jest w całości podpiwniczony, posiada 5 
kondygnacji naziemnych. Powierzchnia całkowita ca 1500 m2. W piwnicy 
zlokalizowano pomieszczenia gospodarcze, techniczne, komunikacji oraz dwa 
pomieszczenia archiwum. Na parterze zlokalizowano portiernię, salę 
wielofunkcyjną, pomieszczenia biurowe, magazynowe, komunikację oraz toalety i 
umywalnię. Na I piętrze zlokalizowano osiem pomieszczeń biurowych, toalety 
oraz komunikację. Na II piętrze zlokalizowano dziewięć pomieszczeń biurowych, 
toalety oraz komunikację. Na III piętrze zlokalizowano osiem pomieszczeń 
biurowych, toalety i komunikację. Na poddaszu zlokalizowano siedem 
pomieszczeń biurowych, pomieszczenie gospodarcze, toalety i komunikację. 
Komunikacja w budynku odbywa się za pomocą jednej klatki schodowej i dźwigu 
osobowego. 

3) W zakres usługi całodobowej stałej ochrony osób i mienia wchodzi: 

a) patrolowanie obiektu wewnątrz i na zewnątrz w celu wykrycia ewentualnych 
zagrożeń, w tym kontrola zamknięcia wszystkich drzwi i okien oraz 
zabezpieczenia instalacji sanitarnych,  

b) korzystanie z systemu monitoringu wizyjnego umożliwiającego monitorowanie w 
czasie rzeczywistym zdarzeń występujących w wyznaczonych obszarach budynku 
i na terenie stanowiącym jego bezpośrednie otoczenie, 

c) reagowanie na wszelkie podejrzane zachowania i naruszenie prawa (np. 
zakłócanie porządku) przez osoby przebywające na terenie budynku, 

d) pilnowanie, aby na terenie budynku nie przebywały osoby, których zachowanie w 
sposób widoczny nie wskazuje na uzasadniony pobyt (np. osoby pod wpływem 
alkoholu lub środków odurzających, osoby bezdomne), 

e) niezwłoczne powiadamianie właściwych służb oraz przedstawiciela 
Zamawiającego o próbach włamania, kradzieży, wandalizmu oraz innych 
zagrożeniach dla bezpieczeństwa budynku i osób w nim przebywających,  
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f) obsługa systemów alarmowych zainstalowanych w budynku oraz podejmowanie 
natychmiastowych działań w przypadku ich uaktywnienia, 

g) wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy od pomieszczeń 
oraz prowadzenie wymaganej w tym zakresie ewidencji, 

h) informowanie interesantów o podmiotach działających na terenie budynku 
kompetentnych do załatwienia wnoszonej sprawy, 

i) obsługa oraz udzielanie pomocy osobom niepełnosprawnym, ze szczególnym 
uwzględnieniem wymogów określonych w Ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o 
zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 2240 ze zm.), 

j) wykonywanie czynności związanych z utrzymywaniem zewnętrznych traktów 
komunikacyjnych w okresie zimowym, polegających na odśnieżaniu i posypywaniu 
piaskiem chodnika wzdłuż budynku, schodów wejściowych oraz podjazdu dla osób 
niepełnosprawnych – wyłącznie poza godzinami pracy urzędu oraz w dni 
ustawowo wolne, 

k) znajomość lokalizacji i obsługi podręcznego sprzętu gaśniczego, głównego 
wyłącznika prądu oraz głównego zaworu wody, 

l) prowadzenie „Książki służby” dokumentującej całokształt przebiegu służby 
oraz podjęte interwencje („Książkę służby” zapewnia Wykonawca w ramach 
świadczonej usługi), 

m) utrzymanie porządku i czystości w pomieszczeniu wykorzystywanym na portiernię, 

n) przestrzeganie instrukcji Zamawiającego w zakresie bezpieczeństwa, w tym 
przeciwpożarowego, 

o) kierowanie ruchem interesantów wchodzących do budynku w związku z 
ewentualnymi, wprowadzonymi okresowo ograniczeniami/zmianami 

p) kierowanie ruchem interesantów do i z budynku według wyznaczonych taśm o ile 
będzie taka konieczność. 

4) Wszystkie osoby wykonujące czynności ochrony, muszą posługiwać się j. polskim  
w stopniu komunikatywnym, znać swoje obowiązki i zadania, ustalone procedury 

5) Wykonawca zobowiązuje się przeszkolić pracowników ochrony w zakresie 
przepisów bhp i ppoż. przed dopuszczeniem ich do pracy oraz przed podpisaniem 
umowy złożyć Zamawiającemu oświadczenie, iż osoby te posiadają wiedzę z 
zakresu przepisów bhp i ppoż. oraz nie posiadają przeciwwskazań do wykonywania 
zadań ochrony obiektu. Każdorazowo w przypadku zmiany pracowników 
Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu ww. oświadczenie. 

6) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia w celu realizacji przedmiotu 
zamówienia odpowiedniej liczby pracowników posiadających odpowiednie 
predyspozycje psychiczne i fizyczne niezbędne do wykonywania czynności  
ochrony osób i mienia.  

7) W przypadku nieobecności pracownika ochrony w pracy lub jego przybycie do 
pracy w stanie uniemożliwiającym mu wykonywanie obowiązków ochrony, 
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Wykonawca ma obowiązek zapewnić innego pracownika ochrony lub w inny sposób 
należycie zabezpieczyć obiekt. 

8) Wykonawca zobowiązuje się, że pracownicy świadczący usługi będą posiadali 
aktualne badania lekarskie, niezbędne do wykonania powierzonych im obowiązków. 

9) Osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia nie mogą 
figurować w Krajowym Rejestrze Karnym. Muszą być jednakowo umundurowane  
i posiadać imienne identyfikatory oraz muszą posiadać co najmniej 6 miesięczne 
doświadczenie w wykonywaniu zadań związanych z ochroną budynków 
użyteczności publicznej. 

10) Połowa pracowników Wykonawcy wykonujący codzienną bezpośrednią ochronę 
osób i mienia winni być zatrudnieni przez Wykonawcę na podstawie umowy o 
pracę. 

11) Wykonawca jest zobowiązany oddelegować do każdej placówki po 3 pracowników 
ochrony. W sumie wymaganych jest 6 pracowników ochrony. 

12) Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawcę, wykonujące czynności ochrony 
mienia i osób w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy, obowiązuje zakaz: 

a) wprowadzania osób trzecich do budynków i posesji Zamawiającego,  

b) korzystania ze sprzętu biurowego Zamawiającego, 

c) przeglądania, kopiowania, fotografowania lub wynoszenia wszelkiego rodzaju 
dokumentów Zamawiającego, 

d) picia alkoholu, spożywania narkotyków i innych środków odurzających na terenie 
budynków i posesji Zamawiającego, 

e) stawienia się do miejsca świadczenia usług ochrony w stanie po spożyciu 
alkoholu, narkotyków  lub innych środków odurzających, 

f) wprowadzania zwierząt w godzinach pracy urzędu, 

g) samodzielnego dorabiania kluczy do pomieszczeń. 

13) Wykonawca zapewni ciągłość świadczenia usługi ochrony przez pracowników, 
którzy są zobowiązani do nie opuszczania powierzonego posterunku dopóki nie 
zostaną zmienieni przez następną zmianę. 

14) Pracownicy Wykonawcy wykonujący codzienną bezpośrednią ochronę osób i 
mienia, bezwzględnie muszą być przeszkoleni z udzielania pierwszej pomocy 
przedmedycznej. Wykonawca przed podpisaniem umowy złoży Zamawiającemu 
oświadczenie, iż osoby te posiadają wiedzę z zakresu udzielania pierwszej pomocy 
przedmedycznej. Każdorazowo w przypadku zmiany pracowników Wykonawca 
zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu ww. oświadczenie. 

15) Po zawarciu umowy wybrany Wykonawca stawi się w miejscu realizacji zamówienia 
w dniu 29 grudnia 2023 r. w celu zapoznania się ze stanowiskiem pracy. 
Protokolarne przekazanie miejsca realizacji zamówienia nastąpi 31.12.2023 r. 
Realizacja umowy nastąpi zgodnie z terminem określonym w SWZ  
w Rozdz. III ust. 4. 
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4. Miejsce realizacji zamówienia 

Starostwo Powiatowe w Bydgoszczy przy ul. Zygmunta Augusta 16 oraz ul. Juliusza 
Słowackiego 3 w Bydgoszczy  

5. Podwykonawstwo 

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom) 

2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. 

3) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome 
na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

4) W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom, na 
zasoby których Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 118 
ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu,  
o których mowa w art. 112 ust 2 ustawy Pzp, Wykonawca obowiązany jest do 
złożenia wraz z ofertą oświadczenia dotyczącego tych podwykonawców. 

5) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 
zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, 
w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  
w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawca jest obowiązany wykazać 
Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie 
spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania  
o udzielenie zamówienia. 

6) Wykonawca, odpowiedzialny jest za działania lub zaniechania osób, z których 
pomocą zobowiązanie wykonuje, jak również osób, którym wykonanie zobowiązania 
powierza (art. 474 K.C.) jak za własne zachowanie 

 

III. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY  
 

1. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 
na podstawie stosunku pracy 

1) Połowa pracowników Wykonawcy wykonujący codzienną bezpośrednią ochronę 
osób i mienia winni być zatrudnieni przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę 
w rozumieniu Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 roku (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 
1510). 

2) Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy listę pracowników 
zatrudnionych na umowę o pracę w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r., poz. 1510), skierowanych do realizacji 
zamówienia. 
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3) Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie przez niego wskazanym nie 
krótszym niż 7 dni kalendarzowych, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć do 
wglądu kopie umów o pracę zawartych przez Wykonawcę lub podwykonawców  
z pracownikami, wykonującymi ww. czynności. Kopia umowy/umów powinna zostać 
zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności, 
adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: imię i nazwisko, stanowisko, 
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do 
zidentyfikowania. Nieprzedłożenie kopii umów w wyznaczonym terminie traktowane 
będzie jako niedopełnienie wymogu zatrudnienia pracowników wykonujących 
wskazane czynności, na umowę o pracę i skutkować naliczaniem kar umownych, 
określonych w projekcie umowy do niniejszego postępowania.  

4) Zamawiający dopuszcza zmianę osób wskazanych na liście, o ile zachowane będą 
wymagania Zamawiającego dotyczące niekaralności i doświadczenia. Wykonawca 
każdorazowo zobowiązany jest do pisemnego poinformowania Zamawiającego o 
zamiarze zmiany osób i przedstawienia nowej listy pracowników. 

5) Wykonawca powinien posiadać obowiązkowe ubezpieczenie odpowiedzialności 
cywilnej przedsiębiorcy wykonującego działalność gospodarczą w zakresie usług 
ochrony osób i mienia. 

2. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 
2 ustawy Pzp 

Zamawiający nie stawia wymagań wobec Wykonawcy w tym zakresie. 
 

3. Wadium 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
 

4. Termin wykonania zamówienia  

Termin realizacji przedmiotu zamówienia obejmuje okres od 1 stycznia 2024 r.  
do 31 grudnia 2024 r. 

5. Termin związania ofertą 

1) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres do 30 dni kalendarzowych tj.  
do 6 stycznia 2024 r. 

2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert. 

3) W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą wskazanego w pkt. 1, Zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

6. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
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1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału  
w postępowaniu. 

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli przedstawi, że posiada aktualną koncesję na 
prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia, 
wydaną zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i 
mienia (t.j. Dz. U z 2021 r., poz. 1995 ze zm.). Okres ważności koncesji nie może być 
krótszy niż okres realizacji przedmiotowego zamówienia. 

Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli, co najmniej jeden z wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do 
prowadzenia określonej działalności zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji 
te uprawnienia są wymagane. 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze 
wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia nie mniejszej niż 300.000 zł. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej:  

Wykonawca spełni warunek jeżeli, wykaże, że: 

- w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie zrealizował co najmniej 2 usługi 
trwające minimum 12 miesięcy obejmujące swym zakresem świadczenie usługi 
ochrony budynku użyteczności publicznej, znajdującego się w nim mienia i osób, o 
wartości niemniejszej niż 50.000,00 zł., wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z 
przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie Wykonawcy;  
w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 
wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy - wykaz usług – należy wypełnić zgodnie z 
załączonym wzorem. 

Uwaga: usługi, które Wykonawca wykazuje w ramach podmiotowych środków 
dowodowych nie mogą być tożsame z usługami wykazywanymi w ramach kryterium 
oceny ofert ( dodatkowo punktowanych ). 
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Pod pojęciem budynku użyteczności publicznej Zamawiający rozumie budynek, który 
w pierwszej kolejności zaspokaja zbiorowe i powszechne potrzeby społeczne, budynek 
przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, 
kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, 
społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług 
pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie 
kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny 
budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności 
publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny, (podstawa: Rozporządzenie 
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, 
jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1225 ze 
zm.)). 

3) Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 
szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w 
inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia. 

Uwaga:  

Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnianie warunku w walutach 
innych niż wskazane przez Zamawiającego należy przeliczać wg średniego kursu NBP 
na dzień zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych 
(BZP) na portalu internetowym Urzędu Zamówień Publicznych. 
 

7. Podstawy wykluczenia 
 

7.1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców, wobec których zachodzą 
podstawy wykluczenia, o których mowa: 

- w art. 108 ust. 1: Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 
spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 
medycznych ( Dz. U. z 2023 r. poz. 826), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 



OR-VII.272.3.10.2023 Strona 12 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie 
od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 
niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia 

- oraz w art. 109 ust. 1 pkt. 4), 5), 7) ustawy Pzp. tj.: 
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4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury; 

5) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 
zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

 

Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

W okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4-5, 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi 
przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, 
w tym organami ścigania lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

4) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

5) zreorganizował personel, 

6) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

7) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

8) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

Zamawiający, zgodnie z art. 110 ust. 3 ustawy Pzp, ocenia, czy podjęte przez 
Wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 
wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są 
wystarczające, wyklucza Wykonawcę.  

7.2. Zamawiający, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego ( Dz.U.2023.1497), wykluczy z 
postępowania o udzielenie zamówienia: 

a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) 
nr 765/2006 i rozporządzeniu Rady (WE) nr 269/2014 albo wpisanego na listę na 
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(j.t. Dz. U. z 2023.1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporządzeniu Rady (WE) nr 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy;  

c) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2023.123) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i 
rozporządzeniu Rady (WE) nr 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych powyżej.  
W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, 
Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 

 

IV. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ 
DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA 
SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ 
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE 
ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw 
do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust.1 stanowią wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o 
zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

1) koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób 
i mienia, wydaną zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 
osób i mienia (t.j. Dz. U z 2021 r., poz. 1995 ze zm.). Okres ważności koncesji nie 
może być krótszy niż okres realizacji przedmiotowego zamówienia. 
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2) dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia 
na sumę gwarancyjną w kwocie nie mniejszej niż 300.000,00 zł. Zamawiający 
informuje, że obok np. polisy, z której wynika zakres i kwota ubezpieczenia 
Wykonawca przedkłada potwierdzenie jej opłacenia chyba, że fakt ten wynika z 
treści polisy; 

3) wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie 
zrealizował co najmniej 2 usługi trwające minimum 12 miesięcy, obejmujące 
swym zakresem świadczenie usługi ochrony budynku użyteczności publicznej, 
znajdującego się w nim mienia i osób, o wartości niemniejszej niż 50.000,00 zł., 
wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy - załącznik 
nr 3 do SWZ; 

Uwaga: usługi, które Wykonawca wykazuje w ramach podmiotowych środków 
dowodowych nie mogą być tożsame z usługami wykazywanymi w ramach kryterium 
oceny ofert ( dodatkowo punktowanych ). 

4) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej:  zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 4 pkt. 5, 
składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w 
przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez 
właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o którym mowa w ust. 4 pkt. 5. 

6. Dokument, o którym mowa w ust. 5. powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed jego złożeniem. 

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 
szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 
Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 
dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 
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8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 
dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz 
potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

9. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 
dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 
szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (t.j. 
Dz.U. z 2020r., poz. 2415 ze zm.) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (t.j. Dz.U. z 2020. 2452 ze zm.). 

10. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2) W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą 
polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 
wykonają świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez 
wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 
względem Wykonawcy. 
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6) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot 
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 
udziału w postępowaniu. 

UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się 
na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 
składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby. 

7) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 
Rozdziale IV ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 
powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w 
Rozdziale IV SWZ 

11. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 
przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 
postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IV ust. 1 SWZ, składa każdy z 
wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 
spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

4) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 
postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie. 

 

V.  SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 
 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Anna Zielińska-Jańczak, tel. 
52 58 35 456; 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 
pośrednictwem Platformy pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/855513 
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3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie 
oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, mają być przekazywane za 
pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie 
przycisku  „Wyślij wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, 
że wiadomość została wysłana do zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, 
opcjonalnie, komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty 
elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 
przetargi@powiat.bydgoski.pl 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w postaci elektronicznej 
za pośrednictwem Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 
specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie 
zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 
obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 
przekazywana w postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy do 
konkretnego Wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 
wiadomości bezpośrednio na https://platformazakupowa.pl/pn/pow_bydgoszcz 
przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub 
powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
31 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na Platformie, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512 kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych 
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

4) włączona obsługa JavaScript, 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 
plików .pdf, 

6) Szyfrowanie odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 
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1) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" 
oraz uznaje go za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej 
stanowiącej załącznik do SWZ.  

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 
niezgodny z Instrukcją korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, 
gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania 
ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 
obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w 
szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 
ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy 
użyciu Platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/uploads/media/e68fd1901936718a1c9a0441ee106d8
90133d18f.pdf 

10. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać 
się numerem przedmiotowego postępowania.  

11. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
SWZ. 

12. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 
niż na 2 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że 
wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 
dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert.  

13. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 10, 
przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 11, zamawiający nie ma obowiązku 
udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

14. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 11, nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA 
FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I 
DOKUMENTÓW 
 

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 
składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 



OR-VII.272.3.10.2023 Strona 20 

podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 
oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie,  
kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca może złożyć bezpośrednio na 
dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 
platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 
Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do 
podsumowania). 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, 
podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, 
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy 
rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w 
formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione.  

3. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 
Platformy, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 
wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i 
Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do 
transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 
lipca 2016 roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający 
wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 
oraz plików XAdES. 

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób 
niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 
załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 
wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 
ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji 
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 
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https://platformazakupowa.pl/uploads/media/e68fd1901936718a1c9a0441ee106d8
90133d18f.pdf  

8. Nieskuteczne wycofanie oferty lub złożenie oferty i jej niepotwierdzenie zgodnie z 
Instrukcją, o której mowa w ustępie poprzednim spowoduje, iż oferty takie zostaną 
uznane za złożone nieskutecznie i nie będą brane pod uwagę w prowadzonym 
postępowaniu.  

9. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert 
lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje, że oferty te podlegać 
będą odrzuceniu. 

10. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 
zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

11. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku 
polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia 
dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca 
zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

12. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie 
pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem 
kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się 
wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach 
lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

14. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być 
zgodne z Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem 
KRI. 

15. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 
(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

16. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z rozszerzeń: .zip , .7Z 

17. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach 
mogą zostać uznane za złożone nieskutecznie, jeśli Zamawiający nie będzie mógł 
za pomocą dostępnych, bezpłatnych środków skutecznie dokonać odczytu 
złożonych ofert (dokumentów). 

18. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 
profilem zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie 
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wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu 
osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

19. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego: 

- Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 
przekonwertowanie plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i 
opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  

- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie 
XAdES o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z 
podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

- Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

20. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 
stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 
podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w 
weryfikacji plików.  

21. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

22. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w 
dokumentacji. 

23. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu 
do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 
godziny przed terminem składania ofert/wniosków.  

24. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 
zamiast SHA1.  

25. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się 
wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

26. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 
integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty 

 

VII.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT . OTWARCIE OFERT 
 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie  
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/855513, w myśl Ustawy Pzp 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania do dnia  
8 grudnia 2023r. do godz. 10:00  
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2. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem do SWZ. 
Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć wymagane w SWZ 
dokumenty i oświadczenia w tym: 

1) Oświadczenia – Załącznik nr 2 , o których mowa w Rozdziale IV SWZ; 

2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale IV ust. 10 pkt. 4) 
SWZ (jeżeli dotyczy); 

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 
pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy).  

3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 
wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być 
sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

4. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 
wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

5. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W 
procesie składania oferty za pośrednictwem Platformy, Wykonawca powinien 
złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach. Zalecamy stosowanie podpisu na 
każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz 
ust.2 ustawy  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, 
pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się 
odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 
innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo 
przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że 
osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 
zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
innego właściwego rejestru.  

7. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w 
drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i 
wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

8. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 
oferty znajduje się na stronie internetowej Platformy pod adresem:  
https://platformazakupowa.pl/uploads/media/e68fd1901936718a1c9a0441ee106d8
90133d18f.pdf 

9. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie 
później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert  
tj. 8 grudnia 2023r. do godz. 10:15  

10. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w 
przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w 
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terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie 
po usunięciu awarii. 

11. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie zakupowej 
w sekcji „Komunikaty”. 

12. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

13. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na Platformie w sekcji 
„Komunikaty”, informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

Uwaga! Zgodnie z Ustawą PZP Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania 
jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub 
transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu 
wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

1. Wykonawca w ofercie poda cenę brutto za wykonanie zamówienia. 

2. Cena brutto podana w złotych jest uważana za cenę ofertową i będzie brana pod 
uwagę przy ocenie ofert. Wykonawca cenę oferty poda liczbowo i słownie, z 
zastrzeżeniem że w przypadku rozbieżności pomiędzy tymi zapisami, Zamawiający 
za prawidłową cenę oferty przyjmie zapis cyfrowy i dokona poprawienia oferty w 
oparciu o zapis art. 223 ust. 2 pkt 1.   

3. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane  
z wykonaniem zamówienia (m.in. wynagrodzenie osób zatrudnionych do realizacji 
zamówienia, koszty wynikające z przepisów BHP, umundurowanie pracowników) 
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

4. Cenę oferty należy obliczyć, uwzględniając całość wynagrodzenia wykonawcy za 
prawidłowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę na 
podstawie wszelkich wymogów związanych z realizacją zamówienia oraz ująć w niej 
ewentualne upusty i rabaty a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie 
mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których 
nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług. 

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty. 
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7. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 

UWAGA- Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym 
RP i nie jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny (ceny 
jednostkowe) są określone za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz.  

Wartości kwotowe ujęte jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i 
kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w polskim 
systemie monetarnym powodują, że tak wyrażona cena usługi dla powszechnego 
obrotu gospodarczego jest niemożliwa do wypłacenia. Nie można kogoś realnie 
zobowiązać do zapłaty na jego rzecz kwoty niższej niż jeden grosz. 

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do obliczenia ceny oferty, muszą 
być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli oferta będzie 
zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne znajdujące 
się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie 
art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. 

8. W formularzu oferty wypełnianym za pośrednictwem Platformy  Wykonawca poda 
wyłącznie cenę oferty, która uwzględnia całkowity koszt realizacji zamówienia w 
okresie obowiązywania umowy. 

9. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór 
prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z 
ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania 
kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 
kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej 
sytuacji wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

10. Informację w powyższym zakresie wykonawca składa w formularzu oferty. Brak 
złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku 
podatkowego u Zamawiającego. 

 

IX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się 
następującymi kryteriami i odpowiadającymi im wagom oraz w następujący sposób 
będzie oceniał spełnienie kryteriów: 
 



OR-VII.272.3.10.2023 Strona 26 

Cena, waga kryterium  60 % 

Doświadczenie w ochronie budynków użyteczności publicznej, waga kryterium 
40% 

2. Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-
punktowej. Oferty ocenione zostaną wg wzoru: 

P = C + D 

Przy czym 1% = 1 pkt 

P – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie  

C – liczba punktów przyznanych w kryterium „cena oferty” 

D– liczba punktów przyznanych w kryterium ”doświadczenie w ochronie budynków 
użyteczności publicznej” 

a) Sposób obliczania C: 

Oferty w kryterium cena ocenione zostaną w następujący sposób: 
 
C = (Cmin  / Cof. ocen ) x 60 
 

gdzie:  

Cmin - najniższa wartość w kryterium cena spośród złożonych ofert 

Cof. ocen. – wartość obliczanej oferty w kryterium cena  

C - ilość punktów w kryterium „cena” przyznanych ofercie ocenianej (w zaokrągleniu  
do dwóch miejsc po przecinku). 

b) Sposób obliczania D 

Punktacja w kryterium doświadczenie w ochronie budynków użyteczności publicznej, 
zostanie dokonana w następujący sposób: 

D = (Cof. ocen / Cof. max ) x 40 

gdzie:  

Dof.max - najwyższa wartość podana w ofercie z pośród wszystkich badanych ofert  

Dof. ocen. – wartość badanej oferty w kryterium w ochronie budynków użyteczności 
publicznej 

D - ilość punktów przyznanych ofercie ocenianej (w zaokrągleniu do dwóch miejsc po 
przecinku). 

Wykonawca winien wykazać doświadczenie w pełnych, zakończonych miesiącach. 
Ocenie podlegać będzie suma wykazanych doświadczeń u różnych pracodawców w 
okresie ostatnich 7 lat przed upływem terminu składania ofert, z wyłączeniem 
doświadczenia wykazanego w ramach spełnienia warunku udziału w postępowaniu.   
W przypadku nie wypełnienia formularza ofertowego w tym miejscu, Zamawiający 
przyzna 0 punktów.  W przypadku gdy Wykonawca nieprawidłowo określi liczbę 
miesięcy bądź suma z obliczeń miesięcy będzie błędna, Zamawiający dokona poprawy 
zgodnie z art. 223 ust. 2 pkt 2 jako oczywistą omyłkę rachunkową. 
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3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie 
liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami 
arytmetyki. 

4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą 
sumaryczną liczbę punktów po zastosowaniu wszystkich kryteriów oceny ofert. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający 
wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o 
najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o 
najwyższej wadze, zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli stosując 
procedurę określona powyżej, dalej nie można dokonać wyboru oferty, zamawiający 
wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 
przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

 

X.  ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  
 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE 
DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złożył ofertę odpowiadającą 
wymaganiom określonym w niniejszej SWZ, przedłożył ofertę najkorzystniejszą  
z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym postępowaniu. Umowa może 
zostać zawarta w terminach wynikających z art. 308 ustawy Pzp. Projektowane 
postanowienia umowy stanowią Załącznik nr 1 do SWZ.  

2. Zmiana postanowień Umowy w stosunku do treści złożonej oferty na podstawie 
której, dokonano wyboru Wykonawcy jest możliwa w przypadku zaistnienia 
okoliczności określonych w art. 455 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień 
zawartej Umowy, tak w zakresie terminu realizacji, jak również wynagrodzenia,  
w stosunku do treści złożonej oferty na podstawie której, dokonano wyboru 
Wykonawcy, w przypadku zaistnienia poniżej określonych okoliczności: 

1) Zmiany Podwykonawcy, na zasoby którego Wykonawca powołał się w ofercie w 
celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu. Do zmiany takiej 
może dojść na prośbę Wykonawcy wyłącznie w uzasadnionym przypadku i pod 
warunkiem wskazania przez niego innego Podwykonawcy, spełniającego 
warunek udziału w postępowaniu do spełnienia którego, wskazany był w ofercie 
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Podwykonawca – zmiana nie będzie podstawą do wydłużenia terminu realizacji 
zamówienia,  

2) Zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, 

3) nadzwyczajnej zmiany okoliczności, o których mowa w art. 357[1] § 1 Kodeksu 
cywilnego, w zakresie niezbędnym do usunięcia rażącej straty Wykonawcy, 

4) w przypadku zaistnienia okoliczności niezależnych od Stron, losowego zdarzenia 
zewnętrznego, które było niemożliwe do przewidzenia w momencie zawarcia 
Umowy i któremu nie można było zapobiec mimo zachowania należytej 
staranności ( np. klęski żywiołowe, strajki generalne lub lokalne, stany 
nadzwyczajne, zamieszki, epidemie). 

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają uprzedniej akceptacji Stron i 
formy pisemnego aneksu, pod rygorem nieważności, muszą być dokonane przez 
umocowanych do tego przedstawicieli obu Stron. 

5. Strony są uprawnione do wnioskowania zmiany sposobu rozliczania Umowy  
lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy/Podwykonawcy, w celu 
usprawnienia ich rozliczania.  

Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych 
postanowień  

 

XII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA 
UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 
o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

2. Wykonawca przed zawarciem umowy: 

1) na wezwanie Zamawiającego poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia 
treści umowy, 

2) przedłoży oświadczenie potwierdzające, że pracownicy ochrony posiadają wiedzę z 
zakresu przepisów bhp i ppoż. oraz nie posiadają przeciwwskazań do wykonywania 
zadań ochrony obiektu, 

3) przedłoży oświadczenie potwierdzające, że pracownicy ochrony posiadają wiedzę z 
zakresu z udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej, 

4) przedłoży wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, minimum 6 pracowników ochrony fizycznej (w stosunku, do których 
nie jest wymagany wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony), w 
szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usługi, wraz z informacją na 
temat: 

- ich doświadczenia - co najmniej 6 miesięczne doświadczenie w wykonywaniu 
zadań związanych z ochroną budynków użyteczności publicznej,  

- informacją o podstawie do dysponowania tymi pracownikami,  



OR-VII.272.3.10.2023 Strona 29 

5) przedłoży,  jeżeli wybrana oferta została złożona przez Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopię umowy regulującej współpracę 
tych Wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony 
do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych 
z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być 
krótszy niż termin realizacji zamówienia, 

6) w celu wykazania uprawnień do reprezentacji Wykonawcy, przedłoży 
pełnomocnictwo, jeśli osobą podpisującą umowę będzie inna osoba niż 
umocowana do reprezentacji Wykonawcy. 

7) Na wezwanie Zamawiającego przedłoży obowiązkowe ubezpieczenie 
odpowiedzialności cywilnej przedsiębiorcy wykonującego działalność gospodarczą 
w zakresie usług ochrony mienia. 

3. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie 
potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i zgodnie z art. 
98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp. 

 
 

Załączniki do SWZ:  

Załącznik nr 1 – Projektowane postanowienia umowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenia o spełnianiu warunków w postępowaniu i niepodleganiu 
wykluczeniu 

Załącznik nr 3 – Wykaz usług 

  

 

 
 

 

Podpisał Sekretarz Powiatu Leszek Czerkawski 

 


