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Cel Instrukeji:

Celem niniejszej instrukcji jest wskazanie obowiazkéw oraz przyblizenie zagadnien prawidtowej eksploatacji
przedmiotowego budynku Zamawiajacemu, obstudze, zarzadcy, uzytkownikom innym osobom korzystajacym z obiektu oraz
okreslenie procedury zglaszania reklamacji i procedur serwisowych.

Zagadnienia w niej poruszone nie stanowia jedynej bazy wiedzy i sa jedynie uogélnieniem szczegdtowych warunkow
gwarancji na poszczegodlne elementy.

Dokument ten nie zwalnia Inwestora, Zamawiajacego, Uzytkownika. Przedstawiciela Inwestora i innych oséb
korzystajacych z obiektu z warunkéw zawartych w szczegétowej karcie gwarancyjnej jak i instrukcji uzytkowania poszczegdlnych

elementdw oraz obowiazkéw naktadanych wiasciwymi przepisami obowiazujacego prawa.



0.1 Instalacje elektryczne.

Uzytkownik budynku powinien przeprowadza¢ okresowe kontrole i przeglady stanu technicznego instalacji
elektroenergetycznej.
Kontrola okresowa instalacji i urzadzen elektroenergetycznych polega na sprawdzeniu stanu technicznego instalacji zasilajacych i
instalacji odbiorczych w pomieszczeniach administracyjnych, narazonych na niszczace dziatanie ludzi i otoczenia podczas
eksploatacji.
Uzytkownik ma obowiazek dokonywania kontroli okresowej raz w roku, w porze wiosennej, lub zgodnie z instrukcja uzytkowania i
konserwacji, opracowang dla danego budynku lub instalacji. W okreslonych przypadkach, opisanych ponizej, nalezy przestrzega¢
bardziej restrykcyjnych terminéw kontroli i czynnosci serwisowych dla poszczegdlnych instalacji i elementéw instalacji.
Zadania kontroli okresowej:
° sprawdzenie stanu technicznego poszezegélnych elementdéw instalacji zasilajacych i instalacji odbiorczych w

pomieszczeniach administracyjnych,

° ustalenie rozmiaréw zuzycia lub uszkodzenia oraz orientacyjnego kosztu ich naprawy biezacej.
° okreslenie kolejnosci wykonywanych robot,
° ustalenie $rodkdw zapewniajacych wlasciwa eksploatacje (wyprzedzajace zamdwienia materialowe).

Kontrola okresowa moze by¢ dokonywana przez osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zatrudnienia przy
eksploatacji instalacji i urzadzen elektroenergetycznych na napigcie do 15kV dla rozdzielnic SN oraz do 1kV w przypadku obstugi
rozdzielnic nn . ‘zatem kontrolg okresowa przeprowadza pracownik, ktéremu powierzono nadzor techniczny nad utrzymaniem
instalacji i urzadzen elektroenergetycznych w budynku. Przedkiada on harmonogram kontroli. Kontrola okresowa moze odbywaé
si¢ z udzialem administratora obiektu, wiasciciela.

Celem przegladu stanu sprawnosci technicznej i wartosci uzytkowej instalacji i urzadzen elektroenergetycznych jest petna
ocena stanu technicznego i stanu bezpieczenstwa oraz wartosci uzytkowej instalacji zasilajacych i instalacji odbiorczych w
budynku.

W zakres czynnosci przegladu stanu sprawnosci technicznej wchodza:

° czynnosci kontroli okresowej,

° przeglad stanu utrzymania instalacji i urzadzen elektroenergetycznych w mieszkaniach,
° badanie elementow i czesci zakrytych i niedostgpnych.

e pomiary.

Kontrole instalacji i urzadzen elektroenergetycznych powinna przeprowadza¢ komisja w skladzie minimum trzech oséb
posiadajacych wazne zaswiadczenie kwalifikacyjne.

Do skfadu komisji moga by¢ wiaczeni:

° specjalisci innych jednostek administracyjnych,

° uprawnieni rzeczoznawcy (w przypadku potrzeby wykonania orzeczen technicznych).

W przypadku braku whasnych wyspecjalizowanych stuzb, zarzadca budynku moze zleci¢ dokonanie kontroli innym uprawnionym

do tego zakladom lub jednostkom ustugowym

Dokumentacja eksploatacyjna.
Naleza do niej:
1. Ksiazka obiektu budowlanego, wydana po uzyskaniu pozwolenia na uzytkowanie;
2. Instrukcja obstugi, np. urzadzen i instalacji elektrycznych:
3. Badania okresowe, proby i ekspertyzy instalacji i urzadzen elektrycznych.

Elementy nie podlegajace gwarancji to Zrodla §wiatta ( w postaci zaréwek) i bezpieczniki.

0.1.1 Zasilanie obiektu.

Rozdzielnice 0,4kV: ogledziny co najmniej raz na miesiac (zaleca si¢ raz na 2 tygodnie), polegajace na sprawdzeniu:

° dzialania o$wietlenia

° stanu pomieszczenia ($ciany, sufit, zacieki, zamykanie drzwi itp.)



° stanu widocznych potaczen srubowych przy aparaturze (ocena na podstawie zmian koloru potaczen)

° stanu widocznych stykdw lacznikow

° stanu i aktualnos¢ napis6w orientacyjnych na odptywach
° dziatania miernikéw

° stanu instalacji uziemiajacej

Badanie sprzetu ochronnego:

° neonowe wskazniki napigcia - co 12 miesigey

0.1.1.1 Rozdzielnie niskiego napiecia.
Rozdzielnie powinny zawiera¢ schematy podiaczen obwoddéw zewngtrznych oraz ukladow sterowania umieszczone w

specjalnej kieszeni na $ciance drzwiczek.

Wszelkie zmiany wprowadzane w uklady polaczen obwoddéw zewnetrznych oraz sterowniczych nalezy bezwzglednie

konsultowaé z Generalnyfn Wykonawca obiektu. a wprowadzone zmiany powinny spelnia¢ wymagania najlepszej wiedzy
technicznej oraz norm i przepiséw zwiazanych. Wszelkie dokonane zmiany powinny by¢ naniesione na schematy powykonawcze
rozdzielni.
Zaleca si¢ podczas prowadzenia przegladéw okresowych, dokonanie sprawdzenia poszczegdlnych elementéw, urzadzen i
zaciskow przylaczeniowych zainstalowanych w rozdzielni pod wzglgdem termicznym (np. dokonanie pomiaréw przyrzadem do
dynamicznego p(;miaru temperatury, wydruk rozktadu temperatur zbadanych kamera termowizyjna, zdjecia elementéw i urzadzen
w podczerwieni).

Wykaz czynnosci jakie powinny by¢ przeprowadzane przynajmniej raz na 180 dni:

° Sprawdzi¢ temperature obudowy rozdzielnicy,

° Sprawdzi¢ otwieranie i zamykanie zamka drzwi,

° Sprawdzi¢ wzrokowo uszkodzenia mechaniczne,

° Dokona¢ wizualnej inspekeji, sprawdzi¢ czy wszystkie polaczenia sg pewnie wykonane, czy nie ma uszkodzonych
przewodow.

0.1.1.2 Trasy kablowe i kable WLZ.

Trasy kablowe i kable podlegaja kontrolom okresowym przynajmniej raz w roku ze zwroceniem szczegdlnej uwagi na
uszkodzenia mechaniczne przewoddéw i kabli (uszkodzenie izolacji. uszkodzenia zyt roboczych. zblizen do innych instalacji i
konstrukeji)

Raz na 5 lat nalezy dokona¢ pomiaréw:

° rezystancji izolacji przewodow odbiornikéw przytaczonych na stale
° rezystancji izolacji linii zasilajacych

° sprawdzenia skutecznosci dziatania ochrony przeciw porazeniowej
0.1.1.3 Oprawy o$wietleniowe.

Terminy i zakres ogledzin urzadzen os$wietlenia elektrycznego wewnetrznego (oswietlenie zewngtrzne poza zakresem
zadania) nalezy ustali¢ w instrukcji eksploatacji, z uwzglednieniem warunkéw i miejsc ich zainstalowania, znaczenia oraz
wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy. Podczas przeprowadzenia ogledzin urzadzen oswietlenia elektrycznego nalezy dokonac

oceny stanu urzadzen i sprawdzi¢ w szczegdlnosci:

° stan widocznych czesci przewodow, gtdéwnie ich polaczen oraz osprzgtu,
° stan urzadzen zabezpieczajacych i sterowania,

° stan ochrony przeciw porazeniowej i przeciwpozarowej,

° poziom hatasu i drgan Zrodet $wiatta,

° stan ubytku Zrédet $wiatla,

° realizacje zasad racjonalnego uzytkowania o$wietlenia,

° stan napiséw informacyjnych i ostrzegawczych oraz oznaczen,

° stan czystosci opraw i zrodet Swiatla.



Nieprawidtowosci dotyczace opraw i Zrodet $wiatla, stwierdzone w czasie ogledzin, nalezy usungé i w razie potrzeby wykonac
zabiegi konserwacyjne.
Przeglady urzadzen oswietlenia elektrycznego nalezy przeprowadza¢ obligatoryjnie nie rzadziej niz raz na 5 lat. Przeglady te

powinny obejmowac:

° szczegbtowe ogledziny,

° badania stanu technicznego i wartosci uzytkowej w zakresie ustalonym w przepisach szczegdlnych,

° sprawdzenie dziatania urzadzen sterowania,

° pomiary rezystancji izolacji,

° pomiary skutecznosci ochrony przeciwporazeniowej.

° sprawdzenie stanu oston i zamocowania urzadzen oswietlenia elektrycznego,

° badania kontrolne natezenia oswietlenia i jego zgodnosci z norma, [N-13],

° wymiane uszkodzonych Zrédet $wiatla, czynnodci konserwacyjne i naprawy zapewniajace poprawe pracy urzadzen

os$wietlenia elektrycznego.

W przypadku instalacji narazonych na szkodliwe wplywy atmosferyczne i niszczace dzialania czynnikéw wystepujacych
podczas uzytkowana, powinny one by¢ poddawane okresowej kontroli, co najmniej raz w roku, polegajacej na sprawdzeniu
nalezytego stanu technicznej sprawnosci.

W czasie eksploatacji urzadzen o$wietleniowych sa konieczne nastgpujace zabiegi konserwacyjne:
a) Wymiana zuzytych zrédet $wiatla (zaréwki )

Zrédet swiatla nie powinno si¢ eksploatowaé przez okres dhuzszy niz to wynika z ich trwatosci znamionowej okreslonej
przez producenta. Po okresie trwalosci zmniejszenie sie strumienia §wietlnego jest tak znaczne, ze straty wynikajace z nadmiernego
zuzycia energii moga przekracza¢ koszt nabycia nowych Zrodet swiatta.

Wymiang Zrédet §wiatla nalezy przeprowadza¢ grupowo w okresach wynikajacych z trwatosci znamionowej. Sposdb powszechnie
stosowany. czyli wymiana Zrédet $wiatla indywidualnie w miare ich gasniecia jest niewlasciwy gdyz dopuszcza eksploatacje
zuzytych Zrédet $wiatta ktére nie powinny by¢ eksploatowane.

W okresach miedzy wymianami grupowymi powinno si¢ przeprowadza¢ wymiany uzupelniajace lamp w chwili, kiedy nie $wieci
okotlo 10% lamp.

b) Czyszczenie oraz wymiana zuzytych opraw o§wietleniowych.

W zaleznosci od warunkéw panujacych w pomieszczeniu, jezeli nie wystarczy odkurzenie, oprawy nalezy my¢ woda z
uzyciem srodkéw chemicznych. Szczegélnie zanieczyszczone oprawy nalezy my¢ przy uzyciu silniejszych $rodkéw chemicznych
jednak nie niszczacych powtoki oprawy oswietleniowej. Po umyciu oprawy nalezy wypluka¢ w goracej wodzie z dodatkiem ptynu
utrudniajacego elektryzacje i osadzanie si¢ kurzu i pylu. Woda mozna my¢ klosze i odbtys$niki (rastry). nie wolno jednak zanurzad
w wodzie ani zalewa¢ woda statecznikéw, zaplonnikdw, oprawek, listew przylaczeniowych oraz wszelkiego osprzetu
elektrycznego zainstalowanego w oprawie.

Do mycia nalezy uzywa¢ migkkich szczoteczek i szmat. unikaé nalezy skrobania i drapania twardymi przedmiotami. Mycie opraw
mozna przeprowadzi¢ na stanowiskach ich pracy lub w warsztacie konserwacyjnym metoda demontazu i wymiany.

Mycie lub odkurzanie opraw powinno by¢ potaczone z okresowymi grupowymi wymianami zuzytych zrédet $wiatla.
Najwlasciwszym rozwigzaniem jest ujecie wszystkich zabiegéw konserwacyjnych we wspolnym harmonogramie rocznym.
Orientacyjna czegsto$¢ czyszczenia opraw oswietleniowych podawana przez literature techniczna wynosi:

° dla pomieszczen $rednio zanieczyszczonych (pomieszczenia typu warsztaty), co 4 - 5 miesigcy

° dla pomieszczen stabo zanieczyszczonych (biura) co 5 — 8 miesigcy

Wymiana opraw o$wietleniowych jako zuzyte powinna nastgpowaé po takim okresie eksploatacji, po ktdrym mycie opraw i
wymiana Zrédet $wiatla nie zapewniaja minimalnego poziomu $redniego natgzenia oswietlenia w okresie cyklu czasowego migdzy
okresowymi czyszczeniami opraw.

c) Naprawa uszkodzonych urzadzen pomocniczych

Sprzet pomocniczy w postaci statecznikéw, kondensatoréw, zaptonnikdw, oprawek itp. moze mie¢ decydujacy wplyw na
stan i trwato$¢ urzadzen oswietleniowych. Wadliwie dzialajacy statecznik czy zaplonnik skraca zywotnos¢ zrodia $wiatla, a
uszkodzona oprawka powoduje, ze dobre Zrédto $wiatla nie Swieci. Z tych wzgledow, w czasie eksploatacji, nalezy zwracaé uwage
na objawy zakldécen w pracy urzadzen oswietleniowych a uszkodzony sprzet pomocniczy niezwlocznie wymieniaé na sprawny.

d) Czysto$¢ pomieszczen



Zabrudzenie Scian i sufitéw a nawet podtég powoduje zmniejszenie natezenia os$wietlenia, szczegélnie przy o$wietleniu
posrednim. Wplyw zabrudzenia $cian i sufitéw na poziom natgzenia o$wietlenia ma decydujace znaczenie w oprawach klasy V do
posredniego oswietlenia a niewielkie w oprawach klasy I do bezposredniego oswietlenia. Przy oswietleniu pomieszczen oprawami
klasy V do posredniego oswietlenia, sufity nalezy malowaé¢ gdy wspéiczynnik odbicia jest mniejszy niz 0,7, a Sciany, gdy

wspolczynnik odbicia jest mniejszy niz 0.3.

0.1.1.4 Oswietlenie awaryjne.
Wykaz czynnosci jakie powinny by¢ przeprowadzane codziennie:

° Obserwowa¢ wskaznik zasilania i diody na lampach, potwierdzajaca. ze system jest w gotowosci i nie wymaga testu dziatania
(sprawnosci, funkcjonalnego).

Wykaz czynnosci jakie powinny by¢ przeprowadzane przynajmniej raz na miesiac:

° Zataczy¢ w tryb awaryjny kazda lampe i kazdy wewnetrznie oswietlany znak ewakuacyjny z wewnetrznej baterii poprzez
symulacj¢ awarii podstawowego zasilania oswietlenia na okres odpowiedni dla sprawdzenia czy kazda lampa $wieci.

Uwaga: Okres symulacji awarii powinien by¢ wystarczajacy dla potrzeb tego punktu przy minimalizowaniu mozliwosci

zniszczenia komponentéw systemu np. Zrodet swiatta. Podczas tego okresu wszystkie lampy i znaki powinny by¢ sprawdzone czy

sg obecne, czyste i funkcjonuja prawidtowo. Na koniec testu przywrocié podstawowe zasilanie o$wietlenia oraz upewni¢ sie, ze

wykonano to prawidiowo.

Wykaz czynnoéci jakie powinny by¢ przeprowadzane przynajmniej raz na rok:

° W przypadku uzywania automatycznych urzadzen testujacych, wyniki peino okresowego testu (przyp. #um.: potaczonego z
pomiarem czasu pracy awaryjnej) powinny by¢ rejestrowane.
Dla wszystkich innych systeméw powinny by¢ wykonywane kontrole miesigczne, a takze dodatkowo nastepujace testy:

° Kazda lampa i znak wewngtrznie o$wietlany powinien by¢ testowany zgodnie z zaleceniami producenta;

° Zasilanie o$wietlenia podstawowego powinno zosta¢ zalaczone ponownie oraz powinny zosta¢ sprawdzone wskazniki lub
inne urzadzenia wskazujace, ze podstawowe zasilanie o$wietlenia, zostalo ponownie zalaczone. Nalezy sprawdzi¢
poprawno$¢ dzialania urzadzen tadujacych;

° Data testu i jego wyniki powinny by¢ odnotowane.

0.1.1.5 Instalacja odgromowa.
Instalacja odgromowa zgodnie z ustawa Prawo budowlane podlega sprawdzeniu przynajmniej raz w roku elementéw

zainstalowanych na obickcie. a takze elementdw konstrukcyjnych obiektu narazonych na szkodliwe wplywy atmosferyczne i
niszczace dzialania czynnikéw wystepujacych podczas uzytkowania.
Zgodnie z postanowieniami Polskich Norm: Ochrona odgromowa obiektéw budowlanych. Wymagania ogélne/Ochrona

podstawowa/Ochrona obostrzona/ochrona specjalna wyréznia trzy rodzaje badan:

° badania migdzyoperacyjne
° badania odbiorcze
° badania eksploatacyjne

Ogledziny dotycza sprawdzenia zgodnosci rozmieszezenia elementdéw urzadzenia piorunochronnego, rodzaju i wymiardw
uzytych materialow (zaciski, zwody, przewody odprowadzajace. zaciski probiercze, przewody uziemiajace, uziomy) oraz rodzajow
i jakosci potaczen.

Sprawdzenie ciagtosci galwanicznej powinno by¢ wykonywane przy pomocy omomierza, przylaczonego z jednej strony do
zwodow, a z drugiej do wybranych przewodow instalacji piorunochronne;.

Pomiary rezystancji uziemienia powinny by¢ wykonywane przy zastosowaniu metody technicznej lub induktorowym miernikiem
do pomiaru uziemien.

W przypadku obiektéw budowlanych o obostrzonej ochronie odgromowej pomiar rezystancji uziemienia nalezy dokona¢ mostkiem
udarowym.

Ogledziny elementéw uziemienia powinny by¢ wykonane dla okoto 10 % uzioméw oraz ich przewodow uziemiajacych, przy czym

wyboru badanych uzioméw nalezy dokonaé losowo.



Wowczas gdy stopien korozji jakiegokolwiek elementu nie przekracza 40% przekroju. elementy te mozna pokry¢ farbami
tlenkowymi przewodzgcymi, lub pdtprzewodzacymi, w celu zapewnienia dalszego ich uzytkowania zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.
W przypadku stwierdzenia stopnia korozji przekraczajacego 40% przekroju jakiegokolwiek elementu, nalezy ten element wymieni¢
na nowy.
Kazdy obiekt budowlany podlegajacy ochronie odgromowej powinien mie¢ sporzadzong metryke urzadzenia piorunochronnego.
Badania eksploatacyjne (okresowe) instalacji piorunochronnych w obiektach budowlanych powinny by¢ wykonywane nie rzadziej
niz to okreslaja przepisy dla danego rodzaju obiektu i obejmowac co najmniej czynnosci wyszczegdlnione powyzej jednak nie
rzadziej nizraz na 5 lat.
Kazdy przeglad okresowy powinien zakonczy¢ si¢ stosownym protokotem zawierajacym:

e Opis wykonanych czynnosci..

e  Okreslenie stanu instalacji po przegladzie.

e  Zalecenia do dalszej eksploatacji.

e  Uprawnienia i podpisy 0sob przeprowadzajacych przeglad.
0.2 Instalacje teletechniczne.

Wszystkie instalacje teletechniczne (niskopradowe) budynku stanowia o bezpieczenstwie i komforcie uzytkownikow
budynku. W zwiazku z tym niezbgdna jest z jednej strony prawidlowa eksploatacja w oparciu o poszerzona wiedze w zakresie
poszczegolnych instalacji zdobyta w trakcie stosownych szkolen, a z drugiej strony odpowiednia ilo$¢ kwalifikowanych
specjalistéw prowadzacych wymagane czynnosci eksploatacyjne.

W ramach ponizszych instalacji zalecany jest, nastepujacy podziat zwiazany z eksploatacja instalacji:

1) czynnosci obstugowe codzienne - eksploatacja biezaca — jest to zesp6t czynnosei wykonywanych codziennie przez stuzby
techniczne uzytkownika. Zaleca sig, aby odpowiedzialne stuzby techniczne codziennie kontrolowatly bufory alarmowe
wszystkich ponizej wymienianych instalacji tak, aby reakcja na powstajace uszkodzenia byla jak najszybsza co pozwoli
na ograniczanie rozleglo$ci uszkodzen instalacji.

2) czynnosci serwisowe okresowe — jest to zespot czynnosci, ktéry w ramach nizej wskazanych instalacji powinien by¢
wykonywany okresowo przez wyspecjalizowane stuzby uzytkownika lub firmy serwisowe, certyfikowane przez
producenta/dostawce danych instalacji . Zakres czynnosci serwisowych wykonywanych dla poszczegdlnych instalacji jest

okreslony w stosownych normach lub przez producenta/dostawce danej instalacji.



0.2.1 Instalacja Telewizji Przemystowej CCTV.

W ramach czynnosci eksploatacyjnych biezacych uzytkownik powinien codziennie zwraca¢ uwage na jakos¢ obrazu z
kamer oraz wszystkie zapisy odnosnie uszkodzen. alarméw technicznych pojawiajagcych si¢ w systemie. Szczegdlnie w
poczatkowym okresie, nalezy zwraca¢ uwagg na sposob uzytkowania instalacji przez bezposredniego jej uzytkownika. W razie
potrzeby nalezy udzieli¢ instruktazu badZ przekazaé stosowne instrukcje obstugi.
Odpowiednie stuzby powinny raz w roku wykona¢ nastepujace czynnosci serwisowe. o ile wytyczne producenta/dostawcy lub ze
wzgledu na wage i miejsce instalacji nie wymaga si¢ inaczej:

1. Dokona¢ wizualnej oceny stanu wszystkich elementéw instalacji.

g Oczysci¢ zewnetrzne elementy instalacji w szczegdlnosci kamery, (obiektywy, obudowy) czesci ruchome uchwytéow
kamer, szafy z elementami elektronicznymi.
3. Dokona¢ oceny jakosci funkcjonowania poszczegdinych elementéw systemu:

° Kamery — sprawdzi¢ i ewentualnie skorygowac jako$¢ obrazéw i pola widzenia.

° Czgéci systemowa — sprawdzi¢ funkcjonowanie wszystkich elementéw systemowych jak klawiatury, magnetowidy -
jako$¢ nagrywania i odtwarzania, krosownice — odpowiednie przetaczanie obrazé6w na monitory wg opisanej
funkcjonalnosci.

° Czg$¢ funkcjonalna - sprawdzi¢, zgodnie z opisana funkcjonalno$cia, zdarzenia alarmowe i odpowiednie reakcje

systemu np. wykrycie ruchu w polu widzenia kamery powinno aktywowaé nagrywanie obrazu o specjalnych

parametrach.
4. Podda¢ kontroli stan wszystkich potaczen (dokreci¢ wszystkie potaczenia srubowe).
S Nalezy skontrolowaé poziomy napie¢ zasilaczy i sprawnos$¢ akumulatoréw.

Kazdy przeglad okresowy powinien zakonczy¢ sig stosownym protokotem zawierajacym:
e  Opis wykonanych czynnosci..
e  Okreslenie stanu instalacji po przegladzie.
e  Zalecenia do dalszej eksploatacji.

e  Uprawnienia i podpisy os6b przeprowadzajacych przeglad.

0.2.2 Instalacja Kontroli Dostepu i bramek R-FIT.

W ramach biezacych czynnosci eksploatacyjnych, uzytkownik codziennie powinien zwraca¢ uwagg na wszystkie zapisy
odnosnie uszkodzen, alarméw technicznych pojawiajacych si¢ w jednostce centralnej instalacji kontroli dostepu.

W szczegdlnoscei kontrolowaé stan mechaniczny drzwi i zapdr, aby nie dopusci¢ do ich rozregulowania, co moze byé
przyczyna uszkodzenia instalacji kontroli dostgpu.
Szczegblnie w poczatkowym okresie, nalezy zwracaé uwage na sposob uzytkowania danej instalacji przez bezposredniego jej
uzytkownika . W razie potrzeby nalezy udzieli¢ instruktazu badz przekazac stosowne instrukcje obstugi.

Odpowiednie stuzby powinny raz w roku wykona¢ nastgpujace czynnosci serwisowe, o ile wytyczne

producenta/dostawcy lub ze wzgledu na wagg i miejsce instalacji nie wymaga si¢ inaczej:

1 Dokona¢ wizualnej oceny stanu wszystkich elementdw instalacji.

2. Oczysci¢ wszystkie elementy uzytkowe instalacji w szczegdlnosci elementy zewngtrzne, takie jak: czytniki, przyciski,
bramki R-FIT.

3. Dokona¢ oceny jakosci funkcjonowania poszczeg6lnych elementéw systemu:
° Dla kazdego przejscia — sprawdzi¢ mechaniczne funkcjonowanie zapory - drzwi. Funkcjonowanie czytnika, przycisku

wyjdcia, awaryjnego otwarcia przejscia.
° Bramki R-FIT — sprawdzi¢ mechanicznie funkcjonowanie zapory — branka R-FIT poprzez wzbudzenie sygnatu
alarmowego

° Czedci systemowa — dla kazdego przejscia nalezy sprawdzi¢ w jednostce centralnej instalacji odwzorowanie



° Czgsci systemowa — dla kazdego przejscia nalezy sprawdzi¢ w jednostce centralnej instalacji odwzorowanie
wszystkich informacji o stanie przejscia oraz odwzorowanie stanéw alarmowych.
° Cze$¢ funkcjonalna - zgodnie z opisana funkcjonalnoscia, sprawdzi¢ zdarzenia alarmowe i odpowiednie reakcje
systemu np. wykrycie naruszenia przejscia powinno generowa¢ alarm w okreslony sposob.
4. Poddac¢ kontroli stan wszystkich potaczen (dokreci¢ wszystkie potaczenia Srubowe)
5. Skontrolowa¢ poziomy napig¢ zasilaczy i sprawno$¢ akumulatorow.
Kazdy przeglad okresowy powinien zakonczy¢ sie stosownym protokotem zawierajacym:
° Opis wykonanych czynnosci..
° Okreslenie stanu instalacji po przegladzie.

o Zalecenia do dalszej eksploatacji.

° Uprawnienia i podpisy 0séb przeprowadzajacych przeglad.

0.2.3 Instalacja Informatyczna.

W ramach biezacych czynnosci eksploatacyjnych, uzytkownik powinien zwraca¢ uwage na wszystkie zgloszenia
odnosénie funkcjonowania instalacji informatycznej, zgloszenia o powstaniu wady przekazywaé jak najszybciej do odpowiednich
dedykowanych stuzb technicznych.

Z uwagi na technologiczne zaawansowanie tej instalacji, zaleca si¢ podpisanie odpowiedniej umowy na obstugg, z firma serwisowa
autoryzowana przez producenta urzadzen instalacji. Firma ta powinna okresli¢ zakres i czestotliwo$¢ przegladéw biezacych jak i
okresowych.

Zaleca si¢. aby kazdy przeglad okresowy wykonywany przez firm¢ dedykowang byt zakonczony stosownym protokolem

zawierajacym:

° Opis wykonanych czynnosci.

° Stwierdzeniem, jaki jest stan instalacji po przegladzie.

° Zalecenia do dalszej eksploatacji.

° Podpisy os6b uprawnionych przeprowadzajacych przeglad.

0.2.4 Instalacja systemu sygnalizacji pozaru SAP
Osoba sprawujaca nadzdr nad ta czgscig obiektu, w ktdrej znajduje si¢ instalacja, powinna wyznaczy¢ jedna lub wigeej 0sob
fizycznych, ktére beda odpowiedzialne za przeprowadzenie nastepujacych dziatan:

- zapewnienie statej od poczatku wdrazania i przez caty okres eksploatacji. zgodnosci systemuz zaleceniami niniejszej normy oraz
zaleceniami jednostki uznajgcej;

- opracowanie procedur postepowania na wypadek wszystkich alarméw oraz zgtoszen uszkodzeniowych i innych zdarzen
wywolywanych przez instalacje;

- przeszkolenie oséb przebywajacych w obiekcie;

- utrzymywanie sprawnosci instalacji;

- utrzymywanie co najmniej 0,5 m wolnej przestrzeni wokot i ponizej kazdej czujki;
- usuwanie przeszkdd, ktére mogtyby ogranicza¢ ruch produktéw spalania do czujek:

- zapewnienie wolnego dostepu do recznych ostrzegaczy pozarowych:



- zapobieganie alarmom falszywym przez podejmowanie odpowiednich srodkdw zaradczych przed zadziataniem czujek,
powodowanym np. przez skrawanie. spawanie, pitowanie, palenie tytoniu, ogrzewanie. gotowanie, spaliny itp.;

- zapewnienie odpowiedniej modyfikacji instalacji, jezeli zaistnieja istotne zmiany przeznaczenia lub konfiguracji budynkow;
- prowadzenie ksiazki eksploatacji i rejestrowanie wszystkich zdarzenn wywolywanych przez instalacje lub wptywajacych na nia;
- zapewnienie przeprowadzania prac konserwacyjnych we wiasciwych odstepach czasu:

- zapewnienie whasciwej obstugi instalacji po powstaniu uszkodzenia, pozaru lub innego zdarzenia, ktore mogloby mie¢ negatywny
wplyw na instalacje.

Nazwisko(-a) osoby(os6b) odpowiedzialnej(-ych) powinno(-y) by¢ zapisane w ksiazce eksploatacji
i na biezaco aktualizowane. Jezeli osoba sprawujaca nadzor nad ta czescia obiektu, w ktérej znajduje sie instalacja, nie wyznaczy
zadnej osoby odpowiedzialnej, wowczas ona sama powinna by¢ wykazana jako osoba odpowiedzialna.

2.7. Przeglady i obstuga techniczna .

Nalezy opracowa¢ instrukcje kontroli (przegladéw) i obstugi technicznej. Celem tej instrukcji powinno by¢ zapewnienie zgodnego
z przeznaczeniem funkcjonowania instalacji w normalnych warunkach eksploatacji.

Baterie akumulatoréw powinny by¢ wymieniane w odstepach czasu nie przekraczajgcych zalecen producenta baterii (co 2 lub 3
lata).

Nalezy dopilnowa¢, aby po kontroli wszystkie urzadzenia zostaly przywrdcone do stanu dozorowania.

Obstuga codzienna
Uzytkownik i/lub wlasciciel powinien zapewni¢. aby w kazdy dzien roboczy byto sprawdzone:

a) czy centrala SAP wskazuje stan dozorowania, lub czy kazde odchylenie od stanu dozorowania jest odnotowane w ksiazce
eksploatacji. i czy we wlasciwy sposdb zostal zawiadomiony konserwator;

b) czy po kazdym alarmie zarejestrowanym poprzedniego dnia podjeto odpowiednie dzialania;

c) czy. jezeli instalacja byta wylaczana, przegladana lub miata wykasowana sygnalizacje, to zostata przywrdcona do stanu
dozorowania.

Kazda zauwazona nieprawidlowos¢ powinna by¢ odnotowana w ksiazce eksploatacji i mozliwie szybko usunieta.

Obstuga miesigczna
Uzytkownik i/lub wtadciciel powinien zapewnié. aby co najmniej raz w miesigcu:
a) zagwarantowano wystarczajacy zapas papieru, tuszu lub tasmy dla kazdej drukarki;

b) przeprowadzono test wskaznikow optycznych w centrali (wg PN-EN 54-2:2002 p.12.11), a kazdy fakt niesprawnosci jakiegos$
wskaznika zostal odnotowany w ksiazce eksploatacji.

Kazda zauwazona nieprawidtowo$¢ powinna by¢ odnotowana w ksiagzce eksploatacji i mozliwie szybko usunigta.

Obstuga kwartalna
Uzytkownik ¥/lub wiasciciel powinien zapewni¢, aby co najmniej jeden raz na kazde trzy miesigce, osoba kompetentna:

a) sprawdzita wszystkie zapisy w ksiazce eksploatacji i podejmie niezbedne dzialania, aby doprowadzi¢ do prawidtowej pracy
instalacji;



b) spowodowata zadziatanie, co najmniej jednej czujki lub recznego ostrzegacza pozarowego w kazdej strefie, w celu sprawdzenia
czy centrala SAP prawidiowo odbiera i wyswietla okreslone sygnaly. emituje alarm akustyczny oraz uruchamia wszystkie inne
urzadzenia alarmowe i pomocnicze;

¢) sprawdzita, czy nadzorowanie uszkodzen SAP funkcjonuje prawidtowo;
e) tam, gdzie jest to mozliwe, spowodowata zadzialanie kazdego tacza do strazy pozarnej lub do zdalnego centrum alarmowego:
f) przeprowadzita wszystkie inne prdoby. okreslone przez instalatora, dostawce lub producenta;

2) dokonala rozpoznania, czy nastapily jakie$ zmiany budowlane w budynku lub jego przeznaczeniu, ktére mogty mie¢ wplyw na
poprawno$¢ rozmieszczenia czujek i recznych ostrzegaczy pozarowych oraz urzadzen alarmowych.

Kazda zauwazona nieprawidtowo$¢ powinna by¢ odnotowana w ksiazce eksploatacji i mozliwie szybko usunieta.

Obstuga roczna

Uzytkownik i/lub wlasciciel powinien zapewni¢, aby co najmniej raz w roku. specjalista:
a) przeprowadzil proby zalecane dla obstugi codziennej, miesigcznej i kwartalnej:

b) sprawdzit kazda czujke na poprawnos¢ dziatania zgodnie z zaleceniami producenta;

UWAGA: Chociaz kazda czujka powinna by¢ sprawdzona raz w roku, dopuszcza si¢ sprawdzanie kolejnych 25 % czujek przy
kolejnej kontroli kwartalnej.

c) sprawdzil zdatno$¢ CSP do uaktywniania wszystkich wyjs$¢ funkcji pomocniczych;
d) sprawdzit wzrokowo, czy wszystkie polaczenia kablowe i aparatura sa sprawne, nieuszkodzone i odpowiednio zabezpieczone;

¢) dokonat ogledzin, w celu ustalenia, czy nastapity jakie$ zmiany budowlane w budynku lub jego przeznaczeniu, ktére mogty
wplyna¢ na poprawnos¢ rozmieszczenia czujek i recznych ostrzegaczy pozarowych oraz urzadzen alarmowych: sprawdzi takze, czy
pod kazda czujka jest utrzymana wolna przestrzen co najmniej 0,5 m we wszystkich kierunkach i czy wszystkie reczne ostrzegacze
pozarowe sa dostgpne i widoczne.

f) sprawdzit stan wszystkich baterii akumulatoréw rezerwowych.

Kazda zauwazona nieprawidtowos$¢ powinna by¢ odnotowana w ksiazce eksploatacji i mozliwie szybko usunieta.



