Umowa nr  
zawarta w dniu ………….. roku w Szklarskiej Porębie pomiędzy:

1. Urzędem Miejskim w Szklarskiej Porębie, ul. Granitowa 2, 58-580 Szklarska Poręba, reprezentowanym przez Burmistrza Szklarskiej Poręby – Mirosława Graf, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta – Agaty Skowrońskiej – Juralewicz,
zwaną w treści umowy ZLECENIODAWCĄ

2. ………………………………….
zwaną w treści Umowy ZLECENIOBIORCĄ.
§ 1
ZLECENIOBIORCA oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie ochrony danych osobowych. Posiada następujące kursy i szkolenia:
potwierdzone stosownymi certyfikatami.
§ 2
1.  Przedmiotem umowy jest świadczenie przez ZLECENIOBIORCĘ usług dotyczących ochrony danych osobowych oraz przetwarzania danych osobowych zgodnie Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych na rzecz ZLECENIODAWCY.

2.  Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania świadczenie usług o których mowa w § 2 pkt 1

3.  Strony ustalają, że usługi będą wykonywane przy niezbędnej pomocy udzielonej przez ZLECENIODAWCĘ.

4.  ZLECENIOBIORCA oświadcza, że umowa będzie wykonywana w miejscu przez niego wybranym, w tym w jego siedzibie.

5.  Zleceniobiorca bierze pełną odpowiedzialność za błędy i szkody popełnione w trakcie świadczenia usług.

6.  Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać usługi na rzecz zleceniodawcy osobiście.

§ 3
1 . Usługi na rzecz zleceniodawcy, zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. W sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).

2 . Usługi na rzecz zleceniodawcy, zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać ze szczególną starannością.

3 . Za szkody wyrządzone z tytułu niewłaściwego wykonania usługi, zleceniobiorca odpowiada do pełnej wysokości poniesionej wyliczonej szkody, jeżeli powstała ona z przyczyny zawinionego działania lub zaniechania zleceniobiorcy.
§4
1 . Zleceniobiorca zobowiązany jest wykonać czynności, będące przedmiotem umowy z należytą starannością oraz chronić interesy zleceniodawcy w zakresie powierzonych czynności.

2 . Zleceniodawca upoważnia zleceniobiorcę do przetwarzania danych osobowych w swoich zbiorach.

3 . Zleceniobiorca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy wszelkich informacji (ustnych, pisemnych lub innych), które uzyska w związku z wykonywaniem niniejszej usługi oraz ochrony danych przetwarzanych w związku z wykonywaniem usługi.

4 . Zleceniodawca zobowiązuje się udzielić zleceniobiorcy ustnie lub pisemnie wszystkich niezbędnych informacji, koniecznych do wykonania usługi, będącej przedmiotem umowy.

5 . W zakresie wykonywania umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się w szczególności do:

· sporządzania zarządzeń wewnętrznych, dotyczących ochrony danych osobowych;

· pełnienia funkcji Inspektora ochrony danych w jednostce;

· realizowania sprawdzeń planowych i pozaplanowych;

· sporządzania umów powierzenia;

· prowadzenia szkoleń dla pracowników zakończonych imiennymi certyfikatami;

· sporządzania raportów i sprawozdań;

· opracowanie procedur  naruszeń, rejestru naruszeń oraz wzorów zawiadomień o naruszeniu;

· opracowanie klauzul zgody na przetwarzanie danych osobowych;

· prowadzenie rejestru upoważnień;

· opracowanie rejestru przetwarzania wraz z instrukcją wypełniania;

· podejmowanie wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 RODO

· w miarę możliwości pomaga administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania  na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale  III RODO

· po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji Zleceniodawcy usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych;

· Zleceniobiorca niezwłocznie informuje Zleceniodawcę, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie niniejszego rozporządzenia lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych.
6. Z uwagi na właściwy przepływ informacji pomiędzy stronami ZLECENIOBIORCA jest zobowiązany do informowania ZLECENIODAWCY o stanie wykonania przedmiotu umowy.
7. Miejsce przechowywania dokumentacji wytworzonej przez ZLECENIOBIORCĘ jest Urząd Miejski w Szklarskiej Porębie.
§5
Umowę zawiera ……………………  na czas określony do dnia …………………... Zleceniodawca oraz Zleceniobiorca mogą wypowiedzieć umowę, zachowując przy tym miesięczny okres wypowiedzenia, kończącego się  w ostatnim dniu miesiąca kalendarzowego.
§ 6
Za wykonanie usługi strony ustalają wynagrodzenie ZLECENIOBIORCY:

1. Wynagrodzenie miesięczne w kwocie ……………………….. powiększone o 23% VAT, płatne za każdy miesiąc świadczonej usługi po wystawieniu faktury VAT.
§7
1.  Zleceniobiorca zobowiązuje się poddać kontrolom prowadzonym przez Zleceniodawcę dotyczącym wykonywania przez Zleceniobiorcę zobowiązań, wynikających z niniejszej umowy.

2.  Zleceniobiorca zobowiązany jest do przekazywania Zleceniodawcy wszelkich niezbędnych informacji.

3.  Zleceniobiorca zobowiązany jest do uwzględnienia wyników kontroli i do zastosowania się do zaleceń pokontrolnych.
§8
Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
§9
Zleceniobiorca zobowiązany jest do lojalności wobec Zleceniodawcy oraz do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, które uzyska w związku z wykonywaniem niniejszego zlecenia, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922 z późn. zm.) i z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. W sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
§10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie stosowne przepisy prawa. Umowę sporządzono w 2 dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron. 
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
§11
1. Strony ustalają, że stały kontakt między Zamawiającym a Wykonawcą będzie utrzymywany przy użyciu ogólnodostępnych środków przekazu, tj. telefonu, faxu, poczty elektronicznej:

Zamawiający: e-mail: ewidencja@szklarskaporeba.pl 
Wykonawca: e-mail: …………………………….
2. W przypadku nieobecności przekraczającej ponad czternaście dni – nie więcej jednak niż trzy razy w okresie objętym umową – Wykonawca na własny koszt winien zapewnić Zamawiającemu na ten okres zastępstwo innej osoby o nie gorszych kwalifikacjach.
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