
ZADANIA  ZWIĄZANE  Z  OBOWIĄZKAMI   

INSPEKTORA OCHRONY DANYCH  

 

1. Informowanie administratora oraz pracowników, którzy przetwarzają dane 

osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy RODO oraz innych 

przepisów o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie. 

2. Udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych 

oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO. 

3. Współpraca z organem nadzorczym w kwestiach związanych z przetwarzaniem 

danych osobowych. 

4. Opracowanie, bieżące aktualizowanie i przedstawianie Administratorowi Danych 

Osobowych, do akceptacji zmian obowiązującej Polityki Bezpieczeństwa. 

5. Monitorowanie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, 

w szczególności przez: 

a. sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o 

ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie 

sprawozdania dla administratora danych 

b.  przestrzeganie zasad określonych w dokumentacji ochrony danych 

osobowych, 

c. zapewnianie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych 

osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych. 

6. Prowadzenie „rejestru czynności przetwarzania danych osobowych”  

zawierającego dane zgodnie z art. 30 RODO. 

7. Opracowywanie procedur i zasad doskonalenia systemu ochrony danych 

osobowych na wszystkich stanowiskach pracy w Zespole, na których 

przetwarzane są dane osobowe. 

8. Szkolenie osób przyjmowanych do pracy na stanowiska, na których przetwarzane 

są dane osobowe. 

9. Organizowanie i prowadzenie cyklicznych szkoleń dla pracowników zatrudnionych 

przy przetwarzaniu danych osobowych. 

10. Prowadzenie kontroli w podległych jednostkach organizacyjnych. 

11. Wyjaśnianie incydentów związanych z bezpieczeństwem danych osobowych. 

12. Podejmowanie odpowiednich  działań w przypadku wykrycia naruszeń 

w systemie ochrony danych osobowych. 

13. Sporządzanie meldunków i informacji o stanie bezpieczeństwa i ochrony danych 

osobowych w Zespole. 



14. Ścisła współpraca i współdziałanie z Administratorem Systemów 

Informatycznych. 

15. Udział w kontrolach oraz pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu 

nadzorczego w kwestiach związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi 

konsultacjami, o których mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach 

prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach. 

16. Inspektor Ochrony Danych wypełnia swoje zadania z należytym uwzględnieniem 

ryzyka związanego z operacjami przetwarzania, mając na uwadze charakter, 

zakres, kontekst i cele przetwarzania. 

17.  Wykonanie audytu wstępnego dokumentacji ochrony danych osobowych  

i opracowanie projektów zmian i działań korygujących. 

 
 


