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UMOWA NR     /2024 (wzór umowy) 
Dostawy kawy i herbaty 

 
 

Zawarta w dniu …………………. r. w Suchej pomiędzy Skarbem Państwa - Ośrodkiem Szkolenia Służby 
Więziennej z siedzibą w Suchej, Sucha 144, 89-5526 Lubiewo, NIP 561-12-21-394, zwanym w dalszej 
treści umowy Zamawiającym, którego reprezentuje: 
 
Komendant Ośrodka Szkolenia Służby Więziennej w Suchej    -  płk. Marek Sokół 
   
a (nazwa i adres firmy), zwanym w dalszej treści umowy Wykonawcą, którego reprezentują: 
 
 
Niniejsza umowa jest następstwem wyboru przez Zamawiającego najkorzystniejszej oferty                                       
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, przeprowadzonym w trybie zapytania 
ofertowego bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.). 

 

§ 1 
 

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie Zamawiającemu przez Wykonawcę sukcesywnych dostaw 
kawy i herbaty wymienionych w zapytaniu ofertowym stanowiącym integralną część niniejszej 
umowy. 

2. Wskazane w zapytaniu ofertowym ilości artykułów są szacunkowe i mogą ulec zmianie w trakcie 
trwania umowy. Ostateczna ilość zamawianych artykułów będzie wynikała z faktycznych potrzeb 
Zamawiającego jednak nie będzie ona niższa niż 70 % ilości szacunkowej, z zastrzeżeniem 
postanowień ust. 3 i 4.  

3. W przypadku rozwiązania umowy przed terminem wskazanym w § 2, Zamawiający nie jest 
zobowiązany do przestrzegania regulacji dotyczącej dostaw asortymentu w ilości nie mniejszej niż 
70 % ilości szacunkowej całego zamówienia.  

4. Zamawiający, w ramach wynagrodzenia ustalonego w niniejszej Umowie, zastrzega sobie ponadto 
prawo do rezygnacji z zakupu wybranych produktów oraz dokonywania zmiany ilości zamawianych 
produktów w stosunku do określonych w zapytaniu ofertowym. Zamawiający może także 
dokonywać zamówienia na dodatkowy asortyment tożsamy przedmiotowo. 

5. Z tytułu zmniejszenia wartości zamówienia, o którym w ust. 2, ust. 3 lub ust. 4 Wykonawcy nie 
przysługują wobec Zamawiającego żadne roszczenia, w szczególności roszczenia finansowe. 

6. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innym 
podwykonawcom, niż wskazanym w jego ofercie, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej 
na piśmie pod rygorem nieważności. 
 

§ 2 
 

Termin realizacji umowy ustala się od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r. 
 

§ 3 
 

1. Na poszczególne partie dostaw Zamawiający będzie składać do Wykonawcy pocztą elektroniczną 
lub telefonicznie odrębne zamówienie, w którym określi oczekiwany termin dostawy, rodzaj 
asortymentu i jego ilość. 

2. Zamówienie, o którym mowa w ust. 1 winno zostać złożone z minimum 24-godzinnym 
wyprzedzeniem. 
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3. Wykonawca dostarczać będzie zamówione artykuły bezpośrednio do siedziby Zamawiającego tj. do 
magazynu żywnościowego zlokalizowanego na terenie Ośrodka Szkolenia Służby Więziennej                         
w Suchej, Sucha 144, 89-526 Lubiewo w dniach od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00-14:00. 

4. Dostawy realizowane będą na koszt Wykonawcy, zgodnie z wymogami sanitarnymi i systemem 
HACCP, w sposób zapobiegający utracie walorów smakowych i odżywczych. Wykonawca 
zobowiązany jest ponadto zapewnić transport o kontrolowanej temperaturze odpowiedniej dla 
transportowanego asortymentu. 

5. Artykuły dostarczone Zamawiającemu muszą spełniać warunki określone  w  ofercie złożonej przez 
Dostawcę. 

6.  Artykuły muszą być świeże, o dobrym smaku, bez oznak nieświeżości, zepsucia lub uszkodzenia 
oraz posiadać odpowiedni dla danego artykułu okres przydatności do spożycia. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli przestrzegania przez Dostawcę obowiązujących 
przepisów, norm i standardów, w zakresie w jakim wiążą się one z prawidłową realizacją umowy,  
jak również prawo kontroli zgodności dostarczanych produktów z ofertą złożoną przez Dostawcę              
w celu zapewnienia ich odpowiedniej jakości. 

8. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego zastrzeżeń w zakresie dostarczonego asortymentu, 
w tym co do jego jakości lub ilości, Wykonawca zobowiązany jest do wymiany zakwestionowanych 
artykułów lub uzupełnienia ich ilości w ciągu 24 godzin od momentu otrzymania ww. zgłoszenia. 
Zamawiający przekazuje Wykonawcy zastrzeżenia pisemnie, pocztą elektroniczną lub telefonicznie. 

9. W sytuacji niedotrzymania przez Wykonawcę terminów wskazanych w ust. 1 lub ust. 8, a także 
ponownego dostarczenia artykułów o złej jakości, niezgodnych z umową lub w niewystarczającej 
ilości, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakupienia danego asortymentu w odpowiedniej 
ilości u innego dostawcy. W takim przypadku Zamawiający nie będzie związany cenami, 
określonymi w formularzu cenowym przedstawionym przez Wykonawcę, a w przypadku, kiedy ceny 
zakupionych artykułów będą wyższe od cen określonych w ww. formularzu, Zamawiający obciąży 
Wykonawcę różnicą poniesionych kosztów. 

 
§ 4 

 
1. Strony ustalają, że dostawy artykułów wymienionych w zapytaniu ofertowym na dostawę kawy i 

herbaty realizowane będą po cenach zaoferowanych  przez Wykonawcę w formularzu cenowym, 
który stanowi załącznik nr 2 do ww. zapytania. 

2. Całkowita szacunkowa wartość umowy netto, za artykuły wymienione w zapytaniu ofertowym                                                     
na dostawę kawy i herbaty wynosi:  ……………………….zł (słownie: ). 

3. Całkowita szacunkowa wartość umowy brutto, za artykuły wymienione w zapytaniu ofertowym na 
dostawę kawy i herbaty wynosi: ………………… zł (słownie:) i jest to maksymalna wartość nominalna 
umowy, która nie może zostać przekroczona, z zastrzeżeniem postanowień ust. 4. 

4. Jeżeli ceny danych artykułów ulegną zmianie na podstawie § 6 niniejszej umowy, zmianie ulegną 
także wartości, o których mowa w ust. 2 i ust. 3, odpowiednio do iloczynu podwyżek jednostkowych 
dla danego artykułu oraz ilości szacunkowej artykułów, do których dostawy Wykonawca pozostaje 
zobowiązany po wprowadzeniu zmiany ceny.  

 
§ 5 

 
1. Zapłata za każdą zrealizowaną dostawę będzie następowała na podstawie faktury wystawionej 

przez Wykonawcę.  
2. Należności wynikające z faktur regulowane będą przelewem na wskazany w nich rachunek 

bankowy Wykonawcy, w terminie 30 dni, od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. 
3. Warunkiem zapłaty jest należyte wykonanie dostawy przez Wykonawcę i prawidłowe wystawienie 

faktury (tj. w oparciu o ceny uzgodnione przez Strony oraz z uwzględnieniem właściwej ilości 
każdego z dostarczonych asortymentów). W przypadku przedłożenia faktury niezgodnej                                   
z ww. wymogami, termin zapłaty nie rozpoczyna biegu do dnia przekazania Zamawiającemu 
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odpowiedniej korekty.  
4. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
5. Zamawiający zastrzega, że bez jego uprzedniej pisemnej (pod rygorem nieważności) zgody, 

Wykonawca nie może przenieść wierzytelności z tytułu niniejszej umowy na osoby trzecie.  
 

§ 6 

 
1. Do zmiany treści niniejszej umowy stosuje się odpowiednio art. 454 i art. 455 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) 
2. Zmiany postanowień niniejszej umowy mogą dotyczyć w szczególności: 

1) nazwy, adresu oraz osób reprezentujących strony, a także osób wymienionych w § 9; 
2) urzędowej stawki podatku VAT na artykuły wymienione w zapytaniu ofertowym                                    

na dostawę kawy i herbaty. 
3. Strona wnioskująca o zmianę postanowień niniejszej umowy obowiązana jest pisemnie 

powiadomić o tym fakcie drugą stronę, uzasadniając zmianę okolicznościami faktycznymi lub 
prawnymi oraz przedłożyć propozycję aneksu do umowy. 

4. Strony dopuszczają możliwość okresowych dostaw artykułów po cenie niższej niż określona                          
w formularzu cenowym (tzw. promocja). Zmiany te nie wymagają zawarcia pisemnego aneksu do 
umowy. 

§ 7 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 0,5 % wartości netto 

danej dostawy za każdą godzinę zwłoki, licząc od: 
1) dnia ustalonego na podstawie § 3 ust. 1, od godziny 15:00, 
2) upływu terminu wynikającego z § 3 ust. 8.  

2. W przypadku rozwiązania umowy przez Wykonawcę w terminie innym niż określony w § 8 ust. 5 
niniejszej umowy lub, gdy Zamawiający rozwiąże umowę ze skutkiem natychmiastowym                                
w przypadkach określonych w § 8 ust. 2 niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić 
Zamawiającemu kary umowne  wysokości 10 % niezrealizowanej wartości dostaw tj.: 10 % 
całkowitej wartości brutto zamówienia określonej w  § 4 ust. 3 niniejszej umowy, pomniejszonej                     
o wartość dostaw zrealizowanych. 

3. Maksymalna wysokość kar umownych z każdego z tytułów wskazanych w ust. 1 nie może 
przekroczyć 20 % wartości netto danej dostawy.  

4. Zapłata kar umownych będzie następowała w terminie 7 dni od dnia doręczenia Wykonawcy 
stosownej noty – z zastrzeżeniem postanowień ust. 5.  

5. Kary umowne mogą być w każdym czasie potrącane z wierzytelności Wykonawcy wynikających                 
z realizowanych dostaw. 

5.     Niezależnie od kar umownych, Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia w pełnej wysokości szkód 
poniesionych przez Zamawiającego w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania 
zobowiązania wynikającego z niniejszej umowy. 

 
§ 8 

 
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w sytuacjach przewidzianych w art. 456 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym,                  

w przypadku nierealizowania zamówienia zgodnie z umową lub nienależytej realizacji zobowiązania 
przez Wykonawcę. 

3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 lub ust. 2 Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie z tytułu 
dostaw zrealizowanych do dnia rozwiązania umowy, o ile były one wykonane prawidłowo. 
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4. Postanowienia niniejszego paragrafu nie ograniczają prawa Stron do odstąpienia od niniejszej 
umowy na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego.  

5. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia 
przypadającym na koniec miesiąca kalendarzowego. 

6. Odstąpienie od umowy lub rozwiązanie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

 
§ 9 

 
1. Zamawiający wyznacza osoby nadzorujące realizację przedmiotu zamówienia: 

- Pani Beata Pantkowska tel. 52 33 608 29  
2. Wykonawca wyznacza osoby odpowiedzialne za realizację przedmiotu zamówienia:  

.......................................... 
3. Zmiana przedstawicieli Stron wskazanych w ust. 1 i ust. 2 nie wymaga pisemnego aneksu do 

umowy; wystarczające jest w tym zakresie pisemne powiadomienie drugiej Strony. 
 

§ 10 

 
1. Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki  Administratora Danych Osobowych określone                          

w przepisach rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                               
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”  oraz 
wydanych na jego podstawie krajowych przepisach z zakresu ochrony danych osobowych. 

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie                 
z przepisami RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony 
danych osobowych. 

3. Wykonawca zapewnia wypełnienie obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub 14 
RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał                   
w celu realizacji umowy. 

 
§ 11 

 
Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach swojego statusu prawnego, 
w tym o otwarciu likwidacji i wszczęciu postępowania upadłościowego lub restrukturyzacyjnego. 
 

§ 12 
 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, chyba, że szczególny 
przepis umowy stanowi inaczej.  

2. Spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy Strony rozstrzygać będą 
polubownie. 

3. W przypadku nie dojścia do porozumienia, strony poddają spory do rozstrzygnięcia sądom 
powszechnym, właściwym miejscowo dla Zamawiającego. 

 
§ 13 

 
 W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają odpowiednie 
przepisy Kodeksu Cywilnego. 
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§ 14 

 
Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Wykonawca,                   
a dwa Zamawiający. 
 
       
      ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


