Zatacznik nr 10 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESCI

Ustugi utrzymania czystos$ci w budynku siedziby Nadle$nictwa Gdansk

przy ul. Morskiej 200 w Gdyni.

1. Zakres przedmiotu zamdwienia wykonywany bedzie przez Wykonawce 5 dni w tygodniu od
poniedziatku do pigtku w dni robocze po godz. 15:00, maksymalnie do godz. 19:00, tak by prace
ekipy porzadkowej nie kolidowaty z prawidtowym funkcjonowaniem Nadle$nictwa.

2. Zakres powierzchni w budynku:

Pomieszczenia biurowe - ok 310 m?

Sala konferencyjna - ok. 60 m?

Klatki schodowe i hol, korytarz w piwnicy - ok 180 m?

Lazienki /pomieszczenia sanitarne - ok 40 m2

Balkon, taras, schody zewnetrzne z tytu budynku ( wedtug potrzeb)- ok. 100 m2
Schody wejsciowe - ok. 40 m?2

Pomieszczenia biurowe i socjalne na poddaszu - ok. 130 m2

3. Wykonawca musi posiadac¢ lub dysponowa¢ odpowiednim i sprawnym sprzetem do wykonania
zaméwienia min.:

wozki do mycia podlég dwuwiaderkowe
mopy do posadzek

mopy do parkietow

odkurzacz

odkurzacz pioracy

szczotki i mopy do zmiatania podtdg, szufelki
Scierki do mycia i czyszczenia powierzchni.

Wykonaweca jest zobowiazany do stosowania odrebnych Scierek do mycia i czyszczenia:

a
b
C.
d
e

sedesow, , pisuaréw w pomieszczeniach sanitarnych

umywalek, kranow, luster, dozownikdw i glazury w pomieszczeniach sanitarnych;
sprzetow w pomieszczeniach gospodarczych, w tym w szczeg6lnosci kuchennych;
biurek i stoléw w pomieszczeniach biurowych i sali konferencyjnej;

koszy na $mieci.

4. Wykonawca musi zabezpieczy¢ odziez ochronng dla pracownikéw.

5. Zamawiajacy zapewnia SrodKi czystos$ci oraz higieniczne, typu:

papier toaletowy,
papier/reczniki do rak,
mydto w ptynie,

ptyn do mycia naczyn,
kostki do zmywarki,



— $rodki i ptyny do réznych powierzchni, jak parkiet, posadzki, glazura, meble, toalet
oraz sprzetu komputerowego,

— gabki do naczyn

— worki na $mieci do kazdego rodzaju koszy,

za wyjatkiem Srodkéw do mycia okien - wymogiem jest, aby Wykonawca myjac okna
uzywat wilasnych $rodkéw myjacych niezawierajacych substancji mogacych
doprowadzi¢ do zarysowan, przebarwien lub uszkodzen ram okiennych, powierzchni
szklanych, parapetéw lub oku¢, odpowiednich do mytych powierzchni i dopuszczonych
do obrotu oraz wtasnego sprzetu.

Zamawiajacy udostepnia ekipie sprzatajacej Srodki higieniczne, w celu biezacego
uzupetniania ich w toaletach.

6. Zakres prac:

1y

Sprzatanie pomieszczen biurowych, sali narad, piwnicy, holu i klatek schodowych:

— zamiatanie i zmywanie podtdg - codziennie,

— parkiety: mycie min. 1 raz w tygodniu uzywac¢ $rodka przeznaczonego do
czyszczenia parkietdw;

— odkurzanie wyktadziny dywanowej (codziennie) oraz usuwanie plam na biezaco lub
przy kazdym widocznym zabrudzeniu, pranie wyktadziny - 2 razy w roku,

— przecieranie na wilgotno zewnetrznych poziomych powierzchni mebli przy uzyciu
srodka konserwujacego (antystatycznego), parapetoéw - codziennie,

— przecieranie samg suchg S$cierkg lub S$rodkiem przeznaczonym do czyszczenia
sprzetu komputerowego, sprzetu komputerowego oraz aparatéw telefonicznych - na
biezaco;

— oproznianie i mycie popielniczek - codziennie,

— oproznianie koszy z zachowaniem segregacji - codziennie oraz wymiana wktadéw
foliowych - wytacznie zabrudzonych,

— wymycie koszy - w razie potrzeby, ale min. 1 raz w tygodniu,

— przecieranie powierzchni pionowych mebli, odkurzanie kinkietow, przecieranie
drzwi oraz klamek - 1 raz w tygodniu,

— mycie kaloryferéw - 1 raz w miesiacu,

— mycie okien dwustronnie (powierzchnia szklana, ramy i okucia) - min. 2 razy w roku
(wiosna i jesienia); okno w sekretariacie - po kazdym zabrudzeniu,

— zamiatanie i zmywanie schodéw wejSciowych - codziennie,

— czyszczenie - pranie tapicerki meblowej - na biezaco, przy widocznym zabrudzeniu,

— wycieranie na mokro gasnic, tabliczek informacji wizualnej, listew odbojowych,
listew przypodiogowych i listew instalacyjnych - 1 raz w tygodniu,

— mycie Srodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do mycia szyb powierzchni
szklanych znajdujacych sie wewnatrz budynku (drzwi, wiatrotap) - przy widocznym
zabrudzeniu, ale min. 1 raz w tygodniu,

— zmywanie na mokro schodéw, podestéw i barierek srodkami odpowiednimi do
rodzaju sprzatanej powierzchni - codziennie,

— usuwanie spod wycieraczek znajdujacych sie przy wejsciu do obiektu oraz w wejsciu
do obiektu - wszelkich zanieczyszczen - codziennie,

— odkurzanie i mycie lamp o$wietleniowych - min. 1 raz w roku (lub wg potrzeb),

— oproznianie niszczarek z pocietego papieru oraz wynoszenie pocietego papieru do
przygotowanych pojemnikéw do segregacji odpadow - codziennie,



2) Sprzatanie pomieszczen sanitarnych:

— mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych oraz wyposazenia sanitariatéw
i parapetéw - codziennie,

— mycie luster i koszy - codziennie,

— mycie i dezynfekcja powierzchni podtég - codziennie,

— mycie powierzchni pionowych glazury - min. 1 raz w miesigcu,

— oproznianie koszy i wymiana wktadoéw foliowych - codziennie,

— uzupelnianie papieru toaletowego, mydia i recznikow papierowych - w razie
koniecznosci, codzienne sprawdzanie;

— mycie okien dwustronnie (powierzchnia szklana, ramy i okucia) - min. 2 razy w roku,

— mycie kloszy o$wietleniowych - 2 razy w roku.

3) Sprzatanie kuchenne:

— mycie blatéw, zlewozmywaka, stotéw, parapetéw - codziennie,

— mycie krzeset - w razie konieczno$ci, min. 1 raz w tygodniu,

— mycie lodéwek (4 szt.) - min. 1 raz w miesigcu,

— mycie naczyn po naradach i szkoleniach (na sali konferencyjnej) - w miare potrzeb,

— mycie naczyn znajdujacych sie w zmywarce - codzienne uruchamianie zmywarki,

— wyjmowanie naczyn ze zmywarki - po zakonczonym myciu zmywarki;

— mycie kuchenek mikrofalowych (2 szt.)- wewnatrz oraz na zewnatrz - codziennie,

— mycie ekspreséw do kawy, opréznianie fuséw - codziennie,

— zamiatanie i zmywanie podtog - codziennie,

— mycie okien dwustronnie (powierzchnia szklana, ramy i okucia) - min. 2 razy w roku.

— przecieranie na wilgotno zewnetrznych poziomych powierzchni mebli, parapetéw -
codziennie,

— opro6znianie kosza i wymiana wkladu foliowego - codziennie,

— wymycie koszy - min. 1 raz w tygodniu,

— przecieranie powierzchni pionowych mebli, zmywarki, drzwi oraz klamki - min. 1
raz w tygodniu,

— przecieranie kaloryfera - min. 1 raz w miesigcu.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniego potencjatu technicznego oraz

0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia:

1) co najmniej 2 osoby wykonujace prace porzadkowe:
- nalezy ustali¢ zastepstwo za osobe, podczas jej nieobecnosci.

2) Wykonawca moze wyznaczy¢ osobe pelniaca role Koordynatora, w trakcie
$Swiadczenia ustug objetych przedmiotem umowy. Koordynator bedzie obowigzany
1 raz w tygodniu koordynowaé prace oséb wykonujace czynnosci sprzatania i do
utrzymywania statego kontaktu telefonicznego i droga elektroniczng (e-mail) z
upowaznionymi pracownikami Zamawiajgcego. Do zadan Koordynatora nalezy
organizowanie i sprawowanie nadzoru nad $wiadczeniem ustug oraz zarzadzanie
personelem Wykonawcy.
Jezeli Wykonawca ztozy oferte na dwie CzeSci, moze wyznaczy¢ jednego koordynatora
na dwie czesci.



8.

10.

11.

12.

Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego jest zobowigzany przedtozy¢ Zamawiajgcemu
wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu umowy - zatacznik nr 9 do
SWZ.

Jezeli w trakcie realizacji umowy nastgpi zmiana sktadu pracownikéw wykonujacych
przedmiot umowy, Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajagcemu aktualny
wykaz oséb.

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania aktualnej i optaconej polisy ubezpieczeniowej
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie objetym przedmiotem umowy, na sume
ubezpieczenia co najmniej 500 000,00 z1 w calym okresie obowigzywania umowy.

Pracownicy Wykonawcy realizujacy ustugi sprzatania, zobowigzani sg do przybycia do
miejsca pracy do godz. 15:00, czyli przed opuszczeniem firmy przez wszystkich
pracownikéw. W wyjatkowych sytuacjach losowych, obowigzani s3 powiadomié
telefonicznie (sekretariat) o spdznieniu. W trakcie wykonywania ustugi, po godz. 15:30
drzwi wejsciowe winny by¢ zamkniete od $rodka, aby do biura nie wchodzily osoby
postronne. Po zakoniczonym sprzataniu, pracownicy wykonujacy ustuge zobowigzani sa do
zamkniecia wszystkich okien, zgaszenia wszystkich $wiatet, zamkniecia drzwi na klucz.
Klucze nalezy odwiesi¢ do szafek i je zamkna¢. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa
pozostania w biurze nadlesnictwa do czasu przyjazdu pracownika ochrony, ktéry zamknie

caly obiekt.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia w dowolnym momencie sposobu
przestrzegania ww. systemu przez Wykonawce.



