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Golub-Dobrzyń, 2018-01-18

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

W POSTĘPOWANIU  DOT. 

DOSTAWY MATERIAŁÓW BIUROWYCH

Zamawiający:

Powiat Golubsko-Dobrzyński

Plac 1000-Lecia 25

87-400 Golub-Dobrzyń

NIP: 503 005 43 68

Odbiorca:

Starostwo Powiatowe

Plac 1000-Lecia 25

87-400 Golub-Dobrzyń

NIP: 878 154 73 05

1. UWAGI OGÓLNE
1. Powiat Golubsko-Dobrzyński zaprasza do składania ofert na dostawę materiałów biurowych  na potrzeby Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu.

Postępowanie niniejsze nie jest przeprowadzone na zasadach przewidzianych przez Ustawę           z 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (wyłączone zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy pzp, tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z późn. zm.).

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Dostawa materiałów biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu zgodnie z załącznikiem nr 1 do zaproszenia.

3. OZNACZENIE WG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV):  

30125110-5 Tonery do drukarek laserowych/faksów

30237200-1 Akcesoria komputerowe

30192000-1 Wyroby biurowe

30199230-1 Koperty

30197630-1 Papier do drukowania

30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe
4. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU POSTĘPOWANIA ORAZ WARUNKI SZCZEGÓŁOWE:

4.1 Zamawiający  nie  dopuszcza składania ofert częściowych. 

4.2 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

4.3 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

4.4 Zamawiający nie przewiduje  ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

4.5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

4.6 Zamawiający żąda, aby wykonawca wskazał tę część zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcy.
4.7 Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).
4.8 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

4.9 Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert w innym języku.

4.10  Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia nakładu zamówienia do 20% ogólnej wartości zadania.

4.11  Zamawiający nie dokonuje żadnych poprawek przy elektronicznym formularzu ofertowym na platformie przetargowej. Brak odniesienia się do wymaganych do uzupełnienia pozycji w formularzu ofertowym może skutkować odrzuceniem oferty.
4.12  Zamawiający może dokonać poprawki w formularzu ofertowym tylko i wyłącznie                w sytuacji, gdy do formularza ofertowego elektronicznego na platformie został dołączony plik z ofertą w formie skanu Wykonawcy i Wykonawca zaznaczył w ofercie, że                       w przypadku błędnego działania platformy lub omyłki Zamawiającego, która skutkowałaby unieważnieniem postępowania z uwagi na niemożliwość prawidłowej oceny ofert, pierwszeństwo przed ofertą w postaci formularza elektronicznego na platformie ma formularz załączony przez Wykonawcę. 

4.13  Oferta obarczona błędem będzie odrzucona.

4.14  Zamawiający odrzuci ofertę również, jeśli zajdą przesłanki z art. 89 pzp.
4.15  Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
4.16  Termin związania ofertą  - 30 dni.
4.17  W spornych sytuacjach dotyczących niniejszego postępowania, nie opisanych                     w powyższym rozdziale Zamawiający będzie stosował przepisy ustawy PZP jak dla przetargu nieograniczonego.
5. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

Od daty podpisania umowy do 31 stycznia 2019 r. zgodnie z umową i zamówieniami częściowymi składanymi na zał. nr 5 do zaproszenia.
6. WARUNKI UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM  ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW:
1. Zamawiający nie precyzuje szczególnych wymagań, warunek zostanie spełniony, jeżeli  Wykonawca złoży odpowiednie oświadczenie na druku stanowiącym załącznik nr 2  do zaproszenia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji spełniania w/w warunków przed podpisaniem umowy. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą może zostać wezwany do okazania dokumentów potwierdzających spełnianie opisanego warunku. 

3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia                            z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach,                       o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy – Pzp.
4. Ocena spełniania warunków udziału zostanie dokonana przez analizę złożonych dokumentów i oświadczeń – wskazanych w rozdziale 6. Sprawdzenia oraz analizy złożonych dokumentów i oświadczeń, przy zastosowaniu formuły „spełnia/nie spełnia”, dokona Komisja Przetargowa. Ze złożonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż powyższe warunki Wykonawca spełnił. Niespełnienie choćby jednego z warunków skutkować będzie Wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.
5. Wykonawca może polegać na zdolności technicznej lub zawodowej do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu do upływu terminu składania ofert, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie (w formie oryginału) tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania   z nich przy wykonywaniu zamówienia.
6. Zgodnie z art. 26 ust. 3 Pzp Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy                             w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane oświadczenia i dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Oferent powinien przedstawić ofertę na  formularzu  w zapytaniu ofertowym na stronie www.platformaprzetargowa.pl w systemie OpenNexus. Wszystkie pozycje               w ofercie muszą być wypełnione. 

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Oferta powinna być złożona za pomocą strony internetowej: www.platformaprzetargowa.pl, służąca Powiatowi Golubsko-Dobrzyńskiemu                          i podległym jednostkom organizacyjnym powiatu do przeprowadzania zamówień poniżej kwoty 30 000 euro. Nie dopuszcza się składania ofert w inny sposób niż platforma OpenNexus. Wykonawca powinien tak skalkulować czas niezbędny na złożenie oferty, aby mógł ją prawidłowo złożyć na platformie w terminie składania ofert.

2. Termin składania ofert: 24.01.2018, godz. 9.30.  Otwarcie ofert nastąpi bezpośrednio po upływie terminu składania ofert.
3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wszelka korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzona będzie za pomocą platformy OpenNexus.

	9.        INNE DOKUMENTY

1. Upoważnienie do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę, - w przypadku powoływania się przez Wykonawcę na potencjał techniczny, osoby zdolne do wykonania zamówienia, które stanowią potencjał innych podmiotów - Wykonawca jest zobowiązany przedstawić pisemne zobowiązanie się tych podmiotów do udostępnienia wskazanych: potencjału technicznego i osób na czas realizacji zamówienia.
10.  POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE SKŁADANYCH DOKUMENTÓW: 

	


Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".


W przypadku podpisywania oferty lub poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii   dokumentów przez osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym    (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie skanu oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii (w formie skanu oryginału lub dołączonych plików podpisanych elektronicznie certyfikatem kwalifikowanym                            przez upoważnioną/e osoby i zamieszczone na platformie OpenNexus – należy dołączyć je do oferty).
11.  
OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Oceny  oferty  będzie  dokonywała  Komisja  Przetargowa. 

Zamawiający  zastosuje  ocenę  dla kryterium:

a) cena – waga 100%;

Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi kryteriami:
Wzór do obliczenia punktowego:

a) Nazwa kryterium :    Cena – waga 100% -

Wzór do obliczenia punktowego:

Sposób oceny

A= C (ON) : C (OB)= ilość pkt. x 10 x 100% =  uzyskane  punkty

A   -  uzyskana ilość punktów

C(ON) –  oferta o najniższej cenie 

C(OB.) -  cena oferty badanej

Zamówienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów za kryterium cena. 

2. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu  o ustalone kryterium) uznana zostanie za najkorzystniejszą.

3. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów. 
12. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi mailowo poprzez stronę www.platformazakupowa.pl w systemie OpenNexus.
13. DODATKOWE INFORMACJE:

1. Osoby do kontaktu: Marcin Nowak

adres e-mail: m.nowak@golub-dobrzyn.com.pl 

telefon: +48 665 173 307
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
4. Ofertę Wykonawcy stanowi formularz ofertowy elektroniczny, wypełniony na platformie OpenNexus.
Osoby uprawnione do kontaktu:

1. Marcin Nowak,  informatyk. tel. (56) 683 53 80,81 w 81, m.nowak@golub-dobrzyn.com.pl

Załączniki:

Zał. nr 1 – formularz ofertowy z przedmiotem zamówienia 
Zał. nr 2 – oświadczenia o spełnianiu warunków postępowania
Zał. nr 3 – oświadczenie o akceptacji warunków udziału w postępowaniu
Zał. nr 4 – projekt umowy

Zał. nr 5 – formularz zamówienia częściowego 
Załączniki dostępne są również na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu  w wersji elektronicznej: http://www.bip.golub-dobrzyn.com.pl/redir,przetargi 
