Znak sprawy: DAT.26.7.2024.J$ Zabki, dnia 12.02.2024

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

w postepowaniu o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych

Zamawiajacy:
Mazowiecki Szpital Wojewddzki Drewnica Sp. z o.0.
ul. Rychlinskiego 1, 05-091 Zabki
Telefon: 22 419 72 46
Faks: 22 419 70 04
www. drewnica.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/drewnica
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Niniejsze postepowanie prowadzone jest wedtug zasad Zamawiajacego okreslonych w dalszej
czesci zaproszenia i nie stosuje sie do niego przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1605).

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na:

Sukcesywny zakup wraz z dostawg drukéw medycznych i administracyjnych
oraz drukow recept dla Mazowieckiego Szpitala Wojewddzkiego Drewnica Sp. z o0.0.

Z Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia

Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna sprzedaz i dostawa do siedziby Zamawiajacego
drukéw medycznych, administracyjnych oraz drukéw recept, sporzadzonych uprzednio przez
Wykonawce wedtug wzoréw dostarczonych przez Zamawiajgcego. Wzory drukow, stron ksigzek
Wykonawca otrzyma w formacie pdf za posrednictwem korespondencji e-mail.

kody CPV: 22000000-0 — druki i produkty podobne, 22900000-9 — rézne druki.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, format drukéw oraz ich szacunkowg ilos¢ okresla
zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia — formularz ofertowy.

Zamawiajgcy okresla rodzaj wydruku dla poszczegélnych drukow:

druki medyczne — wydruk monochromatyczny/czarno-biaty,
druki administracyjne — wydruk monochromatyczny/czarno-biaty,
druki recept — wydruk monochromatyczny/czarno-biaty.

Zamawiajacy okresla wymogi co do papieru na ktérym beda drukowane poszczegdlne druki:

a) druki medyczne - wydruk offsetowy
b) druki administracyjne - wydruk offsetowy
c) druki recept - wydruk offsetowy

llekro¢ w Zaproszeniu, w formularzu ofertowym jest mowa o druku offsetowym, Zamawiajgcy
wymaga papieru o gramaturze co najmniej 80 g/m?.

Przewidywane minimalne zamdwienie drukéw recept wynosi 10 bloczkdéw, przy zatozeniu, ze
kazdy bloczek zostanie wystawiony na dane innego lekarza. Przez bloczek o ktérym mowa w
zdaniu poprzedzajgcym rozumie sie 100 sztuk recept z dodatkowg strong z opisem zawartosci
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bloczka.

lloéci wskazane w zataczniku nr 1 — formularz ofertowy, zostaty podane orientacyjnie i moga ulec
zmianie w zaleznoéci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy bedzie dokonywat
zaméwiern u wybranego Wykonawcy do momentu wyczerpania ogélnej wartosci cenowej
wynikajgcej z ofert Wykonawcy.

Zamoéwienie bedzie realizowane partiami. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczaé
poszczegding partie zaméwienia w terminie 5 dni roboczych liczonych od daty otrzymania
zaméwienia zgtoszonego pisemnie lub droga elektroniczng (fax, e-mail) od poniedziatku do
pigtku w godzinach 8 — 15. Przez dni robocze Zamawiajacy rozumie dni od poniedziatku do piatku,
z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

10) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania okreslonej przez Zamawiajacego ilosci sztuk,

opakowan itp. danego rodzaju drukdw niezaleznie od sposobu ich pakowania.

11) Wykonawca dostarczat bedzie przedmiot zaméwienia bezposrednio do siedziby Zamawiajacego,

wchodzac przez wejscie gtowne.

12) Wykonawca bedzie zobowigzany do roztadunku i wniesienia towaru.
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Umowa bedzie obowigzywata od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2024r., z gwarancja
statych cen przez okres jej trwania. Rozliczenie transakcji nastgpowato bedzie przelewem na
konto wskazane na fakturze, w ciggu 30 dni od dnia prawidtowo wystawionej faktury przez
Wykonawce.

Informacje na temat wadium - Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Wykonawca zatgczy do oferty nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia),

2) dokument okreslajagcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik — takze petnomocnictwo,
okreslajace zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy,

Oferta musi byé podpisana przez Wykonawce. Oferta winna by¢ podpisana zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby podpisujgca/podpisujace
oferte dziata/dziatajg na podstawie petnomocnictwa/petnomocnictw, to
petnomocnictwo/petnomocnictwa musi/musza w swej tresci wyraznie wskazywac uprawnienie
do podpisania oferty. Petnomocnictwo/petnomocnictwa ztozone ma/maja by¢ jako czgs¢ oferty
w oryginale badz kopii poswiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéra nie zawiera wymaganych przez Zamawiajacego
oéwiadczer, dokumentéw lub petnomocnictw, albo ktéra zawiera oswiadczenia i dokumenty
zawierajace btedy lub wadliwe petnomocnictwa, z zastrzezeniem ust. 10.

Zamawiajacy — w przypadku nie ztozenia oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw (nie
dotyczy formularza ofertowego) lub ztozenia o$wiadczen, dokumentdw zawierajacych btedy lub
wadliwe petnomocnictwa wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, wyznaczajac jemu termin
na uzupetnienie. Nieuzupetnienie oferty w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza dzielenia postepowania na czesci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do ztozenia oferty



niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

14. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

15. Dokumenty s3 sktadane w oryginale badzZ kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce z zastrzezeniem wyjatkdw wskazanych w Zaproszeniu.

16. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

17. Postepowanie niniejszej bedzie prowadzone z zachowaniem formy pisemnej lub elektroniczne;.
Przez forme elektroniczng nalezy rozumie¢ forme elektroniczng opatrzong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub skan dokumentéw opatrzony wtasnorecznym podpisem.

18. Zamawiajgcy dopuszcza forme porozumiewania sie za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres : joanna.slepska@drewnica.pl

DOTYCZY OFERTY SKLADANEJ W FORMIE PISEMNE)J

19. W przypadku wystgpienia okolicznosci o ktérych mowa w ust. 7, dokumenty, oswiadczenia i
petnomocnictwa Wykonawca ma obowigzek uzupetni¢ pisemnie (listownie) na adres
Zamawiajacego lub na adres poczty elektronicznej wskazanej przez Zamawiajgcego w
wyznaczonym terminie, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

20. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub
informacje za posrednictwem poczty elektronicznej, kazda ze Stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

21. Odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje o ktérych mowa powyzej uwaia sie za
wniesione z chwila, gdy doszty one do Zamawiajacego w taki sposdb, ze mdgt on sie zapoznaé z
jego trescia.

DOTYCZY OFERTY SKLADANEJ W FORMIE ELEKTRONICZNE)

22. Postepowanie prowadzone jest takze w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
zakupowej Open Nexus pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/drewnica.

23. Ztozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktérzy posiadajag konto na Platformie
Zakupowej oraz przez Wykonawcoéw nie posiadajacych konta na Platformie Zakupowej.

24. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczace w
szczegolnosci rejestracji, logowania, pobrania dokumentacji, sktadania wnioskéw, wyjasnienia
tresci Zaproszenia do ztozenia oferty, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w
niniejszym postgpowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje
dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona45-instrukcje.

25. Oswiadczenia wnioski, zawiadomienia i informacje, o ktérych mowa powyzej uwaza sie za
wniesione z chwilg, gdy doszty one do adresata w taki sposéb, ze mégt sie on zapoznaé z ich
trescig. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg wytacznie za posrednictwem Platformy
Zakupowej z zachowaniem formy elektronicznej. Za date wptywu oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie ich date wczytywania do Platformy Zakupowe;j.

26. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywaé sie na wskazany u
gory strony numer referencyjny postepowania.

27. Wykonawcy powinni kierowa¢ do Zamawiajacego wszelka korespondencje z zachowaniem formy




elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowe;.
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Wykonawca w celu prawidtowego przygotowania oferty moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego
o wyjasnienie treéci Zaproszenia. Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
wplynie do Zamawiajacego nie podzniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci Zaproszenia do ztozenia ofert wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnieri, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci niniejszego zaproszenia do zfozenia oferty.

Treé¢ zapytar wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
Zaproszenie do zfozenia oferty oraz publikuje na Platformie Zakupowej bez ujawnienia Zrédta
zapytania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zaproszenia do zfozenia oferty, a trescia udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié¢ treé¢ zaproszenia do zfozenia oferty. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje
niezwfocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Zaproszenie, jak rowniez na
Platformie Zakupowej.

Zmiany tresci Zaproszenia do ztozenia oferty s3 kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

Z Wykonawcami wspélnie ubiegajacymi sie o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum, spotka
cywilna), Zamawiajacy bedzie porozumiewat sie za posrednictwem petnomocnika Wykonawcow
wskazanego w petnomocnictwie.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Joanna Slepska

a) nrtelefonu: 22 419 72 57

b) adres poczty elektronicznej: joanna.slepska@drewnica.pl

Kryterium decydujgcym o wyborze oferty jest: najnizsza cena brutto - przy zatozeniu, ze
Wykonawca zaoferowat przedmiot zamowienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego.

Cena brutto stanowiaca kryterium oceny ofert winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego
w niniejszym zaproszeniu. Cena brutto stanowiaca kryterium oceny ofert winna obejmowac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi
przez Zamawiajacego. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

Oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego do Kancelarii, do dnia
16.02.2024r. roku do godziny 9.15. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, opisanej: ,Sukcesywny
zakup wraz z dostawq drukéw medycznych i administracyjnych oraz drukéw recept dla
Mazowieckiego Szpitala Wojewddzkiego Drewnica Sp. z o.0. Nie otwiera¢ do 16.02.2024r. do
godzina 9.25”.

Oferte w formie elektronicznej nalezy sktada¢ za pomocg Platformy zakupowej dostepnej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/drewnica, w terminie do dnia 16.02.2024r.,
godzina 9.15. W przypadku pytan technicznych zwigzanych z obstuga postgpowan prosimy o
kontakt z Centrum Wsparcia Klienta— 22 101 02 02 od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-
17:00.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego, nastgpi 16.02.2024 r. o godz. 9.25.

wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw. W przypadku Wykonawcow,
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ktorzy ztozyli oferte w formie pisemnej, Zamawiajacy poinformuje ich za posrednictwem
korespondencji e-mail. Natomiast dla Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte za posrednictwem
Platformy Zakupowej, informacja z otwarcia ofert zostanie udostepniona na Platformie
Zakupowej w sekcji ,Komunikaty” na stronie danego postepowania.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmiany warunkéw postepowania, odwotania badZ jego
zamkniecia bez wybrania ktoérejkolwiek z ofert

Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi o wyborze oferty, ofertach odrzuconych badz
0 uniewaznieniu postepowania wszystkich Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu sktadania i otwarcia ofert.
Wykonawca, ktérego zostata wybrana jako najkorzystniejsza bedzie zobowigzany do podpisu
umowy wedfug wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego i na okreslonych w niej
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Zatacznikami do niniejszego Zaproszenia s3:

1) zat. nr 1 — Formularz ofertowy,

2) zat. nr 2 — wzdér umowy,

3) zat. nr 3 — Klauzula RODO.

UWAGA:

Zamawiajqcy informuje, ze wykluczeniu z niniejszego postepowania podlega wykonawca w
okolicznosciach wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835), z uwzglednieniem poczqtku okresu
wykluczenia wskazanego w art. 22 pkt 1 tej ustawy.

Zamawiajqgcy informuje rowniez, ze osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. 1, ktore w okresie tego wykluczenia ubiegajq sie o udzielenie zamodwienia publicznego
lub biorq udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, podlegajq karze
pienieznej w wysokosci do 20 000 000 zt1.

Wykonawca sktadajqc oferte potwierdza jednoczesnie, ze znane sq mu przepisy ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, w szczegdlnosci art. 7 oraz art. 22
tej ustawy, oraz potwierdza, ze nie zachodzq wobec niego przestanki wykluczenia wskazane w
art. 7 tej ustawy.

Zatwierdzam
Prezeg Zarzadu

Roman Jedrzejczak

7 Murak i
/ VT ¢

Nofota Jézwik Matgokzata Krzyczkowska

/



Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia do ztozenia oferty — klauzula RODO.

Zgodnie z art. 14 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

s

10.
11.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Mazowiecki Szpital Wojewédzki Drewnica,
ul. Rychlinskiego 1, 05-091 Zabki.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowac w
sprawach przetwarzania danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej
iod@drewnica.pl

Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe w celu zwigzanych z oszacowaniem wartosci
zamoéwienia oraz ewentualnym zawarciem i realizacjg umowy o wspdtpracy na podstawie. Dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne w celu wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do
podjecia dziatari na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy.
Administrator przetwarza jedynie dane kontaktowe.

Dane osobowe moga by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
przepisdbw prawa, a takie na rzecz podmiotéw, z ktérymi administrator zawart umowe
powierzenia przetwarzania danych w zwiazku z realizacjg ustug na rzecz Administratora (np.
laboratorium zewnetrznym, kancelarig prawng, dostawca oprogramowania, zewngtrznym
audytorem, zleceniobiorca $wiadczacym ustuge z zakresu ochrony danych osobowych).
Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do parstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

Przystuguje prawo uzyskaé kopie swoich danych osobowych w siedzibie Administratora.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 od korica roku kalendarzowego, w ktérym
umowa zostata wykonana, chyba ze niezbedny bedzie diuzszy okres przetwarzania np. z uwagi
na dochodzenie roszczen.

Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony danych Osobowych.

Dane osobowe zostaty pozyskane z publicznie dostepnego zrddfta, tj. z Internetu.

Administrator nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany w oparciu o podane dane
osobowe.



