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                   Załącznik nr 4 

do Umowy nr … 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU za miesiąc … … roku (np. listopad 2024 roku) 

 

Zamawiający: … 

Wykonawca: … 

Przedmiot odbioru: ……… (np. Usługa pośrednictwa w zakupie biletów lotniczych, polis 
ubezpieczeniowych) 

Data dokonania odbioru: ………… 

 

W wyniku czynności odbioru Zamawiający oraz Wykonawca stwierdzają co następuje: 

1. Zakres prac został wykonany zgodnie/niezgodnie* z warunkami Umowy. 

2. Jakość wykonanych Usług ocenia się jako dobrą / niedobrą*. 

3. Zastrzeżenia w zakresie nienależytego wykonania / nie wykonania Usług(do uzupełnienia w 
przypadku zaznaczenia niedobrej jakości wykonanych Usług lub/oraz terminy wykonania Usług 
zostały niedotrzymane lub niewykonania Usługi): 
…………………………………………………….. . 

4. Do protokołu został dołączony załącznik - Raport dotyczący zakupu biletów i polis 
ubezpieczeniowych w miesiącu za który jest sporządzany protokół TAK/NIE*. 

5. Uwagi: ………………………………………………………………………………. 

6. Usługa została przyjęta/nie przyjęta na skutek ………………………… (np. w przypadku 
zaznaczenia NIE w pkt 4). 

 

Podpisy 

 

 

Przedstawiciele Zamawiającego: Przedstawiciele Wykonawcy: 

 

Koordynator: ………………… 

 

Koordynator:…………………………… 

 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 
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Raport dotyczący zakupu biletów i polis ubezpieczeniowych 

za miesiąc … … roku (np. listopad 2024 roku) 

 

Zamawiający dopuszcza raporty generowane przez systemy Wykonawcy o ile będą one zawierać 
minimalne dane ujęte tabelarycznie wymagane przez Zamawiającego, w zakresie: 

1) biletów lotniczych: LP, Wyszczególnienie (np. Bilet lotniczy krajowy, Bilet lotniczy 
międzynarodowy kontynentalny, Tanie linie lotnicze międzynarodowe), Imię i Nazwisko 
Pasażera, Numer biletu, Trasę (np. (WAW-LIS)(LIS-WAW)), Linię Lotniczą realizującą lot, 
Datę wystawienia biletu, Datę sprzedaży, Datę wylotu, Datę przylotu, Podstawę taryfy netto, 
Opłatę lotniskową, % Upustu, Opłatę Transakcyjną 

2) polis ubezpieczeniowych: LP, Imię i Nazwisko Ubezpieczonego, Numer polisy, Nazwę 
Ubezpieczyciela, Datę wystawienia polisy, Datę sprzedaży, Datę początku podróży, Datę 
końca podróży, cenę polisy 
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Załącznik nr 5 do Umowy nr ….. 

 

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI INFORMACJI  

(zwana dalej „Umową”) 

zawarta w Warszawie pomiędzy: 

Narodowym Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawie (00-801 Warszawa), adres: 

ul. Chmielna 69, działającym na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Narodowym 

Centrum Badań i Rozwoju (Dz. U. z 2022 r. poz. 2279 tj.), posiadającym REGON: 141032404 oraz  

NIP: 701-007-37-77, zwanym dalej „Centrum” lub „Stroną ujawniającą” reprezentowanym przez:  

………………………………………………   

a 

………… zamieszkałą/zamieszkałym w ………… (…-…), przy ul. …………, 

prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą „…………”, adres do doręczeń: 

………… (…-…), przy ul. …………, wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, posiadającą/posiadającym NIP: ………… oraz REGON: …………, zwaną/ zwanym  

dalej „Odbiorcą Informacji Poufnych” lub „Odbiorcą”, reprezentowanym przez: 

lub 

………… z siedzibą w …………, adres: ul. …………, …-… …………, wpisaną do Rejestru 

Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w …………, 

…. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: ………… posiadającą 

NIP: ………… oraz REGON: …………, kapitał zakładowy w wysokości: …………, opłacony 

w całości, zwanym  dalej „Odbiorcą Informacji Poufnych” lub „Odbiorcą”, reprezentowanym 

przez: 

…………  

(wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub wydruk informacji 
odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców KRS Wykonawcy stanowi 
Załącznik nr 1 do Umowy) 

 

 

Preambuła 

Zważywszy, że celem Stron jest uregulowanie wzajemnych stosunków w zakresie przekazywania 

przez Centrum informacji poufnych do Odbiorcy w związku z wykonywaniem umowy świadczenia 

usług kompleksowej obsługi Zamawiającego w zakresie usług rezerwacji, sprzedaży i dostawy 

biletów lotniczych na przewozy pasażerskie w kraju i poza jego granice oraz polis 

ubezpieczeniowych na czas podróży (dalej jako „Umowa główna”) oraz zapewnienie 

bezpieczeństwa i ochrony takich informacji, Strony zgodnie postanawiają, co następuje: 
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 § 1. 

1. Przedmiotem Umowy jest zobowiązanie się przez Odbiorcę do zachowania poufności 

i nieujawniania jakichkolwiek informacji przekazywanych przez Centrum i pozyskanych 

w trakcie realizacji Umowy głównej, niezależnie od formy ich uzyskania, bez konieczności ich 

oznaczenia przez Centrum jako poufne w chwili udostępnienia (dalej jako: „Informacje Poufne”).  

2. W szczególności, do Informacji Poufnych zaliczane będą wszelkie informacje i dokumenty 

o charakterze technicznym, technologicznym, handlowym, organizacyjnym lub związane 

z działalnością Centrum oraz wszelkie inne informacje posiadające ekonomiczną/gospodarczą 

wartość, które nie są powszechnie znane. 

3. Odbiorca zobowiązuje się do: 

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji przekazywanych w związku 

z wykonywaniem Umowy głównej, jak i wszelkich informacji zebranych w trakcie 

negocjacji poprzedzających jej zawarcie, niezależnie od formy w jakiej zostały 

przekazane; 

2) ujawnienia Informacji Poufnych wyłącznie osobom, którymi się posługuje lub którym 

powierza wykonanie Umowy głównej w celu i w zakresie niezbędnym do jej wykonania; 

3) poinformowania osób, o których mowa  w § 1 ust. 3 pkt 2 Umowy, o poufnym charakterze 

informacji, pouczenia w sprawie ich traktowania jako poufnych oraz odebrania od nich 

oświadczenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Umowy; 

4) niewykorzystywania, niekopiowania, niepowielania, nierozpowszechniania jakiejkolwiek 

Informacji Poufnej lub jej części, za wyjątkiem przypadków gdy jest to niezbędne dla 

wykonania Umowy głównej. 

4. Nie stanowią Informacji Poufnej informacje: 

1) które są dostępne publicznie lub staną się publicznie dostępne w inny sposób niż 

poprzez naruszenie obowiązku zachowania poufności;  

2) które w momencie ujawnienia były już w posiadaniu Odbiorcy lub jego pracownika, 

członka organu lub doradcy, pod warunkiem, iż nie zostały objęte obowiązkiem 

zachowania poufności oraz że zostały one uzyskane bez naruszenia prawa;  

3) które zostały otrzymane od stron trzecich zgodnie z prawem i bez naruszenia 

jakiegokolwiek zobowiązań do zachowania poufności; 

4) w stosunku, do których Centrum oświadczy na piśmie, że nie uznaje ich za Informacje 

Poufne. 

5. Nie stanowi naruszenia Informacji Poufnej ujawnienie dokonane zgodnie z wymogami prawa, 

w tym na wniosek lub wezwanie uprawnionych sądów lub organów, w zakresie i w granicach 

dozwolonych prawem, na podstawie postanowienia lub wezwania sądu lub decyzji 

administracyjnej albo w celu dochodzenia roszczeń. Przed ujawnieniem informacji zgodnie ze 

zdaniem poprzednim, Odbiorca powiadomi Centrum pisemnie o otrzymaniu takiego wniosku lub 

wezwania, określając formę i cel ujawnienia, chyba że przekazanie takiej wiadomości jest 

zabronione na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Gdyby uprzednie powiadomienie 

Centrum o otrzymaniu wniosku lub wezwania nie było w okolicznościach sprawy możliwe, 
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Odbiorca powiadomi Centrum niezwłocznie po ustaniu okoliczności uniemożliwiających 

powiadomienie. 

6. Ujawnienie Informacji Poufnych osobie trzeciej jest dopuszczalne wyłącznie po uzyskaniu 

uprzedniej pisemnej zgody Centrum i na warunkach przez Centrum określonych. 

7. Odbiorca ponosi wobec Strony ujawniającej odpowiedzialność za naruszenie obowiązków 

w zakresie zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych, również w przypadku, gdy naruszenie 

jest dokonane przez osobę trzecią, o której mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 Umowy, za której działania 

lub zaniechania Odbiorca odpowiada jak za własne. 

8. Odbiorca zapewnia, że dysponuje właściwymi zabezpieczeniami umożliwiającymi ochronę 

Informacji Poufnych przed dostępem i bezprawnym ich wykorzystaniem przez osoby 

nieuprawnione. 

9. W zakresie możliwości posługiwania się osobami trzecimi lub powierzania im wykonania Umowy 

głównej, wiążące dla Stron są jej postanowienia. 

§ 2. 

Dla uniknięcia wątpliwości Strony potwierdzają, iż Umowa nie skutkuje przeniesieniem 

jakiegokolwiek prawa do Informacji Poufnych na Odbiorcę uzyskującego te informacje.  

§ 3. 

1. Odbiorca zobowiązuje się do zachowania w poufności Informacji Poufnych oraz wykorzystania 

Informacji Poufnych wyłącznie dla celów realizacji Umowy głównej oraz do podjęcia w stosunku 

do Informacji Poufnych co najmniej takich środków ostrożności oraz takich samych środków 

zabezpieczających, jak te podejmowane w stosunku do własnych informacji poufnych.  

2. Odbiorca zobowiązuje się do przechowywania Informacji Poufnych w bezpiecznym środowisku 

oraz zobowiązuje się nie kopiować, nie powielać, ani w jakikolwiek inny sposób nie utrwalać 

i nie rozpowszechniać Informacji Poufnych lub ich części, z wyjątkiem przypadków 

wewnętrznego użytku, gdy jest to niezbędne dla celów realizacji Umowy głównej. 

3. W przypadku, gdy przekazywane Informacje Poufne będą stanowić informacje chronione przez 

przepisy powszechnie obowiązującego prawa, Odbiorca zobowiązuje się do przestrzegania 

stosownych regulacji prawnych w zakresie ochrony takich informacji. 

4. Odbiorca oświadcza, że jest świadomy zagrożeń dotyczących bezpieczeństwa związanych 

z przesyłaniem informacji pocztą elektroniczną lub z użyciem Internetu, oraz że będzie 

odpowiedzialny za ochronę w zakresie informacji przesyłanych w formie elektronicznej i ochrony 

przed wirusami oraz za zapewnienie, aby informacje takie nie były kierowane pod niewłaściwy 

adres. 

5. Odbiorca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 

o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2019 poz. 1781 tj.) oraz rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, RODO) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) i zobowiązuje się nie wykorzystywać ani nie przetwarzać 

w jakikolwiek sposób danych osobowych, do których uzyska dostęp w wyniku realizacji 

współpracy dla celów innych niż wykonywanie Umowy głównej . 

6. Odbiorca ponosi pełną i wyłączną odpowiedzialność za będące następstwem jego zachowań 

szkody wyrządzone niezgodnym z Umową przetwarzaniem danych osobowych, 

w szczególności szkody wyrządzone utratą, niewłaściwym przechowywaniem lub posłużeniem 

się dokumentami, które są nośnikiem danych osobowych. 

7. W przypadku, gdy Odbiorca wykonuje Umowę główną przy udziale osób trzecich, 

z zastrzeżeniem § 1 ust. 9 Umowy, postanowienia poprzedzających ustępów rozciągają się 

także na te osoby, przy czym Odbiorca ponosi pełną i wyłączną odpowiedzialność za działania 

lub zaniechania osób, którymi się posługuje lub którym powierza wykonanie powyższej umowy, 

jak za działania lub zaniechania własne. 

§ 4. 

Umowa obowiązuje przez cały okres obowiązywania Umowy głównej, jak również przez okres 5 

(słownie: pięciu) lat po jej wykonaniu albo wygaśnięciu lub 5 (słownie: pięciu)  lat po jej rozwiązaniu, 

odstąpieniu lub wypowiedzeniu. 

§ 5. 

1. Odbiorca na żądanie Centrum zwróci niezwłocznie wszelkie materiały, dokumenty, inne 

opracowania (na piśmie, w formie elektronicznej lub innej) oraz zniszczy wszystkie materiały, 

które zawierają Informacje Poufne i wykasuje z pamięci swoich komputerów, edytorów tekstów 

i podobnych środków wszystkie materiały stanowiące Informacje Poufne, włączając każdą 

kopię, w zakresie w jakim pozwala na to konfiguracja systemów teleinformatycznych. Ponadto 

Odbiorca, bez żądania Centrum, zwróci lub zniszczy materiały, dokumenty, nośniki zawierające 

Informacje Poufne odpowiednio najpóźniej z upływem okresu, o którym mowa w § 4 Umowy.    

2. Na żądanie Strony ujawniającej Odbiorca niezwłocznie dostarczy jej pisemne oświadczenie 

potwierdzające dokonanie czynności wskazanych w ust. 1 powyżej. 

§ 6. 

1. W przypadku naruszenia przez Odbiorcę jakichkolwiek zobowiązań wynikających z niniejszej 

Umowy, Centrum będzie miał prawo do żądania natychmiastowego zaniechania naruszenia 

i usunięcia jego skutków. Wezwanie do zaniechania naruszeń i usunięcia jego skutków powinno 

być wysłane Odbiorcy w formie pisemnej z wyznaczeniem co najmniej terminu 14 (słownie: 

czternastu) dni do ustosunkowania się do niego. 

2. W przypadku naruszenia przez Odbiorcę obowiązków dotyczących Informacji Poufnych, w tym 

danych osobowych, Centrum może żądać od Odbiorcy zapłaty kary umownej w wysokości 

10 000 PLN (słownie: dziesięciu tysięcy złotych) za każdy przypadek naruszenia. Odbiorca 

zobowiązuje się do uregulowania kary w terminie 14 (słownie: czternastu) dni kalendarzowych 

od dnia doręczenia Odbiorcy wezwania do zapłaty/noty obciążeniowej w formie pisemnej. 
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3. Centrum zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

§ 7. 

1. Umowa wchodzi w życie w dniu podpisania jej przez Strony. 

2. Umowa podlega prawu polskiemu.  

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

4. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie spory powstałe w związku z realizacją niniejszej 

Umowy będą starały się rozstrzygać w sposób polubowny. W przypadku, gdy Strony nie osiągną 

porozumienia w sposób wskazany w zdaniu poprzedzającym, wszelkie spory wynikające 

w związku z realizacją Umowy zostaną rozstrzygnięte przez sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Centrum. 

5. Umowę sporządzono i podpisano w formie pisemnej w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 

w tym jeden dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy / Umowę sporządzono i podpisano 

elektronicznie w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego, co oznacza, że do jej zawarcia 

dochodzi w momencie opatrzenia Umowy ostatnim wymaganym do jej zawarcia kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, Strony uprawnione są do druku dowolnej liczby egzemplarzy Umowy. 

6. Integralną część Umowy stanowią: 

1) Załącznik nr 1 - wydruk informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu z rejestru 

przedsiębiorców KRS Odbiorcy; 

2) Załącznik nr 2 – Oświadczenie o zobowiązaniu do zachowania poufności (Wzór). 

 

 

 

…………………………………………..    …………………………………… 

Strona ujawniająca        Odbiorca Informacji Poufnych 

(data i podpis)        (data i podpis)  
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Załącznik nr 2 

 

/WZÓR/ 

 

OŚWIADCZENIE 

O ZOBOWIĄZANIU DO ZACHOWANIA POUFNOŚCI 

Niniejszym oświadczam, że znana mi jest treść Umowy o zachowaniu poufności informacji zawartej 

pomiędzy  

Narodowym Centrum Badań i Rozwoju 

a  

………… zamieszkałą/zamieszkałym w ………… (…-…), przy ul. …………, 
prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą „…………”, adres do doręczeń: 
………… (…-…), przy ul. …………, wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, posiadającą/posiadającym NIP: ………… oraz REGON: …………, zwaną/zwanym 
dalej „Wykonawcą”, 

lub 

………… z siedzibą w …………, adres: ul. …………, …-… …………, wpisaną do Rejestru 
Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w …………, 
…. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: ………… posiadającą 
NIP: ………… oraz REGON: …………, kapitał zakładowy w wysokości: …………, opłacony 
w całości, zwaną dalej ,,Wykonawcą”, reprezentowaną przez:  

…………  

 

i wynikające z niej zobowiązania do utrzymywania w tajemnicy ujawnionych Informacji Poufnych 

oraz zobowiązuje się do ich przestrzegania. 

Niniejszym zobowiązuję się jako pracownik/współpracownik/zleceniobiorca/Wykonawca*  

 
…………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………. (nazwa firmy) 

do zachowania w tajemnicy wszelkich Informacji Poufnych, które zostały mi ujawnione w związku 
z moim uczestnictwem w wykonywaniu  

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………..,  

(opis wykonywanych prac/czynności) 
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na warunkach określonych w Umowie o zachowaniu poufności. Jestem świadomy, że naruszenie 
powyższych zobowiązań może skutkować odpowiedzialnością cywilną i karną na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa. 

 

  

……………………………………………… 

(data i podpis lub podpis elektroniczny) 

 

* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 6 do Umowy ….. 

 

 Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

pomiędzy: 

Narodowym Centrum Badań i Rozwoju z siedzibą w Warszawie (00-801 Warszawa) przy 

ul. Chmielnej 69, posiadającym REGON 141032404 oraz NIP 701-007-37-77, działającym 

na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badań i Rozwoju (tj. Dz. U 

z 2022 r. poz. 2279, ze zm.), zwanym dalej „Administratorem”  

a 

………… zamieszkałą/zamieszkałym w ………… (…-…), przy ul. …………, 
prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą „…………”, adres do doręczeń: 
………… (…-…), przy ul. …………, wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, posiadającą/posiadającym NIP: ………… oraz REGON: …………, zwaną/zwanym 
dalej „Podmiotem przetwarzającym”, zwane dalej łącznie „Stronami” a osobno „Stroną”. 

lub 

………… z siedzibą w …………, adres: ul. …………, …-… …………, wpisaną do Rejestru 
Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w …………, 
…. Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS: ………… posiadającą 
NIP: ………… oraz REGON: …………, kapitał zakładowy w wysokości: …………, opłacony 
w całości, reprezentowaną przez: …………  

zwane dalej: „Podmiotem przetwarzającym”, zwane dalej łącznie „Stronami” a osobno „Stroną”. 

 

Mając na uwadze fakt, iż Strony zawarły umowę nr …….w przedmiocie …… (dalej „Umowa 

główna”), w celu realizacji której niezbędne jest powierzenie przez Administratora przetwarzania 

określonych danych osobowych Podmiotowi przetwarzającemu, Strony postanowiły o zawarciu 

niniejszej Umowy, o następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem przetwarzania są następujące kategorie (rodzaje) danych osobowych: imiona, 

nazwiska, data urodzenia, dane kontaktowe: e-mail, numer telefonu.  

2. Przekazywane na podstawie niniejszej Umowy dane osobowe dotyczą następujących kategorii 

osób: pracownicy i współpracownicy Administratora, członkowie Rady NCBR, eksperci, 

Komitetów powołanych przez NCBR oraz gości uczestniczących w spotkaniach 

organizowanych przez NCBR.   

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzający na podstawie niniejszej 

Umowy odbywa się wyłącznie w celu realizacji Umowy głównej na polecenie Administratora. 

4. Przetwarzanie danych osobowych w ramach niniejszej Umowy odnosi się do następujących 

kategorii przetwarzań: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, 
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adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie 

poprzez przesłanie, udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub 

niszczenie. 

5. Umowa niniejsza jest zgodna z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (dalej „RODO”) oraz powiązanymi z nim powszechnie obowiązującymi przepisami 

prawa polskiego. 

6. Dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji Umowy głównej. Podmiot przetwarzający 

zobowiązuje się do przetwarzania powierzanych mu danych osobowych wyłącznie w zakresie 

i celu niezbędnym do realizacji obowiązków wynikających z Umowy głównej. 

§ 2 

1. Administrator oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu artykułu 

4 pkt 7 RODO.  

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że zapewnia: 

a. wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych 

i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniło wymogi RODO i chroniło prawa osób, których 

dane dotyczą,   

b. dysponuje odpowiednimi środkami technicznymi i organizacyjnymi dla zapewnienia 

spełnienia wymogów oraz zapewnienia ochrony praw osób, których dotyczą dane osobowe, 

przekazywane na podstawie niniejszej umowy, zgodnie z właściwymi przepisami 

krajowymi, a także przyjętą przez Podmiot przetwarzający dokumentacją ochrony danych.  

3. W celu prawidłowej realizacji Umowy głównej, Administrator powierza Podmiotowi 

przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w odniesieniu do rodzajów danych oraz 

kategorii osób, o których mowa w § 1 niniejszej Umowy. 

§ 3 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się niniejszym: 

a) przetwarzać dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz zasadami 

ochrony określonymi w niniejszej Umowie;  

b) przetwarzać dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora – co 

dotyczy także przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej – chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii Europejskiej lub 

prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający; w takim 

wypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający zobowiązany jest 

poinformować Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania 

udzielenia takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny; 
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c) niezwłocznie informować Administratora, jeżeli zdaniem Podmiotu przetwarzającego, 

wydane mu polecenie stanowi naruszenie przepisów RODO  

lub innych przepisów Unii Europejskiej lub przepisów krajowych o ochronie danych 
osobowych.  

d) dopuścić do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osoby posiadające upoważnienie 

nadane przez Podmiot przetwarzający oraz zapewnić, aby osoby upoważnione do 

przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania nieograniczonej 

w czasie tajemnicy, a także prowadzić ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania 

danych osobowych ; 

e) niezwłocznie informować Administratora o obowiązku prawnym udostępnienia danych 

osobowych, chyba że powszechnie obowiązujące przepisy zabraniają udzielenia takiej 

informacji z uwagi na ważny interes publiczny; 

f) podejmować wszelkie środki techniczne i organizacyjne wymagane na mocy Artykułu 32 

RODO, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych 

odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności osób, których dane dotyczą, 

w szczególności: 

• pseudonimizację lub szyfrowanie danych osobowych, 

• zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności systemów 

i usług przetwarzania danych osobowych, 

• zdolność do szybkiego przywrócenia danych osobowych i dostępu do nich w razie 

incydentu fizycznego lub technicznego, 

• regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych i 

organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych 

osobowych; 

g) przestrzegać warunków korzystania z usług innego Podmiotu przetwarzającego, o których 

mowa w Artykule 28 ust. 2 i 4 RODO, z zastrzeżeniem § 4 poniżej; 

h) uwzględniając charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostępne mu informacje, 

pomagać Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w Artykułach 32 – 36 

RODO; 

i) niezwłocznie informować Administratora o tym, że osoba której dane osobowych dotyczą, 

skierowała do Podmiotu przetwarzającego korespondencję zawierającą żądanie w zakresie 

wykonania praw, o których mowa w rozdziale III RODO, jak również udostępniać treść tej 

korespondencji; 

j) udostępniać Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w Artykule 28 RODO oraz umożliwiać Administratorowi lub 

audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym 

inspekcji i przyczyniania się do nich; 
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k) po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych 

Podmiot przetwarzający ma obowiązek usunąć lub zwrócić Administratorowi – w zależności 

od decyzji Administratora - wszelkie dane osobowe, które zostały mu powierzone, jak 

również usunąć ich istniejące kopie, chyba że przepisy prawa powszechnego nakazują 

przechowywanie tych danych.  

§ 4 

1. Strony zgodnie postanawiają, że powierzenie przetwarzania danych osobowych przez 

Podmiot przetwarzający podmiotowi trzeciemu (dalszemu przetwarzającemu) jest 

dopuszczalne wyłącznie po uzyskaniu pisemnej zgody Administratora w odniesieniu do 

konkretnego dalszego przetwarzającego, której wzór stanowi załącznik nr 1 do umowy. 

2. W przypadku opisanym w ust. 1 Podmiot przetwarzający zobligowany będzie do umownego 

zobowiązania w formie pisemnej, każdego z dalszych przetwarzających do przestrzegania 

takich samych obowiązków i zasad, jakie dotyczą Podmiotu przetwarzającego względem 

Administratora na podstawie niniejszej umowy oraz przepisów RODO, a także innych 

odnośnych przepisów dotyczących ochrony danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający w razie skorzystania z usług dalszego przetwarzającego 

zobowiązuje się nadto zapewnić, by przetwarzanie danych przez ten podmiot odbywało się 

wyłącznie w celu i w zakresie opisanym w niniejszej Umowie. 

§ 5 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia rejestru kategorii czynności 

przetwarzania, na zasadach, o których mowa w Artykule 30 ust. 2  RODO, który zawierać 

będzie informacje określone w lit. a – d Artykułu 30 ust. 2 RODO.  

2. Podmiot przetwarzający w przypadkach, o których mowa w Artykule 37 ust. 1 RODO 

zobligowany będzie do wyznaczenia inspektora ochrony danych. O fakcie wyznaczenia 

inspektora ochrony danych Podmiot przetwarzający powiadomi Administratora, wskazując 

dane kontaktowe inspektora. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do udzielania Administratorowi na każde żądanie 

informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, a w szczególności do 

niezwłocznego informowania o każdym przypadku naruszenia w zakresie ochrony danych 

osobowych.  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do wdrożenia i stosowania procedur służących 

wykrywaniu naruszeń ochrony danych osobowych oraz wdrażania właściwych środków 

naprawczych. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do udostępnienia procedur, 

o których mowa w zdaniu poprzedzającym, na żądanie Administratora. Podmiot 

przetwarzający zobowiązany jest do udzielenia odpowiedzi w terminie 3 dni od przesłania 

przez Administratora żądania w tym zakresie. 
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5. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych Podmiot przetwarzający bez 

zbędnej zwłoki, jednak nie później niż 24 godziny od powzięcia wiadomości o naruszeniu, 

zgłasza ten fakt Administratorowi wskazując w zgłoszeniu: 

- opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości 
kategorie oraz przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą oraz kategorie i przybliżoną 
liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie, 

• imię i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie 

innego punktu kontaktowego, od którego można pozyskać informacje, 

• opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych, 

• opis środków zastosowanych lub proponowanych przez podmiot przetwarzający w celu 

zapobieżenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych 

przypadkach środków w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych 

skutków. 

6. Zgłoszenie naruszenia ochrony danych osobowych następuje na adres mailowy: 

iod@ncbr.gov.pl . 

7. Jeżeli informacji, o których mowa w ust. 5 powyżej, nie da się ustalić w tym samym czasie, 

Podmiot przetwarzający ma obowiązek ich udzielać sukcesywnie bez zbędnej zwłoki. 

8. Do czasu przekazania Podmiotowi przetwarzającemu instrukcji postępowania w związku 

z naruszeniem ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzający podejmuje bez zbędnej 

zwłoki wszelkie działania mające na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutków 

naruszenia. 

9. Podmiot przetwarzający dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych 

powierzonych mu przez Administratora, w tym okoliczności naruszenia ochrony danych 

osobowych, jego skutki oraz podjęte działania zaradcze, jak również udostępnia tę 

dokumentację na żądanie Administratora.    

10. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za działania swoich pracowników i innych 

osób, przy pomocy których przetwarza powierzone dane osobowe, jak za własne działania 

i zaniechanie. 

11. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem danych 

osobowych w sposób naruszający przepisy RODO, jeśli nie dopełnił obowiązków nałożonych 

na niego przez RODO lub gdy działał niezgodnie ze zgodnymi z prawem instrukcjami 

Administratora lub wbrew tym instrukcjom. 

12. Podmiot przetwarzający ma obowiązek współdziałać z Administratorem na jego żądanie 

w zakresie ustalenia przyczyn szkody wyrządzonej osobie, której dane dotyczą, jak również 

zapewnia, że obowiązek ten będzie wypełniać bezpośrednio dalszy przetwarzający 

w stosunku do Administratora. 

13. W razie stwierdzenia przez Administratora istnienia po stronie Podmiotu przetwarzającego 

uchybień w zakresie realizacji niniejszej Umowy prowadzących do naruszenia 
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bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych, Administrator 

uprawniony będzie do: 

a) żądania niezwłocznego usunięcia uchybień; 

b) rozwiązania niniejszej umowy oraz Umowy głównej bez zachowania okresu 

wypowiedzenia.   

14. W przypadku, gdy Administrator zapłaci odszkodowanie za całą wyrządzoną szkodę 

spowodowaną przetwarzaniem, ma prawo żądania od Podmiotu przetwarzającego zwrotu 

części odszkodowania odpowiadającej części szkody, za którą ponosi on 

odpowiedzialność.  

15. Każda ze stron odpowiada za szkody wyrządzone drugiej stronie oraz osobom trzecim 

w związku z powierzeniem przetwarzania danych, zgodnie z przepisami kodeksu 

cywilnego, z zastrzeżeniem postanowień RODO wskazanych powyżej. 

§ 6 

1. Strony zgodnie postanawiają, że Administrator uprawniony będzie do dokonywania kontroli 

prawidłowości warunków przetwarzania powierzonych na podstawie niniejszej Umowy 

danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, a Podmiot przetwarzający zobligowany 

będzie do współdziałania z Administratorem w celu realizacji powyższego zobowiązania 

w możliwe szerokim zakresie, tj. w szczególności udostępni Administratorowi wszelkie 

informacje niezbędne do wykazania spełnienia przyjętych obowiązków oraz umożliwi 

Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie 

audytów, w tym inspekcji.  

2. Termin przeprowadzenia kontroli, o której mowa w ust. 1 zostanie ustalony z Podmiotem 

przetwarzającym, jednak kontrola nie może odbyć się później niż 5 dni roboczych od 

przekazania Podmiotowi przetwarzającemu pisemnej informacji.  

3. Podmiot przetwarzający na każdy pisemny wniosek Administratora zobowiązany jest do 

udzielenia pisemnej informacji dotyczącej przetwarzania powierzonych mu danych 

osobowych, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku. 

4. Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora lub upoważniony przez 

Administratora przedstawiciel audytora, sporządza protokół pokontrolny, który podpisują 

przedstawiciele obu Stron. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się w terminie uzgodnionym 

z Administratorem, dostosować do zaleceń pokontrolnych zawartych w protokole, mających 

na celu usunięcie uchybień i poprawę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych. 

5. Administrator ma prawo żądania od Podmiotu przetwarzającego składania pisemnych 

wyjaśnień dotyczących realizacji niniejszej Umowy.  

6. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest zapewnić w umowie z dalszym przetwarzającym, 

możliwość przeprowadzenia przez Podmiot przetwarzający audytu zgodności przetwarzania 

danych osobowych na zasadach określonych w niniejszej Umowie. 
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7. Koszty przeprowadzenia audytu ponosi podmiot, który zlecił przeprowadzenia audytu, 

bez prawa do żądania zwrotu takich kosztów ani zapłaty dodatkowego wynagrodzenia. 

§ 7 

1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. e RODO, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, Podmiot 

przetwarzający w miarę możliwości pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne, wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, 

której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do wsparcia Administratora w zakresie realizacji 

następujących praw podmiotów danych: 

a. Obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 i 14 RODO, 

b. Prawa dostępu do danych osobowych, 

c. Prawa do sprostowania danych osobowych, 

d. Prawa do usunięcia danych osobowych, 

e. Prawa do ograniczenia przetwarzania, 

f. Obowiązku informowania o sprostowaniu lub usunięciu danych osobowych lub 

o ograniczeniu przetwarzania, 

g. Prawa do przenoszenia danych osobowych, 

h. Prawa do sprzeciwu, 

i. Kwestii związanych z prawem do niepodlegania zautomatyzowanemu przetwarzaniu 

danych osobowych, w tym profilowaniu. 

3. W przypadku otrzymania żądania od Administratora w zakresie uzyskania wsparcia 

w związku z realizacją praw wymienionych w ust. 2 Podmiot przetwarzający w terminie 5 dni 

od otrzymania żądania poinformuje Administratora o wykonaniu żądania. 

4. Jeżeli Podmiot przetwarzający nie jest w stanie zrealizować żądania, o którym mowa w ust. 2, 

jest on zobowiązany do przygotowania i przekazania wyjaśnień opisujących przyczyny, 

dla których nie zrealizował żądania Administratora.  

§ 8 

Powierzenie przetwarzania trwa przez czas obowiązywania Umowy głównej.  

§ 9 
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1. Zmiana niniejszej Umowy nastąpić może wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności.  

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie mają odpowiednio 

przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowiązujących przepisów z zakresu 

ochrony danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej 

umowy bez pisemnej zgody Administratora. 

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, że znane są mu sankcje przewidziane za naruszenie 

obowiązków w zakresie ochrony danych osobowych przewidziane w RODO. Jeżeli w wyniku 

naruszenia przez Podmiot przetwarzający przepisów RODO oraz niniejszej Umowy 

Administrator zobligowany będzie do zapłaty kary pieniężnej lub odszkodowania, Podmiot 

przetwarzający zobowiązuje się zwrócić Administratorowi wszelkie poniesione z tego tytułu 

koszty i wydatki. 

5. Umowa została sporządzona w formie jak Umowa główna. 

6. Integralną część Umowy stanowi załącznik nr 1: Wzór zgody. 

Administrator:      Podmiot przetwarzający: 
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                                         Załącznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Pisemna zgoda administratora danych na korzystanie przez podmiot przetwarzający 

z usług dalszych przetwarzających 

Działając w imieniu administratora danych, zgodnie z § 4 ust. 1 Umowy powierzenia niniejszym 
wyrażam zgodę na korzystanie przez podmiot przetwarzający z usług dalszych przetwarzających na 
podstawie ww. Umowy, to jest: 

(Należy wymienić dalsze podmioty przetwarzające, które obejmuje zgoda)  

1………….. 

2………….. 

3………….. 

 

                                                                                  W imieniu Administratora  

                                                                                 ………………………………………. 

                                                                                 podpis, data 
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Załącznik nr 7 do Umowy nr ………. 

 

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych osób reprezentujących Stronę 
umowy zawartej z Narodowym Centrum Badań i Rozwoju oraz/lub osób wyznaczonych 

przez Stronę umowy do kontaktu w zakresie obsługi umowy 

Realizując obowiązek informacyjny w związku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1  
i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), w skrócie RODO 
informujemy, że: 

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w związku z zawartą umową 
jest Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (dalej: „NCBR”). 

2. Z administratorem danych może Pan/Pani skontaktować się w następujący sposób: 
a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju,  

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa; 
b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 40; 
c) za pośrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl; 
d) przez elektroniczną skrytkę podawczą ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP 

3. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pan/Pani 
skontaktować w następujący sposób:  
a) za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl; 
b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badań i Rozwoju,  

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa. 
Z inspektorem ochrony danych może Pan/Pani kontaktować się we wszystkich sprawach 
związanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw 
przysługujących Panu/Pani na mocy RODO. 

4. Dane osobowe osób reprezentujących Stronę umowy i/lub osób wyznaczonych do kontaktu 
będą przetwarzane w celu realizacji umowy. W związku z tym będziemy przetwarzać 
Pana/Pani dane, aby kontaktować się w bieżących sprawach związanych z wykonaniem 
umowy oraz bronić się przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzić ewentualnych 
roszczeń wynikających z umowy. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 
lit. b i e RODO. 

5. Odbiorcami do których mogą być przekazywane Pani/Pana dane osobowe są podmioty 
uprawnione do ich przetwarzania na podstawie prawa. Odrębną kategorią odbiorców, którym 
mogą być ujawnione Pana/Pani dane osobowe są podmioty wspierające Administratora  
w wypełnianiu uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, w tym zapewniających 
asystę i wsparcie techniczne dla użytkowanych w NCBR systemów informatycznych, w 
szczególności NCBR + Sp. z o.o.  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres obowiązywania umowy. Dane 
będą następnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat, zgodnie 
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badań i Rozwoju. 

7. Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Panu/Pani prawo żądania  
od Administratora: 
a) dostępu do treści swoich danych osobowych;  
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
c) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych; 
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d) usunięcia swoich danych osobowych po upływie wskazanych okresów lub ograniczenia 
ich przetwarzania. 

8. Gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy  
o ochronie danych osobowych przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu 
nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00). 

9. Podanie  danych osób reprezentujących Stronę umowy jest niezbędne do zawarcia umowy,  
a brak tych danych może spowodować niemożność zawarcia umowy. Podanie danych osób 
wyznaczonych do kontaktu w zakresie umowy jest dobrowolne. 

10. Jeżeli  administrator  nie  uzyskał  danych  osobowych  bezpośrednio od Pana/Pani,  
informujemy,  że  dane  osobowe  zostały  uzyskane  od  Strony  umowy,  która wskazała 
Pana/Panią jako osobę kontaktową w celu obsługi zawartej z NCBR umowy. Dane osobowe, 
które zostały przekazane NCBR to: imię i nazwisko, stanowisko lub funkcja oraz służbowe 
dane kontaktowe (m.in. adres poczty elektronicznej, numer telefonu). 

 

 


