NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Zalgcznik nr 4

do Umowy nr ...

PROTOKOL ODBIORU za miesiac ... ... roku (np. listopad 2024 roku)
Zamawiajacy: ...
Wykonawca: ...
Przedmiot odbioru: ......... (np. Ustuga posrednictwa w zakupie biletéw lotniczych, polis

ubezpieczeniowych)

Data dokonania odbioru: ............

W wyniku czynnosci odbioru Zamawiajacy oraz Wykonawca stwierdzajg co nastepuje:
1. Zakres prac zostat wykonany zgodnie/niezgodnie* z warunkami Umowy.
2. Jakos¢ wykonanych Ustug ocenia sie jako dobrg / niedobrg*.

3. Zastrzezenia w zakresie nienalezytego wykonania / nie wykonania Ustug(do uzupetnienia w
przypadku zaznaczenia niedobrej jako$ci wykonanych Ustug lub/oraz terminy wykonania Ustug
zostaty niedotrzymane lub niewykonania Ustugi):

4. Do protokotu zostat dotgczony zatgcznik - Raport dotyczgcy zakupu biletow i polis
ubezpieczeniowych w miesigcu za ktéry jest sporzadzany protokédt TAK/NIE™.

=T

Ustuga zostata przyjeta/nie przyjeta na skutek ............................. (np. w przypadku
zaznaczenia NIE w pkt 4).

Podpisy

Przedstawiciele Zamawiajacego: Przedstawiciele Wykonawcy:

Koordynator: ..................... Koordynator:.............cccooeviiiiinne.

* niepotrzebne skreslic
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NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Raport dotyczacy zakupu biletéw i polis ubezpieczeniowych
za miesiac ... ... roku (np. listopad 2024 roku)

Zamawiajacy dopuszcza raporty generowane przez systemy Wykonawcy o ile bedg one zawieraé
minimalne dane ujete tabelarycznie wymagane przez Zamawiajgcego, w zakresie:

1) biletow lotniczych: LP, Wyszczegodlnienie (np. Bilet lotniczy krajowy, Bilet lotniczy
miedzynarodowy kontynentalny, Tanie linie lotnicze miedzynarodowe), Imie i Nazwisko
Pasazera, Numer biletu, Trase (np. (WAW-LIS)(LIS-WAW)), Linie Lotniczg realizujgca lot,
Date wystawienia biletu, Date sprzedazy, Date wylotu, Date przylotu, Podstawe taryfy netto,
Optate lotniskowa, % Upustu, Optate Transakcyjng

2) polis ubezpieczeniowych: LP, Imie i Nazwisko Ubezpieczonego, Numer polisy, Nazwe
Ubezpieczyciela, Date wystawienia polisy, Date sprzedazy, Date poczatku podrézy, Date
kohca podrézy, cene polisy

SZWAJCARSKO-POLSKI 5] lceland Il\i—"- all
Program Wspéipracy Liechtenstein  Norway
Norway grants  grants

Fundusze Rzeczpospolita  Dofinansowane przez NCBR»
cuopeisiie [ PO Unig Europejska -

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Zatagcznik nr 5 do Umowy nr .....

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOSCI INFORMACJI
(zwana dalej ,,Umow3”)
zawarta w Warszawie pomiedzy:

Narodowym Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawie (00-801 Warszawa), adres:
ul. Chmielna 69, dziatajgcym na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju (Dz. U. z 2022 r. poz. 2279 tj.), posiadajgcym REGON: 141032404 oraz
NIP: 701-007-37-77, zwanym dalej ,Centrum” lub ,Strong ujawniajaca” reprezentowanym przez:

a

............ zamieszkatg/zamieszkatym  w (...-...), przy ul
prowadzgcag/prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ,............ ”, adres do doreczen:
............ (c.om..n), przy ul. ............, wpisang do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, posiadajgca/posiadajgcym NIP: ............ oraz REGON: ............ , Zwang/ zwanym

dalej ,,Odbiorca Informacji Poufnych” lub ,,Odbiorca”, reprezentowanym przez:
lub

............ z siedzibg w ............, adres: ul. ............, ...-... ............, wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w ............ ,
.... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numeremKRS: ............ posiadajgca
NIP: ............ oraz REGON: ............ , kapitat zaktadowy w wysokoSci: ............ , opfacony
w catosci, zwanym dalej ,,Odbiorcg Informacji Poufnych” lub ,,Odbiorca”, reprezentowanym
przez:

(wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub wydruk informacji
odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow KRS Wpykonawcy stanowi
Zatgcznik nr 1 do Umowy)

Preambufa

Zwazywszy, ze celem Stron jest uregulowanie wzajemnych stosunkéw w zakresie przekazywania
przez Centrum informacji poufnych do Odbiorcy w zwigzku z wykonywaniem umowy $wiadczenia
ustug kompleksowej obstugi Zamawiajgcego w zakresie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostawy
biletéw lotniczych na przewozy pasazerskie w kraju i poza jego granice oraz polis
ubezpieczeniowych na czas podrézy (dalej jako ,Umowa gtéwna”) oraz zapewnienie
bezpieczenstwa i ochrony takich informacji, Strony zgodnie postanawiajg, co nastepuje:
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NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

§1.

1. Przedmiotem Umowy jest zobowigzanie sie przez Odbiorce do zachowania poufnosci
i nieujawniania jakichkolwiek informacji przekazywanych przez Centrum i pozyskanych
w trakcie realizacji Umowy gtéwnej, niezaleznie od formy ich uzyskania, bez koniecznosci ich
oznaczenia przez Centrum jako poufne w chwili udostepnienia (dalej jako: ,Informacje Poufne”).

2. W szczegolnosci, do Informacji Poufnych zaliczane bedg wszelkie informacje i dokumenty
o charakterze technicznym, technologicznym, handlowym, organizacyjnym lub zwigzane
z dziatalnoscig Centrum oraz wszelkie inne informacje posiadajgce ekonomiczng/gospodarczag
wartos¢, ktore nie sg powszechnie znane.

3. Odbiorca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji przekazywanych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy gtéwnej, jak i wszelkich informacji zebranych w trakcie
negocjacji poprzedzajgcych jej zawarcie, niezaleznie od formy w jakiej zostaly
przekazane;

2) ujawnienia Informacji Poufnych wytgcznie osobom, ktérymi sie postuguje lub ktérym
powierza wykonanie Umowy gtéwnej w celu i w zakresie niezbednym do jej wykonania;

3) poinformowania osob, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 Umowy, o poufnym charakterze
informacji, pouczenia w sprawie ich traktowania jako poufnych oraz odebrania od nich
oswiadczenia, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy;

4)  niewykorzystywania, niekopiowania, niepowielania, nierozpowszechniania jakiejkolwiek
Informacji Poufnej lub jej czesci, za wyjatkiem przypadkéw gdy jest to niezbedne dla
wykonania Umowy gtownej.

4. Nie stanowig Informacji Poufnej informacije:

1) ktére sg dostepne publicznie lub stang sie publicznie dostepne w inny sposéb niz
poprzez naruszenie obowigzku zachowania poufno$ci;

2)  ktére w momencie ujawnienia byly juz w posiadaniu Odbiorcy lub jego pracownika,
cztonka organu lub doradcy, pod warunkiem, iz nie zostaty objete obowigzkiem
zachowania poufnosci oraz ze zostaty one uzyskane bez naruszenia prawa;

3) ktére zostaly otrzymane od stron trzecich zgodnie z prawem i bez naruszenia
jakiegokolwiek zobowigzan do zachowania poufnosci;

4)  w stosunku, do ktérych Centrum o$wiadczy na piSmie, ze nie uznaje ich za Informacje
Poufne.

5. Nie stanowi naruszenia Informacji Poufnej ujawnienie dokonane zgodnie z wymogami prawa,
w tym na wniosek lub wezwanie uprawnionych sgdoéw lub organéw, w zakresie i w granicach
dozwolonych prawem, na podstawie postanowienia Ilub wezwania sgdu lub decyzji
administracyjnej albo w celu dochodzenia roszczen. Przed ujawnieniem informacji zgodnie ze
zdaniem poprzednim, Odbiorca powiadomi Centrum pisemnie o otrzymaniu takiego wniosku lub
wezwania, okreslajgc forme i cel ujawnienia, chyba ze przekazanie takiej wiadomosci jest
zabronione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Gdyby uprzednie powiadomienie
Centrum o otrzymaniu wniosku lub wezwania nie bytlo w okolicznosciach sprawy mozliwe,
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Odbiorca powiadomi Centrum niezwiocznie po ustaniu okolicznosci uniemozliwiajgcych
powiadomienie.

6. Ujawnienie Informacji Poufnych osobie trzeciej jest dopuszczalne wytgcznie po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Centrum i na warunkach przez Centrum okreslonych.

7. Odbiorca ponosi wobec Strony ujawniajgcej odpowiedzialno$¢ za naruszenie obowigzkdw
w zakresie zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych, réwniez w przypadku, gdy naruszenie
jest dokonane przez osobe trzecia, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 Umowy, za ktorej dziatania
lub zaniechania Odbiorca odpowiada jak za wtasne.

8. Odbiorca zapewnia, ze dysponuje wiasciwymi zabezpieczeniami umozliwiajgcymi ochrone
Informacji Poufnych przed dostepem i bezprawnym ich wykorzystaniem przez osoby
nieuprawnione.

9. W zakresie mozliwosci postugiwania sie osobami trzecimi lub powierzania im wykonania Umowy
gtébwnej, wigzgce dla Stron sg jej postanowienia.

§ 2.

Dla unikniecia watpliwosci Strony potwierdzajg, iz Umowa nie skutkuje przeniesieniem
jakiegokolwiek prawa do Informacji Poufnych na Odbiorce uzyskujgcego te informacje.

§ 3.

1. Odbiorca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci Informacji Poufnych oraz wykorzystania
Informacji Poufnych wylgcznie dla celéw realizacji Umowy gtéwnej oraz do podjecia w stosunku
do Informacji Poufnych co najmniej takich srodkdéw ostroznosci oraz takich samych $rodkéw
zabezpieczajgcych, jak te podejmowane w stosunku do wiasnych informacji poufnych.

2. Odbiorca zobowigzuje sie do przechowywania Informacji Poufnych w bezpiecznym srodowisku
oraz zobowigzuje sie nie kopiowac, nie powielaé, ani w jakikolwiek inny sposob nie utrwalac
i nie rozpowszechnia¢ Informacji Poufnych Ilub ich czesci, z wyjatkiem przypadkéw
wewnetrznego uzytku, gdy jest to niezbedne dla celow realizacji Umowy gtowne;j.

3. W przypadku, gdy przekazywane Informacje Poufne beda stanowi¢ informacje chronione przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, Odbiorca zobowigzuje sie do przestrzegania
stosownych regulacji prawnych w zakresie ochrony takich informaciji.

4. Odbiorca os$wiadcza, ze jest Swiadomy zagrozen dotyczgcych bezpieczenstwa zwigzanych
z przesytaniem informacji pocztg elektroniczng lub z uzyciem Internetu, oraz ze bedzie
odpowiedzialny za ochrone w zakresie informaciji przesytanych w formie elektronicznej i ochrony
przed wirusami oraz za zapewnienie, aby informacje takie nie byty kierowane pod niewtasciwy
adres.

5. Odbiorca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. 2019 poz. 1781 tj.) oraz rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) i zobowigzuje sie nie wykorzystywaé ani nie przetwarzac
w jakikolwiek sposéb danych osobowych, do ktérych uzyska dostep w wyniku realizaciji
wspotpracy dla celéw innych niz wykonywanie Umowy gtéwnej .

6. Odbiorca ponosi petng i wytagczng odpowiedzialno$¢ za bedgce nastepstwem jego zachowan
szkody wyrzadzone niezgodnym z Umowg przetwarzaniem danych osobowych,
w szczegolnosci szkody wyrzgdzone utratg, niewtasciwym przechowywaniem lub postuzeniem
sie dokumentami, ktore sg nosnikiem danych osobowych.

7. W przypadku, gdy Odbiorca wykonuje Umowe gldwng przy udziale osob trzecich,
z zastrzezeniem § 1 ust. 9 Umowy, postanowienia poprzedzajgcych ustepdw rozciggajg sie
takze na te osoby, przy czym Odbiorca ponosi petng i wytgczng odpowiedzialnosé za dziatania
lub zaniechania oséb, ktorymi sie postuguje lub ktéorym powierza wykonanie powyzszej umowy,
jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

§ 4.

Umowa obowigzuje przez caty okres obowigzywania Umowy gtdéwnej, jak rowniez przez okres 5
(stownie: pieciu) lat po jej wykonaniu albo wygasnieciu lub 5 (stownie: pieciu) lat po jej rozwigzaniu,
odstgpieniu lub wypowiedzeniu.

§ 5.

1. Odbiorca na zadanie Centrum zwrdci niezwiocznie wszelkie materiaty, dokumenty, inne
opracowania (na pismie, w formie elektronicznej lub innej) oraz zniszczy wszystkie materiaty,
ktére zawierajg Informacje Poufne i wykasuje z pamieci swoich komputeréw, edytorow tekstow
i podobnych srodkéw wszystkie materiaty stanowigce Informacje Poufne, wigczajac kazdg
kopie, w zakresie w jakim pozwala na to konfiguracja systeméw teleinformatycznych. Ponadto
Odbiorca, bez zgdania Centrum, zwrdci lub zniszczy materiaty, dokumenty, nosniki zawierajgce
Informacje Poufne odpowiednio najpdzniej z uptywem okresu, o ktérym mowa w § 4 Umowy.

2. Na zadanie Strony ujawniajgcej Odbiorca niezwtocznie dostarczy jej pisemne o$wiadczenie
potwierdzajgce dokonanie czynnosci wskazanych w ust. 1 powyze;j.

§6.

1. W przypadku naruszenia przez Odbiorce jakichkolwiek zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
Umowy, Centrum bedzie miat prawo do zgdania natychmiastowego zaniechania naruszenia
i usuniecia jego skutkdw. Wezwanie do zaniechania naruszeh i usuniecia jego skutkow powinno
by¢ wystane Odbiorcy w formie pisemnej z wyznaczeniem co najmniej terminu 14 (stownie:
czternastu) dni do ustosunkowania sie do niego.

2. W przypadku naruszenia przez Odbiorce obowigzkéw dotyczgcych Informacji Poufnych, w tym
danych osobowych, Centrum moze zgda¢ od Odbiorcy zapfaty kary umownej w wysokosci
10 000 PLN (stownie: dziesieciu tysiecy ztotych) za kazdy przypadek naruszenia. Odbiorca
zobowigzuje sie do uregulowania kary w terminie 14 (stownie: czternastu) dni kalendarzowych
od dnia doreczenia Odbiorcy wezwania do zapfaty/noty obcigzeniowej w formie pisemne;.
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AP w NP

Centrum zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdélnych Kodeksu cywilnego.

§7.
Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez Strony.
Umowa podlega prawu polskiemu.
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony zgodnie o$wiadczajg, ze wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej
Umowy bedg staraty sie rozstrzyga¢ w sposob polubowny. W przypadku, gdy Strony nie osiggng
porozumienia w sposob wskazany w zdaniu poprzedzajgcym, wszelkie spory wynikajgce
w zwigzku z realizacjig Umowy zostang rozstrzygniete przez sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Centrum.

Umowe sporzgdzono i podpisano w formie pisemnej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
w tym jeden dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy / Umowe sporzgdzono i podpisano
elektronicznie w rozumieniu art. 78' § 1 Kodeksu cywilnego, co oznacza, ze do jej zawarcia
dochodzi w momencie opatrzenia Umowy ostatnim wymaganym do jej zawarcia kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, Strony uprawnione sg do druku dowolnej liczby egzemplarzy Umowy.

Integralng czes¢ Umowy stanowig:

1) Zatgcznik nr 1 - wydruk informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru
przedsiebiorcow KRS Odbiorcy;

2) Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie o zobowigzaniu do zachowania poufnosci (Wzor).

Strona ujawniajgca Odbiorca Informacji Poufnych

(data i podpis) (data i podpis)
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NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Zatgcznik nr 2
IWZOR/

OSWIADCZENIE
O ZOBOWIAZANIU DO ZACHOWANIA POUFNOSCI

Niniejszym oswiadczam, ze znana mi jest treS§¢ Umowy o zachowaniu poufnosci informacji zawarte;j
pomiedzy

Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

a

............ zamieszkatg/zamieszkatym  w (...-...), przy ul

prowadzgcag/prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ,............ ”, adres do doreczen:

............ (e.om..n), przy ul. ............, wpisang do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, posiadajgca/posiadajacym NIP: ............ oraz REGON: ............ , ZWana/zwanym

dalej ,Wykonawc3g”,

lub

............ z siedzibg w ............, adres: ul. ............, ...-... ............, wpisang do Rejestru

Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w ............
.. Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS: ............ p03|adajaca

NIP: ............ oraz REGON: ............ , kapitat zaktadowy w wysokoSci: ............ , opfacony

w catosci, zwang dalej ,,Wykonawcg’, reprezentowang przez:

i wynikajgce z niej zobowigzania do utrzymywania w tajemnicy ujawnionych Informacji Poufnych
oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Niniejszym zobowigzuje sie jako pracownik/wspotpracownik/zleceniobiorca/Wykonawca*

do zachowania w tajemnicy wszelkich Informacji Poufnych, ktére zostaty mi ujawnione w zwigzku
Z moim uczestnictwem w wykonywaniu

(opis wykonywanych prac/czynnosci)
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na warunkach okreslonych w Umowie o zachowaniu poufnosci. Jestem swiadomy, ze naruszenie
powyzszych zobowigzan moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscig cywilng i karng na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa.

(data i podpis lub podpis elektroniczny)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6 do Umowy .....

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
pomiedzy:
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawie (00-801 Warszawa) przy
ul. Chmielnej 69, posiadajgcym REGON 141032404 oraz NIP 701-007-37-77, dziatajgcym
na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (tj. Dz. U

z 2022 r. poz. 2279, ze zm.), zwanym dalej ,,Administratorem”

a
............ zamieszkatg/zamieszkatym  w (...-...), przy ul
prowadzgcag/prowadzgcym dziatalno$¢é gospodarczg pod firmg ,............ ”, adres do doreczen:
............ (e.om..n), przy ul. ............, wpisang do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, posiadajgca/posiadajagcym NIP: ............ oraz REGON: ............ , ZWana/zwanym

dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”, zwane dalej tgcznie ,Stronami” a osobno ,Strong”.
lub

............ z siedzibg w ............, adres: ul. ............, ...-... ............, wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w ............

.. Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS: ............ p03|adajaca
NIP: ............ oraz REGON: ............ , kapitat zaktadowy w wysokosci: ............ , opfacony
w catosci, reprezentowang przez. ............

zwane dalej: ,Podmiotem przetwarzajagcym”, zwane dalej tgcznie ,Stronami” a osobno ,Strong”.

Majgc na uwadze fakt, iz Strony zawarly umowe nr ....... w przedmiocie ...... (dalej ,Umowa
gtéwna’), w celu realizacji ktérej niezbedne jest powierzenie przez Administratora przetwarzania
okre$lonych danych osobowych Podmiotowi przetwarzajgcemu, Strony postanowity o zawarciu
niniefjszej Umowy, o nastepujgcej tresci:

§ 1

1. Przedmiotem przetwarzania sg nastepujgce kategorie (rodzaje) danych osobowych: imiona,
nazwiska, data urodzenia, dane kontaktowe: e-mail, numer telefonu.

2. Przekazywane na podstawie niniejszej Umowy dane osobowe dotyczg nastepujgcych kategorii
0sOb: pracownicy i wspotpracownicy Administratora, czionkowie Rady NCBR, eksperci,
Komitetow powotanych przez NCBR oraz gosci uczestniczgcych w spotkaniach
organizowanych przez NCBR.

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy na podstawie niniejszej
Umowy odbywa sie wytgcznie w celu realizacji Umowy gtdwnej na polecenie Administratora.

4. Przetwarzanie danych osobowych w ramach niniejszej Umowy odnosi sie¢ do nastepujgcych
kategorii przetwarzan: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie,
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b)

adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przestanie, udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie.

Umowa niniejsza jest zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej ,RODQO”) oraz powigzanymi z nim powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa polskiego.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji Umowy gtéwnej. Podmiot przetwarzajgcy
zobowigzuje sie do przetwarzania powierzanych mu danych osobowych wytgcznie w zakresie
i celu niezbednym do realizacji obowigzkow wynikajgcych z Umowy gtéwne;.

§ 2

Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu artykutu
4 pkt 7 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze zapewnia:

a. wystarczajgce gwarancje  wdrozenia odpowiednich srodkdw  technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnito wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych
dane dotycza,

b. dysponuje odpowiednimi $rodkami technicznymi i organizacyjnymi dla zapewnienia
spetnienia wymogow oraz zapewnienia ochrony praw 0sob, ktérych dotyczg dane osobowe,
przekazywane na podstawie niniejszej umowy, zgodnie z wiasciwymi przepisami
krajowymi, a takze przyjetg przez Podmiot przetwarzajgcy dokumentacjg ochrony danych.

W celu prawidtowej realizacji Umowy gtdwnej, Administrator powierza Podmiotowi
przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w odniesieniu do rodzajéw danych oraz
kategorii 0s6b, o ktérych mowa w § 1 niniejszej Umowy.

§3

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie niniejszym:

przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasadami
ochrony okreslonymi w niniejszej Umowie;

przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora — co
dotyczy takze przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowej — chyba ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy; w takim
wypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest
poinformowa¢ Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;
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c)

d)

f)

g)

h)

j)

niezwtocznie informowa¢ Administratora, jezeli zdaniem Podmiotu przetwarzajgcego,
wydane mu polecenie stanowi naruszenie przepisow RODO

lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub przepiséw krajowych o ochronie danych
osobowych.

dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienie
nadane przez Podmiot przetwarzajgcy oraz zapewni¢, aby osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych zobowigzaly sie do zachowania nieograniczonej
w czasie tajemnicy, a takze prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych ;

niezwtocznie informowa¢ Administratora o obowigzku prawnym udostepnienia danych
osobowych, chyba Ze powszechnie obowigzujgce przepisy zabraniajg udzielenia takiej
informaciji z uwagi na wazny interes publiczny;

podejmowac wszelkie srodki techniczne i organizacyjne wymagane na mocy Artykutu 32
RODO, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnoéci oséb, ktérych dane dotyczg,
w szczegolnosci:

* pseudonimizacje lub szyfrowanie danych osobowych,

* zdolnos¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci systemoéw

i ustug przetwarzania danych osobowych,

* zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia danych osobowych i dostepu do nich w razie

incydentu fizycznego lub technicznego,

* regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznoéci $rodkéw technicznych i

organizacyjnych majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych;

przestrzega¢ warunkéw korzystania z ustug innego Podmiotu przetwarzajgcego, o ktérych
mowa w Artykule 28 ust. 2 i 4 RODO, z zastrzezeniem § 4 ponizej;

uwzgledniajgc charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostepne mu informacije,
pomagac¢ Administratorowi wywigzac sie z obowigzkoéw okreslonych w Artykutach 32 — 36
RODO,;

niezwtocznie informowac Administratora o tym, ze osoba ktérej dane osobowych dotyczg,
skierowata do Podmiotu przetwarzajgcego korespondencje zawierajgcg zgdanie w zakresie
wykonania praw, o ktérych mowa w rozdziale |ll RODO, jak réwniez udostepniac tresc tej
korespondenciji;

udostepnia¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkdéw okreslonych w Artykule 28 RODO oraz umozliwia¢ Administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytéw, w tym
inspekcji i przyczyniania sie do nich;
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k) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek usung¢ lub zwréocié Administratorowi — w zaleznosci
od decyzji Administratora - wszelkie dane osobowe, ktére zostaly mu powierzone, jak
réwniez usungc ich istniejgce kopie, chyba Ze przepisy prawa powszechnego nakazujg
przechowywanie tych danych.

§4

1. Strony zgodnie postanawiaja, ze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez
Podmiot przetwarzajgcy podmiotowi trzeciemu (dalszemu przetwarzajgcemu) jest
dopuszczalne wylgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody Administratora w odniesieniu do
konkretnego dalszego przetwarzajgcego, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

2. W przypadku opisanym w ust. 1 Podmiot przetwarzajgcy zobligowany bedzie do umownego
zobowigzania w formie pisemnej, kazdego z dalszych przetwarzajgcych do przestrzegania
takich samych obowigzkoéw i zasad, jakie dotyczg Podmiotu przetwarzajgcego wzgledem
Administratora na podstawie niniejszej umowy oraz przepiséow RODO, a takze innych
odnosnych przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajgcy w razie skorzystania z ustug dalszego przetwarzajgcego
zobowigzuje sie nadto zapewnié, by przetwarzanie danych przez ten podmiot odbywato sie
wytgcznie w celu i w zakresie opisanym w niniejszej Umowie.

§5

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru kategorii czynno$ci
przetwarzania, na zasadach, o ktérych mowa w Artykule 30 ust. 2 RODO, ktéry zawierac
bedzie informacje okreslone w lit. a — d Artykutu 30 ust. 2 RODO.

2. Podmiot przetwarzajgcy w przypadkach, o ktérych mowa w Artykule 37 ust. 1 RODO
zobligowany bedzie do wyznaczenia inspektora ochrony danych. O fakcie wyznaczenia
inspektora ochrony danych Podmiot przetwarzajgcy powiadomi Administratora, wskazujgc
dane kontaktowe inspektora.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do udzielania Administratorowi na kazde zgdanie
informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, a w szczegdlnosci do
niezwtocznego informowania o kazdym przypadku naruszenia w zakresie ochrony danych
osobowych.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do wdrozenia i stosowania procedur stuzgcych
wykrywaniu naruszeh ochrony danych osobowych oraz wdrazania wfasciwych $Srodkow
naprawczych. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do udostepnienia procedur,
o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajagcym, na zgdanie Administratora. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi w terminie 3 dni od przestania
przez Administratora zgdania w tym zakresie.
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10.

11.

12

13

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy bez
zbednej zwitoki, jednak nie pézniej niz 24 godziny od powziecia wiadomosci o naruszeniu,
zgtasza ten fakt Administratorowi wskazujgc w zgtoszeniu:

- opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
kategorie oraz przyblizong liczbe osoéb, ktérych dane dotyczg oraz kategorie i przyblizong
liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

* imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna pozyskac informacje,

* opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

* opis srodkow zastosowanych lub proponowanych przez podmiot przetwarzajgcy w celu
zapobiezenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych
przypadkach $rodkéw w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych
skutkow.

Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych nastepuje na adres mailowy:
iod@ncbr.gov.pl .

Jezeli informaciji, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej, nie da sie ustali¢ w tym samym czasie,
Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek ich udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwitoki.

Do czasu przekazania Podmiotowi przetwarzajgcemu instrukcji postepowania w zwigzku
Z naruszeniem ochrony danych osobowych, Podmiot przetwarzajgcy podejmuje bez zbednej
zwtoki wszelkie dziatania majgce na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkow
naruszenia.

Podmiot przetwarzajgcy dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych
powierzonych mu przez Administratora, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych
osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze, jak rowniez udostepnia te
dokumentacje na zgdanie Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania swoich pracownikéw i innych
0sbb, przy pomocy ktoérych przetwarza powierzone dane osobowe, jak za wiasne dziatania
i zaniechanie.

Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem danych
osobowych w sposdb naruszajgcy przepisy RODO, jesli nie dopetnit obowigzkdéw natozonych
na niego przez RODO Ilub gdy dziatat niezgodnie ze zgodnymi z prawem instrukcjami
Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

.Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek wspétdziatac z Administratorem na jego Zzgdanie

w zakresie ustalenia przyczyn szkody wyrzgdzonej osobie, ktoérej dane dotycza, jak réwniez
zapewnia, ze obowigzek ten bedzie wypetnia¢ bezposrednio dalszy przetwarzajgcy
w stosunku do Administratora.

. W razie stwierdzenia przez Administratora istnienia po stronie Podmiotu przetwarzajgcego

uchybien w zakresie realizacji niniejszej Umowy prowadzgcych do naruszenia
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14.

15.

bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych, Administrator
uprawniony bedzie do:

a) zadania niezwlocznego usuniecia uchybien;

b) rozwigzania niniejszej umowy oraz Umowy gtéwnej bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

W przypadku, gdy Administrator zaptaci odszkodowanie za catg wyrzadzong szkode
spowodowang przetwarzaniem, ma prawo zgdania od Podmiotu przetwarzajgcego zwrotu
czesci odszkodowania odpowiadajgcej czesci szkody, za ktérg ponosi on
odpowiedzialnosc¢.

Kazda ze stron odpowiada za szkody wyrzgdzone drugiej stronie oraz osobom trzecim

w zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych, zgodnie z przepisami kodeksu
cywilnego, z zastrzezeniem postanowienn RODO wskazanych powyzej.

§6

Strony zgodnie postanawiajg, ze Administrator uprawniony bedzie do dokonywania kontroli
prawidtowosci warunkéw przetwarzania powierzonych na podstawie niniejszej Umowy
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, a Podmiot przetwarzajgcy zobligowany
bedzie do wspétdziatania z Administratorem w celu realizacji powyzszego zobowigzania
w mozliwe szerokim zakresie, tj. w szczegdlnosci udostepni Administratorowi wszelkie
informacje niezbedne do wykazania spetnienia przyjetych obowigzkéw oraz umozliwi
Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytow, w tym inspekgciji.

. Termin przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 zostanie ustalony z Podmiotem

przetwarzajgcym, jednak kontrola nie moze odbyé sie pdzniej niz 5 dni roboczych od
przekazania Podmiotowi przetwarzajgcemu pisemnej informacji.

Podmiot przetwarzajgcy na kazdy pisemny wniosek Administratora zobowigzany jest do
udzielenia pisemnej informacji dotyczgcej przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora lub upowazniony przez
Administratora przedstawiciel audytora, sporzadza protokdét pokontrolny, ktory podpisujg
przedstawiciele obu Stron. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie w terminie uzgodnionym
z Administratorem, dostosowa¢ do zalecen pokontrolnych zawartych w protokole, majgcych
na celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Administrator ma prawo Zadania od Podmiotu przetwarzajgcego skfadania pisemnych
wyjasnien dotyczgcych realizacji niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zapewni¢ w umowie z dalszym przetwarzajgcym,
mozliwos¢ przeprowadzenia przez Podmiot przetwarzajgcy audytu zgodnosci przetwarzania
danych osobowych na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie.
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7. Koszty przeprowadzenia audytu ponosi podmiot, ktéry zlecit przeprowadzenia audytu,
bez prawa do zgdania zwrotu takich kosztéw ani zaptaty dodatkowego wynagrodzenia.

§7

1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. e RODO, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, Podmiot
przetwarzajgcy w miare mozliwosci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne, wywigzac¢ sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 111 RODO.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do wsparcia Administratora w zakresie realizac;ji
nastepujgcych praw podmiotéw danych:

d.

b.

Obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 i 14 RODO,
Prawa dostepu do danych osobowych,

Prawa do sprostowania danych osobowych,

Prawa do usuniecia danych osobowych,

Prawa do ograniczenia przetwarzania,

Obowigzku informowania o sprostowaniu lub usunigciu danych osobowych lub
0 ograniczeniu przetwarzania,

Prawa do przenoszenia danych osobowych,
Prawa do sprzeciwu,

Kwestii zwigzanych z prawem do niepodlegania zautomatyzowanemu przetwarzaniu
danych osobowych, w tym profilowaniu.

3. W przypadku otrzymania zgdania od Administratora w zakresie uzyskania wsparcia
w zwigzku z realizacjg praw wymienionych w ust. 2 Podmiot przetwarzajgcy w terminie 5 dni
od otrzymania zgdania poinformuje Administratora o wykonaniu zgdania.

4. Jezeli Podmiot przetwarzajgcy nie jest w stanie zrealizowac zgdania, o ktorym mowa w ust. 2,
jest on zobowigzany do przygotowania i przekazania wyjasnien opisujgcych przyczyny,
dla ktérych nie zrealizowat Zgdania Administratora.

§8

Powierzenie przetwarzania trwa przez czas obowigzywania Umowy gtowne;j.

§9
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1. Zmiana niniejszej Umowy nastgpi¢ moze wylgcznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg odpowiednio

przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowigzujgcych przepisow z zakresu
ochrony danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajgcy nie moze przenie$¢ praw i obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej
umowy bez pisemnej zgody Administratora.

4. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze znane sg mu sankcje przewidziane za naruszenie
obowigzkoéw w zakresie ochrony danych osobowych przewidziane w RODO. Jezeli w wyniku
naruszenia przez Podmiot przetwarzajgcy przepisow RODO oraz niniejszej Umowy
Administrator zobligowany bedzie do zaptaty kary pienieznej lub odszkodowania, Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie zwroci¢ Administratorowi wszelkie poniesione z tego tytutu
koszty i wydatki.

5. Umowa zostata sporzgdzona w formie jak Umowa gtéwna.

6. Integralng czes¢ Umowy stanowi zatgcznik nr 1: Wzér zgody.

Administrator: Podmiot przetwarzajgcy:
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Pisemna zgoda administratora danych na korzystanie przez podmiot przetwarzajacy

Dziatajgc w imieniu administratora danych, zgodnie z § 4 ust. 1 Umowy powierzenia niniejszym
wyrazam zgode na korzystanie przez podmiot przetwarzajgcy z ustug dalszych przetwarzajgcych na

Zatgcznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

z ustug dalszych przetwarzajacych

podstawie ww. Umowy, to jest:

(Nalezy wymienic¢ dalsze podmioty przetwarzajgce, ktére obejmuje zgoda)

W imieniu Administratora

podpis, data
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Zatgcznik nr 7 do Umowy nr ..........

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych oséb reprezentujacych Strone
umowy zawartej z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju oraz/lub oséb wyznaczonych

przez Strone umowy do kontaktu w zakresie obstugi umowy

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1
i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.), w skrocie RODO
informujemy, ze:

1.

2.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zawartg umowag

jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,NCBR”).

Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowac sie w nastepujacy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 40;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani

skontaktowa¢ w nastepujgcy sposob:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowaé sie we wszystkich sprawach

zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw

przystugujacych Panu/Pani na mocy RODO.

Dane osobowe 0s6b reprezentujgcych Strone umowy i/lub osdb wyznaczonych do kontaktu

bedg przetwarzane w celu realizacji umowy. W zwigzku z tym bedziemy przetwarzaé

Pana/Pani dane, aby kontaktowac sie w biezgcych sprawach zwigzanych z wykonaniem

umowy oraz broni¢ sie przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢ ewentualnych

roszczen wynikajgcych z umowy. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1

lit. b ie RODO.

Odbiorcami do ktérych mogg by¢ przekazywane Pani/Pana dane osobowe sg podmioty

uprawnione do ich przetwarzania na podstawie prawa. Odrebng kategorig odbiorcow, ktérym

mogg by¢ ujawnione Pana/Pani dane osobowe sg podmioty wspierajgce Administratora

w wypetnianiu uprawnien i obowigzkéw oraz $wiadczeniu ustug, w tym zapewniajgcych

asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR systemoéw informatycznych, w

szczegolnosci NCBR + Sp. z 0.0.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres obowigzywania umowy. Dane

bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat, zgodnie

z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zadania

od Administratora:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

€) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;
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10.

d) usuniecia swoich danych osobowych po uptywie wskazanych okreséw lub ograniczenia
ich przetwarzania.
Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).
Podanie danych oséb reprezentujgcych Strone umowy jest niezbedne do zawarcia umowy,
a brak tych danych moze spowodowaé niemoznos¢ zawarcia umowy. Podanie danych oséb
wyznaczonych do kontaktu w zakresie umowy jest dobrowolne.
Jezeli administrator nie uzyskat danych osobowych bezposrednio od Pana/Pani,
informujemy, Zze dane osobowe zostaty uzyskane od Strony umowy, ktéra wskazata
Pana/Panig jako osobe kontaktowg w celu obstugi zawartej z NCBR umowy. Dane osobowe,
ktore zostaty przekazane NCBR to: imie i nazwisko, stanowisko lub funkcja oraz stuzbowe
dane kontaktowe (m.in. adres poczty elektronicznej, numer telefonu).
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