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1. Wstep
Niniejszy dokument opisuje instrukcje obstugi systemu ZKZL z poziomu Uzytkownika.
2. Panel logowania

1. Po wejsciu na strone systemu ZKZL, Uzytkownik widzi Panel logowania z formularzem do
uzupetnienia o dane autoryzacyjne.
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Logowanie

Rysunek 1 Panel logowania

2. Dane autoryzacyjne Uzytkownik otrzymuje od Administratora. Po wpisaniu poprawnych danych i
kliknieciu ,,Zaloguj sie”, nastepuje przeniesienie do Panelu Uzytkownika.

3. W przypadku zapomnienia hasta, Uzytkownik moze skorzysta¢ z opcji ,,Przypomnij hasto”. Po
wpisaniu adresu e-mail, przypisanego do konta, otrzyma on wiadomos¢ e-mail z instrukcjg
postepowania, w celu uzyskania nowego hasta.



3. Panel Uzytkownika

3.1. Elementy interfejsu

Ponizszy rysunek prezentuje wyglad Panelu Uzytkownika po zalogowaniu.

Rysunek 2 Panel Uzytkownika
1. M4j Profil — miejsce, w ktérym Uzytkownik ma wglad w swoje dane oraz moze je edytowac.

2. Powiadomienia — miejsce, w ktérym Uzytkownik widzi liste otrzymanych z systemu powiadomien
oraz moze je odczytywac.

3. Formularze — miejsce, w ktérym Uzytkownik widzi liste dostepnych formularzy oraz ma mozliwosé
rozwiniecia kazdego z nich.

4. Przycisk zmiany trybu wyswietlania - umozliwia przejscie w tryb mobile lub desktop.

5. Koniec sesji — informacja po jakim czasie bezczynnosci Uzytkownik zostanie automatycznie
wylogowany.



3.2. Instrukcja obstugi poszczegdinych elementow

3.2.1. M¢j Profil

|”

Po kliknieciu w swdj login Uzytkownik moze przejs¢ do sekcji ,,Méj profil”. Moze on zmieni¢ tutaj
dane przypisane do jego profilu, takie jak: adres e-mail, hasto, imie, nazwisko. Wszystkie zmiany
wprowadzone przez Uzytkownika muszg zostaé zatwierdzone, poprzez klikniecie przycisku ,Zapisz
zmiany”.

Rysunek 3 Mdj Profil
3.2.2. Powiadomienia

Informacja o nowym powiadomieniu wyswietla sie w prawym gérnym rogu Panelu Uzytkownika, w
postaci zielonej cyfry (okreslajacej ilos¢ nieodczytanych powiadomienl) na dzwonku. Po kliknieciu
Uzytkownik zostaje przeniesiony do sekcji ,Powiadomienia”.

1
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Rysunek 4 Informacja o nowym powiadomieniu.

W sekcji wyswietlona jest lista wszystkich otrzymanych powiadomien. Pogrubiong czcionka
oznaczone sg powiadomienia nieodczytane. Na gérze sekcji znajduje sie wyszukiwarka, umozliwiajgca
wyfiltrowanie wyswietlanych wynikow.

Lp Tytul Data otrz ymaniaA v Nadawca

Powiademienie testowe 2019112 admin & Odcaytaj

Rysunek 5 Lista otrzymanych powiadomiern

Po kliknieciu w przycisk ,0dczytaj”, wyswietlana jest tres¢ otrzymanego powiadomienia.



System / Powiadomienia / Odczytaj

Powiadomienie testowe

Tres¢ powladomienia testowego

wstecz

Rysunek 6 Tresc¢ otrzymanego powiadomienia

3.2.3. Formularze

Po przejsciu w sekcje ,,Formularze”, Uzytkownikowi wyswietlona jest lista wszystkich dostepnych
formularzy. Na goérze listy umieszona jest wyszukiwarka, umozliwiajaca filtrowanie wynikéw po
nazwie formularzy.

Lista formularzy

system / Lista formularzy

D Nazwa~ v

szkolenie 19 listopad

Inwentaryzacja - Lokale Mieszkalne m

24 Inwentaryzacja - Budynki

skocz do strony

&

Rysunek 7 Lista dostepnych formularzy

Po kliknieciu w przycisk ,,Otwdrz”, Uzytkownik przechodzi do danego formularza. Znajduje sie tutaj
lista obiektow zawartych w formularzu. Na gérze listy znajduje sie wyszukiwarka, umozlwiajaca
filtrowanie wyswietlanych wynikow. Na liscie obiektdw widoczny jest takze status edycji kazdego z
nich (,Nowy”, ,W edycji” lub ,Zakoriczona edycja”). Uzytkownik moze wyeksportowac i pobrac liste
obiektéw w kilku formatach (.csv, .xlsx, .txt).
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Rysunek 8 Lista obiektow w danym formularzu
Po kliknieciu w przycisk ,,0twdrz” na liscie obiektow, Uzytkownik przechodzi do szczegétéw danego

obiektu. Kazdy obiekt posiada karty (dynamicznie tworzone przez Administratora), zawierajace
informacje przypisane do obiektu (na Rysunku 9. karty to: Dokumentacja, Teren, Dane do protokotu).

Kazda z kart moze posiadac¢ dowolng ilos¢ sekcji (dynamicznie tworzonych przez Administratora; na
Rysunku 9. sekcje to np. Dane podstawowe, Pomieszczenia w lokalu). Uzytkownik moze pobrac¢ dane
z obiektu w postaci raportu (wg. szablonow stworzonych przez Administratora), poprzez klikniecie
,Pobierz PDF”, na dole strony. Na gdrze strony umieszony jest zielony pasek postepu wskazujgcy
stopien uzupetnienia wszystkich dostepnych w danym obiekcie sekgji.
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Rysunek 9 Obiekt z przypisanymi kartami i spisem sekcji

Po kliknieciu w dang sekcje, rozwijane sg przypisane do niej szczegétowe informacje. Kazda z sekcji
moze zawiera¢ nieskonczong ilo$¢ zagniezdzonych w niej sub-formularzy (na zdjeciu Drzwi 1,2,3;
Pokdj 1,2,3...).



Rysunek 10 Rozwiniete sekcje z sub-formularzami

Po kliknieciu w ikone oka, przy danej pozycji sub-formularza, Uzytkownik przechodzi do szczegétéw
pozycji. Szczegdty pozycji sg takze podzielone na sekcje oraz mogg zawierac kolejne sub-formularze.
Na goérze strony wyswietlona jest $ciezka do lokalizacji obecnie przegladanej pozycji.

Rysunek 11 Szczegdty pozycji z sub-formularza z podziatem na sekcje



3.3. Edycja obiektu

Aby edytowac dane w poszczegdlnych kartach i sekcjach, nalezy klikngé przycisk ,,Otwdrz” przy
danym obiekcie na liscie obiektow w formularzu.

ID- Nazwas v ID Granit POK: Status-
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N

Rysunek 12 Przejscie w edycje kart obiektu

Nastepuje przeniesienie do szczegétowych danych obiektu. Wyswietlone sg tutaj wszystkie karty oraz
sekcje przypisane do kart. Z tego poziomu mozna nadac status obiektu z rozwijanej listy (Nowy, W
edycji, Zakonczona edycja), zmieni¢ osobe odpowiedzialng (Wykonawce) za dang karte (moze to
zrobic¢ Zarzadca obiektu lub uprawniony Uzytkownik), a takze zobaczy¢ ,Historie procesu” tj.
wszystkich Uzytkownikéw, ktérzy byli przypisani do obiektu, jako osoby odpowiedzialne.

Obiekt2

System / Lista formularzy / Lista obiektow - Inwentaryzacja - Lokale mieszkalne / Obiekt2

Status
Postep ANNANNNNNN
Ukonczonych sekcji: 1/9
Dokumentacja
[@ Edytu]

o Zarzadca: Jan Administrator (admin)
& Wykonawca: Jan Administrator (admin)

* Zmien osobe odpowiedzialng #* Historia procesu
B Pobierz PDF 1 waliduj formularz

Rysunek 13 Panel edycji szczegotowych danych obiektu



Zmien osobe odpowiedzialng

Systemn / Listaformularzy / Imwentaryzacja - Lokale mieszkalne / Lista obiekzow / Obiekt? / Zmien osobe odpowiedzialna

Osoby odpowiedzialne

Wikionawca® admin

Rysunek 14 Zmiana osoby odpowiedzialnej za karte obiektu

Historia procesu

System / Listaformularzy / Inwentaryzacja - Lokale mieszkaine / Historia procesu

20181125
Jan Administrator(admin) z1029

Czas posiadania procesu: 0 dni, § godzin, 25 minut, 36 sekund

2019-11-25
BETED Jan Administrator(admin)

Czas posiadania procesu: O dni, 5 gedzin, 28 minut, 46 sekund

Rysunek 15 Podglqd historii procesu

Po kliknieciu przycisku , Edytuj” w danej karcie, nastepuje przeniesienie do panelu edyc;ji karty.
Wyswietlona jest tutaj lista wszystkich sekcji umieszczonych w karcie. Aby edytowa¢ dang sekcje
nalezy odznaczy¢ checkbox ,,Zakoriczone” oraz klikngé w jej nazwe aby rozwingé¢ dostepne do edycji
pola.

Edycja obiektu - Obiekt2

Systam 1 Lista formularzy 1 Lista obielcd- Inwentaryzadia - Lokale misszkaine / Obieke2 / Edycja obiekeu - Obleka2

™ Zakoriczone

Dane podstavowe
cioznie Iokss B .
Numer kanaygnaci 2 gwnym weifciem ds lkalu* .

samodzielny

© Nazwa

+ Nowy obieks

Rysunek 16 Panel edycji sekcji w danej karcie obiektu

Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany, nalezy odznaczy¢ checkbox ,Zakorczono” w danej sekcji, a
nastepnie klikng¢ przycisk ,,Zapisz zmiany” na dole strony.



8- Lok rimsckaine | OfsekcZ | Edycjn obiektus - Obieki2

Rysunek 17 Zapisywanie zmian w obiekcie



