ZP.271.15.2024.ZP3/9

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY,
GMINA PRUSZCZ GDANSKI,

zaprasza do ziozenia oferty w postepowaniu w sprawie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego,
prowadzonym przez Zamawiajgcego w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.) — zwanej

dalej ,ustawg PZP”, o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej progdéw unijnych, o jakich stanowi art. 3,
ustawy PZP,

na ustugi pod nazwa:

Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwach

Gminy Pruszcz Gdanski

z podzialem na czesci

nr sprawy: ZP.271.15.2024

Sprawe prowadzi: Starszy Inspektor ds. zaméwien publicznych — Justyna Zalewska
Zaakceptowat:  Kierownik Referatu Zaméwien Publicznych - Leszek Filipski

Zatwierdzit: Dyrektor Wydziatu Infrastruktury Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski — Daniel Kulkowski


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001605

Gmina Pruszcz Gdanski Nr sprawy: ZP.271.15.2024

SPIS TRESCI
I Nazwa, adres i inne dane ZamawiajgCego. ........uuiiiuiiieiiiiieeeiiieee ettt e et e e e sbreee e 3
I Ochrona danych 0SODOWYCR. .........ooiiiii e 3
M. Tryb udzielania ZamOWIENIA. ...........uuuuiiiiiiiiiiiiii e ererererererere e rnrarnrnrnrn 5
\VA Opis przedmiotu ZAMOWIENIA. ..........uuiiiiii e e e e e e s e st r e e e e e s e annreeereeees 6
V. LAY 4 = B 0] & 11 - SRS 7
VI. POAWYKONAWSIWO. ... .eviiieiieee e s ittt e e e e e e st e e e e e s s st e e e e e e e s e sanba e eeeeeeesannsnbaeeeeeeaesannsnnenneaaeeesanns 7
VII. Termin WyKonania ZamMOWIENIA. ............uuuuueuureieieieieieieieieinrerererererereerer—eeeererer. 7
VIII. Warunki udziatu W POSEEPOWEANIU. ....cccee i 7
IX. Podstawy wykluczenia z postepowania. ... 7
X. Kwalifikacja podmiotowa WYKONGWCOW. ..........ccuuiiiiiiiiiiiiiiie ettt ee e 8
XI. Poleganie na zasobach innych podmiotOW. ...........oocuiiiiiiiiiiiii e 9
XII. Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia. ................. 9
Xl Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub doKumentOw. ..o 9
XIV.  Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego

W S W . e 11
XV. Sposob obliczania ceny Oferty. ........ooo i 14
XVI.  Wymagania dotyCzZgCe WaGIUM. ........ccuiiiiiiiiiiiiiie ettt e s e e e 16
XVII. Termin Zwigzania Oferta. ........ooo i 16
XVIII.  Miejsce i termin sktadania Ofert. .............oiiiiiiiii 16
D) G © 111 1 (ol o (= O PP PR TP PPP 16
XX. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert. ........ 17
XXI.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

UIMOWVY. . eieeteeeeeeee et ettt ettt et e e ettt et ettt ettt et ettt ettt et et et ettt et et ettt et et et et et et et et et et et et e teteteteteeetetetetereterererereeeees 18
XXIl.  Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy. ..........cccccevvuirinneennnn. 18
XXIIl.  Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany. .........occcoveeeeeeiiniiiiineenenn. 19
XXIV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy. ..........cccccevviiiiinneennn. 19
XXV, SPIS ZAIGCZNIKOW ...ttt e e e e e st e e e e e e e e s bbeeeeaaeas 20



Gmina Pruszcz Gdanski Nr sprawy: ZP.271.15.2024

l. Nazwa, adres i inne dane Zamawiajacego.

Gmina Pruszcz Gdanski
ul. Zakatek 1, 83-000 Juszkowo

Godziny pracy Zamawiajgcego:

730 — 1530 - poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek,

Q00 — 179 - $roda

Nr telefonu Zamawiajgcego: 58 6929400.

Uwaga! Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy PZP
komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie wtoku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu
do informacji, ktére nie sg istotne. Zasady dotyczgce sposobu komunikowania sie zostaly przez
Zamawiajgcego umieszczone w Rozdziale XIII ust. 3 niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamaéwienia,

zwanej dalej ,SWZ".

Adres e-mail Zamawiajgcego: zamowienia@pruszczgdanskKi.pl

Adres profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/pruszcz _gdanski

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedg dokumenty
zamowienia, zmiany iwyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio

zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:_https://platformazakupowa.pl/transakcja/910191

II. ~ Ochronadanych osobowych.

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.) zwanego dalej RODO) przekazujemy nastepujgce informacje:
Administrator danych - Administratorem danych, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane
osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim sposobem, jest Wéjt Gminy Pruszcz Gdanski,
ktérego dane kontaktowe sg nastepujgce:

— adres korespondencyjny: ul. Zakatek 1, 83-000 Juszkowo,

— nrtelefonu: 58 692 94 00,

— adres e-mail: sekretariat@pruszczgdanski.pl

Inspektor Ochrony Danych - We wszystkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych,
ma Pani/Pan prawo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych Zamawiajgcego drogg mailowg

na adres mailowy: iod@pruszczgdanski.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora danych.

Cel przetwarzania - Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego

postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak rowniez zawarcia
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umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego i jego archiwizaciji.

Podstawa przetwarzania danych - Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO

(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze)

w zwigzku z:

— ustawg PZP,

— rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéow lub o$wiadczeh, jakich moze
zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy,

— ustawg z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Obowigzek podania danych — Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu 0 udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP.

Okres przechowywania danych - Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamowienia przetwarzane beda przez okres 5 lat liczonych od dnia zakonczenia postepowania

0 udzielenie zamowienia. Umowy zawarte w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia bedg przechowywane przez okres 10 lat od udzielenia zamowienia, zgodnie z Jednolitym

Rzeczowym Wykazem Akt.

Protokét postepowania wraz z zatgcznikami bedzie przechowywany przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.

Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego przekroczy 4 lata, protokot

postepowania wraz z zatgcznikami przechowywany bedzie przez caty okres obowigzywania umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

Odbiorcy danych - odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienie

publiczne mogg by¢ podmioty, z ktérymi Administrator danych zawart umowy lub porozumienia.

System  platformazakupowa.pl  podprzetwarza Pani/Pana dane osobowe. Operatorem

platformazakupowa.pl jest Open Nexus Sp. z 0.0.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) - W zwigzku z jawnoscig

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Panstwa dane mogg byé przekazywane do

panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 5 pkt) 1 i 2 ustawy PZP.

Prawa os6b — Posiada Pan/Pani:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowieh umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg PZP

oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa,
ul. Stawki 2, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zrédtem Pani/Pana danych jest wykonawca.

Kategorie danych osobowych:

— dane identyfikacyjne, w tym w szczegdlnosci: imie, nazwisko, stanowisko pracy;

— dane kontaktowe, w tym w szczegdlnosci: adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do

korespondenciji.

Tryb udzielania zaméwienia.

1. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy PZP.

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1.
ustawy PZP oraz w oparciu o postanowienia niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamdéwienia,
zwanej dalej: ,SWZ".

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwoscig przeprowadzenia

negocjacji.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamowienie podzielone jest na czesci.

© ©® N o g &

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy PZP, kazdemu z Wykonawcow moze
zosta¢ udzielone zamdéwienie (tj. zawarta umowa) na maksymalnie pie¢ czesci. Oznacza to, iz
Wykonawcy mogg skfadac oferty na wszystkie czesci zamowienia, jednak w przypadku, gdy oferta
tego samego Wykonawcy zostanie oceniona najwyzej w wiecej niz pieciu czesciach zaméwienia,
wowczas Wykonawcy temu zostanie udzielone zamdéwienie tylko na pie¢ czesci o najwyzszej

warto$ci zamowienia. Ta sama zasada zostanie zastosowana dla pozostatych czesci zamowienia.
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10. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie 0 udzielenie zaméwienia wytgcznie przez

Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy PZP.

Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie porzadku i pielegnacja terendw zielonych w sotectwach
Gminy Pruszcz Gdanski

2. Wykaz prac wchodzgcych w zakres powyzszej ustugi ustalany jest indywidualnie przez
Zamawiajgcego i w przypadku kazdego sotectwa jest inny. Prace zlecane bedg przez
Przedstawiciela Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nadzoru i kontroli
Swiadczonej ustugi w trakcie jej wykonywania.

3. Zamdwienie, ktoérego dotyczy niniejsze postepowanie, jest podzielone na 15 odrebnych czesci:
Czes¢ nr 1: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Arciszewo
Czes¢ nr 2: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Bedzieszyn
Czes¢ nr 3: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenoéw zielonych w sotectwie Bystra
Czesé nr 4: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Cieplewo
Czesé nr 5: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Jagatowo
Czesé nr 6: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Juszkowo
Czes¢ nr 7: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Krepiec
Czes¢ nr 8: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Rekcin
Czes¢ nr 9: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Rokitnica
Czes¢ nr 10: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Roszkowo
Czesé nr 11: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenow zielonych w sotectwie Rotmanka
Czes¢ nr 12: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Rusocin
Czes¢ nr 13: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenédw zielonych w sotectwie Straszyn
Cze$¢é nr 14: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Swincz

Czes¢ nr 15: Utrzymanie porzadku i pielegnacja terenéw zielonych w sotectwie Wojanowo

4. W Szczego6towym Opisie Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ,
wyszczegoblniono czesdci zamdwienia i wskazano dla kazdej z nich liczbe godzin $wiadczenia ustugi
oraz zakres ustug, kidére bedag zlecane przez zamawiajgcego. Przedmiot zamodwienia nalezy
wykonac¢ zgodnie z postanowieniami SWZ.

Wspdlny Stownik Zaméwien CPV: 77310000-6
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
PzP.

7. Zamawiajgcy na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce o0séb wykonujgcych czynnosci: koszenie, pielegnacja rabat, nawozenie i
rozprowadzanie $rodkéw ochrony roslin, odchwaszcza-nie i pielenie, podlewanie roslin,
zabezpieczanie roslin przed warunkami atmosferycznymi, sprzatanie i prace porzadkowe na
podstawie stosunku pracy, a Wykonawca zobowigzuje sie, ze zaréwno sam, jak i podwykonawcy
z ktérymi zawrze umowy, bedg realizowa¢ zaméwienie pracownikami zatrudnionymi na podstawie

stosunku pracy w zakresie wskazanych wyzej czynnosci.
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Szczegolowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy zostaty okreslone w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
SWZ.

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP.

Wizja lokalna.

Zamawiajacy nie przewiduje wymogu odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej na etapie postepowania

0 udzielenie zamodwienia publicznego.

1.
2.

Podwykonawstwo.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat nazwy (firmy) tych podwykonawcéw, o ile sg mu znane na tym etapie.
Powierzenie wykonania czesci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Termin wykonania zamoéwienia.

Termin rozpoczecia realizacji zamowienia — od dnia zawarcia umowy.

Termin zakonhczenia realizacji zaméwienia — 210 dni od dnia podpisania umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.

1.

Podstawy wykluczenia z postepowania.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 5i 6 ustawy PZP;

2) wart. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy PZP;

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegdllnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie,

co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowoddéw;
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c)

ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczedniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub umowy
koncesiji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,

wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

z zastrzezeniem postanowien art 110 ust. 2 i 3 ustawy PZP.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

3. Niezaleznie od okolicznosci wskazanych w ust. 1 powyzej, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497

zpdézn. zm.), zwana dalej ,ustawg sankcyjng”, z postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego wyklucza sie:

a)

b)

c)

Wykonawce wymienionego w wykazach okres$lonych w Rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z
sytuacja na Biatorusi (Dz. U. UE. L. z 2006 r. Nr 134, str. 1 z pdzn. zm.). i Rozporzgdzenie
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé
i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 78, str. 6 z pdzn.
zm.). albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U.

22023 r. poz. 1124 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w

rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 i 295) jest podmiot

wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 irozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

4. Wykluczenie ze wzgledu na okolicznosci wskazane w ust. 3 nastepuje na okres trwania tych

okolicznosci.

Kwalifikacja podmiotowa wykonawcoéw.

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie,

o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia.
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Oswiadczenie to nalezy sporzadzi¢ na formularzu, zgodnym co do tresci ze wzorem
zamieszczonym w zatgczniku nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajgcy nie zgda sktadania przez Wykonawce podmiotowych srodkéw dowodowych.

XI. Poleganie na zasobach innych podmiotow.
Z uwagi na to, ze Zamawiajacy nie okreslit warunkéw udziatu w postepowaniu, nie okresla sie wymagan
dotyczacych polegania przez Wykonawce na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacii

finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

XII. Informacja dla Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do
oferty.

2. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, oswiadczenia,
o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie o zaméwienie, tj. kazdy z przedsiebiorcéw uczestniczacych w konsorcjum lub odpowiednio
kazdy ze wspdlnikdw spotki cywilnej. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

3. Oswiadczenia i dokumenty, dotyczgce wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia, winny by¢ podpisane by¢ podpisane i przekazane zgodnie z rozporzgadzeniem
Prezesa Rady Ministrow =z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub

konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452), w tym w szczegdlnosci z jego §6i § 7.

XIII. Informacje o0 sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow.

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Justyna Zalewska.
2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
za posrednictwem  platformy  zakupowej, ktéra dostepna jest pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pruszcz_gdanski, na stronie internetowej postepowania, ktérej adres

wskazano w Rozdziale | SWZ.
3. Wymaga sie, aby komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, wtym wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem

platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”.

4. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie

date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij

wiadomos¢é do Zamawiajgcego” po kitdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomosé zostata wystana
do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty

elektronicznej, prowadzonej przy uzyciu adresu email zamowienia@pruszczgdanski.pl.
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10.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej

za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skiadania iotwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej

za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci przesytanych przez
Zamawiajgcego bezposrednio na platformazakupowa.pl, gdyz system powiadomienn moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z §11 ust. 2 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452), okresla niezbedne

wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
Pentium IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac OS X 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) przegladarka internetowa EDGE, Chrome Ilub FireFox w najnowszej dostepnej wersii,
z wigczong obstugg jezyka Javascript, akceptujgca pliki typu ,cookies”,

4) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

5) Standard kodowania znakéw: UTFS,

6) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go
za wigzacy,

2) zapoznat sie z Instrukcjg sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie

z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat

spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy PZP.

Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skfadania ofert oraz

innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
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znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego
w SWZ.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na kazdg z czesci postepowania

Oferta, oswiadczenie o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, oraz inne sktadane

w postepowaniu o$wiadczenia i dokumenty powinny by¢:

1) sporzadzone w jezyku polskim, a przypadku zatgczenia dokumentéw sporzgdzonych w innym
jezyku, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ thumaczenie na jezyk polski, chyba ze w SWZ
dopuszczono inaczej,

2) ztozone przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformy
zakupowej,

3) ztozone, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej, tj. w postaci pliku elektronicznego
opatrzonego podpisem kwalifikowanym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, podpisane przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego

reprezentowania Zamawiajgcy zgda aby Wykonawca przedstawit odpis lub informacje z Krajowego

Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego

wiasciwego rejestru, chyba Zze Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych

i ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych

dokumentow.

Poswiadczenie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej

nastepuje poprzez podpisane cyfrowego odwzorowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze

dokonac réwniez notariusz.

Wymagania majgce zastosowane w niniejszym postepowaniu, zwigzane w szczegdlnosci ze

sporzadzeniem, podpisywaniem iprzekazaniem oferty oraz innych dokumentéw, zawiera

,Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu

sporzgdzania iprzekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw

elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452)".

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw

muszg spetniaé ,Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE” (eIDAS).

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga

dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw XAdES.
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8. Skiadana przez Wykonawce oferta powinna zawierac:

1)

2)

3)

formularz oferty sporzgdzony w oparciu o wzér stanowigcy zatgcznik nr 2 do SWZ. Jezeli

Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty

nalezy zamiesci¢ wszystkie wymagane informacje;

oswiadczenie wykonawcy potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia z postepowania, ktérego

wzér zawarto w zatgczniku nr 3 do SWZ. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie

przez Wykonawcédw, np. konsorcjum wykonawcéw lub spotka cywilna, o$wiadczenie takie

sktada kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie wchodzgcych w sktad konsorcjum

wykonawcéw lub odpowiednio kazdy ze wspdlnikow spotki cywilne;;

dokumenty potwierdzajace umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy:

a)

b)

d)

w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia odpisu lub informaciji
z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji ilInformacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru;

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 3) lit. a)

powyzej, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych

baz danych, oile Wykonawca podat w ofercie dane umozliwiajgce dostep do tych
dokumentow;

jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie

wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3) lit. a) powyzej, zamawiajgcy zgda od

wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy;

w odniesieniu do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamowienia publicznego (konsorcjum wykonawcoéw, spoétka cywilna),

wymaganie wskazane w pkt 3) lit. ¢) powyzej stosuje sie odpowiednio;

petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca moze ziozy¢ cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa, sporzgdzonego

pierwotnie w formie pisemnej, o ile:

(1) zostato ono poswiadczone przez notariusza w sposob opisany w art. 96 pkt 2 i art. 97
§2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, tj. zawiera ono poswiadczenie
notariusza 0 zgodnosci odpisu, wyciggu lub kopii z okazanym dokumentem,
a elektroniczne poswiadczenie zgodnosci odpisu, wyciggu lub kopii z okazanym
dokumentem jest opatrzone przez notariusza kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub

(2) zostato ono opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez mocodawce.

Cyfrowe odwzorowanie dokumentu sporzadzonego w postaci papierowej (elektroniczna

kopia petnomocnictwa) nie moze by¢ uwierzytelnione przez petnomocnika.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy PZP, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informac;ji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane
oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformie
zakupowej w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci
oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

Formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcow i przekazywanych Zamawiajgcemu w toku
postepowania, powinny by¢ zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan

dla systemow teleinformatycznych” (Dz.U. z 2017, poz. 2247).

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg)

ze szczegolnym wskazaniem na format .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z rozszerzen: .zip lub .7Z

Zgodnie z § 8 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020, poz. 2452) opatrzenie pliku zawierajgcego

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku

postepowan lub konkurséw o wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem

wszystkich dokumentéw zawartych wtym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenie wielko$ci pliku podpisywanego profilem zaufanym,

ktérego rozmiar po podpisaniu nie moze przekracza¢ 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci pliku

podpisywanego w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktérego rozmiar po

podpisaniu nie moze przekracza¢ 5MB.

W przypadku elektronicznego podpisywania przez Wykonawce plikdw, Zamawiajgcy zaleca:

1) podpisywanie plikow w formacie PDF podpisem w formacie PAdES,

2) podpisywanie plikébw w innych formatach niz PDF podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym — Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie
z dokumentem podpisywanym,

3) wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

W przypadku podpisywania pliku przez kilka osdb, Zamawiajgcy zaleca, aby stosowac podpisy

tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym

moze doprowadzi¢ do probleméw przy weryfikacji tak podpisanych plikow.
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18.

19.

20.

10.

Zamawiajacy wskazuje, ze wprowadzanie jakichkolwiek zmian w plikach po ich podpisaniu
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym, skutkuje
wystgpieniem stanu, w ktérym ztozony podpis bedzie uznany za nieprawidtowy i w konsekwencji
bedzie to réwnowazne z uznaniem takich plikéw za niepodpisane.

Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia publicznego izachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonhczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Zaleca sie ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania

ofert zmienic lub wycofa¢ oferte.

Sposéb obliczania ceny oferty.

Wykonawca podaje cene brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia, w odniesieniu
do poszczegolnych czesci zamowienia, zgodnie ze wzorem Formularza Oferty, stanowigcego
zatgcznik nr 2 do SWZ.

Wykonawca w odniesieniu do kazdej z czesci na ktérg sktada oferte, zobowigzany jest wskazaé
cene jednostkowg za godzine wykonywania ustugi oraz cene brutto za realizacje zamowienia
(iloczyn ceny za godzine wykonywania ustugi i maksymainej liczby godzin wskazanej w SWZ).
Podstawg obliczenia ceny oferty jest zakres czynnos$ci i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg
przedmiotu umowy, niezbednych do prawidtowego wykonania ustugi, ktére sg zawarte w niniejszej
SWZ, a w szczegdlnosci w projekcie umowy wraz zatgcznikami, ktére sg zatgcznikami do SWZ.
Stawka podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu wynosi 23%.

Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledow w ofercie wynikajgcych z nieuwzglednienia okolicznosci,
ktére mogg wptyna¢ na cene zamdwienia. W zwigzku z powyzszym od Wykonawcy wymagane jest
bardzo szczegdlowe zapoznanie sie z przedmiotem zaméwienia, ktére umozliwi nalezyte
zrealizowanie przedmiotu zamdwienia, a takze sprawdzenie warunkow wykonania zaméwienia
i skalkulowanie ceny oferty z nalezytg starannoscia.

Cena podana na Formularzu oferty jest ceng ostateczna, niepodlegajgcg negocjacji, obejmujgcg
wszelkie koszty niezbedne do wykonania ustug wymaganej jakosci i w oferowanym
terminie, wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdoch miejsc
po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamowienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U.

2023 poz. 1570 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu, Zamawiajgcy dolicza
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11.

12.

13.

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek
rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedag
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.
W przypadku, w ktéorym w wypetnionym przez Wykonawce formularzu oferty bedzie istniata
rozbiezno$¢ pomiedzy ceng oferty podang liczbowo, a ceng oferty podang stownie, Zamawiajacy
wezmie pod uwage cene podang liczbowo.
W przypadku Wykonawcy - osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, cena
obejmuje wszelkie sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe zgodnie z ustawg
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen, w tym rowniez sktadki w tej czesci, w ktore;j
zgodnie z przepisami obcigzajg Zamawiajgcego, oraz skfadki na ubezpieczenie zdrowotne,
zgodnie z ustawag z dnia 27 sierpnia 2004 o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze
srodkdw publicznych, a takze wszelkie koszty Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg umowy
z osobg nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej, obejmujgce sktadki na Fundusz Pracy, zgodnie
z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku, skfadke na
ubezpieczenie wypadkowe, zgodnie z ustawg z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu
spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i chorob zawodowych oraz wszystkie inne naleznosci
publicznoprawne zwigzane z wykonywaniem umowy, w tym réwniez takie, ktére mogg powsta¢ w
przysztosci. Powyzsze okolicznosci Wykonawca powinien uwzgledni¢ przy obliczaniu ceny oferty
brutto; wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zalezna bedzie od kazdoczesnego statusu
Wykonawcy w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz od rozmiaru obowigzkéw Zamawiajgcego
w zakresie skladek na Fundusz Pracy oraz sktadek na ubezpieczenie wypadkowe w okresie
wykonywania zlecenia. Ustalenie ceny jako sumy wszelkich kosztéw, jakie poniesie Zamawiajgcy
w zwigzku z wykonaniem umowy ma na celu doprowadzenie do poréwnywalnosci ofert sktadanych
przez podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg i osoby nie prowadzgce dziatalnosci
gospodarczej. Poziom faktycznych obcigzeh publicznoprawnych zalezny bedzie od
kazdoczesnego statusu Wykonawcy w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz od rozmiaru
obowigzkéw Zamawiajgcego w zakresie sktadek na Fundusz Pracy oraz sktadek na ubezpieczenie
wypadkowe w okresie wykonywania zlecenia.
W przypadku Wykonawcy prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg maksymalna cena oferty jest
ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty, w tym skfadniki zwigzane z realizacjg zaméwienia,

oraz podatek VAT, upusty, rabaty.
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XVI.

Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

XVII.

1.

XVIII.

XIX.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 25.05.2024 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy jednokrotnie
zwroci sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania

oferta.

Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ przy uzyciu strony internetowe;j
prowadzonego postepowania, ktérej adres jest wskazany w Rozdziale | niniejszej SWZ, do dnia
26.04.2024 r. do godziny 9:30.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane w SWZ oswiadczenia i dokumenty.

Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Otwarcie ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26.04.2024 r. o godzinie 10:00.

Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego. W przypadku awarii tego

systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert wterminie okre$lonym przez

Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

Najpdzniej przed otwarciem ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktdrych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Powyzsza informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl

w sekcji ,Komunikaty”.
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Uwaga! Zgodnie z ustawg PZP Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji

otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem

elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. W odniesieniu do kazdej z czesci zamdwienia Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie

nastepujgcych kryteriéw:

1)
2)

Cena (C) — waga 60%
Czas reakgciji (T) — waga 40%

2. Maksymalna ilos¢ punktéw jakg moze uzyskac¢ oceniana oferta to 100 pkt. Zamawiajgcy obliczy

uzyskang przez Wykonawce ilos¢ punktdéw jako sume punktéw przyznanych w kryterium Cena

i punktéw przyznanych w kryterium Czas reakgciji, tj.:

P=Pc+Pr
gdzie:

P - ostateczna ilos¢ punktow przyznanych badanej ofercie

Pc  -ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium Cena

Pr - ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium Czas reakcji
1) W ramach kryterium Cena, liczba przyznanych punktéw zostanie obliczona wedtug ponizszego

1)

wzoru:
Pc = (Cmin/ Cx) * 60 pkt
gdzie:
Pc ilos¢ punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium Cena,

Cmin najnizsza cena brutto zaoferowana w ofertach ztozonych na realizacje
zamowienia,

Cx cena brutto oferty ocenianej ztozonej na realizacje zamowienia,

W ramach kryterium Czas reakcji, o liczbie przyznanych punktéw decydowac¢ bedzie
zaoferowany przez wykonawce czas reakcji Wykonawcy od momentu otrzymania polecenia od
Zamawiajgcego do momentu rozpoczecia wykonywania zleconej ustugi (dalej ,czas reakcji’).

Punktacja zostanie przyznana zgodnie z ponizszymi zasadami:

) CZAas reakCji 8 gOUZIN ......oiiiiiiiiiiiei e Pt = 0 pkt
D)  €zas reakCji 6 gOUZIN .......ooiiiiiiiii e Pt =20 pkt
C)  CZasS reakCji 4 gOUZINY .....coet cuiieeiiiiie ettt et e P+ =40 pkt

Maksymalny czas reakcji od momentu otrzymania polecenia Zamawiajagcego wynosi 8
godzin.

Przez przyjecie zlecenia do realizacji ustugi przez Wykonawce rozumie sie:
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- nawigzanie potgczenia telefonicznego z Wykonawcg przez osobe uprawniong do
wykonywania polecen (przedstawiciela Zamawiajgcego);

- wystanie informacji poprzez wiadomos¢ sms z telefonu komérkowego przez osobe
uprawniong do wykonywania polecen (przedstawiciela Zamawiajgcego)

- Woyslanie informacji przez e-mail przez osobe uprawniong do wykonywania polecen

(przedstawiciela Zamawiajgcego)

Ocena tego kryterium, zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego
w formularzu oferty. W przypadku braku wskazania w formularzu oferty oswiadczenia
w zakresie ,Czas reakcji’, Zamawiajgcy przyjmie do oceny maksymalny czas - 8 godzin
i przyzna Wykonawcy 0 pkt. w niniejszym kryterium. Oferty Wykonawcow, ktorzy zaoferujg czas
reakcji od otrzymania telefonicznego polecenia Zamawiajgcego dtuzszy, niz 8 godzin zostang
odrzucone jako niezgodne z trescig SWZ. Oferty Wykonawcow, ktérzy zaoferujg czas reakcji
od otrzymania telefonicznego polecenia Zamawiajgcego krétszy, niz 4 godziny — nie beda
dodatkowo punktowane. W przypadku podania czasu reakcji z doktadnoscig do minut — czas
reakcji zostanie zaokraglony do petnych godzin.

Dla potrzeb oceny ofert, Zamawiajgcy obliczy przyznane Wykonawcom punkty, z doktadnoscig do

dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajgc wartosci zgodnie z zasadami arytmetyki.

Wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ostateczng ilos¢ punktéw

(P). Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,

ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert,

Zamawiajgcy zrealizuje czynnosci opisane w art. 248 ustawy PZP.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.
Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu w przypadku
oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, niezbedne do zawarcia umowy
informacje w zakresie wskazanym w formularzu oswiadczenia, ktérego wzér zawarto w Zatgczniku
nr 4 do SWZ, tj.:

a) posiadany inny tytut do ubezpieczenia spotecznego wraz z informacjg czy kwota jest rowna

lub wyzsza niz minimalna krajowa,
b) numer PESEL,
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c) posiadanie statusu studenta, tj. bycie osobg ksztatcgca sie na studiach pierwszego lub
drugiego stopnia albo jednolitych studiach magisterskich.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia Zamawiajgcy zada przediozenia przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, w postaci oryginatu lub kopii

potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych w projekcie umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy PZP oraz wskazanym w projekcie umowy.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci zachowania formy pisemne;.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes

w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku

naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw ustawy przystugujg Srodki ochrony prawnej

szczegotowo okreslone w dziale IX ustawy PZP (art. 505-590).

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy PZP czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy PZP;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie ustawy
Pzp, mimo ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo postaci elektroniczne;j.

Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci

elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed

uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig

przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu

do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed

uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie w terminach okreslonych w art. 515 ustawy PZP.
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=

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa wart. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby

Odwotawcze;j.

Spis zatacznikéw

Zatgcznik nr 1 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego wraz z zatgcznikami.

Zatgcznik nr 2 do SWZ — Formularz oferty — wzor

Zatgcznik nr 3 do SWZ — Oswiadczenie wykonawcy skfadane na podstawie art. 125 ust. 1
ustawy PZP — wzor

Zatgcznik nr 4 do SWZ — Oswiadczenie wykonawcy bedacego osobg fizyczng do celéw
podatkowych, ubezpieczeniowych, ewidencyjnych

Zatgcznik nr 5 do SWZ - Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
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