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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajgc na podstawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do
130 000 zt w Starostwie Powiatowym w Bydgoszczy,

Powiat Bydgoski z siedzibg w Bydgoszczy,

zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia na:

kompleksowe przygotowanie i organizacje konkursu oraz gali
finatowej ,,Wolontariusz Powiatu Bydgoskiego”

Przedmiot zapytania dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-

2020.
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Organizacja wydarzen i wydanie publikacji promujgcych walory turystyczne, przyrodnicze, ludzkie
i historyczne Powiatu Bydgoskiego
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1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.1. Przedmiotem zamdwienia kompleksowe przygotowanie i organizacja konkursu oraz gali
finatowej ,,Wolontariusz Powiatu Bydgoskiego”. Przedmiot zaméwienia dofinansowany
jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

1.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania.

1.3. Zamawiajacy jest uprawniony do przerwania realizacji umowy w przypadku zaistnienia
okolicznosci niezaleznych od niego, ktére uniemozliwia organizacje wydarzenia zgodnie
ze szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zafgcznik nr 1 do
zapytania.

1.4. W przypadkach o ktérych mowa w pkt 1.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ organizacji
gali finatowej ,,Wolontariusz Powiatu Bydgoskiego” w innym terminie i/lub w innej
formie (on-line lub w formie hybrydowej).

2. Termin realizacji zamdwienia i sposob ptatnosci

2.1. Termin realizacji zamdwienia od podpisania umowy do 31 grudnia 2021 roku.

2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu realizacji zamdwienia,
maksymalnie do 31.05.2022 roku jezeli zaistnieja okolicznosci niezalezne od
Zamawiajacego, ktdére uniemozliwig organizacje wydarzenia zgodnie ze szczegétowym
opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

2.3. Zmiana terminu realizacji zamowienia zostanie uzgodniona z Wykonawca.

2.4. Wynagrodzenie bedzie ptatne przez Zamawiajacego po zakorczeniu gali finatowej
»,Wolontariusz Powiatu Bydgoskiego” oraz dostarczeniu Zamawiajgcemu materiatu
opisowego i zdjeé¢ o ktérych mowa w pkt 8.4. i 8.5. szczegétowego opisu przedmiotu
zamoOwienia stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania, w ciggu 21 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury. Za dzied zaptaty uwaza sie dzieri obcigzenia rachunkéw
bankowych Zamawiajacego.

2.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji umowy w catosci jezeli
zaistniejg okolicznos$ci niezalezne od Zamawiajgcego, ktére uniemozliwig organizacjg
wydarzenia zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania oraz nie bedzie mozliwa realizacja przedmiotu zamowienia
w innym terminie i/lub innych formach o ktérych mowa w pkt 1.4.

2.6. W przypadku o ktérych mowa w pkt 2.5. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
proporcjonalne do wykonanej pracy.

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

3.1. Wykonawca winien posiada¢ odpowiednie do przedmiotu zamoéwienia uprawnienia,
posiada¢ wiedze i doswiadczenie w $wiadczeniu ustug objetych zamdwieniem oraz by¢
wpisanym do jednego z rejestrow zawodowych i handlowych prowadzonych w paristwie
cztonkowskim Unii Europejskiej.

3.2. Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w organizacji przynajmniej 2 wydarzen
o podobnym charakterze i liczbie uczestnikéw.

Organizacja wydarzen i wydanie publikacji promujgcych walory turystyczne, przyrodnicze, ludzkie
i historyczne Powiatu Bydgoskiego
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3.3. Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 projektéw
zwigzanych z tematyka wolontariatu.

3.4. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana na zasadzie
spetnia/ nie spetnia, w oparciu o ztozone przez Wykonawce oswiadczenia i dokumenty.

3.5. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenia zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Przepisy dotyczagce Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia.

3.6. Zamawiajacy zastrzega prawo odrzucenia ofert niekompletnych, nie spetfniajacych
stawianych wymagan, w tym wymagan formalnych.

4. Dokumenty sktadane przez Wykonawce wraz z oferta:

4.1. Koncesja, zezwolenie, kopia licencji lub dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
wpisany jest do jednego z rejestrow zawodowych i handlowych, prowadzonych
w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania — aktualne na dzien ztozenia oferty.

4.2. Wypetniony i podpisany ,,Formularz ofertowy” stanowiacy zatgcznik nr 2 do zapytania.

4.3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdow udziatu w postepowaniu, posiadaniu odpowiedniej
kadry i potencjatu technicznego w celu prawidtowej realizacji ustugi, dokumenty
potwierdzajace wymagane doswiadczenie.

4.4. Stosowne Petnomocnictwo(a) —w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wifasciwego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

4.5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego.

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, osoby uprawnione do porozumiewania
sie z Wykonawcami.

5.1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg za posrednictwem platformy zakupowej,
https://platformazakupowa.pl/pow bydgoszcz .

5.2. Oferte (skan podpisanej oferty nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej,
https://platformazakupowa.pl/pow bydgoszcz do dnia 22.02.2021 r., do godz. 10:00.

5.3. Oferte i korespondencje nalezy przesyta¢ za posrednictwem platformy zakupowej,
https://platformazakupowa.pl/pow bydgoszcz.

5.4. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami jest Maria
Charleska. Kontakt z osobg upowazniong do kontaktéw mozliwy jest przez platforme
zakupowa, https://platformazakupowa.pl/pow bydgoszcz lub telefonicznie/tel. 52 58
35 440.
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5.5. Pytania Wykonawcéw oraz odpowiedzi Zamawiajgcego beda przekazywane za
posrednictwem platformy zakupowej, https://platformazakupowa.pl/pow bydgoszcz.
5.6. Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tres¢ zapytania ofertowego. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego
zmiana stanie sie czeScig zapytania ofertowego i zostanie zamieszczona na platformie
zakupowej.

6. Sposdéb przygotowania oferty.

6.1. Oferte sktada sie za posrednictwem platformy zakupowej,
https://platformazakupowa.pl/pow bydgoszcz. Oferta musi by¢ czytelna zaréwno pod
wzgledem tresci, jak rowniez przekazanej Zamawiajgcemu kopii. Oferta powinna by¢
napisana czytelnie w jezyku polskim, pismem maszynowym albo inng trwatg technika
oraz podpisana przez osobe uprawniong do sktadania oSwiadczen woli w zakresie praw
i obowigzkéw majatkowych Wykonawcy.

6.2. W przypadku podpisania oferty przez inng osobe wymagane jest dotgczenie do niej
stosownego petnomocnictwa. Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego przekaze
petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza.

6.3. W przypadku zatgczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenia tekstéw na jezyk polski przez niego
poswiadczone.

7. Termin i miejsce skifadania oferty

7.1. Oferte nalezy sktadad za posrednictwem platformy zakupowej,
https://platformazakupowa.pl/pow bydgoszcz do dnia 22.02.2021 do godz. 10:00.
7.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy

do uzupetnienia lub wyjasnien tresci oferty w wyznaczonym przez siebie terminie.
7.3. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania
ofert.

8. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

8.1. Wykonawca w ofercie poda cene netto i brutto za kompleksowe przygotowanie
i organizacje konkursu oraz gali finatowej ,, Wolontariusz Powiatu Bydgoskiego”.

8.2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i skfadniki zwigzane
z wykonaniem zamodwienia, uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia w tym wszystkie wymagane
materiaty jakie zostang uzyte w trakcie realizacji zamodwienia, wynagrodzenia, naleine
podatki, sktadki i optaty.

8.3. Wykonawca w ,Formularzu ofertowym” stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania
wyszczegolni cene netto i brutto za ustugi cateringowe.

8.4. W przypadku braku mozliwosci realizacji przedmiotu zamodwienia wraz z ustugami
cateringowymi Zamawiajagcy pomniejszy nalezno$¢ Wykonawcy o koszt ustug
cateringowych.
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Brak mozliwosci realizacji przedmiotu zaméwienia wraz z ustugami cateringowymi musi
wynikaé z przepisdw prawa panstwowego lub przepiséw wydanych przez organy lokalne.
Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku z zachowaniem zasad zaokraglen matematycznych.

Cena nie ulega zmianie do konca realizacji przedmiotu zamdwienia.

Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami:

Cena ofertowa za kompleksowe przygotowanie i organizacje konkursu oraz gali
finatowej ,,Wolontariusz Powiatu Bydgoskiego” —

waga kryterium —100%

Ocena ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
C= x 100 pkt.
cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwieksza liczbe
punktow w kryterium cena.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
zawiera tg samg cene Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do
zfozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe nalezy sktada¢ za  posrednictwem  platformy zakupowej,
https://platformazakupowa.pl/pow bydgoszcz.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

10. Ogtoszenie o wyborze Wykonawcy

10.1.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferte uzna za najkorzystniejszg pod
wzgledem ceny, wskazujgc miejsce i termin podpisania umowy.

Organizacja wydarzen i wydanie publikacji promujgcych walory turystyczne, przyrodnicze, ludzkie
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Zatgczniki:
1. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
Formularz ofertowy

2
3. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
4

Oswiadczenia Wykonawcy
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