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Zatacznik nr 1/9 do SWZ
ZP.272.4.2021

1. Przeprowadzenie kursu podstaw fotografii w ramach realizacji projektu pn. ,Nowe umiejetnosci
uczniéw droga do sukcesu”

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamédwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kursu podstaw fotografii” dla grupy 15
uczniéw Zespotu Szkét nr 3 im. Bogdana Chetmickiego w Rypinie.

1. Liczba o0sdb szkolonych — 15 uczniéw.

2. Czas trwania szkolenia — 8 godzin lekcyjnych (przyjmuje si¢, ze czas jednej godziny lekcyjnej = 45 minutom
zegarowym), w tym: teoria — 2 h, praktyka - 6 h.

21 Zajecia mogg odbywac sie we wszystkie dni tygodnia, w przedziale godzinowym pomiedzy 8:00 —
17:00. Uczniowie nie moga mie¢ w tym czasie zaje¢ szkolnych.

2.2 W kazdym dniu kursu teoretycznego nalezy doliczy¢ po 10 minut na przerwy, kazda po maksymalnie 3
godzinach zaje¢ edukacyjnych.

3. Termin rozpoczecia kursu: 350 dni od dnia podpisania umowy. Dokfadny termin rozpoczecia kursu
Zamawiajgcy ustali z Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie — na co najmniej 14 dni przed
rozpoczeciem kursu.

4, Kurs musi zosta¢ zorganizowany na terenie miasta Rypina lub w odlegtosci nie wigkszej niz 5 km od
siedziby Zamawiajacego

5. Na zajecia uczestnicy dojezdzajg we wtasnym zakresie.

5.1 Pomieszczenia do przeprowadzenia kursu musza;

a) by¢ przystosowane do liczby uczestnikéw kursu i spemiaé wymogi bhp i ppoz;

b) by¢ wyposazone w odpowiednie urzadzenia, sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym w szczegdlnosci projektor, komputery z
wymaganym oprogramowaniem oraz prezentacje multimedialne, aparaty fotograficzne

c) posiadaé zaplecze socjalne i sanitarne

d) by¢ dostosowane do warunkéw sanitarnych COVID-19

5.2 Wykonawca musi wskaza¢ doktadny adres miejsca realizacji kursu na co najmniej 14 dni przed jego
rozpoczeciem

5.3 Przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych moze odbywac sie w siedzibie Zespotu Szkét Nr 3 im. Bogdana
Chetmickiego, ul. Nowy Rynek 20 po uprzednim ustaleniu warunkdw udostepnienia pomieszczen z
dyrektorem szkoty

6. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom kursu:
a) wykonywanie zaje¢ praktycznych i teoretycznych
b) wszystkie niezbedne materiaty szkoleniowe i $rodki dydaktyczne dla kazdego uczestnika kursu
(prezentacje multimedialne zgodne z programem kursu);
c) 1 stodkg butke lub paczka /1 uczestnik/ dziennie, ciastka oraz wode mineralng lub sok 1
litr/1uczestnik/dzien
d) wyktadowca prowadzacy kurs powinien mie¢ odpowiednie kwalifikacje do jego prowadzenia.

7. Program kursu powinien obejmowa¢ nastepujace zagadnienia:
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7.1 Obstuga aparatu:

7.2 Zas

tryby pracy aparatu

zalezno$ci czasu i $wiatta

jak fotografowac ruch, czy zawsze zamrazac
zdjecia z gtebig ostrosci i bez niej

proste triki fotograficzne

jak zgrywac zdjecia do komputera

ady kompozycji:

Kadr fotograficzny

- Zloty podziat,

- Balans biel.

Nie nalezy umieszcza¢ wszystkiego na jednym zdjeciu.

- zestaw fotograficzny — dyptyk, tryptyk, kwadryptyk, sekwencja, stykdéwka i wspdiny dla nich
mianownik i kompozycja.

Jak ozywi€ zdjecia, jak sprawi¢ by byly dynamiczne lub statyczne? Kompozycja.

7.3 Portret:

Obiektywy od rybiego oka po tele - czyli jak robic portrety
Ustawienie Swiatet, pozy. Ruch w portrecie.
Przeprowadzamy sesje fotograficzng z udziatem uczestnikow
Pozujemy, asystujemy, fotografujemy

Inscenizacje fotograficzne

7.4 Obrébka zdje¢

Porady sprzetowe
Pytania i odpowiedzi

Rekrutacja uczestnikéw kursu zostanie dokonana przez nauczyciela Zespolu Szkét Nr 3 w Rypinie
odpowiedzialnego za kurs przy wspotpracy z koordynatorem szkolnym zgodnie z Regulaminem rekrutacii i
uczestnictwa w projekcie

Wykonawca zobowigzuije sie do prowadzenia nastepujacej dokumentaciji przebiegu zaje¢:

9.1 Harmonogram zaje¢ zatwierdzony przez koordynatora szkolnego przekazany minimum 10 dni przed
rozpoczeciem zajec,
9.2 dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy:

a)
b)
c)
d)

e)

nazwe i zakres kursu,

liste uczestnikdw,

cele kursu,

program kursu okresSlajgcy tematy zajeC edukacyjnych oraz ich wymiar czasowy,
z uwzglednieniem cze$ci teoretycznej i czeSci praktycznej - szczegdtowe bloki tematyczne oraz
czasowy program realizacji kursu ze wskazaniem ilosci godzin przeznaczonych na realizacje
poszczegolnych zagadnien teoretycznych i praktycznych oraz wskazanie nazwiska wyktadowcy,
ktéry bedzie realizowat dany zakres tematyczny,

liste z podpisami uczestnikdw kursu  potwierdzajacymi  odebranie  za$wiadczenia
0 ukoniczeniu kursu

9.3 protokdt z przebiegu egzaminu  wewnetrznego, ktory zawiera imienny wykaz osob, ktore ukonczyty

Zajecia,

nie ukonczyly zajec¢, nie zdaty egzaminu, badz nie przystapity do egzaminu oraz rejestr wydanych

zaSwiadczen potwierdzajacych ukoriczenie zaje¢ i nabycie kompetencji podpisany przez uczestnikdw kursu.
9.4 udokumentowanie nabycia kompetencji wg 3 etapow:

a)

okre$lenie wzorca, zdefiniowanie efektéw uczenia sie
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b) ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteridw oceny

¢) porédwnanie uzyskanej oceny i zatozonego wzorca
9.5 wszystkie dokumenty muszg posiada¢ logotypy zgodne z Ksiegq Identyfikacji Wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakdw programdw polityki spojnosci na lata 2014 — 2020.

10. Bezposrednio po zakoriczeniu zajeC na kursie musi by¢ przeprowadzony egzamin koAcowy. Po zdaniu

1.

egzaminu uczniowie nabywajg kompetencje z podstaw fotografii.

Uczestnicy otrzymuja Zaswiadczenie o ukoAczeniu kursu wydawane na podstawie § 22 ust. 3 i 4
rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 8 kwietnia 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. 2019 poz. 652) wraz z suplementem, ktére w swojej treSci musi zawieraé co
najmniej wymienione elementy:

a) imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika kursu,

b) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej kurs,

c) forme inazwe kursu,

d) okres trwania kursu,

e) miejsce i date wydania zaswiadczenia potwierdzajacego ukoficzenie kursu i uzyskanie kompetencii,
f) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

g) podpis osoby upowaznione;.
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2. Przeprowadzenie kursu fotografii w ramach realizacji projektu pn. ,,Nowe umiejetnosci uczniow
droga do sukcesu”

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pod nazwa: Kurs fotografii dla 2
nauczycieli uczacych w zawodzie technik grafiki i poligrafii cyfrowej w Zespole Szkét nr 3 im. Bogdana
Chetmickiego w Rypinie.

1. Liczba os6b szkolonych — 2 nauczycieli.

2. Czas trwania szkolenia — 54 godziny zegarowe, w tym: teoria — 14 h, praktyka — 40h.

2.1 Zajecia powinny odbywac sie w bloku dzier po dniu w okresie wakacji lub w

weekend w formie stacjonarnej w przedziale godzinowym pomigdzy 8:00 — 18:00.

2.2 W kazdym dniu kursu nalezy doliczy¢ po 10 minut na przerwy, kazda po maksymalnie 3 godzinach

zaje¢ edukacyjnych.

3. Termin realizacji kursu: 350 dni od dnia podpisania umowy. Doktadny termin rozpoczecia kursu Zamawiajacy
ustali z Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie — na co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem
kursu.

4, Kurs musi odby¢ sie w odlegtosci nie wiekszej niz 250 km od siedziby Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

a) odpowiednie warunki lokalowe do przeprowadzenia kursu (muszg byé dostosowane do warunkéw
sanitarnych COVID-19), sprzet niezbedny do wykonania fotografii, sprzet o$wietleniowy,
oprogramowanie do obrdbki zdje¢ oraz wszystkie konieczne i zalecane materiaty szkoleniowe,

b) stanowisko pracy wyposazone w aparat dla kazdego uczestnika kursu oraz stanowisko
komputerowe wyposazone w profesjonalne oprogramowanie przystosowane do obrobki zdjeé

c) zajecia bedg prowadzone przez wyktadowcow posiadajgcych zasob wiedzy, doswiadczenie
zawodowe i przygotowanie dydaktyczne zapewniajace wtasciwg realizacje kursu.

d) Wykonawca musi wskaza¢ doktadny adres miejsca realizacji kursu praktycznego na co najmniej 14
dni przed jego rozpoczeciem.

6. Tematyka zaje¢ — tematy moga by¢ realizowane w kolejnoSci zaproponowanej przez wykonawce,
zapewniajacej plynng realizacje kursu, kreatywne wykorzystywanie w pracy uprzednio wytworzonych
dokumentéw i zdobytych umiejetno$ci. Zajecia obejmowaé powinny zagadnienia:

a) Obstuga aparatu

b) Zasady kompozycji obrazu, przedstawienie ruchu, uspokajania i dynamizowania obrazu.

¢) Portret, rodzaje portretu

d) Portretiinscenizacja

e) Fotografia plenerowa

f) Fotografia portretowa

g) Fotografia czarno — biata

h) Praca z lampg btyskowg

i) Praca w ciemnie fotograficznej

j) Praca na plikach RAW oraz obrébka zdje¢

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia nastepujacej dokumentacji przebiegu zajec:

7.1 harmonogram zaje¢ zatwierdzony przez koordynatora szkolnego przekazany minimum 10 dni przed

rozpoczeciem zajec,

7.2 dziennik zaje edukacyjnych zawierajacy:

— nazwe i zakres kursu,

— liste uczestnikow,

— cele kursu,

— program kursu okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar czasowy, z
uwzglednieniem szczegdtowo blokow tematycznych oraz czasowy program realizacji kursu ze
wskazaniem ilosci godzin przeznaczonych na realizacje poszczegolnych zagadnien oraz
wskazanie nazwiska wyktadowcy, ktory bedzie realizowat dany zakres tematyczny,
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protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego, ktory zawiera imienny wykaz osob, ktdre ukoriczyly zajecia,
nie ukonczyly zajeC, nie zdaty egzaminu, badz nie przystapity do egzaminu oraz rejestr wydanych
zaswiadczen potwierdzajacych ukoriczenie zaje¢ i nabycie kompetenciji podpisany przez uczestnikéw kursu.
dokumentacje fotograficzng na nosniku elektronicznym (min. 10 zdje¢ z kursu)

udokumentowanie nabycia kompetencji wg 3 etapdw:

ETAP | - Wzorzec — okre$lony przed rozpoczeciem kursu i zrealizowany standard wymagan, .
efektéw uczenia sig, ktore osiagng uczestnicy kursu. Informacje wymagane w etapie | powinny zosta¢
zdefiniowane w programie kursu oraz w wydawanym uczestnikowi dokumencie potwierdzajgcym

uzyskanie kompetencji (np.  jako zatacznik do zaswiadczenia/dyplomu/certyfikatu itp.),
ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych  kryteriow  oceny  po
zakoniczeniu wsparcia udzielanego danej osobie;
ETAP IIl - Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z  przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie | efektami uczenia sig) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.
wszystkie wymienione dokumenty (poza harmonogramem) nalezy przekaza¢ zamawiajgcemu w formie
pisemnej, w terminie do 7 dni od zakorczenia kursu.
wszystkie dokumenty muszg posiada¢ logotypy zgodne z Ksiegq Identyfikacji Wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki spdjnoéci na lata 2014 — 2020.
Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenstwa i
higieny pracy.
Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom kursu:
a) Zajecia praktyczne w wymiarze 54 godzin, w profesjonalnym studiu fotograficznym
b) wszelkie niezbedne materiaty, skrypt szkoleniowy i Srodki dydaktyczne dla kazdego uczestnika
kursu (gotowe notatki zgodne z programem kursu) oraz materiaty piSmiennicze: diugopisy, zeszyty/
notatniki;
c) zapewnienie przez Wykonawce poczestunku podczas przerw w postaci ciastek, kawy, herbaty i
wody mineralnej w ilosci min. 1 litra na kazdego uczestnika w kazdym dniu kursu.
Czes¢ praktyczna musi opiera¢ sie na samodzielnym wykonywaniu zdje¢ przez uczestnikdw kursu w studiu
fotograficznym oraz ich obrébki na stanowisku komputerowym wyposazonym w niezbedne oprogramowanie.
Bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ na kursie musi by¢ przeprowadzony egzamin koricowy. Po zdaniu
egzaminu uczestnicy nabywajg kompetencje z fotografii.
Po zdaniu egzaminu uczestnicy otrzymujg Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydawane na podstawie § 18
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017, poz. 1632) wraz z suplementem, ktére w swoje
tresci musi zawiera€ co najmniej wymienione elementy:
a) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika kursu,

b) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej kurs,

c) forme inazwe kursu,

d) okres trwania kursu,

e) miejsce i date wydania za$wiadczenia potwierdzajacego ukonczenie kursu i uzyskanie

kompetencji,
f)  tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
g) podpis osoby upowaznione;.
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3. Przeprowadzenie kursu produkcji filmowej w ramach realizacji projektu pn. ,,Nowe umiejetnosci
uczniow droga do sukcesu”

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pod nazwa; ,,Kurs Produkcji Filmowej”
dla grupy 15 ucznidéw Zespotu Szkét nr 3 im. Bogdana Chetmickiego w Rypinie.

1. Liczba os6b szkolonych — 15 ucznidw.

2. Czas trwania szkolenia — 8 godzin lekcyjnych (przyjmuje sie, ze czas jednej godziny lekcyjnej = 45
minutom zegarowym), w tym: teoria — 2 h, praktyka -6 h

a. Zajecia mogg odbywaé sie we wszystkie dni tygodnia, w przedziale godzinowym pomigdzy 8:00 —
17:00. Uczniowie nie moga mie¢ w tym czasie zaje¢ szkolnych. Zajecia nie moga przekracza¢ 8 godz.
dziennie dla kazdego uczestnika kursu.

b. W kazdym dniu kursu teoretycznego nalezy doliczy¢ po 10 minut na przerwy, kazda po maksymalnie 3
godzinach zaje¢ edukacyjnych.

3. Termin realizacji kursu: 350 dni od dnia podpisania umowy. Dokladny termin rozpoczecia kursu
Zamawiajgcy ustali z Wykonawcg, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie — na co najmniej 14 dni przed
rozpoczeciem kursu.

4.  Kurs musi zosta¢ zorganizowany na terenie miasta Rypin lub w odlegtosci nie wigkszej niz 5 km od siedziby
Zamawiajacego

5. Na zajecia uczestnicy dojezdzajg we wiasnym zakresie.

6. Pomieszczenia do przeprowadzenia kursu musza;

a) by¢ przystosowane do liczby uczestnikdéw kursu i spetnia¢ wymogi bhp i ppoz;

b) by¢ wyposazone w odpowiednie urzadzenia, sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do
prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym w szczegélno$ci projektor, komputery z
wymaganym oprogramowaniem oraz prezentacje multimedialne, sprzet do nagrywania filméw
(aparaty lub kamery).

¢) posiadaé zaplecze socjalne i sanitarne

d) by¢ dostosowane do warunkow sanitarnych COVID-19

5.2 Wykonawca musi wskaza¢ doktadny adres miejsca realizacji kursu na co najmniej 14 dni przed jego
rozpoczeciem

5.3 Przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych moze odbywaé sie w siedzibie Zespotu Szkét Nr 3 im. Bogdana
Chetmickiego, ul. Nowy Rynek 20 po uprzednim ustaleniu warunkdw udostepnienia pomieszczen z
dyrektorem szkoty

7. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom kursu:
a) wykonywanie zaje¢ praktycznych i teoretycznych
b) wszystkie niezbedne materiaty szkoleniowe i $rodki dydaktyczne dla kazdego uczestnika kursu
(prezentacje multimedialne zgodne z programem kursu);
c) 1 stodkg butke lub paczka /1 uczestnik/ dziennie, ciastka oraz wode mineralng lub sok 1
litr/1uczestnik/dzien
d) wyktadowca prowadzacy kurs powinien mie¢ odpowiednie kwalifikacje do jego prowadzenia.

8. Program kursu powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:
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= omowienie funkcji standardowej kamery DSLR

= omowienie sprzetu (jak i do czego jest, modyfikacje sprzetu, rozwdj i ograniczenia)

= ostros$¢ i ekspozycja

= shutter, balans bieli

formaty zapisu

prowadzenie kamery - praca z kamera z reki, stabilizacja

rejestracja dzwieku, jak nagra¢ audio, przeglad sprzetu

o$wietlenie

jak realizowa¢ ujecia- ujecia, kompozycja, plan, kadr

praktyczna praca z kamerg — realizujemy w podgrupach opracowane, krétkie scenariusze
montaz filmu (importowanie nagranego materiatu filmowego, formaty wideo, obstuga programu do
montazu - linia czasu, kontrola efektow, filtrow i przej$¢, montaz)

Zajecia bedg sie opieraly na aspektach technicznych fimowania, ale réwniez bedg
realizowane w grupach krétkie formy filmowe.

9. Rekrutacja uczestnikow kursu zostanie dokonana przez nauczyciela Zespotu Szkdt Nr 3 w Rypinie
odpowiedzialnego za kurs przy wspdipracy z koordynatorem szkolnym zgodnie z Regulaminem
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

10. Wykonawca zobowigzuije sie do prowadzenia nastepujacej dokumentaciji przebiegu zaje¢:

10.1 Harmonogram zaje¢ zatwierdzony przez koordynatora szkolnego przekazany minimum 10 dni przed
rozpoczeciem zajeg,
10.2 dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy:
a. nazwe i zakres kursu,
b. liste uczestnikow,
c. cele kursu,
d. program kursu okreSlajagcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar czasowy,
z uwzglednieniem czesci teoretycznej i cze$ci praktycznej - szczegdtowe bloki tematyczne oraz
czasowy program realizacji kursu ze wskazaniem ilosci godzin przeznaczonych na realizacje
poszczegoinych zagadnien teoretycznych i praktycznych oraz wskazanie nazwiska
wyktadowcy, ktdry bedzie realizowat dany zakres tematyczny,
e. liste z podpisami uczestnikow kursu potwierdzajacymi odebranie zaSwiadczenia
0 ukonczeniu kursu
10.3 protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego, ktdry zawiera imienny wykaz osdb, ktére ukonczyty

zajecia, nie ukonczyly zajec, nie zdaty egzaminu, badz nie przystapity do egzaminu oraz rejestr wydanych
zaSwiadczen potwierdzajacych ukofczenie zaje¢ i nabycie kompetenciji podpisany przez uczestnikow kursu.
10.4 udokumentowanie nabycia kompetencji wg 3 etapow:

a) okre$lenie wzorca, zdefiniowanie efektéw uczenia sie

b) ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteridw oceny

¢) poréwnanie uzyskanej oceny i zatozonego wzorca
10.5 wszystkie dokumenty muszg posiadac logotypy zgodne z Ksiegq Identyfikacji Wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakdw programdw polityki spojnosci na lata 2014 — 2020.

11. Bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ na kursie musi by¢ przeprowadzony egzamin koncowy. Po zdaniu
egzaminu uczniowie nabywajg kompetencije z zakresu produkcji filmowe;.

12. Uczestnicy otrzymuja ZaSwiadczenie o ukonczeniu kursu wydawane na podstawie § 22 ust. 3 i 4
rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 8 kwietnia 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
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formach pozaszkolnych (Dz. U. 2019 poz. 652) wraz z suplementem, ktore w swojej treSci musi zawieraé co
najmniej wymienione elementy:

imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika kursu,

nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej kurs,

forme i nazwe kursu,

okres trwania kursu,

miejsce i date wydania zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie kursu i uzyskanie kompetencii,
tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

podpis osoby upowaznionej.
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4. Przeprowadzenie kursu InDesign w zakresie tworzenia publikacji drukowych i elektronicznych w
ramach realizowanego projektu pn. ,,Nowe umiejetnosci uczniéw droga do sukcesu”.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pod nazwg; Adobe InDesign w zakresie
tworzenia publikacji drukowanych i elektronicznych dla 2 nauczycieli uczacych w zawodzie technik grafiki i
poligrafii cyfrowej w Zespole Szkot nr 3 im. Bogdana Chetmickiego w Rypinie.

1. Liczba 0s6b szkolonych — 2 nauczycieli.
2. Czas trwania szkolenia — 29 godzin (zajecia praktyczne — 29 godzin).
2.1 Zajecia powinny odbywac sie w weekend (pigtek-niedziela) lub w dni powszednie w okresie wakacji -
w formie stacjonarnej w godzinach pomiedzy 8:00 — 18:00.
2.2 W kazdym dniu kursu nalezy doliczy¢ po 10 minut na przerwy, kazda po maksymalnie 3 godzinach
zaje¢ edukacyjnych.

3. Termin realizacji kursu: 350 dni od dnia podpisania umowy. Dokfadny termin rozpoczecia kursu
Zamawiajacy ustali z Wykonawcg, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie na co najmniej 14 dni przed
rozpoczeciem kursu.

4. Kurs musi odby¢ sie w odlegtosci nie wigkszej niz 250 km od siedziby Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

a) odpowiednie warunki lokalowe do przeprowadzenia kursu (muszg by¢ dostosowane do warunkow

sanitarnych COVID-19), sprzet, spetniajacy minimum programowe niezbedne do prawidtowego dziatania

programu Adobe InDesign, wraz z drukarkg na kazdym stanowisku oraz wszystkie konieczne i zalecane
materiaty szkoleniowe,

b) osobne stanowisko pracy, wyposazone w komputer i drukarke dla kazdego uczestnika kursu

c) zajecia bedg prowadzone przez wyktadowcow posiadajgcych zaséb wiedzy, do$wiadczenie
zawodowe i przygotowanie dydaktyczne zapewniajace wtasciwg realizacje kursu.

d) Wykonawca musi wskaza¢ doktadny adres miejsca realizacji kursu praktycznego na co najmniej 14
dni przed jego rozpoczeciem.

e) Tematyka zaje¢ — tematy mogg by¢ realizowane w kolejnosci zaproponowanej przez wykonawce,
zapewniajacej ptynng realizacje kursu, kreatywne wykorzystywanie w pracy uprzednio
wytworzonych dokumentow i zdobytych umiejetno$ci. Zajecia obejmowaé powinny:

Interfejs programu Adobe InDesign

Definiowanie nowego dokumentu i ustawienia strony: tamy i spady, linie bazowe tekstu
Strony wzorcowe — rozmieszczenie i automatyczna numeracja stron

Praca w warstwach w InDesign

Tworzenie i edycja palet probek koloréw, import koloréw z innych plikéw

Tworzenie i edycja ramek tekstowych, praca ze stylami: akapitowy i znakowy

Skiad prostego dokumentu

Tworzenie layoutu publikacji — czasopismo

Umieszczanie grafiki: rodzaje plikow, pliki zagniezdzone, tgcza do plikdw zewnetrznych
Rysowanie w InDesign: krzywe Beziera, prostokat, wielobok, elipsa

Kompozycja tekstu i grafiki,

Tworzenie dokumentéw wielostronicowych

Tworzenie i edycja tabel

Sprawdzanie poprawnosci wykonania pliku

Przygotowanie "pakietu", przygotowanie do druku offsetowego i cyfrowego
Przygotowanie plikéw PDF na potrzeby druku offsetowego i cyfrowego

Wydruk cyfrowy przygotowanej publikacji jako PDF

Interaktywny PDF

EPUB publikacja na potrzeby czytnikow
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6. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia nastepujgcej dokumentacji przebiegu zajec:

6.1 harmonogram zajec¢ zatwierdzony przez koordynatora szkolnego przekazany minimum 10 dni przed
rozpoczeciem zajeé,

6.2 dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy:

— nazwe i zakres kursu,

— liste uczestnikéw,

— cele kursu,

— program kursu okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar czasowy, z
uwzglednieniem szczegdtowo blokdw tematycznych oraz czasowy program realizacji kursu ze
wskazaniem ilosci godzin przeznaczonych na realizacje poszczegélnych zagadnien oraz
wskazanie nazwiska wyktadowcy, ktéry bedzie realizowat dany zakres tematyczny,

6.3 protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego, ktory zawiera imienny wykaz osob, ktore ukonczyty
zajecia, nie ukonczyly zaje€, nie zdaly egzaminu, badz nie przystapity do egzaminu oraz rejestr
wydanych zadwiadczen potwierdzajacych ukoriczenie zaje¢ i nabycie kompetencji podpisany przez
uczestnikow kursu.

6.4 dokumentacje fotograficzng na no$niku elektronicznym (min. 10 zdje¢ z kursu)

6.5 udokumentowanie nabycia kompetenciji wg 3 etapdw:

ETAP | - Wzorzec — okre$lony przed rozpoczeciem kursu i zrealizowany standard wymagan, .
efektow uczenia sie, ktore osiggng uczestnicy kursu. Informacje wymagane w etapie | powinny zostaé
zdefiniowane w programie kursu oraz w wydawanym uczestnikowi dokumencie potwierdzajacym

uzyskanie kompetencji (np.  jako zatacznik do zaswiadczenia/dyplomu/certyfikatu itp.),

ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych ~ kryteriow  oceny  po
zakoniczeniu wsparcia udzielanego danej osobie;

ETAP IIl - Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z  przyjetymi wymaganiami
(okre$lonymi na etapie | efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.
6.6 wszystkie wymienione dokumenty (poza harmonogramem) nalezy przekaza¢ zamawiajagcemu w formie

pisemnej, w terminie do 7 dni od zakonfczenia kursu.

6.7 wszystkie dokumenty muszg posiada¢ logotypy zgodne z Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakdw programéw polityki spéjnosci na lata 2014 — 2020.

7.  Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenstwa i
higieny pracy.

8.  Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom kursu:

a) wykonywanie zaje¢ praktycznych w wymiarze minimum 29 godzin, na stanowisku komputerowym z
oprogramowaniem i drukarka;

b) wszelkie niezbedne materiaty, skrypt szkoleniowy Adobe InDesign i $rodki dydaktyczne dla
kazdego uczestnika kursu (gotowe notatki zgodne z programem kursu) oraz materiaty
pismiennicze: dtugopisy, zeszyty/ notatniki;

c) zapewnienie przez Wykonawce poczestunku podczas przerw w postaci ciastek, kawy, herbaty i
wody mineralnej w ilo$ci min. 1 litra na kazdego uczestnika w kazdym dniu kursu.

9. Cze$¢ praktyczna musi opiera¢ sie na samodzielnym wykonywaniu éwiczen przez uczestnikow kursu na
stanowisku komputerowym wyposazonym w niezbedne oprogramowanie i materiaty online w postaci np.
tekstu, grafiki itp. w celu wykonania publikaciji elektronicznej i zapewnienie mozliwo$ci wydruku.

10. Bezpo$rednio po zakonczeniu zaje¢ na kursie musi by¢ przeprowadzony egzamin koricowy. Po zdaniu
egzaminu uczestnicy nabywajg kompetencje Adobe InDesign w zakresie tworzenia publikacji
drukowanych i elektronicznych .

11. Po zdaniu egzaminu uczestnicy otrzymujg Zaswiadczenie o ukoficzeniu kursu wydawane na podstawie
§ 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017, poz. 1632) wraz z suplementem,
ktére w swojej tresci musi zawieraC co najmniej wymienione elementy:

a) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika kursu,

b) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej kurs,

c) formeinazwe kursu,
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d) okres trwania kursu,

e) miejsce i date wydania zaSwiadczenia potwierdzajacego ukonczenie kursu i uzyskanie
kompetenciji,

f) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

g) podpis osoby upowaznione
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5. Przeprowadzenie kursu llustratora w ramach realizowanego projektu pn. ,Nowe
umiejetnosci uczniéw droga do sukcesu”.
Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pod nazwa; Adobe llustrator dla 2
nauczycieli uczacych w zawodzie technik grafiki i poligrafii cyfrowej w Zespole Szkét nr 3 im. Bogdana
Chetmickiego w Rypinie.

1. Liczba 0séb szkolonych — 2 nauczycieli.

2. Czas trwania szkolenia — 29 godzin (zajecia praktyczne — 29 godzin).

2.1 Zajecia powinny odbywac sie w weekend (piatek-niedziela) lub w dni powszednie

w okresie wakacji - w formie stacjonarnej w godzinach pomiedzy 8:00 — 18:00.

2.2 W kazdym dniu kursu nalezy doliczy¢ po 10 minut na przerwy, kazdapo  maksymalnie 3
godzinach zaje¢ edukacyjnych.

3. Termin realizacji kursu: 350 dni od dnia podpisania umowy. Dokfadny termin rozpoczecia kursu
Zamawiajgcy ustali z Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie — na co najmniej 14 dni
przed rozpoczeciem kursu.

4. Kurs musi odby¢ sie w odlegtosci nie wigkszej niz 250 km od siedziby Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

a) odpowiednie warunki lokalowe do przeprowadzenia kursu (muszg by¢ dostosowane do warunkéw

sanitarnych COVID-19), sprzet, spetiajacy minimum programowe niezbedne do prawidiowego dziatania

programu Adobe lllustrator, wraz z drukarkg na kazdym stanowisku oraz wszystkie konieczne i zalecane

materiaty szkoleniowe,

b) osobne stanowisko pracy, wyposazone w komputer i drukarke dla kazdego uczestnika kursu

c) zajecia bedg prowadzone przez wyktadowcow posiadajgcych zasob wiedzy, doswiadczenie
zawodowe i przygotowanie dydaktyczne zapewniajace wiasciwg realizacje kursu.

d) Wykonawca musi wskaza¢ doktadny adres miejsca realizacji kursu praktycznego na co najmniej 14
dni przed jego rozpoczeciem.

6. Tematyka zaje¢ — tematy mogg by¢ realizowane w kolejnosci zaproponowanej przez wykonawce,
zapewniajacej ptynng realizacje kursu, kreatywne wykorzystywanie w pracy uprzednio wytworzonych
dokumentéw i zdobytych umiejetno$ci. Zajecia obejmowaé powinny:
a) Rozpoczecie przygody z programem

— zapoznanie sie z interfejsem programu
—  przestrzen kolorystyczna
— modele barw
— rozdzielczo$¢
— powiekszenie i skalowanie
b) Praca na dokumencie
— obszar roboczy dokumentu

tworzenie nowego dokumentu

— panel narzedziowy

praca z linijkami, siatkami i prowadnicami
— zarzadzanie panelami

c) Ksztatty
— rysowanie ksztattdw za pomocg myszy
— tworzenie ksztaltdw za pomoca cyfr
—  punkty kontroli krzywych

d) Zaznaczenia
— wybieranie obiektow
— Wwybieranie grup obiektow
— grupowanie obiektdw
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— wybieranie punktow
— transformacja
— wyréwnanie
— skalowanie
— obracanie
e) Kolory i zarzadzanie kolorem
— paleta koloréw
— zarzagdzanie kolorami
— gradient koloréw
— tworzenie probek
—  zarzadzanie probkami
— testowanie koloréw
utrzymanie spdjnosci kolorow
f) Warstwy
paleta warstw
organizacja obiektéw w warstwach
paleta appereance
laczenia
— splaszczenia
g) Tekst
— kontenery
—  Sciezki
— tekst na $ciezce
— tekst na $ciezce zamknietej
—  tekst swobodny
— tekst wobszarze
— formatowanie tekstu
h) Narzedzie otéwek i pedzel
—  rysowanie za pomoca oféwka
— edycja
— kaligrafia
— gtadkos¢ krzywych
— wyglad pedzla
wiasne pedzle
i) Edyqa punktéw
dodawanie i odejmowanie
— tworzenie krzywych z linii prostych przy pomocy linii Beziera
— zZmiana wezidw
— rodzaje weztow
— tworzenie i edycja sciezek zlozonych
— operacje logiczne na sciezkach
— wyréwnanie bitmapy
j)  Przygotowywanie plikéw do druku
k) Filtry i efekty
— nakladanie efektow
—  obiekty dynamiczne
—  obiekty rastrowe
Wykonawca zobowigzuije sie do prowadzenia nastepujacej dokumentaciji przebiegu zajec:
7.1 harmonogram zaje¢ zatwierdzony przez koordynatora szkolnego przekazany minimum 10 dni przed
rozpoczeciem zajet,
7.2 dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy:
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— nazwe i zakres kursu,

— liste uczestnikéw,

— cele kursu,

— program kursu okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar czasowy, z
uwzglednieniem szczegdtowo blokdw tematycznych oraz czasowy program realizacji kursu ze
wskazaniem ilosci godzin przeznaczonych na realizacje poszczegélnych zagadnien oraz
wskazanie nazwiska wyktadowcy, ktéry bedzie realizowat dany zakres tematyczny,

7.3 protokdt z przebiegu egzaminu wewnetrznego, ktdry zawiera imienny wykaz osob, ktdre ukoriczyty
zajecia, nie ukonczyty zaje€, nie zdaty egzaminu, badz nie przystapity do egzaminu oraz rejestr
wydanych zadwiadczen potwierdzajacych ukonczenie zajec i nabycie kompetencji podpisany przez
uczestnikow kursu.

7.4 dokumentacje fotograficzng na no$niku elektronicznym (min. 10 zdje¢ z kursu)

7.5 udokumentowanie nabycia kompetencji wg 3 etapdw:

ETAP | - Wzorzec — okre$lony przed rozpoczeciem kursu i zrealizowany standard wymagan, .
efektéw uczenia sig, ktore osiggng uczestnicy kursu. Informacje wymagane w etapie | powinny zosta¢
zdefiniowane w programie kursu oraz w wydawanym uczestnikowi dokumencie potwierdzajacym

uzyskanie kompetencji (np.  jako zatacznik do zaswiadczenia/dyplomu/certyfikatu itp.),
ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych ~ kryteriow  oceny  po
zakoniczeniu wsparcia udzielanego danej osobie;
ETAP IIl - Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikow etapu Il (ocena) z  przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie | efektami uczenia si¢) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.
7.6 wszystkie wymienione dokumenty (poza harmonogramem) nalezy przekazaé zamawiajacemu w
formie pisemnej, w terminie do 7 dni od zakonczenia kursu.
7.7 wszystkie dokumenty musza posiada¢ logotypy zgodne z Ksiegg Identyfikacji Wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakdw programéw polityki spdjnosci na lata 2014 — 2020.
8. Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenfstwa i
higieny pracy.
9. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom kursu:

a) wykonywanie zaje¢ praktycznych w wymiarze minimum 29 godzin, na stanowisku
komputerowym z oprogramowaniem i drukarka;
b) wszelkie niezbedne materiaty, skrypt szkoleniowy Adobe lllustrator i $rodki dydaktyczne

dla kazdego uczestnika kursu (gotowe notatki zgodne z programem kursu) oraz materiaty
pismiennicze: dtugopisy, zeszyty/ notatniki;

c) zapewnienie przez Wykonawce poczestunku podczas przerw w postaci ciastek, kawy,
herbaty i wody mineralnej w ilosci min. 1 litra na kazdego uczestnika w kazdym dniu kursu.

10. Czesc¢ praktyczna musi opieraé sie na samodzielnym wykonywaniu ¢wiczen przez uczestnikéw kursu na
stanowisku komputerowym wyposazonym w niezbedne oprogramowanie i materiaty online w postaci np.
tekstu, grafiki itp. w celu wykonania publikacji elektronicznej i zapewnienie mozliwosci wydruku.

11. Bezpos$rednio po zakonczeniu zaje¢ na kursie musi by¢ przeprowadzony egzamin koficowy. Po zdaniu
egzaminu uczestnicy nabywajg kompetencje z zakresu obstugi programu Adobe llustrator.

12. Po zdaniu egzaminu uczestnicy otrzymujg Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu wydawane na podstawie
§ 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017, poz. 1632) wraz z suplementem,
ktore w swojej treSci musi zawiera¢ co najmniej wymienione elementy:

a) imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika kursu,

b) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej kurs,

c) formeinazwe kursu,

d) okres trwania kursu,

e) miejsce i date wydania zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie kursu i uzyskanie

kompetenci,
f) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
g) podpis osoby upowaznione;.



