Stupsk, dn. 25.09.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwienia publicznego o wartoéci szacunkowej ponizej 30 000 euro na przeprowadzenie
i sporzadzenie dokumentacji Oceny ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy w Przedsiebiorstwie
Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0.

Zamowienie publiczne o wartosci ponizej 30 tysiecy euro nie jest objete przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych (t.j. Dz.U. 2018 r. poz. 1986) na podstawie art. 4 pkt 8
tejze ustawy.

. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0.
76-200 Stupsk, ul. Szczeciriska 112, NIP: 839-000-56-23.

Il.  Nazwa przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie i sporzadzenie dokumentacji Oceny ryzyka
zawodowego dla stanowisk pracy (wymienionych w zataczniku nr  2), zgodnie
z obowiazujacymi przepisami:

1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r — Kodeks pracy,

2. Rozporzadzenie Ministra pracy i polityki socjalnej z 26 wrzeénia 1997r. w sprawie ogélnych
przepisow bezpieczeristwa i higieny pracy, oraz zgodnie z zalecang do stosowania
w przeprowadzaniu Oceny ryzyka zawodowego, Norma PN-N-18002:2011, Systemy
Zarzadzania bezpieczeristwem i higiena pracy - Ogéine wytyczne do oceny ryzyka.

[18 Kwalifikacje:
Wykonawca przedstawia kwalifikacje zawodowe w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy
oraz umiejgtnosci przeprowadzania oceny ryzyka zawodowego:
1. zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa,
2. doswiadczenie w branzy bhp — min. 5lat,
3. referencje z 3 firm z tytutu wykonania oceny ryzyka zawodowego,
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IV.  Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Analize stanowiskowa na podstawie ktdrej oszacowane zostanie ryzyko zawodowe na danych
stanowiskach nalezy przeprowadzi¢ w obiektach, obszarach pracy Zamawiajgcego, w trzech
lokalizacjach Spétki:

— Baza ul. Szczecinska 112, 76-200 Stupsk
— Baza ul. Battycka 11a, 76-200 Stupsk
— Bierkowo 120, 76-200 Stupsk,

2. Zleceniodawca ustala metode, za pomoca ktérej nalezy przeprowadzi¢ ocene ryzyka
zawodowego, bedgca przedmiotem zamdwienia i jest nia metoda wg polskiej normy PN-N-
18002 .

3. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenia podlegajgce analizie stanowiskowej,
wyznaczy osoby, ktére zaprezentuja dane stanowiska a takie udostepni dane niezbedne do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie udziat
w procesie oceny ryzyka zawodowego.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie przekazywac sukcesywnie opracowane dokumentacje ocen
ryzyka zawodowego dla poszczegdlnych stanowisk Zleceniodawcy. Wyznaczona przez
Zleceniodawce Komisja zaakceptuje dokumentacje dla kazdego stanowiska z osobna.

5. Dokumentacja Oceny ryzyka zawodowego sporzadzona zostanie w formie papierowej -
osobno dla kazdego stanowiska. Zleceniodawca otrzyma rowniez wersje elektroniczng
(edytowalng) dokumentacji na nosniku elektronicznym.

6. Po wykonaniu catego zamodwienia nastgpi odbiér na podstawie protokotu zdawczo -
odbiorczego.

7. Wykonawca zobowiazuje sie do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych
w zbiorach danych niezbednych do opracowania dokumentacji oceny ryzyka zawodowego.

8. Wszelkie dokumenty i dane zwigzane z niniejszym zaméwieniem s3 poufne i objete
tajemnica.

V.  Termin realizacji zamoéwienia:
Przedmiot zamdwienia nalezy wykonac: od dnia podpisania umowy do 15.11.2019r.

VL. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W Formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 1 zaproszenia, nalezy wpisa catkowitg
warto$¢ zaméwienia (wynagrodzenie ryczattowe) dla wszystkich stanowisk (zgodnie
z zatgcznikiem nr 2).

2. Cena zaoferowana przez Wykonawce jest stata przez caly okres realizacji przedmiotu umowy
i zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidiowa realizacjg zamoéwienia.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia winna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4, Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy z dniall marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2174).

Vil. Opis kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej:
1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej stanowi cena za wykonanie catosci przedmiotu

zamowienia — 100 %.
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2. Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium
w %. Ocenie zostanie poddana cena brutto za wykonanie cafosci przedmiotu zaméwienia
obliczona przez Wykonawce zgodnie z przepisami prawa i sposobem obliczenia ceny, podana
w Formularzu oferty. Liczba punktéw, ktérg mozna uzyskaé zostanie obliczona wg
nastepujgcego wzoru: W = Cn/Cb x 100 gdzie:

W —ilos¢ punktéw przyznana badanej ofercie wg kryterium ceny

Cn — najnizsza cena brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia spoéréd ztozonych
ofert podlegajacych ocenie

Cb - cena brutto badanej oferty

3. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte podlegajaca ocenie, ktora oferuje najnizsza
ceng brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia - uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw obliczong
Wg pPOWYZszego wzoru.

4. Obliczenia dokonywane bedy z doktadnoicia do dwéch miejsc po przecinku. Jezeli
Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
Zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

VIIL. Termin i sposéb ztozenia oferty:

1. W przypadku Paristwa zainteresowania realizacja przedmiotowego zaméwienia, prosze
o zlozenie swojej oferty za posrednictwem ,platformy zakupowej” Zamawiajacego do
dnia 3 paidziernika 2019 r. do godz. 13.00

2. Oferta musi zosta¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujacy
Wykonawce lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferta winna skladac¢ sie z nastepujacych dokumentéw:

a) Formularza oferty, przygotowanego zgodnie z wzorem, stanowigcym zatagcznik nr 1
do zaproszenia;

b) W przypadku ztozenia oferty niepodpisanej, niekompletnej, niezawierajgcej
wszystkich wymaganych informacji- oferta nie bedzie brana pod uwage.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, za posrednictwem ~platformy
zakupowej”: https://platformazakupowa.pl/pn/pgkslupsk.

2. Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Karolina Reikowska
—Sp. Bhp, p.poi., tel. 514 080 877, e-mail: karolina.reikowska@pgkslupsk.p!

Zataczniki:
1. Formularz oferty.
2. Wykaz stanowisk pracy w Przedsigbiorstwie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0.
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Zatgeznik Nr 1 do zaproszenia z dnia 25 wrze$nia 2019 r.

(pieczatka Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

ZAMAWIAJACY: Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0.
Ul. Szczecifiska 112, 76-200 Stupsk, tel. 59 843 40 22

WYKONAWCA: ...ttt

(25 11111 o .

Odpowiadajac na zaproszenie do skfadania ofert na realizacje zaméwienia: przeprowadzenie i sporzadzenie
dokumentacji Oceny ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy w Przedsigbiorstwie Gospodarki
Komunalnej Sp. z o.0.

przedktadamy niniejsza
oferte, o$wiadczajac jednoczesnie, Ze zrealizujemy zamdwienie zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi
w zaproszeniu do udziatu w przedmiotowym postepowaniu o wartosci zaméwienia do kwoty okreélonej w art. 4 pkt 8

ustawy PZP.
OFERUJEMY:
1. wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng taczna ( wszystkie stanowiska pracy) :
Netto: ...ccveeveriennnnne zt + podatek VAT .......%
brutto (wraz z podatkiem VAT): .............
SHOMIIEE uevirereseeiereitr s resee st e e sb e e s ne st esesbeeese e saasseeaesbaraaesbsaesanesnaest e TR e s nessbnssiEassttsns zt brutto,

OSWIADCZAMY, ZE:
1. Zapoznali$my sie z opisem przedmiotu zamdwienia zawartym w zaproszeniu oraz wzorze umowy i nie wnosimy do
niego zastrzezen.
Zdobyliémy konieczne i wystarczajace informacje do przygotowania niniejszej oferty.
Przedmiot zamoéwienia zobowigzujemy sie realizowac w wymaganym terminie.
Cena wskazana w niniejszej ofercie zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

nhwhN

Zatacznikami do niniejszej oferty s3:

(miejscowosc) {podpis i pieczatka uprawomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 2 do zaproszenia z dnia 25 wrzeénia 2019 r.

Wykaz stanowisk pracy w Przedsigbiorstwie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0.

L.P | NAZWA STANOWISKA

LOKALIZACIA

Stanowiska robotnicze

Baza

Szczeciniska | Battycka | (ZUO)

(zuc)

Baza Bierkowo

(zuc)

Kierowca samochodu cigzarowego specjalistycznego
o ciez. catkowitym pow. 3,5t.

Kierowca samochodu o cigzarze catkowitym do 3,5t

Kierowca ciggnika

Mechanik samochodowy

Pomocnik mechanika samochodowego

Mechanik

Elektromechanik

Mechanik - spawacz
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34 | Robotnik wysypiska X

35 | Sortowacz odpadéw komunalnych

36 | Sortowacz surowcéw wtdérnych X
37 | Ogrodnik X
38 | Robotnik gospodarczy X X X
39 | Szaleciarz X

40 | Dozorca X

Stanowiska administracyino- biurowe

Dyrektor techniczny

Kierownik Zaktadu: ZTOP, ZUO, ZUC

Zastepca Kierownika Zaktadu: ZUC (2osoby)

Gtéwny Specjalista

Zastepca Gtéwnego Ksiegowego

Kierownik Dziatu: Ksiegowosci, Biura Obstugi Klienta

Kierownik Budowy

(- I+ O ¥ T I~ i PC  O  )

Specjalista: ds. Kadr, ds. Kadr,organizacji i zarz., ds.Ptac, ds. Zaméwieri publicznych,
ds.Rozliczen, ds.Ustug, ds.Zakupéw, ds.Energetycznych, ds.Inwestycji i rozwoju, ds.Ochrony
$rodowiska, ds.Technicznych, ds.Ksiegowosci, ZUC

9 | Specjalista ds. Bhp

10 | Specjalista ds. Ksiegowosci

11 | Specjalista ds.Pfac

12 | Asystent Zarzadu

13 | Technolog

14 | Starszy Ksiegowy

15 | Kontroler Techniczny

16 | Starszy Mistrz: ds.Technicznych, zmianowy (sortownia)
17

Starszy Referent: ds. Ustug, ds.Ochrony Srodowiska, ds. Administ.- gospodarczych.,
ds.Ksiegowosci, ds. Planowania, ds.Zakupow

18 | Starszy Dyspozytor: Starszy Dyspozytor, Starszy Dyspozytor ds.Technicznych

19 | Ksiegowy

20 | Ksiegowy - kasjer

21 | Archywista
22

Referent: ds.Ustug, Dziatu technicznego, ds. Edukacji ekolog., ds. Ksiegowosci, ds.Ochrony
$rodowiska, ds.Rozliczen,

23 | Magazynier

24 | Starszy Magazynier

25 | Dyspozytor

26 | Mistrz

27 | Majster

SporzadzitaPECJALISTA
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