26.04.2021 r.

EC1/34%/2021

Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zaméwienia publicznego dla ustug
o wartosci ponizej 130 000 euro

Sukcesywna sprzedaz i dostawa materiatéw promocyjnych (gadzetow)

Postepowanie nr 120/DA/BSU/2021

WPROWADZENIE
Poza wyjatkami wskazanymi w tresci Zaproszenia w niniejszym postepowaniu nie
stosuje sig na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. —
Prawo zamoéwier publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).
W sprawach nieregulowanych niniejszym zaproszeniem zastosowanie majq
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz.
1740 ze zm.).
Zamawiajacym jest ,EC1 t6dz - Miasto Kultury” w todzi z siedzibg przy ul. Targowej
1/3 w todzi, 90-022 £6dz (adres korespondencyjny: ul. Tuwima 46, 90-021 todz),
NIP 725-197-27-44, REGON 100522238 wpisane do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Urzad Miasta todzi pod nr RIK/2/2008.
Czesc Zaméwienia jest wspétfinansowana z budzetu Unii Europejskiej — projekt pod
nazwg: Rozwdj funkcji wystawienniczo-edukacyjnych Centrum Nauki i Techniki w todzi
wraz z zapleczem warsztatowym, zgodnie z umowg nr UDA-RPLD.06.01.01-10-0001/17-00.
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia dostaw dla projektu, o ktérym mowa w ust. 4 wynosi
odpowiednio 60,06% w stosunku do wartoéci szacunkowej dla catego zamowienia
w ramach postepowania.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna sprzedaz i dostawa materiatéw promocyjnych
(gadzetéw). Szczegétowy zakres przedmiotu zamdwienia wraz z wymaganiami
Zamawiajgcego znajduje sie w Formularzu ilosciowo-cenowym (Zatacznik nr 1 do
Zaproszenia) i Istotnych postanowieniach umowy wraz z zatgcznikami (Zatacznik nr 2 do
Zaproszenia).

- Opis przedmiotu zaméwienia (Zatacznik nr 1) zawiera w pozycjach od 1 do 4

asortyment, dla ktérego Zamawiajacy wymaga dostarczenia po 1 sztuce prébki,
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celem oceny spetnienia wymagan Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza
asortymentu o innych parametrach niz wyszczegdlnione w Opisie przedmiotu
zamowienia.

3. Wykonawca dokona sprzedazy i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego, fabrycznie
nowe, nieuzywane produkty.

4. Zamawiajgcy wymaga aby materialty promocyjne byly dobrej jakosci, charakteryzowaly sie
estetyka i elegancjg oraz starannoscig wykonania.

5. Zamawiajgcy wymaga aby dostarczone materiaty promocyjne byly oznaczone w sposdb
wiasciwy dla kazdego rodzaju materiatéw promocyjnych.

6. Oznaczenia te muszg by¢ wykonane zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego, ktéra zostang
przekazane przez zamawiajgcego po wybraniu Wykonawcy.

7. Przed przystgpieniem do realizacji umowy Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym wyglad oraz
sposob znakowania produktow.

8. Zamodwione przedmioty nie moga ulega¢ trwaltym znieksztalceniom, nie mogg ulegaé
zniszczeniu przy zwyktym korzystaniu. Nie mogg wystepowac zarysowania pekniecia i inne
uszkodzenia produktu widoczne gotym okiem. Graficzne elementy produktu nie mogg scierac
sie, rozmazywac lub zmienia¢ koloréw, np. podczas panujacych warunkéw atmosferycznych

9. Minimalny okres terminu przydatnosci do uzycia wszystkich elementoéw przedmiotu
zamodwienia to okres minimum 12 miesiecy od dnia kazdorazowej dostawy do
Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy zawrze umowe w oparciu o Istotne Postanowienia Umowy
stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

1. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Dostawy nastepujg do siedziby Zamawiajgcego, z roztadunkiem do pomieszczenia

wskazanego przez pracownika Zamawiajgcego.

2. Wykonawca odpowiada za prawidfowe warunki przewozu i dostawy zamdwionych

materiatow.

Iv. OKRES | CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Umowa zostaje zawarta w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony poczawszy od dnia jej zawarcia do dnia

31.12.2021r.

3. Realizacja zamowienia odbywac sie bedzie sukcesywnie i rozpocznie sie z chwilg ztozenia

pierwszego zamdwienia przez Zamawiajacego.

E ( J'l ~EC1 LODZ - MIASTO KULTURY” W LODZI

i Instytucja wspétprowadzona pnull:ll'aubo todi ul.Targowa /3 t: 42 600 6100 REGON: 100622238 www.ecllodz.pl

oraz Mini Kultury, Dziedzi d i rtu 90 - 022 t6di f: 42 600 6102 NIP: 726 197 27 44 biur: cllodz.pl
U =) o@e P

-
Lé D z ADRES KORESPONDENCYJNY: ,EC1 LODZ - MIASTO KULTURY” W LODZI 90-021 t6DE UL.TUWIMA 46

®

Fundusze _ Unia Europejska [ -,
Europejskie todzkie EuropejskiFundusz | % 7
Infrastruktura | Srodowisko Rozwoju Regional P




4. Termin kazdorazowej czesciowej dostawy nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych, liczac
od dnia zlozenia zamoéwienia przez Zamawiajgcego przekazanego Wykonawcy droga
elektroniczng za pomoca e-maila.

5. Dostawy bedg realizowane w godzinach pracy Zamawiajgcego (09:00 — 15:00), od
poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

6. Umowa przestaje obowigzywaé po wyczerpaniu maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy, ustalonego w umowie.

TERMIN | FORMA ZtOZENIA OFERTY

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w jezyku polskim
i Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty oraz innych dokumentéw
w jezyku obcym. Dokumenty sporzadzone w innym jezyku nalezy ztozyé¢ wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Oferte zawierajacg wypetniony i podpisany formularz iloéciowo-cenowy oraz
probki, o ktérych mowa w rozdziale Il pkt 2 nalezy dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajgcego w todzi, przy ul. Tuwima 46, w terminie do 07.05.2021 r. (piatek),
do godziny 12:00, poczta badz kurierem, w jednym, zamknietym opakowaniu,
opatrzonym OZNACZENIEM OFERTY | MATERIALOW ZtOZONYCH DO OFERTY.

3. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

4. Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

5. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.
Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert danego
Wykonawcy.

6. Prawidtowo ztozona oferta powinna zawiera¢ kompletnie wypetniony formularz
ilosciowo-cenowy (Zatgcznik nr 1), oraz zawiera¢ wszystkie wymagane prébki.

7. Oferta cenowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.
8. W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowana stawka cenowa
jest wigzgca bez wzgledu na okolicznoéci i niezmienna przez caty okres umowy.

9. Cena w ofercie powinna byé wyrazona liczcbowo i stownie w ztotéwkach,
z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku(zasada zaokraglania — ponizej 5.
nalezy kornicéwke pomingé powyzej i réwne 5 — nalezy zaokragli¢ w gore).

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajagcy ma prawo wezwaé do uzupetnienia oferty lub przestawienia
wyjasnien.

12. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) do oferty nie zataczono wszystkich wymaganych dokumentdw i formularzy;
2) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego;
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3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) zawiera razgco niskg cene;

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w rozdziale VIl ust. 5-7.
Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.
Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest
rownorzedne ze zfoZzeniem zamdwienia przez "EC1 t6dz — Miasto Kultury” w todzi
i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony Wykonawcy do zawarcia
umowy.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

. Zamawiajacy oceni tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Nadestane oferty bedg oceniane wedtug kryterium: cena (C - 80%) i jakos¢ (J - 20%).

. Podstawg oceny kryterium ceny (C - 80%) bedzie tgczna cena ofertowa brutto,
wpisana liczbowo w formularzu ilosciowo-cenowym oferty. Wykonawca moze
otrzyma¢ maksymalnie 80 pkt. Liczba punktéw przyznanych poszczegdlnym
Wykonawco, bedzie obliczana wedtug wzoru:

Gdzie:
C Cn - cena oferty najnizszej
Y n Cb - cena oferty badanej
C o X Zp Zp - znaczenie procentowe
Cb kryterium, 80%

. Obliczenia zostang zaokraglone maksymalnie do dwéch miejsc po przecinku.

. Ocena dla kryterium jakos¢ (1) odbywac sie bedzie poprzez dokonanie obiektywnej,
indywidualnej i samodzielnej oceny zgodnosci. Ocena bedzie dokonywana poprzez
przydzielenie punktow w poszczegdlnych podkryteriach metoda ,zero-jedynkowg”.
Ocena pozytywna oznacza przyznanie wskazanej w tabeli liczby punktéw, zas ocena
negatywna oznacza przyznanie 0 punktéw, dla kazdej prébki. Oceny spetnienia badz
niespetnienia dokona pracownik witasciwej komorki merytorycznej przy
organizacyjnym wsparciu pracownika Dziatu Administracji.

. Punkty w ramach kryterium jako$¢ (J) zostang przyznane na podstawie
dostarczonych préhek, o ktérych mowa w rozdziale 1l pkt 2 Zaproszenia.
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7. Podstawg oceny jest jakos¢ i wykoriczenie przedstawionych przez Wykonawcow
prébek. Zamawiajacy oceni prébki w nastepujgcym zakresie:

’ A Liczba punktéw Liczba punktow
L.p. | Opis podkryteriéw oceny
- ocena pozytywna - ocena negatywna
Przedmiot oceny: poz. 1
1. i i 5 pkt 0 pkt
reklamowe)
Przedmiot : . 2 (plecak
i rzedmiot oceny: poz. 2 (pleca 5 pkt 0 pkt
sznurkowy)
Przedmiot oceny: poz. 3 (kubek
3. | bambusowy, sktadany z karabinczykiem) 5 pkt 0 pkt
Przedmiot oceny: poz. 4 (Pendrive 16
4, 5 pkt 0 pkt
GB, USB 3.0) g ;

6. Wykonawca za kryterium jako$¢ (J) moze maksymalnie otrzymac 20 pkt.

VIl. WYBOR OFERTY

1. Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreélonymi
w Zaproszeniu, Zamawiajacy 2gada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia
dowodéw w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych czesci sktadowych, na
zasadach okreslonych w art. 224 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy. '

3. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnied wraz ze ztoionymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, z zastrzezeniem
ust. 5 dokonywania jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
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5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

6. O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce,

ktérego oferta zostata poprawiona, z wnioskiem o wyrazenie zgodny na dokonanie
poprawek w ofercie.

. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktéry w toku oceny ofert zdobedzie najwiecej

punktow. Suma punktéw dla kryterium cena (C) i jakos¢ (J), tj. P = (C) + (J).

. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,

ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajacy jako najkorzystniejsza wybierze oferte z nizszg ceng. Jezeli
pomimo tego nie bedzie moina dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do wezwania do ztozenia oferty dodatkowej, ust. 1-
7 stosuje sie. Jezeli po przedstawieniu ofert dodatkowych Zamawiajacy nadal nie
bedzie mogt wybra¢ oferty najkorzystniejszej, Zamawiajagcy uniewazni
postepowanie,

. Wynik postepowania wraz z informacja o uzyskanej punktacji, zostanie przekazany

niezwtocznie Wykonawcom po jego zakoriczeniu za posrednictwem e-maila, a takze
https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz, w zaktadce postepowania.

10.Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcom niewybranym w postepowaniu, nie przystuguje prawo do roszczen
finansowych z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

11.Zamawiajacy moie nie wybrac¢ oferty najkorzystniejszej i uniewaini¢ postepowanie

bez wskazania przyczyny.

VIIl. WYNIK POSTEPOWANIA | PODPISANIE UMOWY

1. Wynik postepowania wraz z informacjg o uzyskanej punktacji, zostanie przekazany
niezwtocznie Wykonawcom po jego zakorniczeniu za posrednictwem e-maila, a takie
https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz, w zaktadce postepowania.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, co
Zamawiajgcy wskaze w drodze e-mailowe]j.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé kolejng najkorzystniejszag oferte sposréd pozostatych
ztozonych ofert.
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4. Zamawiajgcy moze nie wybrac oferty najkorzystniejszej i uniewazni¢ postepowanie
bez wskazania przyczyny.

IX. WARUNKI PLATNOSCI
Warunki ptatnoséci zostaty opisane w § 5 Istotnych Postanowieniach Umowy
stanowigcych zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

X. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
1. W sprawach formalnych zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:
- Agnieszka Walczak, da@ecllodz.pl, tel.;: (42) 600-61-62

2. Wykonawcy moga zadawad pytania do tresci zaproszenia.
Pytania nalezy przesyta¢ drogg elektroniczng przez strone internetowg
https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz,

3. Zamawiajacy odpowie na pytania, ktére wptynety najpozniej na jeden dzien przed
terminem sktadania ofert.

4. Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktdrej
Zamawiajacy opublikowat Zaproszenie. Zamawiajgcy moie przedtuzy¢ termin
sktadania ofert w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych
ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian.

5. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie,
zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, za posrednictwem e-maila lub telefonicznie.

6. Wyjasnienia i wszelkie zmiany ogtoszen, Zamawiajgcy bedzie umieszczat na stronie
internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz, w zaktadce postepowania.

7. Wykonawcy powinni na hiezaco sprawdzaé, czy Zamawiajacy nie dokonat czynnosci,
o ktérych mowa wyzej. Za zapoznanie sie z catoscig udostepnionych na stronie
internetowej dokumentéw odpowiada Wykonawca.

XI. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ,EC1 tédz-Miasto Kultury” w
todzi, 90-022 tdédz, ul. Targowa 1/3(adres do korespondencji: 90-021 todz, ul.
Juliana Tuwima 46), tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: biuro@ecllodz.pl;
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2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w ,EC1 tédi-Miasto
Kultury” w todzi, 90-022 t6di, ul. Targowa 1/3(adres do korespondencji: 90-021
todi, ul. Juliana Tuwima 46), tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: ido@ec1lodz.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoOwien publicznych, dalej ,ustawa
Prawo zamowien publicznych”;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Prawo
zamowien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo
zamowieni publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okres$lonych danych wynikaja
z ustawy Prawo zamodwien publicznych;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO***;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyZ podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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*Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do
danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia
inspektora ochrony danych osobowych.

**Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé Zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier
umowy

w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.

***Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Xll.  ZALACZNIKI
1. Formularz ilosciowo-cenowy (Zatgcznik nr 1).
2. Istotne postanowienia umowy wraz z zatgcznikami (Zatacznik nr 2).
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