Instrukcja składania dotyczące sposobu składania Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (dalej jako: JEDZ) w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego 

1. W przypadku zamówień o wartości równej lub przekraczającej progi unijne wykonawcy zobowiązani są złożyć oświadczenie na standardowym formularzu JEDZ, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej. Do zachowania formy elektronicznej wystarcza złożenie JEDZ w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
Regulacje  dyrektyw, a w ślad za nimi ustawa Pzp, przewidują weryfikację podmiotową przy użyciu formularza JEDZw odniesieniu do:
1) wykonawców przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia formularz JEDZ składa każdy z  wykonawców (w odniesieniu do warunków udziału 
w postępowaniu oraz kryteriów selekcji wypełniony w zakresie, w jakim wykonawca wykazuje ich spełnianie);
2)podmiotów udostępniających zasoby JEDZ podmiotu udostępniającego zasoby składa wykonawca, jeżeli powołuje się na jego zasoby    w  celu  wykazania  spełniania  warunków  udziału  w postępowaniu lub kryteriów selekcji:

· JEDZ powinien być wypełniony w zakresie, w jakim wykonawca korzysta z zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
· JEDZ  powinien  dotyczyć  także  weryfikacji  podstaw  wykluczenia podmiotu udostępniającego zasoby;

· dotyczy  zarówno  sytuacji,  gdy  podmiot udostępniający  zasoby nie  będzie podwykonawcą w  trakcie  realizacji  zamówienia,  jak  i sytuacji  gdy  takim podwykonawcą będzie;
3)podwykonawców 
· dotyczy podwykonawców wskazanych przez wykonawcę, którym wykonawca zamierza  powierzyć wykonanie części zamówienia, w tym podwykonawców zamówień  na  roboty  budowlane  i podwykonawców  zamówień  na usługi, niezależnie  od  tego,  czy  mają  być  wykonane  w  miejscu  podlegającym bezpośredniemu nadzorowi zamawiającego, 
i podwykonawców zamówień na dostawy,  z  wyłączeniem  dalszych  podwykonawców  
i  dostawców uczestniczących w wykonaniu zamówienia na roboty budowlane lub usługi;
· JEDZ powinien dotyczyć weryfikacji podstaw wykluczenia, jeżeli takie badanie zamawiający przewidział w ramach konkretnego postępowania;
· JEDZ podwykonawcy składa wykonawca, jeżeli zamawiający tego wymaga.
2. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu JEDZ przez wykonawcę, jest platforma elektroniczna platformazakupowa.pl . UWAGA! Złożenie JEDZ wraz z ofertą na nośniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego złożenia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 
a) Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: . txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xlsx; .pptx; .csv.
b) Wykonawca wypełnia JEDZ, tworząc dokument elektroniczny. Może korzystać z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczególności w jednym z ww. formatów. Elektroniczne narzędzie do wypełniania JEDZ/ESPD znajduje się pod następującym adresem: 
https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl
W celu wypełnienia JEDZ należy pobrać plik „espd-request.xml” i zapisać go na komputerze.

Następnie trzeba wejść na stronę: 

https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl
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Witamy w serwisie JEDZ

Jednolity europejski dokument zaméwienia (ESPD) jest oswiadczeniem na temat kondycji finansowej, zdolnosci i kompetencji
przedsigbiorstwa na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Jest on dostepny we wszystkich jezykach UE i stosowany
jako wstepny dowdd spefnienia warunkw wymaganych w procedurach udzielania zaméwier publicznych w catej UE. Dzigki ESPD wykonawcy
nie musza juz przedstawiac peinej dokumentacji dowodowej i réznych formularzy stosowanych dotychczas w postepowaniach powyzej progow
unijnych, co oznacza znaczne uproszezenie dostepu do potencjalnych zamawier transgranicznych.

Urzad Zaméwien Publicznych udostepnia ustuge €ESPD w oparciu o oprogramowanie opracowane przez Komisje Europejskiej. Formularz
internetowy mozna wypeinic, wydrukowac i przesta zamawiajacemu wraz  oferta. Jesli postepowanie prowadzone jest droga elektroniczna,
ESPD mozna wyeksportowac, zapisa¢ i przekazac elektronicznie. Jednolity europejski dokument zaméwienia przediozony we wezesniejszym
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego mozna ponownie wykorzystac, o ile przedmiotowe informacje sa nadal poprawne.
Wykonawcy moga zostac wykluczeni z postepowania lub podiegac odpowiedzialnosci karnej, jezeli w zwigzku z informacjami przedstawianymi





zaimportować pobrany plik i wypełnić

c)
Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawcę dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie.
 
d)
Obowiązek złożenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w sposób określony powyżej dotyczy również JEDZ składanego na wezwanie w trybie art. 128 ust. 1 ustawy Pzp.
� Ustawa z dnia 5 września 2016 r. – o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej





