
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego  
(Załącznik nr…. do umowy) 

 
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

 
1. Informacje o przedmiocie zamówienia: 
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych dla 60 osób, na potrzeby 
organizacji wydarzenia – Wystawa „Once were refugees – Kiedy byliśmy uchodźcami”, 
28.10.2022 r., która odbędzie się w dniu 28 października 2022 r. w Akademii Ignatianum                    
w Krakowie. Przez świadczenie usług cateringowych Zamawiający rozumie przygotowanie, 
dostarczenie i serwowanie napojów i przystawek w budynku Biblioteki AIK mieszczącym się 
przy ul. Kopernika 26. 
 
2. W ramach świadczonej usługi cateringowej Wykonawca zapewni: 
Bufet serwowany w dniu 28 października 2022, w godzinach od 13:00-16:00. 
 
Menu składać się będzie z: 

 Słonych przystawek w formie tartinek (3 rodzaje kanapek na warstwie pieczywa                            
z dodatkami w rodzaju: sery, jaja, ryby, różnorodne pasty kanapkowe, ozdobione 
warzywami). Tartinki powinny wyglądać apetycznie i elegancko; 2-3 tartinki/ osobę; 

 Ciasta (3 rodzaje np. sernik, szarlotka, kremówka). Ciasta powinny wyglądać 
apetycznie i elegancko; 1 porcja ciasta/osobę; 

 1 kieliszek wina/osobę (do wyboru - wytrawne wino białe i czerwone)  
 Soków 100% – min. 3 smaki – szklanka 250 ml/osobę  

 
3. Ponadto Wykonawca w ramach przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do: 

1) Przygotowania i przetransportowania (w pojazdach przeznaczonych do przewozu 
żywności) zamawianych ciast i napojów; 

2) Wyeksponowania ciast i napojów w przestrzeni konsumpcyjnej wskazanej przez 
Zamawiającego; 

3) Wykonawca zapewni obsługę/ bezpośredni nadzór nad realizacją usług cateringowych 
(ciągły nadzór); Zamawiający wymaga, aby osoba, odpowiedzialna za obsługę 
wyglądała schludnie; 

4) Przygotowania miejsca serwowania, czyli zapewnienia zabudowy pod bufet;  
5) Zapewnienia profesjonalnego sprzętu cateringowego adekwatnego do zamawianego 

menu, dostarczenia niezbędnej zastawy w postaci naczyń (białe, porcelanowe białe 
porcelanowe talerzyki na przystawki i ciasta, szklane szklanki  na soki kieliszki na wino), 
stalowe sztućce, białe papierowe serwetki w serwetnikach. Ilość sprzętu, naczyń oraz 
papierowych serwetek mają gwarantować wszystkim uczestnikom sprawne korzystanie 
z bufetu; Ilość ta ma być dostosowana do liczby uczestników. 

6) Utrzymywania w czystości miejsca poczęstunku i bufetu na bieżąco oraz sprzątanie po 
realizacji usługi i wywiezienie na własny koszt odpadów konsumpcyjnych  
i poprodukcyjnych; 

7) Zapewnienia innych niezbędnych do wykonywania zamówienia sprzętu i narzędzi. 
 
W ramach rozliczenia Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrotu oryginalnie 
zapieczętowanych (zakorkowanych) butelek alkoholu niewykorzystanych w czasie trwania 
wydarzenia. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone o faktyczną liczbę 
zwróconych butelek alkoholu po cenach stosowanych w zakładzie Wykonawcy w dniu 
zadeklarowania przez Zamawiającego ostatecznej liczby osób biorących udział w wydarzeniu. 
 
 
4.Dodatkowe informacje: 



a)  Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi według zamówionego i faktycznie zrealizowanego 
zakresu usługi tj. liczby uczestników wydarzenia i ceny jednostkowej brutto za jednego 
uczestnika podanej w ofercie Wykonawcy. 

b) Świadczenie usług cateringowych będzie się odbywało się w dniu 28 października 2022 
roku, w siedzibie Akademii Ignatianum w Krakowie.  

c) Wykonawca ma obowiązek skontaktowania się z Koordynatorem uroczystości 
najpóźniej na 1 dzień roboczy przed planowanym wydarzeniem w celu dokonania oceny 
warunków lokalowych, w tym uzgodnienia warunków i godzin udostępnienia sali 
konsumpcyjnej, bądź innego miejsca świadczenia usług cateringowych. 

d) Sposób realizacji przedmiotu zamówienia jest określony we wzorze umowy, który 
stanowi załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. 

 
 
 
 


