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2021

llos¢ pakietow

13 szt.

Sktfad pakietu

Word

Excel

PowerPoint

Outlook

Zastosowanie

Dla firm

Wersja produktu

Wersja fizyczna

Typ licencji

Nowa licencja

Okres licencji

Dozywotnia

Wersja jezykowa

Polska

Liczba uzytkownikéw

1

Liczba stanowisk

1

Typ nosnika

Licencja z kluczem aktywacyjnym

Platforma

Windows

Wymagania systemowe

Windows 10 / Windows 11

Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawierac:
Edytor tekstow.

Arkusz kalkulacyjny.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji.
Narzedzie do zarzadzania informacja prywatg (poczty elektroniczng, kalendarzem, kontaktami
i zadaniami)

Edytor tekstow musi umozliwiac:

Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w zakresie

sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnosciag stownika wyrazéw
bliskoznacznych i autokorekty. Edycje i formatowanie tekstu w jezyku angielskim wraz z obstugg
jezyka angielskiego w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz

funkcjonalnoscig stownika wyrazow bliskoznacznych i autokorekty.

Wstawianie oraz formatowanie tabel. Wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych.
Wstawianie wykreséw i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac tabele przestawne). Automatyczne
numerowanie rozdziatow, punktow, akapitow, tabel i rysunkow. Automatyczne tworzenie spisoéw
treéci. Formatowanie nagtéwkéw i stopek stron. Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych
przez uzytkownikéw w dokumencie. Zapamietywanie i wskazywanie miejsca, w ktdrym zakorczona
byta edycja dokumentu przed jego uprzednim zamknieciem. Nagrywanie, tworzenie i edycje makr
automatyzujgcych wykonywanie czynnosci. Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma). Wydruk
dokumentéw. Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgc na danych adresowych pochodzacych
z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzgdzania informacjg prywatna. Prace na dokumentach
utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2013, 2016 , 2019 i pdziniejsze z zapewnieniem



bezproblemowe] konwersji wszystkich elementéw i atrybutéw dokumentu. Zapis i edycje plikéw
w formacie PDF. Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.
Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:
Tworzenie raportéw tabelarycznych. Tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych,
kotowych. Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajacych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na danych
finansowych i na miarach czasu. Tworzenie raportéw z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze
kalkulacyjne, bazy danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML).
Narzedzia wspomagajgce analize statystyczng i finansowg, analize wariantowg i rozwigzywanie
problemdédw optymalizacyjnych. Tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajacych
dynamiczng zmiane wymiardw oraz wykresdw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych.
Wyszukiwanie i zamiane danych. Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania
warunkowego. Nazywanie komorek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie.
Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujacych wykonywanie czynnosci. Formatowanie
czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem. Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym
pliku. Inteligentne uzupetnianie komdrek w kolumnie wedtug rozpoznanych wzorcéw, wraz
z ich mozliwoscia poprawiania poprzez modyfikacje proponowanych formut. Mozliwosc
przedstawienia réznych wykreséw przed ich finalnym wyborem (tylko po najechaniu znacznikiem
myszy na dany rodzaj wykresu). Zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikdw utworzonych za
pomocg oprogramowania Microsoft Excel 2013, 2016, 2019 i pdziniejsze, z uwzglednieniem
poprawnej realizacji uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen. Zabezpieczenie dokumentéw
hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji
Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiac:
Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére beda:

e Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego.

e Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek.

e Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

e Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji.

e Opatrywanie slajddw notatkami dla prezentera.

e Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych, tabel, nagran

dzwiekowych i wideo.

e Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzgcych z arkusza kalkulacyjnego.

e (Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w

o zrédtowym arkuszu kalkulacyjnym.

e Mozliwos¢é tworzenia animacji obiektow i catych slajdow.

e Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na

jednym monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki

prezentera, z mozliwoscig podgladu nastepnego slajdu.

e Petna zgodnos¢ z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania

MS PowerPoint 2013, 2016, 2019 i pdzniejsze.

e Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych musi umozliwiac:

e Tworzenie i edycje drukowanych materiatéw informacyjnych

e Tworzenie materiatdw przy uzyciu dostepnych z narzedziem szablonéw: broszur,

biuletyndw, katalogow.

e Edycje poszczegdlnych stron materiatéw.

e Podziat tresci na kolumny.

e Umieszczanie elementéw graficznych.

e Wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjne;j.

e Plynne przesuwanie elementdw po catej stronie publikacji.

e Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF.



e Wydruk publikaciji.
Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (poczty elektroniczng, kalendarzem, kontaktami
i zadaniami) musi umozliwia¢:
Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego.
Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z zastosowaniem
efektywnej kompresji danych.
Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych
i bezpiecznych nadawcow.
Tworzenie katalogdéw, pozwalajgcych katalogowaé poczte elektroniczna.
Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.
Tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do okreslonych katalogéw
bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy.
Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie dla nadawcy
i adresatow.
Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majg by¢ synchronizowane lokalnie.
Zarzadzanie kalendarzem:

e Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien

uzytkownikow.
e Przegladanie kalendarza innych uzytkownikéw.
e Zapraszanie uczestnikdw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach.



