Prezydenta I\?‘Bx Gorzowa Wikp.
z dnia. Q2. &niMnle.......... 2018 r.

w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych gospodarowania materiatami
drogowymi pochodzacymi z rozbiorki

Na podstawie § 9 ust. 1 Zarzadzenia Nr 101/W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa
WIkp. z dnia 29 maja 2017r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Gorzowa WIkp., zmienionego Zarzadzeniem Nr 178/\W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa
WIkp. z dnia 01 pazdziernika 2017r. , Zarzgdzeniem Nr 269/\W/1/2017 Prezydenta Miasta
Gorzowa WIlkp. z dnia 27 grudnia 2017r. oraz Zarzadzeniem Nr 12/\W/I/2018 Prezydenta
Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 26 stycznia 2018r., zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,Instrukcje gospodarowania materiatami drogowymi pochodzacymi
z rozbiérki”, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wprowadzam ,Zasady dotyczace nieodptatnego przekazania materiatdw rozbiérkowych
jednostkom budzetowym”, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Drég.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr.41€../W/1/2018 Prezydenta
Miasta\jorzowa WIkp. z dnia
0% katvtnie........2018 .

INSTRUKCJA
GOSPODAROWANIA MATERIALAMI DROGOWYMI
POCHODZACYMI Z ROZBIORKI

I. PRZEDMIOT | CEL INSTRUKCJI

Celem niniejszej instrukcji jest zapewnienie:

- prawidtowego obrotu materiatami drogowymi pochodzacymi z rozbiérki,
- prawidtowe magazynowane i wydawanie materiatow,

- prawidtowego nadzoru sprawowanego nad dzierzawiong powierzchnig magazynowa.

ll. ZAKRES | STOSOWANIE
Instrukcja obowigzuje jednostke jaka jest Urzgd Miasta Gorzowa WIkp. oraz Dzierzawce

placu sktadowego, zgodnie z zawartg umowa dzierzawy.
lll. TERMINOLOGIA

Terminologia zastosowana w procedurze — wprowadza sie nastepujace definicje:

1) Materiaty drogowe pochodzace z rozbiorki: materiaty drogowe pochodzgce z rozbiorki
nawierzchni drég w tym ulic, chodnikéw, parkingdw i innych elementéw budowli
drogowych, nadajgce sie do ponownego wykorzystania.

2) Materiaty betonowe - materiaty drogowe betonowe wibroprasowane w tym :

a) ptytki chodnikowe o wymiarach 35x35x5 cm; 50x50x7 cm,

b) obrzeza chodnikowe betonowe o wymiarach 30x8 cm,

c) kraweznik betonowy o wymiarach 30x15 cm; 30x20 cm.

3) Materiaty kamienne - materiaty drogowe kamienne w tym : kostka granitowa i bazaltowa,
krawezniki kamienne, ptyty kamienne itp.

4) Magazynier - osoba wymieniona w umowie z ramienia Dzierzawcy odpowiedzialna za
nadzor nad gospodarowaniem materiatami, ich dostawg oraz wydawaniem materiatow
drogowych sktadowanych na placu sktadowym materiatéw drogowych pochodzacych

Z rozbiorki.




Iv.

1.1.

1.2:

1.3.

1.4.

OPIS POSTEPOWANIA

Przyjecie materiatléw na stan magazynu.

Dostawa materiatu na plac skiadowy i roztadunek na placu sktadowym materiatow

drogowych pochodzacych z rozbiérki odbywa sig na koszt dostawcy.

W przypadku zadan inwestycyjnych badz remontowych, Wykonawca musi przewidzie¢

poniesienie kosztéw przygotowania materiatow rozbiérkowych do przyjecia na plac

sktadowy zgodnie z niniejsza procedurg. Zobowigzuje, sig aby przy odzyskaniu
materiatow drogowych pochodzacych z rozbiorki Inzynier Kontraktu, Inspektor Nadzoru
badz inna upowazniona osoba z ramienia Inwestora, dokonata oceny stanu materiatow

(ktére z materiatow sg odpadami, a ktére nadajg sie¢ do ponownego wbudowania) przed

podjeciem decyzji o dostawie materiatéw na plac sktadowy.

W przypadku watpliwosci zwigzanej z oceng stanu materiatu oraz jego przydatnoscig do

ponownego wbudowania Inzynier Kontraktu, badZ inna upowazniona osoba z ramienia

Inwestora, moze skontaktowaé i skonsultowa¢ sie z Dyrektorem Wydziatu Drog lub

Kierownikiem Referatu utrzymania drég.

Magazynier z ramienia Dzierzawcy identyfikuje rodzaj materiatu drogowego, decyduje o

jakosci i sposobie przygotowania materiatu do sktadowania, a nastepnie sprawdza czy

materiat dostarczony na plac spetnia nastepujace wymagania:

- materiaty przygotowane przez Wykonawce do przyjecia na magazyn muszg nadawac
sie do ponownego uzycia,

- materialy sztukowe oraz materialy w metrach kwadratowych przygotowane przez
Wykonawce do przyjecia na plac sktadowy muszg by¢ ztozone na paletach typu
EURO. Przed przyjeciem materiatéw na stan magazynu, Magazynier w obecnosci
Wykonawcy ma prawo dokona¢ kontroli stanu dostarczonego materiatu oraz
zawartosci palety tacznie z nakazem wykonawcy do catkowitego przetozenia
materiatu na palecie. Jesli Magazynier podczas ogledzin przywiezionego materiatu
stwierdzi jego popekanie lub inny rodzajowo materiat znajdujacy sie w srodku palety,
materiat ten nie zostanie przyjety na stan magazynu. Woéwczas w obecnosci
Magazyniera Wykonawca we wiasnym zakresie przetozy i uporzadkuje materiat
znajdujacy sie na palecie. Po akceptacji ze strony Magazyniera, ze materiat zostat
uporzadkowany na palecie Wykonawca w obecno$ci Magazyniera zabezpieczy folig
oraz zepnie tasma materiat ztozony na palecie. Palety nie podlegajg zwrotowi ani
wymianie i stanowig koszt dostarczajgcego materiat,

- materialy przyjmowane na magazyn w tonach takie jak: kostka granitowa, bazaltowa,
brukowiec, kraweznik kamienny lub granitowy oraz inne, bedg wazone w obecnosci

Wykonawcy i Magazyniera. W przypadku stwierdzenia przez Magazyniera



1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.

zanieczyszczen podczas roztadunku w/w materiatu, Wykonawca we wilasnym
zakresie dokona czyszczenia materiatu. Czyszczenie materiatu przez Wykonawce
nie moze odbywac sie na placu sktadowym. \Wykonawca powinien zabraé materiat
rozbiérkowy z placu, ponownie go przebra¢ i oczy$ci¢, a nastepnie przywiesé
oczyszczony materiat, gotowy do przyjecia na magazyn,
- materiaty muszg by¢ doktadnie oczyszczone, bez zanieczyszczen typu piasek, asfal,
beton itp.
Magazynier przyjmuje materiat rozbiérkowy na stan magazynu na podstawie pisemnego
upowaznienia do przyjecia okreslonego rodzaju materiatu drogowego pochodzacego
z rozbidrki. Upowaznienie wydaje Wydziat Inwestycji i Remontéw Drég Urzedu Miasta
Gorzowa WIkp. podajac nazwe i adres firmy zwozacej materiat, rodzaj danego materiatu
oraz miejsce, z ktérego materiat zostaje przewieziony. Wykonawca majac upowaznienie
z Wydziatu, informuje telefonicznie Magazyniera pod numerem telefonu (0-95)731-41-41
o terminie i rodzaju zwozonego materiatu rozbiérkowego. Dostawa materiatébw odbywa
sie w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7°° do 15°. Magazynier
w obecnosci Wykonawcy wazy, liczy lub mierzy przywieziony materiat rozbiérkowy
i wydaje dokument (Pz) potwierdzajacy przyjecie materiatu na stan magazynu.
Na stan magazynu materiaty rozbiérkowe przyjmowane i wydawane sg w tonach [t],
sztukach [szt.] i w metrach kwadratowych [m?].
W przypadku prawidtowej dostawy materiatéw, Magazynier przyjmuje materiaty
na stan magazynu w oparciu o karty materiatowe dostarczone przez Wydziat Drog.
Dostawa materiatéw, jest uzupetniona stosownymi dokumentami po$wiadczajacymi
realizacje ztozenia materiatow (Pz), ktére wydaje Magazynier.
Magazynier wpisuje dostawe nie budzacego watpliwosci materiatu na stan
i przekazuje jedng kopig prawidtowo wypetnionego druku Pz do Wydziatu Drég Urzedu
Miasta Gorzowa WIkp.

. Zwrot materiatow na plac sktadowy odbywa sie na zasadach jak dostawa materiatdw.

V. WYDANIE MAGAZYNOWE

Skifadowanie materialéw w magazynie.

Sktadowaniu podlegaja materiaty drogowe pochodzace z rozbiorki.

1.1.

Uktad i rozdysponowanie materiatéw pochodzacych z rozbiérki w magazynie jest
uporzadkowane tak, aby zapewni¢ maksymalne wykorzystanie dzierzawionej
powierzchni placu. Jednoczesnie nalezy tak sktadowa¢ material, aby umozliwié
swobodny dostgp do poszczegdinych rodzajéow materiatow zgodnie z wydanymi

upowaznieniami do odbioru materiatow.
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.2,

2.3

2.4.

2.5,

Materiaty drogowe pochodzace z rozbiorki sktadowane w magazynie sg oznakowane
zgodnie z nazwami zapisanymi w kartach materialowych dostarczonych przez
Wﬁ)dzia% Drog Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.

Materiaty drogowe pochodzgce z rozbiorki nalezy sktadowac tak, aby nie powodowato to
ich uszkodzenia. Magazynier zauwazone spekania, skruszenia powstate w ztozonym
materiale rozbiorkowym zgtasza do Wydziatu Drog, ktory przekazuje powyzszg sprawe
Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzania likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia
Urzedu Miasta Gorzowa WIkp. Komisja powotana jest Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Gorzowa WIkp. Nr 277/W/1/2016 z dnia 24.11.2016r. Materiat z rozbiorki komisyjnie
oceniony jako nie nadajacy sie do ponownego uzycia przeznacza si¢ do likwidacji.
Zespot Spisowy Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Gorzowa WIkp. powotany
przez Prezydenta Miasta po przeprowadzonej inwentaryzacji materiatéw rozbidrkowych
na magazynie zauwazone spekania, skruszenia powstate w ztozonym materiale
rozbiorkowym zapisuje w protokole inwentaryzacyjnym.

Materiaty drogowe pochodzace z rozbiorki nalezy sktadowac tak, aby nie stwarzac
zagrozenia wypadkowego.

Magazynier prowadzi stalg kontrole stanu iloSciowego materiatbw w magazynie.

Wydawanie materiatu z magazynu.

. Wydawanie realizuje Magazynier na podstawie pisemnego upowaznienia do odbioru

okreslonego rodzaju i ilosci materiatu drogowego pochodzacego z rozbiorki.

Upowaznienie wydaje Wydziat Drég Urzedu Miasta Gorzowa WIkp. podajac nazwe

i adres odbiorcy, rodzaj materiatu, iloS¢ materiatu oraz miejsce jego przeznaczenia.

Osoba zgtaszajgca sie bezposrednio w magazynie po odbiér materiatu musi posiadac

stosowne upowaznienie do wystepowania w imieniu odbiorcy.

Magazynier przekazuje do Wydziatu Drog Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.

wypetniony jeden egzemplarz druku Wz.

Materiat drogowy pochodzacy z rozbiorki wydawany jest w takim stanie, w jakim

jest przechowywany na placu, bez jego przebierania.

Transport z palcu skladowego i zatadunek na placu sktadowym materiatow

drogowych pochodzacych z rozbiorki odbywa sie na koszt i staraniem odbiorcy.

Magazynier odpowiada za :

— stosowanie instrukcji w czesci dotyczacej przyjecia na stan magazynowy i wydania
materiatow ze stanu magazynowego,

— nadzor nad prawidtowym skftadowaniem materiatow,

— wydawanie materiatdéw zgodnie z wydanymi upowaznieniami,

— przyjmowanie materiatdbw po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu

przywiezienia materiatu z placu budowy.




VI. PRZYPADKI SZCZEGOLNE

1.

Dla zadan remontowych prowadzonych pod nadzorem Wydziatu Drog, Wykonawca
w obecnosci Magazyniera na placu sktadowym moze dokonaé we wlasnym zakresie
przebrania potrzebnej mu iloéci materiatu rozbiérkowego, po uprzednim doreczeniu
Magazynierowi dokumentu wystawionego przez \Wydziat, potwierdzajgcego wydanie

materiatu.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr.48.../W//2018 Prezydenta
Mlastagv\rzowa Wikp. z dnia
0% kmeen.....2018 1.

ZASADY NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA JEDNOSTKOM BUZETOWYM
MATERIALOW DROGOWYCH POCHODZACYCH Z ROZBIORKI

1. Jednostki budzetowe (tj. szkoty, przedszkola, ztobki) podlegajace Prezydentowi Miasta
Gorzowa WIkp. wystepuja pisemnie do Wydziatu Drég o nieodptatne przekazanie
materiatow rozbiorkowych bedacych w zasobach miasta, pozyskanych z prowadzonych
przebudéw. W pismie nalezy poda¢ rodzaj, ilo§¢ i przeznaczenie wnioskowanego
materiatu rozbidérkowego.

2. Pismo danej jednostki budzetowej, przekazywane jest przez Wydziat Drog do
rozpatrzenia przez Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.

3. O decyzji podjetej przez Prezydenta w powyzszym zakresie, Wydziat informuje (drogg
pisemna badz mailowa) zainteresowana jednostke.

4. Jednostka budzetowa jest zobowigzana pisemnie poinformowaé w/w Wydziat, kto w jej
imieniu odbierze wnioskowany materiat rozbiérkowy, tj. nalezy podac osobe lub firme,
ktéra zostanie wskazana w upowaznieniu do odbioru wnioskowanego materiatu
rozbiorkowego z placu sktadowego.

5 Jednostki budzetowe wnioskowany materiat rozbiorkowy odbierajg z placu sktadowego
po uprzednim otrzymaniu z Wydziatu Drog upowaznienia do odbioru. Zatadunek
i transport materiatu rozbiorkowego lezy po stronie wnioskodawcy.

6. Jednostki budzetowe zobowigzane sg do rozliczenia pobranego materiatu
rozbiérkowego z Wydziatem Drég w terminie 6 miesigcy od jego otrzymania.
W rozliczeniu nalezy wykazac¢ ilos¢ i miejsce wbudowanego materiatu (zataczy¢ zdjecia).
W przypadku niewbudowania wnioskowanego materiatu (w terminie o ktérym mowa
powyzej), jednostka zobowigzana jest do poinformowania Wydziat Drog jakie sg tego
przyczyny oraz podania swojego stanowiska w kwestii, czy materiat bedzie w ogole

wbudowany. | tak:

— jesli jednostka podtrzyma stanowisko wbudowania otrzymanego materiatu, jest
zobowigzania do okre$lenia nowego terminu,

— jesli jednostka uzna, iz nie bedzie wbudowywac otrzymanego materiatu, wowczas jest
ona zobowigzana do jego zwrotu na magazyn, po uprzednim uzyskaniu z Wydziatu

Drég pisma o przyjecie niewykorzystanego materiatu rozbiérkowego na magazyn.




