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GMINA PARZĘCZEW 

------------------------------------------------- 

ul. Południowa 1, 95-045 Parzęczew, 

tel.: (042) 718-60-95 fax: (042) 718-60-66 

e-mail: sekretariat@parzeczew.pl; www: www.parzeczew.pl 

 

  

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  (SWZ) 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego na usługi w ramach projektu pn. 

 

Edukacja w zakresie gospodarki obiegu zamkniętego w gminie Parzęczew. 

 

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości większej niż progi unijne 

o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  

(t. j. Dz. U. z 2023  r. poz. 1605 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp” 

 

 

 

Postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie  ofert 

następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym: 

https://platformazakupowa.pl/pn/parzeczew 

 

 

 

Zatwierdził: 

    Ryszard Nowakowski 

                                                        Burmistrz Miasta i Gminy Parzęczew 

 

 

PARZĘCZEW 12 sierpnia 2024 r.

http://www.uniejow.pl/
http://www.uniejow.pl/
http://www.uniejow.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/parzeczew
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I. Nazwa i dane adresowe Zamawiającego 

Nazwa Zamawiającego: Gmina Parzęczew 

ulica: Południowa 1 

kod miejscowości: 95-045 Parzęczew 

telefon: 42 / 718-60-95 

fax: 42 / 718-60-66 
NIP: 732-20-81-321 
REGON: 472057810 
strona internetowa zamawiającego: www.parzeczew.pl 

adres e-mail: sekretariat@parzeczew.pl 

               zamowienia@parzeczew.pl 

godziny urzędowania: 

poniedziałek– piątek: 7.30 – 15.30 

 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia: https://platformazakupowa.pl/pn/parzeczew 
pod nazwą postępowania wskazaną w tytule SWZ. 

 
III. Tryb udzielania zamówienia 
1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 
przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą Pzp oraz aktów wykonawczych do tej ustawy. 
2. Ilekroć w specyfikacji warunków zamówienia wskazana jest ustawa bez bliższego określenia, 
odnosi się to w/w ustawy Prawo zamówień publicznych (Pzp). 
 
IV. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie działań informacyjno-edukacyjnych w zakresie 

ekologii w szczególności gospodarki obiegu zamkniętego, idei 7R prawidłowej gospodarki 

odpadami komunalnymi wśród mieszkańców gminy Parzęczew w formach opisanych 

w niniejszej specyfikacji. Planowane działania: 

Część 1: Organizacja i przeprowadzenie warsztatów dla poszczególnych grup mieszkańców 

 wraz z opracowaniem materiałów edukacyjnych. 

Część 2: Produkcje filmowe zrealizowanie w ramach nagrań edukacyjnych  

Część 3: Transport uczestników  

 
2. Na potrzeby realizacji warsztatów wśród przedszkolaków i dzieci szkolnych Zamawiający 

udostępni nieodpłatnie Punkt dydaktyczny (Ekoszklarnia) znajdujący się przy  Szkole 

Podstawowej im. J. Tuwima w Parzęczewie ul. Parkowa 6, 95-045 Parzęczew, pracownie 

przedszkolne do przeprowadzenia warsztatów wśród przedszkolaków – Niepubliczne 

Przedszkole Plastuś w Parzęczewie ul. Parkowa 6, 95-045 Parzęczew; Niepubliczne Przedszkole 

Plastuś Chociszew Chociszew 40, 95-045 Parzęczew, Pumtrack Parzęczew ul. Ogrodowa, 

95-045 Parzęczew.  

Warsztaty dla osób dorosłych i młodzieży szkolnej zostaną przeprowadzone w budynku 

Regionalnego Centrum Rozwoju Parzęczew ul. Południowa 1C,  95-045 Parzęczew. Budynek 

http://www.parzeczew.pl/
http://www.parzeczew.pl/
http://www.parzeczew.pl/
mailto:sekretariat_ug@parzeczew.pl
mailto:sekretariat_ug@parzeczew.pl
mailto:sekretariat_ug@parzeczew.pl
mailto:sekretariat_ug@parzeczew.pl
mailto:zamowienia@parzeczew.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/parzeczew
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zostanie udostępniony na zasadach określonych w Regulaminie korzystania z sal 

konferencyjnych w Regionalnym Centrum Rozwoju w Parzęczewie, znajdującym się pod linkiem: 

https://rcrparzeczew.pl/dokumenty/regulamin_rcr.pdf 

3. Rekrutację uczestników przeprowadzi Wykonawca. 

4. Zamawiający przewiduje realizację części warsztatów dla dorosłych w sobotę  w godzinach 

10:00 – 20:00. 

Przedmiot zamówienia, w tym zakres oraz sposób realizacji przedmiotu zamówienia realizowany 
będzie zgodnie ze szczegółowym Opisem przedmiotu zamówienia (dalej: OPZ) stanowiącym 
załącznik nr 1 do SWZ. 
 
V. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg CPV (Wspólny Słownik Zamówień): 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
 
VI. Termin wykonania zamówienia 
1. Zamówienie wykonywane będzie w dwóch etapach: 

- I edycja: październik 2024 – lipiec 2025, przy czym Zamawiający zastrzega możliwość 

rozpoczęcia zamówienia w miesiącu listopadzie w przypadku przeciągającej się procedury 

wyłonienia Wykonawcy. 

- II edycja: sierpień 2025 – lipiec 2026. 

 

2. Dokładny harmonogram warsztatów w ramach Edycji I i Edycji II zostanie ustalony 

z Zamawiającym, z uwzględnieniem potrzeb szkoleniowych w tym kalendarza szkolnego 

i możliwości logistycznych grup odbiorczych. Przy czym w 2024 roku Wykonawca jest 

zobowiązany do rozpoczęcia następujących  warsztatów: Warsztat nr 2, Warsztat nr 4, 

Warsztat nr 6, Warsztat nr 8, Warsztat nr 14. Przez rozpoczęcie rozumie się opracowanie 

scenariusza warsztatów, gry multimedialnej i materiałów e-learningowych. Wykonawca ma 

możliwość rozpoczęcia większej liczby Warsztatów niż 5 w 2024 roku. 

 
VII. Podstawy wykluczenia 
1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę: 

A. w przypadku wystąpienia przesłanek wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp; 
B. na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1497), zwana dalej „UOBN”. Zgodnie 
z art. art. 7 ust. 1 UOBN z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wyklucza:  

a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
b) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 

https://rcrparzeczew.pl/dokumenty/regulamin_rcr.pdf


Specyfikacja Warunków Zamówienia 

R-g.271.4.2024 

„Edukacja w zakresie gospodarki obiegu zamkniętego w gminie Parzęczew”      
 

 

 

 Zamówienie współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach  Programu 

Regionalnego Fundusze Europejskiego dla Łódzkiego 2021-2027. 

str. 4  

o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 
217 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką  
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy. 

Wykluczenie, o którym mowa następować będzie na okres trwania ww. okoliczności.  
W przypadku Wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 
UOBN, Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 
C. na podstawie art. 5k rozporządzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 
środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie  
(Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.07.2014, str. 1) w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576*: 

a) będącego obywatelem rosyjskim lub osobą fizyczną lub prawną, podmiotem 
lub organem z siedzibą w Rosji; 
b) będącego osobą prawną, podmiotem lub organem, do których prawa własności 
bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w pkt 1; 
c) będącego osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem działającym w imieniu lub 
pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w pkt 1 lub 2, w tym Podwykonawców, 
dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw 
w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % 
wartości zamówienia. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy 
3. Zamawiający nie wprowadza fakultatywnych przesłanek wykluczenia, o których mowa 
w art. 109 ust. 1 ustawy. 
 
VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

zdolności technicznej lub zawodowej: 
1) Doświadczenie 

   Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie należycie wykonał lub wykonuje usługę polegającą na przeprowadzeniu minimum  
1  szkolenia1 dla grupy liczącej minimum 100 osób w tematyce odpowiadającej przedmiotowi 
zamówienia tj. z zakresu gospodarki cyrkularnej2. 

  Za jedno szkolenie Zamawiający uzna usługę wykonaną dla jednej grupy szkoleniowej. 

   
2) Personel 

 
1 Pod pojęciem „szkolenia” Zamawiający rozumie również: warsztaty, kursy, zajęcia dydaktyczne, wykłady, 

ćwiczenia. 
2 Gospodarka cyrkularna (inaczej Gospodarka Obiegu Zamkniętego) to model gospodarki, w którym produkty 

i usługi są przedmiotem obrotu w zamkniętych pętlach lub cyklach. Głównym celem gospodarki o obiegu 

zamkniętym jest projektowanie procesów produkcyjnych w taki sposób, aby możliwe było utrzymanie jak 

największej wartości produktów, części i materiałów. Kluczową kwestią jest stworzenie systemu pozwalającego 

na tworzenie towarów o długiej żywotności, optymalizowanie procesów ponownego użycia, renowacji, 

reprodukcji i recyklingu wszelkich produktów i materiałów. 
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Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że  dysponuje lub będzie 
dysponował zasobami kadrowymi niezbędnymi do realizacji zamówienia tj. co najmniej 
4 osobami, skierowanymi do realizacji niniejszego zamówienia, które: 
- posiada co najmniej wykształcenie wyższe, 
- przeprowadziła co najmniej jedno szkolenie z zakresu gospodarki cyrkularnej. 
Ponadto co najmniej jedna ze wskazanych powyżej osób skierowanych do realizacji 
zamówienia posiadać będzie kwalifikacje pedagogiczne uprawniające do pracy z dziećmi 
i młodzieżą. 
Zamawiający zastrzega, że przed podpisaniem umowy (najpóźniej w dniu jej zawarcia) 
Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia dokumentów potwierdzających posiadane 
wykształcenie i doświadczenie (tj. kserokopię dyplomu oraz dowody potwierdzające należyte 
wykonanie wskazanych szkoleń, takich jak np. protokół odbioru, referencje lub inne dokumenty 
z których wynika, że wskazana osoba przeprowadziła dane szkolenie). Odmowa okazania 
wymaganych dokumentów, lub ich brak będzie stanowić podstawę do odmowy zawarcia 
umowy. 
 

3. Zamawiający nie precyzuje żadnych wymagań w zakresie warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, sytuacji ekonomicznej i  
finansowej, posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej o ile wynika to z odrębnych przepisów, których spełnienie Wykonawca byłby 
zobowiązany wykazać w sposób szczególny. 
4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu oceniane będzie łącznie. 
5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać 
na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których, te zdolności są 
wymagane. 
6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych. 
7. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
8. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów oraz oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 
oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, składane na podstawie 
art. 125 ust. 5 ustawy Pzp - składa się według wzoru załącznika nr 12. 
9. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 9, potwierdza, 
że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
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3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 
polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

10. Wykonawca w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (JEDZ) 
także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuję się na jego zasoby, a także 
oświadczenia podmiotu udostepniającego zasoby dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k 
Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wpieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp – zgodnie z 
załącznikiem nr 12 do SWZ. 
11. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 
 
IX. Wykaz podmiotowych środków dowodowych. 
1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu 
oraz na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca na wezwanie 
Zamawiającego zobowiązany będzie złożyć następujące podmiotowe środki dowodowe: 

1) Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie: 
a) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp, sporządzoną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej 
złożeniem, 
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się 
o zamówienie publiczne tytułem środka karnego, sporządzoną nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed jej złożeniem, 

2) Oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust, 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2023 r. poz. 1689 ze zm.), z innym wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo 
oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej 
samej grupy kapitałowej. (Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 8 do SWZ.) 
3) Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (JEDZ), w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 
wskazanych przez zamawiającego (Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do SWZ) 
4) Wykaz usług, zgodnie z załącznikiem nr 4 do SWZ 
5) Wykaz osób, zgodnie z załącznikiem nr 5 do SWZ 
Uwaga: 
Wyżej wymienionych podmiotowych środków dowodowych nie należy dołączać do oferty. 
Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona zostanie powiadomiony odrębnym 
pismem o terminie ich złożenia. 

2. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 
w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 2415), składa się, pod rygorem nieważności, w 
formie elektronicznej. 
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3. Zgodnie z §2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oferty, 
oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w tym 
oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej „zobowiązaniem 
podmiotu udostępniającego zasoby", przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 
dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, 
w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 
(Dz. U.  z 2021 r. poz. 2070 z późn. zm.). 
4. Zgodnie 2 §4 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) w przypadku, 
gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy Z dnia 16 kwietnia 1993 r, o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 1233), wykonawca» w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 
5. Zgodnie z §5 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne 
dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 
z tłumaczeniem na język polski, 
6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust, 2 ustawy, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na 
zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 
umocowanie do reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 
zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument 
elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 
7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust, 2 ustawy, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty, 
jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 7 dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 
2) przedmiotowych środków dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 
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3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy — 
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 7, może dokonać również notariusz. 
10. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt 7-9 i 12-14 należy rozumieć dokument 
elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 
zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu 
do oryginału. 
11. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art, 117 ust. 4 ustawy, 
oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 
dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione podmioty 
oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym. 
12. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa 
w art. 117 ust, 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 
środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez 
upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa pkt 12, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 
2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, 
oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust, 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, 
3) pełnomocnictwa - mocodawca. 

14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt. 13, może dokonać również notariusz. 
15. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast: 

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz, 2415) — składa informację z odpowiedniego 
rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny 
dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o którym mowa w § 2 ust. 1 
pkt 1 ww, rozporządzenia, 
2) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w ppkt. 1, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 
przypadków, o których mowa w art, 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, ustawy, zastępuje się je odpowiednio 
w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy. ze 
wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji. lub oświadczenie osoby. 
której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju. w którym wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone 
przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 
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zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
wykonawcy, wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem. 

16. Zgodnie z art. 126 ust 1 ustawy Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa 
wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
wymienionych w pkt 1 
 
X. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, wypełniony 
„jednolity dokument (JEDZ)” składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania, 
w tym oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej, z zastrzeżeniem art. 126 ust. 1 ustawy, składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. 
4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonują poszczególni Wykonawcy (wzór stanowi 
załącznik nr 13 do SWZ) 

XI. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, 
o których mowa w art. 95 ustawy 
1. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, których 
wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy  z dnia 
26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465). 
2. Obowiązek zatrudnienia na podstawie umowy o pracę dotyczy:  czynności techniczne i 

organizacyjne związane z przeprowadzeniem szkolenia.  
3. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt. 2 
czynności. Zamawiający uprawniony jest do żądania oświadczeń w zakresie potwierdzenia 
spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny. Oświadczenie to powinno zawierać 
w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 
oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na 
podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, 
rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia 
w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy. 
4. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w terminie do 3 dni 
roboczych Wykonawca/Podwykonawca zobowiązany będzie do przedłożenia Zamawiającemu 
oświadczenia, o treści wskazanej w pkt 3 w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących 
wskazane w pkt. 2. czynności w trakcie realizacji zamówienia. 
5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt 2. czynności Zamawiający 
przewiduje sankcje w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości 
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określonej we wzorze umowy. 
6. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanego 
przez Zamawiającego oświadczenia w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie, jako 
niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę osób wykonujących czynności wskazane w pkt 2. 
7. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 UST. 
2 PKT 2  USTAWY PZP - Zamawiający nie stawia wymagań w zakresie zatrudnienia osób, 
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp 

XII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 
będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej; 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl  
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/parzeczew 
2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 
Zamawiającym, a Wykonawcami w zakresie: 

- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 
środków 
dowodowych; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/ poprawienia/ 
uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków 
dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 
dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych 
w postępowaniu; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. Treści 
przedmiotowych środków dowodowych; 
- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy – Prawo 
zamówień publicznych; 
- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 
- przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość 
do zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 
datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana 
do zamawiającego. 
3. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 
zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie 
w sekcji “Komunikaty”. 
Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny 
Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego 
Wykonawcy. 
4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż 
system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

file://///192.168.1.2/ftp/ZP/Zalew/platformazakupowa.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/parzeczew
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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5. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa 
niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
b. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Win-
dows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c. zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa inna niż Internet Explorer, 
d. włączona obsługa JavaScript, 
e. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
f. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
g. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego 
z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 
za wiążący, 
b. zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację,  
gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert 
(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  Taka oferta zostanie 
uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę 
w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 
ustawy Pzp. 
8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące  
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
9. W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku niedziałania platformy Zamawiający może rów-
nież komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej (adres e-mail: 
zamowienia@parzeczew.pl lub sekretariat@parzeczew.pl ) z zastrzeżeniem, iż  złożenie 
oferty może odbyć się wyłącznie za pomocą powyższej Platformy. 
10. Wykonawcy mogą zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 
na zasadach określonych w art. 284 ustawy Pzp. 
11. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 
dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli 
zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa poprzednim zdaniu, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści SWZ. 
W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie wskazanym 
w pierwszym zdaniu, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:zamowienia@parzeczew.pl
mailto:sekretariat@parzeczew.pl
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przedłużenia terminu składania ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie udostępniona 
na stronach internetowych prowadzonego postępowania bez wskazania źródła zapytania. 
12. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić  treść specyfikacji. 
13. Jeżeli zmiana treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający zamieszcza w BZP ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 
14. W przypadku, gdy zmiany treści specyfikacji są istotne dla sporządzenia oferty 
lub wymagają od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą specyfikacji 
i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny 
na zapoznanie się ze zmianą specyfikacji i przygotowanie oferty. 
15. Każda wprowadzana przez Zamawiającego zmiana specyfikacji stanie się jej integralną 
częścią. 
16. W zakresie nieuregulowanym ustawą lub niniejszą specyfikacją do oświadczeń 
i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają przepisy  
Rozporządzenia w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz przepisy 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o   udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) 
17. Wymagania dotyczące formatu dokumentów oraz wymagania techniczne : 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)  
ze szczególnym wskazaniem na .pdf 
2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z formatów: 
a) .zip  
b) .7Z 
3) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar 
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane 
za złożone nieskutecznie. 
4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych 
w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 
5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację  
podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 
się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  
6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 
podpisywanym. 
7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym  
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  
8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował  
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 
9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie 
za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za 
pośrednictwem adresu email. 
10) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu 
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do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 
przed terminem składania ofert/wniosków. 
12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1.   
13) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 
każdego ze skompresowanych plików.  
14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 
15) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 
ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików 
co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 
XIII. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia 
jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy 
Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania się z Wykonawcami niż 
za pośrednictwem Platformy. 
 
XIV. Opis sposobu przygotowania oferty 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
2. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w postaci 
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem 
nieważności. 
3. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru Formularza ofertowego, stanowiącego 
Załącznik nr 2 do SWZ. Wykonawca wypełnia formularz ofertowy oraz załącza wymagane w SWZ 
dokumenty. 
4. Oferta Wykonawcy zostanie zaszyfrowana przez system, tak aby nie można było zapoznać się 
z jej treścią do terminu otwarcia ofert. 
5. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej w 
formacie danych określonych w instrukcji i podpisana przez osobę / osoby uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod rygorem 
nieważności. 
6. Wykonawca składa: 

A. wypełniony formularz oferty - załącznik nr 2 do SWZ, 
B. oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne potwierdzenie o braku podstaw do 

wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym 
przez Zamawiającego tj. jednolity europejski dokument zamówienia (JEDZ) oraz JEDZ 
podmiotu udostepniającego zasoby (jeśli dotyczy) oraz JEDZ dla każdego z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ( jeżeli dotyczy), którego wzór stanowi 
załącznik nr 3 do SWZ, 
Jednolity europejski dokument zamówienia można przygotować przy pomocy serwisu 
ESPD https://espd.uzp.gov.pl/ (uwaga: na przedmiotowej stronie Jednolity Dokument 
nazwany jest ESPD). Instrukcja wypełniania jednolitego dokumentu dostępna jest  
na stronie: 
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0015/32415/Instrukcja-wypelniania-JEDZ-
ESPD.pdf 

C. oświadczenie Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia, dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz 
art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, którego wzór 
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stanowi załącznik nr 11 do SWZ,  
D. oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby dotyczące przesłanek wykluczenia z 

art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp - składa 
się według wzoru załącznika nr 12 do SWZ – jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie 
warunków udziału postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji tych podmiotów, 

E. zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów - jeśli wykonawca polega na 
zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby (załącznik nr 9 do SWZ), 

F. dokument/-y określające zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji 
wykonawcy, chyba że zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 
i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 57 ze zm.) – takim wypadku wykonawca 
wskaże Zamawiającemu taką bazę danych.  

G. jeśli dotyczy – pełnomocnictwo / pełnomocnictwa dla osoby/osób podpisujących ofertę, 
jeżeli oferta jest podpisana przez pełnomocnika. W przypadku składania oferty przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – pełnomocnictwo 
do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe 
pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców 
w  postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, 

H. Wadium - jeżeli jest składane w formie niepieniężnej, 
I. jeżeli    dotyczy - Oświadczenie na podstawie art. 117  ust. 4 ustawy Pzp - w przypadku 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym mowa 
w rozdziale X ust. 4 (wzór oświadczenia - Załącznik nr 13 do SWZ). 

 
7. Jeżeli uprawnienie dla osób podpisujących ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wraz 
z ofertą Wykonawca składa się pełnomocnictwo udzielone przez osoby uprawnione, figurujące w 
rejestrze handlowym lub innym dokumencie. Oryginał pełnomocnictwa w formie elektronicznej 
musi zostać podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę wystawiającą 
pełnomocnictwo lub notariusza uwierzytelniającego takim podpisem kopię pisemnego oryginału. 
8. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 
9. Zaleca się, aby każda informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa była zamieszczona 
w odrębnym pliku i określała przedmiot będący jej treścią wraz z uzasadnieniem (podstawą 
prawną utajnienia), przy dodawaniu dokumentu do oferty typ dokumentu należy zaznaczyć jako 
tajny. 
10. Wykonawca nie może zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a także informacji 
dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w jego 
ofercie. 
11. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. 
12. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert dokonać modyfikacji oferty. 
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13. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim i Zamawiający nie 
wyraża zgody na złożenie oświadczeń, oferty oraz innych dokumentów w jednym z języków 
powszechnie używanych w handlu międzynarodowym. 
14. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
15. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
16. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 
elektronicznych. 
17. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
18. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 
 
XV. Wymagania dotyczące wadium 

1. Wykonawca jest zobowiązany do wniesienia wadium w wysokości: 12 000,00 PLN (słownie 
złotych: dwanaście tysięcy złotych). 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia 
upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 
ust. 1 pkt 2 i 3  oraz ust. 2 ustawy Pzp. 

3. Wadium może być wniesione według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących 
formach: 
a) w pieniądzu – wyłącznie przelewem na rachunek bankowy wskazany poniżej, 
b) gwarancjach bankowych, 
c) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z  
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 462 ze zm.). 

4. Wadium w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto Zamawiającego nr 61 8786 0001 0030 
0458 2000 0015 w Banku Spółdzielczym O/Parzęczew, podając w tytule wpłaty: 

     wadium – nr sprawy R-g.271.4.2024 – Przetarg pn. Edukacja w zakresie gospodarki obiegu 
zamkniętego w gminie Parzęczew. 
Za datę wniesienia wadium w pieniądzu uznaje się datę uznania rachunku  wpłaty 
na rachunku bankowym Zamawiającego. 

5. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi spełniać co najmniej poniższe 
wymagania: 
a) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium  przez 
Wykonawcę określone w ustawie Pzp, bez potwierdzania tych okoliczności; 
b) z jej treści powinno jednoznacznej wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej kwoty 
wadium; 
c) powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 
d) termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin związania 
ofertą (z zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień składania ofert); 
e) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer przedmiotowego 
postępowania; 
f) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 
ustawy Pzp), Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj. 
zobowiązanych z tytułu poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza ofertę 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum); 
g) musi zostać złożone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez wystawcę poręczenia lub gwarancji 
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6. W przypadku wniesienia wadium w formie: 
a) pieniężnej - zaleca się, by dowód dokonania przelewu został dołączony do oferty; 
b) poręczeń lub gwarancji - wymaga się, by oryginał dokumentu został złożony wraz 
z ofertą. 

7. Oferta wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie w sposób nieprawidłowy lub nie 
utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek o zwrot 
wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp zostanie odrzucona. 

8. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa ustawa Pzp. 
 

XVI. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z  wykonawcami; 
1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 
- w zakresie przedmiotu zamówienia: Magdalena Kędzia tel. 42 / 718-60-95 wew. 123; 
e-mail: fundusze_europejskie@parzeczew.pl 
- w zakresie procedury Joanna Bartczak, tel. 42 / 718-60-95 wew. 108, 
e-mail: zamowienia@parzeczew.pl 
 
XVII. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca będzie związany ofertą nie dłużej niż 90 dni od dnia upływu terminu składania 
ofert, tj. do dnia 13 grudnia 2024 r., przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest 
dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu  o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni. 
3.  Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 
4.  W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 
ofertą, o którym mowa w pkt 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, 
jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
 
XVIII. Sposób oraz termin składania ofert. 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/parzeczew w myśl ustawy Pzp na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania do dnia 16 września 2024 r. do godz. 11:00 
2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich 
wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 
4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać złożona w postaci elektronicznej oraz 
podpisana kwalifikowalnym podpisem elektronicznym pod  rygorem nieważności. 
W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien 
złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, 
w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 
sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym. 

mailto:fundusze_europejskie@parzeczew.pl
mailto:zamowienia@parzeczew.pl
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/parzeczew
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 
kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, 
że oferta została zaszyfrowana i złożona. 
6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 
znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45- 
instrukcje 
 
XIX. Termin otwarcia ofert; 
1. Otwarcie ofert następuje po upływie terminu składania ofert tj. 16 września 2024 r. o godz. 
12:00. 
2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 
tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 
przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 
4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej  
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia. 
5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl 
w sekcji ,,Komunikaty” 

6. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku 
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców 
lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu 
wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 
 
XX. Sposób obliczenia ceny 
1. Cena podana w ofercie częściowej winna zawierać wszelkie koszty poniesione w celu 
należytego i pełnego wykonania zamówienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w dokumentach 
zamówienia, w szczególności: koszt wynagrodzenia osób zaangażowanych do realizacji 
zamówienia, koszt materiałów szkoleniowych, organizacji, wydania zaświadczeń i certyfikatów, 
ewentualne koszty dojazdu i noclegu, a także koszty ogólne, w tym: wszelkie podatki, opłaty i 
elementy ryzyka związane z realizacją zamówienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT w 
wysokości zgodnej z obowiązującymi przepisami; 
2. Wykonawca winien przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą mieć wpływ 
na cenę zamówienia w cały okresie obowiązywania umowy. 
3. Cena oferty jest CENĄ RYCZAŁTOWĄ BRUTTO w rozumieniu art. 632 ustawy Kodeks cywilny 
i ma obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia wynikające ze 
SWZ oraz załączników. 
4. Szczegółowy sposób przedstawienia ceny zawiera Formularz oferty (załącznik nr 2 do SWZ); 
5. Cena winna być wyrażona w złotych polskich.  
6. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 
7. Wszystkie wartości określone w formularzu oferty winny być podane do 2. miejsca po przecinku 
zgodnie z zasadami matematycznego zaokrąglania, tj. „5” na 3. miejscu po przecinku – 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-%0binstrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-%0binstrukcje
http://platformazakupowa.pl/
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zaokrąglenie w górę, a poniżej „5” – zaokrąglenie w dół; 
8. Do podanej ceny Wykonawca doliczy podatek VAT 23% (nie dotyczy wykonawcy 
zagranicznego); ocenie będzie podlegała cena oferty wraz z podatkiem VAT; 
9. Cena oferty brutto powinna być podana liczbowo i słownie; 
10. W przypadku rozbieżności między ceną podaną cyfrą a ceną podaną słownie, Zamawiający 
przyjmie za cenę oferty cenę podaną cyfrą. 
11. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu dolicza do przedstawionej w niej 
ceny kwotę podatku od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 
przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) 
towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz 
wskazując ich wartość bez kwoty podatku, a także stawkę podatku, która według wiedzy 
wykonawcy, będzie miała w tym wypadku zastosowanie. 
12. Sposób zapłaty wynagrodzenia i rozliczania ceny za realizację niniejszego zamówienia, 
określone zostały w niniejszej SWZ - wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
stanowiący załącznik nr 6 do SWZ. 

XXI. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone na podstawie art. 
226 ust. 1 ustawy Pzp. 
2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 

KRYTERIUM NR 1: „Cena” (dalej Pc) – waga 60 % 

Punkty w tym kryterium zostaną przyznane wg. poniższej formuły: 

  Cn 

Pc= -------------------------------------------- x 60 
  C of.b 
gdzie: 

Pc – liczba otrzymanych punktów w kryterium „Cena” 
Cn – najniższa cena brutto spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu 
C of.b. – cena brutto w ofercie badanej 
 

KRYTERIUM NR 2 „Doświadczenie osób prowadzących szkolenia” (dalej Pd) - waga 40% 

Ocena dla tego kryterium będzie obliczana na podstawie złożonego przez Wykonawcę 

oświadczenia w formularzu oferty - załącznik nr 2 do SWZ - zgodnie z rozdz. III ust. 1 pkt 1 SWZ.  

Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna łącznie maksymalnie 40 pkt. 

Punkty za kryterium „Doświadczenie osób prowadzących szkolenia” zostaną przyznane                          

w następujący  sposób:   

Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty w tym kryterium oceny ofert, jeśli wykaże, że osoby 

wskazane w formularzu oferty do prowadzenia szkoleń, posiadają doświadczenie zawodowe w 

prowadzeniu szkoleń w  tematyce odpowiadającej przedmiotowi zamówienia tj. z zakresu 
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gospodarki cyrkularnej. 

Jeżeli Wykonawca wykaże, że osoby prowadzące szkolenia posiadają doświadczenie 

w prowadzeniu szkoleń, w łącznej liczbie: 

 10 i więcej szkoleń-Wykonawca otrzyma w kryterium – 40 pkt; 

 2-9 szkolenia-Wykonawca otrzyma w kryterium – 20 pkt; 

 1 szkolenie-Wykonawca otrzyma w kryterium – 10 pkt;  

Za jedno szkolenie3 Zamawiający uzna usługę wykonaną dla jednej grupy szkoleniowej. 

Zamawiający dokona oceny tego kryterium na podstawie złożonej przez Wykonawcę w  Formularzu 

oferty (załącznik 2 do SWZ), deklaracji skierowania do prowadzenia szkolenia osób posiadających 

ww. doświadczenie zawodowe wraz z  informacją o ilości wykonanych usług szkoleniowych, wraz z 

podaniem ich przedmiotu i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz ze 

wskazaniem podstawy do dysponowania tymi osobami; 
Osoby, które zostaną wskazane w formularzu oferty i których doświadczenie będzie punktowane 

winny być wskazane w wykazie osób skierowanych do realizacji zamówienia tj. w dokumencie, 

o którym mowa w rozdziale IX ust. 1 pkt 5 na potwierdzenie spełnienia warunku określonego 

w rozdziale VIII ust. 1 pkt 2 SWZ. 

W/w osoby zobowiązane są na etapie realizacji zamówienia do przeprowadzania szkoleń, a ich 

ewentualne zmiany mogą nastąpić na warunkach opisanych w projekcie umowy stanowiącym 

załącznik nr 6 do SWZ. 

Wykonawca, który nie złoży ww. deklaracji lub nie wykaże, że osoba skierowania do prowadzenia 

szkolenia posiada ww. doświadczenie zawodowe, otrzyma  w tym kryterium oceny ofert 0 punktów; 

W związku z tym, iż „Doświadczenie osoby prowadzącej szkolenie” stanowi  jedno z kryteriów 

oceny ofert i oceniane jest na podstawie informacji o ilości wykonanych przez nią usług, 

stanowiącej element formularza oferty Zamawiający nie będzie stosował procedury uzupełnienia 

tej deklaracji/informacji, nie będzie prowadził negocjacji dotyczących jej treści, czy dokonywał 

jakiejkolwiek zmiany w jej treści, w celu przyznania dodatkowych punktów i podwyższenia pozycji 

Wykonawcy w rankingu ofert.  

 

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Zamawiającego spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu w zakresie, o którym mowa w rozdziale VIII  ust. 1 pkt 2 SWZ, w odpowiedzi na 

wezwanie Zamawiającego na podstawie art. 128 ustawy Pzp Wykonawca dokona zmiany osób 

spełniających w/w warunek udziału w postępowaniu, Zamawiający uzna ofertę za niezgodną z 

warunkami zamówienia i odrzuci ofertę na podstawie art. 226 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp. 

 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA ŁĄCZNEJ OCENY OFERT  

Ocena końcowa wyliczona zostanie po zsumowaniu punktów uzyskanych za ocenę kryterium: 

cena brutto + doświadczenie osób prowadzących szkolenia; 

 
3 Pod pojęciem „szkolenia” Zamawiający rozumie również: warsztaty, kursy, zajęcia dydaktyczne, wykłady, 

ćwiczenia. 
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Łączna ocena punktowa oferty (P) zostanie obliczona według formuły: 
 P=Pc+Pd 
gdzie: 
Pc – liczba otrzymanych punktów w kryterium 1 „Cena” 
Pd – liczba otrzymanych punktów w kryterium 2 „Doświadczenie osób prowadzących szkolenia” 
 
3. Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie 
z matematycznymi zasadami zaokrąglania. Maksymalna łączna suma punktów we wskazanych 
wyżej kryteriach  – 100. 
 
4. Wybór oferty: 

1)  Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 
2) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SWZ 
i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyżej kryteria wyboru. 

 
XXII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. Wybrany w postępowaniu Wykonawca zobowiązany będzie, pod rygorem nie zawarcia umowy 
z winy Wykonawcy, przed zawarciem umowy dostarczyć Zamawiającemu dokument, 
potwierdzający wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
2. Najpóźniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu następujące  
dokumenty:  

1) szczegółową wycenę stanowiącą podstawę kalkulacji ceny oferty, sporządzoną zgodnie 
z wytycznymi przesłanymi przez Zamawiającego po rozstrzygnięciu postępowania, 
2) dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie i doświadczenie (tj. kserokopię 
dyplomu oraz dowody potwierdzające należyte wykonanie wskazanych szkoleń, takich jak 
np. protokół odbioru, referencje lub inne dokumenty z których wynika, że wskazana osoba 
przeprowadziła dane szkolenie). 

3. W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom wspólnie ubiegającym się o zamówienie, 
Zamawiający przed zawarciem umowy może zażądać złożenia kopii umowy regulującej 
współpracę tych Wykonawców 
      
XXIII. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia należytego wykonania umowy.  
 
XXIV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 
Zamawiający załącza do SWZ wzór umowy, załącznik nr 6 do SWZ. 
 
XXV. Poprawianie omyłek. 
1. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty 

‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
2. W przypadku, o którym mowa w pkt 1 ppkt 3, zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni 
termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposobu 
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jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody 
na poprawienie omyłki. 
 
XXVI. Podwykonawstwo 
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
2. Zamawiający może żądać wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 
podwykonawców, jeżeli są już znani. 
3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca podał 
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w usługi, jeżeli 
są już znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach 
w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, 
a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w 
późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 
4. Zamawiający żąda informacji, o których mowa w pkt. 3, dotyczących dalszych podwykonawców 
5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu wykazania 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać 
Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w 
stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się 
w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 stosuje się odpowiednio. 
6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
7. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 
wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, 
ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między Zamawiającym a Wykonawcą. 
 
 XXVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 
1. Środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, uczestnikowi 
konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 
w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy. 
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi 
Małych i Średnich Przedsiębiorców. 
3. Postępowanie odwoławcze jest prowadzone w języku polskim. 
4. Wszystkie dokumenty przedstawia się w języku polskim, a jeżeli zostały sporządzone 
w języku obcym, strona oraz uczestnik postępowania odwoławczego, który się na nie powołuje, 
przedstawia ich tłumaczenie na język polski. W uzasadnionych przypadkach Izba może żądać 
przedstawienia tłumaczenia dokumentu na język polski poświadczonego przez tłumacza 
przysięgłego. 
5. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej 
albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, 
wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym. 
6. Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a 
pisma w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
7. Odwołanie przysługuje na: 
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1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 
o udzielenie za-mówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, 
systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie 
umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 
ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania Wykonawców lub 
konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 
konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

8. Odwołanie wnosi się: 
1) w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne, w terminie: 

a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, 
b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 
określony w lit. a; 

2) Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie: 10 
dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia 
dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których wartość jest 
równa albo przekracza progi unijne; 
3) Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 2) wnosi się w terminie 10 dni od 
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku 
zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne; 
4) Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo 
takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty 
lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub 
umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż: 

- w terminie 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej 
ogłoszenia 
o udzieleniu zamówienia. 
- 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie opublikował w Dzienniku 
Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

Szczegółowo środki ochrony prawnej opisane są w Dziale IX ustawy. 
 
XXVIII. Ochrona danych osobowych 
Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że: 
1. administratorem Pani/Pana danych   osobowych   jest   Burmistrz Miasta i Gminy Parzęczew, 
z   siedzibą ul. Południowa 1, 95-045 Parzęczew, telefon 42 / 718-60-66, fax  42 / 718-60-66, 
adres e-mail: sekretariat@parzeczew.pl; 
2. inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Parzęczew jest Pan Marek Maciejewski, 
adres e-mail: gzzk@parzeczew.pl, telefon 503-140-413; 
Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa 
w art. 6 ust. 1 lit. 

mailto:e-mail:%20gzzk@parze
mailto:e-mail:%20iod@parzeczew.pl,
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego. 
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp. 
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 
8. posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 
niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia); 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników); 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo 
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego); 
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO; 

10. przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne  
 z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym 
dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa. 

XXIX. Zastosowanie procedury, o której mowa w art. 139 ustawy 
Zamawiający w niniejszym postępowaniu najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie 

dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, 

w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu. 
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XXX. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy. 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenie zamówienia polegającego na powtórzeniu  
podobnych usług na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7. 
 

XXXI. Zaliczki 
1. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamówienia. 
 
XXXII. Postanowienia ogólne 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
Gmina Parzęczew nie decyduje się na podział zamówienia na części. Podział groziłby nadmiernymi 
trudnościami technicznymi lub nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia, lub też potrzebą 
skoordynowania działań różnych Wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia. 
Organizacyjnie wymagałoby to zwiększenia ilości osób nadzorujących realizację zamówienia, 
co zwiększyłoby koszty obsługi administracyjnej. Należy zauważyć, że ustawodawca europejski  
za okoliczność uzasadniającą rezygnację z podziału na części uznał nadmierne trudności 
czy koszty oraz brak racjonalnych możliwości skoordynowania, skutkujący poważną groźbą 
nieprawidłowej realizacji zadania. 
2. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej. 
3. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
4. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich 
(PLN). 
5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej 
6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu  
7. Zamawiający nie wymaga ani nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów 
elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
8. Stosowane będę zlecenia elektroniczne. 
9. Stosowane będą płatności elektroniczne. 
10. Zamawiający dopuszcza fakturowanie elektroniczne. 
 
 

XXXII. Wykaz załączników do niniejszej SWZ. 
Wykaz załączników do niniejszej SWZ: 
Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ) 
Załącznik nr 2 - Formularz oferty 
Załącznik nr  3 - Jednolity europejski dokument zamówienia (JEDZ) 
Załącznik nr 4 - Wykaz usług 
Załącznik nr 5 - Wykaz osób 
Załącznik nr 6 - Wzór umowy 
Załącznik nr 7 - Oświadczenie o aktualności informacji 
Załącznik nr 8 - Oświadczenie w sprawie grupy kapitałowej 
Załącznik nr 9 - Wzór zobowiązania podmiotu trzeciego do udostępnienia zasobów 
Załącznik nr 10 - Umowa powierzenia danych osobowych 
Załącznik nr 11 - Oświadczenie Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia, dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 
oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
Załącznik nr 12 - Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby dotyczące przesłanek 
wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
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bezpieczeństwa narodowego, składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp  
Załącznik nr 13 - Wzór Oświadczenia o podziale obowiązków w trakcie realizacji zamówienia 

(art. 117 ust. 4 ustawy Pzp) 

 
 

XXXIII. Sprawy nieujęte w niniejszej SWZ, reguluje ustawa Prawo zamówień publicznych 
z dnia 11 września 2019 r. i stosowne akty prawne wydane na jej podstawie 


