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Załącznik nr 1 do informacji o zamiarze przeprowadzenia 
wstępnych konsultacji rynkowych

Regulamin przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych

§ 1
Definicje

Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:
1. Regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy regulamin.
2. Zamawiającym – należy przez to rozumieć organizatora wstępnych konsultacji rynkowych – Uniwersytet Śląski.
3. Informacji o zamiarze przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych – należy przez to rozumieć informację, o której mowa w art. 84 ust. 2 ustawy Pzp, za pośrednictwem której Zamawiający wszczyna wstępne konsultacje rynkowe.
4. Konsultacje – należy przez to rozumieć wstępne konsultacje rynkowe uregulowane przepisami art. 84 ust. 1-4 ustawy  Pzp prowadzony przez Zamawiającego w sprawie danego przedsięwzięcia.
5. Uczestniku – należy przez to rozumieć podmioty dopuszczone przez Zamawiającego do udziału w konsultacjach.
6. Przedsięwzięciu – należy przez to rozumieć przewidywane przez Zamawiającego zamówienie, dla którego przed wszczęciem postępowania o jego udzielenie postanowił przeprowadzić konsultacje.
7. Komisji – należy przez to rozumieć co najmniej trzyosobowy zespół, powołany w drodze decyzji przez Kierownika Zamawiającego lub osoby, którym Kierownik Zamawiającego powierzył zastrzeżone dla siebie czynności, w celu przeprowadzenia konsultacji. W ramach decyzji o powołaniu Komisji, Kierownik Zamawiającego lub osoba, której Kierownik Zamawiającego powierzył zastrzeżone dla siebie czynności wyznacza Przewodniczącego Komisji.
§ 2
Postanowienia ogólne
1. Niniejszy regulamin określa zasady prowadzenia przez Uniwersytet Śląski wstępnych konsultacji rynkowych (zwanych dalej także: „konsultacjami”) poprzedzającego postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego.
2. Konsultacje prowadzone są na podstawie przepisów art. 84 ust. 1-4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.) zwaną dalej „ustawą Pzp”.
3. Przeprowadzenie konsultacji nie zobowiązuje Zamawiającego do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie planowanego przedsięwzięcia. 
4. Wybór Wykonawcy jest dokonywany w ramach odrębnego postępowania prowadzonego w oparciu o przepisy ustawy Pzp. 
5. Jeśli Konsultacje poprzedzają wszczęcie Postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub wyższej od progów UE, Zamawiający poinformuje Uczestników o tym, że udział w konsultacjach jest traktowany jako zaangażowanie w przygotowanie Postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz o wynikającej z tego konieczności uwzględnienia ww. faktu przy wypełnianiu formularza Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia. Zamawiający podejmuje niezbędne środki w celu zapewnienia, że udział Uczestników w planowanym Postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego nie zakłóci konkurencji, w szczególności przekazuje pozostałym wykonawcom istotne informacje, które przekazał lub uzyskał w związku z zaangażowaniem Uczestników w przygotowanie Postępowania oraz wyznacza odpowiedni termin na złożenia ofert.
6. Informacja o zastosowaniu konsultacji jest publikowana w ogłoszeniu o zamówieniu, którego dotyczyły dane konsultacje.
7. Cel i przedmiot konsultacji jest każdorazowo określany przez Zamawiającego w informacji o zamiarze przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych.
	
§ 3
Przygotowanie i wszczęcie konsultacji
1. Czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem konsultacji wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.
2. Za przygotowanie i przeprowadzenie konsultacji odpowiada Komisja.
3. Komisja może działać przy współpracy ekspertów, władzy publicznej, biegłych i doradców.
4. Obsługę kancelaryjną na potrzeby prowadzonych konsultacji prowadzi Dział Zamówień Publicznych Uniwersytetu Śląskiego.
5. Konsultacje są prowadzone w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz zachowanie równego traktowania podmiotów biorących udział w konsultacjach i oferowanych przez nich rozwiązań, a także przejrzystości.
6. Wstępne Konsultacje Rynkowe prowadzone są w języku polskim. W przypadku informacji przekazywanych w innym języku, Uczestnik zapewni ich tłumaczenie na język polski. 
7. Konsultacje zostają wszczęte poprzez zamieszczenie informacji o zamiarze przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych za pośrednictwem platformazakupowa.pl, pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/us,
8. Przewodniczący Komisji po zamieszczeniu informacji o zamiarze przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych na stronie internetowej prowadzonych konsultacji, Zamawiającego może powiadomić o wszczęciu konsultacji znane sobie podmioty (zwracając się do ekspertów, organów władzy publicznej lub Wykonawców), które w ramach prowadzonej działalności świadczą dostawy, usługi lub roboty budowlane objęte przedmiotem planowanego Przedsięwzięcia. 
9. Wnioski o dopuszczenie do udziału w konsultacjach składa się w terminie i formie każdorazowo określonym w informacji o zamiarze przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych.
10. [bookmark: _GoBack]Informacje uzupełniające, służące lepszemu opisaniu przedmiotu i warunków realizacji przyszłego zamówienia są publikowane na stronie internetowej prowadzonych konsultacji.
11. Po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w konsultacjach, Komisja dokonuje weryfikacji pod względem formalnym złożonych wniosków. Przewodniczący Komisji ustala harmonogram spotkań z podmiotami, których wnioski o dopuszczenie do udziału w konsultacjach zostały pozytywnie zweryfikowane przez Komisję.
§ 4
Organizacja oraz sposób prowadzenia konsultacji
1. Konsultacje z Uczestnikami prowadzi Komisja.
2. Konsultacje prowadzi się w języku polskim
3. Przewodniczący Komisji zaprasza podmioty do udziału w konsultacjach wyznaczając odpowiednie terminy i miejsca spotkań. Przewodniczący Komisji ustala spotkania z Uczestnikami w terminie nie krótszym niż 3 dni od dnia przesłania zaproszenia do udziału w konsultacjach. 
4. W zaproszeniu Przewodniczący Komisji może określić szczegółowy zakres spraw, które będą przedmiotem konsultacji oraz zażądać wskazania przez uczestnika przed wyznaczonym terminem spotkania osób, które wezmą udział w spotkaniu i które będą odpowiedzialne za udzielenie odpowiedzi w poszczególnych sprawach z określonego przez Przewodniczącego zakresu. 
5. Komisja może zdecydować o przeprowadzeniu konsultacji w siedzibie Zamawiającego lub za pośrednictwem platformazakupowa.pl, pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/us lub w formule on-line za pomocą środków komunikacji na odległość.
6. Zaproszony do udziału w konsultacjach Uczestnik może złożyć wniosek o przesunięcie terminu spotkania z Zamawiającym nie później niż na 24 godziny przed upływem wskazanego w zaproszeniu terminu. Przesunięcie terminu spotkania odbywa się za zgodą Zamawiającego.
7. Zaproszenie do udziału w konsultacjach nie stanowi zaproszenia do złożenia oferty w rozumieniu przepisu art. 66 Kodeksu cywilnego, ani nie jest ogłoszeniem o zamówieniu w rozumieniu przepisów ustawy Pzp.
8. Udział w konsultacjach nie jest warunkiem ubiegania się przez Uczestnika w przyszłości o jakiekolwiek zamówienie publiczne.
9. Konsultacje ma charakter jawny, z zastrzeżeniem ust. 13 poniżej
10. Konsultacje są prowadzone z każdym z Uczestników z osobna. W wyjątkowych sytuacjach Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia konsultacji w formie spotkania grupowego z uczestnikami
11. Wszelkie  oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i podmioty biorące udział w konsultacjach przekazuje się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych zgodnie z art. 67 ustawy Pzp przez Zamawiającego, w więc za pośrednictwem platformazakupowa.pl, pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/us chyba, że zastrzeżono inaczej w informacji o zamiarze przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych.
12. Zamawiający nie pokrywa żadnych kosztów poniesionych przez uczestników związanych z udziałem w konsultacjach
13. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli podmiot uczestniczący w konsultacjach, nie później niż przed przekazaniem określonych informacji zastrzegł, że przekazane konkretnie informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępniane innym podmiotom.
14. W przypadku, gdy informacje przekazywane Zamawiającemu przez uczestników konsultacji mają charakter utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych i Wykonawcy przysługują do nich lub do ich części autorskie prawa majątkowe, to powinny one być jednoznacznie wskazane w przekazywanych materiałach
15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykorzystania przekazanych przez uczestników konsultacji informacji, opracowań i utworów w całości lub części, a także ich przetwarzania w celu opracowania dokumentacji przetargowej, w tym opisu przedmiotu zamówienia, specyfikacji warunków zamówienia i wzoru umowy
16. W przypadku przekazania Zamawiającemu w toku konsultacji  utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych podmiot przekazujący dany utwór udziela Zamawiającemu bezwarunkowej zgody na wykorzystanie tego utworu (w całości bądź w części) na potrzeby przygotowania dokumentacji przetargowej, w tym opisu przedmiotu zamówienia, specyfikacji warunków zamówienia i warunków umowy oraz zezwolenia na wykonywanie praw zależnych do utworu, rozporządzanie i korzystanie z opracowań utworu. Podmiot przystępujący do konsultacji zapewnia, że wykorzystanie utworu przez Zamawiającego nie będzie naruszało praw osób trzecich
17. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nagrywania dźwięku lub obrazu podczas prowadzonych Konsultacji.
18. Komisja zobowiązana jest to zapewnienia bieżącego prowadzenia protokołu z konsultacji, a także do udostępniania protokołu z prowadzonych konsultacji wszystkim zainteresowanym podmiotom, z zastrzeżeniem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.
§ 5
Zakończenie postępowania
1. Konsultacje są prowadzone do momentu, w którym Zamawiający będzie w stanie określić, w wyniku porównania rozwiązań proponowanych przez uczestników konsultacji, rozwiązanie lub rozwiązania najbardziej spełniające jego potrzeby.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia konsultacji na każdym jego etapie bez podania przyczyn.
3. O zakończeniu prac w ramach przeprowadzonych konsultacji, Komisja powiadamia wszystkich jego uczestników oraz zamieszcza na stronie internetowej informację o zakończeniu prac w ramach prowadzonych konsultacji.
4. Komisja przedstawia wyniki prac oraz rekomendacje dotyczące wykorzystania wiedzy uzyskanej w trakcie konsultacji do sporządzenia opisu przedmiotu zamówienia, specyfikacji warunków zamówienia oraz wzoru umowy właściwemu Realizatorowi.
5. Uczestnikom konsultacji zostaną zwrócone na ich wniosek wszelkie złożone przez nie plany, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiały.
6. Po zakończeniu konsultacji Komisja sporządza protokół z przeprowadzonych konsultacji zawierający w szczególności informację na temat Uczestników konsultacji oraz ustaleń poczynionych w następstwie przeprowadzonych konsultacji.
7. Protokół przechowywany jest w Dziale Zamówień Publicznych Uniwersytetu Śląskiego w sposób gwarantujący jego nienaruszalność. 
8. Od decyzji Zamawiającego w toku konsultacji, nie przysługują Uczestnikom konsultacji żadne środki odwoławcze określone w ustawie Prawo zamówień publicznych.

§ 6
Ochrona danych osobowych
W przypadku, gdy Zamawiający pozyska dane osobowe w związku z prowadzeniem Konsultacji, zobowiązany jest do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w szczególności wynikających z przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz przepisów ustawy dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
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