
Załącznik nr 8 
do „Specyfikacji Warunków Zamówienia” nr 12/ZP/2021 

 
 

SZCZEGÓŁOWY  TRYB  PRACY  

ZESPOŁU  OCENIAJĄCEGO  ORAZ  ZASADY  DOKONYWANIA  OCENY  JAKOŚCI  

ARTYKUŁÓW  PRZEDSTAWIONYCH  PRZEZ  WYKONAWCÓW 

 

POWOŁANIE  I  SKŁAD  ZESPOŁU  

 

§ 1 

Zespół Oceniający powołuje Komendant Szkoły na wniosek Komisji Przetargowej 

spośród pracowników Szkoły Policji w Katowicach.  

 

§ 2 

Zespół Oceniający jest organem pomocniczym Komisji Przetargowej powoływanym  

do oceny jakości artykułów przedstawionych przez Wykonawców zgodnie z zapisami 

Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

 

§ 3 

Zespół Oceniający składa się z trzech osób. W skład zespołu oceniającego wchodzą 

pracownicy Wydziału Zaopatrzenia oraz Zakładu Wyszkolenia Specjalnego, posiadający 

wiedzę oraz doświadczenie, umożliwiające przeprowadzenie oceny jakości. Rolę 

przewodniczącego Zespołu Oceniającego powierza się pracownikowi Wydziału 

zaopatrzenia, który w ramach wykonywanych obowiązków odpowiedzialny jest  

za wyposażenie kwaterunkowe, a w przypadku jego nieobecności pracownikowi 

wskazanego przez Przewodniczącego Komisji Przetargowej.  

 

§ 4 

Do osób wchodzących w skład Zespołu Oceniającego, stosuje się przepisy  

art. 56 ustawy z dnia 11 września 2019 r Prawo zamówień publicznych  

(Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, z późn. zm.) zwanej dalej ustawą Pzp. Osoby te składają 

oświadczenia dotyczące braku konfliktu interesów oraz dotyczące braku prawomocnego 

skazania za przestępstwo popełnione, o którym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 

286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. 

Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 z późn. zm.). 

 

ORGANIZACJA  I  PRZEBIEG  CZYNNOŚCI  ZESPOŁU  OCENIAJĄCEGO 

 

§ 5 

Po przeprowadzeniu formalnej oceny złożonych w postępowaniu ofert, Zamawiający 

pisemnie wezwie Wykonawców, których oferty nie będą podlegać odrzuceniu, celem 

dostarczenia w terminie nie krótszym niż 3 dni, do siedziby Zamawiającego, produktów 

będących przedmiotem zamówienia. Ocenie podlegać będą: 

1) W części 1 - KRZESŁA: 

a) Krzesło stacjonarne K1; 

b) Krzesło obrotowe KO1; 



c) Krzesło stacjonarne z pulpitem KP 

d) Stolik Sztaplowany SS. 

 

§ 6 

Przewodniczący Komisji Przetargowej, odpowiedzialny jest za właściwe przygotowanie 

pomieszczenia do przeprowadzenia oceny jakości dostarczonych artykułów, 

dostosowanych do liczby Wykonawców uczestniczących w tej ocenie, a także wielkości 

przedmiotu zamówienia. 

§ 7 

1. Przewodniczący Komisji Przetargowej, oraz jeden z członków Komisji Przetargowej 

odpowiedzialni są za właściwe przyjęcie produktów podlegających ocenie jakości od 

wszystkich Wykonawców, w szczególności: 

a) wskazanie miejsca złożenia produktów, 

b) właściwe oznaczenie (ponumerowanie) poszczególnych „stoisk” Wykonawców,  

w tym sprawdzenie czy wszystkie pozycje asortymentowe podlegające ocenie 

jakości zostały dostarczone, 

c) przyjęcie od każdego z Wykonawców biorących udział w ocenie jakości 

oświadczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Szczegółowego Trybu 

Pracy Zespołu Oceniającego. 

2. Niedostarczenie przez Wykonawcę wszystkich produktów podlegających 

ocenie jakości lub dostarczenie ich po terminie określonym w wezwaniu nie 

podlega uzupełnieniu i jest równoznaczne z odrzuceniem oferty. W takim 

przypadku osoby, o których mowa w ust. 1 sporządzają protokół z opisem 

zaistniałej sytuacji a dostarczone produkty zostają zwrócone Wykonawcy. 

 

§ 8 

Przedstawiciele Wykonawców, po złożeniu oświadczenia, o którym mowa w § 7 ust. 1c, 

nie biorą udziału w dalszych czynnościach Zespołu Oceniającego. 

 

§ 9 

W ramach kryterium „oceny jakości”, wyodrębnia się niżej wymienione „podkryteria” 

oraz przyznaje się następującą punktację: 

 

DLA CZĘŚCI 1: 

Krzesło 
stacjonarne K1 

Krzesło 
stacjonarne 
z pulpitem KP 

Krzesło obrotowe 
KO1 

Stolik Sztaplowany 
SS 

Kryteriu
m 

Średni
a ilość 
pkt. 

Kryteriu
m 

Średni
a ilość 
pkt. 

Kryteriu
m 

Średni
a ilość 
pkt. 

Kryteriu
m 

Średni
a ilość 
pkt. 

Estetyka 
wykonani
a 

0 - 7 
Estetyka 
wykonani
a 

0 - 7 
Estetyka 
wykonani
a 

0 – 5 
Estetyka 
wykonani
a 

0 - 7 

Jakość  
Wykonani
a 

0 - 7 
Jakość  
Wykonani
a 

0 - 7 
Jakość  
Wykonani
a 

0 – 5 
Jakość  
Wykonani
a 

0 - 7 



Sposób 
połączeni
a 
materiałó
w 

0 - 7 

Sposób 
połączeni
a 
materiałó
w 

0 - 7 

Sposób 
połączeni
a 
materiałó
w 

0 – 5 

Sposób 
połączeni
a 
materiałó
w 

0 - 7 

Stabilność 0 - 4 Stabilność 0 - 4 Stabilność 0 - 3 Stabilność 0 - 4 
   

 
Ergonomi
a 

0 - 4 
  

   

 

Trwałość 
i sposób 
wykonani
a kółek 

0 - 3 

  

RAZEM:  0-25 RAZEM:  0-25 RAZEM:  0-25 RAZEM:  0-25 
Średnia ilość uzyskanych punktów: 0-25 
 

§ 10 

1. Każdy z członków Zespołu oceniającego przyznaje indywidualne punkty dla każdego 

ocenianego artykułu w każdym „podkryterium” zgodnie z § 9. 

2. Zespół Oceniający na podstawie kart ocen indywidualnych oblicza średnie 

arytmetyczne wartości dla każdej pozycji tabeli oraz sumuje uzyskane w ten sposób 

punkty dla poszczególnego asortymentu w każdym „podkryterium” i dla każdego 

Wykonawcy osobno. Następnie oblicza średnią arytmetyczną z średnich wyliczonych 

dla poszczególnego asortymentu oraz wpisuje ogólną średnią ilość punktów 

uzyskanych przez ofertę badanego Wykonawcę. 

3. Wyliczenie punktów jest dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc  

po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

 

DOKUMENTACJA  PRACY  ZESPOŁU  OCENIAJĄCEGO 

 

§ 11 

1. Z przeprowadzonej oceny jakości, Zespół Oceniający sporządza 

protokół/protokoły, w ilości odpowiadającej liczbie Wykonawców. 

2. Protokół zawiera zestawienie wszystkich produktów przedstawionych  

do oceny z podaniem ich nazwy handlowej oraz nazwy producenta.  

3. Przykład obliczania punktów – protokołów oceny, w którym udział wzięło dwóch 

Wykonawców stanowi załącznik nr 2 do Szczegółowego Trybu Pracy Zespołu 

Oceniającego. 

 

15 

1. Punktacja przyznana przez Zespół Oceniający stanowi podstawę dla Komisji 

Przetargowej do oceny ofert.  

2. Protokoły z oceny jakości Przewodniczący Zespołu Oceniającego przedstawia 

na posiedzeniu Komisji Przetargowej, które załączane są do dokumentacji 

postępowania. 

 

  



Załącznik nr 1 
do Szczegółowego Trybu Pracy Zespołu Oceniającego. 

 

Katowice, dnia ............................... 

 

 

 

OŚWIADCZENIE - WZÓR 

 

 W związku z udziałem naszej firmy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego nr 12/ZP/2021 pn.: „Dostawa wyposażenia kwaterunkowego  

do budynku strzelnicy "N" Szkoły Policji w Katowicach – krzesła oraz meble 

metalowe” CZĘŚĆ 1 KRZESŁA, niniejszym oświadczam, że w celu oceny jakości 

proponowanych przez mnie artykułów w dniu ………………………….. przedstawiam 

Zamawiającemu następujące artykuły: 

 

1) ………………………………………. 

2) ………………………………………. 

3) ………………………………………. 

4)  

zgodne z opisem przedmiotu zamówienia.  

 

 

....................................................................................… 
pieczęc  i podpis lub czytelny podpis osoby uprawnionej 

do składania os wiadczen  woli w imieniu Wykonawcy 

 

  

 

Potwierdzam odbiór: 

....................................................................................…  
       Data i podpis osoby uprawnionej  do odbioru 

                        dostarczonych artykuło w 

 

  



Załącznik nr 2 
do Szczegółowego Trybu Pracy Zespołu Oceniającego 

 

 
SzP-…………./21 Katowice, ………………… r. 
  

PROTOKÓŁ ZESPOŁU OCENIAJĄCEGO 
 

z przeprowadzonej w dniu …………. oceny w sprawie o udzielenie zamówienia 
publicznego nr 12/ZP/2021 pn.: Dostawa wyposażenia kwaterunkowego  
do budynku strzelnicy "N" Szkoły Policji w Katowicach – krzesła oraz meble 
metalowe – część 1 krzesła 
 
Produkty do oceny zgodnie ze specyfikacją asortymentowo-ilościowo-wartościową 
stanowiącą załącznik do SWZ dostarczył Wykonawca …………………………….. (nazwa  
i adres Wykonawcy), który w przedmiotowym postępowaniu złożył ofertę nr 1 .  
 
Na podstawie kart indywidualnej oceny członków zespołu oceniającego średnia 
punktacja poszczególnego asortymentu w każdym „podkryterium” przedstawia się 
następująco: 
 

Krzesło stacjonarne K1 
Krzesło stacjonarne 
z pulpitem KP 

Krzesło obrotowe KO1 Stolik Sztaplowany SS 

Kryterium Średnia 
ilość 
pkt. 

Kryterium Średnia 
ilość 
pkt. 

Kryterium Średnia 
ilość pkt. 

Kryterium Średnia 
ilość pkt. 

Estetyka 
wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
5,6,3 

4,66 

Estetyka 
wykonania 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
5,6,7 

6,00 

Estetyka 
wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 5 
punkty 
przyznane: 
2,3,3 

2,66 

Estetyka 
wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
4,4,5 

4,33 

Jakość  
Wykonania 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
5,5,3 

4,33 

Jakość  
Wykonania 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
4,4,6 

4,66 

Jakość  
Wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 5 
punkty 
przyznane: 
4,3,4 

3,66 

Jakość  
Wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,6,7 

6,33 

Sposób 
połączenia 
materiałów 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,6,5 

5,66 

Sposób 
połączenia 
materiałów 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,6,7 

6,33 

Sposób 
połączenia 
materiałów 
Zakres pkt. 
0 - 5 
punkty 
przyznane: 
4,4,5 

4,33 

Sposób 
połączenia 
materiałów 
Zakres pkt. 
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,6,6 

6,00 

Stabilność 
Zakres pkt.  
0 - 4 
punkty 
przyznane: 
2,3,3 

2,66 

Stabilność 
Zakres pkt.  
0 - 4 
punkty 
przyznane: 
2,3,3 

2,66 

Stabilność 
Zakres pkt. 
0 - 3 
punkty 
przyznane: 
2,3,3 

2,66 

Stabilność 
Zakres pkt. 
0 - 4 
punkty 
przyznane: 
2,3,3 

2,66 



   

 

Ergonomia 
Zakres pkt. 
0 - 4 
punkty 
przyznane: 
2,3,3 

2,66 

  

   

 

Trwałość 
i sposób 
wykonania 
kółek 
Zakres pkt. 
0 - 3 
punkty 
przyznane: 
2,3,3 

2,66 

  

RAZEM:  17,31 RAZEM:  19,65 RAZEM:  18,63 RAZEM:  19,32 
Średnia ilość uzyskanych punktów 

(17,31+19,65+18,63+19,32)/4 = 18,73 pkt. 
18,73 

 
Oferta wykonawcy otrzymuje w kryterium „Jakość oferowanego asortymentu” 18,73 
punktów 
 
Podpisy członków Zespołu Oceniającego:  

1) …………………………………… 
2) …………………………………… 
3) …………………………………… 

 
W załączeniu karty oceny indywidualnej członków Zespołu Oceniającego.  
  



Załącznik nr 2 
do Szczegółowego Trybu Pracy Zespołu Oceniającego 

 

 
SzP-…………./21 Katowice, ………………… r. 
  

PROTOKÓŁ ZESPOŁU OCENIAJĄCEGO 
 

z przeprowadzonej w dniu …………. oceny w sprawie o udzielenie zamówienia 
publicznego nr 12/ZP/2021 pn.: Dostawa wyposażenia kwaterunkowego  
do budynku strzelnicy "N" Szkoły Policji w Katowicach – krzesła oraz meble 
metalowe – część 1 krzesła 
 
Produkty do oceny zgodnie ze specyfikacją asortymentowo-ilościowo-wartościową 
stanowiącą załącznik do SWZ dostarczył Wykonawca …………………………….. (nazwa  
i adres Wykonawcy), który w przedmiotowym postępowaniu złożył ofertę nr 2 .  
 
Na podstawie kart indywidualnej oceny członków zespołu oceniającego średnia 
punktacja poszczególnego asortymentu w każdym „podkryterium” przedstawia się 
następująco: 
 

Krzesło stacjonarne K1 
Krzesło stacjonarne 
z pulpitem KP 

Krzesło obrotowe KO1 Stolik Sztaplowany SS 

Kryterium Średnia 
ilość 
pkt. 

Kryterium Średnia 
ilość 
pkt. 

Kryterium Średnia 
ilość pkt. 

Kryterium Średnia 
ilość pkt. 

Estetyka 
wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,6,7 

6,33 

Estetyka 
wykonania 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
7,7,7, 

7,00 

Estetyka 
wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 5 
punkty 
przyznane: 
5,5,5 

5,00 

Estetyka 
wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,6,7 

6,33 

Jakość  
Wykonania 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
5,5,4 

4,66 

Jakość  
Wykonania 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,6,6 

6,00 

Jakość  
Wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 5 
punkty 
przyznane: 
4,4,5 

4,33 

Jakość  
Wykonania 
Zakres pkt. 
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
7,7,7 

7,00 

Sposób 
połączenia 
materiałów 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,7,7 

6,66 

Sposób 
połączenia 
materiałów 
Zakres pkt.  
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,6,7 

6,33 

Sposób 
połączenia 
materiałów 
Zakres pkt. 
0 - 5 
punkty 
przyznane: 
4,5,5 

4,66 

Sposób 
połączenia 
materiałów 
Zakres pkt. 
0 - 7 
punkty 
przyznane: 
6,6,5 

5,66 

Stabilność 
Zakres pkt.  
0 - 4 
punkty 
przyznane: 
4,4,3 

3,66 

Stabilność 
Zakres pkt.  
0 - 4 
punkty 
przyznane: 
4,4,3 

3,66 

Stabilność 
Zakres pkt. 
0 - 3 
punkty 
przyznane: 
3,3,3 

3,00 

Stabilność 
Zakres pkt. 
0 - 4 
punkty 
przyznane: 
4,4,3 

3,66 



   

 

Ergonomia 
Zakres pkt. 
0 - 4 
punkty 
przyznane: 
4,4,3 

3,66 

  

   

 

Trwałość 
i sposób 
wykonania 
kółek 
Zakres pkt. 
0 - 3 
punkty 
przyznane: 
3,3,3 

3,00 

  

RAZEM:  21,31 RAZEM:  22,99 RAZEM:  23,65 RAZEM:  22,65 
Średnia ilość uzyskanych punktów 

(21,31+22,99+23,65+22,65)/4 =.22,65 
22,65 

 
Oferta wykonawcy otrzymuje w kryterium „Jakość oferowanego asortymentu” 22,65 
punktów 
 
Podpisy członków Zespołu Oceniającego:  

1) …………………………………… 
2) …………………………………… 
3) …………………………………… 

 
W załączeniu karty oceny indywidualnej członków Zespołu Oceniającego.  
 


