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1.

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM ORAZ OBOWIAZKI INFORMACYJINE WYNIKAJACE Z
ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)

11

1.2
1.3

14

1.5

1.6

1.7

1.8

Zamawiajacym jest:

Akademia Ignatianum w Krakowie

ul. Mikolaja Kopernika 26, 31-501 Krakow, woj. malopolskie, Polska
NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777

nr tel.: + 48 123999614, e-mail: zp@ignatianum.edu.pl

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.ignatianum.edu.pl

adres strony internetowej prowadzonego postepowania /adres strony internetowej, na ktorej
udostepniane beda zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwiagzane z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia/ profil nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum

Postepowanie prowadzi Biuro Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze w 2zwigzku ze stosowaniem procedury przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przetwarza dane osobowe przekazane przez
Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego.

Dane osobowe, ktore znalazty si¢ w posiadaniu Zamawiajacego w wyniku prowadzenia
postgpowania sg przetwarzane w celu wykonania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania, realizacja umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz realizacja
obowigzkéw ustawowych okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego bedzie zobowigzany do
przekazania Zamawiajagcemu danych osobowych osob, ktore zostang wskazane do wykonania
czynnosci zwiazanych z realizacja umowy oraz danych kontaktowych umozliwiajacych
wypelnienie przez Zamawiajacego obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 ust. 11
2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych/ Obowiazek
informacyjny dla oséb zaangazowanych po stronie wykonawcy w realizacj¢ zaméwienia,
ktorego Zamawiajacym jest Akademia Ignatianum w Krakowie, ul. Mikolaja Kopernika
26, 31-501 Krakow.

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH?

Zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO) administratorem Panstwa
danych osobowych jest Akademia Ignatianum w Krakowie z siedzibg: ul. Mikotaja Kopernika,
31- 501 Krakow, 26, NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777 (Administrator). Kontakt z
Administratorem: e-mail: iod@ignatianum.edu.pl lub pod nr. telefonu 123 999 502.

Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo przekazanych danych osobowych oraz
przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.

W JAKIM CELU | NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ WYKORZYSTUJEMY DANE?

Panstwa dane osobowe bedziemy wykorzystywac w nastgpujacych celach:
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1.9

1.10

1.11

e realizacji obowiazkow prawnych Administratora, zwigzanych z realizacja zapytania
ofertowego i wynikajacych z przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, w tym ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (PZP) (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
obowigzek prawny),

e dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, zwigzanymi z realizacjg
zamowienia lub tez w zwigzku z potrzebg wykazania okre§lonych faktow, majgcych w tym
zakresie istotne znaczenie dla Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony
interes); terminy dochodzenia roszczen wynikajacych z umowy szczegdtowo okresla
Kodeks cywilny.

Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla realizacji ww. celow Administratora.
Odmowa przekazania danych w tym zakresie moze si¢ wigza¢ z brakiem mozliwosci udziatu w
zamoOwieniu oraz realizacji innych ww. celow Administratora.

Informujemy, ze Panstwa dane nie bgda wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych
wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w
rozumieniu art. 22 RODO.

JAK DLUGO BEDZIEMY WYKORZYSTYWAC DANE?

Dane bedziemy wykorzystywac przez okres niezbedny do realizacji opisanych powyzej celow.
W zaleznosci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:

e okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia (jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata - caty okres trwania umowy) (zgodnie z art. 78 ust. 4 PZP),

e okres przedawnienia roszczen,

e okres do momentu ewentualnego ztozenia skutecznego sprzeciwu.
JAKIE MAJA PANSTWO PRAWA?

Moga Panstwo ztozy¢ do nas wniosek o: dostep do danych osobowych (informacj¢ o
przetwarzanych danych osobowych oraz kopi¢ danych), sprostowanie danych (gdy sa one
nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach okreslonych w RODO), usunigcie lub
ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na zasadach okreslonych w RODO i z
ograniczeniami, o ktorych mowa ponize;j:

e skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamOwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z PZP,

e w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zgdania ograniczenia przetwarzania
danych nie ogranicza ich przetwarzania do czasu zakonczenia tego postgpowania.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej moga Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢
sprzeciw wobec przetwarzania Panstwa danych, jesli podstawg prawng wykorzystywania danych
jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Majg Panstwo takze prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uwazaja Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy prawa.

KOMU PRZEKAZUJEMY PANSTWA DANE?

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, Panstwa dane mozemy przekazaé
(oprocz osobom upowaznionym przez Administratora) innym podmiotom, w tym: osobom lub
podmiotom, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz
art. 74 ust. 2 PZP, podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa,
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1.12

1.13

podmiotom przetwarzajagcym je w naszym imieniu (np. dostawcom uslug technicznych i
podmiotom $wiadczacym nam uslugi doradcze) oraz innym administratorom (np. kancelariom
notarialnym lub prawnym).

JAK MOZNA SIE Z NAMI SKONTAKTOWAC W SPRAWIE OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH?

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosimy o kontakt z naszym inspektorem
ochrony danych (IOD): rodo@jamano.pl.

DODATKOWA INFORMACJA DLA OSOB TRZECICH

Panstwa dane zostaty pozyskane w ramach wspoétpracy z wykonawca zamdwienia ofertowego i
bedg wykorzystywane w zakresie niezb¢dnym do jego realizacji.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1

2.2

2.3
2.4
2.5

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym bez negocjacji ha podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych — zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, zgodnie z wymogami okreslonymi
w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,SWZ” oraz przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, w szczegdlnosci rozporzadzenia Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych
oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy —
zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem MR”.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i WykonawcoOw w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia stosuje si¢ przepisy powotanej ustawy Pzp oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.)

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu negocjacji.
Do postepowania stosuje si¢ przepisy dotyczace nabywania ustug.

Niniejsze zamowienie jest elementem wigkszego zamoéwienia udzielanego w czesciach, ktdrego
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 750 000 euro.

3. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE STRON

3.1

3.2

3.3

Zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy Pzp, komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ w formie elektronicznej, za posrednictwem Platformy Zakupowej — zwanej dalej
,Platforma” — pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum/

Uwaga! Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp
komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu (o ile dot.) oraz w
odniesieniu do informacji, ktore nie sq istotne.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie komunikacji elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej pod adresem Profilu Nabywcy
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku nie dziatania platformy zakupowej dopuszcza si¢
komunikacje migdzy wykonawcami a Zamawiajgcym w zakresie sktadania wszelkich
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji (nie dot. sktadania ofert i wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu) za pomocg poczty elektronicznej, na adres
Zamawiajacego: zp@ignatianum.edu.pl
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3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) o§wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
si¢ date ich przeslania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku
,,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos$¢ zostata
wystana do Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformzakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skltadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowiazujacymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

Wykonaweca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkdéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 r. poz. 2452), okre$la niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:

3.8.1 staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
3.8.2 komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram,

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3.8.3 zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

3.8.4 wlaczona obstuga JavaScript,
3.8.5 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

3.8.6  Platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS8,

3.8.7 Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi datg oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gloéwnego Urzgdu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

3.9.1 akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej platformazakupowa.pl w zaktadce ,,Regulamin”
oraz uznaje go za wigzacy,

3.9.2 zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej na stronie
internetowej platformazakupowa.pl

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczego6lnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢
z trescig oferty przed uplywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij
wiadomo$¢ do Zamawiajacego”).
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3.11

3.12

3.13

3.14
3.15

3.16

3.17

3.18

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg handlowa i nie bgdzie brana pod
uwage w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w
art. 221 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegoOlnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnosci  podejmowanych ~w  niniejszym  postgpowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcoéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢é zgodne z
Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z 09.11.2017 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatdéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg).

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatow: .zip lub .7Z

Zaleca si¢, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie za posrednictwem
formularza ,,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu e- mail, ktory
nalezy traktowac¢ jako narzedzie awaryjne, w sytuacji nie dzialania Platformy.

Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania si¢ z wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu
srodkow komunikacji elektroniczne;.

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:
3.18.1 W sprawach merytorycznych: Barbara Gajda-Kocjan — p.o. Kierownika Biura Promocji,

3.18.2 W sprawach formalno-proceduralnych: Paulina Walska — Specjalista ds. zaméwien
publicznych

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1

4.2

Przedmiotem postgpowania i zamdOwienia jest wylonienie wykonawcy na przygotowanie i
przeprowadzenie ustug szkoleniowych dla kadry administracyjnej i zarzadzajacej Akademii
Ignatianum w Krakowie z podziatem na 18 czgsci.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg§ciowych.
4.2.1 Zamowienie sktada si¢ z nastepujgcych czesci:
1. Cze$¢ nr 1 zamowienia — Z zakresu jezyka ukrainskiego;

2. Czg$¢ nr 2 zamoOwienia — Czas pracy nauczyciela akademickiego oraz zasady
rozliczania pensum dydaktycznego;

3. Cze$¢ nr 3 zamowienia: Ewaluacja szkot doktorskich i Zmiany przepiséw
dotyczacych funkcjonowania szkot doktorskich i procedur w postgpowaniach
awansowych w $wietle nowelizacji ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

4. Czes$¢ nr 4 zamowienia: Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia;

Czg$¢ nr 5 zamoéwienia: Kwalifikowalno§¢ wydatkow w ramach projektow oraz
innych przedsigwzi¢¢ finansowanych z Funduszy Europejskich 2021-2027;

6. Cze$¢ nr 6 zamowienia: Proces inwestycyjny (podejscie multidyscyplinarne prawo
budowlane, prawo zamdéwien publicznych, dofinansowanie unijne);
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4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

7. Cze$¢ nr 7 zamowienia: Analiza i ocena sytuacji finansowej podmiotow szkolnictwa
wyzszego 1 nauki w zakresie dotyczacym cze$ci zasadniczej subwencji przyznawane;j
przez MEiN wraz z kalkulacja kosztow ksztalcenia + Zasady ustalania i pobierania
optat za ustugi edukacujne przez uczelnie (Centrum Szkolen Profesjonalnych i
Doradctwa Qualitas);

8. Cze$¢ nr 8 zamdwienia: Zasady tworzenia programow studiow (profil praktyczny i
ogolnoakademicki) oraz programéw studiow podyplomowych;

9. Czgé¢ nr 9 zamowienia: Zmiany w Kodeksie Pracy oraz Dokumentacja kadrowa
wymagana nowymi przepisami wzory procedur, polityk i wnioskow;

10. Cz¢é¢ nr 10 =zamodwienia: Dorgezenia elektroniczne w  postgpowaniach
administracyjnych prowadzonych na uczelniach wyzszych + Sposoby podpisywania
dokumentow i ich znaczenie prawne;

11. Cze$¢ nr 11 zamdwienia: Horyzont Europa — zasady rozliczania projektu;

12. Czg$¢ nr 12 zamodwienia: Strategiczne Zarzadzanie Uczelnia;

13. Czgs¢ nr 13 zamdwienia: Zarzadzanie procesami,

14. Cze$¢ nr 14 zamdwienia: Akredytowane szkolenia Agile Project Management;
15. Cze$¢ nr 15 zamdwienia: Pozyskiwanie grantow MEIN;

16. Cze$¢ nr 16 zamowienia: Ocena Okresowa Pracownikow;

17. Cze$¢ nr 17 zamowienia: Akredytowane szkolenia Scrum Master z egzaminem;
18. Cze$¢ nr 18 zamowienia: Utrzymanie, Serwis i Rozwoj Systemow IT;

Szczegotowe warunki i sposéb realizacji ustug zawiera Opis przedmiotu zamowienia stanowigcy
zalgczniki nr 2.1 -2.18 oraz zatacznik nr 3 do SWZ - projektowane postanowienia umowy.

Wykonawca musi zaoferowaé przedmiot zamowienia zgodny z wymogami Zamawiajacego
okreslonymi w SWZ i objac¢ ofertg caty zakres przedmiotu zamoéwienia.

Wspolny Stownik Zamowien/ kod klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamowien CPV:
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiot zamdowienia realizowany na podstawie:

e umowy numer POWR.03.05.00-00Z2203/18-00 zawartej w dniu 10 czerwca 2019 roku
pomiedzy Narodowym Centrum Badan i Rozwoju a Akademig Ignatianum w Krakowie, o
realizacj¢ 1 finansowanie projektu pn. ,,Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni” w ramach
konkursu nr POWR.03.05.00-1P.08-00-PZ2/18 o. (cz¢sé: 1, 2, 3, 4, 6, 8, 9, 12, 13, 14, 17
zamoOwienia)

e umowy numer POWR.03.05.00-00-ZR10/18 zawartej w dniu 24 maja 2019 roku pomiedzy
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju a Akademia Ignatianum w Krakowie, o realizacj¢
i finansowanie projektu pn. ,,Program wzmocnienia potencjatu dydaktycznego Uczelni na
rzecz rozwoju regionalnego” w ramach konkursu nr POWR.03.05.00-1P.08-00-REG/18 (
czg$¢: 5,7, 10, 11, 15, 16, 18 zamdwienia).

Dodatkowo Zamawiajacy informuje, Zze przedmiot niniejszego zamoéwienia stanowi czgsé
wigkszego zaméOwienia udzielanego w czegSciach, w odrebnych postepowaniach o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w ramach projektu ,,Program wzmocnienia potencjatu dydaktycznego
Uczelni na rzecz rozwoju regionalnego” (POWR.03.05.00-00-ZR 10/18) wspoétfinansowanego w
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4.8
4.9
4.10
411
412

4.13

4.14
4.15

4.16

4.17

4.18

ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego, z Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw¢; .

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia ofert w postaci katalogéow elektronicznych lub dotaczenia
katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o zamoOwienie wlacznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp dotyczacych
zatrudnienia osob, jak w projekcie umowy.

Zamawiajacy nie zastrzega wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa 96 ust. 2 pkt
2 ustawy Pzp.

Podwykonawcy: Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgéci ushug innej firmie
(podwykonawcy) jest zobowiazany do:

4.18.1 okres$lenia w ztozonej ofercie (w formularzu oferty — zatgcznik 1 do SWZ) informacji o
podwykonawcach oraz czgsci przedmiotu zamoéwienia, ktora bedzie realizowana przez
podwykonawcow z podaniem jego danych, jezeli sa znane - zalaczenia wykazu
podwykonawcow. Zamawiajacy zada wskazania w ofercie przez Wykonawce tej czesci
zamo6wienia, odpowiednio do tre$ci postanowien SWZ, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, a takze wskazania nazw (firm) podwykonawcéw na
zasoby, ktorych si¢ powotuje w celu spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

4.18.2 Za zgoda Zamawiajacego, wykonawca moze w trakcie realizacji zamowienia zgltosi¢
nowych podwykonawcow do realizacji zamowienia, z zastrzezeniem zgody
Zamawiajacego na zatrudnienie tych podwykonawcow.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

51

5.2

Termin szkolenia (data) zostanie ustalony na zasadach i w trybie przewidzianych w opisach
przedmiotu zamowienia (stanowigcych zataczniki nr 2 do niniejszego SWZ) oraz W umowie w
okresach:

W zakresie wszystkich czesci termin realizacji to: maj 2023 — 30 wrzesnia 2023 r.

Wykonawca zapewnia gotowo$¢ do realizacji zamowienia w dniu podpisania umowy.

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

6.1

Ceng oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji
uwzgledniajgc wszystkie koszty zwigzane z realizacjg kompleksowg przedmiotu zamowienia w
catym okresie jego realizacji, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz postanowieniami
umowy okreslonymi w niniejszej SWZ (w tym w szczegolnosci koszty osobowe, wykorzystania
sprz¢tu/ maszyn/ oprogramowania, przygotowania materialow szkoleniowych i pozostatej
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

dokumentacji szkolenia, w tym zaswiadczen dla uczestnikow oraz testow i ankiet, obstugi
administracyjnej, ubezpieczen, rabatow, podatkow, w tym podatku VAT itp. oraz inne wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg umowy, nawet jesli nie zostaly wprost wymienione).

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w ofercie w PLN co najmnigj
w zapisie cyfrowym (wzglednie takze w zapisie stownym), z wyodrgbnieniem naleznego podatku
VAT- jezeli wystepuje.

Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Kalkulacja ceny oferty — w zakresie podatku VAT - winna by¢ sporzadzona zgodnie z przepisami
prawnymi obowigzujacymi na dzien sktadania oferty.

Jezeli w postgpowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowaé Zamawiajacego, ze
wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Wzér Formularza oferty zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego. W przypadku, gdy wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego,
to winien odpowiednio zmodyfikowaé tre§¢ formularza ofertowego oraz ztozyé stosowne
swiadczenie w tym przedmiocie.

W przypadku Wykonawcy bedacego osoba fizycznag (nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
lub sktadajacy oferte poza dziatalnoscia gospodarcza), nie bedacego ptatnikiem podatku od
towarow 1 ustug VAT, Zamawiajacy informuje, ze:

6.7.1  cena netto oferty powinna by¢ tozsama z ceng brutto oferty,

6.7.2  od wskazanej ceny oferty, Zamawiajacy potraci kwote stanowiaca wszelkie Swiadczenia,
ktoére powstang po stronie Zamawiajacego to jest pomniejszy nalezno$¢ Wykonawcy
(cenc oferty) o zaliczki, sktadki lub wptaty na PPK, ktére Zamawiajacy bedzie
zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢ w zwigzku z realizacja umowy. Naleznos¢
wyptacona bezposrednio Wykonawcy nie bedzie wowczas rowna cenie oferty.

6.7.3 Wykonawca bedzie zobowigzany przed podpisaniem umowy ztozy¢ Zamawiajagcemu
stosowne o$wiadczenia, ktorych wzory zostaly zatgczone do Projektu umowy/ PPU,
wzglednie Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zaktualizowane wzory przed
podpisaniem umowy.

W przypadku Wykonawcy nie bedacego ptatnikiem VAT, cena netto oferty powinna by¢ tozsama
z ceng brutto oferty.

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 i 3 ustawy
Pzp, wykonawcg, na podstawie:

7.1.1 art. 108 ust. 1 ustawy Pzp - Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postgpowaniu
Wykonawce,:

1) bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
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2)

3)

4)
5)

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popeknienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133
oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
o refundacji lekow, s$rodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292,
1559 i 2054);finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o
ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania
lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pienigdzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

d) charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popekienie tego przestepstwa,

e) pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

f) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

g) ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni
czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uplywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktorego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczego6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe Iub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;
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jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

7.1.2 art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

Uwaga! Weryfikacja bedzie przebiegala zgodnie z celem ww. przepisow prawa,
adekwatnymi, dostepnymi metodami. Zamawiajqcy zastrzega mozliwos¢ samodzielnego
badania danych podmiotow w ogolnodostepnych rejestrach, w tym w Krajowym Rejestrze
Sgdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej czy w
Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych, jak rowniez mozliwos¢ zgdania od
wykonawcy/ wykonawcow przedstawienia adekwatnych dokumentow/ uwierzytelnionych
wyciggow z dokumentow, w szczegolnosci takich jak listy/ ksiegi/ rejestry wspolnikow/
udziatowcow/ akcjonariuszy.

7.2 Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

7.3 W postgpowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastgpujace warunki udziatu
W postepowaniu:

7.3.1 zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie.
7.3.2  uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j:
Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie.
7.3.3  sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie.
7.3.4  zdolnosci technicznej lub zawodowej:
w zakresie wszystkich czgsci:

1) oudzielenie zamdéwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze dysponuja
lub bedg dysponowaé¢ co najmniej 1 (jedng) osobg (trenerem), ktora zostanie
skierowana do wykonania zamowienia i bedzie je wykonywaé osobiscie, 10 jest
trenerem posiadajagcym co najmniej wyzsze wyksztalcenie, ktory przeprowadzit w
ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej 3 szkolenia
lub warsztaty lub wyktady lub kursy, ktore swoim zakresem obejmowaty tematyke
zbiezng z dang czgécia zamowienia, W liczbie godzin réwnej lub diuzszej, dla
poszczegolnych czesci zamowienia, ktore wskazane zostaly w OPZ Stanowigcych
zalgcznik nr 2 do niniejszej SWZ.

7.4  Wykonawca, w celu potwierdzenia spelnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu, moze polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotow trzecich, na zasadach okreslonych w art. 118-123 ustawy Pzp.

7.5 Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostgpniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatlu w postgpowaniu, a takze zbada, czy
nie zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane w pkt
7.1.2 niniejszego rozdziatu.
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7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia Iub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie
dysponowat niezbg¢dnymi zasobami tych podmiotow.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdza spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu lub zajda wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem
lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
wykonawca powolywatl si¢, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat si¢ w
trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

Jezeli zmiana podwykonawcy o ktorym mowa w pkt 7.8 nastepuje w trakcie realizacji
zamowienia, wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ “O$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udziatu”, o ktorym mowa w pkt 11.3.2 SWZ i o ile sg
wymagane - podmiotowe $rodki dowodowe, okreslone w pkt 11.3.2 SWZ, dotyczace tego
podwykonawcy.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu albo ofert, powotywac¢ si¢ na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostgpniajacych
zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo ofert
nie polegal on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych
zasoby.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych potencjalu technicznego lub doswiadczenia,
wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotoéw, jesli podmioty te zrealizujg roboty
budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sa wymagane.

8. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

9. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postgpowaniu.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

10.1

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na realizacj¢ danej cze$ci zamdwienia w
formie elektronicznej tj. opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca sktada
ofert¢ wraz z zalacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem Profilu
Nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum

Zamawiajacy zastrzega, iz ztozenie oferty w inny sposob niz za posrednictwem platformy, w
innej formie lub innej formie elektronicznej bedzie skutkowato odrzuceniem oferty na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
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10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

Oferta, wniosek oraz przedmiotowe s$rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) skladane
elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Ilekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:

10.2.1 podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktorym mowa art. 3 pkt 14a
ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (t. j Dz.U.2020 poz. 346);

10.2.2 podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktdrym mowa w art. z art. 2 ust.
1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. j. Dz.U.2020 poz. 332).

W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na
platformie, podpis elektroniczny wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie, ktory
nastepnie przesyla do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz
dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 (drugim) Formularza sktadania oferty lub
wniosku (po kliknigciu w przycisk Przejdz do podsumowania).

Zamawiajacy zaleca stosowanie podpisu na kazdym zalaczonym pliku osobno, w szczegolnosci
wmysl art. 63 ust. 2 Pzp, zgodnie z ktorym oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod rygorem
niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do
warto$ci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktoérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktore kazdego
z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobg¢/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:
10.4.1 sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

10.4.2 zlozona przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

10.4.3 podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobg¢/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikow
muszg spelnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ushug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazat, zalgczajac stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsicbiorstwa. Jezeli wykonawca sktadajac oferte,
zastrzega sobie prawo do nie udostgpnienia innym uczestnikom postgpowania informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, musi to wyraznie wskaza¢ w ofercie, poprzez zlozenie stosownego o$wiadczenia i
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wykazanie iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. Na platformie w
formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.

10.7 Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposdéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono W instrukcji  zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10.8 Kazdy z wykonawcoéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje podlega¢ bedzie odrzuceniu.

10.9 Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowac
zamoOwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

10.10 Dokumenty i o§wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

10.11 Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 ustawy o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii po$wiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamoéwienia, przez podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcg.

10.12 Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢
pliku to maksymalnie 500 MB.

10.13 Celem prawidlowego zlozenia oferty nalezy zapozna¢ si¢ z Instrukcjg skladania oferty dla
Wykonawcy dostepnej pod adresem - https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10.14 Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

10.15 Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sktadania jednej oferty przez dwa lub wigcej podmiotow
Z uwzglednieniem postanowien art. 58 ustawy Pzp (Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o
udzielenie zamdéwienia zgodnie z art. 58 ustawy Pzp; Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego).

10.16 Wymaga si¢ aby oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami byta podpisana przez osoby uprawnione
do reprezentowania wykonawcy.

10.17 W przypadku sktadania ofert przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia lub w sytuacji reprezentowania wykonawcy przez petnomocnika do oferty winno
by¢ dolgczone pelnomocnictwo w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii. Wraz z
pelnomocnictwem powinien by¢ zlozony dokument potwierdzajacy mozliwos¢ udzielania
pelnomocnictwa. Pelnomocnictwa sporzadzone W jezyku obcym wykonawca sklada wraz
Z thumaczeniem na jezyk polski. Pelnomocnictwo do zlozenia oferty musi by¢ ztozone
w oryginale w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze zlozenie elektronicznej kopii (skanu)
pelmomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo
0 notariacie (Dz. U. 2020 poz. 1192 z p6ézn. zm.), ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym
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lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

10.18 Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czg¢$¢ zalacznikami powinna by¢ sporzadzona przez
wykonawcg zgodnie z trescig niniejszej] SWZ, wedlug z jej postanowien oraz z wykorzystaniem
wzorow formularzy udostepnionych przez Zamawiajacego (w przypadku wzoréw formularzy
udostepnionych przez Zamawiajacego — nalezy albo odpowiednio wypekic¢/ uzupetnic te gotowe
wzorce albo gdy wykonawca nie korzysta z w/w gotowych wzorcow — wykonawca winien
sporzadzi¢ dokumenty/ oswiadczenia uwzgledniajac wszystkie wymagane przez Zamawiajacego
tre$ci/ informacje). W szczeg6lnosci oferta winna zawiera¢ podpisany formularz oferty (oferta
wlasciwa) zawierajacy w szczegolnosci taczna ceng oferty brutto na czgs¢ zamowienia, na ktora
wykonawca sktada oferte wraz z jej wyliczeniem, w tym podaniem cen jednostkowych netto,
brutto i podatku VAT, ilosci asortymentu, parametry/ dane identyfikujace oferowany asortyment
(w szczegblnosci nazwe handlowsa, producenta, model/ typ/ symbol/ wersja), oferowany okres
gwarancji, oferowany termin wykonania, informacj¢ o podwykonawcach - a ktory winien by¢
ztozony wraz z co najmniej zatgcznikami okreslonymi w rozdz. 11 SWZ. Wykonawca jest
zobowigzany do ztozenia wraz z oferta co najmniej nastepujacych zalacznikow (wypelionymi
i uzupelionymi lub sporzadzonymi zgodnie z ich trescia):

10.18.1 oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania; W przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow, os$wiadczenie
0 niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcow;

10.18.2 dokumenty, z ktoérych wynika prawo do podpisania oferty, w tym stosowne
petnomocnictwo (pelnomocnictwa) w oryginale, notarialnie poswiadczong kopig¢ lub
kopig poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez mocodawce;

10.18.3 petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu (lub do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy) wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie
(jesli dot.), w oryginale, notarialnie po§wiadczona kopi¢ lub kopi¢ poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem przez mocodawce

10.18.4 wyjasnienia dot. zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa (jesli dot.)

10.18.5 przedmiotowe $rodki dowodowe, w szczegolnosci opis techniczny (zgodnie z rozdz. IV
SW2)

10.19 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.
10.20 Dodatkowe informacje i rekomendacje Zamawiajacego:

10.20.1 Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez wykonawcow powinny by¢ zgodne z
Zatacznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

10.20.2 Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw:.pdf .doc .docx .xls .xIsx .jpg (.jpeq)
ze szczegOlnym wskazaniem na .pdf

10.20.3 W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z rozszerzen: .zip .7Z

10.20.4 Wsrod rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja:
rar, .gif, .bmp, .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

10.20.5 Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10MB oraz na ograniczenie wielkosci plikow
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podpisywanych w aplikacji eDoApp shuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi maksymalnie 5SMB.

10.20.6 W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1}y Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.

2) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
Czasu.

10.20.7 Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

10.20.8 Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

10.20.9 Osobg sktadajaca ofert¢ powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

10.20.10 Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezyta starannoscia wiasciwa dla podmiotu
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego
odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie
oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

10.20.11  Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca si¢
wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

10.20.12 Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ zadnych zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym i podpisem osobistym. Moze to
skutkowac naruszeniem integralnosci plikow co réwnowazne bedzie z koniecznoscig
odrzucenia oferty.

11. OFERTA ORAZ OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU

11.1 Wykonawca sklada oferte w postaci:
11.1.1 formularza oferty zgodnego z trescig zatacznika nr 1 do SWZ.

11.1.2 wykaz osob, w zakresie czgsci B - sktadany wraz z oferta w celu przeprowadzenia oceny
oferty w pozacenowym kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie zawodowe trenera w
prowadzeniu szkolen (D) wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3. do formularza
oferty.

Uwaga!!!! Dla kazdej czesci zamowienia (jezeli wykonawca sktada oferte na wigcej niz
jedng czesé) nalezy przedstawi osobny wykaz 0sob.

11.2 Oswiadczenia skladane obligatoryjnie wraz z oferta, w tym oSwiadczenie z art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, skladane razem z formularzem oferty:

11.2.1 pelnomocnictwo, w przypadku, gdy ofert¢ lub zalagczone do niej oswiadczenia lub
dokumenty podpisuje pelnomocnik

11.2.2 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1
ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegbélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), wykonawca musi
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dotaczy¢ do oferty oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia wedfug
wzoru stanowigcego zalgcznik nr la do formularza oferty. W przypadku wspolnego
ubiegania si¢ 0 zamoOwienie przez wykonawcow, oswiadczenie w celu potwierdzenia
braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w powyzej sktada kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamoéwienie.

11.2.3 W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postgpowaniu, wykonawca musi
dotaczy¢ do oferty oswiadczenie o spetnieniu warunkéw zgodnie z wymogami
Zamawiajacego okreslonymi w pkt 7.3.4 SWZ, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 1b do Formularza oferty. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez
wykonawcow, o$wiadczenie o ktérym mowa sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

11.2.4 Przy poleganiu na zasobach podmiotow trzecich:

1) wykonawca powotujacy si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia i odpowiednio spetniania warunkoéw
udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego
zasoby (art. 125 ust. 5 ustawy Pzp) jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia
podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu i odpowiednio spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, wedfug
wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2a do Formularza oferty,

2) wykonawca, ktory polega na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr
2b do Formularza oferty. Tres¢ zobowigzania powinna bezspornie i jednoznacznie
wskazywaé na zakres zobowigzania innego podmiotu, okresla¢ czego dotyczy
zobowigzanie oraz w jaki sposob i w jakim okresie bedzie ono wykonywane

3) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa powyzej w pkt 2),
potwierdza, ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajacego zasoby,

b. sposéb i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamédwienia,

C. czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolno$ci dotycza.

11.3 Podmiotowe Srodki dowodowe - dokumenty i oSwiadczenia, ktére Wykonawca bedzie
zobowiazany zlozy¢ na wezwanie Zamawiajacego - dotyczy wykonawcy, ktérego oferta
zostala najwyzej oceniona: Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
aktualnych na dzien zlozZenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

11.3.1 Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu:
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114

115

11.6

11.7

11.8

1) Wykaz os6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug, kontrole
jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzor
wykazu stanowi zalgcznik nr 3 do Formularza oferty w zakresie czesci A. Wykaz
sktada si¢ w zakresie niezb¢dnym do wykazania speiniania warunku zdolnosci
zawodowej opisanego w pkt 7.3.4 SWZ

11.3.2 Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z
udzialu w postepowaniu:

1) o$wiadczenie wykonawcy o aktualnoéci informacji zawartych w o$wiadczeniu,
w zakresie podstaw wykluczenia z postegpowania (Wzor oswiadczenia stanowi
Zalacznik Nr 4 do SWZ)

2) oS$wiadczenie wykonawcy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
z innym wykonawca, ktory ztozyl odrebng ofertg, albo os$wiadczenie o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty, oferty czgsciowej
niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowe;.
(Wzoér oswiadczenia stanowi Zalacznik Nr 5 do SW2)

11.3.3 W odniesieniu do podstaw wykluczenia z postgpowania (art. 108 ust. 1 ustawy Pzp): nie
dotyczy

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie okresla wymogu sktadania przedmiotowych
srodkow dowodowych.

Jezeli w toku postgpowania, wykonawca nie ztozy oswiadczenia o ktorym mowa w art. 125 ust.
1 ustawy Pzp, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych o$wiadczen lub dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia post¢powania, ztozone o$wiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawieraja bledy zamawiajacy wezwie wykonawce odpowiednio do ich zloZenia,
poprawienia lub uzupelnienia, w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania

Zamawiajacy nie wezwie wykonawcy do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli:

11.6.1 moze je uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w  rozumieniu ustawy z 17.2.2005 r. o
informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazal w o§wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane
umozliwiajace dostep do tych srodkow;

11.6.2 podmiotowym S$rodkiem dowodowym jest os$wiadczenie, ktorego tres¢ odpowiada
zakresowi oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢ i
aktualnos¢.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia wykonawca sktada, pod
rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
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11.9 W zakresie tut. nieuregulowanym lub w razie rozbiezno$ci postanowien - zastosowanie maja
odpowiednie przepisy Dziatu III ustawy Pzp oraz przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze Zzada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) oraz przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

UWAGI:

Podmiotowe $rodki dowodowe i inne dokumenty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢ o wudzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby:

1) wprzypadku, gdy dokumenty zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
elektroniczny Wykonawca przekazuje ten dokument;

2) wprzypadku gdy dokumenty zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
W postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu.

Poswiadczenia zgodnosci dokonuje w przypadku:

a. podmiotowych srodkow dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby w zakresie podmiotowych §rodkoéw
dowodowych lub dokumentow potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore
kazdego z nich dotycza;

b. innych dokumentdéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdéwienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Podmiotowe $rodki dowodowe niewystawione przez upowaznione podmioty oraz pelnomocnictwo:

1) przekazuje sie¢ w postaci elektronicznej i1 opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym z zastrzezeniem ponizszego ppkt
2,

2) w przypadku gdy zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu.

Poswiadczenia zgodnosci dokonuje w przypadku:

a. podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajagcy zasoby w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza;

b. oswiadczenia, o ktorym mowa powyzej w ust. 1 pkt 3 (o$wiadczenie, o ktérym mowa w art.
117 ust, 4 ustawy Pzp) lub zobowigzania podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 4.2) - odpowiednio Wykonawca lub Wykona

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze
dokona¢ roéwniez notariusz.

12. WYKONAWCA ZAGRANICZNY

12.1 Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast Informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
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12.2

ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad,
nie zawarl ukladu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie
znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

W zakresie pozostatych dokumentéw Zamawiajacy nie ustanawia szczegdlnego wymogu
wzgledem rodzaju/formy dokumentdéw sktadanych przez Wykonawce zagranicznego (dokumenty
sktadane przez Wykonawce zagranicznego sg takie same jak sktadane przez wykonawce
krajowego).

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1

13.2

13.3

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania
ofert, t. j. do dnia 25.05.2023 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dluzszy jednak niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

141

14.2
14.3

14.4

145

14.6
14.7

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem Profilu
Nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum w mys$l ustawy Pzp na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania do dnia 26.04.2023 r. 0 godzinie 10.00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ oswiadczenia i dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dolgczenia wszystkich wymaganych
zatacznikow nalezy klikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie
podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczego6lnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz
ust. 2 Pzp, gdzie wskazano, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz
o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sig, pod rygorem niewaznosci, w postaci
lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do wartosci postgpowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z ofertg” i wyswietlenie si¢ komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

Szczegotowa instrukcja dla wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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14.8 Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert tj. w dniu 26.04.2023 r.
0 godzinie 10.15, nie p6zniej niz nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania
ofert za pomoca platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum.

14.9 Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udzialem
wykonawcow, jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzgdzi
do przekazu wideo on-line.

14.10 Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje 0 kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

14.11 Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

14.12 W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie
po usunigciu awarii. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

15. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

15.1 Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé¢ begdzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SWZ i zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. Za najkorzystniejsza zostanie uznana
oferta, ktora uzyska najwigksza taczng liczbe punktéw. Oferty beda oceniane wedtug
nastepujacych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)

1 Cena brutto 70% = 70 pkt

Dos$wiadczenie zawodowe trenera w prowadzeniu
2 szkolen (D) z zakresu zbieznego z dang czescig 30% = 30 pkt
zamoOwienia na ktora Wykonawca sktada oferte

15.2 Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt. Maksymalna liczba punktow jaka moze otrzymac oferta, na ktorg
sktadaja si¢ punkty uzyskane z oceny poszczegolnych kryteriow, wynosi 100 pkt.

15.3 Punkty za kryterium Cena brutto (C) zostang obliczone wedtug wzoru:

"najnizsza cena of ertowa"”

70 pkt. = liczb kb
"cena of erty badanej" x/0p iczba punkéw za cene

15.4 Obliczenia dokonywane be¢dg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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15.5

15.6

15.7

15.8

W ramach kryterium ,,Doswiadczenie zawodowe trenera w prowadzeniu szkolen (D) oferta
bedzie oceniana w nastepujacy sposob:

Zamawiajacy dokona oceny i przyzna punktacje na podstawie danych zadeklarowanych przez
Wykonawce w Formularzu ,,Wykaz 0sob”, w jego czgsci B - zatacznik nr 2 do FO to jest liczby
godzin dodatkowych szkolenia lub warsztatow lub wyktadow lub kursow ponad minimum
wymagane w warunku udzialu w postepowaniu, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert przez osobe przewidziang do prowadzenia zajec
szkoleniowych (trenera) w ramach niniejszego zamowienia. Poprzez godzine dydaktyczng
rozumie si¢ 45 minut. Zamawiajacy informuje, ze czeS¢ A Formularza ,,Wykaz os6b” sktadana
jest wylacznie przez wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, na wezwanie
zamawiajacego do ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania
warunku udzialu w postepowaniu okreslonego w pkt 7.3.4 SWZ.

Punktacja za dosSwiadczenie zawodowe osoby skierowanej do realizacji zaméwienia
wyrazone w godzinach przeprowadzonych dodatkowych szkolen/ warsztatow/ wykladow/
kursow 0 tematyce zbieznej z tematyka danej czeSci zamowienia:

Brak przeprowadzonych szkolen przez trenera, ponad liczb¢ wymagang jako warunek 0 okt
udziatu w postepowaniu P
Przeprowadzenie przez trenera szkolen w wymiarze godzin: 3x liczba godzin danego

X . . . : 10 pkt.
szkolenia ponad liczbe wymagana jako warunek udziatu w postgpowaniu
Przeprowadzenie przez trenera szkolen w wymiarze godzin: 6x liczba godzin danego 20 pkt
szkolenia ponad liczbe wymagana jako warunek udziatu w postgpowaniu pKt.
Przeprowadzenie przez trenera szkolen w wymiarze godzin: 9x liczba godzin danego 30 pkt
szkolenia ponad liczbe wymagang jako warunek udzialu w postepowaniu P

Nie ztozenie przez Wykonawce w Formularzu ,,Wykaz 0sob ” wyraznej i kompletnej deklaracji
w tym zakresie bedzie skutkowato przyznaniem 0 pkt.

Jezeli wykonawca nie wykaze dodatkowych szkolen /kursow/ warsztatow/ wyktadow otrzyma 0

pkt.

W zwigzku z tym, iz doswiadczenie zawodowe trenera w prowadzeniu szkolen stanowi jedno z
kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie stosowal procedury
ztozenia/uzupetniania/poprawienia/wyjasniania dokumentow sktadanych w celu uzyskania
wiekszej liczby punktow i uzyskania wyzszej pozycji w rankingu ofert.

Procedura zlozenia, uzupetniania, poprawienia czy wyjasniania dokumentow jest dopuszczalna
jedynie w celu umozliwienia Wykonawcy wykazania spelniania warunkéw udzialu w
postgpowaniu, o ktorym mowa w rozdziale 7 SWZ. Ustugi (szkolenia /kursy/ warsztaty/ wyktady)
wykazywane przez Wykonawce w ramach kryterium Dos$wiadczenie zawodowe trenera w
prowadzeniu szkolen (D) muszg by¢ innymi ustugami (szkolenia /kursy/ warsztaty/ wyktady) niz
wskazane na potwierdzenie spelnienia warunku udziatu w postgpowaniu w mysl pkt. 7.3.4 SWZ
- Zamawiajacy nie dopuszcza wykazania tego samego doswiadczenia trenera (tych samych ustug)
w ramach warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz w ramach Kryterium Do$wiadczenie
zawodowe trenera w prowadzeniu szkolen (D). Wykazanie ushug (szkolen/warsztatow
/kursow/wykltadow) na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w czesci A ,,Wykazu osdb” nie
bedzie punktowane (nie zalicza si¢ do oceny w kryterium ocennym), stanowi bowiem minimum,
jakie Wykonawca musi spetni¢, aby jego oferta zostata uznana za wazng i poddana ocenie — to
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Wykonawca decyduje jakie ustugi i w jakiej liczbie godzin wykaze w celu spetniania warunku
udzialu w postepowaniu, a jakie jako dodatkowe i w jakiej liczbie godzin (ponad ustugi w celu
wykazania spetniania warunku udzialu w postgpowaniu).

15.9 Dodatkowe doswiadczenie zawodowe trenera wykazywane w ramach kryterium Doswiadczenie
zawodowe trenera w prowadzeniu szkolen (D) musi by¢ doswiadczeniem tej samej osoby (tego
samego trenera), ktdry zostat wskazany przez Wykonawce na potrzeby potwierdzenia spetnienia
warunku udzialu w postepowaniu zgodnie z Rozdz. VII pkt 4 SWZ. Innymi stlowy dodatkowe
doswiadczenie zawodowe w rozumieniu kryterium Dos$wiadczenie zawodowe trenera w
prowadzeniu szkolen (D) nie moze by¢ do$wiadczeniem innego trenera niz wskazanego na
potwierdzenie spetlienia warunkow udzialu w postegpowaniu. W przypadku wykazania innej
osoby w celu spetnienia warunku udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. VII pkt 4
SWZ oraz innej w celu uzyskania dodatkowych punktow w kryterium oceny ofert dotyczacych
doswiadczenia zawodowego — punkty w tym kryterium oceny ofert nie zostang przyznane (0 pkt).
Imig¢ i nazwisko trenera nalezy wskaza¢ juz na etapie sktadania oferty, w Wykazie osob — brak
danych trenera skutkuje przyznaniem 0 pkt.

15.10 Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw obliczona
wedtug wzoru:

P=C+D
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow
15.11 Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktéw, uznana zostanie za najkorzystniejsza.

15.12 Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

15.13 Jezeli oferty otrzymaty taka samg oceng w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

15.14 Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa powyzej, zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng lub koszt.

15.15 Wszystkie wyliczenia b¢da dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, bez
zaokraglen.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

16.1 Zamawiajacy nie przewiduje konieczno$ci wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w przedmiotowym postgpowaniu.

17. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

17.1 Przed podpisaniem umowy wykonawca powinien ztozy¢:

17.1.1 kopig umowy(-6w) okreslajacej podstawy i zasady wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego — w przypadku zlozenia oferty przez podmioty wystepujace
wspolnie (np. konsorcjum, spotka cywilna *);

17.1.2 wykaz podwykonawcoéw z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich
udziat w realizacji zamowienia;
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17.2

17.3

17.1.3 pelomocnictwo dla 0séb podpisujacych umowe - do jej podpisania, jezeli nie wynika
ono z dokumentow zataczonych do oferty;

17.1.4 dokumenty inne niz pelnomocnictwo, z ktérych wynika prawo do podpisania umowy - W
przypadku, gdy prawo do podpisania umowy nie wynika z odpisu z wlasciwego rejestru,
ktéry zamawiajacy moze uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogodlnodostepnych baz
danych, w szczego6lnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 roku o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U. 2017 r., poz. 570 z p6zn. zm), wzglednie nie wynika z innych dokumentéw ztozonych
wraz z oferta;

* jesli wykonawcg jest spotka cywilna przediozyc nalezy kopie umowy spotki oraz
ewentualng uchwate wszystkich wspolnikow w zakresie nalezytej reprezentacji (art. 866
k.c.). W przypadku, gdy umowe podpisuje jeden ze wspolnikoéw spotki cywilnej, pozostali
jej przedsiebiorcy muszq przedlozy¢ stosowne dla niego upowazmienie do
reprezentowania w sprawie (wybor Wykonawcy bedgcego spotkg cywilng, skutkuje
podpisaniem umowy ze wszystkimi przedsigbiorcami prowadzgcymi w tej formie i nazwie
dziatalnos¢ gospodarczg).

Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Udziat w postepowaniu jest jednoznaczny z przyjeciem warunkow umowy zawartych w projekcie
umowy, stanowigcym zatacznik Nr 3 do SWZ.

18. UmMoOwA

18.1

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 3 do SWZ.

19. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

191

19.2

19.3

19.4

19.5

Srodki ochrony prawne] przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zaméOwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje na:

19.2.1 niezgodng z przepisami ustawy czynnoéé Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, W tym na projektowane postanowienie umowy;

19.2.2 zaniechanie czynno$ci W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktorej Zamawiajacy
byt obowiagzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrggowego
w Warszawie - sadu zamoéwien publicznych za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej.

Szczegotowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okrelone sa w Dziale IX ,,Srodki
ochrony prawnej” ustawy Pzp
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20. INFORMACJE POUFNE

20.1

20.2

20.3

Zgodnie z art. 18 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy informuje, ze za poufne uwaza si¢ wszystkie
informacje stanowigce tajemnic¢ przedsi¢biorstwa Zamawiajacego. Takie informacje podlegaja
ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

W przypadku, w ktorym w postepowaniu Zamawiajacy bedzie przekazywat informacje poufne,
nie zostang one zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego. Informacje poufne zostang
przekazane Wykonawcy w jeden z nastepujacych sposobow:

20.2.1 Osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego po uprzednim wyznaczeniu przez Zamawiajacego
konkretnego miejsca, daty i godziny odbioru.

20.2.2 Przez postanca na adres wskazany przez Wykonawce.
20.2.3 Za posrednictwem Platformy.

Przekazanie informacji poufnych Zamawiajacy moze uzalezni¢ od dopelnienia przez
Wykonawce stosownych formalnosci (np. podpisanie przez nalezycie umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy zobowigzania do zachowania poufnosci).

21. WYKAZ ZALACZNIKOW

Integralng czes¢ SWZ stanowia zataczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

Zatacznik Nr 1 — Wzor Formularza oferty,

Zatacznik Nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia
Zalgcznik Nr 3 — Wzoér umowy.
Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie Wykonawcy o aktualno$ci informacji

Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie grupa kapitatowa
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