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Szklarska Poreba



58-580 Szklarska Poręba, ul. Granitowa 2

tel.: (+48) 75  75 47 700

  fax: (+48) 75 75 47 728
http: www.szklarskaporeba.pl

e-mail: boi@szklarskaporeba.pl


Szklarska Poręba, dnia 18.01.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizację zadania pn.: Dostawa druków „Kwitariusz przychodowy K 103” na potrzeby Urzędu Miejskiego w Szklarskiej Porębie w 2023 r.
I. Zamawiający:

Miasto Szklarska Poręba

ul. Granitowa 2, 58-580 Szklarska Poręba

tel. 075 75 47 708, e-mail: sekretariat@szklarskaporeba.pl.

II. Tryb udzielenia zamówienia:
Zamówienia udzieli się Wykonawcy w drodze postępowania o udzielenie zamówienia o wartości szacunkowej nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto. Postępowanie prowadzone zgodnie z Zarządzeniem Nr 0050.509.2021 Burmistrza Szklarskiej Poręby z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000,00 zł netto oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710).
III. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa druków „Kwitariusz przychodowy K 103” ilości 400 szt. zgodnie z załączonym wzorem. Kwitariusze muszą spełniać poniższe parametry:

· Oryginał + 2 kopie.

· Blok szyty.

· Blok zawiera 60 kartek + okładkę.

· Każdy blok zawiera 100 odcinków o kolejnych numerach.

· Kwitariusz drukowany jest na papierze samokopiującym w trzech kolorach.

· Poszczególne kartki kwitariusza są perforowane w pionie i poziomie, co ułatwia ich rozdzieranie.

2. Przedmiot zamówienia dostarczony będzie do siedziby Zamawiającego tj.: sekretariat, I piętro budynku Urzędu Miejskiego przy ul. Granitowej 2 w Szklarskiej Porębie, w terminie do 7 dni od daty złożenia zamówienia przez przedstawiciela Zamawiającego.
3. Zamówione artykuły powinny być dostarczone do Zamawiającego w nienaruszonych opakowaniach, chroniących artykuły przed uszkodzeniem w czasie transportu i magazynowania w siedzibie Zamawiającego.
4. Termin ważności artykułów (przydatności do użycia) musi wynosić minimum 12 miesięcy od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego.

5. W przypadku dostarczenia artykułów niezgodnych z warunkami zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo reklamacji, która powinna być zrealizowana w ciągu 7 dni roboczych od daty zgłoszenia. Wykonawca zobowiązany jest wymienić wadliwy asortyment na nowy, wolny od wad.

6. Termin realizacji zamówienia od dnia 01.02.2023 r.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia ilości poszczególnych artykułów będących przedmiotem zamówienia, oszacowanej na potrzeby niemniejszego zapytania ofertowego w zależności od bieżącego zapotrzebowania.
IV. Sposób przygotowania oferty cenowej i kontaktowania się z Zamawiającym:

1. Oferta powinna zostać przygotowana i złożona - za pośrednictwem elektronicznej platformy zakupowej przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert tj. do dnia 25.01.2023 r. do godz. 10:00.

2. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego ofertę uzna za najkorzystniejszą.
3. Do kontaktowana się z Wykonawcami upoważniona jest Pani Monika Gryz - tel. 75 75 47 747, podatki2@szklarskaporeba.pl.
V. Opis sposobu obliczania ceny.
1. Cena oferty winna obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamówienia.

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny dostawy wszystkich artykułów będących przedmiotem zamówienia w ilości oszacowanej w pkt. III. Opis przedmiotu zamówienia, wraz z należnym podatkiem Vat, wyliczonej do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo w złotych polskich.

3. Do oferty należy dołączyć wykaz zawierający cenę jednostkową druku „Kwitariusz przychodowy K 103”. Podane ceny jednostkowe będą podstawą przy wystawianiu faktury Vat za zakupione artykuły. Wynagrodzenie realizowane będzie na podstawie faktury, wystawionej na podstawie zamówienia składanego przez Zamawiającego.
VI. Dodatkowe informacje.
1. Oferty, które wpłyną po terminie lub niekompletne nie będą rozpatrywane.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny na każdym etapie postępowania, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo do zmiany treści zapytania ofertowego.

4. Zamawiający zastrzega sobie, że ilości artykułów wskazane w pkt III niniejszego zapytania są ilościami szacunkowymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
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